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Regulamin praktyk

=

Przewidziane programem ksztatcenia praktyki — srédsemestralna i zawodowa — petnig wazng funkcje w pro-
cesie przygotowania zawodowego Stuchaczy Policealnego Studium Animatoréw Kultury ,SKiBA” we Wro-
ctawiu, zwanego dalej Studium. Realizowane w rzeczywistych warunkach pozwalajg stuchaczom sprawdzic¢
przyswojong wiedze i skutecznosc nabytych umiejetnosci, konfrontujg z realiami zycia spoteczno-kultural-
nego, utatwiajg analize funkcjonowania instytucji spoteczno-kulturalnych, Stwarzajg okazje poznania roz-
maitych srodowisk spotecznych i diagnozowania ich potrzeb. Dzieki realnym okolicznoéciom wspomagajg
ksztattowanie umiejetnosci nawigzywania i rozwijania kontaktéw miedzyludzkich. W czasie rzeczywistym
umozliwiajg przygotowanie projektéw oraz zabezpieczenie ich pod wzgledem finansowym i technicznym.
S3 dla stuchaczy doskonata okazjg do samooceny predyspozycji do wybranego zawodu oraz wspomagajg
realizacje prac dyplomowych. Powinny odbywac sie w instytucjach spoteczno-kulturalnych, na stanowi-
skach, ktére w przysztosci moga by¢ miejscem pracy absolwentéw.

§1
Postanowienia ogdlne

1. Praktyki zawodowe stanowig cze$¢ procesu ksztatcenia i podlegajg obowigzkowemu zaliczeniu.

2. Zaliczenie praktyk stuchacz/- ka uzyskuje zgodnie z obowigzujgcym planem i programem ksztatce-
nia.

3. Praktyki érédsemestralne i zawodowe odbywaja sie pod opieka/kierunkiem nauczyciela, zwanego
dalej opiekunem praktyk, wyznaczonego przez Dyrektora Studium.

4. Rodzaj, czas trwania i termin praktyk okresla realizowany w Studium plan i program ksztatcenia.

5. Z przyczyn organizacyjnych termin praktyk moze zosta¢ zmieniony na inny niz wskazany planem
i programem ksztatcenia. Na wydziale zaocznym o sposobie realizacji praktyk decyduje opiekun
praktyk.

6. W uzasadnionych przypadkach stuchacz/- ka moze ubiegac sie o0 zmiang terminu odbywania prak-
tyki w ciagu 4-semestralnego cyklu ksztatcenia w Studium po uprzednim ztozeniu pisemnego wnio-
sku i uzyskaniu zgody Dyrektora Studium.

§2

Czas trwania praktyki

1. Praktyki rodsemestralne systemu dziennego realizowane sg w wymiarze:
a) |sem.—-30 godz.
b) Il sem.—30 godz.
c) Il sem.-30 godz.
Razem — 90 godz.
2. Praktyka zawodowa realizowana jest w IV semestrze w wymiarze 120 godz.
3. Praktyka zawodowa systemu zaocznego realizowana jest w wymiarze:
a) |sem.—30godz.
b) Il sem.-30 godz.
c) Il sem.—30godz
d) IVsem.-30godz.
Razem — 120 godz.
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§3
Cele praktyk

Poznanie:

a) warsztatu animatora kultury,

b) organizacji i specyfiki dziatania wybranych instytucji kultury,

c) celéw, zadan, form, metod i wynikéw pracy instytucji kultury,

d) roéznorodnych uwarunkowan funkcjonowania instytucji i realizacji dziatari zwigzanych z kultura.
W przypadku praktyk zawodowych takie zastosowanie wiedzy i umiejetnosci zdobytych w trakcie
nauki w Studium w praktycznej dziatalnosci instytucji kultury.

Doskonalenie praktycznych umiejetnosci i kompetencji istotnych w wykonaniu zawodu pracownika
instytucji kultury, szczegdlnie w zakresie:

a) realizacji réznorodnych projektéw zwigzanych z kulturg — zgodnie z nauczanym zawodem,

b) doskonalenie warsztatu animatora kultury.

§4
Zakres praktyk

Poznanie organizacji pracy w wybranych instytucjach kultury, w tym:

a) statutu, regulaminu, innych przepiséw prawnych obowigzujgcych w instytuciji,

b) programu dziatania i kalendarza dziatan,

¢) kadry etatowej, srodowiska spotecznego zwigzanego z instytucja, wspétpracy ze specjalistami,

d) zaplecza materialnego: obiektéw zewnetrznych, pomieszczeri, wyposazenia w sprzet specjali-
styczny, pomocy dydaktycznych,

e) zasad finansowania instytucji i realizowania projektow.

Poznanie zakresu dziatalnosci placéwki w $rodowisku lokalnym.

Zdobycie umiejetnosci prowadzenia rozméw zawodowych i prezentowania siebie oraz swojej firmy

czy instytucji kultury wobec réznorodnych odbiorcow.

Uczestnictwo stuchacza/ki w wybranych dziataniach instytucji ujetych harmonogramem praktyki,

sporzadzonym w wyniku porozumienia stuchacza z opiekunem praktyki z ramienia instytucji.

Realizowania samodzielnych zadan zleconych przez opiekuna praktyki w instytucji.

§5
Efekty ksztatcenia

W zakresie wiedzy stuchacz/- ka:

a) rozumie i potrafi scharakteryzowac misjg i role instytucji kultury, w ktdrej realizowana jest prak-
tyka,

b) zna zasady funkcjonowania instytucji kuitury,

¢) znairozumie zagadnienia etyki zawodowej pracownika instytucji kultury.

W zakresie umiejetnosci stuchacz/- ka:
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a)

i

b)

a) wykonuje podstawowe zadania charakterystyczne dla specyfiki instytucji kultury, w ktérej od-
bywana jest praktyka,

b) stosuje techniki i narzedzia pracy przyjete w danej instytucji kultury,

c) stosuje ogdlne zasady bezpieczenstwa i higieny oraz agronomii pracy,

d) projektuje i realizuje wiasne dziatania animacyjne.

W zakresie kompetencji spotecznych stuchacz/- ka:

a) potrafi wspotpracowaé w grupie i wspélnie z innymi rozwigzywaé problemy oraz wykonywac
powierzone zadania,

b) potrafi wspdtpracowad z réznymi instytucjami kultury,

¢) ma swiadomo$é poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci.

§6
Sposéb odbywania praktyk

praktyki $rédsemestralne:

Praktyke érddsemestralng stuchacz/- ka odbywa w wybranych instytucjach kultury.

Wyboru instytucji dokonuje opiekun praktyk.

Praktyki moga odbywat sie poza godzinami ujetymi w tygodniowym planie zajeé¢, w zaleznosci od
dostepnosci wybranych instytuciji kultury.

praktyki zawodowe:

Wyboru instytucji dla odbycia praktyki zawodowej dokonuje stuchacz/- ka w porozumieniu ze szkol-
nym opiekunem praktyk.

Praktyka w IV semestrze odbywa sie w wybranej instytuciji spoteczno-kulturalnej lub w uzasadnio-
nych przypadkach na terenie Studium w postaci warsztatéw prowadzonych dla innych stuchaczy.
Praktyka w IV semestrze odbywa si¢ w oparciu o umowg cywilno-prawng zawartg pomiedzy Stu-
dium a instytucja, w ktérej realizowana jest praktyka.

Opiekunowie praktyk z ramienia Studium i instytucji przyjmujacej praktykanta uzgadniajg harmo-
nogram i sposéb realizacji praktyki.

Program praktyk stanowi integralna czes¢ umowy.

- zatgcznik 1. Program praktyk

§7

Warunki zaliczenia praktyk

Warunki zaliczenia praktyk $rédsemestralnych:

a) W |semestrze warunkiem zaliczenia jest uczestnictwo w zajgciach ,Metodyka dziatan praktycz-
nych”, ktére obejmuje szereg praktycznych zagadnier wybranych problemow z zakresu komu-
nikacji, wystapien publicznych, prowadzenia rozméw zawodowych i prezentowania siebie oraz
swojej firmy czy instytucji wobec réznorodnych odbiorcow.
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b) W Il semestrze warunkiem zaliczenia jest uczestnictwo w wyjsciach do instytucji kultury i zapo-
znanie sie z ich organizacjg i funkcjonowaniem oraz przedtozenie wypetnionego dzienniczka
praktyk opiekunowi i uzyskanie jego zaliczenia.

c) W Il semestrze odbycie 30 godzin praktyki w wybranej instytucji kultury lub w uzasadnionych
przypadkach, w Studium w postaci warsztatéw prowadzonych dla innych stuchaczy oraz udo-
kumentowanie tego w dzienniczku praktyk i uzyskanie potwierdzenia od opiekuna praktyki
z ramienia instytucji kultury lub opiekuna praktyk.

d) W przypadku wydziatu zaocznego punkt 1b) § 7 dotyczy semestru | i Il, a punkt 1c) § 7 dotyczy
semestru Il i [IV. Ocene praktyki wystawia opiekun praktyki w porozumieniu
z opiekunem z ramienia instytucji.

2. Warunki zaliczenia praktyki zawodowej:

a) Odbycie 120 godzin praktyki zawodowej w wybranej instytucji,

b) Udokumentowanie odbycia praktyki w dzienniczku praktyk potwierdzone przez instytucje,

¢) Uzyskanie pisemnej opinii od opiekuna praktyki w instytuciji,

d) Ztozenie sprawozdania z przebiegu praktyki opiekunowi ze strony studium.

3. O zaliczeniu praktyki realizowanym w innym trybie decyduje dyrektor szkoty na podstawie pisem-
nego wniosku ztozonego przez stuchacza przed rozpoczeciem praktyk.

§8
Nadzér pedagogiczny

1. Obowiazki opiekuna praktyk §rédsemestralnych:
a) przedstawienie stuchaczom regulaminu praktyk,
b) wybdr instytucji kultury,
c) aktywny udziat w realizacji praktyk Stuchaczy w wybranych instytucjach kultury,
d) poséwiadczenie odbycia praktyk na zakoriczenie semestru na podstawie obecnosci oraz wypet-
nienie przez stuchacza/- ke dzienniczka praktyk.

2. Obowiazki opiekuna praktyki zawodowej:

a) nawigzanie kontaktow z placéwkami i instytucjami w celu pozyskania miejsc do odbycia prak-
tyki,

b) przedstawianie do akceptacji Dyrektorowi lub osobie do tego upowaznionej propozycji porozu-
mien z podmiotami przyjmujacymi Stuchacza/- ke na praktyki,

c) kierowanie Stuchaczy do wtasciwej instytucji i zawieranie z nimi umowy w celu odbycia praktyki,

d) nadzér nad przebiegiem praktyki — Opiekun praktyk zawodowych lub inny wskazany przez dy-
rektora nauczyciel prowadzi kontrolg w formie hospitacji w miejscu odbywania praktyki zawo-
dowej, przynajmniej dwa razy w ciggu trwania praktyki i zapisuja przebieg hospitacji w dzien-
niku hospitacji praktyk,

e) zaliczenie praktyki na podstawie prawidtowo wypetnionego i poswiadczonego dzienniczka prak-
tyk, opiekun praktyki w placéwece lub Instytucji przyjmujacej praktykanta organizuje
i kontroluje prace Stuchacza/- ki;

3. W przypadku, gdy stuchacz/ka razgco naruszy dyscypling pracy lub nie wykona zadan wynikajacych
z programu praktyki, opiekun praktyki z ramienia instytucji moze przerwa¢ odbywang praktyke lub
jej nie zaliczyt.

4. O fakcie, przyczynach i terminie przerwania praktyki niezwtocznie powiadamia Studium.
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§9
Obowigzki stuchacza

1. Stuchacz/- ka ma obowigzek:
a) zapoznac sie z regulaminem praktyk obowigzujgcym w Studium,
b) realizowaé praktyki zgodnie z obowigzujacym programem,
c) aktywnie uczestniczy¢ we wszystkich dziataniach zwigzanych z odbywang praktyka,
d) systematycznieirzetelnie dokumentowac w dzienniczku praktyk wszystkie zdarzeniai dziatania
oraz przedstawi¢ do zaliczenia opiekunowi praktyk.

Regulamin zostat zatwierdzony przez Rade Pedagogiczng dnia 1 lutego 2021 roku.

DYREKJ

dr Midhd¥Kott

...............................................................

(pieczeé i podpis Dyrektora)
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Ramowy program praktyki zawodowej

Praktyka zawodowa pelni wazng funkcje w procesie przygotowania zawodowego stuchacza
Policealnego Studium Animatoréw Kultury "SKiBA" we Wroctawiu, zwanego dalej Studium. Re-
alizowana w rzeczywistych warunkach pozwala stuchaczowi sprawdzi¢ przyswojona wiedzeg i sku-
teczno$¢ nabytych umiejetnosci, stwarza okazje poznania rozmaitych srodowisk spolecznych i dia-
gnozowania ich potrzeb, wspomaga ksztaltowanie umiejetnosci nawigzywania i rozwijania kontak-
tow miedzyludzkich oraz utatwia analize funkcjonowania instytucji spoteczno-kulturalnych.

Praktyka zawodowa jest dla stuchacza doskonaly okazja do samooceny predyspozycji
do wybranego zawodu.

Cele praktyki
Poznanie:
eorganizacji i specyfiki dziatania wybranej instytucji spoteczno-kulturalnej,
ecelow, zadan, form, metod i wynikéw pracy instytucji spoteczno-kulturalnej,
eroznorodnych uwarunkowan funkcjonowania instytucji i realizacji dzialan zwigzanych
z dziatalnoscig spoteczng i kulturalna,
ewarsztatu animatora kultury.

Wykorzystanie wiedzy 1 umiejgtnosci zdobytych podczas nauki w  Studium
w praktycznej dziatalno$ci instytucji spoteczno-kulturalnej .

Doskonalenie praktycznych umiejgtnosei i kompetencji istotnych w wykonywaniu zawodu
pracownika instytucji spoteczno-kulturalnej w zakresie realizacji réznorodnych projektow — zgod-
nie z nauczanym zawodem.

Zakres praktyki
Poznanie organizacji pracy instytucji spolteczno-kulturalnej, w tym:
estatutu, regulaminu, innych przepiséw prawnych obowigzujacych w instytucji,
eprogramu dziatania i kalendarza dziatan,
ekadry etatowej, sSrodowiska spolecznego zwiazanego z instytucja, zasad wspolpracy
ze specjalistami,
ezaplecza materialnego: obiektow zewngtrznych, pomieszczen, wyposazenia Ww sprzet
specjalistyczny, pomocy dydaktycznych,
ezasad finansowania instytucji i realizowanych projektow.
Poznanie zakresu dziatalnoéci placowki w Srodowisku lokalnym.

Praktyka zawodowa odbywa si¢ w terminie ustalonym przez Studium.

Opiekun z ramienia Studium odpowiada za przygotowanie stuchaczy do odbycia praktyki,
kontroluje jej przebieg, a po zakonczeniu dokonuje jej oceny.

Opiekunem praktyki z ramienia instytucji jest pracownik instytucji wyznaczony przez dy-
rekcje instytucji.

W oparciu 0 wcze$niejsze wytyczne, opiekun z ramienia instytucji przystosowuje szczego-
lowy plan praktyki, ktéry obejmuje 4 tygodnie (20 dni po 6 godzin dziennie); zaplanowane dla
praktykanta zadania nie powinny zaklocaé planowych zadan instytucji.
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Praktykant uczestniczy w wybranych dzialaniach instytucji ujetych harmonogramem prak-
tyki, sporzadzonym w wyniku porozumienia stuchacza z opiekunem praktyki z ramienia instytucji.

Praktykant wykonuje wszystkie swoje czynnosci pod kierunkiem opiekuna praktyki lub in-
nego pracownika odpowiedzialnego za dang prace.

Przebieg praktyki jest szczegétowo notowany przez praktykanta w ,.dzienniku praktyki”
1 potwierdzony przez opiekuna z ramienia instytucji.

»Dziennik praktyki” wraz z opinig opiekuna praktyki i sprawozdaniem praktykanta stanowi
podstawe do zaliczenia praktyki w indeksie.

Zaliczenia dokonuje nauczyciel Studium.

Przebieg praktyki

W trakcie praktyki gtownym zadaniem shichacza jest przygotowanie si¢ do pracy animatora
w wybranym zawodzie. Przygotowanie polega na obserwacji pracy opiekuna praktyki (lub innych
pracownikow), zapoznaniu si¢ z dokumentacjg pracy oraz samodzielnym wykonywaniu zadan zle-
conych przez opiekuna praktyki lub inne osoby przez niego wskazane. Dokladny plan praktyki za-
lezy od specyfiki pracy danej instytuc;ji.

Warunki i sposob zaliczenia praktyki
Opiekun praktyki z ramienia instytucji opiniuje i ocenia odbytg praktyke, kierownik instytu-
cji kultury poéwiadcza swoim podpisem sporzadzono przez opiekuna dokumenty.
Stuchacz-praktykant sktada u opiekuna z ramienia Studium uzyskana opinig o odbytej prak-
tyce wraz z jej ocena oraz sprawozdanie z odbytej praktyki i poprawnie wypetniony dziennik prak-
tyki.
Ramowy program praktyki stanowi integralng czg$¢ zawartej umowy.

Poswiadczam zapoznanie si¢ z programem praktyk

data i podpis opiekuna praktyk
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Wroctaw, dnia ........c.covviinnnnnnnn. r.

.........................................................
.........................................................
.........................................................

.........................................................

SKIEROWANIE NA ODBYCIE PRAKTYK ZAWODOWYCH

Policealne Studium Animatoréw Kultury "SKiBA" we Wroctawiu, w oparciu o Rozporzadzenie Rady
Ministréw z dnia 11.12.1992 r. /Dz. U. Nr 97, poz. 479/ w sprawie organizowania i finansowania praktycznej
nauki zawodu, praw i obowiazkéw podmiotéw organizujacych te¢ nauke oraz stuchaczy odbywajgcych
praktyczng nauk¢ zawodu, zwraca si¢ z prosba o przyjecie na praktyke zawodowg w dniach:
Oduiiiiiiiiiciries i T L1 [o1) -1 FLE (1 (o] e d 4 O T e T

.................................................................................................................................

Zgodnie z zalaczong umows, stuchacz/-ka nie otrzymuje wynagrodzenia za prace wykonywane

podczas praktyki.
Proponowany ramowy program praktyki moze podlega¢ zmianom stosownie do specyfiki instytucji.

Wyrazajac nadzieje na pozytywne rozpatrzenie naszej prosby, oczekujemy zwrotu jednego

podpisanego egzemplarza umowy.

Z powazaniem
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UMOWA O ORGANIZACJE PRAKTYKI ZAWODOWEJ
Zawarta wdniu .........ocoeiiiiiinnnnn. r. pomiedzy Policealnym Studium Ksztalcenia Animatoréw Kultury
“SKiBA” we Wroctawiu, ul. Niemcewicza 2 zwanym w dalszej cz¢$ci umowy ,,Studium™ reprezentowanym przez
Dyrektora dr Michala Kotta, a

................................................................................................................................

.................................................................................................. zwanym w dalszej czgéci umowy
»Zakladem Pracy”, reprezentowanym przez:

§1

Studium  kieruje = shichaczke/stuchacza — ........ocoiiiiiiiiiiiiiiii

I 1okl ZAWORME ATHIBEDT 45w s ssviees st sns imvesins s vis srasasss pasis deasinssamsvssrs sress Samse e s e innns tryb dzienny /
zaoczny, w celu odbycia praktyki w terminie =« R SO PR J
O ses s ssivaa s G s Fe s R

§2

Szczegbtowy zakres i spos6b organizacji praktyk uzgodniony migdzy stronami okresla harmonogram stano-
wiacy zalacznik do niniejszej umowy.

§3
Zaktad Pracy zobowigzuje si¢ do:

1. Wyznaczenia opiekuna praktyk.

Zapewnienia odpowiednich miejsc pracy zgodnie z zatozeniami programowymi praktyki.
Zapoznania stuchacza z przepisami o bezpieczenstwie i higienie pracy.

Nadzorowanie wiaéciwego wykonywania przez stuchacza programu praktyki.

Wystawienia, po zakoniczeniu praktyki, opinii w zakresie realizacji zajec.

Umozliwienie nauczycielom studium hospitacji praktyk.

Ustalenia z opiekunem praktyk z ramienia Studium harmonogramu i sposobu realizacji praktyki.

§4

bl Rl ol

Studium zobowiazuje sie do:

1. Przedstawienia zatozen programowych praktyki i zapoznania z nimi stuchaczy.
2. Sprawowania opieki nad praktykantami oraz ich kontroli.
3. Ustalenia z opiekunem praktyk z ramienia Zakladu Pracy harmonogramu i sposobu realizacji praktyki.

§5
Strony informuja si¢ wzajemnie o wyznaczonych osobach do sprawowania opieki nad uczestnikami praktyk.
§6
Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
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