‘; " Nadles$nictwo Stuposiany

Stuposiany, 01.03.2023 r.

Zn.spr.: NK.1101.2.2023

OGLOSZENIE
w sprawie naboru zewnetrznego na stanowisko pracy
Referent/Specijalista SL w Dziale Gospodarki Lesnej
w Nadlesnictwie Stuposiany

I. Organizator naboru:

Nadlesnictwo Stuposiany

Stuposiany 1A, 38 — 713 Lutowiska
telefon: 13 461 00 10

e-mail: stuposiany@krosno.lasy.gov.pl

Il. Tryb prowadzenia naboru:

Nabor prowadzony jest w oparciu o Zarzgdzenie Nr 22 Dyrektora Regionalnej Dyrekgciji
Lasoéw Panstwowych w Krosnie z dnia 19.10.2022 roku w sprawie zasad prowadzenia
naborow na wolne stanowiska pracy w Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych
w Krosnie i nadzorowanych przez RDLP nadlesnictwach (zn. spr.: DO.013.66.2022).

lll. Wymagania obligatoryjne (podstawowe):

1) Wyksztatcenie leSne co najmniej srednie.
2) Znajomo$c¢ obstugi podstawowych programéw komputerowych MS Office.
3) Prawo jazdy kat. B.

IV. Wymagania preferowane (dodatkowe):

1) Znajomos$¢ Systemu Informatycznego Laséw Panstwowych (SILP) w stopniu
umozliwiajgcym jego wykorzystanie do realizacji powierzonych zadan.
2) Znajomos¢ ustawodawstwa przepisow z zakresu gospodarki lesnej, w tym
uregulowan wewnetrznych obowigzujgcych w Lasach Panstwowych.
3) Ukonczone kursy lub studia podyplomowe zgodne z charakterem pracy.
4) Pozadane cechy:
- chec i umiejetnos¢ uczenia sig;
- umiejetnos¢ wykorzystania wiedzy w praktyce i postugiwania sie informacja;
- zaangazowanie w wykonywanie zadan;
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- dbanie o jakos¢ wykonywanej pracy, rzetelno$¢, sumiennosg;

- dyspozycyjnosc;

- komunikatywno$¢ i kontakt z klientem;

- umiejetnos¢ organizacji pracy wiasnej i umiejetnosé pracy w zespole;
- kultura osobista.

V. Warunki zatrudnienia:

1) Umowa o prace na czas okreslony - 1 rok, a w przypadku spetnienia oczekiwan
pracodawcy z mozliwoscig przedtuzenia na czas nieokreslony.

2) Praca w petnym wymiarze czasu pracy na stanowisku Referenta, a w przypadku
spetnienia wymagan kwalifikacyjnych - na stanowisku Specjalisty Stuzby Lesne;.

3) Miejsce pracy: siedziba Nadlesnictwa Stuposiany.

4) Wykonywanie pracy poza siedzibg Nadlesnictwa Stuposiany w formie polecenia
wyjazdu stuzbowego.

5) Wynagrodzenie zgodne z zasadami wynagradzania obowigzujgcymi w PGL LP.

6) Mozliwos¢ rozwoju zawodowego.

7) Nadlesnictwo Stuposiany nie zapewnia mieszkania.

VI. Opis stanowiska (zakres wazniejszych zadan):

1) Sporzadzanie rocznego planu pozyskania drewna w oparciu o wyniki szacunkow
brakarskich (obstuga programu ACER).

2) Opracowanie wniosku cie¢ i biezgce planowanie pozyskania drewna dla lesnictw.

3) Lustracja pozyciji cie€ zgtaszanych przez lesniczych do ich otwarcia i zamkniecia.

4) Biezaca kontrola wniosku cie¢ oraz odnotowanie wykonanych zadan w SILP.

5) Weryfikacja propozycji cie¢ na lata przyszte sktadane przez lesniczych.

6) Weryfikacja dokumentacji wykonywanych prac z uzytkowania lasu (zlecenia,
protokoty odbioru, rachunki, wykazy robaot).

7) Sporzadzanie wydrukéw dotyczgcych wykonania w poszczegdlnych lesnictwach
prac z zakresu powierzonej tematyki.

8) Czynny udziat w przygotowaniu materiatéw do przetargu na ustugi lesne.

9) Sporzadzanie wszelkich meldunkow i sprawozdan z zakresu uzytkowania lasu.

10) Sporzgdzanie danych dla potrzeb opracowania planu rzeczowo — finansowego
nadlesnictwa.

11) Zbieranie zapotrzebowania z le$nictw na materiaty i przyrzady niezbedne przy
prowadzeniu prac z uzytkowania lasu, a nastepnie ich zakup.

12) Przygotowanie materiatbw do przetargu na ustugi lesne zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, w szczegdlnosci:

e prowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego z zakresu
ustug le$nych,;
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13)
14)
15)
16)
17)

18)
19)

20)
21)

22)

sporzgdzanie dokumentacji postepowania o zamowienie publiczne z zakresu
ustug lesnych;
kontrola merytoryczna poprawnosci danych przygotowanych przez Dziat
Gospodarki Lesnej Nadlesnictwa Stuposiany.
Swiadczenie pomocy merytorycznej przy przeprowadzaniu postepowan
przetargowych;
weryfikacja prawidtowosci i kompletnosci dokumentacji sporzgdzonej
w postepowaniach o zamowienie publiczne z zakresu ustug lesnych;
sporzgdzanie umow, koordynacja i kontrola czynnosci zwigzanych z zawarciem
umowy z wybranym oferentem, poprzez dokonywanie wstepnej kontroli
projektéw uméw przed przedtozeniem do akceptacji radcy prawnemu;
kontrolowanie poprawnosci innych dokumentéw przygotowywanych w zwigzku
z zamowieniami publicznymi w zakresie ustug lesnych.
Aktualizowanie w systemie informatycznym opiséw taksacyjnych o wykonane
czynnosci gospodarcze.
Analizowanie projektéw planow urzgdzania lasu lub anekséw do tych planow pod
katem zgodnosci ze stanem faktycznym na gruncie oraz zasadami i celami
gospodarki lesne;.
Uczestnictwo w pracach urzgdzeniowych prowadzonych przez nadlesnictwo.
Analiza prawidtowosci planowania i wykonania wskazéwek gospodarczych
zawartych w Planie Urzgdzania Lasu.
Przygotowanie wnioskow w sprawie odstepstwa lub zmian w planach urzgdzania
lasu.
Prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem lasu dla turystyki i rekreaciji.
Opracowanie materiatdow informacyjnych dotyczgcych gospodarki lesnej
do publikaciji.
Przygotowywanie pism z zakresu swojego dziatania w EZD.
Wspotpraca z pracownikami Dziatu Gospodarki Lesnej w zakresie przekazywania
informaciji.
Inne czynnosci zlecone przez przetozonego wynikajgce z zajmowanego
stanowiska.

VIl. Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)

List motywacyjny, opatrzony wtasnorecznym podpisem.

CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej opatrzone wtasnorecznym
podpisem wraz z adresem do korespondencji, numerem telefonu kontaktowego
i adresem e-mail.

Kserokopie $wiadectw pracy i/lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, albo inny
dokument potwierdzajgcy posiadane doswiadczenie zawodowe.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe.
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5) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
naboru opatrzone wtasnorecznym podpisem.
Oryginaty dokumentow, ktore zostang zatgczone w formie kserokopii, nalezy okazac
w trakcie rozmowy kwalifikacyjne;.

VIIl. Termin i miejsce skiadania ofert:

Dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 17 marca 2023 roku
do godziny 143% w jeden z ponizszych sposobow:

a) Osobiscie w sekretariacie Nadlesnictwa Stuposiany w godzinach pracy biura

od poniedziatku do pigtku w godz. 700 — 1500
b) Przesta¢ w formie elektronicznej na adres stuposiany@krosno.lasy.gov.pl
c) Pocztg tradycyjng na adres:
Nadlesnictwo Stuposiany, Stuposiany 1A, 38 — 713 Lutowiska

Kazda z form przestania powinna by¢ opatrzona dopiskiem ,,Nabér zewnetrzny
na stanowisko Referent/Specjalista SL w Dziale Gospodarki Lesnej
w Nadlesnictwie Stuposiany”.
W przypadku przesytki pocztowej liczy sie data wptywu do Nadlesnictwa, a nie data
stempla pocztowego.

IX. Informacje dodatkowe:

1) Ztozone dokumenty bedg podlegaty ocenie formalnej i merytoryczne.
2) Nadle$niczy Nadlesnictwa Stuposiany zastrzega sobie prawo do zaproszenia
na rozmowe kwalifikacyjng tylko wybranych kandydatéw.
3) Nadlesnictwo Stuposiany informuje, ze nie odsyta dokumentoéw aplikacyjnych.
4) Aplikacje, ktére wptyng do Nadlesnictwa Stuposiany po wskazanym terminie
(decyduje data i godzina wptywu do Nadlesnictwa, lub data i godzina wptywu
na skrzynke e-mail Nadle$nictwa) nie bedg rozpatrywane ani zwracane
do nadawcy.
Po zakonczeniu procedury dokumenty zostang zniszczone.
5) Nadle$niczy Nadlesnictwa Stuposiany zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
naboru na kazdym etapie bez podania przyczyn.
6) Nadle$nictwo Stuposiany nie zwraca kandydatom kosztow zwigzanych
z rekrutacja.
Do udzielania informacji w sprawie naboru uprawniony jest Zastepca Nadlesniczego —
Tomasz Baran — tel. 134610935, tel. kom. 664 727 964.

Ewa Tkacz
Nadle$niczy
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Klauzula informacyjna RODO:

Na podstawie art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych),
niniejszym informujemy, ze:

1.

2.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesnictwo Stuposiany

z siedzibg pod adresem: Stuposiany 1A, 38-713 Lutowiska.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22

Kodeksu pracy jest niezbedne, aby uczestniczy¢ w naborze na wolne stanowisko

pracy, a podanie innych danych jest dobrowolne.

Pani/Pana dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy ({j.

art. 22" Ustawy z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz §1 rozporzadzenia

Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu

prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych

ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika)

bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postepowania

rekrutacyjnego (art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO) natomiast inne dane, w tym dane

do kontaktu, na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), rozumianej jako

przestanie nam aplikacji rekrutacyjnej, w odpowiedzi na ogtoszenie o naborze

na wolne stanowisko pracy. Zgoda moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

W ramach przysztych procesow naboru, podstawg prawng przetwarzania danych

osobowych jest Pani/Pana zgoda.

Pani/Pana CV bedzie przechowywane do momentu zakonczenia procesu naboru

lub do czasu przedawnienia roszczen.

Pani/Pana dane osobowe, bedziemy przekazywa¢ podmiotom realizujgcym

Swiadczenia wzgledem Nadlesnictwa, obstugujgcym nas pod wzgledem

teleinformatycznym, prawnym, jak tez w innych sytuacjach koniecznych

do przeprowadzenia procesu naboru, w tym do podmiotow medycznych

w ramach medycyny pracy (w przypadku checi Pani/Pana zatrudnienia) oraz

Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Krosnie, jak réwniez uprawnionym

do dostepu do danych na podstawie przepisow prawa.

Ma Pani/Pan prawo:

* zgdania dostepu do swoich danych i uzyskania ich kopii,

* zgdania ich sprostowania

 Zgdania usuniecia danych

 zgdania ograniczenia ich przetwarzania,

* do przenoszenia swoich danych,

« do wniesienia sprzeciwu na przetwarzanie przez nas Pani/Pana danych
osobowych

* wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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Zatacznik do Ogtoszenia

w sprawie naboru zewnetrznego

na stanowisko pracy
Referent/Specjalista SL w Dziale
Gospodarki Lesnej w Nadlesnictwie
Stuposiany z dnia 01.03.2023 r.

(miejscowos$¢, data)

(imie i nazwisko)

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisanaly oswiadczam, ze:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez PGL LP
Nadlesnictwo Stuposiany w celu prowadzenia naboru na aplikowane przeze mnie
stanowisko Referenta/Specjalisty SL w Dziale Gospodarki Lesnej zgodnie z ustawg
z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1781)
oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) jednoczes$nie oswiadczam, ze sktadajgc
dokumenty w procesie naboru zapoznatam/-em sie z informacjg o ochronie danych
osobowych oraz przystugujgcych prawach z tym zwigzanych, znajdujgcych
sie na stronie internetowej Nadlesnictwa Stuposiany
https://www.gov.pl/web/nadlesnictwo-stuposiany/klauzula-informacyjna-udodo

( podpis sktadajacego oswiadczenie)
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