Zatgeznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 3 Nadles$niczego
Nadlesnictwa Lubichowo z dnia 13.01.2025 .

REGULAMIN SPRZEDAZY DETALICZNEJ

§1
Nadlesnictwo Lubichowo prowadzi sprzedaz drewna na zasadach zgodnych
z obowigzujagcym Zarzadzeniem Nr 120 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
1 pazdziernika 2024 r. w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie
Lesnym Lasy Panstwowe na lata 2025-2026 (znak: EMK.800.4.2024) z pozniejszymi
Zmianami.

§2

1. W przypadku braku zainteresowania klientébw zakupami na rynku detalicznym surowiec
jest kierowany do sprzedazy w ramach procedur okreslonych w § 3 ust. 1 pkt c
obowigzujgcego zarzadzenia Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych w sprawie
zasad sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe.

2. Analize sprzedazy w konteksécie przesuniecia surowca, o ktorym mowa w ust. 1 nalezy
wykonywac¢ nie rzadziej niz raz na kwartat.

3. Wielko$¢ sprzedazy drewna dla odbiorcow detalicznych w danym roku wynika z planu
sprzedazy drewna oraz ich rzeczywistego wykonania bedacego efektem prowadzonych
ciet.

4. Sprzedaz drewna w ramach rynku detalicznego jest limitowana do wysokosci
przewidzianej w planie gospodarczo-finansowym nadlesnictwa i moze by¢ zawieszona w
momencie wyczerpania sie ilosci drewna przeznaczonego na ten cel.

5. Nie prowadzi sie sprzedazy detalicznej dla przedsiebiorcow zakupujgcych drewno, na
cele handlowe po odpowiednim przerobie. Drewno nabywane przez te podmioty powinno
zosta¢ wykorzystane na wiasne potrzeby jako: opat stuzacy do ogrzewania obiektow
wtasnej infrastruktury, zerdzie gospodarcze, materiat budowlany do wykorzystania na
wlasne potrzeby (f. np. budowa, przebudowa, remont sadyb w tym obiektow
gospodarczych, ogrodzen).

6. Dopuszcza sie sprzedaz drewna przedsigbiorcom prowadzacym dziatalnosc
gospodarczg, z wylaczeniem zapiséw § 2 ust. 5, w sytuacji kiedy surowiec musiat by¢
pozyskany, jednakze nie znalazt nabywcdw na rynku detalicznym (dotyczy drewna grupy
S4) lub w pozostatych procedurach sprzedazy (dotyczy drewna innego niz S4).

§3
1. Dopuszcza sie sprzedaz drewna osobom fizycznym, na potrzeby opatowe, na
warunkach tzw. ,,samowyrobu" tj. pozyskanego kosztem nabywcy.
2. W ramach samowyrobu dopuszcza sie wyrabianie wylacznie drewna matowymiarowego
typu M1, M2 - drobnica iglasta i liciasta oraz $redniowymiarowe S4 - grubizna opatowa
iglasta i lisciasta.



w

Samowyréb nie moze dotyczy¢ czynnosci zwigzanych ze $cinka drzew oraz manipulacja
drewna wielkowymiarowego i $redniowymiarowego uzytkowego.
4. Ustala sig, ze organizowanie pozyskania drewna opatowego kosztem nabywcy
(,,samowyrobem") bedzie odbywato sie wg nastepujacych zasad:

- Nabywce drewna opatowego zainteresowanego pozyskiwaniem go w drodze
samowyrobu, dopusci¢ do pracy moze ledniczy lub zastepujgcy go podiesniczy -
ustalajac miejsce (pozycje) wykonania tych prac.

- Rozpoczecie pracy przy samowyrobie nastgpi¢ moze po poinformowaniu osoby
zainteresowanej pozyskaniem drewna samowyrobem przez lesniczego Iub
zastepujgcego go podlesniczego o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia
wystepujgcych przy pracach zwigzanych z samowyrobem, wymogéw w zakresie
organizacji, technologii i techniki prac, metod bezpiecznego wykonywania czynno$ci,

stosowania ochron osobistych, stosowania sprzetu i narzedzi pomocniczych,
zachowania szczegolnej ostroznosci oraz ochrony $rodowiska lesnego i ochrony
przeciwpozarowe;.

- Zapoznanie sie z zagrozeniami oraz zasadami przestrzegania ochrony srodowiska
leSnego oraz ochrony przeciwpozarowej nalezy potwierdzic podpisaniem przez
zainteresowanego samowyrobem ,Pozwolenia na pozyskanie drewna kosztem
i staraniem nabywcy nr ...." oraz ,O$wiadczenia" o podporzadkowaniu sie w/w
przepisom.

— Druk ,Pozwolenia na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy nr ..." oraz
,<O8wiadczenia" stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

~ Zainteresowanemu samowyrobem przekazuje sie jeden egzemplarz - oryginat
.Pozwolenia na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy nr .. .." oraz
,,Os$wiadczenia"

- Kopie wydanego pozwolenia nalezy przechowywa¢ w aktach lesnictwa na zasadach
okreslonych w Regulaminie Kontroli Wewnetrznej nadlesnictwa.

~ Lesniczy zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji wydanych pozwoleri nadajac
kazdemu pozwoleniu kolejny Nr ..../.....(rok) zgodny zzapisem ewidencyjnym.

- Nabywce nalezy pouczyé, iz podczas pracy w lesie ma obowigzek posiadania w/w
pozwolenia przy sobie oraz okazywania go na zgdanie pracownikow stuzby lesnej
nadle$nictwa.

- Pozwolenie zachowuje waznos¢ do dnia przygotowania drewna do odbioru
wskazanego w pozwoleniu.

§4
1. Sprzedaz detaliczna w Nadle$nictwie Lubichowo prowadzona jest w:

- siedzibie nadles$nictwa przy ul. Lesnej 12, 83-240 Lubichowo (Kasa). Sprzedaz drewna
dla odbiorcéw detalicznych jest realizowana w dni robocze, w godzinach od 7% do 74%.

- w kancelariach le$nictw (wg zestawienia adresdéw ponizej). Sprzedaz detaliczna w
siedzibach lesnictw prowadzona jest w kazdy roboczy czwartek miesigca w godzinach
od 739 do 9%. W wyjgtkowych przypadkach, (np. w celu zbycia przelegujacego
surowca), sprzedaz moze odby¢ sie w pozostate dni tygodnia od poniedziatku do pigtku
w godz. od 7% do 15%, po uzgodnieniu z nadlesniczym lub zastepcg nadle$niczego.
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Adresy siedzib lesnictw:

" Nazwa lesnictwa ' Adres siedziby
Zajaczek | Zajgczek 14, 83-222 Skércz
Karcznia Lesnictwo Karcznia 1, 83-221 Osiek
Cisowa Gora Cisowa Goéra 1, 83-221 Osiek ]
Komorze Komorze 1, 83-221 Osiek ]
Lesna Jania Piecki 1, 83-221 Osiek
Brzbzki Brzéski 1, 83-240 Lubichowo B
Krepka Krepka 1, 83-240 Lubichowo
Wdecki Mtyn Wdecki Miyn 5 83-240 Lubichowo
| Btedno o Btedno 2, 83-221 Osiek .
Katebnica | Le$nictwo Katebnica 1, 83-221 Osiek 1'
?ojanowo Lasek 1, 83-240 Lubichowo T
Szary Kierz | Szary Kierz 102, 89-652 tag
Lesny Dwor | Lesnictwo Lesny Dwér 15, 83-242 Osieczna |
Owcze Btota Lesnictwo Owcze Btota 16, 83-242 Osieczna ]
Osieczna Osieczna 14, 83-242 Osieczna
' Nowy Dwér Nowy Dwoér 18, 83-242 Osieczna -
| Diugie Dtugie 1, 83-242 Osieczna ]
| Brzeznica Suchobrzeznica 22, 83-221 Osiek

informacja o terminach sprzedazy drewna oraz warunki kupna-sprzedazy stanowigce
zatgcznik nr 3 do Regulaminu sprzedazy detalicznej zamieszczane sg na tablicach
informacyjnych w lesnictwach, biurze nadle$nictwa oraz na stronie internetowe;
nadlesnictwa.

2. Wprowadza sie nastepujgce zasady sprzedazy detalicznej drewna i stroiszu prowadzonej
- w lesnictwach:

a)

b)

Stroisz — bez ograniczen, przy wskazaniu migejsca skad ma by¢ pozyskiwany i techniki
wykonania pozyskania,;

drewno z grupy M2 - bez ograniczen (z wytaczeniem surowca z GHG M2'E
przeznaczonego do produkcji surowca energetycznego, ktory nie jest przedmiotem
obrotu detalicznego);

drewno z grupy S3A/M1 w maksymalnej ilosci do 10 m® w danym roku kalendarzowym
w leédnictwie (sprzedaz ma stuzy¢ zbyciu pozostato$ci po wywozie surowca z tej
grupy);

drewno z grupy S3B max. 100 szt — dla jednego kupujgcego w danym roku
kalendarzowym;

drewno z grupy S2A i S2AP maksymalnie do 5§ m? dla jednego kupujacego w danym
roku kalendarzowym (sprzedaz ma stuzy¢ zbyciu pozostatosci po wywozie surowca z
tej grupy). Kazda partia tego surowca musi zosta¢ skontrolowana przez wtadciwego
inzyniera nadzoru przed jego sprzedazg (co potwierdza stosowng adnotacjg na
dokumencie zrédtowym — ROD);

drewno z grupy S4 bez ograniczen z uwzglednieniem realizacji deputatéw.,



- w biurze nadlesnictwa:

a) drewno z grupy M2 i S4 — bez ograniczen na podstawie informacji z danego le$nictwa
zawierajacej numer drewna oraz ilo$¢ [m3];

b) drewno z grupy S2A i S2AP bez ograniczen (sprzedaz ma stuzy¢ zbyciu pozostatosci
po wywozie surowca z tej grupy). Kazda partia tego surowca musi zostaé
skontrolowana przez wifasciwego inzyniera nadzoru przed jego sprzedaza (co
potwierdza stosowng adnotacjg na dokumencie zrédtowym — ROD);

c) drewno z grupy S3A/M1, S3B bez ograniczenh na podstawie ztozonego wniosku przez
kupujgcego oraz uzyskanej zgody nadlesniczego;

d) drewno z grupy: S10; S2B; W0 (WK) bez ograniczen na podstawie ztozonego wniosku
przez kupujgcego oraz uzyskanej zgody nadlesniczego. Kazda partia tego surowca
musi zosta¢ skontrolowana przez wiasciwego inzyniera nadzoru przed jego sprzedazg
(co potwierdza stosowng adnotacjg na dokumencie Zzrédtowym — ROD).

3. Ledniczy odpowiada za wykonanie ilo$ciowe sprzedazy danego sortymentu w lesnictwie.
Zwiekszenie ilosci okre$lonych w § 4 ust. 2 mozliwe bedzie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, po akceptacji nadlesniczego.

4. Przedmiotem sprzedazy detalicznej w le$nictwach jest surowiec znajdujgcy sie w dniu
sprzedazy w magazynie le$nictwa, z uwzglednieniem terminu niezbednego na wykonanie
ewentualnej kontroli dotyczgcej poprawnosci jego klasyfikacji.

5. Niedopuszczalna jest sprzedaz detaliczna w le$nictwach dla odbiorcéw innych niz osoby
fizyczne. Zakup drewna z puli detalicznej przez odbiorcoéw przemystowych (posiadajgcych
nr REGON) mozliwy jest tylko za posrednictwem biura nadlesnictwa.

§5
Uprawnienia do sprzedazy detalicznej leSniczym i podle$niczym nadaje Nadle$niczy wydajac
stosowne imienne, pisemne upowaznienia.

§6

1. Sprzedaz detaliczna odbywa sie za gotowke (karty ptatnicze) lub na zasadzie przedptaty
(przelew na rachunek bankowy nr 33 2030 0045 1110 0000 0040 3710 prowadzony przez
Bank BNP Paribas S.A. Oddziat Operacyjny w Starogardzie Gdanskim — z dopiskiem
czego dotyczy).

2. Po dokonaniu zakupu w siedzibie nadlesnictwa nabywca otrzymuje paragon fiskainy
wraz z zestawieniem sprzedazy na podstawie paragonéw lub fakture VAT (zaleznie od
potrzeb).

3. Po dokonaniu zakupu w siedzibie le$nictwa nabywca otrzymuje asygnate i paragon
fiskalny (faktura VAT zostanie wystawiona w siedzibie Nadlesnictwa po zgtoszeniu takie;
potrzeby przez nabywce — warunkiem uzyskania faktury VAT jest zwrot paragonu
fiskalnego).

4. Miejscem wydania zakupionego drewna jest leSnictwo.

5. Asygnata wydawana z le$nictwa musi by¢ ostemplowana pieczecig le$nictwa oraz
podpisana przez wystawiajacego asygnate i kupujgcego z klauzulg potwierdzajacg
zapoznanie sie z zasadami okreslajgcymi warunki sprzedazy detalicznej drewna.



. Przed wydaniem drewna nalezy obligatoryjnie zgda¢ okazania asygnaty lub faktury VAT
— jako dokumentu rozchodowego oraz dowodu zakupu.

. Fakt odbioru drewna z lasu nalezy odnotowaé na dokumencie sprzedazy (asygnata,
faktura, itp.) poprzez podanie ilosci (m®) i daty wydania surowca na egzemplarzu
kupujacego.

. Pogotowie kasowe nie moze przekracza¢ kwoty okreslonej w posiadanym upowaznieniu.
W przypadku przekroczenia tej kwoty nalezy niezwlocznie dokona¢ wptaty gotéwki na
konto nadlesnictwa. Rozliczenie kwot ponizej limitu wprowadzonego upowaznieniem
musi odbywac sie nie rzadziej niz 1 raz w m-cu. Wptata gotéwki na konto nadle$nictwa
musi zosta¢ wykonana do ostatniego dnia miesigca ktérego sprzedaz dotyczyia.

. Rozliczenie sprzedazy z le$nictwa odbywa sie na zasadach okre$lonych w Regulaminie
Kontroli Wewnetrzne;.

§7

Wprowadzam do stosowania klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych,
stanowiacg zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych nalezy umiesci¢ w na tablicy
ogtoszen w kancelariach lesnictw i siedzibie nadle$nictwa.

Zobowigzuje osoby dokonujgce sprzedazy ze strony nadlesnictwa do zapoznania z
klauzulg, o ktérej mowa w § 8 ust. 1 wszystkich klientéw przed zakupem drewna. Fakt
ten winien by¢ potwierdzony podpisem na asygnacie w miejscu do tego przeznaczonym.

§8
Drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej podlega kontroli przez osoby
upowaznione, zgodnie z regulaminem kontroli wewnetrzne.
Wywoz drewna z lasu odbywa sie w wyznaczonych dniach i godzinach wskazanych przez
lesniczego, w terminie nie przekraczajacym 14 dni od daty dokonania zakupu. Wywéz
drewna z lasu bez odnotowania na asygnacie jest wzbroniony.
Nabywce obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie. Po tym terminie administracja
lesna nie odpowiada za zakupione drewno, a nabywca nie moze roscié pretensji z powodu
pogorszenia stanu jakosciowego, czesciowej lub catkowitej kradziezy zakupionego
drewna.
W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym terminie w okresie miedzy
15 marca a 15 pazdziernika, nabywca moze zosta¢ obcigzony kosztami zwigzanymi z
zabezpieczeniem drewna przed szkodnikami.
Na zakupione drewno nie spetniajgce wymogdw okreslonych w polskiej normie
przystuguje nabywcy prawo reklamacji na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami.

§9
. Sprzedaz detaliczna prowadzona jest w oparciu o cennik detaliczny obowigzujacy w dniu
sprzedazy.



2. Cennik detaliczny dostepny jest do wglgdu w siedzibie nadles$nictwa, w siedzibach lesnictw

oraz na stronie internetowej nadle$nictwa.
3. Informacja o sposobie zapoznania sie z regulaminem oraz cennikiem sprzedazy
detalicznej zamieszczona jest na tablicy informacyjnej nadlesnictwa/le$nictwa.

§ 10

1. Sprzedaz drewna dla le$niczego, podle$niczego oraz czfonkdw jego najblizszej rodziny (w
rozumieniu przepisdéw ordynacji podatkowej) z le$nictwa, w ktorym sa zatrudnieni moze
zostac zrealizowana po sprawdzeniu drewna w terenie przez osobe upowazniona,
zgodnie z regulaminem kontroli wewnetrznej.

2. Drewno przeznaczone na deputaty oraz do zakupu przez pracownikéw nadlesnictwa
podlega wyrywkowej kontroli osoby upowaznionej, zgodnie z regulaminem kontroli
wewnetrznej.

§ 11

W sprawach nieobjetych niniejszym regulaminem propozycje rozwigzan wypracowuje
Komisja. Rozwigzania te sa przedktadane do akceptacji nadle$niczemu.




Zatacznik nr 1
do Regulaminu sprzedazy detalicznej

(pieczed lesnictwa) /miejscowosé i data/

Pozwolenie na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy numer ............

NadIesSnictwo LUDICHOWO, LESNICIWO ..o ovccentoee e oo st vt e e ensems e re et s s ees et e eas et e

Imie i nazwisko Nabywey ...

Adres nabywcy

Miejsce pozyskania drewna (oddziat, pododdziat)

Gatunek

Sortyment

Termin rozpoczecia prac

TEIMIN ZAKOACZEMIA PIAC (oo ettt sres e s SRSt os e 31t e ot 150 oottt o

Inne ustalenia (np. wskazanie sposobu oraz miejsca przygotowania drewna do odbioru)

Uwagi:

Pozwolenie nalezy miec ze sobg w czasie pracy w lesie i okazywaé na zgdanie pracownikéw Stuzby Lesnej.
Wszelkie zmiany od ustaled zawartych miedzy stronami, mogg by¢ dokonane wylgcznie po uprzednim
uzgodnieniu z lesniczym lub osobg upowaziniona.

Prace zwigzane z samowyrobem, moina rozpocza¢ po catkowitym zakonczeniu prac przez Zaklad Ustug
tesnych.

Zakazuje sie scinki drzew.

Zabronione jest zaktadanie stoséw drewna bezposrednio przy drogach publicznych i w miejscach, gdzie stosy
mogtyby spowodowac zaktocenia bezpieczenstwa ruchu lub trudnosci w dokonaniu bezpiecznego zatadunku,
W przypadku postepowania niezgodnego z ustalonymi zasadami lesniczy lub osoba upowainiona moze
przerwac prace.

Osobe wymieniong w pozwoleniu poinformowano o zagroieniach dla bezpieczeristwa izdrowia
wystepujacych przy pracach zwigzanych z samowyrobem, wymogow w zakresie organizacji, technologii
i techniki prac, metod bezpiecznego wykonywania czynnosci, stosowania ochron osobistych, stosowania
sprzetu i narzedzi pomocniczych, zachowania szczegdlnej ostroznosci, oraz ochrony Srodowiska lesnego
i ochrony przeciwpozarowej.

W przypadku, gdy uprawniony na podstawie niniejszego pozwolenia nie wystapi o asygnate i nie ureguluje
naleznosci za pozyskane drewno w terminie 90 dni od dnia uptywu terminu zakoriczenia prac okreslonego
powyzej, pozwolenie niniejsze traci moc. Jednocze$nie uprawniony traci prawo do odbioru pozyskanego
drewna bez zadnych roszczen wobec Nadlesnictwa Lubichowo z tego tytutu.

Wystawiajacy: Przyjatem do wiadomosci i stosowania:
Y Jjacy



(pieczed lesnictwa) /miejscowosé i data/

L L OGS, feavieiny potmis GSo0) BORSKIQCS) tire v}

Oswiadczenie

JA NMHZEJ POUAPISANY{E) ..oovrovioieiirmarrerr i vttt st eas a1 o5 52 e 00 810 1 0 s i g
pouczony o odpowiedzialnosci karnej w art. 233 & 1 Kodeksu Karnego, za sktadanie nieprawdziwych oswiadczen,
o$wiadczam, Ze zgtaszam swoj udziat w samowyrobie drewna w czasie i miejscu wskazanym w pozwoleniu
na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy.

Jednoczesnie oswiadczam, ze jestem Swiadomy(a), iz prace wykonuje na wtasny rachunek i odpowiedzialnosé i nie
nawigzuje przez jej wykonywanie zadnego stosunku pracy z nadlesnictwem w rozumieniu przepiséw prawa pracy,
jak rowniez niepracowniczych form zatrudnienia przewidzianych w przepisach prawa cywilnego:

e stan mojego zdrowia pozwala mi na wykonywanie prac zwigzanych z samowyrobem drewna,

* posiadam sprawne narzedzia do pozyskania drewna i potrafie je obstugiwac,

e czynnosci samowyrobu bede dokonywat wedlug wskazéwek lesniczego lub osoby upowainione;,
we wskazanym przez niego miejscu, dokiadajgc starannosci w bezpiecznym wykonywaniu pracy, wykazujac
troske o bezpieczenstwo wtasne i innych oséb,

e w przypadku dopuszczenia do pracy przy pozyskaniu drewna innej osoby fizycznej, przybranej przeze mnie,
ponosze petng odpowiedzialno$é ochrony jej Zycia i zdrowia, zobowigzuje sie do zapoznania jej z trescig
pouczen zawartych w niniejszym ,Oswiadczeniu” i ,Pozwoleniu na pozyskanie drewna kosztem i staraniem
nabywcy”, wskazéwek i informacji przekazanych przez lesniczego lub osobe upowainiong,

e nie bede przystepowat do pracy pod wptywem alkoholu oraz innych s$rodkéw odurzajgcych
i psychotropowych,

e bede przestrzegal zalecefi, zwigzanych z ochrong przeciwpoiarowa oraz ochrong srodowiska, dotyczacych
terendw lesnych.

W przypadku pozyskania drewna przy uzyciu wtasnej pilarki zobowigzuje sie do uzywania olejéw biodegradowalnych,
o parametrze biodegradacji nie gorszym niz 60%. Wymagane jest okreslenie biodegradowalnosci zgodnie z metodyka
badan opisang w Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 440/2008 z dnia 30 maja 2008r. metoda QECD B, C, F ustalajaca
metody badan zgodnie z rozporzgdzeniem (WE) nr 1907/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie rejestracji,
oceny, udzielania zezwolen i stosowanych ograniczen w zakresie chemikalidw (REACH).

W zwigzku z powyiszym o$wiadczam, ze przy pozyskaniu drewna wiasng pilarka, bede uzywat oleju (nalezy poda¢
nazwe produktu oraz producenta oleju uzywanego podczas prac):

feayielny podpls nsoby pozvsiuioce] drewng)



Zatgeznik nr 2 do Regulaminu sprzedazy detalicznej

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych
kontrahentow bedacych osobami fizycznymi oraz dziatajacymi w imieniu kontrahentow
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 ust. 1i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogbine rozporzadzenie o ochronie danych) zwane dalej ,RODO”
informujemy, iz:

1. | Tozsamos¢ Administratorem  Pana/Pani  danych  osobowych  jest |
| administratora Nadle$nictwo Lubichowo z siedzibg przy ul. Lesnej 12,
‘ 83-240 Lubichowo. |

2. | Dane kontaktowe | Z administratorem mozna skontaktowaé sie:

administratora . listownie na adres siedziby administratora
. telefonicznie: tel. 58 58 85 323,
. poczta elektroniczng na adres e-mail: '

lubichowo@gdansk.lasy.gov.pl

'__

3. | Dane kontaktowe | Ma Pan/Pani mozliwos¢ kontaktowania sie z Petnomocnikiem ds.
pe’;‘”°m°g”'ka zs- ochrony danych osobowych we wszystkich sprawach
ggog\‘zycﬁnyc zwigzanych z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych

‘ oraz z wykonywaniem praw przystugujgcych Panu/Pani na mocy
RODO. Z Petnomocnikiem ds. ochrony danych osobowych
mozna skontaktowaé sie poprzez adres email:
barbara.gnap@gdansk.lasy.gov.pl  lub pisemnie na adres
siedziby administratora -

4. | Celi podstawa 1. Jezeli Pana/Pani dane osobowe nie zostaly przekazane
prawna = administratorowi bezposrednio, otrzymat je od kontrahenta, w
przetwarzania imieniu ktérego Pan/Pani dziata w zakresie niezbednym do

zrealizowania postanowien umownych  (dane kontaktowe).
Przetwarzanie danych osobowych dziatajgcych w imieniu
kontrahenta opiera sie o prawnie uzasadniony interes
administratora, jakim jest sprawna realizacja postanowien
umownych oraz zapewnienie wiarygodnej identyfikacji
kontrahenta i reprezentujgcej go osoby (art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

2. Jesli jest Pan/Pani strong umowy sprzedazy administrator
bedzie przetwarzaf Pana/Pani dane osobowe w celu.
. zawarcia (spisania) i realizacji umowy oraz w zwigzku z

prowadzong korespondencjg stuzbowg w tym zakresie - art. 6
ust. 1 lit. b) RODO (niezbednos¢ do wykonania umowy, ktorej
jest Pan/Pani strong, lub do podjecia dziatan na Pana/Pani
zadanie przed zawarciem umowy); |
. wystawienia i przekazania faktur, prowadzenia ksigg
rachunkowych i dokumentacji podatkowej, naliczenia kar
umownych i odsetek ustawowych, archiwizacji, prowadzenia
egzekucji - art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, tj.. obowigzek prawny |
cigzacy na Administratorze, wynikajacy z powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa (m.in. ustawy o rachunkowosci;
ustawy - Ordynacja podatkowa, ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach , Kodeksu cywilnego, Kodeksu
' postepowania cywilnego, ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji, ustawy o komornikach sgdowych, ustawy o
przeciwdziataniu nadmiernym opodznieniom w transakcjach
handlowych)
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. art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj.: niezbedno$¢ do celow
wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw administratora,
polegajgcych m.in. na;

- zapewnieniu ciggtego i niezakibconego prowadzenia
dziatalno$ci,

- wewnetrznych celow administracyjnych (w tym zarzadzania
ustugami),

- ustaleniu, dochodzeniu lub obronie roszczen oraz obrony przed
roszczeniami;

- rozpatrywania reklamacji, a takze w celach dokumentacyjnych ,
aby wykaza¢ prawidtowo$¢ realizacji swoich zobowigzan

) Jezeli Pana/Pani dane osobowe nie zostaly przekazane
' administratorowi bezposrednio i otrzymat je w ramach
wzajemnego udostepniania danych osobowych pomiedzy
jednostkami organizacyjnymi PGLLP. Przetwarzanie danych
osobowych w tym wypadku odbywa sie na podstawie obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO)
oraz gdy jest to niezbedne do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania witadzy
publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO) |
W zwigzku z ustawg o lasach, Statutem Panstwowego
Gospodarstwa  Lesnego Lasy Panstwowe  nadanego
' zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobdw
| Naturalnych i Les$nictwa z dnia 18. maja 1994 r. oraz
zarzgdzeniami i decyzjami DGLP dot. sprzedazy drewna w
| Lasach Panstwowych.

Odbiorcy danych | Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty,
lub kategorie ktore uprawnione sg do ich otrzymania na mocy przepisow
odbiorcow danych prawa. Pana/Pani dane osobowe moga by¢ udostepnione innym
jednostkom LP zaangazowanych w proces sprzedazy.
Pana/Pani dane osobowe mogg by¢ udostepnianie podmiotom,
 ktére przetwarzajg Pana/Pani dane w imieniu Administratora na
podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
(podmioty przetwarzajgce: dostawca ustug IT ZILP)

Zrodlo Dane osobowe zostaty pozyskane z:
gggcggze”'a - Centralnej Kartoteki Klientéw, w ktérej Pan/Pani zarejestrowat/a

sie badz zostata zarejestrowana przez kontrahenta (w imieniu
ktorego Pan/Pani dziata) na potrzeby realizacji zakupow z
wykorzystaniem: Portalu Leéno- Drzewnym (PL-D) i aplikaciji
internetowej e-drewno lub zostaty przekazane przez kontrahenta |
w inny sposob.
- KRS, CEIDG

Kategorie danych | Przetwarzanie danych osobowych obejmuje nastepujgce
kategorie Pani/ Pana danych osobowych: dane identyfikacyjne,
dane kontaktowe oraz inne dane niezbedne do zawarcia i
realizacji umowy.

Przekazanie ' Nie dotyczy
danych
osobowych do
panstwa trzeciego
lub organizacji
migdzynarodowe;

Zautomatyzowane | Nie dotyczy
decyzje oraz
profilowanie ; N N
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10.

Okres
przechowywania
danych

' Dane bedg przetwarzane przez okres realizacji umowy, |

nastepnie przez kres wskazany przez przepisy podatkowe i
rachunkowe a takze do momentu istnienia prawnie
uzasadnionego interesu administratora, chyba 2ze wyrazi
Pani / Pan sprzeciw wobec przetwarzania danych.

Okres przechowywania danych osobowych jest zgodny =z
terminami przechowywania dokumentacji archiwalnej
okreslonymi w instrukcji kancelaryjnej administratora, ustalanej
na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

Okres przechowywania danych osobowych moze zostaé
kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli

przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne do
dochodzenia ewentualnych roszczen lub do obrony przed takimi |

roszczeniami przez administratora.

1.

" Prawa podmiotow
| danych

W zwigzku z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych
przystugujg Panu/Pani nastepujace prawa:

- prawo dostepu do danych;

- prawo do uzyskania kopii danych

- prawo zgdania sprostowania danych;

- prawo do usuniecia danych;

- prawo do ograniczenia przetwarzania;

- prawo do przenoszenia danych

' - prawo do wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, w ktérych mozna z
nich skorzystaé, wynikaja z rozdziatu Il RODO (art. 15-22
RODO).

Prawo wniesienia
skargi do organu
nadzorczego

13

Informacja o
dobrowolnosci lub
obowigzku
podania danych

| Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu

nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych w
panstwie czionkowskim Pana/Pani zwyktego pobytu, miejsca
pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych |

(PUODOQ); adres: Stawki 2, 00- 193 Warszawa - telefon: 22 531 |

0300

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe
w sytuacji gdy przestanke przetwarzania danych osobowych
stanowi przepis prawa lub zawarta migdzy stronami umowa. W
pozostatych przypadkach podanie danych osobowych jest
dobrowolne, jednakze konsekwencjg ich niepodania bedzie brak
mozliwoéci podjecia dziatan, o ktérych mowa w pkt 4
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WARUNKI KUPNA-SPRZEDAZY

1. Sprzedaz detaliczna w Nadle$nictwie Lubichowo prowadzona jest w:

- siedzibie nadle$nictwa przy ul. Le$nej 12, 83-240 Lubichowo (Kasa). Sprzedaz
drewna dla odbiorcéw detalicznych jest realizowana w dni robocze, w godzinach
od 739 do 14%.

- wkancelariach lesnictw. Sprzedaz detaliczna w siedzibach le$nictw prowadzona jest
w kazdy roboczy czwartek miesigca w godzinach od 7% do 9%,

2. Sprzedaz detaliczna odbywa sie za gotowke (karty ptatnicze) lub na zasadzie przedptaty
(przelew na rachunek bankowy nr 33 2030 0045 1110 0000 0040 3710 prowadzony przez
Bank BNP Paribas S.A. Oddziat Operacyjny w Starogardzie Gdanskim — z dopiskiem
czego dotyczy).

3. Po dokonaniu zakupu w siedzibie nadle$nictwa nabywca otrzymuje paragon fiskalny
i Zestawienie sprzedazy na podstawie paragonow lub fakture VAT (zaleznie od potrzeb).

4. Po dokonaniu zakupu w siedzibie lesnictwa nabywca otrzymuje asygnate i paragon
fiskalny (faktura VAT zostanie wystawiona w siedzibie Nadles$nictwa po zgtoszeniu takiej
potrzeby przez nabywce — warunkiem uzyskania faktury VAT jest zwrot paragonu
fiskalnego).

5. Miejscem wydania zakupionego drewna jest le$nictwo.

6. Asygnata wydawana z leSnictwa musi by¢ ostemplowana pieczecig le$nictwa oraz
podpisana przez wystawiajacego asygnate i kupujgcego z klauzulg potwierdzajaca
zapoznanie sie z zasadami okres$lajgcymi warunki sprzedazy detalicznej drewna.

7. Przed wydaniem drewna nalezy obligatoryjnie okazaé asygnate — jako dokumentu
rozchodowego i paragonu fiskalnego (lub faktury) — jako dowodu zakupu.

8. Fakt odbioru drewna z lasu zostanie odnotowany na dokumencie sprzedazy (asygnata,
faktura, itp.) poprzez podanie ilosci (m%) i daty wydania surowca na egzemplarzu
kupujgcego.

9. Wywdz drewna z lasu odbywa sie w wyznaczonych dniach i godzinach wskazanych
przez lesniczego, w terminie nie przekraczajgcym 14 dni od daty dokonania zakupu.
Wywoz drewna z lasu bez adnotacji na asygnacie jest wzbroniony.

10.Nabywce obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie. Po tym terminie
administracja lesna nie odpowiada za zakupione drewno, a nabywca nie moze ro$ci¢
pretensji z powodu pogorszenia stanu jako$ciowego, czesciowej lub catkowitej kradziezy
zakupionego drewna.

11.W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym terminie w okresie miedzy
15 marca a 15 pazdziernika, nabywca moze zosta¢ obcigzony kosztami zwigzanymi
z zabezpieczeniem drewna przed szkodnikami.

12.Na zakupione drewno nie spefniajgce wymogdw okreslonych w polskiej normie
przystuguje nabywcy prawo reklamaciji na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami.

13.Sprzedaz drewna detalicznego prowadzona jest w oparciu o cennik detaliczny
obowigzujacy w dniu sprzedazy.

14.Cennik detaliczny dostepny jest do wgladu w siedzibie nadlesnictwa, w siedzibach
lesnictw, oraz na stronie internetowej nadlesnictwa.

16.Informacja o sposobie zapoznania sie z regulaminem oraz cennikiem sprzedazy
detalicznej zamieszczona jest na tablicy informacyjnej nadlesnictwa/le$nictwa.




