Busko-Zdrdj, dnia 10 paZdziernika 2024 r.

OGLOSZENIE O NABORZE
na stanowisko: STARSZY TECHNIK
(stanowisko cywilne, grupa stanowisk pomocniczych)
w Wydziale Organizacyjno-Kadrowo-Logistycznym
w Komendzie Powiatowej Paristwowej Strazy Pozarnej w Busku-Zdroju

Liczba stanowisk i wymiar etatu: 1-1/2

Czas pracy: 4 godziny na dobe (od poniedziatku do pigtku w godzinach od 722 do 152%) érednio 20
godzin tygodniowo.

Miejsce wykonywania pracy: Komenda Powiatowa Panstwowej Straizy Pozarnej
w Busku-Zdroju ul. Warynskiego 29A, 28-100 Busko-Zdrdj.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1. Realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem kancelarii ogdlnej i sekretariatu
Komendanta Powiatowego.

2. Wspdtdziatanie w  zakresie dziatalnosci informacyjno-promocyjnej KP PSP
w Busku-Zdroju.

3. Wykonywanie prac poligraficzno-introligatorskich, w tym drukowanie, kopiowanie,
sktadanie i bindowanie pism i dokumentéw na potrzeby KP PSP w Busku-Zdroju.

4. Obstuga programu EZD.

5. Redagowanie, projektowanie i oprawa graficzna pism, dyploméw, zaproszen itp.

6. Obstuga programéw graficznych oraz opracowywanie przy ich pomocy projektéw na
potrzeby KP PSP w Busku-Zdroju.

7. Witasciwa eksploatacja oraz czuwanie nad statg sprawnoscig techniczng urzadzen
biurowych i programéw komputerowych stanowigcych wyposazenie stanowiska pracy.

8. Wspdtdziatanie z wiasciwymi jednostkami, organizacjami i instytucjami, a takie
komoérkami organizacyjnymi KP PSP w Busku-Zdroju w sprawach objetych zakresem
dziatania wydziatu.

9. Wykonywanie innych czynnosci zwigzanych ze stanowiskiem pracy zleconych przez
przetozonych.

10. Udziat w obstudze technicznej uroczystosci oraz innych imprez organizowanych przez KP
PSP w Busku-Zdroju (bgdZ przy wspétudziale KP PSP w Busku-Zdroju).



Niezbedne wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

*

wyksztatcenie: srednie;

doswiadczenie zawodowe: ¢o najmniej 6 miesiecy w administracji publicznej;

posiadanie certyfikatu potwierdzajacego umiejetnosci obstugi i znajomosci programu
obstugi kancelaryjnej EZD;

posiadanie obywatelstwa polskiego;

korzystanie z petni praw publicznych;

nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe;

Inne: umiejetnosé obstugi urzadzen biurowych i obstugi komputera, w tym pakietu MS
Office.

UWAGA

Jako urzednik paristwowy nie moie byé¢ zatrudniona osoba, ktéra w okresie od dnia 22 lipca 1944 r.
do dnia 31 lipca 1990 r. pracowata iub petnita stuibe w organach bezpieczeristwa paristwa lub byia
wspotpracownikiem tych organdw w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 paidziernika 2006 r.
o ujawnianiu informacji o dokumentach organdw bezpieczeristwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci
tych dokumentéw - dotyczy kandydatek/kandydatéw urodzonych przed 1 sierpnia 1972 r. Osoba
wybrana do zatrudnienia bedzie musiata ztoiy¢ oswiadczenie lustracyjne, jesli urodzita sie przed
1 sierpnia 1972 r.

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe):

wyksztatcenie wyzsze o profilu technicznym zwigzane z ochrong przeciwpozarowy;
wysoka kultura osobista;

komunikatywnos¢;

doktadnosé;

umiejetnosc pracy w zespole;

umiejetnosci: radzenia sobie w kontaktach z trudnym klientem, sprawnej organizac;ji
witasnej pracy oraz wykonywania kitku zadan jednoczesnie.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys/CV i list motywacyjny;

kopie dokumentdw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztalcenia;

wilasnorecznie podpisane o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;
wilasnorecznie podpisane o$wiadczenie korzystanie z petni praw publicznych;
wlasnorecznie podpisane oswiadczenie o nieskazanie prawomocnym wyrokiem za
umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;

wlasnorecznie podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw naboru;

wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie, ze w okresie od dnia 22 lipca 1944 roku do dnia
31 lipca 1990 roku kandydat/kandydatka nie pracowat/ta, nie petnit/ta stuzby w organach



bezpieczeristwa panstwa i nie byl/byta wspébtpracownikiem tych organéw
w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 paZdziernika 2006 roku o ujawnianiu
informacji o dokumentach organdéw bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci
tych dokumentéw (Dz.U. z 2023 r. poz. 342, 497 i 1195).
UWAGA: Nie dotyczy kandydatéw/kandydatek urodzonych 1 sierpnia 1972 roku i pdiniej;

e kopie innych dokumentdéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje (uprawnienia,
ukonczone kursy, itp.).

Termin sktadania dokumentow:

Dokumenty nalezy ztoiy¢ do dnia: 16 paidziernika 2024 roku., Oferty otrzymane po terminie
nie bedq rozpatrywane (decyduje data wptywu/osobistego dostarczenia oferty do
urzedu). Powyzsze dotyczy takze uzupetniania ofert.

Miejsce skradania/przesytania dokumentéw:

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Busku-Zdroju
ul. Warynskiego 29A
28-100 Busko-Zdrdj

Sktadanie dokumentdw w Sekretariacie KP PSP w Busku-Zdroju, w godzinach 822-14%,

Informacje dodatkowe:

» Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tre$¢ informacji na temat przetwarzania
danych osobowych w naborze.
¢ Procesnaboru sktada sie z dwéch etapow:

o etap | - analiza ztozonych dokumentéw pod wzgledem spetnienia wymagari
formalnych dokonana zostanie na podstawie dokumentéw
wymienionych w czedci ,,wymagane dokumenty i os$wiadczenia". Kompletne
aplikacje to takie, ktore zawieraja wszystkie wymagane dokumenty
i wlasnorecznie podpisane os$wiadczenia;

o etapli- rozmowa kwalifikacyjna.

s Lista kandydatek/kandydatéw spetniajacych wymagania formalne dostepna bedzie na
stronie BIP Komendy Powiatowej PSP w Busku-Zdroju oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie
Komendy w dniu 18 paidziernika 2024 r.

« Kandydatki/Kandydaci dopuszczeni do Il etapu naboru zostang powiadomieni
telefonicznie lub poczta elektroniczng o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

¢ Otrzymanych dokumentéw nie odsytamy. Oferty kandydatek/kandydatéw, ktérzy nie
zostali zatrudnieni w wyniku naboru, mozliwe s3 do odebrania w ciggu 14 dni od dnia
opublikowania wynikéw naboru. Po tym terminie dokumenty zostang komisyjnie
Zniszczone,

o Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 47 80 18 120.



KLAUZULA INFORMACYJNA
(dot. speinienia obowiazku informacyjnego)

Zgodnie z art. 13 ust. 1§ 2 ogdinego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO), informuje, ze:

1.

Administratorem przetwarzajacym Pani/Pana dane osobowe jest: Komendant Powiatowy
Parfistwowej Strazy Pozarnej w Busku-Zdroju (28-100 Busko-Zdréj, ul. Waryriskiego 29A, tel./ffax
41 378 20 43, e-mail; sekretariat@strazbusko.pl)

W Komendzie Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Busku-Zdroju wyznaczony zostat
Inspektor Ochrony Danych, (25-324 Kielce, ul. Sandomierska 81, tel./ffax 41 365 32 05, e-mail:
iod@straz.kielce.pl)

Pani{a) dane osobowe sa przetwarzane na podstawie art.6 ust 1lit. ¢, d, e rozporzadzenia RODO -
w zwigzku z rekrutacja na wolne stanowisko pracy w Komendzie Powiatowej PSP w Busku-Zdroju.

Administrator przetwarza dane osobowe osoby zgtaszajacej, 0séb poszkodowanych, wiascicieli lub
zarzadcow obiektdw, wobec kibrych prowadzone sj dziatania jednostek ochrony
przeciwpozarowe;.

QOdbiorcami danych sa jednostki organizacyjne PSP oraz inne organy na mocy przepiséw
odrebnych ustaw.

Dane osobowe podlegaja przegladowi, nie rzadziej niz co 5 lat od dnia ich uzyskania, a takze sg
przechowywane wytacznie przez okres niezbedny do realizacji zadan wynikajacych z ustawy.

Przystuguje Pani/Panu prawo do:

— Zadania od Administratora dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

— wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Urzad Ochrony Danych Osobowych
(00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22531 03 00, fax 22531 03 01, e-maik
kancelaria@giodo.gov.pl) jezeli uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie narusza przepisy
rozporzadzenia RODO.

Pani/Pana dane osobowe nie bedq przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacii
migdzynarodowej.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowigzkowe. Przetwarzanie podanych
przez Panig/Pana danych osobowych nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust 114 rozporzadzenia RODO.



