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ZARZADZENIE NR 2

NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH
z dnia 26 lutego 2019 r.

w sprawie ogloszenia konkursu na realizacj¢ zadania publicznego ,,Wspieranie dzialan

archiwalnych 2019”

Na podstawie art. 43a ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
1 archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217, 357, 398 1 650 oraz z 2019 r. poz. 55) oraz art. 13 ust.
1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.

U. z 2018 r. poz. 450, 650, 723 i 1365 oraz z 2019 r. poz. 37) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Ogtasza si¢ konkurs na realizacj¢ zadania publicznego ,,Wspieranie dziatan
archiwalnych 2019”, zwany dalej ,.konkursem”, dla podmiotoéw, o ktérych mowa w art. 3 ust.
2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Zasady konkursu okresla Regulamin, stanowiacy zatacznik do zarzgdzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych: P. Pietrzyk
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 2

Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych
z dnia 26 lutego 2019 r.

(Dz. Urz. poz. 2)

REGULAMIN KONKURSU NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO
»+Wspieranie dzialan archiwalnych 2019”

§ 1. 1. Konkurs ,,Wspieranie dziatan archiwalnych 20197, zwany dalej ,,konkursem”,

oglaszany jest przez Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych, zwanego dalej

»Naczelnym Dyrektorem”, na podstawie przepisOw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o

narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217, 357, 398 1 650 oraz z

2019 r. poz. 55), zwanej dalej ,,ustawg archiwalng”, ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o

dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450, 650, 7231 1365

oraz z 2019 r. poz. 37), zwanej dalej ,,udpp” oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z p6zn. zm."), zwanej dalej ,,ufp”.

2. W celu okreslenia szczegétowych zasad konkursu wprowadza si¢ niniejszy regulamin,

zwany dalej ,,Regulaminem”.

1)
2)

3)

4)

3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

dotacji — rozumie si¢ przez to dotacje, o ktérej mowa w art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e ufp;
ofercie — rozumie si¢ przez to oferte na realizacj¢ zadania publicznego, ktérej wzor
stanowi zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j
zdnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorOw ofert 1 ramowych wzor6w umoéw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz. U. poz. 1300) wraz z wszystkimi wymaganymi Regulaminem zatacznikami;
oferencie — rozumie si¢ przez to podmiot uprawniony do ubiegania si¢ o przyznanie
dotacji, ktory ztozylt oferte¢ w konkursie;

projekcie — rozumie si¢ przez to zorganizowany ciag dziatan zmierzajacy do osiggnigcia
zatozonego celu jakim jest realizacja zadania publicznego, z okreslonym poczatkiem i

okreslonym koncem realizacji, zgtoszony do objecia dotacjg, w ramach konkursu;

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 62, 1000, 1366, 1669,
1693, 2245, 2354 i 2500 oraz z 2019 r. poz. 303 i 326.
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5)

6)

7

umowie — rozumie si¢ przez to umowe¢ o realizacj¢ zadania publicznego, ktérej wzor
stanowi zalacznik nr 3 do rozporzadzenia wymienionego w pkt 2, z zastrzezeniem, ze
wzOr umowy moze podlega¢ uzasadnionym modyfikacjom réwniez po ogloszeniu
konkursu;

kosztach kwalifikowanych — rozumie si¢ przez to koszty bezposrednio zwigzane z celem
konkursu oraz dziataniami niezbednymi dla realizacji zadania publicznego, na pokrycie
ktorych przyznawana jest dotacja, okreslonymi w § 2 ust. 112 oraz § 4 ust. 131 15;
kosztach niekwalifikowanych — rozumie si¢ przez to koszty, na pokrycie ktoérych nie jest

przyznawana dotacja, okreslone w § 4 ust. 14.

§ 2. 1. Celem konkursu jest wylonienie najlepszych projektow na realizacje zadania

publicznego pn.: ,,Wspieranie dziatan archiwalnych 20197, na ktére zostanie udzielona dotacja

obejmujaca dzialania zwigzane z opracowaniem, udostgpnianiem oraz zabezpieczaniem

materiatow archiwalnych wchodzacych w sktad ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu

archiwalnego.

1)

2. Dotacja moze zosta¢ przyznana na dziatania majace na celu:

opracowanie materialéw archiwalnych, obejmujace:

a) studia wstgpne polegajace na zapoznaniu si¢ z dokumentacja bedaca przedmiotem
prac porzadkowych oraz dziejami tworcy,

b) rozpoznanie przynaleznosci zespotowe] umozliwiajace przydzielenie catosci lub
czesci dokumentacji do poszczegdlnych zespotéw lub zbiordw,

c) segregacje akt, w wyniku ktdrej nastepuje fizyczne rozdzielenie dokumentacji do
poszczegblnych zespotéw lub zbioréw,

d) systematyzacj¢ akt polegajaca na uformowaniu grup rzeczowych (serii) oraz nadanie
im odpowiedniego uktadu logicznego,

e) uformowanie jednostek archiwalnych i ich uporzadkowanie wewng¢trzne,

f) oznakowanie jednostek archiwalnych poprzez umieszczenie na zewngtrznej stronie
opakowania zabezpieczajacego, np. teczki lub pudia, nastgpujacych elementdw:
nazwa archiwum, numer zespotu, nazwa zespotu, tytut teczki, daty skrajne oraz
sygnatura,

g) inwentaryzowanie akt polegajace na przeniesieniu i uszczeg6étowieniu opiséw kazdej
jednostki  archiwalnej do komputerowej bazy danych lub systemu

teleinformatycznego;
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2) przygotowanie inwentarza w postaci elektronicznej zawierajagcego co najmniej:

a)

b)

wstep zawierajacy informacje o zespole (zbiorze) archiwalnym 1 jego tworcy, a takze

metodach porzadkowania,

wykaz zinwentaryzowanych jednostek archiwalnych, zawierajacy nastepujace dane:

sygnature (unikalny identyfikator jednostki w obrebie zespotu/zbioru),
tytul jednostki,

daty skrajne jednostki,

jezyk materiatow archiwalnych,

opis zewnetrzny jednostki archiwalnej okreslajacy rodzaj dokumentagji,
przy czym w przypadku dokumentacji aktowej - przy uzyciu okreslen:
ksiega, poszyt, luzy, wiazane,

opis wewnetrzny jednostki archiwalnej, np. maszynopis, rekopis, druk,
wydruk komputerowy, swiatlokopia, fotografia, mapa, ikonografia,
materiat ulotny,

format (rozmiar) jednostki archiwalnej, przy czym w przypadku
dokumentacji aktowej format podany w zapisie zestandaryzowanym
(np. ,A4”, ,A3”) lub jako rozmiar okreslony w milimetrach (mm), w
uktadzie: szerokos¢ x wysokos,

informacje o liczbie stron lub kart, liczbie fotografii, nagran
dzwiekowych lub filmowych,

w przypadku dokumentacji w postaci elektronicznej - rozmiar wyrazony
w megabajtach i liczbe plikéw oraz format plikéw (np. xls, doc., pdf,

midi, mp3, jpg);

3) kompleksowe zabezpieczenie materiatow archiwalnych, obejmujace:

a)

b)

oceng stanu zachowania zasobu oraz poszczegdlnych jednostek aktowych, ustalenie

i precyzowanie potrzeb, zaplanowanie prac oraz wypracowanie decyzji

konserwatorskich (tj. opracowanie programu prac konserwatorskich), lub

dezynfekcje, lub
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c) konserwacj¢ zachowawcza, polegajaca na podstawowych czynno$ciach
konserwatorskich mozliwych do wykonania na sucho, bez kapieli kart 1 rozktadania
bloku lub rozszywania poszytow (prostowanie kart i naprawe uszkodzen
mechanicznych) oraz  zabezpieczeniu dokumentéw przez umieszczenie
w opakowaniach ochronnych wykonanych z bezkwasowych materiatéw, lub

d) konserwacj¢ petng majaca na celu przywrocenie waloréw uzytkowych i estetycznych
materiatom archiwalnym, prowadzong na podstawie szczegétowo opracowanego
programu prac konserwatorskich z zastosowaniem specjalistycznych zabiegéw
konserwatorskich, polegajaca m.in. na oczyszczaniu mechanicznym kart, stabilizacji
fizykochemicznej papieru, usuwaniu starych, niefachowych reperacji, uzupetnianiu
ubytkéw, wykonaniu opraw oraz umieszczeniu dokumentéw w opakowaniach
ochronnych wykonanych z bezkwasowych materiatéw, lub

e) konserwacj¢ masowa polegajacg na masowym odkwaszaniu papieru;

4) opracowanie 1 opublikowanie inwentarzy lub przewodnikéw, obligatoryjnie w postaci
elektronicznej lub dodatkowo w postaci papierowe;.

3. Przedmiotem realizacji zadania publicznego powinny by¢ materialy archiwalne

w rozumieniu art. 1 ustawy archiwalne;j.

4. Dotacji nie przyznaje si¢ na szkolenia dla oferenta lub odbiorcéw zadania oraz dziatania

zwigzane z digitalizacja materiatow archiwalnych.

5. Dziatania, o ktérych mowa w ust. 4, a ktére sg niezbedne dla realizacji zadania

publicznego, oferent moze finansowa¢ z wktadu wtasnego.

§ 3. 1. O przyznanie dotacji mogg ubiega¢ si¢ podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 i
3 udpp.

2. W celu potwierdzenia, ze materialy archiwalne bedace przedmiotem realizacji zadania
publicznego sg wilasnoscig podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, oferent sktada stosowne

oswiadczenie, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

§ 4. 1. Maksymalna faczna kwota $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje
zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 i 2, wynosi 900.000,00 zt.

2. Minimalna kwota wnioskowanej dotacji nie moze by¢ nizsza niz 3.000,00 zt brutto.

3. Maksymalna kwota wnioskowanej dotacji nie moze by¢ wyzsza niz 100.000,00 zi

brutto.
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4. Oferta, ktéra wykaze kwote wnioskowanej dotacji nizszg niz minimalna lub wyzsza niz
maksymalna, podlega odrzuceniu na etapie oceny formalnej oferty.

5. Oferent obowigzany jest zapewni¢ wktad wtasny w wysokosci co najmniej 10%
catkowitego kosztu projektu, ktdry jest rozumiany jako suma przyznanej dotacji na realizacj¢
zadania publicznego i wysokosci wktadu wtasnego oferenta przeznaczonego na realizacj¢ tego
zadania. Oferenci sktadajacy oferte wspolng obowigzani sg zapewni¢ faczny wktad wiasny w
wysokosci co najmniej 10% catkowitego kosztu projektu.

6. Na wktad wtasny oferenta mogg sktadac si¢ §rodki finansowe inne niz dotacja, zaréwno
wlasne, jak i pochodzace z innych zrédet, w tym od adresatéw zadania publicznego, a takze
wktad rzeczowy oraz wkitad osobowy niepowodujacy powstania faktycznego wydatku
pienig¢znego, ale stanowigcy roéwnowartos¢ pracy wykonanej przez osobe fizyczng (np.
wolontariusza).

7. Wktad osobowy, o ktérym mowa w ust. 6, obejmuje warto§¢ wolontariatu i pracy
spolecznej ustalang z uwzglednieniem ilosci wykorzystanego czasu oraz standardowej stawki
godzinowej lub dziennej za dany rodzaj wykonywanej pracy. Wraz z ofertg nalezy przedstawic
zestawienie planowanej liczby godzin pracy spolecznej, z uwzglgdnieniem jej kosztow. Na
etapie rozliczenia nalezy przestawi¢ zestawienie wykonanej pracy z uwzglednieniem jej
wartosci.

8. Wkiad rzeczowy, o ktérym mowa w ust. 6, obejmuje w szczegdlnosci nieruchomosci,
srodki transportu, maszyny i urzgdzenia. Wktadem rzeczowym moze by¢ rOwniez usluga
$wiadczona na rzecz oferenta przez inny podmiot, nieodptatnie wykorzystana w realizacji
zadania publicznego.

9. Oferta, w ktorej wktad wilasny oferenta jest nizszy niz okreslony w ust. 5, podlega
odrzuceniu na etapie oceny formalne;.

10. Wysokos¢ wktadu wtasnego w trakcie realizacji zadania publicznego moze wzrosngc.
Na etapie rozliczenia wykonania zadania oferent przedstawia zestawienie faktycznie
whniesionego wkiadu wiasnego.

11. Ze srodkéw dotacji sfinansowa¢ mozna jedynie dzialania niezb¢dne w celu realizacji

zadan publicznych okreslonych w § 2 ust. 2.
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12. W ramach realizacji zadania publicznego oferent moze pokrywaé ze S$rodkow
pochodzacych z dotacji oraz wktadu witasnego koszty wynikajace ze specyfiki dziatan
podejmowanych w ramach projektu, ktére spelniajg tagcznie nastepujace warunki:

1) saniezbegdne do zrealizowania projektu oraz osiggni¢cia jego rezultatow;

2) zostaly okreslone w kosztorysie do oferty;

3) zostaly poniesione w terminach, o ktéorych mowa w § 5 ust. 1.

13. Do kosztow ponoszonych w zwigzku z obstuga zadania publicznego, ktdre tacznie nie
moga przekraczac¢ 15% catkowitego kosztu zadania publicznego, zalicza si¢:

1) wynagrodzenia koordynatora projektu oraz innych pracownikéw administracyjnych wraz
z kosztami ponoszonymi w zwigzku z pelnieniem funkcji w projekcie, a takze pochodne
od tych wynagrodzen;

2)  koszty ustug ksiggowych;

3)  koszty ustug prawnych;

4)  koszty utrzymania biura, w tym koszty najmu;

5) oplaty za media;

6) koszty zakupu materiatow biurowych;

7)  koszty administracyjne, tj. koszty ustug pocztowych, kurierskich, telefonii stacjonarnej i
komérkowej, Internetu oraz koszty rozméw prowadzonych przy wykorzystaniu
technologii VOIP;

8) koszty zwigzane z obstugg rachunku bankowego i dokonywania czynnosci bankowych;

9) podatek od towaréw i ustug (VAT) poniesiony w zwigzku z kosztami, o ktérych mowa w
pkt 1-8, przy czym warunkiem koniecznym jest zlozenie przez oferenta oswiadczenia w
zakresie niemozno$ci odzyskania tego podatku, zgodnego ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 2 do Regulaminu, z zastrzezeniem ze podatek ten nie podlega dofinansowaniu
w ramach dotacji.

14. Do kosztéw niekwalifikowanych w zadaniu publicznym zalicza sig:

1) zwrot z kapitatu;

2)  zadtuzenie i koszt obstugi zadtuzenia;

3) rezerwy na straty i ewentualne przyszte zobowigzania;

4)  odsetki od zadluzenia;

S) straty zwigzane z wymiang walut;

6) zakup nieruchomosci (gruntéw, budynkéw);
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7)  zakup wartosci niematerialnych i prawnych oraz §rodkéw trwatych w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt. 14 1 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r.
poz. 351) o wartosci jednostkowej brutto powyzej 10.000,00 zt;

8)  koszty leczenia pracownikéw oferenta lub podmiotu biorgcego udziat w realizacji zadania
publicznego;

9)  koszty zakupu napojow alkoholowych i artykutoéw spozywczych;

10) koszty zwigzane z wykonaniem studiow wykonalnosci;

11) wydatki remontowe zgodnie z prawem budowlanym oraz wydatki budowlano-
inwestycyjne zwigzane z budowg, rozbudowa, przebudowg, odbudowa, rekonstrukcja czy
adaptacjg oraz montazem pierwszego wyposazenia obiektow budowlanych.

15. Koszty zwigzane z promocja zadania publicznego nie moga przekroczy¢ 10%
catkowitego kosztu projektu.

16. Komisja konkursowa moze uzna¢ za celowe rekomendowanie Naczelnemu
Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych przyznanie dotacji w wysokosci odpowiadajacej catosci
lub czesci wnioskowanej kwoty oraz, w uzasadnionych przypadkach, dokonanie korekty
terminu rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadania publicznego.

17. W przypadku rekomendowania Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych
zmniejszenia kwoty wnioskowanej dotacji na podstawie ust. 16, komisja konkursowa okresla
pozycje kosztorysu oferty, ktorych dotyczy zmniejszenie, a oferent dokonuje stosownych
korekt w ofercie.

18. Rekomendujagc Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych przyznanie
dotacji, komisja konkursowa moze zaleci¢ modyfikacje zakresu dziatan opisanych w ofercie i

zalgcznikach do oferty.

§ 5. 1. Realizacja rzeczowa i finansowa zadania publicznego, na ktére przyznano dotacje,
moze rozpocza¢ si¢ nie wczesniej niz w dniu zawarcia umowy, z zastrzezeniem, ze termin
rozpoczecia realizacji zadania publicznego moze rozpoczac¢ si¢ nie wezesniej niz 15 maja 2019
r. 1 musi zakonczy¢ si¢ najpozniej do dnia 31 grudnia 2019 r.

2. Daty realizacji zadania publicznego powinny uwzglednia¢ dziatania przygotowawcze i
podsumowujace projekt, z zastrzezeniem, ze wszystkie dzialania podsumowujgce muszg by¢
zakonczone w terminie 14 dni od dnia realizacji ostatniego wydarzenia lub czynnoSci w
projekcie, nie pozniej jednak niz do dnia 31 grudnia 2019 r.

3. Catos¢ dotacji bedzie przekazana w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy.
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4. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych zastrzega mozliwos¢ prowadzenia
monitoringu realizowanych zadan. W przypadku, gdy stwierdzi nieprawidlowosci w realizacji
zadania publicznego lub brak realizacji zadania publicznego zgodnie z harmonogramem, ma
prawo wezwaé oferenta do zlozenia sprawozdania czeSciowego z realizacji zadania
publicznego w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania.

5. Nieztozenie sprawozdania czgsciowego na wezwanie Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych moze skutkowa¢ rozwigzaniem umowy oraz koniecznoscig zwrotu udzielonej

dotacji wraz z odsetkami ustawowymi.

§ 6. 1. Warunkiem ubiegania si¢ o dotacj¢ przez podmioty okreslone w § 3, jest
prawidtowe wypelnienie 1 zlozenie oferty w siedzibie Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panstwowych w terminie okreslonym w ust. 12.

2. Ztozenie oferty traktowane jest jako skuteczne ztozenie o§wiadczenia woli oferenta o
uczestnictwie w konkursie oraz o gotowosci realizacji zadania publicznego zgodnie z zakresem
finansowym 1 merytorycznym wskazanym w ofercie, a w przypadku wyboru oferty - o
gotowosci zawarcia umowy.

3. Projekt musi by¢ realizowany wylacznie na terenie Polski.

4. Kazdy oferent moze ztozy¢ w konkursie dwie oferty, w tym jedng indywidualna.

5. Dwoch lub wigceej oferentéw, dziatajacych wspolnie, moze ztozy¢ ofert¢ wspdlng w
rozumieniu i na zasadach okreslonych w art. 14 ust. 2-5 udpp, pod warunkiem, Ze nie stoi to w
sprzecznosci z zasadami organizacji i dziatania tych oferentéw.

6. W przypadku sktadania oferty wspodlnej, nalezy wskaza¢ w niej jednego oferenta
odpowiedzialnego za koordynacje projektu i dotgczy¢ do oferty umowe okreslajaca zakres
wzajemnych swiadczen oferentow sktadajacych si¢ na realizacje zadania publicznego.

7. W przypadku oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ dokumenty, o ktérych mowa w ust. 10 dla
kazdego z oferentow oddzielnie. Wymogi okreslone w § 3 muszg by¢ spetnione przez kazdego
z oferentow osobno. Wszystkie wymogi wobec oferenta okreslone w Regulaminie dotycza
roOwniez kazdego z oferentdéw sktadajacych oferte wspodlna.

8. Nie wprowadza si¢ ograniczen co do liczby oferentéw uczestniczacych w realizacji
oferty wspdlnej. Oferenci powinni wykaza¢ rzeczywisty udziat w realizacji zdania.

9. Oferent nie moze czerpa¢ zyskOw z uczestnictwa w projekcie, co oznacza, ze dotacja
moze by¢ przeznaczona jedynie na rzetelnie obliczone niezbedne koszty udziatu oferenta w

projekcie.
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1)

2)

10. Prawidtowo przygotowana oferta zawiera nast¢pujace zalaczniki:
oswiadczenie dotyczace prawa wilasnosci oferenta do materiatéw archiwalnych bedacych
przedmiotem realizacji zadania publicznego;

oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towaréw 1 ustug (VAT);

3) zgodny ze stanem faktycznym i prawnym aktualny odpis z rejestru Krajowego Rejestru

4)

5)

6)

7

8)

Sadowego, innego wlasciwego rejestru lub odpowiednio wyciag z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innych dokumentéw potwierdzajacych status
prawny oferenta i umocowanie 0oséb go reprezentujacych;

w przypadku podmiotéw niepodlegajacych wpisowi do Krajowego Rejestru Sagdowego
lub innego witasciwego rejestru — oswiadczenie potwierdzajace status prawny oferenta i
wskazujace aktualny sktad osobowy organoéw zarzadzajacych oraz nadzoru lub kontroli;
statut podmiotu lub wyciag ze statutu potwierdzajacy prowadzenie dziatalnosci zgodnej z
celami konkursu albo inny akt prawny okreslajacy zakres przedmiotowy dziatalno$ci
oferenta, jesli oferent taki posiada;

w przypadku oferentow sktadajacych oferte wspolng — dokument potwierdzajacy wybor
koordynatora projektu upowazniajacy do dziatania w imieniu wszystkich oferentow oraz
wskazanie oferenta odpowiedzialnego i umowa, o ktérych mowa w ust. 6;

odpowiednie pelnomocnictwa, jezeli uprawnienie do ztozenia oferty nie wynika
bezposrednio z przedstawionych dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 3 1 4;

w przypadku oferty, ktorej celem jest konserwacja - dokumentacja fotograficzna
obrazujaca stan konserwatorski materiatow archiwalnych.

11. Zataczniki sktadane w formie kopii wymagaja potwierdzenia za zgodnos$¢

z oryginatem przez uprawnionych do sktadania o§wiadczen woli w imieniu oferenta, zgodnie z

zasadami jego reprezentacji.

12. Termin skfadania ofert uptywa w dniu 28 marca 2019 r. o godz. 16.00. Ofert¢ nalezy

przesta¢ lub bezposrednio dostarczy¢ na adres: ul. Rakowiecka 2D, 02-517 Warszawa, z

adnotacja ,,Konkurs WDA 2019”. Decyduje data wptywu oferty do siedziby Naczelnej Dyrekcji

Archiwow Panstwowych.

13. Koszty przygotowania oferty obcigzaja sktadajacych ja oferentow.

§ 7. 1. Oceng ztozonych ofert przeprowadza komisja konkursowa, zwana dalej ,,komisjg”,

powotana przez Naczelnego Dyrektora w drodze zarzadzenia.
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2. Oferty oceniane sg przez komisje pod wzgledem formalnym i merytorycznym.
3. Oferty ocenione negatywnie pod wzgledem formalnym podlegajg odrzuceniu i nie sg
badane pod wzgledem merytorycznym, z zastrzezeniem ust. 6.

4. Oferty sg oceniane wedlug nastepujacych kryteriow formalnych:

Lp. | Nazwa kryterium Opis kryterium Opis znaczenia
kryterium
1 Zlozenie oferty Oferent ztozyt oferte na tak/nie

w odpowiedniej formie | odpowiednim formularzu

(niespetnienie
kryterium oznacza

odrzucenie oferty)

2 | Podpis osob Oferta oraz kopie zalacznikow tak/nie
upowaznionych zostaly podpisane przez osoby
odpowiednio do tego umocowane
(niespetnienie
kryterium oznacza

odrzucenie oferty)

3 | Termin zlozenia oferty | Oferta zostala dostarczona z tak/nie
zachowaniem terminu
okreslonego w § 6 ust. 12
(niespetnienie
kryterium oznacza

odrzucenie oferty)

4 | Kompletnos¢ Oferent ztozyt wszystkie tak/nie

dokumentagji wymagane zataczniki

(niespetnienie
kryterium oznacza

odrzucenie oferty)

5 | Liczba ztozonych ofert | Oferent ztozyl w konkursie liczbe | tak/nie
ofert, ktdra nie przekracza limitu

okreslonego w § 6 ust. 4
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(niespetnienie
kryterium oznacza
odrzucenie oferty;
odrzuceniu
podlegaja wszystkie
oferty zlozone przez
tego oferenta, w tym

oferty wspdlne)

Poprawnos$¢ okreslenia
kwoty dotacji i wktadu

wlasnego

Wnioskowana kwota dotacji jest
poprawnie obliczona oraz zgodna
z zasadami udzielenia dotacji
okreslonymi w Regulaminie,
minimalne i maksymalne kwoty
wnioskowanej dotacji mieszcza si¢
w przedziale okreslonym w § 4
ust. 213, a wkiad wlasny jest
poprawnie obliczony i nie jest

nizszy niz wskazany w § 4 ust. 5

tak/nie

(niespetnienie
kryterium oznacza

odrzucenie oferty)

Poprawnos$¢ zlozenia

oferty wspolnej

Oferenci zostali wybrani zgodnie
z art. 3 ust. 213 udpp,

a do oferty dotaczone zostaty
wszystkie wymagane w takim

przypadku dokumenty

tak/nie

(niespetnienie
kryterium oznacza

odrzucenie oferty)

Niepodleganie
wykluczeniu z
mozliwosci otrzymania
dotacji na realizacje

zadania publicznego

Oferent jest podmiotem
uprawnionym do ztozenia oferty

zgodnie z § 3 ust. 1

tak/nie

(niespetnienie
kryterium oznacza

odrzucenie oferty)

Kwalifikowalnos¢

wydatkow i termin

Wydatki wskazane w ofercie

naleza do wydatkéw

tak/nie
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realizacji zadania kwalifikowanych, kategorie
publicznego kosztow nie przekraczaja
. s o (niespetnienie
okreslonych limitéw, a realizacja
. o kryterium oznacza
projektu miesci si¢ w ramach '
. odrzucenie oferty)
czasowych okreslonych w § 5 ust.
1
10 | Miejsce realizacji Zadanie publiczne jest tak/nie
projektu realizowane na terytorium Polski
(niespetnienie
kryterium oznacza
odrzucenie oferty)
11 | Ocena mozliwosci Przedmiot dziatalnosci oferenta tak/nie
realizacji zadania nalezy do zakresu
publicznego przedmiotowego konkursu,
okreslonego w § 2 ust. 2 (niespetnienie
kryterium oznacza
odrzucenie oferty)

5. Lista oferentow, ktérych oferty odrzucono ze wzgledéw formalnych, zostanie
opublikowana na stronie internetowej Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych:
www.archiwa.gov.pl w terminie 7 dni po jej zatwierdzeniu.

6. W przypadku, gdy ztozona oferta jest niekompletna lub zawiera oczywiste omytki
pisarskie lub oczywiste omytki rachunkowe Ilub dokumentacja wymaga dodatkowych
wyjasnien, Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych moze wezwac¢ oferenta do
uzupetnienia lub poprawienia oferty lub do udzielenia wyjasnien we wskazanym terminie, pod
rygorem odrzucenia oferty podczas oceny formalne;.

7. Oferty ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym podlegaja ocenie

merytorycznej wedtug nast¢pujacych kryteridw:

Lp. | Nazwa kryterium Opis kryterium Opis znaczenia

kryterium
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1. | Zatozenia zglaszanego | W ramach kryterium ocenie Punktacja 0 — 20
projektu sa zgodne z podlegaja cele projektu oraz
celami i zalozeniami zaktadane rezultaty, a takze
konkursu, okreslonymi | zgodnos¢ z zakresem zadania Niespehnienie kryterium
w §2ust. 1-3 publicznego, ktérego dotyczy (punktacja 0) oznacza
konkurs odrzucenie oferty
2. | Bezptatne W wyniku realizacji projektu Punktacja 0 - 20
udostepnianie efektéw | efekty konkursu beda
realizacji projektu bezptatnie dostepne dla
korzystajacych w siedzibie Niespelnienie
oferenta oraz w postaci kryterium(punktacja 0)
elektronicznej na stronie oznacza odrzucenie
internetowej oferenta lub innej oferty*
stronie internetowej lub
serwisie internetowym
powszechnie dostepnym. *nie dotyczy ofert,
UWA?‘At! Dqste;p d.O o ktorych celem jest
materiatéw nie moze wigzac . .
wylacznie konserwacja
si¢ z konieczno$cia zatozenia materialow
konta lub rejestracja przez archiwalnych, w takim
uzytkownikow. Zaleca sie przypadku oferta moze
takze utworzenie odrebnej otrzymaé w tym
zaktadki lub podstrony na kryterium 0 pkt, jednak
stronie internetowej oferenta, nie zostanie odrzucona
w ramach ktérej prezentowane
beda rezultaty zrealizowanego
zadania publicznego
3. | Ocena merytoryczna W ramach kryterium nalezy Punktacja 0 - 40

wybranego materiatu

przedstawic¢ nazwy
zespotow/zbioréw
archiwalnych oraz takie dane,
jak:

- rozmiar zespotu lub zbioru

(wyrazony w metrach

Niespetnienie kryterium
(punktacja 0) oznacza

odrzucenie oferty
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biezacych oraz liczbie
jednostek archiwalnych),

- rodzaj materiatow
archiwalnych (np. materiaty
aktowe, fotografie itd.),

- okre$lenie tworcow
materiatow archiwalnych,

w wyniku dziatalnosci ktérych
powstaty i powstaja materiaty

archiwalne,

- zakres terytorialny lub
przedmiotowy materiatow

archiwalnych,

- stan zachowania wraz z

dokumentacja fotograficzna

4. | Ocena efektywnosci W ramach kryterium oferent Punktacja 0-20
projektu i powinien wykazac, ze
profesjonalizmu planowany zakres
przygotowania oferty przedmiotowy i struktura Niespetnienie kryterium
wydatkow s3 optymalne w (punktacja 0) oznacza

kontekscie celow odrzucenie oferty

szczegdtowych zadania

publicznego oraz danego

projektu, a wszystkie elementy
oferty zostaly przedstawione
kompleksowo i rzeczowo

(w tym kosztorys i

harmonogram)

8. W wyniku oceny merytorycznej oferta otrzyma¢ moze maksymalnie tacznie 100 pkt, a
oferta ktorej celem jest wytacznie konserwacja materiatow archiwalnych — 80 pkt.

9. Do otrzymania dotacji kwalifikowane sg oferty:
1) niepodlegajace odrzuceniu ze wzgledéw formalnych;

2) zgodne z zalozeniami i celami konkursu;
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3) ktoére uzyskaly najwickszg liczbe punktéw, w kolejnosci przyznanej punktacji, az do
wyczerpania limitu kwotowego konkursu, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, przy czym jezeli
w ktorym$ z kryteridw merytorycznych oferta nie uzyskata punktow, jej odrzucenie
nastepuje niezaleznie od liczby punktdw uzyskanych w pozostatych kryteriach
merytorycznych, za wyjatkiem ofert, ktére w kryterium nr 2 (Bezptatne udost¢pnianie)
otrzymaja 0 pkt, gdy celem projektu bedzie wylacznie konserwacja materiatow
archiwalnych;
4)  zlozone przez oferentéw, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 i 3 udpp.
10. Warunki okreslone w ust. 9 musza zosta¢ spelnione tacznie.
11. Komisja, po przeprowadzeniu oceny merytorycznej ofert, ustala ich kolejnos¢ wedtug
przyznanej punktacji, poczynajac od oferty, ktora uzyskata najwiekszg liczbe punktow.
12. Od rozstrzygnigcia Naczelnego Dyrektora o przyznaniu badz nieprzyznaniu dotacji
nie przystuguje odwotanie.
13. Kazdy oferent, w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu, moze

wnioskowac na pisSmie o uzasadnienie wyboru lub odrzucenia oferty.

§ 8. 1. Ogtoszenie o konkursie jest umieszczane w Biuletynie Informacji Publicznej
Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych, na stronie internetowej www.archiwa.gov.pl oraz
w siedzibie Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych na tablicy ogloszen.

2. Wyniki konkursu zostang zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Naczelnej
Dyrekcji ArchiwOw Panstwowych, na stronie internetowej www.archiwa.gov.pl w oraz w
siedzibie Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych na tablicy ogloszen, niezwlocznie po
dokonaniu wyboru ofert i zatwierdzeniu wyboru przez Naczelnego Dyrektora.

3. Oferenci, ktérym przyznano dotacje, s pisemnie informowani, w ciggu 14 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia o wynikach konkursu, o sposobie postgpowania przy zawieraniu

umow.

§ 9. 1. Oferenci, ktorzy otrzymaja dotacje, bedg obowigzani do informowania odbiorcéw
projektu o zrodle jej pochodzenia, na zasadach okreslonych w umowie oraz udokumentowania
faktu informowania.

2. Do sprawozdania z wykonania zadania publicznego oferent dotacza na informatycznym

nos$niku danych dokumentacj¢ fotograficzng obrazujacg etapy realizacji zadania publicznego.
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Zataczniki do Regulaminu konkursu
na realizacj¢ zadania publicznego , Wspieranie dziatani archiwalnych 2019”

(poz. ........... )

Zalacznik nr 1

OSWIADCZENIE

Dziatajac w imieniu

(nazwa oferenta)

oswiadczam, ze materialty archiwalne, majace by¢ przedmiotem realizacji zadania
publicznego w ramach konkursu "Wspieranie dziatari archiwalnych 2019", sa wiasnoscia

reprezentowanego przeze mnie podmiotu.

(data i podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do skadania oswiadczen

woli w imieniu oferenta lub oferentéw)
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Zalacznik nr 2

OSWIADCZENIE W SPRAWIE KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW I
USEUG (VAT)

Oswiadczam, ze reprezentowany (-a, -e) przeze mnie

(nazwa oferenta)

realizujac zadanie publiczne bedace przedmiotem oferty zlozonej w ramach konkursu

"Wspieranie dziatan archiwalnych 2019",

[ ] ma mozliwosé odzyskania poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT,

[ ] nie ma mozliwosci odzyskania poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT*.

(data i podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do skladania oswiadczen
woli w imieniu oferenta lub oferentéw

* wlasciwe zaznaczy¢ znaczkiem X w kwadracie
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