Ministerstwo
Aktywoéw Panstwowych

Departament Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego

IK: 819923
Warszawa, 05 kwietnia 2023 r.

Zapytanie ofertowe

(zaméwienie o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych realizowane bez stosowania
przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych)

Zamawiajacy, Ministerstwo Aktywéw Panstwowych, zaprasza do ztozenia oferty na
ustuge w zakresie przygotowania i zorganizowania doskonalgcego ¢wiczenia obronnego
sktadajacego sie z cyklu szkolen praktycznych w postaci éwiczen obronnych, w tym
przeprowadzenie szkolenia obronnego w formie gry decyzyjnej i treningéw,
przygotowujacego do ¢wiczenia doskonalacego oraz podsumowanie catosci éwiczenia.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przygotowanie i zorganizowanie doskonalacego ¢wiczenia obronnego sktadajacego sie
z cyklu szkolen praktycznych w postaci ¢wiczen obronnych, w tym przeprowadzenie
szkolenia obronnego w formie gry decyzyjnej i treningéw, przygotowujacego do éwiczenia
doskonalacego oraz podsumowanie catosci ¢wiczenia.

TEMAT CWICZENIA DOSKONALACEGO/SZKOLENIA:

,Osiaganie gotowosci do realizacji zadan obronnych w dziale administracji rzadowej
gospodarka ztozami kopalin, podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa”.

CEL CWICZENIA/SZKOLENIA:

Sprawdzenie przygotowania zespotéw zadaniowych funkcjonujgcych w ramach
Gtéwnego Stanowiska Kierowania Ministra Aktywéw Painstwowych do realizacji zadan
w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym do przekazywania w Systemie
statego dyzuru Ministra Aktywow Panstwowych do urzedu i jednostek podlegtych lub
nadzorowanych, a takze przedsiebiorcéw realizujgcych zadania na rzecz obronnosci
panstwa, bedacych we wtasciwosci ministra wtasciwego do spraw gospodarki ztozami
kopalin, zadan ujetych w Planie operacyjnym funkcjonowania dziatu administracji
rzagdowej gospodarka ztozami kopalin, a takze organizowania wspétdziatania z jednostkami
sit zbrojnych i innymi podmiotami systemu pozamilitarnego obrony panstwa w zakresie
realizacji zadan na rzecz bezpieczenistwa i obronnosci panstwa, w sytuacji zagrozenia tego
bezpieczenstwa i wprowadzenia stanu gotowosci obronnej czasu wojny.

UCZESTNICY:

» Gtéwni uczestnicy: kierownicy komérek organizacyjnych i wytypowani pracownicy
Ministerstwa Aktywow Paninstwowych.

> Wspodtuczestnicy: Przedsiebiorcy, na ktorych zostat natozony obowigzek
wykonywania zadan na rzecz obronnosci panstwa oraz wytypowani pracownicy
i kierownicy urzedéw i jednostek organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez
Ministra (JPiN).

Przy czym taczna liczba uczestnikow ¢wiczenia/szkolenia nie przekroczy liczby 200 osdb.



2. Miejsce i termin realizacji zamoéwienia:

Siedziba MAP oraz w siedzibach JPIN i u przedsiebiorcéw. Zamawiajacy zapewnia sale
szkoleniowe wraz z odpowiednim sprzetem tacznosci i komputerowym niezbednym do
realizacji poszczegdlnych przedsiewzie¢ szkoleniowych:

— startex i dwa kolejne dni (razem trzy dni) w czwartym kwartale, w ktérych zostang
zaplanowane ¢wiczenia (planowany termin Il dek. pazdziernika 2023 r.);

— jeden dziehA w czwartym kwartale, w ktérym zostanie zaplanowane podsumowanie
¢wiczenia (planowany termin do 14 dni po zakonczeniu ¢wiczenia).

tacznie ok. 24 godzin.

CZESCI | ETAPY przygotowania i przeprowadzenia ¢wiczenia doskonalacego, w tym
zapewnienia sprawozdawczosci z jego przebiegu:

1) CZESC PIERWSZA na ktdra sktada sie:

a) ETAP | - opracowanie zatozer organizacyjnych do ¢wiczenia i dokumentacji do jego
przeprowadzenia (czerwiec-sierpien 2023 r.),

b) ETAP Il - przygotowanie Kierownictwa Cwiczenia i uczestnikéw ¢wiczenia do jego
przeprowadzenia (sierpien-wrzesien 2023 r.).

2) CZESC DRUGA na ktora sktada sie:

a) ETAP Il - przeprowadzenie ¢wiczenia i jego zakonczenie (startex oraz dwa dni
w czwartym kwartale - planowany termin Il dek. pazdziernika 2023 r.) - czynny
udziat jako zesp6t podawania wiadomosci oraz zesp6t oceny i oméwienia ¢wiczenia,

b) ETAP IV - przygotowanie dokumentacji z ¢wiczenia i opracowanie sprawozdania
koncowego z jego przebiegu (w ciggu dwdch tygodni od jego zakonczenia).
ETAPY REALIZACJI ZAMOWIENIA:

ETAP | - opracowanie zatozeh organizacyjnych do ¢éwiczenia i dokumentacji do jego
przeprowadzenia (czerwiec-sierpien 2023 r.), w szczegdlnosci projektow niezbednej
dokumentacji do ¢wiczenia w formie papierowej i elektronicznej (edytowalnej na ptycie
CD badz pendrive) oraz przedtozenie jej do akceptacji Zamawiajagcemu w terminie
do 31 sierpnia 2023 roku, obejmujace;j:

a) szczegétowe zatozenia do dokumentu dyrektywnego do przygotowania
i przeprowadzenia ¢wiczenia,

b) plan ¢wiczenia zawierajacy:
—  zatozenia do ¢éwiczenia i strukture organizacyjng ¢wiczenia;
—  szczegbtowy plan przygotowania i przebiegu ¢wiczenia;
—  dokumenty wyjsciowe do przygotowania przez ¢wiczacych;
—  plan podawania wiadomosci z zatgcznikami pomocniczymi;
c) instrukcje dla uczestnikéw ¢wiczenia,

d) udziat w pracach zespotu autorskiego ¢wiczenia, w tym przygotowywanie projektow
dokumentow i pism do realizowanych przedsiewzie¢,

e) uzgadnianie z przedstawicielami MAP na kazdym etapie realizacji przedsiewziec¢
wynikajacych z dokumentacji ¢wiczenia,

ETAP Il - przygotowanie Kierownictwa Cwiczenia i uczestnikdéw ¢wiczenia do jego
przeprowadzenia (sierpien-wrzesien 2023 r.) obejmujace:
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a) przygotowanie do ¢wiczenia Kierownictwa Cwiczenia i jego gtéwnych uczestnikow,
w zakresie:

— zapoznania z warunkami bezpieczehstwa i zasadami ochrony informacji
niejawnych podczas ¢wiczenia;

— zapoznania z ogolng sytuacjg polityczno-militarng i potozeniem stron oraz
dokumentami normatywnymi;

— przekazania éwiczgcym instrukcji wraz z sytuacjg wyjsciowa do ¢éwiczenia,

b) wprowadzenie do ¢wiczenia ujetego w wykazie ¢wiczen obronnych planowanych na
2023 rok.

ETAP lll - przeprowadzenie ¢wiczenia i jego zakonczenie (planowany termin: Il dek.
pazdziernika 2023 r.), ktore bedzie obejmowato:

a) przygotowanie projektéw wystgpied oraz prezentacji multimedialnych dla
Kierownictwa Cwiczenia na jego rozpoczecie,

b) wspomaganie Kierownictwa Cwiczenia podczas rozpoczecia ¢wiczenia i w czasie jego
trwania,

c) spetnianie w czasie ¢wiczenia zadan okreslonych dla grupy kontroli, oceny i oméwienia
éwiczenia oraz podawania wiadomosci,

d) wspotpraca z Grupa Organizacyjno-Koordynacyjng ¢wiczenia (przedstawiciele MAP),

e) przekazywanie ¢wiczacym zadan do wykonania oraz reagowanie na popetniane btedy
przez éwiczacych,

f) wsparcie ¢wiczacych w realizacji zadan, a w szczegdlnosci w prawidtowosci
podejmowanych decyzji, wtasciwego stosowania zatozen do cwiczenia, ochrong
informacji niejawnych (tajemnicy) i przestrzeganiem warunkoéw bezpieczenstwa,

g) wstepne omowienie ¢wiczenia i jego zakoriczenie (ostatnia  godzina

drugiego/koncowego dnia ¢wiczenia) polegajace na:

— przygotowaniu i przekazaniu projektu wystapienia dla Kierownictwa Cwiczenia na
jego zakonczenie;

— przypomnienie tematu i celéw éwiczenia;

— omowienie przebiegu ¢wiczenia;

— przedstawienie uwag i wnioskow wynikajacych z ¢wiczenia;

— wskazanie zebranych doswiadczen i wnioskéw do ewentualnego wdrozenia
w praktyce szkoleniowe;j.

ETAP IV - opracowanie i przedstawienie projektu sprawozdania koricowego z ¢éwiczenia
(w ciaggu dwbdch tygodni od jego zakoriczenia), ktéry powinien zawieraé¢ nastepujace
elementy:

a) ogodlne informacje o ¢wiczeniu:
- temat;

miejsce;

termin;

struktura ¢éwiczenia,

b) cele ¢wiczenia i gtdwne przedsiewziecia,

c) przebieg ¢wiczenia,

d) ocena,

e) wnioski,

f) rekomendacje wraz z harmonogramem ich wdrazania.

3. Kryteria oceny oferty:

1) cena brutto oferty (waga 60%),
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2) do$wiadczenie (waga 40%):

ad. 1) dla kryterium ,cena brutto oferty” punkty zostang przyznane wg wzoru:

C =(Cn/ CO) x 100pkt x 60%
gdzie:

C = przyznane punkty za kryterium ,cena brutto oferty”,

Cn - najnizsza cena ofertowa (brutto) sposréd waznych ofert,

CO - cena oferty oceniane;j.

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do dwdéch miejsc po przecinku.

ad. 2) dla kryterium ,doswiadczenie” punkty zostang przyznane wg nastepujacej zasady:

D =Dt + Df
gdzie:

D = przyznane punkty za kryterium ,do$wiadczenie",

Dt - punkty za doswiadczenie przyznane poszczegdlnym trenerom,

Df - doswiadczenie firmy w prowadzeniu éwiczen dziatowych wzwyz.

a) w kryterium ,doswiadczenie trenerow" ocenie podlegaé bedzie doswiadczenie
kazdego z dwéch treneréw, wskazanych przez Wykonawce do realizacji ustugi;

b) punkty kazdemu z treneréw zostang przyznane oddzielnie wg. ponizszej zasady:

Tabela.1. Doswiadczenie kazdego trenera/prowadzacego/firmy w realizacji réznych form szkolen
obronnych, szczegdlnie praktycznych, w tym ¢wiczenn obronnych w ciggu dwéch ostatnich lat:
Doswiadczenie trenera/prowadzqcego w realizacji réznych form szkoleri obronnych, szczegdlnie
praktycznych, w tym éwiczen obronnych w ciggu dwdéch ostatnich lat:

1 pkt seminarium/warsztaty

2 pkt zajecia grupowe/ konferencja

3 pkt gra kierownicza/trening decyzyjny

4 pkt éwiczenie grupowe/instruktazowe

5 pkt inne  typy/rodzaje éwiczen obronnych

(kompleksowych)

W kryterium ,doswiadczenie trenera” oferta moze uzyska¢ maksymalnie 30 punktéw, po 15
punktow za kazdego z dwoch wskazanych treneréw.

Doswiadczenie firmy w realizacji réznych form szkoleri obronnych, szczegdlnie praktycznych, w tym

¢wiczen obronnych w ciggu dwach ostatnich lat:

10 pkt

Za przygotowanie i przeprowadzenie przez
firme przynajmniej jednego ¢éwiczenia
dziatowego/doskonalacego lub kompleksowego

4. Warunki udziatu w postepowaniu, ktére musza spetni¢ Wykonawcy:

TRENERZY/PROWADZACY:

Wykonawca powinien zapewni¢ wykwalifikowany personel do realizacji zamoéwienia
z doswiadczeniem w prowadzeniu réznych form szkolen i éwiczen obronnych w okresie
5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert. Co najmniej jeden z treneréw/prowadzacych
powinien posiada¢ dostep do informacji niejawnych o klauzuli co najmniej ,poufne” oraz
aktualne szkolenie z zakresu ochrony informacji niejawnych.

POZOSTALE WYMAGANIA:

— przekazania materiatow multimedialnych zapisanych na nosniku danych (ptycie CD lub
pendrive) z prowadzonych zaje¢ i przedsiewzie¢ szkoleniowych wynikajacych
z przygotowania i prowadzenia ¢wiczenia podczas odbioru kazdej z czesci ustugi;
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przeniesienia autorskich praw majatkowych na przekazane ww. materiaty szkoleniowe
wg ustalonych z Zamawiajacym pdl eksploatacji (zgodnie z zawartg umowa);

przekazania Zamawiajagcemu w dniu zakonczenia poszczegélnych etapéw cEwiczenia
oryginatow list obecnosci z prowadzonych przedsiewzie¢ szkoleniowych;

¢wiczenie bedzie prowadzone w oparciu o hipotetyczng sytuacje dotyczaca
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa w statej siedzibie Urzedu;

uruchomienie Statego Dyzuru Urzedu przebiega¢ bedzie zgodnie z ,Instrukcjg Statego
Dyzuru Urzedu”;

Efektem pozadanym jest: przygotowanie kadry kierowniczej i pracownikéw MAP
do funkcjonowania na Gtéwnym Stanowisku Kierowania Ministra, zaréwno w statej
siedzibie jak i w zapasowym miejscu pracy;

zweryfikowanie procedur powotania i wspdtdziatania zespotéw zadaniowych
na stanowisku kierowania;

okreslenie docelowych warunkéw do realizacji zadan Ministra na Gtownym
Stanowisku Kierowania w zapasowym miejscu pracy.

Sposdb przygotowania i termin ztozenia oferty:

Wypetniony w jezyku polskim formularz ,,Oferta na przygotowanie i zorganizowanie

do

skonalacego ¢wiczenia obronnego”, wedtug wzoru okreslonego w zataczniku do

niniejszego zapytania ofertowego, nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego ul. Krucza 36
/ Wspodlna 6 00-522 Warszawa lub droga mailowa na adres: sekretariatdzk@map.gov.pl

do

dnia 28.04.2023 r. do godz. 16.00

Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty nastepujgce dokumenty:

wykaz osdb z podaniem doswiadczenia - wg kryteriow wskazanych w pkt 3 OPZ,

potwierdzajgce doswiadczenie firmy w realizacji praktycznych szkolenn obronnych,

a)

kazdej z oséb kierowanych do realizacji zaméwienia,
b)

szczegblnie éwiczeh obronnych w ciggu ostatnich dwdch lat,
c)

projekt ramowego planu przygotowania i przeprowadzenia ¢wiczenia.

Osoba uprawniona do kontaktéow z Wykonawca:

Ryszard Groszek, adres e-mail: Ryszard.Groszek@map.gov.pl

Klauzula informacyjna dla oséb, ktérych dane przetwarzane s3 w zwigzku

z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, do ktérego nie stosuje sie
przepisdw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych:

Administrator Danych
Osobowych

Minister Aktywow Panstwowych, z siedzibg w Warszawie (00-522),
ul. Krucza 36/Wspdlna 6.

Inspektor Ochrony Danych

W MAP! wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna
sie kontaktowac¢ kierujac korespondencje na adres e-mail:
iodo@map.gov.pl.

Cel przetwarzania

Pani/Pana dane bedy przetwarzane w celu prowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, do ktérego nie
stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej
oferty, udzielenia zaméwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy,

1 Ministerstwo Aktywéw Paristwowych;
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realizacji i rozliczenia zamowienia).

Podstawa prawna
przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO?, tj. podstawg prawng ich przetwarzania jest ustawa z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz wewnetrzne
regulacje MAP.

Udostepnianie danych

Pani/Pana dane pozyskane w zwiazku 2z postepowaniem
o udzielenie zaméwienia publicznego, do ktérego nie stosuje sie
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych,
przekazywane bedy podmiotom i osobom upowaznionym na
podstawie przepisobw prawa oraz podmiotom, z ktérymi MAP
zawarto umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych
w zakresie Swiadczonych przez nie na rzecz MAP ustug.

Przekazywanie danych
poza EOG

MAP nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do
panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowej, chyba ze takie
zobowigzanie bedzie wynika¢ z przepiséw prawa.

Okres przechowywania

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez MAP przez
okres niezbedny do realizacji celu ich przetwarzania zgodny z
przepisami obowigzujgcego prawa, a nastepnie w celu archiwalnym
przez okres wskazany w obowigzujagcym w MAP jednolitym
rzeczowym wykazie akt.

Pani/Pana prawa

Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do swoich danych
osobowych, do ich sprostowania oraz do Zadania ograniczenia
przetwarzania danych.

Organ nadzorczy

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo do ztozenia skargi w zwiazku
z przetwarzaniem ww. danych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (na adres: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Informacja o wymogu
podania danych

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, brak
danych uniemozliwi udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Profilowanie

Pani/Pana dane osobowe nie bedg poddane zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Zrédto pochodzenia oraz
zakres danych osobowych

Pani/Pana dane w zakresie ujetym w ofercie zostaty podane
bezposrednio badz przez potencjalnego Wykonawce.

W celu realizacji praw wynikajacych z RODO wnioski mozna ztozy¢:

— osobiscie w siedzibie MAP,

— elektronicznie na adres mailowy: iodo@map.gov.pl,
— elektronicznie za posrednictwem platformy ePUAP, skrzynka podawcza ePUAP:

/MAktywow/SkrytkaESP;
— listownie na adres siedziby

MAP.

Dodatkowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych w MAP znajduja sie na
stronie internetowej MAP w zaktadce: Polityka przetwarzania danych osobowych.

2 Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie

o ochronie danych (RODO,).
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9. Informacje dodatkowe:

1)

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
3) Zawierajagc umowe w przedmiotowym zapytaniu Wykonawca bedzie zobligowany
rowniez do zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
4) Ztozona przez Wykonawce oferta nie stanowi oferty w mysl ustawy Prawo
zamoéwien publicznych ani ustawy Kodeks cywilny.
5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania lub jego zamkniecia
bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.
6) W toku badaniaioceny ofert Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawce do ztozenia
wyjasnien lub uzupetnieh do ztozonej oferty.
7) Ministerstwo Aktywéw Panstwowych zawiera umowy na podstawie wtasnych
wzoréow umoéw stosowanych w ministerstwie.
Z powazaniem
Piotr Babinski
dyrektor
dokument podpisany elektronicznie
819923.2821519.2240103
Zataczniki:
1. Wozér formularza ofertowego.
2. Wykaz wykonanych ustug w zakresie praktycznych form szkolenia obronnego.
3. Informacja o trenerze dedykowanym do szkolenia.
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