
 

 

Umowa nr…………………………… 

Zawarta w dniu ..….........2024 roku w Bydgoszczy pomiędzy: 

Skarbem Państwa – Generalnym Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad 

w imieniu którego działają na podstawie pełnomocnictwa: 

1. ………………………………… 

2. ……………………………….. 

Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Bydgoszczy, 

ul. Fordońska 6, 85-085 Bydgoszcz,  

NIP: 554-22-52-485, REGON: 017511575-00036,  

zwanym dalej „Zamawiającym”, 

a 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej „Wykonawcą”. 

Podstawą zawarcia niniejszej umowy jest postępowanie  o udzielenie zamówienia 

publicznego wyłączonego spod stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320). 

 

§ 1 

Wykonawca oświadcza, że wpisany jest do rejestru operatorów pocztowych zgodnie  

z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2023 r. 

poz. 1640) 

§ 2 

Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług pocztowych  

na potrzeby Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Bydgoszczy (dalej 

GDDKiA) polegających na przyjmowaniu, przewożeniu i doręczaniu przesyłek pocztowych 

w kraju i zagranicą na warunkach określonych w niniejszej umowie oraz w dokumentach 

wymienionych w § 3 ust. 2, stanowiących jej integralną część. 

§ 3 

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie usług pocztowych polegających  

na przyjmowaniu, przewożeniu i doręczaniu w kraju i zagranicą przesyłek pocztowych 

oraz ich ewentualnych zwrotów, w deklarowanych terminach wskazanych przez 

Zamawiającego. 

 

2. Szczegółowy zakres i sposób wykonania Usług określa niniejsza umowa wraz  

z następującymi dokumentami stanowiącymi jej integralną część: 

a) Formularz ofertowy Wykonawcy z dnia …………………………………………, który 

stanowi załącznik nr 1 do umowy; 

b) Opis przedmiotu zamówienia, który stanowi załącznik nr 2 do umowy; 

c) Regulamin świadczenia usług, który stanowi załącznik nr 3 do umowy, 

d) Cennik usług pocztowych Wykonawcy, który stanowi załącznik nr 4 do umowy, 

e) Wykaz osób wyznaczonych do kontaktów w jednostkach terenowych GDDKiA 

Oddziału w Bydgoszczy, który stanowi załącznik nr 5 do umowy. 

3. Postanowienia umowy oraz dokumenty o których mowa w ust. 2 lit. a) i lit. b) 

umowy, będą miały pierwszeństwo względem treści dokumentów pochodzących  

od Wykonawcy, w tym Regulaminu, o którym mowa w ust. 2 lit. c). 

 

§ 4 

Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia 02.01.2025 do dnia 30.04.2026 r. 

W przypadku wyczerpania kwoty wynagrodzenia, o której mowa w § 5 ust. 1 umowy,  

przed terminem wskazanym w zdaniu pierwszym, umowa ulega rozwiązaniu. 



 

 

 

§ 5 

1. Łączne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy nie 

przekroczy kwoty………………………. (słownie: ………………………….…./100) PLN brutto, 

zgodnie ze złożoną ofertą, tj. netto……………………………. PLN Plus podatek VAT 

w wysokości ………………. PLN z podziałem na: 

- przesyłki pocztowe: …………………………………PLN (netto)- zwolnione z podatku vat,   

- odbiór przesyłek: ……………………….zł (netto), ……………………(vat), ………………..zł (brutto) 

2. Podstawą płatności za wykonaną usługę jest faktura VAT. Faktura będzie wystawiana 

ostatniego dnia danego okresu rozliczeniowego na podstawie zestawienia dokumentów 

nadawczych i oddawczych. Okres rozliczeniowy ustala się na jeden miesiąc 

kalendarzowy. Przez ostatni dzień okresu rozliczeniowego rozumie się ostatni dzień 

miesiąca. 

3. Podstawą do obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy będą ceny jednostkowe  

za przesyłki doręczone i zwroty przesyłek niedoręczonych, określone w formularzu 

cenowym stanowiącym załącznik nr 1 do umowy oraz ich faktyczna wykonana ilość w 

danym okresie rozliczeniowym. 

4. Należności z tytułu faktury będą płatne przez Zamawiającego przelewem na rachunek 

bankowy Wykonawcy (nr konta: ………………………………………………..) wskazany w treści 

faktury w terminie do 21 dni od dnia wystawienia faktury VAT, za dzień zapłaty 

przyjmując dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy. 

5. Zmiana numeru rachunku może nastąpić wyłącznie na pisemny wniosek Wykonawcy 

i wymaga każdorazowo sporządzenia aneksu do Umowy. W wypadku 

niepowiadomienia Zamawiającego o zmianie numeru konta przekazanie należności na 

dotychczasowy rachunek uważane będzie za skuteczne. 

6. W przypadku zmiany przez władzę ustawodawczą procentowej stawki podatku VAT  

na usługi objęte niniejszą umową, kwota brutto niezafakturowanej części 

wynagrodzenia zostanie aneksem do niniejszej umowy odpowiednio dostosowana.  

7. Strony ustalają, że faktury VAT będą wystawiane i dostarczane przez Wykonawcę 

odpowiednio na adresy: 

a) GDDKiA Oddział w Bydgoszczy, ul. Fordońska 6, 85-085 Bydgoszcz – w zakresie 

świadczenia usług pocztowych dla GDDKiA Oddział w Bydgoszczy;  

b) wskazane w pkt. 7.1 Opisu przedmiotu zamówienia „Wykaz jednostek terenowych 

GDDKiA w Bydgoszczy” – w zakresie świadczenia usług pocztowych odpowiednio  

dla danej jednostki terenowej GDDKiA Oddział w Bydgoszczy.  

8. Ceny podane przez Wykonawcę w złożonej ofercie za poszczególne usługi pocztowe nie będą 

podlegały zmianom przez czas trwania umowy z wyjątkiem zmiany Cennika Powszechnych 

Usług Pocztowych wprowadzonej w sposób przewidziany w ustawie Prawo pocztowe. Zmiana 

obowiązuje od dnia wprowadzenia i nie wymaga aneksowania umowy. 

9. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych (nie wycenionych) 

w formularzu cenowym, podstawą rozliczeń będą ceny z aktualnego cennika Wykonawcy. Na 

Wykonawcy spoczywa obowiązek każdorazowego dostarczania Zamawiającemu aktualnego 

cennika. 

§ 6 

1. Wykonawca zobowiązuje się do rzetelnego świadczenia usług pocztowych na potrzeby 

Zamawiającego.  

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe w związku  

z wykonaniem przedmiotu umowy na zasadach określonych przepisami ustawy Prawo 

Pocztowe. 

§ 7 

1. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić i skierować do wykonania przedmiotu umowy 

odpowiednią ilość osób (personelu) oraz dysponować odpowiednim potencjałem 

technicznym, umożliwiającym wykonanie umowy zgodnie z jej przedmiotem i treścią. 



 

 

2. Personel Wykonawcy jest zobowiązany wypełniać swoje obowiązki zgodnie  

z ustaleniami zawartymi pomiędzy Wykonawcą i Zamawiającym, na podstawie 

niniejszej umowy i z należytą starannością. 

3. Osobami odpowiedzialnymi za realizację niniejszej umowy są: 

a) ze strony Zamawiającego: ……………………….………….. oraz odpowiednio osoba 

wyznaczona do kontaktów w danej jednostce terenowej, zgodnie z wykazem 

stanowiącym załącznik nr 5 do umowy.  

b) ze strony Wykonawcy: ……………………………….. 

 

§ 8 

1. Każda ze Stron może wypowiedzieć umowę z zachowaniem jednomiesięcznego 

okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 

2. Zamawiający uprawniony jest do rozwiązania umowy, bez zachowania okresu 

wypowiedzenia w następujących okolicznościach: 

a) nie rozpoczął realizacji Przedmiotu Umowy w terminie wskazanym w § 4 Umowy 

lub przerwał wykonywanie Przedmiotu Umowy i przerwa ta trwa dłużej niż 2 (dwa) 

kolejne dni kalendarzowe; 

b) Wykonawca ujawni lub wykorzysta informacje niejawne, poufne, w których 

posiadanie wejdzie w trakcie realizacji Przedmiotu Umowy; 

c) Wykonawca nie wywiązuje się z obowiązków stanowiących Przedmiot Umowy, 

pomimo wezwania ze strony Zamawiającego do zmiany sposobu realizacji 

Przedmiotu Umowy; 

d) Wykonawca utraci uprawnienia niezbędne do realizacji Przedmiotu Umowy 

(wykreślenie z rejestru operatorów pocztowych); 

e) w inny sposób rażąco naruszy postanowienia Umowy. 

3. Rozwiązanie umowy, o w sposób określony w ust. 1 i ust. 2 musi być dokonane w 

formie pisemnej pod rygorem nieważności i powinno zawierać uzasadnienie. 

§ 9 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w razie zaistnienia istotnej 

zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 

publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Odstąpienie 

od umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości 

o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie 

wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 

2. Odstąpienie od umowy z przyczyn opisanych w ust. 1 nie będzie uważane za 

odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego i nie będzie 

podstawą do naliczenia kary umownej zgodnie z §10 ust. 2 umowy. 

§ 10 

1. Z tytułu nienależytego wykonania lub niewykonania przedmiotu umowy Wykonawca 

ponosi odpowiedzialność odszkodowawczą na zasadach i w wysokości określonej w 

Prawie pocztowym i Regulaminach Wykonawcy wydanych na jego podstawie oraz w 

przepisach międzynarodowych dotyczących pocztowego obrotu zagranicznego.  

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne z tytułu rozwiązania umowy przez 

którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 1% 

niezrealizowanej części umowy.  

3. Zamawiający zapłaci kary umowne Wykonawcy z tytułu odstąpienia lub rozwiązania 

Umowy z przyczyn zależnych od Zamawiającego w wysokości 1% niezrealizowanej 

części umowy.  

4. Zamawiający może potrącić kwotę kary umownej z każdej płatności należnej lub jaka 

będzie się należeć Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę. Zapłata kary przez 



 

 

Wykonawcę lub potrącenie przez Zamawiającego kwoty kary z płatności należnej 

Wykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonania przedmiotu umowy lub 

jakichkolwiek innych zobowiązań wynikających z umowy.  

5. Strony zastrzegają sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 

uzupełniającego przenoszącego wysokość zastrzeżonych w ust. 2 i 3 kar umownych do 

pełnej wysokości poniesionej szkody. 

§ 11 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, 

o których dowiedział się w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy, 

w szczególności, Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji, 

które nie zostały przez Zamawiającego podane do publicznej wiadomości, a które 

pośrednio lub bezpośrednio dotyczą przedmiotu umowy. 

2. Jakiekolwiek przekazywanie, ujawnianie czy wykorzystywanie przez Wykonawcę 

informacji dotyczących realizacji przedmiotu umowy dopuszczalne jest jedynie  

na żądanie uprawnionych organów w przypadkach określonych przepisami prawa lub 

wyłącznie za uprzednim pisemnym zezwoleniem Zamawiającego. 

3. Po wykonaniu przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest na wniosek 

Zamawiającego zwrócić wszelkie materiały włączając w to ich kopie, odpisy, które 

zostały mu dostarczone przez Zamawiającego w związku z wykonaniem przedmiotu 

umowy oraz inne materiały jakie sporządził, zebrał, opracował w czasie wykonywania 

przedmiotu umowy włącznie ze wszystkimi nośnikami, na których zostały utrwalone. 

4. Wykonawca zobowiązuje się nie prowadzić jakiejkolwiek działalności zawodowej, lub 

gospodarczej przy wykorzystaniu informacji uzyskanych od Zamawiającego w związku  

z wykonaniem przedmiotu umowy. 

§ 12 

1. W związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy każda ze Stron będzie 

samodzielnie i niezależnie od drugiej strony odpowiadać za przetwarzanie danych 

osobowych zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”). Administratorem 

danych osobowych po stronie Zamawiającego jest Generalny Dyrektor Dróg Krajowych 

i Autostrad. Administratorem danych osobowych po stronie Wykonawcy jest 

.................................................... 

3. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do poinformowania wszystkich osób fizycznych 

związanych z realizacją niniejszej umowy (w tym osoby fizyczne prowadzące 

działalność gospodarczą), których dane osobowe w jakiejkolwiek formie będą 

udostępnione przez Wykonawcę Zamawiającemu lub które Wykonawca pozyska, jako 

podmiot działający w imieniu Zamawiającego, o fakcie rozpoczęcia przetwarzania tych 

danych osobowych przez Zamawiającego. 

4. Obowiązek, o którym mowa w ust. 3, zostanie wykonany poprzez przekazanie 

osobom, których dane osobowe przetwarza Zamawiający, aktualnej klauzuli 

informacyjnej Zamawiającego oraz przeprowadzenie wszelkich innych czynności 

niezbędnych do wykonania w imieniu Zamawiającego obowiązku informacyjnego 

określonego w RODO wobec tych osób. Treść klauzuli informacyjnej Zamawiającego 

dostępna jest na stronie internetowej 

https://https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-

pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow  

Zmiana przez Zamawiającego treści klauzuli informacyjnej nie wymaga zmiany 

Umowy. 

5. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność z tytułu 

niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków wskazanych powyżej. 

https://https/www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow
https://https/www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow


 

 

 

 

§ 13 

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności 

chyba, że umowa stanowi inaczej. 

§ 14 

Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego przenieść jakiejkolwiek wierzytelności 

wynikającej z Umowy w jakiejkolwiek formie na osoby trzecie. Zgoda Zamawiającego na 

przeniesienie jakiejkolwiek wierzytelności wynikającej z Umowy w jakiejkolwiek formie 

wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

 

§ 15 

1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy mają zastosowanie  

w szczególności: 

a) przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz.U. z 2024 r. 

poz. 1061 z późn. zm.), 

b) przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2023 r. 

poz. 1640). 

2. Ewentualne spory powstałe w związku z realizacją niniejszej umowy będą rozstrzygane 

przez właściwy sąd powszechny w Bydgoszczy. 

3. Umowę sporządzono w 3 egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla Zamawiającego,  

1 egzemplarz dla Wykonawcy. 

 

 

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA 

 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytemzwgu2ta
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytemzwgu2ta

