Instrukcja wypetniania i skfadania wniosku o wyptate srodkéw w ramach programu priorytetowego Operatorzy
w programie ,,Czyste Powietrze” — pilotaz w wojewddztwie warminsko-mazurskim

Instrukcja wypetniania i sktadania wniosku o wypfate srodkéw w ramach
programu priorytetowego Operatorzy w programie ,Czyste Powietrze” —
pilotaz w wojewddztwie warminsko-mazurskim

Spis tresci

ZALOZENIE KONTA GWD ...oeeueeeeeeeeeeeseeseessesesssesesssesssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssassssssssssnssssns 2
I.  REJESTRACJA/LOGOWANIE — KONTO TRADYCYJNE Z WYKORZYSTANIEM ADRESU E-MAIL........ 3
REJESTRACIA .ot eee et e e et e e e e e e e e e s e e eee s eseeseee s eeeeseeeaseesesensesensesensesesesssensaseseaseessseseseassaneas 3
LOGOWANIE <.ttt e et e e e e e e e e s eeseseeseeeeeseeeneaeeeeeseeaseseeseeaseseeeneaseseesneaseseesneasessesneaseesasneen 5

Il.  REJESTRACJA/LOGOWANIE Z WYKORZYSTANIEM WEZLA KRAJOWEGO .....evvvereeeeeeeeeeeen. 5
REJESTRACIA .ottt et e e et e e e e e e s e s ese s eseeseseeseseseseaseneasessssensesensesensesesesesenessesesseesssesesessaees 5
UTWORZENIE NOWEGO WNIOSKU O WYPLATE SRODKOW .......coueereerirerinrireresnessessesseesessesessessens 8
WYPEENIENIE WNIOSKU O WYPEATE SRODKOW .......ooeueiinriineiieeeeseessresssessssessseesssesssessssesssessssenes 8
POLA POCZATKOWE ... e e et eeet et et et et eseeesesessseseseseseseneneseseseesesnsesesesessseesenenes 8

A. DANE Z UMOWY O DOFINANSOWANIE ORAZ WCZESNIEJSZYCH WNIOSKOW O PLATNOSC.. 9

B. DANE IDENTYFIKACYINE BENEFICIENTA .. ..o e s e et s e s e e eeeaes 9

C. SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA............coooreeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 9
C.1 ZESTAWIENIE UMOW ODBIORCOW WSPARCIA PPCP Z WFOSIGW (1 etap zgodnie z

oY= =T o110 ) TSRS 9

C.2 ZESTAWIENIE WYPLAT KONCOWYCH DLA ODBIORCOW WSPARCIA PPCP (2 etap zgodnie z

T4 =T 0110 ) RSP UR 11

C.3 WNIOSKI Z REALIZACII PRZEDSIEWZIECIA ....cooeeieieieeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseeesesesesesesenes 12

D. DANE DOTYCZACE ROZLICZENIA WNIOSKU O WYPLATE SRODKOW ..., 12

E. SPRAWOZDANIE KONCOWE ......evieevitiieieecte et s s bbbt s s snanee 12
E.1 SPRAWOZDANIE KONCOWE — PODSUMOWANIE LICZBOWE ......vvvvevererereeceeeeeeeeseeesenenenenas 12

E.2 SPRAWOZDANIE KONCOWE — PODSUMOWANIE OPISOWE .......cvvvvvercrereeceeeceeseeees s 13

Fo OSWIADCZENIA ...ttt ettt s bbb a e a b st s s s s s s st ssnaees 14
G. WYMAGANE ZAEACZNIKI ..ottt ettt ettt sttt sb e ettt et sbe et e sbesae e besaeeneesbeeanas 14
WERYFIKACJA | ZLOZENIE WINIOSKU......c.veeuerreruerertrsteseessessessessesssssessessssssessessessessesssssssssessessassans 14
ZLOZENIE WNIOSKU Z PODPISEM ELEKTRONICZNYVL........cceeuerrerenressessesseessessessessessesesesssessnssens 15
Podpisywanie wniosku z uzyciem certyfikatu (kwalifikowanego podpisu elektronicznego)......... 16



Instrukcja wypetniania i skfadania wniosku o wyptate srodkéw w ramach programu priorytetowego Operatorzy
w programie ,,Czyste Powietrze” — pilotaz w wojewddztwie warminsko-mazurskim

Podpis z uzyciem Profilu Zaufanego platformy ePUAP ..........cccoeiieiiiii e 17

Wystanie doKUMENTU Przez EPUAP ........ooo ittt ettt e e e erae e e s erae e e s aaaeeesasaeaeens 18
UTWORZENIE KOREKTY WNIOSKU O WYPLATE SRODKOW .....cueeenerinreinrecnreesresssessssessseessesssessnns 19
DEFINICJE

llekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:

1. GWD - nalezy przez to rozumie¢ Generator Whnioskéw o Dofinansowanie tj. narzedzie
umozliwiajace przygotowanie i przekazanie do NFOSIGW wnioskéw o dofinansowanie/wypfate
Srodkéow w ramach Programu.

2. Odbiorcy wsparcia PPCP — nalezy przez to rozumie¢ wnioskodawce/beneficjenta 2) lub 3) Czesci
PPCP.

3. Operatorze — nalezy przez to rozumiec Beneficjenta, ktéremu zgodnie z Programem przyznano
Dotacje na Przedsiewziecie.

4. NFOSIGW — nalezy przez to rozumie¢ Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodne;.

5. PPCP - nalezy przez to rozumieé przyjety przez NFOSIGW i wdrazany we wspotpracy z WFOSIGW
program priorytetowy , Czyste Powietrze” w wersji obowigzujgcej od dnia 3 stycznia 2023 r. lub
pdzniejszych jezeli takie bedg wdrozone.

6. Programie — nalezy przez to rozumie¢ przyjety przez NFOSiGW program priorytetowy Operatorzy
w programie , Czyste Powietrze” — pilotaz w wojewddztwie warminsko-mazurskim.

7. Przedsiewzieciu — nalezy przez to rozumiec przedsiewziecie zgodnie z rodzajem przedsiewzieé
opisanych w Programie, na ktdre udzielono dofinansowania Operatorowi.

8. WFOSIGW - nalezy przez to rozumieé¢ Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Olsztynie.

9. Beneficjent — nalezy przez to rozumie¢ podmiot ktéry podpisat umowe o dofinansowanie w
ramach Programu.

ZAtOZENIE KONTA GWD
Wymagania systemu GWD

Minimalne wymagania umozliwiajgce prace z GWD:

a) aplikacja dziata poprawnie w przegladarkach: Edge w wersji 84 lub nowszej, Chrome w wersji 80
lub nowszej, Safari w wersji 13 lub nowszej, Firefox w wersji 79 lub nowszej, Internet Explorer w
wersji 11 lub nowszej

b) wytgczone blokowanie ciasteczek dla adresu gwd.nfosigw.gov.pl w przegladarce,

c) zainstalowane oprogramowanie JAVA w najnowszej wersji (opcjonalne, zalecane) w wersji ptatnej
(Oracle) Izb bezptatnej OpenlDK,

d) system operacyjny wspierajacy zestaw do sktadania bezpiecznego podpisu (w przypadku stacji, na
ktorych bedzie uzywana funkcjonalno$¢ podpisu elektronicznego),
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e) oprogramowanie do obstugi bezpiecznego urzadzenia do sktadania podpisu elektronicznego (w
przypadku stacji, na ktérych bedzie uzywana funkcjonalnos$¢ podpisu elektronicznego),
f) potaczenie z siecig Internet.

GWD jest narzedziem umozliwiajgcym przygotowanie i przekazanie do NFOSiIGW wnioskdw w ramach
programu priorytetowego Operatorzy w programie ,Czyste Powietrze” — pilotaz w wojewddztwie
warminsko-mazurskim. Kazda osoba korzystajgca z GWD musi utworzy¢ indywidualne konto w GWD,
a nastepnie zalogowac sie przy uzyciu ustalonego loginu i hasta. Mozna to zrobi¢ przy uzyciu tozsamosci
Login.gov.pl z wykorzystaniem Ilub bez poswiadczenia profilem zaufanym na stronie
https://gwd.nfosigw.gov.pl/ - szczegétowo opisane ponizej w pkt i Il.

Uwaga! W przypadku probleméw technicznych zwigzanych z zalogowaniem sie do systemu GWD
prosimy o zgtoszenie tego faktu przy pomocy formularza kontaktowego dostepnego na stronie
logowania GWD w prawym dolnym rogu ekranu.

l. REJESTRACJA/LOGOWANIE — KONTO TRADYCYJNE Z WYKORZYSTANIEM ADRESU
E-MAIL
REJESTRACJA
Po wejsciu na strone https://gwd.nfosigw.gov.pl nalezy zarejestrowac sie korzystajgc z odpowiednich
opcji w sekcji Uzytkownik GWD.
W przypadku braku posiadania konta w GWD nalezy zarejestrowac sie i utworzy¢ konto w GWD. W tym

celu nalezy nacisng¢ Zarejestruj w sekcji Uzytkownik GWD.

Logowanie

Uzytkownik GWD
Uythawmk |

Haslo |



https://gwd.nfosigw.gov.pl/
https://gwd.nfosigw.gov.pl/
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Po nacisnieciu Zarejestruj wyswietli sie formularz rejestracyjny, ktéry nalezy wypetnic.

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych
Adres e-mail (jeit jedneczeinie Twep

nazwa uzythownika) | Tredd pouciensa

In'ofma:pdol. RODOdhonby j _;, j konto p laj €z
i dnie x art. I!uﬂ.lilko:pomdxm
Parlmn.m &mapojslrhgo I lndy (UE) 2016/679 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawle
y 056!

Powtoez adres e-mad |

Haslo | b fizycznych w danych osobowych i w
: P dnego przeply hluch danych oraz uchylenia dynktywy 95/46/WE
Powtérz hasko | { _“ P dzenie o ochronie danych, dalej RODO) uprzejmie informujemy, it
Imve J
: . 1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowy Fundus: Ochrony
Nazwisks | | Srocowiska | Gospodarki Wodnej 2 sedziby w Warszawie, ul. Konstruktorska 3A, 02 - 673
Warszawa:
.) 2. Inspektorem ochrony danych w Narodowym Funduszu Ochrony Srodowiska | Gospodaria

Wodnej jest Pan Robert Andazeyczuk inspektorochronydanych@nfosgwgov.oh

3. Pani/Pana dane oscbowe przetwarzane bqdq w celu zalozenia konta w systemie IT
pozwalajyceqo skorzystal @ Generatora Wrsoskéw o Dofinansowanie, w oparcu © wyratong
przez Parng/Pana dobrowolng 2gode. na podstawie art, 6 ust. 1 it a) RODO:

4. Pani/Pana dane csobowe pvcc"ov-ywam bedy ckres niezbedny do realzagi Zlozonego
prrez Pang/Pana wriosku, nie dhuzszy ni 5 lat od mementu zskodczenia rozpatrzenia
whiosku © dofinansowanie. a w przypadiou 2awarca umowy o0 asu jef zakonazenia

5. Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresa swoich danych oraz prawo ikh sprostowania,
USUNCA. OGraniczenia prretwarzania, prawo do preencszenia danydh. prawo wiiesienis
SPrzeawuy. Prawo do coMmieda 2gody na ich przetwarzanie w dowolnym momence bez
wplywu na 7godnoss 7 prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie 2gody
wyrazonej przed jej cofnigoem. Zgdanie usunigaa danych jest realizowane prez anonimizage
danych konta u:y‘kcm-xk.s ktérey podiegay pola: imig. nazwisko, e-mad oraz nazwa konta
ulytkowrska Anonimzaga nie (Jbe'v‘uje danych wprowadzonydh w Zarejestrowarnych
wroskach o do‘muwwan»

6. M3 Pan/Pani prawo whitsiensa skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
0y uzna PanyPan, & przetwarzane danych osobowych PanyPana dotyzacych narusza
przepisy RODO;

7. Podanie prrez Paniy/Pana danych osobowych jest dobroweine, ale niezbedne do resizagi
wybranych ustug na GWD. Niepodanie tych danych bedzie skutkowalo nemoziwosog
wykonania talosy ustugu

8. Odbiorcams Pani/Pana danych oscbowych bedy te podmioty, ktérym administrator
danych osobowych, ma obowiazek przekazywad dane na Grunce chOWRZUIFCYTh prrepistw
Prawa oraz podmioty praetwarzajce dane osobowe na Zecenie agministratora danych
osobowych w zwigziu 2 wykonywaniem powierzonego im zadania w drodze zawarte) umowy,
m.in. dostawey IT;

9. Pani/Pana dane asobowe mogy by¢ udestgpnione 3SOFT Sp. 2 0.0. i Symmetry Sp.z 0.0
jako podmiotom prretwarzagoym. reshzujgcym na raec adminstrators danych 2adania w
zakresie utrzymania | rozwos GWD;

10. Dane osobowe 5§ powserzone podmiotowl przetwarzajjcemu Microsoft w celu
PrIEChowywania ich w chmuwze Azure:

11. Pani/Pana dane e bedy poddane zsutomatyzowanemu podejmowsniu decyz

12. Pani/Pana dane nie bedq prekazane odbiorcom w patstwach znajdujacych sig poza Unig
Europejsky i Europesskim Obszarem Gospodarczym lub do organizag mdzynarodowe).

Pobiers peing tres¢ warnunkow paetaarans danych owobowych

[ Wyrazam :gede

Wpesz wymik réwnana (sygenery

47 > 42 |

Wissany mynd 10wnania sest niegrawrdiony

_

Po wypetnieniu wszystkich danych i poprawnym wprowadzeniu operacji arytmetycznej, zostanie
wystana wiadomos¢ z linkiem aktywacyjnym na adres e-mail podany w procesie rejestracji.
Po kliknieciu w link, konto zostaje aktywowane w GWD i uzytkownik moze korzystaé z systemu.
Uwaga! Hasto musi zawieraé: min. 8 znakdéw, w tym: liczba wielkich liter — min. 1, liczba cyfr w hasle —
min. 1, liczba znakéw specjalnych — min. 1 (np. @#5%!*&*(). Hasto nie moze zawiera¢ znaku
specjalnego znak mniejszosci ,<”

Uwaga! Czas w jakim uzytkownik powinien dokonac aktywacji konta lub nowego hasta wynosi 5 dni.
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LOGOWANIE
Jesli uzytkownik posiada juz konto w GWD, nalezy zalogowad sie za pomocg uzytkownika i hasta. W tym

celu nalezy wprowadzi¢ wymagane dane i nacisng¢ Zaloguj w sekcji Uzytkownik GWD.

Uzytkownik GWD
Usytkownik [ ]

Hasio | |

R T

. REJESTRACJA/LOGOWANIE Z WYKORZYSTANIEM WEZtA KRAJOWEGO

REJESTRACIA
Aby mozliwe byto korzystanie z systemu przy uzyciu Tozsamosci Login.gov.pl konieczne jest zatozenia

konta w systemie. W tym celu na stronie logowania https://gwd.nfosigw.gov.pl nalezy zarejestrowac
korzystajagc nalezy klikng¢ link Zarejestruj w sekcji Wezet Krajowy/login.gov.pl

sie
Logowanie
Uzytkownik GWD Wezet Krajowy / login.gov.pl
Uzytiownik | |
Zaloguj
Hasto | |

Whioskodawca zostanie przekierowany do strony login.gov.pl gdzie nalezy wybraé poswiadczenie,
za pomocg ktorego Uzytkownik zarejestruje sie do konta w GWD.


https://gwd.nfosigw.gov.pl/
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Sezpieczny | darmowy dostgp do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowdd
Bezptatne narzedzie, dzieki kidremu Dowod oscbisty = warstwg
zatamwizz sprawy urzedowe onlingi elekrroniczng. Uzyj aplikacji mobilnej
podpiszesz dokumenty elektronicznie. albo czytnika podigezonego do
kompurera.
mojelD

w Inteligo =

W Rea Nl mEGnic

EE B@S E BNF PARIBAS &

Bann B A N H

X

CREDIT
AGFHCOLE

ING & S5

8 KASA
STEFCZYKA

Po wybraniu odpowiedniej metody i skutecznym uwierzytelnieniu z wykorzystaniem Wezta Krajowego

wyswietli sie formularz rejestracji konta Generatora wnioskéw o dofinansowanie, a takie dane jak
PESEL, Imie i Nazwisko (dane sg nieedytowalne) bedg uzupetnione. System GWD poprosi o podanie
adresu email bedgcego identyfikatorem konta w GWD. Zaleca sie staranne wpisanie adresu email, gdyz
adres ten jest identyfikatorem konta w systemie GWD. Za prawidtowos¢ podania adresu email

odpowiada Wnioskodawca.

Rejestracja na podstawie Tozsamosci Login.govpl

PESEL

Adres e-mail (Jest jednoczeinie Twojy
Nazwy uZytkownika

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Tredd pouczenia
lnfomuqa dot. RODO dla osoby rejestrujac Itomo pozwalajace skorzystaé z
Z? zart. 13 ust. 1i 2 Ro: zenia
Parlamentu Europepluego i R;dz (VE) 20 6/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
P ochrony oséb w zquku z pmtwammem danych osobowych i

Imig

Nazwisko

—

B
1
—

w sprawie swobodnego
95/46/WE (ogélne 1o enie o od-rome danyd\, dale’ RODO) upru)mse
informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowy Fundusz Ochromn
Srodowiska | Gospodarki Wodnej z siedziby w Warszawie, ul. Konstruktorska 3A, 02 - 673
Warszawa;

2. Inspektorem ochrony danych w Narodowym Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej jest Pan Robert Andrzejczuk
inspektorochronydanych@nfosigw.gov.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zatozenia konta w systemie IT
pozwalajacego skorzystaé z Generatora Wnioskéw o Dofinansowanie, w oparciu o
wyrazong przez Panig/Pana dobrowolng zgode, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO;

4. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda okres niezbedny do realizacji
zlozonego przez Panig/Pana wniosku, nie diu2szy ni2 5 lat od momentu zakorczenia
rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie, a w przypadku zawarcia umowy od czasu jej
zakonczenia;

5. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody na ich przetwarzanie w do.vor nym momencie bez
wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
wyrazonej przed jej cofnieciem. g.)damc usuniecia danych jest realizowane przez
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Nastepnie nalezy wprowadzi¢ wynik operacji arytmetycznej (kod CAPTCHA) i klikng¢ klawisz
Zarejestruj.

8. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda te podmioty, ktérym administrator
danych osobowych, ma obowiazek przekazywa¢ dane na gruncie obowiazujacych
przepisdw prawa oraz podmioty przetwarzajace dane osobowe na zlecenie
administratora danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem powierzonego im zadania
w drodze zawartej umowy, m.in, dostawcy IT;

9. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepnione 3SOFT Sp. z 0.0. | Symmetry Sp. z
0.0. jako podmiotom przetwarzajacym, realizujgcym na rzecz administratora danych
zadania w zakresie utrzymania i rozwoju GWD;

10. Dane osobowe 53 powierzone podmiotowi przetwarzajgcemu Microsoft w celu
przechowywania ich w chmurze Azure;

11. Pani/Pana dane nie bedq poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji;

12. Pani/Pana dane nie beda przekazane odbiorcom w parstwach znajdujacych sie poza
Unig Europejska i Europejskim Obszarem Gospodarczym lub do organizacji
miedzynarodowej.

Wpisz wynik réwnania (wyoenens

7 < 41
< =
= EE

LOGOWANIE

Jesli uzytkownik posiada juz konto w GWD nalezy klikng¢ Zaloguj w sekcji Wezet Krajowy/login.gov.pl.

Logowanie

Uzytkownik GWD Wezet Krajowy / login.gov.pl

Uzytiownik | |

Zaloguj

Hasto | | _

Whioskodawca zostanie przekierowany do strony login.gov.pl gdzie nalezy wybra¢ poswiadczenie,
za pomoca ktérego Uzytkownik zaloguje sie do konta w GWD.
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Sezpieczny | darmowy dostgp do ustug publicznych
Profil Zaufany e-dowdd
Bezptatne narzedzie, dzieki kidremu Dowod oscbisty = warsowg
zatamwizz sprawy urzedowe onlingi elekrroniczng. Uzyj aplikacji mobilnej
podpiszesz dokumenty elektronicznie. albo czytnika podigezonego do
komputera.
mojelD
= =
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S
Laarnk
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- - @ Parsi tprwmuires
ING & S

UTWORZENIE NOWEGO WNIOSKU O WYPLATE SRODKOW

Po uzyskaniu uprawnien do umowy o dofinansowanie i zalogowaniu sie w GWD nalezy utworzy¢ nowy
whiosek poprzez klikniecie w ikone Nowy wniosek o ptatnosé, znajdujacy sie w menu gtéwnym:
/Do uzupetnienia po skonfigurowaniu w GWD sciezki dostepu/

WYPEENIENIE WNIOSKU O WYPLATE SRODKOW
POLA POCZATKOWE

Pole 1 Pole uzupetniane automatycznie, zawsze zaznaczone — w Programie istnieje mozliwos¢
otrzymania dofinansowania jedynie w formie dotacji, a wypfata $Srodkéw nastepuje w formie
refundaciji.

Pole 2.1 Nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek jest pierwszym wnioskiem o wyptate Srodkow.
Pole 2.2 Nalezy zaznaczyg, jezeli wniosek jest czesciowym wnioskiem o wyptate srodkdw.

Pole 2.3 Nalezy zaznaczyg, jezeli wniosek jest koicowym wnioskiem o wyptate srodkéw.

UWAGA! Nalezy zaznaczy¢ co najmniej jedno z pdl 2.1, 2.2, 2.3. Dopuszcza sie sytuacje, w ktdrej
whiosek pierwszy bedzie jednoczesnie wnioskiem koricowym (czyli zaznaczenie jednoczesne pdl 2.1 i
2.3). Nie dopuszcza sie mozliwosci zaznaczenia jednoczesnie pol 2.1i2.2 lub pdl 2.2 2.3.
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A. DANE Z UMOWY O DOFINANSOWANIE ORAZ WCZESNIEJSZYCH WNIOSKOW O
PLATNOSC

Pole A.1 Pole uzupetniane automatycznie numerem umowy o dofinansowanie.
Pole A.2 Pole uzupetniane automatycznie datg zawarcia umowy o dofinansowanie.
Pole A.3 Pole uzupetniane automatycznie nazwg przedsiewziecia z umowy o dofinansowanie.

Pole A.4 Pole uzupetniane automatycznie maksymalng kwotg dotacji zgodnie z umowg
o dofinansowanie.

Pole A.5 Nalezy poda¢ kwote dotacji wyptaconej dla operatora w poprzednim wniosku / poprzednich
whnioskach o wyptate srodkéw (pole obowigzkowe, wyswietlane jezeli wniosek nie jest pierwszym
whnioskiem o wyptate srodkow).

B. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA

Pole B.1 Pole uzupetniane automatycznie nazwa Beneficjenta z umowy o dofinansowanie.

Pole B.2 Pole uzupetniane automatycznie adresem Beneficjenta z umowy o dofinansowanie.

C. SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA
Tabele z zestawieniami w sekcji C posiadajg mozliwos¢ eksportu i importu do wniosku — to znaczy, ze
moga by¢ automatycznie importowane do wniosku pod warunkiem, ze zostang uzupetnione zgodnie
ze wzorami wyswietlanymi we wniosku. Celem poprawnego zaimportowania tabeli do wniosku nalezy
postepowacd zgodnie z ponizszg instrukcja.

Gdy kursor znajduje sie na obszarze tabeli, ponad nig wyswietlane sg przyciski umozliwiajgce zaréwno
eksport do pliku csv lub xls jak réwniez import danych z pliku.

/uzupetni¢ zrzutem z ekranu po skonfigurowaniu wop w GWD/

Import jest zgodny z eksportem. W zwigzku z tym, jesli uzytkownik chce przygotowad dane do tabeli w
zewnetrznym edytorze, powinien przed wyeksportowaniem tabeli do pliku rozszerzy¢ tabele do
wymaganych rozmiardow (poprzez klikniecie ikony z plusem) tj. wybra¢ zgdang liczbe wierszy, a
nastepnie wyeksportowaé pustg tabele do pliku za pomocg przycisku Eksportuj do xls. Do tak
przygotowanego pliku mozna dowolnie wprowadza¢ dane. Po wprowadzeniu danych, mozna je
nastepnie zaimportowac do wybranej tabeli za pomocg przycisku Importuj z pliku.

UWAGA! W skoroszycie Excel, powstatym w wyniku ,Eksportu do xIs” wolno zmienia¢ dane (wpisywac,
usuwac) tylko w obszarze utworzonej w GWD tabeli.

Umieszczanie danych w innych miejscach, wpisywanie formutf, zmiana struktury tabeli, w tym
dodawanie lub usuwanie wierszy lub kolumn, oraz tym podobne dziatania moga by¢ przyczyng, ze taki
skoroszyt nie bedzie mdgt by¢ poprawnie wczytany do GWD. Nie nalezy usuwac kodéw cyfrowych z
plikdw xls, ktére znajdujg sie ponizej obszaru danych. Z przyczyn technicznych plikéw CSV nie powinno
sie edytowac w Excelu. Dane w plikach CSV sg rozdzielane przecinkiem, a Excel w systemie Windows z
polskimi ustawieniami regionalnymi dzieli dane po srednikach. Dlatego tez plik CSV zapisany w Excelu
nie zaimportuje sie poprawnie do systemu. W zwigzku z tym pliki CSV najlepiej edytowaé w Notatniku.

C.1 ZESTAWIENIE UMOW ODBIORCOW WSPARCIA PPCP Z WFOSIGW (1 etap zgodnie z
Programem)
Zestawienie dotyczy uméw o dofinansowanie Odbiorcéw wsparcia PPCP z WFOSIGW, zawartych na
podstawie wnioskéw o dofinansowanie ztozonych z bezposrednig pomocg Operatora.
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Pole C.1.1 Pole uzupetniane automatycznie kolejnymi liczbami w zaleznosci od liczby nadanych wierszy
w tabeli.

UWAGA! Jezeli wniosek o wyptate srodkdw jest pierwszym wnioskiem, zgodnie z umowg o
dofinansowanie tabela musi obejmowaé minimum 100 wierszy.

Pole C.1.2 Nalezy wpisa¢ numer techniczny wniosku o dofinansowanie, na postawie ktérego zostata
zawarta umowa o dofinansowanie miedzy Odbiorcg wsparcia PPCP a WFOSIGW (pole obowigzkowe).
Numer techniczny nadawany jest przez system GWD dla kazdego ztozonego wniosku.

Pole C.1.3 Nalezy wpisa¢ date ztozenia wniosku o dofinansowanie, na postawie ktérego zostata zawarta
umowa o dofinansowanie miedzy Odbiorcg wsparcia PPCP a WFOSIGW (pole obowigzkowe).

UWAGA! Data ztozenia wniosku o dofinansowanie nie moze by¢ wczesniejsza niz data zawarcia umowy
o dofinansowanie pomiedzy NFOSIGW a Operatorem oraz nie moze byé pdzniejsza niz 6 miesiecy od
daty zawarcia umowy o dofinansowanie pomiedzy NFOSIGW a Operatorem.

Pole C.1.4 Nalezy poda¢, ktérego poziomu dofinansowania dotyczy wniosek o dofinansowanie, na
postawie ktdorego zawarta zostata umowa o dofinansowanie miedzy Odbiorcg wsparcia PPCP
a WFOSiIGW (pole obowigzkowe).

UWAGA! W polu nalezy wybrac¢ jedng z pozycji:

e  Cze$¢2) PPCP
e  (Czesc 3) PPCP

Pole C.1.5 Nalezy podaé¢ numer umowy o dofinansowanie miedzy Odbiorca wsparcia PPCP a WFOSiGW
(pole obowigzkowe).

Pole C.1.6 Nalezy podac¢ date zawarcia umowy o dofinansowanie miedzy Odbiorcg wsparcia PPCP a
WFOSIGW (pole obowigzkowe).

Pole C.1.7 Nalezy poda¢ planowany zakres przedsiewziecia z umowy o dofinansowanie miedzy
Odbiorca wsparcia PPCP a WFOSIGW (pole obowigzkowe).

UWAGA! W polu nalezy wybra¢ jedng z pozycji:

e 1 rodzaj przedsiewziecia PPCP + kompleksowa termomodernizacja + pV

o 1 rodzaj przedsiewziecia PPCP + kompleksowa termomodernizacja (bez pV)

e 1 rodzaj przedsiewziecia PPCP + pV (bez kompleksowej termomodernizacji)

e 1 rodzaj przedsiewziecia PPCP (bez kompleksowej termomodernizacji i bez pV)
e 2 rodzaj przedsiewziecia PPCP + kompleksowa termomodernizacja + pV

e 2 rodzaj przedsiewziecia PPCP + kompleksowa termomodernizacja (bez pV)

e 2 rodzaj przedsiewziecia PPCP + pV (bez kompleksowej termomodernizacji)

e 2 rodzaj przedsiewziecia PPCP (bez kompleksowej termomodernizacji i bez pV)
e 3 rodzaj przedsiewziecia PPCP + kompleksowa termomodernizacja

e 3 rodzaj przedsiewziecia PPCP (bez kompleksowej termomodernizacji)

Pole C.1.8 Nalezy poda¢ gmine, wtasciwg dla adresu przedsiewziecia zgodnie z umowg
o dofinansowanie miedzy Odbiorca wsparcia PPCP a WFOSIGW (pole obowigzkowe).
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Pole C.1.9 Nalezy podaé¢ powiat, wiasciwy dla adresu przedsiewziecia zgodnie z umowa
o dofinansowanie miedzy Odbiorcg wsparcia PPCP a WFOSIGW (pole obowigzkowe).

Pole C.1.10 Pole uzupetniane automatycznie — dla jednej umowy o dofinansowanie miedzy Odbiorcg
wsparcia PPCP a WFOSIGW zawartej zgodnie z Programem kwota ryczattu wynosi 200 zt.

Pole C.1.11 Pole wyliczane automatycznie — stanowi sume kwot ryczattu wskazanych w kolejnych
wierszach, czyli w polach C.1.10.

C.2 ZESTAWIENIE WYPLAT KONCOWYCH DLA ODBIORCOW WSPARCIA PPCP (2 etap
zgodnie z Programem)
Zestawienie dotyczy wyptat korcowych dla odbiorcow wsparcia PPCP dla umoéw o dofinansowanie
zawartych pomiedzy Odbiorcami wsparcia PPCP a WFOSIGW.

Pole C.2.1 Pole uzupetniane automatycznie kolejnymi liczbami w zaleznosci od liczby nadanych wierszy
w tabeli.

Pole C.2.2 Nalezy wpisa¢ numer techniczny wniosku o ptatnos¢ koicowga, na postawie ktdrego zostata
wyptacona ostatnia czes¢ dotacji na przedsiewziecia zgodnie z umowa o dofinansowanie miedzy
Odbiorcg wsparcia PPCP a WFOSIGW (pole obowigzkowe). Numer techniczny nadawany jest przez
system GWD dla kazdego ztozonego wniosku.

Pole C.2.3 Nalezy poda¢, ktérego poziomu dofinansowania dotyczy wniosek o ptatnos¢ koricowg, na
postawie ktdrego wyptacona zostata dotacja lub ostatnia czes¢ dotacji na przedsiewziecia zgodnie z
umowa o dofinansowanie miedzy Odbiorcg wsparcia PPCP a WFOSIGW (pole obowigzkowe).

UWAGA! W polu nalezy wybra¢ jedng z pozycji:

e  (Czesc¢2)PPCP
e  (Czesc 3) PPCP

Pole C.2.4 Nalezy podaé numer umowy o dofinansowanie miedzy Odbiorcg wsparcia PPCP a WFOSIiGW,
w ramach ktdrej ztozono wniosek o ptatnosé koricowg wymieniony w polu C.2.2 (pole obowigzkowe).

Pole C.2.5 Nalezy wskazaé, czy w ramach umowy o dofinansowanie miedzy Odbiorcg wsparcia PPCP
a WFOSiGW, w ramach ktérej ztozono wniosek o ptatnoéé koricowg wymieniony w polu C.2.2
zrealizowano kompleksowg termomodernizacje, wybierajgc odpowiedz: ,TAK” lub ,NIE” (pole
obowigzkowe).

Pole C.2.6 Nalezy podac date wypfaty ptatnosci koricowej w ramach dotacji zgodnie z umowg
o dofinansowanie miedzy Odbiorcg wsparcia PPCP a WFOSIGW, w ramach ktdrej ztozono wniosek
o ptatnos¢ koricowg wymieniony w polu C.2.2 (pole obowigzkowe).

Pole C.2.7 Nalezy podaé¢ gmine, wtasciwg dla adresu przedsiewziecia zgodnie z umowg o
dofinansowanie miedzy Odbiorca wsparcia PPCP a WFOSiGW (pole obowigzkowe).

Pole C.2.8 Nalezy podac¢ powiat, witasciwy dla adresu przedsiewziecia zgodnie z umowg o
dofinansowanie miedzy Odbiorca wsparcia PPCP a WFOSiGW (pole obowigzkowe).

Pole C.2.9 Pole uzupetniane automatycznie — dla jednej umowy o dofinansowanie miedzy Odbiorca
wsparcia PPCP a WFOSIGW zawartej zgodnie z Programem, po wypfacie koricowej, kwota ryczattu
wynosi 500 zt, jezeli przedsiewziecie nie obejmowato kompleksowej termomodernizacji albo 1500 zt
jezeli przedsiewziecie obejmowato kompleksowg termomodernizacje.
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Pole C.2.10 Pole wyliczane automatycznie — stanowi sume kwot ryczattu wskazanych w kolejnych
wierszach, czyli w polach C.2.9.

C.3 WNIOSKI Z REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA
Pole C.3.1 Nalezy opisac dziatania podejmowane w ramach przedsiewziecia w Etapie 1, ze szczegdlnym
uwzglednieniem informacji, ktére dziatania okazaty sie skuteczne, jak réwniez, ktére dziatania zupetnie
sie nie sprawdzity (do 8 000 znakdw).

Pole C.3.2 Nalezy opisac dziatania podejmowane w ramach przedsiewziecia w Etapie 2, ze szczegdlnym
uwzglednieniem informacji, ktére dziatania okazaty sie skuteczne, jak réwniez, ktére dziatania zupetnie
sie nie sprawdzity (do 8 000 znakdw).

D. DANE DOTYCZACE ROZLICZENIA WNIOSKU O WYPLATE SRODKOW

Pole D.1 Pole uzupetniane automatycznie — liczba umoéw o dofinansowanie zawartych pomiedzy
WFOSIGW a odbiorcami wsparcia PPCP, jako potwierdzenie zrealizowania | etapu.

Pole D.2 Pole uzupetniane automatycznie — sumaryczna kwota ryczattu dla liczby uméw o
dofinansowanie zawartych pomiedzy WFOSIGW a odbiorcami wsparcia PPCP, wskazanej w polu D.1,
jako potwierdzenie zrealizowania | etapu.

Pole D.3 Pole uzupetniane automatycznie — liczba wyptat koricowych zrealizowanych na rzecz
odbiorcéw wsparcia PPCP, jako potwierdzenie zrealizowania Il etapu bez kompleksowej
termomodernizacji.

Pole D.4 Pole uzupetniane automatycznie — sumaryczna kwota ryczattu dla liczby wyptat koricowych
zrealizowanych na rzecz odbiorcéw wsparcia PPCP, wskazanych w tabeli C2, jako potwierdzenie
zrealizowania Il etapu bez kompleksowej termomodernizacji.

Pole D.5 Pole uzupetniane automatycznie — liczba wyptat koncowych zrealizowanych na rzecz
odbiorcow wsparcia PPCP, jako potwierdzenie zrealizowania |1l etapu z kompleksowa
termomodernizacja.

Pole D.6 Pole uzupetniane automatycznie — sumaryczna kwota ryczattu dla liczby wyptat koricowych
zrealizowanych na rzecz odbiorcéw wsparcia PPCP, wskazanych w tabeli C2, jako potwierdzenie
zrealizowania Il etapu z kompleksowga termomodernizacja.

Pole D.7 Pole wyliczane automatycznie — wnioskowana kwota dotacji do wyptaty w ramach tego
whiosku o wyptate srodkéw tj. suma kwot z pél D.2, D.4i D.6.

E. SPRAWOZDANIE KONCOWE

Sekcja wyswietlana jezeli wniosek o wyptate srodkéw jest wnioskiem korncowym.

E.1 SPRAWOZDANIE KONCOWE — PODSUMOWANIE LICZBOWE
Pole E.1.1 Nalezy wskaza¢ liczbe uméw o dofinansowanie zawartych pomiedzy WFOSiGW a Odbiorcami
wsparcia PPCP (jako potwierdzenie zrealizowania | etapu) w ramach PODWYZSZONEGO poziomu
dofinansowania — Cze$¢ 2) PPCP, w kolejnych wnioskach o wyptate srodkéw.

Pole E.1.2 Nalezy wskaza¢ liczbe uméw o dofinansowanie zawartych pomiedzy WFOSiGW a Odbiorcami
wsparcia PPCP (jako potwierdzenie zrealizowania | etapu) w ramach NAJWYZSZEGO poziomu
dofinansowania — Cze$¢ 3) PPCP, w kolejnych wnioskach o wyptate srodkéw.

Pole E.1.3 Przycisk pozwala dodac kolejny wiersz w tabeli (nie wiecej niz 12).
Pole E.1.4 Suma liczby umoéw wskazanych we wszystkich polach E.1.1.
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Pole E.1.5 Suma liczby uméw wskazanych we wszystkich polach E.1.2.

Pole E.1.6 Nalezy wskazac liczbe wyptat koricowych zrealizowanych na rzecz odbiorcéw wsparcia PPCP
(jako potwierdzenie zrealizowania Il etapu bez kompleksowej termomodernizacji) w ramach
PODWYZSZONEGO poziomu dofinansowania — Cze$¢ 2) PPCP, w kolejnych wnioskach o wyptate
srodkow.

Pole E.1.7 Nalezy wskazac liczbe wyptat koricowych zrealizowanych na rzecz odbiorcéw wsparcia PPCP
(jako potwierdzenie zrealizowania Il etapu bez kompleksowej termomodernizacji) w ramach
NAJWYZSZEGO poziomu dofinansowania — Cze$¢ 3) PPCP, w kolejnych wnioskach o wyptate $rodkéw.

Pole E.1.8 Przycisk pozwala dodac kolejny wiersz w tabeli (nie wiecej niz 12).
Pole E.1.9 Suma liczby umoéw wskazanych we wszystkich polach E.1.6.

Pole E.1.10 Suma liczby umoéw wskazanych we wszystkich polach E.1.7.

Pole E.1.11 Nalezy wskaza¢ liczbe wyptat kornicowych zrealizowanych na rzecz odbiorcéw wsparcia PPCP
(jako potwierdzenie zrealizowania Il etapu z kompleksowg termomodernizacjg) w ramach
PODWYZSZONEGO poziomu dofinansowania — Cze$¢ 2) PPCP, w kolejnych wnioskach o wyptate
srodkow.

Pole E.1.12 Nalezy wskaza¢ liczbe wyptat koricowych zrealizowanych na rzecz odbiorcéw wsparcia PPCP
(jako potwierdzenie zrealizowania Il etapu z kompleksowg termomodernizacjg) w ramach
NAJWYZSZEGO poziomu dofinansowania — Cze$¢ 3) PPCP, w kolejnych wnioskach o wyptate érodkéw.

Pole E.1.13 Przycisk pozwala doda¢ kolejny wiersz w tabeli (nie wiecej niz 12).
Pole E.1.14 Suma liczby umoéw wskazanych we wszystkich polach E.1.11.

Pole E.1.15 Suma liczby umoéw wskazanych we wszystkich polach E.1.12.

Pole E.1.16 Nalezy zaznaczy¢ oswiadczenie potwierdzajace, ze wymienione w polach E.1.1-E.1.15 dane
dotyczace wspieranych przedsiewzie¢ w ramach PPCP sg zgodne ze ztozonymi wnioskami o wyptate
srodkéw.

E.2 SPRAWOZDANIE KONCOWE — PODSUMOWANIE OPISOWE
Pole E.2.1 Nalezy opisac zrealizowane dziatania podejmowane w ramach przedsiewziecia i osiggniete
efekty w Etapie 1.

UWAGA! W polu mozna wpisa¢ max. 8 000 znakow.

Pole E.2.2 Nalezy wskaza¢ wnioski z realizacji przedsiewziecia i rekomendacje dotyczace kontynuacji
wsparcia operatoréw w PPCP w Etapie 1.

UWAGA! W polu mozna wpisa¢ max. 8 000 znakow.

Pole E.2.3 Nalezy opisac zrealizowane dziatania podejmowane w ramach przedsiewziecia i osiggniete
efekty w Etapie 2.

UWAGA! W polu mozna wpisa¢ max. 8 000 znakow.

Pole E.2.4 Nalezy wskaza¢ wnioski z realizacji przedsiewziecia i rekomendacje dotyczace kontynuacji
wsparcia operatoréw w PPCP w Etapie 2.
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UWAGA! W polu mozna wpisa¢ max. 8 000 znakow.

F. OSWIADCZENIA

Whnioskodawca jest zobowigzany do zapoznania sie z oswiadczeniami wskazanymi we wniosku
o wyptate srodkéw, zaznaczenia checkboxa w przypadku, gdy oswiadczenie jest aktualne i zgodne ze
stanem faktycznym i prawnym oraz zgodne z prawdg i stosowania warunkéw wskazanych w
oswiadczeniach.

Pole F.1.1 Nalezy zaznaczy¢, jezeli oswiadczenie F.1 jest prawdziwe.
Pole F.1.2 Nalezy zaznaczy¢, jezeli oswiadczenie F.1 nie dotyczy.
Pole F.2. Nalezy zaznaczy¢, jezeli oswiadczenie jest prawdziwe.
Pole F.3. Nalezy zaznaczy¢, jezeli oswiadczenie jest prawdziwe.
Pole F.4. Nalezy zaznaczy¢, jezeli oSwiadczenie jest prawdziwe.

Pole F.5. Nalezy zaznaczyg, jezeli oswiadczenie jest prawdziwe.

UWAGA! W przypadku braku zaznaczenia Pola F.5 nalezy ztozy¢ wniosek o zmiane Harmonogramu
realizacji przedsiewziecia lub sporzadzi¢ informacje dotyczaca odstepstw od realizacji przedsiewziecia
zgodnie z postanowieniami Umowy.

G. WYMAGANE ZAtACZNIKI
Pola G.1-G.2 Nalezy zaznaczy¢ pola odpowiadajgce zatgcznikom, ktdre zostang dotgczone do wniosku
o dofinansowanie.

Pole G.1 Whniosek o zmiane Harmonogramu realizacji przedsiewziecia lub informacja dotyczaca
odstepstw od realizacji przedsiewziecia zgodnie z postanowieniami Umowy (widoczne i obowigzkowe,
jezeli nie zaznaczono Oswiadczenia w polu F.5).

Pole G.2 Upowaznienie do podpisywania dokumentéw formalno-prawnych i finansowych,
w przypadku jego podpisania przez osoby inne niz wynikajgce z dokumentéw rejestrowych (jezeli
dotyczy).

Pole G.3 Nalezy zaznaczy¢ jezeli do wniosku bedg zatgczane inne dokumenty niz wymienione w polach
G.1-G.2.

Pole G.3.1 Jezeli zaznaczono pole G.3. nalezy wpisa¢ nazwe innych zatgcznikéw niewymienionych
w polach G.1-G.2. Przyciskiem z oznaczeniem ,plus” mozna doda¢ kolejne wiersze (jezeli dotyczy).

Pole G.4 Nalezy wpisa¢ dodatkowe uwagi/ wyjasnienia Beneficjenta (jezeli dotyczy).

WERYFIKACJA | ZtOZENIE WNIOSKU

Wypetniany w systemie GWD wniosek moze by¢ zapisany w dowolnym momencie poprzez nacisniecie
ikony Zapisz. Ponadto podczas przechodzenia pomiedzy poszczegdlnymi stronami wniosku system
zapisuje wprowadzone dane automatycznie. Dzieki temu minimalizowane jest niebezpieczenstwo
utraty wprowadzonych danych.

Po uzupetnieniu catego wniosku nalezy zweryfikowaé formularz pod wzgledem poprawnosci jego
uzupetnienia poprzez nacisniecie ikony Zapisz i sprawdz znajdujgcej sie na gérnej wstgzce GWD. W
trakcie wypetniania wniosku, mozna rowniez zweryfikowa¢ poprawnos¢ wprowadzonych danych
poprzez nacisniecie tej samej ikony. System sprawdza kompletno$¢ i poprawnos¢ wprowadzonych
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danych ijesdli wformularzu znajdujg sie btedy lub pominiete zostaty pola obowigzkowe, wyswietla
wszystkie napotkane problemy.

Mozliwe statusy weryfikacji wniosku (po nacisnieciu ikony Zapisz i sprawdz):

Formularz dostepny w | Pozytywna weryfikacja formularza | Negatywna weryfikacja formularza

GWD ,Whniosek nie zawiera btedow” ,Podczas sprawdzania poprawnosci
whniosku znaleziono nastepujgce
problemy”

W przypadku btedéw w wypetnieniu formularza, po weryfikacji zostang wskazane pola wymagajgce
korekty badz uzupetnienia.

Komunikat pojawiajgcy sie po negatywnej weryfikacji formularza zobowigzuje Beneficjenta
do poprawienia btedow.

Po usunieciu wszystkich btedéw i ponownej weryfikacji formularza, wniosek otrzyma status pozytywny
i bedzie mozliwe ztozenie wniosku.

Po pozytywnej weryfikacji wniosku, mozna przystapi¢ do ztozenia wniosku. W tym celu konieczne jest
zatwierdzenie wniosku poprzez nacisniecie przycisku Zapisz i zatwierdZ znajdujgcego sie na gornej
wstgzce GWD.

W momencie zatwierdzania ponownie wykonywane jest sprawdzenie wniosku. Poza standardowa
weryfikacjg danych sprawdzana jest réwniez zgodnos¢ z aktualng wersjg formularza. Dzieki temu
uzytkownik ma pewnos¢, ze zatwierdzony wniosek jest aktualny i pozbawiony bteddéw.

Uwaga! Zatwierdzony moze zostaé wytgcznie wniosek nie posiadajgcy zadnych bteddw, czyli wniosek,
ktory przeszedt pozytywnie weryfikacje formularza oraz ma zatgczone wszystkie wymagane zatgczniki.

Zatwierdzenie wniosku, blokuje mozliwos¢ jego edycji. W celu ponownej modyfikacji danych
we wniosku konieczne jest odblokowanie edycji poprzez nacisniecie przycisku Wycofaj do edycji.

Po zatwierdzeniu wniosku, nalezy nacisng¢ przycisk Przygotuj do podpisu, ktdry spowoduje zmiane
statusu wniosku na Oczekuje na ztoienie w Funduszu. Od tego momentu nie jest juz mozliwe
odblokowanie wniosku do edycji, a jedynie wycofanie wniosku za pomocg przycisku Wycofaj. Uzycie
Wycofaj na tym etapie uniemozliwi faktyczne ztozenie wniosku do NFOSIGW.

Uwaga! Nacisniecie przycisku Przygotuj do podpisu NIE JEST rédwnoznaczne, z formalnym ,ztozeniem
whniosku”, a jedynie zapoczatkowuje proces jego sktadania.

ZtOZENIE WNIOSKU Z PODPISEM ELEKTRONICZNYM

Po uzyciu przycisku Przygotuj do podpisu nalezy uzyé przycisku Podpisz wniosek i wybra¢ sposéb
podpisu: za pomoca profilu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego.

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD

xml
- N — - - - i
Wszystkie Moje Oczekujace Przyjetew Do oceny Umowy Drukuj Eksportuj Podpisz Wycofaj Kopiuj do
whnioski robocze na ztozenie  Funduszu eksperta do XML wniosek nowego
w Funduszu whniosku

Listy Whiosek

Po kliknieciu uzytkownik moze mie¢ do wyboru:
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e Ztozenie podpisu elektronicznego za pomoca podpisu kwalifikowanego z poziomu strony GWD,
e Ztozenie podpisu elektronicznego za pomocg Profilu Zaufanego platformy ePUAP,
e Zrezygnowanie z podpisania dokumentu (Anuluj i zamknij to okno).

Podpisywanie dokumentu x

Zamierzasz podpisac ten wniosek podpisem cyfrowym. Umozliwi
to wystanie wniosku drog3 elektroniczng do Funduszu za
~ posrednictwem platformy ePUAP.

Wybierz metode wykonania podpisu cyfrowego:

Zt6z podpis elektroniczny za pomocs certyfikatu kwalifikowanego z
poziomu strony GWD przy uzyciu aplikacji Szafir.

Zt6z podpis elektroniczny za pomoca Profilu Zaufanego platformy
ePUAP.

Anuluj i zamknij to okno

Podpisywanie wniosku z uzyciem certyfikatu (kwalifikowanego podpisu elektronicznego)

Po wybraniu pierwszej metody wykonania podpisu cyfrowego, tj. Zt6z podpis elektroniczny za pomoca
certyfikatu kwalifikowanego z poziomu strony GWD, system otworzy aplet pozwalajgcy na ztozenie
podpisu.

Do poprawnego dziatania aplikacji do sktadania elektronicznego podpisu w przeglagdarce Google
Chrome, Firefox oraz Opera wymagana jest instalacja dodatkowego oprogramowania. W przypadku
braku dodatkowego oprogramowania, po kliknieciu Zt6z podpis elektroniczny za pomocga certyfikatu
kwalifikowanego z poziomu strony GWD wyswietli sie nastepujgcy komunikat:

Podpisywanie wniosku

Niniejsza strona wykorzystuje komponenty podpisu elektronicznego
Szafir SDK Krajowej_Izby Rozliczeniowej S.A. W wersji dla
przegladarek Firefox, Google Chrome i Opera wymagana jest
instalacja dedykowanego rozszerzenia Podpis elektroniczny
Szafir SDK oraz aplikacji udostepniajace]j funkcje podpisu
elektronicznego.

Instalacja rozszerzenia z Web Store

Uwaga: Po zainstalowaniu rozszerzenia nalezy przetadowac
biezacy stroneg!

Przerwij operacje

Jezeli dedykowane rozszerzenie zostato zainstalowane poprawnie, wéwczas wyswietlone zostanie
wiasciwe okno zawierajgce informacje o podpisywanym dokumencie i umozliwiajace ztozenie podpisu:

Po kliknieciu Wybierz certyfikaty mozliwe jest wybranie odpowiednich certyfikatéw kwalifikowanych
odpowiadajgcych podpisowi elektronicznemu, ktéry Beneficjent chce ztozy¢. Nastepnie nalezy klikngé
Podpisz (przycisk staje sie aktywny dopiero po wybraniu certyfikatéw) i wprowadzi¢ osobisty kod PIN.
Po wtasciwym uzyciu podpisu poprzez wpisanie kodu PIN aktywuje sie przycisk Zakoricz. W ten sposéb
dokument zostat podpisany z uzyciem certyfikatu.

16



Instrukcja wypetniania i skfadania wniosku o wyptate srodkéw w ramach programu priorytetowego Operatorzy
w programie ,,Czyste Powietrze” — pilotaz w wojewddztwie warmirisko-mazurskim

Po wykonaniu operacji aplet zostaje zamkniety, a w oknie aplikacji pojawia sie komunikat
o pozytywnym ztozeniu podpisu. W przeciwnym wypadku wyswietlony zostanie odpowiedni
komunikat o btedzie.

Podpis z uzyciem Profilu Zaufanego platformy ePUAP

Po wybraniu metody za pomocg Profilu Zaufanego platformy ePUAP wyswietlony zostanie
podpisywany dokument:

[ Scafir SOK - komponent do skladania i wenfikacji podpiséw elektronicanych v1.8.4.445
Treé¢ dobumentu

@ Sformatowany (O Binarny (O Wylaczony Zapisz kopie Otwérz 23 pomocy

<7xml versions"1.0" encodings"utf-8"»
sion xmlns:xsi="http: //www.wl.org/2001/XMLSchema-instance™>

KApplicationV
<Pac

Dob6chE35e-8626-dach-286d-d51803c6b2£9</ 10>

nPublished>

Application¥
<1D>305ccct8-1194-4266-bee?-3d35talda3th< /10>
<Nane>HRE EOG 1</Name>
<VersionNumber>13</Versionfumber>
<DateFron>2022-04-06T12:47:50.53</DateFron>

si:nil="true”/>

S1onlD>£73ab51-4776-47d5-90bc-c24c08a0e525< /ApplicationForaVersLonlD>

nifusber>13</ApplicationForaVersiontusber>

inile"true"/>
“true”/>
inil="true"/>

E Szafir
<

Realzowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1

hittps:/gwddev.nfosigw.gov.pl/File/.../.../bbcbI35e-8626-4ach-886d-dSIB03cEb2... 1. Prezentacja

Pominy

£ Pomin prezentacis kolejnych dokumentém 4 Pomin podsumonanie kolejnych elementon

Wyblerz certyfiaty

Po kliknieciu Kontynuuj uzytkownik zostanie przeniesiony na strone logowania portalu ePUAP. Nalezy
tam wpisac¢ identyfikator oraz hasto do konta w ePUAP lub zalogowac sie przy pomocy banku lub

innego dostawcy.

A

Za u%or?)} E Konto prywatne -

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Korzystajac z tej opcji uzytkownik ma do wyboru:
e Podpisz podpisem zaufanym,
e Podpisz podpisem kwalifikowanym,
e Anuluj.

Jesli podpis zostanie poprawnie ztozony w systemie ePUAP lub proces zostanie anulowany —
uzytkownik zostanie z powrotem przekierowany na strone GWD.
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Wystanie dokumentu przez ePUAP
Po podpisaniu wniosku, automatycznie pojawi sie okno:

Zakonczenie operacji podpisu x

Obstuga zadania podpisu zakonczona.
¢ Whiosek zostat podpisany
Nastepny obowigzkowy krok to wystanie podpisanego wniosku do Funduszu poprzez
ePUAPR.
Aby kontynuowac kliknij przycisk ponizej badz kliknij przycisk "Wyslij przez ePUAP" z
Mmenu.

Wybierz akcje.

Wyslij podpisang wersje wniosku do Funduszu poprzez serwis ePUAP.

Zamknij to okno i nie réb nic, wysylanie odtéz na pdzniej.
i

lub na gérnej wstazce GWD pojawi sie opcja Wyslij przez ePUAP, po nacisnieciu ktérej, wniosek
zostanie automatycznie wystany do odpowiedniego wfosigw zgodnie z lokalizacjg budynku/lokalu
mieszkalnego wskazang we wniosku.

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD

- xml
: ] - . o — - - =
Wszystkie Moje Oczekujace Przyjetew Do oceny Umowy Drukuj Eksportuj Wys’libprzez Wycofaj Kopiuj do
whnioski robocze na ztozenie  Funduszu eksperta do XML ePUAP nowego

w Funduszu whniosku

Listy Whiosek
Wybor tej opcji spowoduje wyswietlenie okna Przesytanie wniosku przez ePUAP z komunikatem:

Przesytanie wniosku przez ePUAP x

Zamierzasz ztozy¢ podpisany wniosek do Funduszu
poprzez platforme ePUAP. Po odebraniu go w Funduszu
wniosek zostanie przyjety i bedzie dalej przetwarzany.
Jezeli rejestracja wniosku nie nastapi w ciagu
najblizszych 12 godzin, nalezy ponowi¢ prébe.

Kontynuowac?

Tak Nie
4
Po potwierdzeniu ztozenia podpisanego do Funduszu wniosku, uzytkownik bedzie miat mozliwos¢
wystania go za pomocg przycisku Wyslij natychmiast.
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Przesytanie dokumentu do Funduszu przez ePUAP x

Wysytany dokument jest podpisany, a ostatnia modyfikacja jego
podpisu zostata wykonana 13 kwietnia 2022 12:05 przez uzytkownika
Jan Kowalski (agata.pietka@interia.pl)

To jest ostatni krok wysytania dokumentu.

Wyslij natychmiast Anuluj - nie wysytaj w tej chwili.
v
Dopiero po zatwierdzeniu wystania przez ePUAP wniosek zostanie dostarczony do NFOSIGW.
Po dostarczeniu wniosku do NFOSIGW, status wniosku zostanie zmieniony na Przyjety w Funduszu
i Beneficjent otrzyma potwierdzenia ztozenia wniosku w formie wiadomosci e-mail.

UTWORZENIE KOREKTY WNIOSKU O WYPLATE SRODKOW

Jezeli Wnioskodawca chce ztozy¢ korekte wniosku, nalezy otworzy¢ wniosek ztozony wczes$niej w
Funduszu i dokona¢ jego modyfikacji. W tym celu nalezy:
1. w menu gtdwnym wybra¢ Wszystkie — pozwala zobaczy¢ petng liste swoich wnioskéw,
2. wybra¢ wtasciwy wniosek i upewni¢ sie, ze pole ,Status w Funduszu” posiada wartos¢:
,Odestany do uzupetnienia”,
3. w kolumnie Akcja wybrac Szczegéty,
4. z menu gérnego wybraé Utworz aktualizacje,
5. wprowadzi¢ zmiany we wniosku, a nastepnie postepowac tak, jak przy ztozeniu wniosku po raz
pierwszy.
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