Zatwierdzam: Zalacznik do Zarzadzenia nr 20/2024

WOJEWODA LUBUSKI Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Zielonej Gérze z dnia 28 sierpnia 2024 r.
Mare ula
....... AL OR.R2O2G % ...........

(data 1 podpis Wojewody Lubuskiego)

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ W ZIELONEJ GORZE

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne
§ 1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Zielonej Gorze, zwana dalej "Powiatowa
Stacja", wchodzgca w sklad zespolonej administracji rzadowej w wojewodztwie dziala na podstawie

powszechnie obowiazujacych przepisdw prawa, statutu oraz niniejszego regulaminu organizacyjnego.

§ 2. Powiatowa Stacja jest jednostka budzetowa bedaca podmiotem leczniczym, finansowanym

z budzetu panstwa, w stosunku do ktdrego uprawnienia organu tworzgcego posiada Wojewoda Lubuski.

§ 3.1. Siedziba Powiatowej Stacji miesci sie w Zielonej Gorze, ul. Jasna 10.

2. Obszarem dzialania Powiatowej Stacji jest Miasto Zielona Gora i powiat zielonogorski.

§ 4. Dzialalnosciag Powiatowej Stacji kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Zielongj
Gorze, zwany dalej ,.Powiatowym Inspektorem Sanitarnym”, ktory jest jednoczesnie Dyrektorem
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zielonej Gorze zwanym dalej ..Dyrektorem

Powiatowej Stacji”.

§ 5. 1. Powiatowy Inspektor Sanitarny przy pomocy Powiatowej Stacji wykonuje zadania Panstwowej
Inspekeji Sanitarnej okreslone w ustawie z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej.
2. Do podstawowych celéw Powiatowej Stacji naleza:
1) ochrona zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosei 1 uciazliwosci
srodowiskowych;
2) zapobieganic powstawaniu chordb, w tym chordb zakaznych i zawodowych;
3) ksztattowanie odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.
3. Cele, o ktorych mowa w ust. 2, Powiatowa Stacja realizuje w szczegolnosci poprzez:
1) prowadzenie spraw w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;
2) kontrole przestrzegania przepisow okreslajagcych wymagania higieniczne 1 zdrowotne,
w szczegolnosci dotyezacych:
a) higieny srodowiska, a zwlaszcza jakosci wody,
b) utrzymania nalezytego stanu higienicznego nieruchomosci, zakladéw pracy, instytucji, obiektow

1 urzadzen uzytecznosci publiczngj, drog, ulic oraz $rodkdw transportu,
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<)

d)

g)

h)

)

warunkéw produkcji, transportu, przechowywania, sprzedazy zywnos$ci oraz warunkéw Zywienia
zbiorowego a takze warunkéw zdrowotnych produkcji i obrotu przedmiotami uzytku, materiatami
i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscia i kosmetykami,

warunkéw zdrowotnych srodowiska pracy a zwlaszcza zapobiegania chorobom zawodowym
i innym chorobom zwigzanym z warunkami pracy,

higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzgtu uzywanego w placéwkach oswiatowo-
wychowawczych i wypoczynku dzieci i mtodziezy oraz higieny proceséw nauczania,
wprowadzania do obrotu i stosowania w dzialalnosci zawodowej: prekursoréw narkotykow
kategorii 2 oraz kategorii 3, substancji chemicznych lub ich mieszanin, produktéw biobdjczych
1 detergentdéw,

zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
$rodkdw zastepczych lub nowych substancji psychoaktywnych,

wymagan okreslonych w przepisach o zawartosci niektérych substancji w dymie
papierosowym,

wymagan zwigzanych z ochrong zdrowia przed nastepstwami korzystania z solarium;

3) realizacje wymagan w zakresie zapobiegania chorobom zakaznym i innych chorobom

powodowanym warunkami srodowiska a w szczeg6lnosci:

a)
b)
<)

d

€)

dokonywanie ocen i analiz epidemiologicznych,

nadzér nad realizacjg obowigzkowych szczepien ochronnych,

sprawowanié ‘nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spelniaé
personel medyczny, sprzet oraz pomieszczenia, w ktérych sg udzielane $wiadczenia zdrowotne,
wydawanie zarzadzen i decyzji w wypadkach okre§lonych w przepisach o zwalczaniu choréb
zakaznych,

wydawanie decyzji o stwierdzeniu lub braku podstaw do stwierdzenia choroby zawodowe;j;

4)  inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i nadzorowanie dziatalnosci na rzecz

ksztaltowania odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych;

5)  wykonywanie badan laboratoryjnych oraz badan terenowo-laboratoryjnych.

§ 6. Powiatowa Stacja moze wykonywac badania laboratoryjne i terenowo-laboratoryjne na rzecz

oséb fizycznych, os6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych nie majgcych osobowosci prawnej

na podstawie zlecen i uméw.

§ 7.Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu.
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Rozdzial 2

Zasady kierowania jednostks

§ 8.1. Powiatowy Inspektor Sanitarny dziatajac jako Dyrektor Powiatowej Stacji organizuje prace
Powiatowej Stacji, a w szczeg6lnosci:
1) okresla organizacje wewnetrzng oraz formy i metody pracy Powiatowej Stacji, w tym:
a) wydaje zarzadzenia wewnetrzne w zakresie sprawnego funkcjonowania Powiatowej Stacji,
b) ustala regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji,
c) ustala polityke jakosci Powiatowej Stacji;
2) ustala plany pracy Powiatowej Stacji oraz zapewnia kontrole realizacji ustalonych zadan
1 przestrzegania prawa;
3) ustala polityke kadrowa w Powiatowej Stacji i jest przelozonym stuzbowym wszystkich
jej pracownikow;
4) sprawuje nadzor nad prawidlowoscia rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw.
2. Powiatowy Inspektor Sanitarny dzialajgc réwniez jako Dyrektor Powiatowej Stacji reprezentuje
ja na zewnatrz.

§ 9. 1.Powiatowy Inspektor Sanitarny wykonuje zadania przy pomocy Zastepcy Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego, Kierownika Oddziatu Laboratoryjnego, Gtéwnego Ksiegowego,
kierownikéw komorek organizacyjnych i os6b zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy.

2. Powiatowy Inspektor Sanitarny moze upowazni¢ pracownikéw Powiatowej Stacji
do wykonywania okre$lonych czynnosci kontrolnych i wydawania decyzji administracyjnych w jego
imieniu.

3. Powiatowy Inspektor Sanitarny dzialajac takze jako Dyrektor Powiatowej Stacji moze
ustanawiaé¢ pelnomocnikéw i wydawaé upowaznienia do dokonywania w jego imieniu okre§lonych
czynnosci prawnych w ramach kompetencji Powiatowego Inspektora Sanitarnego lub kompetencji
Dyrektora Powiatowej Stacji.

4. Jezeli Powiatowy Inspektor Sanitarny jest nieobecny, a takze w innych sytuacjach
uniemozliwiajgcych mu wykonywanie zadan oraz podejmowanie decyzji i podpisywanie dokumentéw,
zakres zastgpstwa Zastepcy Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego rozcigga sie
na wszystkie zadania i kompetencje Powiatowego Inspektora Sanitarnego jako uprawnionego
do zarzadzania, a takze na wszystkie czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowan o udzielanie zamdéwien publicznych zastrzezone dla niego w odrebnych przepisach z zakresu
zamowien publicznych.

5. Powiatowy Inspektor Sanitarny odpowiada przed:

1) Panstwowym Wojewddzkim Inspektorem Sanitarnym - za prawidlowe wykonywanie zadan
merytorycznych przypisanych Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu i kierowane;j

przez niego Powiatowej Stacji;
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2)

Wojewodg Lubuskim - za prawidlowe funkcjonowanie Powiatowej Stacji, w tym: organizacje jej
pracy, gospodarke finansowa, gospodarowanie powierzonym mieniem oraz prawidiowe

wykonywanie udzielanych §wiadczen zdrowotnych.

§10.1. Kierownicy komoérek organizacyjnych:

1) kierujg pracg podleglych komorek oraz wspdlpracuja z innymi komdrkami organizacyjnymi
Powiatowej Stacji;

2) nadzoruja opracowywanie planéw pracy, sprawozdawczosci oraz kontroluja realizacj¢
zaplanowanych prac;

3) realizujg zadania wynikajace z polityki jakosci Powiatowej Stacji;

4) biorg osobisty udziat w kontrolach terenowych;

5) organizuja szkolenia podlegtych pracownikéw Powiatowej Stacji;

6) opracowuja okresowe analizy stanu sanitarnego/sytuacji epidemiologicznej z zakresu dzialania
pionu;

7) sprawuja w podleglych komérkach nadzér nad prowadzonym postgpowaniem administracyjnym, w
tym w zakresie terminowosci i zalatwiania spraw, stosowania przepiséw o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji oraz przedstawiaja Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu
projekty decyzji administracyjnych, postanowien oraz innych dokumentéw wydawanych
w postepowaniu administracyjnym i egzekucyjnym;

8) nadzorujg prawidlowe i terminowe zatatwianie skarg i wnioskéw;

9) nadzorujg prawidlowe i terminowe zatatwianie wnioskdw o udostgpnienie informacji publicznej;

10) przedstawiaja Dyrektorowi Powiatowej Stacji wnioski w sprawach kadrowych, placowych,
awansowania i karania podleglych pracownikow;

11) sprawuja nadzoér nad przestrzeganiem i ochrong tajemnic prawnie chronionych;

12) sprawuja nadiér nad przestrzeganiem przez pracownikéw regulaminu pracy, w tym dyscypliny
pracy oraz przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy;

13) wspéhtworza opis przedmiotu zamoéwienia w postgpowaniach dotyczacych zaméwien publicznych
zgodnie z obowigzujacym Regulaminem udzielania zaméwien publicznych oraz ustawg z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych.

2. Przepisy ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do oséb zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach
pracy.

3. Kierownicy komoérek organizacyjnych i podlegli im pracownicy oraz osoby zatrudnione

na samodzielnych stanowiskach pracy realizuja rowniez zadania wynikajagce z przepiséw prawa

odnoszgcych si¢ do obowigzku obrony ojczyzny, bezpieczenstwa powszechnego, zarzadzania

kryzysowego oraz ochrony ludnosci.
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Rozdzial 3
Struktura organizacyjna
§ 11.1. Powiatowa Stacja posiada zaktad leczniczy o nazwie ,Powiatowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna” z siedzibg w Zielonej Goérze, ul. Jasna 10.
2. W skiad Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej wchodza nastepujace komoérki organizacyjne:
1) Oddziat Nadzoru Sanitarnego:
a) Sekcja Epidemiologii,
b) Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku,
c) Sekcja Higieny Komunalne;j,
d) Sekcja Higieny Dzieci i Mlodziezy,
e) Sekcja Higieny Pracy,
f) Sekcja Nadzoru Zapobiegawczego,
g) Sekcja Promocji Zdrowia i Oswiaty Zdrowotne;j;
2) Oddziat Laboratoryjny:
a) Sekcja Mikrobiologii i Parazytologii:
—Pracownia Mikrobiologii Medycznej,
—Pracownia Mikrobiologii Wody,
—Pracownia Pozywek,
b) Sekcja Badan Srodowiskowych,
¢) Sekcja Badania Srodowiska Pracy,
d) Sekcja Analiz Instrumentalnych;
3) Sekcja Organizacji i Analiz;
4) Sekcja Ekonomiczno — Finansowa;
5) Sekcja Administracyjno — Gospodarcza i Zaméwien Publicznych;
6) Sekcja Zarzadzania Dokumentacja;
7) Gléwny Ksiegowy;
8) Gléwny Specjalista ds. Systemu Jakosci;
9) Stanowisko Pracy ds. Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego;
10) Inspektor Ochrony Przeciwpozarowe;;
11) Inspektor Ochrony Danych Osobowych;
12) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
13) Wieloosobowe stanowisko Pracy ds. Kadr;
14) Stanowisko Pracy ds. Bezpieczenistwa i Higieny Pracy;
15) Rzecznik Prasowy;
16) Radca Prawny.
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Rozdzial 4
Zadania komérek organizacyjnych Powiatowej Stacji

§12.1. Do =zadan Oddzialu Nadzoru Sanitarnego nalezy sprawowanie biezacego
i zapobiegawczego nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie dzialalnosci  zapobiegawczej
i przeciwepidemicznej w zakresie chordb zakaznych i innych choréb powodowanych warunkami
srodowiska, a takze prowadzenia dziatalnosci oswiatowo zdrowotne;j.

2. Zadania Oddzialu Nadzoru Sanitarnego okreslone w ust. 1 realizowane s3 poprzez:
1) prowadzenie dziatalnos$ci kontrolnej;
2) prowadzenie postepowania administracyjnego i egzekucyjnego;
3) rozpatrywanie skarg i wnioskow;
4) przygotowywanie sprawozdan, ocen, analiz i informacji o realizacji zadan;
5) przygotowywanie oceny stanu sanitarnego i sytuacji epidemiologicznej nadzorowanych powiatow;
6) organizowanie i przeprowadzanie szkolen i narad;
7) wspdidziatanie z jednostkami administracji publicznej, organizacjami spoleczno—zawodowymi

i pozarzadowymi;
8) podejmowanie innych dziatan wynikajgcych z polecen jednostki nadrzedne;j.

3. Pracg Oddziatu Nadzoru Sanitarnego kieruje Zastgpca Panstwowego Powiatowego Inspektora

Sanitarnego.

§13.1. Do zadan Sekcji Epidemiologii, wchodzacej w sklad Oddzialu Nadzoru Sanitarnego
nalezy zapobieganie i zwalczanie zakazen, choréb zakaZnych ipasozytniczych oraz innych choréb
mogacych wystgpowaé epidemicznie.

2. Zadania Sekcji Epidemiologii okreslone w ust. 1 realizowane s3 poprzez:

1) sprawowanie nadzoru epidemiologicznego na obszarze miasta Zielona Goéra i powiatu
zielonogorskiego, ze szczegélnym uwzglednieniem:

a) aktualnej sytuacji epidemiologiczne;j,

b) zglaszania i rejestracji ognisk choréb przenoszonych droga pokarmowa,

¢) zglaszania i rejestracji ognisk choréb zakaznych,

d) zglaszania i rejestracji ognisk zakazen szpitalnych,

€) monitoringu wystepowania czynnikéw alarmowych,

f) wdrazania metod odpowiedniego postgpowania przeciwepidemicznego ikierowanie akcjami

przeciwepidemicznymi;
2) opracowywanie i  wdrazanie programéw i planéw  dziatan  zapobiegawczych

1 przeciwepidemicznych;

3) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno — sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel
medyczny, sprzet oraz pomieszczenia, w ktorych udzielane sa §wiadczenia zdrowotne;
4) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno — sanitarnymi, jakim powinny odpowiadaé

pomieszczenia i urzadzenia podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza;
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5)

6)

7

8)

9)

10)

11)
12)

13)

sprawowanie nadzoru nad procesami sterylizacji i dezynfekcji oraz sprawowanie nadzoru
nad przeprowadzaniem zabiegéw zwigzanych z dezynsekcja i deratyzacija;

sprawowanie nadzoru nad realizacja obowigzkowych szczepien ochronnych, zgodnie
z Programem Szczepien Ochronnych;

planowanie zaopatrzenia oraz nadzér nad gospodarkg szczepionkami;

sprawowanie nadzoru nad utrzymaniem komory chiodniczej w nalezytym stanie sanitarno-
higienicznym, monitorowanie temperatury i podejmowanie odpowiednich dzialan w przypadku
stwierdzenia nieprawidfowosci;

organizowanie oraz nadzor nad szczepieniami ochronnymi w sytuacjach epidemicznych;
gromadzenie i analiza informacji z zakresu stanu sanitarno — epidemiologicznego podleglego terenu
oraz innych informacji z zakresu ochrony zdrowia;

gromadzenie, weryfikacja i opracowywanie epidemiologicznych danych statystycznych;
wspoludzial w zabezpieczaniu przeciwepidemicznym masowych zgromadzen, pielgrzymek,
zjazdéw i przemieszczen duzych grup ludnosci;

udzial w zapobieganiu i zwalczaniu ognisk epidemicznych, akcjach przeciwpowodziowych

i dziataniach zwigzanych z bioterroryzmem.

§14.1. Do zadan Sekcji Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku, wchodzacej

w skltad Oddzialu Nadzoru Sanitarnego nalezy sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi

zywnosci, zywienia, materialéw i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscis.

2. Zadania Sekcji Higieny Zywno$ci, Zywienmia i Przedmiotéow Uzytku okreslone

w ust.1 realizowane s poprzez:

1)

2)

3)
4)

5)

sprawowanie nadzoru nad:

a) jakoscig zdrowotng srodkéw spozywczych,

b) substancjami dodatkowymi, substancjami pomagajacymi w przetwarzaniu i innymi skladnikami
zywnoscli,

¢) materialami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscia,

d) jakoscig zywienia ludzi,

e) warunkami produkcji i dystrybucji $rodkéw spozywczych oraz materialow 1 wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia;

realizacj¢ ,,Planu pobierania prébek i badania zywno$ci w ramach urzedowej kontroli i monitoringu

w PIS”;

udziat w likwidacji i opracowywaniu ognisk zbiorowych zatru¢ pokarmowych;

dokonywanie oceny prawidlowosci i skutecznosci Systemu Analizy Zagrozen i Krytycznych

Punktéw Kontroli (Hazard Analysis and Critical Control Point — HACCP) oraz analiz ryzyka,

na ktére moze by¢ narazona zywno$¢ w procesie produkcji lub w obrocie;

udziat w prowadzeniu Systemu Wczesnego Ostrzegania o Niebezpiecznych Produktach

Zywno$ciowych i Paszach (Rapid Alert System for Food and Feed — RASFF);
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6) wspodlpracg z innymi organami urz¢dowej kontroli zywnosci, organami $cigania oraz innymi
instytucjami w celu osiagania jak najwyzszych efektéw w zapewnieniu bezpieczenstwa zywnosci,

materialéw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig.

§ 15. Do zadan Sekcji Higieny Komunalnej, wchodzacej w sktad Oddziatu Nadzoru Sanitarnego
nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad warunkami srodowiska, a w szczegélnosci:

a) wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, w tym obiektami i urzadzeniami do zaopatrywania
ludnosci w wode,

b) wody w kapieliskach, miejscach wykorzystywanych do kapieli i ptywalniach,

¢) powietrza w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi;

2) aktualizacja danych w bazie monitoringu wody (woda Excel);

3) nadz6r nad utrzymaniem naleZzytego stanu higienicznego nieruchomosci, zakladéw pracy, instytucji,
obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej, drog, ulic, osobowego oraz towarowego transportu
kolejowego, drogowego i lotniczego, a takze miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreaciji;

4) udzial w zapobieganiu i zwalczaniu ognisk epidemicznych, akcjach przeciwpowodziowych
i dziataniach zwiazanych z bioterroryzmem;

5) udzial w zabezpieczeniu sanitarnym imprez masowych;

6) sprawowanie nadzoru nad cmentarzami, przewozem oraz ekshumacjg szczatkéw zwiok.

§ 16.1. Do zadan Sekcji Higieny Dzieci i Mlodziezy, wchodzacej w sktad Oddzialu Nadzoru
Sanitarnego nalezy nadzér nad higieng srodowiska placowek nauczania i wychowania, opiekunczych,
szk6l wyzszych, placowek wypoczynku dzieci i mlodziezy oraz gabinetéw profilaktycznej opieki
medycznej w szkotach.

2. Zadania Sekcji Higieny Dzieci i Mlodziezy okre$lone w ust. 1 realizowane s3 poprzez:
1) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw i obowigzujacych norm przez placowki
oswiatowo — wychowawcze oraz wypoczynku dzieci i mlodziezy, a w szczegblnosci

w zakresie:

a) warunkow sanitarno — technicznych srodowiska dzieci i miodziezy,

b) wymagan w stosunku do sprzetu i mebli dla dzieci i miodziezy,

¢) higienicznej oceny rozkladéw zajec¢ lekcyjnych,

d) bezpieczenstwa i higieny pracy w warsztatach szkolnych,

e) przechowywania i stosowania substancji chemicznych oraz ich mieszanin w gabinetach

chemicznych,

f) higieny procesu nauczania — uczenia sie,

g) prowadzonego dozywiania;

2)  wspblprace z wladzami samorzadowymi, instytucjami, organizacjami, Kuratorium O$wiaty celem
koordynacji dziatan zwiazanych z podnoszeniem stanu sanitarnego i bezpieczefistwa w placéwkach

nauczania, wychowania i wypoczynku;
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3)

1

2)

3)

4)

5)

6)
7

8)

sprawowanie nadzoru nad realizacjg profilaktycznej opieki medycznej nad uczniami
oraz warunkéw  higieniczno-sanitarnych, jakim powinny odpowiada¢ pomieszczenia

i urzadzenia wykorzystywane do wykonania dziatalnosci medyczne;j.

§ 17. Do zadan Sekcji Higieny Pracy, wchodzacej w sktad Oddzialu Nadzoru Sanitamego nalezy:
sprawowanie nadzoru nad warunkami pracy w zakladach pracy w celu ochrony zdrowia
zatrudnionych;
prowadzenie postepowan w sprawach choréb zawodowych;
prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem w $rodowisku pracy przepiséw dotyczacych czynnikow
szkodliwych i ucigzliwych dla zdrowia, w tym substancji, preparatow, czynnikéw lub proceséw
technologicznych o dzialaniu rakotwdrczym lub mutagennym;
sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych wprowadzania do obrotu
i stosowania w dziatalnosci zawodowe;:

a) prekursorow narkotykow kategorii 2 oraz kategorii 3,

b) substancji chemicznych lub ich mieszanin,

¢) produktéw biobdjczych i detergentow,
koordynacja dziatan zwigzanych z powiadomieniami w systemie RAPEX;
prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach dotyczacych srodkédw zastepczych;
kontrola przestrzegania przepiséw w zakresie zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu
$rodkéw zastepczych i nowych substancji psychoaktywnych, w tym dzialania zmierzajace
do ograniczania dostgpnosci nowych narkotykow w cyberprzestrzeni, a takze wspdipraca
w tym zakresie z organami Stuzby Celnej, Policji, Prokuratury, Inspekcji Farmaceutycznej;

sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi produktéw kosmetycznych.

§18. Do zadan Sekcji Nadzoru Zapobiegawczego, wchodzacej w sklad Oddziatu Nadzoru

Sanitarnego nalezy:

1)

2)

3)

4)

)

6)

opiniowanie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego i planéw ogdlnych
gminy;

uzgadnianie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagan
higienicznych i zdrowotnych;

uzgadnianie i opiniowanie projektéw dokumentéw w ramach strategicznych ocen oddziatywania
na srodowisko oraz ocen oddzialywania przedsigwzigcia na srodowisko;

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych
dotyczgcych budowy oraz zmian sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych;

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych
dotyczacych nowych materialéw 1 procesow technologicznych przed ich zastosowaniem
w produkcji lub budownictwie;

uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektow budowlanych i srodkéw komunikacji.
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D

2)
3)
4

5)

6)

7

§ 19. Do zadan Sekcji Promocji Zdrowia i Oswiaty Zdrowotnej, nalezy:

koordynacja dzialalnosci o$wiatowo — zdrowotnej poprzez inicjowanie i wytyczanie kierunkéw
przedsiewzie¢ zmierzajacych do zapoznania spoleczenstwa z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia,
a takze popularyzacja zasad higieny, racjonalnego zywienia, aktywnosci fizycznej oraz metod
zapobiegania chorobom i uzaleznieniom;

wdrazanie, koordynacja i monitorowanie programow i kampanii prozdrowotnych;

analiza skutecznosci wdrazanych programéw prozdrowotnych;

pomoc merytoryczna w zakresie prowadzenia programéw i przedsigwzi¢gé prozdrowotnych
realizowanych przez placéwki nauczania i wychowania oraz inne instytucje i organizacje;
pobudzanie aktywnosci spotecznej do dziatan na rzecz wlasnego zdrowia, prowadzenie konsultacji,
poradnictwa i instruktazu metodycznego;

wsplipraca z placowkami naukowymi, organami administracji rzadowej i samorzadowej,
organizacjami i instytucjami, srodkami masowego przekazu, podmiotami wykonujgcymi dziatalnosé
leczniczg oraz innymi partnerami w zakresie realizowanych interwencji programowych
i nieprogramowych;

sprawowanie nadzoru merytorycznego Ww zakresie realizacji programéw prozdrowotnych

i interwencji nieprogramowych.

§20. Do zadan Oddzialu Laboratoryjnego nalezy wdrazanie i prowadzenie badan w celu

zapobiegania negatywnemu wplywowi czynnikéw i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych

na zdrowie ludzi, a w szczeg6lnosci:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7

8)

9)

pobieranie prébek, wykonywanie badan laboratoryjnych i terenowo - laboratoryjnych
oraz sporzadzanie sprawozdan z badan;

wdrazanie, walidacja / sprawdzanie, rewalidacja i akredytacja stosowanych metod badawczych,
nadz6r nad wyposazeniem pomiarowo-badawczym oraz dokonywanie oceny dostawcéw ustug
i dostaw;

realizacja polityki jakosci ustalonej przez Dyrektora Powiatowej Stacji;

wspOlpraca z klientem, udziat w przegladzie zapytan ofertowych, zlecen i uméw oraz sporzgdzanie
ofert;

rozpatrywanie reklamacji, skarg i wnioskéw dotyczacych wykonywanych badan laboratoryjnych;
udzial w opiniowaniu wnioskéw dotyczacych zatwierdzania laboratoriéw dzialajacych poza
strukturami Pafistwowej Inspekcji Sanitarnej, badajacych wode¢ przeznaczona do spozycia przez
ludzi;

opracowywanie sprawozdan, ocen i biezacych informacji o stopniu realizacji zadan Oddziatu
Laboratoryjnego;

wspolpraca z jednostka akredytacyjng.
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§21. Do zadah Sekcji Mikrobiologii i Parazytologii wchodzacej w sklad Oddzial

Laboratoryjnego, nalezy:

1

2)

3)

w Pracowni Mikrobiologii Medycznej:

a) wykonywanie badan w kierunku nosicielstwa paleczek Salmonella i1 Shigella u oséb
podejrzanych o zakazenie lub chorobe zakazng, u ozdrowiencéw, nosicieli, u oséb ze stycznosci,
ucznidéw, studentéw ksztaicacych si¢ do wykonywania prac, przy ktérych istnieje mozliwosé
przeniesienia zakazenia lub choroby zakaznej na inne osoby oraz u oséb podejmujgcych lub
wykonujgcych prace przy wykonywaniu, ktérych istnieje mozliwo$¢ przeniesienia zakazenia lub
choroby zakaznej na inne osoby,

b) wykonywanie badan w kierunku wybranych bakteryjnych i wirusowych patogenéw jelitowych,

¢) parazytologiczne badanie katu na obecno$¢ jaj i cyst pasozytow,

d) wykonywanie badan biologicznych wskaznikdéw skutecznosci procesu sterylizacji;

w Pracowni Mikrobiologii Wody:

a) pobieranie probek srodowiskowych i wykonywanie badan mikrobiologicznych wody, wody
przeznaczonej do spozycia przez ludzi, wody z kapielisk, miejsc wykorzystywanych do kapieli
oraz z ptywalni,

b) ocena czystosci mikrobiologicznej powietrza, powierzchni i sprzetu;

w Pracowni Pozywek:
a) przygotowywanie podifozy mikrobiologicznych i odczynnikdw na potrzeby sekcji,

b) przygotowywanie materiatdéw pomocniczych do badan.

§22. Do zadan Sekcji Badan Srodowiskowych, wchodzacej w sktad Oddziatu Laboratoryjnego,

nalezy:

1)
2)

3)

pobieranie prébek srodowiskowych;

wykonywanie badan fizykochemicznych wody, wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, wody

z ptywalni;
wykonywanie badan sensorycznych wody, wody do spozycia przez ludzi.

§23. Do zadan Sekecji Badania Srodowiska Pracy wchodzacej w sklad Oddziatu

Laboratoryjnego, nalezy:

1) wykonywanie badan i pomiaréw fizycznych i chemicznych czynnikéw szkodliwych i ucigzliwych
dla zdrowia, wystepujacych w srodowisku pracy;

2) pobieranie probek powietrza w §rodowisku pracy do badan chemicznych i czynnikéw pylowych;

3) wykonywanie badan zanieczyszczenia powietrza wewnatrz pomieszczen;

4) wykonywanie pomiaréw hatasu w $rodowisku bytowania czlowieka.
§24. Do zadan Sekcji Analiz Instrumentalnych wchodzacej w sktad Oddziatu Laboratoryjnego,

nalezy:

1) wykonywanie badan probek srodowiskowych metoda spektrometryczna;
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2)

1)
2)

3)
4)
5)
6)

wykonywanie badan probek srodowiskowych metoda chromatograficzng.

§25. Do zadan Gléwnego Specjalisty ds. Systemu Jakosci, nalezy:

kierowanie pracg Sekcji Organizacji i Analiz;

prowadzenie kontroli wewn¢trznej funkcjonowania wdrozonych w Powiatowej Stacji systemow
zarzadzania;

zarzadzanie dokumentacjg systemu zarzgdzania;

udziat w przygotowywaniu rocznych przegladow zarzadzania;

wspolpraca z jednostka akredytacyjna;

prowadzenie spraw zwigzanych z kontrola zarzadcza.

§26.1. Do zadan Sekeji Organizacji i Analiz, ktérg kieruje Gléwny Specjalista ds. Systemu

Jako$ci, nalezy nadzér nad prawidlowym funkcjonowaniem Panstwowego Powiatowego Inspektora

Sanitarnego w Zielonej Gorze.

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7
8)

9

10)

1)
2)
3)
4)

2. Zadania Sekcji Organizacji i Analiz okre$lone w ust. 1 realizowane sg poprzez:
przygotowywanie projektéw zarzadzen Powiatowego Inspektora Sanitarnego i Dyrektora
Powiatowej Stacji;

prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja Powiatowej Stacji;

koordynacje i nadzér nad zadaniami zwigzanymi z opracowaniem budzetu zadaniowego Powiatowe;j
Stacji;

zbieranie, gromadzenie, weryfikacja i opracowywanie danych dotyczacych dziatalnosci Powiatowe;j
Stacji, a takze danych statystycznych dziatalnosci kontrolno — represyjne;j;

opracowywanie sprawozdan statystycznych, ocen i analiz dziatalnosci Powiatowej Stacji;
planowanie dzialalno$ci Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Zielonej Gérze;
nadzor nad aktualizacja bazy obiektow;

prowadzenie centralnych rejestrow: skarg i wnioskow, pism interwencyjnych, decyzji, postanowien,
grzywien w drodze mandatu karnego oraz wnioskow o udostepnienie informacji publicznej;
prowadzenie i koordynowanie spraw zwigzanych ze szkoleniami i naradami szkoleniowymi
pracownikéw Powiatowej Stacji, poprzez organizowanie udzialu pracownikéw w szkoleniach
zewngetrznych oraz prowadzenie dokumentacji szkolen prowadzonych przez Dyrektora Powiatowej
Stacji;

koordynacje sporzadzania i scalanie rocznej oceny stanu sanitarno-epidemiologicznego.

§ 27. Do zadan Glownego Ksiegowego, w szczegdlnosci nalezy:

kierowanie pracg Sekcji Ekonomiczno—Finansowej;

prowadzenie i nadzér nad rachunkowoscig jednostki;

wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienig¢znymi;

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych zplanem

finansowym;

Strona 12 z 20



5) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych; '

6) organizacja, koordynacja i nadzor nad procesem inwentaryzacji.

§ 28. Do zadan Sekcji Ekonomiczno — Finansowej, ktérg kieruje Gléwny Ksiggowy, nalezy
prowadzenie gospodarki finansowej, sporzadzanie planéw finansowych, poprzez:
1) naliczanie wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen;
2) sporzadzanie planéw finansowych dochodéw oraz wydatkéw Powiatowej Stacji;
3) sporzadzanie planéw finansowych wydatkéw w ukiadzie zadaniowym;
4) sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych;
5) sporzadzanie analiz w zakresie gospodarki wydatkami ptacowymi i pozaptacowymi;
6) prowadzenie windykacji dochodéw budzetowych;
7) prowadzenie ksigg rachunkowych;

8) rejestracja mandatéw w Portalu Ustug Elektronicznych.

§29. Do zadan Sekcji Administracyjno — Gospodarczej i Zaméwien Publicznych nalezy
zapewnienie prawidlowej dzialalnoéci administracyjnej, gospodarczej, technicznej, ochrony
przeciwpozarowej oraz prowadzenie postepowan w sprawie zaméwien publicznych w Powiatowej Stacji,
a w szczegdlnosci:

1) w zakresie spraw technicznych — utrzymanie pelnej sprawnosci technicznej aparatury i sprzetu
laboratoryjnego, komory chiodniczej stuzacej do przechowywania szczepionek, urzgdzen
techniczno — gospodarczych, budynkéw i budowli oraz instalacji sanitarno — energetycznych
poprzez:

a) prowadzenie okresowych przegladéw technicznych budynkéw i instalacji, zlecanie napraw

oraz prowadzenie niezbednej w tym zakresie dokumentacji,

b) gospodarowanie majgtkiem Powiatowej Stacji oraz jego zabezpieczenie i wilasciwe

wykorzystanie,

c) prowadzenie ewidencji i gospodarowanie majatkiem Powiatowej Stacji,

d) udziat w zagospodarowaniu materiatéw zbednych, kasacjach i likwidacjach,

€) zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy, a w szczeg6lnosci zabezpieczenia

przeciwpozarowego, przeciwwybuchowego, przeciwporazeniowego pragdem elektrycznym;

2) w zakresie spraw administracyjno — gospodarczych:

a) wspdlpraca z Sekcja Zarzadzania Dokumentacja w zakresie organizowania i utrzymania

pomieszczen archiwum zakladowego,

b) zapewnienie wiasciwych warunkéw higieniczno — sanitarnych oraz czuwanie nad fadem,

porzadkiem i estetykg zaktadu,

¢) planowanie i analizowanie zakupéw materialéw gospodarczych, biurowych, czasopism, drukéw,

ksigzek, pieczatek, sprzgtu biurowego;
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3) w zakresie spraw dotyczacych zamowien publicznych:

a) sporzadzanie planu postgpowan o udzielenie zamdéwien na podstawie Prawa zamdwien
publicznych,

b) przygotowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych, zgodnie
z przepisami prawa i obowigzujacymi w Powiatowej Stacji procedurami,

¢) prowadzenie rejestrow z zakresu zaméwien publicznych,

d) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie zamowien publicznych,

e) realizacja umoéw zawartych na podstawie ustawy Prawo Zamdwien Publicznych
oraz na podstawie obowigzujacych regulamindéw i procedur w tym zakresie;

4) prowadzenie gospodarki transportowej.

§ 30.1. Do zadan Sekcji Zarzadzania Dokumentacja, nalezy: prowadzenie i obstuga kancelarii

oraz sekretariatu Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Zielonej Gérze.

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7
8)
9)
10)
11)
12)

13)

14)
15)

16)

2. Zadania Sekcji Zarzadzania Dokumentacjg okreslone w ust. 1 realizowane sg poprzez:
prowadzenie spraw zwigzanych ze stosowaniem instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego
wykazu akt;

sprawowanie nadzoru nad stosowaniem symboli i hasel spraw ujetych w jednolitym rzeczowym
wykazie akt;

prowadzenie, utrzymanie i udostepnianie zasobdw archiwalnych;

organizowanie i zabezpieczenie obslugi interesantow i udzielanie informacji zwigzanych
z dzialalnoscig Powiatowe;j Stacji;

rejestrowanie i przechowywanie zarzadzen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
i Dyrektora Powiatowej Stacji oraz korespondencja z organizacjami zwigzkowymi;

koordynowanie spraw zwiazanych z obstuga narad organizowanych przez Powiatowego Inspektora
Sanitarnego i Dyrektora Powiatowej Stacji, w tym ewidencjonowanie dokumentacji z narad;
koordynowanie spraw zwigzanych z obshluga kontroli zewnetrznych  przeprowadzanych
w Powiatowej Stacji;

inicjowanie dzialan zmierzajacych do uproszczenia wewngtrznych procedur administracyjnych
i usprawnienia organizacji pracy w zakresie obiegu dokumentéw i obstugi klienta;

prowadzenie obstugi sekretariatu Dyrektora Powiatowej Stacji;

nadzér nad funkcjonowaniem strony internetowej Powiatowej Stacji;

nadzér nad funkcjonowaniem Biuletynu Informacji Publicznej;

organizowanie i nadzorowanie systemu informatycznego w Powiatowej Stacji;

zapewnienie prawidlowego funkcjonowania sprz¢tu komputerowego, oprogramowania i sieci
teleinformatycznych w Powiatowej Stacji;

administrowanie pocztg elektroniczng w Powiatowej Stacji;

szkolenie pracownikéw Powiatowej Stacji w zakresie wykorzystania stuzbowego sprzetu
komputerowego;

zapewnienie bezpieczenstwa danych w systemach informatycznych.
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1)

2)

3)

4)
5)

6)

7
8)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

§ 31. Do zadan Stanowiska Pracy ds. Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego nalezy:
opracowywanie i aktualizowanie dokumentéw planistycznych Powiatowej Stacji wynikajacych
z obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie zarzadzania kryzysowego;

koordynowanie realizacji zadan wynikajacych z obowiazujacych przepisow prawa w zakresie
zarzadzania kryzysowego;

wspodlpraca z innymi organami administracji publicznej i instytucjami w zakresie bezpieczenstwa,
zarzgdzania kryzysowego;

udzial w realizacji zadan zwigzanych z likwidacjg nadzwyczajnych zagrozen;

udzial w opracowywaniu meldunkéw i raportéw w sytuacjach zagrozen do wlasciwych organow
i instytucji;

sprawdzanie systemu iaczno$ci z Wojewddzka Stacjg oraz zapewnienie aktualnosci danych
teleadresowych i numerdéw telefonéw alarmowych;

nadzor nad organizacjg szkolen w zakresie zarzadzania kryzysowego i powszechnej samoobrony;
udzial w przygotowaniu komoérek organizacyjnych Powiatowej Stacji do realizacji zadan
w ramach Krajowego Sytemu Wykrywania Skazen i Alarmowania, Sytemu Wczesnego Ostrzegania

o Zagrozeniach oraz Systemu Wykrywania i Alarmowania.

§ 32. Do zadan Inspektora Ochrony Przeciwpozarowej, nalezy:

kontrola stanu bezpieczefstwa pozarowego budynkéw i pomieszczen Powiatowej Stacji;

instruktaz oraz szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony przeciwpozarowej;

nadzér nad utrzymaniem w nalezytym porzadku drdég pozarowych, ewakuacyjnych,
komunikacyjnych, srodkéw alarmowania i tgcznosci, punktéw czerpania wody do celow gasniczych

oraz terminowoscig przegladow sprzetu przeciwpozarowego.

§ 33. Do zadan Inspektora Ochrony Danych Osobowych, nalezy:

informowanie administratora oraz pracownikéw, ktdrzy przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach
spoczywajacych na nich na mocy rozporzadzenia oraz innych przepiséw unii lub pafistw
czlonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, innych przepiséw unii lub panstw czlonkowskich
o ochronie danych oraz polityk administratora w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym
podziatl obowigzkdw, dziatania zwigkszajace $wiadomosé, szkolenia personelu uczestniczgcego
w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania;

peienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego, tj. Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem danych oraz w stosownych przypadkach

prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;
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5) pelnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotycza, we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych
im na mocy rozporzadzenia;

6) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych oraz dokumentacji opisujgcej
sposdb organizacji przetwarzania danych osobowych i ich ochrony;

7) prowadzenie rejestru upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz monitorowanie dostgpu
uzytkownikéw do systemow przetwarzajacych dane osobowe.

§ 34.1 Do zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkéw bezpieczefstwa
fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktorych sa przetwarzane informacje
niejawne;

3) =zarzadzanie ryzykiem bezpieczeinistwa informacji niejawnych, w szczegélnosci szacowanie ryzyka;

4) Kkontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacji,
w szczeglOlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji, materiatléw i obiegu
dokumentéw;

5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki organizacyjnej,
planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia
stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan sprawdzajacych;

8) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych lub pehigcych shizbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia
do dostepu do informacji niejawnych, oraz osob, ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnigto;

9) przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji danych os6b uprawnionych
do dostepu do informacji niejawnych, a takze osob, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenistwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnigciu poswiadczenia bezpieczenstwa;

10) opracowanie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji o klauzuli
»zastrzezone” oraz  zakresu i warunkéw stosowania $rodkdéw bezpieczenistwa fizycznego
w celu ich ochrony.

2. Peinomocnik ds. ochrony informacji niejawnych kieruje pionem ochrony informacji niejawnych,

w sklad ktérego wchodza:

1) inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego;

2) pracownik prowadzacy kancelari¢ dokumentéw niejawnych.

§35. Do zadai Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. Kadr nalezy prowadzenie spraw

osobowych, z zakresu zatrudnienia oraz socjalno-bytowych pracownikéw Powiatowej Stacji:
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1)

2)

3)

4)

)

2)

3)

4)

5)
6)

w zakresie zatrudnienia:

a) rekrutacja i dobor kadr,

b) kontrola przestrzegania dyscypliny, w tym czasu pracy oraz podejmowanie dzialan
eliminujacych ewentualne konflikty wewnatrzzakladowe,

c¢) prowadzenie spraw zwigzanych z dzialalnoscia organizacji zwigzkowych,

d) prowadzenie spraw dotyczacych praktyk i stazy osob nie bedacych pracownikami Powiatowej
Stacji;

w zakresie spraw osobowych:

a) prowadzenie akt osobowych pracownikéw i dokumentacji zwigzanej ze stosunkiem pracy oraz
zatatwianie spraw zwigzanych z przechodzeniem pracownikéw na §wiadczenia spoteczne,

b) opracowywanie dekretacji ptacowych,

c) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z czasem pracy pracownikow,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z urlopami pracownikéw,

e) prowadzenie  dokumentacji  dotyczacej  doskonalenia  zawodowego  pracownikéw

i awansowania;

w zakresie spraw socjalnych i bytowych:

a) okreslanie potrzeb socjalnych i bytowych zalogi oraz organizowanie opieki socjalnej nad
emerytami i rencistami,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem zakladowym funduszem $wiadczen
socjalnych,

c) wspoldziatanie z lekarzem uprawnionym do badan profilaktycznych i stuzbg bhp w zakresie
zapewnienia pracownikom wiasciwej opieki zdrowotnej;

prowadzenie spraw w zakresie wydawania upowaznien, w tym: do kontroli, upowaznien

do nakladania grzywien w drodze mandatu karnego i delegowania pracownikéw Powiatowej Stacji.

§ 36. Do zadan Stanowiska Pracy ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy, nalezy:

przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw, zasad bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz informowanie pracodawcy o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych, wraz
z wnioskami zmierzajacymi do usuwania tych zagrozen;

sporzadzanie i przedstawianie Dyrektorowi Powiatowej Stacji, co najmniej raz w roku, okresowych
analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy zawierajacych propozycje przedsiewzie¢ technicznych
i organizacyjnych, majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikéw oraz
poprawe warunkOw pracy;

opiniowanie szczegOtowych instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa 1 higieny pracy
na poszczegoblnych stanowiskach pracy;

udzial w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy oraz zachorowan na choroby
zawodowe, a takze prowadzenie dokumentacji w tych sprawach;

udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktére wigze si¢ z wykonywana praca;

prowadzenie szkolen wstepnych pracownikow w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

organizowanie i nadzér nad szkoleniami okresowymi pracownikéw w zakresie bezpieczenstwa i

higieny pracy.

§ 37.Do zadan Rzecznika Prasowego, nalezy: _

koordynowanie wspélpracy z mediami, gldwnie na rzecz promowania zdrowego stylu zycia
i zapobiegania chorobom zakaznym;

monitorowanie prasy oraz innych s$rodkéw masowego przekazu i reakcji mediow na dziatania
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Zielonej Gorze;

opracowywanie materialow dla mediéw;

udziat w opracowywaniu materiatéw na internetowa strone edukacyjng Powiatowej Stacji;
inspirowanie §rodkdw masowego przekazu do dzialah majagcych na celu promocje
i profilaktyke zdrowia;

promowanie ustug swiadczonych przez Powiatowa Stacje;

udzial w organizacji konferencji prasowych i briefingdw.

§ 38. Do zadan Radcy Prawnego, nalezy:

obshuga prawna Powiatowego Inspektora Sanitarnego w zakresie postepowania administracyjnego,
egzekucyjnego, karnego oraz w sprawach o wykroczenia;

obstuga prawna Powiatowej Stacji jako podmiotu leczniczego w zakresie spraw majatkowych,
organizacyjnych oraz zastgpstwo procesowe;

opiniowanie projektéw zarzadzen Powiatowego Inspektora Sanitarnego i Dyrektora Powiatowej
Stacji;

informowanie pracownikéw Powiatowej Stacji o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym
w zakresie dotyczacym dzialania Powiatowej Stacji;

sporzadzanie opinii prawnych, udzielanie porad prawnych oraz wyjasnien pracownikom Powiatowej
Stacji w zakresie stosowanego przez nich prawa;

opiniowanie projektéw uméw zawieranych przez Powiatowa Stacje, w tym z zakresu zaméwien

publicznych.

Rozdzial 5
Dzialalnos¢ lecznicza i udzielane §wiadczenia zdrowotne

§39.1. Dzialalno$¢ lecznicza prowadzona w Powiatowej Stacji polega na udzielaniu

ambulatoryjnych $wiadczen zdrowotnych i promocji zdrowia.

2. Zakres udzielanych $wiadczen zdrowotnych obejmuje w szczegélnosci wykonywanie badan

diagnostycznych materialu biologicznego pobranego od ludzi.

1)

3. Miejscem udzielania $wiadczen zdrowotnych jest siedziba Powiatowej Stacji.

§ 40.1. Proces udzielania §wiadczen zdrowotnych obejmuje:

edukacje w zakresie profilaktyki swoistej dotyczacej choréb zakaznych;
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2) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z udzielonymi $wiadczeniami zdrowotnymi.
2. Proces wykonywania badan diagnostycznych materiatu biologicznego pobranego od ludzi

obejmuje:

1) przyjmowanie probek do badan laboratoryjnych w Punkcie Przyjmowania Probek;

2) rejestrowanie (kodowanie) probek w rejestrze centralnym;

3) prowadzenie badan diagnostycznych;

4) autoryzacje wynikow badan przez osoby upowaznione i zatwierdzenie przez Kierownika Sekcji
Mikrobiologii i Parazytologii;

5) wydawanie klientowi wynikéw badan w formie sprawozdania z badan.

§ 41. W trakcie udzielania $wiadczenia zdrowotnego pacjent ma prawo do uzyskania wszelkich

niezbednych wyjasnien i informacji zwigzanych z jego wykonywaniem.

§ 42. Powiatowy Inspektor Sanitarny moze okresli¢, w drodze zarzadzenia, szczegétowe zasady,
standardy postgpowania i procedury wykonywane w poszczegblnych komorkach organizacyjnych

Powiatowej Stacji w celu zapewnienia wiasciwego poziomu i jakosci s$wiadczen zdrowotnych.
§ 43. Swiadczenia zdrowotne sg udzielane w dniu zgloszenia lub w uzgodnionym terminie.

§44.1. Powiatowa Stacja udziela $wiadczen zdrowotnych bezplatnie lub odplatnie, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

2. W przypadku udzielania $§wiadczenia zdrowotnego, ktére nie jest finansowane ze srodkow
publicznych pacjent przed rozpoczeciem udzielania $wiadczenia jest informowany o wysokoéci
i zasadach odptatnosci.

3. Swiadczenia zdrowotne, ktére nie sa finansowane ze $rodkéw publicznych sa realizowane
na podstawie umowy zlecenia.

4, Cennik $wiadczen zdrowotnych, udzielanych przez Powiatows Stacj¢ odplatnie, stanowi zalacznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. Cennik udostepniony jest w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej oraz

w siedzibie Powiatowej Stacji.

§45.1. Dokumentacja medyczna w Powiatowej Stacji. jest udostgpniana zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami prawa.
2. Cennik optat za udostepnienie dokumentacji medycznej stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.
3. Cennik udostepniony jest w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej oraz

w siedzibie Powiatowej Stacji.
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§ 46.1. Powiatowa Stacja realizujac swoje zadania wspolpracuje z innymi podmiotami
wykonujgcymi dziatalnoéé lecznicza w zakresie ciagglosci przebiegu procesu udzielanych $wiadczen
zdrowotnych zgodnie z przepisami prawa i postanowieniami zawartych uméw i porozumier.

2. Powiatowa Stacja na biezaco informuje podmioty wykonujace dziatalnos¢ lecznicza o zakresie

udzielanych $wiadczen zdrowotnych.

Rozdzial 6
Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskéw
§ 47.1. Powiatowy Inspektor Sanitarny przyjmuje obywateli w sprawach skarg i wnioskéw

w godzinach pracy Powiatowej Stacji oraz jeden raz w wyznaczonym dniu tygodnia po godzinach pracy.

2. Na zyczenie interesanta skarga ztozona ustnie powinna by¢ przyjeta do protokotu.

3. Przyjete skargi i wnioski sg ewidencjonowane przez wyznaczonego pracownika w Centralnym
rejestrze skarg 1 wnioskéw, prowadzonym w Powiatowej Stacji.

4. Centralny rejestr skarg i wnioskéw prowadzony jest przez Sekcje Organizacji i Analiz.

5. Kwalifikacji skarg i wnioskéw dokonuje Powiatowy Inspektor Sanitarny.

Rozdzial 7
Postanowienia koncowe

§ 48. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, ustawy o dziatalnosci leczniczej, ustawy o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewodztwie.

§ 49. Zasady i tryb wykonywanych czynnosci kancelaryjnych przez pracownikéw Powiatowej
Stacji okres§la rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dziatania archiwow
zaktadowych.

§ 50. Interpretacja niniejszego regulaminu oraz udzielanie wyjasnien nalezy do Dyrektora
Powiatowej Stacji.

§ 51. Regulamin oraz zmiany regulaminu ustala Dyrektor Powiatowej Stacji w drodze zarzadzenia
wewnetrznego, a zatwierdza Wojewoda Lubuski po zaopiniowaniu przez Lubuskiego Panstwowego

Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Gorzowie Wielkopolskim.
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Zalgcznik nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Zielonej Gorze

Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Zielonej Gorze
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Zalacznik nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zielonej Gérze

Cennik odplatnych swiadczen zdrowotnych udzielanych
w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zielonej Gérze

Lp. Nazwa badania Cena
Izt /
BADANIA BAKTERIOLOGICZNE 1 WIRUSOLOGICZNE KALU

1. | Badanie na obecnosé paleczek Salmonella, Shigella do celéw sanitarno — 156.00
epidemiologicznych ( 3 probki ) ’

2. | Posiew, identyfikacja bakterii ( Salmonella, Shigella, Yersinia, EPEC, 124.00
E. coli 0157) ’

3. | Posiew, identyfikacja bakterii ( Salmonella, Shigella, Yersinia, EPEC, 152.00
E. coli 0157 ) + badanie w kierunku rotawiruséw, adenowiruséw ’

4, Posiew, identyfikacja bakterii ( Salmonella, Shigella, Yersinia, 113.00
E. coli O157) ’

5. | Antybiogram dla jednego szczepu bakterii 62,00

6. | Badanie w kierunku rotawirus6w, adenowiruséw - szybki test 60.00
immunochromatograficzny ’

7. | Badanie w kierunku astrowiruséw - szybki test immunochromatograficzny 61,00

8. | Badanie w kierunku norowiruséw - szybki test immunochromatograficzny 73,00

IDENTYFIKACJA SZCZEPOW BAKTERYJNYCH
1. | Identyfikacja szczepu Salmonella, Shigella 145,00
2 Reidentyfikacja szczepu Salmonella, Shigella 85,00
BADANIA PARAZYTOLOGICZNE

1. | Badanie mikroskopowe kalu ( jaja pasozytéw + cysty Giardia intestinalis ) 60,00

2. | Badanie katu w kierunku Giardia intestinalis i Cryptosporidium - szybki 87.00
test immunochromatograficzny ?

3. | Badanie wymazu okoloodbytniczego w kierunku owsikéw — metoda 56.00
przylepca celofanowego ’

4, | Identyfikacja form dorostych pasozytéw jelitowych czlowieka i cztonéw
tasiemca ' 53,00

BADANIA BIOLOGICZNYCH WSKAZNIKOW SKUTECZNOSCI PROCESOW
STERYLIZACJI I DEZYNFEKCJI
1. | Sporal A posiew 2 wskaznikow 68,00 + 23% VAT
= 83,64
2. | Sporal S posiew 2 wskaznikéw 81,00 +23% VAT
= 09,63

3. | Biologiczny wskaznik posiew 4 wskaznikdéw + 1 wskaznika 150,00 +23% VAT

do komory dezynfekcyjnej | kontrolnego ( kontrola wzrostu bakterii ) = 184,50




Zatgeznik nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zielonej Gorze

Cennik oplat za udostepnienie dokumentacji medycznej
w Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Zielonej Gorze

Lp. Ustuga Cena netto Cena brutto
L Wykonam.e jednej strony wyciggu lub odpisu dokumentacji 1328 21 16,33 2t
medycznej
2. 0,46 zt 0,57 z

Wykonanie jednej strony kopii dokumentacji medycznej




