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ZARZADZENIE Nr 6/2020

Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Plonsku

z dnia 23 wrze$nia 2020r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Ploiisku. Na podstawie art. 10 ust. 4
ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Pafistwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019r. poz. 59
oraz z 2020r. poz. 322,374,567 i 1337) oraz § 8 Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Plonsku, stanowigcego zatacznik nr 21 do zarzadzenia nr 327
Wojewody Mazowieckiego z dnia 23 wrzesnia 2020r. w sprawie nadania statutow
Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz powiatowym stacjom
sanitarno-epidemiologicznym pofozonym na terenie wojewddztwa mazowieckiego,

zmienionego zarzadzeniem nr 372 z dnia 21 pazdziernika 2020, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sig¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Plofisku, stanowigcy zalacznik do zarzgdzenia.

§ 2. Traci moc Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Plorisku, wprowadzony zarzadzeniem nr 3/A/2015 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Plonsku z dnia 07 kwietnia 2015r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ptonsku.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Mazowieckiego, z

mocag od dnia 15 wrze$nia 2020r.
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UZASADNIENIE
do projektu zarzadzenia
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Plofisku
w sprawie wprowadzenie Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Plofisku.

Wydanie zarzadzenia wprowadzajacego Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Plonsku, jest konsekwencja zmian ustawowych dotyczacych przeksztatcenia
struktury organizacyjnej Pafstwowej Inspekcji Sanitarne;j.

Ustawa z dnia 23 stycznia 2020r. 0 zmianie ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz niektérych
innych ustaw (Dz.U.poz.322 i 374) wprowadzono zmiany w zakresie umiejscowienia i
funkcjonowania panstwowych inspektoréw sanitarnych w warunkach zespolenia z administracja
rzadows.

Zgodnie z art.15 ustawy z dnia 23 stycznia 2020r. 0 zmianie ustawy o Panstwowej Inspekeji
Sanitarnej oraz niektérych innych ustaw, statuty i regulaminy organizacyjne stacji sanitarno-
epidemiologicznych nadane przed dniem wejscia w zycie tej ustawy zachowaly moc przez okres 6
miesiecy od dnia wejécia w zycie tej ustawy. Data wejscia w Zycie tej ustawy zostala zmieniona przez
art. 30 ustawy z dnia 2 marca 2020r. 0 szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz.U.poz.374,567,567,695,875,l086,1106,1422,1423,1478,1493 i 1639).
Utrata mocy dotychczasowego Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Plofisku spowodowala koniecznos¢ wydania nowego regulaminu,
wprowadzonego w zycie przedmiotowym zarzadzeniem Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Plonsku, tj. zgodnie z art. 10 ust.4 ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Paiistwowej
Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019r.poz. 59 oraz z 2020r. poz. 322,374,567 1 1337) oraz § 8 Statutu
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Plonsku stanowigcego zatacznik nr 21 do
zarzadzenia nr 327 Wojewody Mazowieckiego z dnia 23 wrzesnia 2020r. w sprawie nadania statutow
Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz powiatowym stacjom sanitarno-
epidemiologicznym potozonym na terenie wojewddztwa mazowieckiego, zmienionego zarzgdzeniem

nr 372 z dnia 21 pazdziernika 2020r.
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Zalacznik

do zarzadzenia nr 6/2020
Dyrektora PSSE w Plonisku
z dnia 23 wrzesnia 2020r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEJ STACJI
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W PLONSKU

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§1.

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno—Epidemiologicznej w Plonsku zwany
dalej ,,Regulaminem” okresla:
1) strukture i zasady dziatania Powiatowe] Stacji Sanitarno—Epidemiologicznej w Plonsku;
2) zasady podporzadkowania i kierowania praca;
3) zadania wspdlne;
4) zakres dzialania;
5) postanowienia koncowe.

§2.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Plonsku dziata na podstawie niniejszego
Regulaminu oraz powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, a w szczegdlnosci:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r.
poz. 59 oraz z 2020 r. poz. 322, 374, 567 1 1337);

2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej (Dz. U. z 2020 r. poz. 295,
5671 1493);

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869,
1622, 1649 i 2020 oraz z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 6951 1175);

4) Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Plonsku;

5) niniejszego Regulaminu;



6) innych przepisow obowigzujgcych podmioty lecznicze niebedgce przedsigbiorcami
prowadzone w formie jednostki budzetowe;.

§3.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Powiatowej Stacji-nalezy rozumieé¢ Powiatowg Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng w
Ptonsku,

2) Dyrektorze Powiatowe] Stacji — nalezy rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno—Epidemiologicznej w Plonsku,

3) Oddziale Nadzoru — nalezy rozumie¢ Odziat Nadzoru Biezacego i Zapobiegawczego

Powiatowej Stacji Sanitarno—Epidemiologicznej w Plonsku.

Rozdzial II

Struktura i zasady dzialania

§4.

1. Siedziba Powiatowej Stacji znajduje si¢ w Plofisku przy ul. H. Sienkiewicza 7a.

2. Obszarem dzialania Powiatowe] Stacji jest teren powiatu ptonskiego w skitad ktorego
wchodza miasta: Plonsk, Czerwinsk nad Wistg i Racigz oraz gminy: Baboszewo,
Czerwinsk n/Wista, Dzierzgznia, Joniec, Naruszewo, Nowe Miasto, Plonsk, Raciaz,
Sochocin, Zatuski.

§5

1. W sktad Powiatowej Stacji wchodzg nastgpujace komorki organizacyjne i samodzielne

stanowiska pracy:

1) Dzial Nadzoru Biezgcego
a) Sekcja Epidemiologii,
b) Sekcja Zywnosei i Zywienia,
¢) Sekcja Higieny Komunalnej,
d) Stanowisko Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mtodziezy,
e) Stanowisko Pracy do spraw Higieny Pracy,

f) Stanowisko Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;



2) Stanowisko Pracy do spraw O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
3) Stanowisko Pracy Glownego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci;
4) Stanowisko Pracy Gtownego Ksigegowego;
5) Odzial Ekonomiczny i Administracyjny:
a) Sekcja Administracyjna,
b) Stanowisko Pracy do spraw Pracowniczych,
¢) Stanowisko Pracy do spraw Obstugi Sekretariatu.
6) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych.
2. Strukture organizacyjng Powiatowej Stacji okres$la schemat, stanowigcy zalgcznik do

niniejszego Regulaminu.

§6

Przy Powiatowej Stacji dziata Mi¢dzyzaktadowy Zwigzek Zawodowy Pracownikéw Inspekcji
Sanitarnej z siedzibg w Ciechanowie.

Rozdzial III
Zasady kierowania pracg i podporzadkowania

§7

1. Dyrektorem Powiatowej Stacji jest Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
w Plonsku.
2. Dyrektor Powiatowe]j Stacji:
1) kieruje Powiatowa Stacjg w sposob zapewniajacy jej prawidtowe funkcjonowanie;
2) reprezentuje Powiatowa Stacje na zewnatrz.
3. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny moze prowadzi¢ sprawy powierzone przez
Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Warszawie.
4. W czasie nieobecno$ci Dyrektora Powiatowej Stacji obowigzki wykonuje wyznaczony
przez niego Pracownik komorki organizacyjnej zgodnie z udzielonymi upowaznieniami.
5. Szczegdltowy zakres obowigzkdéw pracownikéw poszezegdlnych komorek organizacyjnych

ustala Dyrektor Powiatowej Stacji.



6. Dyrektor Powiatowej Stacji sprawuje nadzér nad pracg Powiatowe] Stacji, a ponadto
sprawuje bezposredni nadzér nad pracg podleglych mu komoérek organizacyjnych, sekcji i
stanowisk pracy.

7. Gléwny Specjalista do spraw Systemu Jako$ci sprawuje w imieniu Dyrektora Powiatowej
Stacji nadzor nad budowaniem, wdrazaniem i utrzymaniem systemu jakosci w Powiatowej

Stacji.

§8

1. Panstwowy Powiatowy Inspektor moze upowazni¢ pracownikow Powiatowe]j Stacji
do wystepowania w jego imieniu, w okreslonych sprawach oraz do wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien, zezwolen i zaswiadczen.

2. Dyrektor Powiatowej Stacji w zakresie swoich kompetencji moze udzieli¢
pelnomocnictw osobom fizycznym lub prawnym do dokonywania okreslonych
czynno$ci cywilno-prawnych w jego imieniu.

3. Udzielanie lub cofniecie pelnomocnictw i upowaznien przez Dyrektora Powiatowej
Stacji powinno zostaé wpisane do rejestru prowadzonego w Powiatowej Stacji.

4, Whniosek o udzielenie pelnomocnictwa lub upowaznienia, odwotanie pelnomocnictwa
lub upowaznienia powinien posiada¢ akceptacje i podpis Dyrektora Powiatowej Stacji
oraz akceptacje kierownika komorki organizacyjnej Powiatowej Stacji, a w przypadku
wnioskow dotyczacych dysponowania $rodkami finansowymi réwniez akceptacje

i podpis Gtéwnego Ksiggowego.

§9

1. Komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji kieruja kierownicy.

2. Kierownicy komérek organizacyjnych oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach pracy odpowiadaja za zgodne z przepisami prawa , merytoryczne,
wlasciwe 1 terminowe zalatwienie spraw.

3. Kierownik komorki organizacyjnej zapewnia sprawng i efektywna realizacjg:

1) zadan komorki organizacyjne;j,

2) decyzji i polecen Dyrektora Powiatowej Stacji,

i =

. Do obowigzkow kierownika komorki organizacyjnej nalezy w szczegdlnosci:



1) okreslanie szczegélowych zadan dla podleglych komorek organizacyjnych i
stanowisk pracy;
2) wnioskowanie w sprawach pracownikow zatrudnionych w komorce

organizacyjnej dotyczgcych:

a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunkow pracy,
b) awansowania i wyrdzniania (nagradzania),

c) szkolenia i wyjazdéw stuzbowych,

d) udzielania urlopéw.

3) skladanie wnioskdw personalnych, okreslonych w odrgbnych przepisach;

4) nadzor nad dyscypling pracy zatrudnionych w komérce organizacyjnej.

5. W czasie nieobecnosci kierownika komorki organizacyjnej jego obowigzki wykonuje

wyznaczony Pracownik, w uzgodnieniu z Dyrektorem Powiatowej Stacji.

Rozdzial IV

Zadania wspélne

§10

Do zadan wspélnych komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy nalezy

w szczegolnosei:

1

2)

3)

4)

5)

wspoldziatanie w zakresic sprawnego przeptywu informacji niezbgdnych do
zapewnienia prawidtowej i terminowe;j realizacji zadan Powiatowe] Stacji;
wspolpraca z jednostkami zajmujgcymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi
komorkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okre§lonym przez ustawe o Pafstwowe]
Inspekeji Sanitarnej zgodnie z zakresem dzialania;

pobieranie i dostarczanie probek do badan laboratoryjnych zgodnie z zakresem
dzialania;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dzialalnosci
kontrolnej, badah laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dzialan
prozdrowotnych zgodnie z zakresem dziatania komorki organizacyjnej;

prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia zgodnie z zakresem dziatania.



RozdzialV
Zakres dzialania
§11

Do  zakresu dzialania Sekcji Epidemiologii w  Oddziale Nadzoru nalezy

w szczegdlnosci:

1) ocena zapadalnos$ci na choroby zakazne, inwazyjne i niezakazne oraz prowadzenie
dziatalnosci profilaktycznej;

2) dokonywanie okresowych ocen i analiz skutkow zagrozen zdrowotnych oraz sytuacji
epidemiologicznej choréb zakaznych i niezakaznych uwarunkowanych czynnikami
srodowiska;

3) ocena stopnia uodpornienia populacji;

4) nadzor nad przestrzeganiem zasad sterylizacji, dezynfekcji 1 deratyzacji w zakresie
zapobiegania chorobom zakaznym i zakazeniom szpitalnym w placowkach ochrony
zdrowia;

5) opracowywanie ognisk chordb zakaznych i podejmowanie odpowiednich dzialan
przeciwepidemicznych;

6) rejestracja, opracowywanie i analiza danych statystycznych, w szezegdlnosci dotyczacych

zachorowan na choroby zakazne;

7) nadzor nad wykonywaniem szczepien ochronnych;

8) sporzadzanie sprawozdawczo$ci w zakresie choréb zakaznych, szezepien ochronnych oraz

higieny lecznictwa;

9) prowadzenie i aktualizowanie na biezgco ewidencji obiektéw znajdujacych si¢ pod
nadzorem Powiatowe] Stacji oraz rejestrowanie na biezgco postgpowania pokontrolnego w
tych obiektach;

10) przyjmowanie prob do badan laboratoryjnych;

11) przeprowadzanie dochodzen epidemiologicznych — w przypadku podejrzen zakaznych

chorob zawodowych u pracownikow stuzby zdrowia;

12) wspotudzial w opiniowaniu projektow technicznych podmiotéw leczniczych i1 udzial

w odbiorach tych obiektow;

§ 12



Do zakresu dziatania Sekeji ZywnoSci i Zywienia w Oddziale Nadzoru nalezy
w szczegblnodei:
1) nadzor nad higieng produkceji, transportu, przechowywania i obrotu zywnoéci oraz
warunkow zywienia zbiorowego;
2) nadzor nad warunkami zdrowotnymi produkeji, obrotu przedmiotow uzytku,
materiatow i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig oraz kosmetykow;
3) ocena sposobu zywienia w zaktadach zywienia zbiorowego;
4) wspoétudzial w opiniowaniu dokumentacji projektowej pod wzglgdem wymagan
higienicznych i zdrowotnych obiektow zywieniowo-zywnosciowych i udzial w
odbiorach tych obiektow;

5) prowadzenie postepowania administracyjnego w sytuacjach zagrazajgcych zdrowiu.

§ 13

Do zakresu dzialania Stanowiska Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy w Oddziale

Nadzoru nalezy w szczeg6lnoscei:

1) nadzér nad stanem sanitarno-higienicznym placéwek nauczania, wychowania i opieki nad
dzie¢mi i mlodzieza;

2) nadz6r nad placowkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mlodziezy;

3) higienizacja procesu nauczania oraz ocena warunkow higienicznych w placéwkach
o$wiatowo — wychowawczych.

§ 14

Do zakresu dziatania Sekecji Higieny Komunalnej w Oddziale Nadzoru nalezy

w szczegolnosci:

1) nadzér nad warunkami higieny $rodowiska bytowania czlowieka z uwzglednieniem
czystosci powietrza atmosferycznego, stanu sanitarnego urzgdzen i obiektow uzytecznosci
publicznej, urzadzen stuzacych do zaopatrywania ludzi w wodg do spozycia oraz zakladow
pracy i transportu osobowego;

2) interpretacja wynikéw badaf oraz ocena jako$ci zdrowotnej, stanu zagrozenia ludnosci
w wode do spozycia i ocena jakosci wody w kapieliskach;

3) prowadzenie monitoringu kontrolnego i przeglgdowego jakosci wody przeznaczonej do
spozycia przez ludzi;

4) nadzor sanitarny nad ekshumacjg zwlok i szczatkow ludzkich;



5) opracowywanie opinii sanitarnych dotyczacych imprez masowych;
6) wspotludzial w opiniowaniu projektéw technicznych obiektow komunalnych i udziat w
odbiorach tych obiektow;

7) prowadzenie postgpowania administracyjnego w sytuacjach zagrazajgcych zdrowiu.

§15
Do zakresu dzialania Stanowiska Pracy do spraw Higieny Pracy w Oddziale Nadzoru
nalezy w szczegolnoéci:
1) nadzér nad warunkami higieny $srodowiska pracy;
2) ocena narazenia zawodowego na stanowiskach pracy, a takze podejmowanie dziatan
zmierzajgcych do zapobiegania chorobom zawodowym;
3) prowadzenie postepowania wyjasniajgcego w zwigzku ze zgloszeniem podejrzenia
choroby zawodowej oraz dokumentacji zwigzanej z chorobami zawodowymi;
4) nadzor nad przestrzeganiem przez podmioty obowigzkow wynikajgcych z ustaw:
o substancjach i preparatach chemicznych, o przeciwdzialaniu narkomanii oraz

o produktach biobojczych.

§ 16
Do zakresu dziatania Stanowiska Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego
w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegdlnoSci:
1) uzgadnianie projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego miast
i gmin;
2) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzglgdem wymagan higienicznych
i zdrowotnych oraz warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu inwestycji;
3) udzial w dopuszezeniu do uzytku obiektéw budowlanych;

4) kontrola zgodnosci budowanych obiektéw z wymogami higienicznymi i zdrowotnymi.

§17
Do zakresu dzialania Stanowiska Pracy do spraw Os$wiaty Zdrowotnej i Promocji
Zdrowia nalezy w szczegoélnosci:
1) ustalanie kierunkéw dziatan w celu uksztaltowania wiasciwych postaw i zachowan
zdrowotnych;
2) ocena caloksztaltu dziatalnosci w placowkach stuzby zdrowia i o§wiatowo —

wychowawczych oraz prowadzenie instruktazu w zakresie zapobiegania i



eliminowania negatywnego wplywu czynnikéw i zjawisk fizycznych, chemicznych i
biologicznych na zdrowie cztowieka;
3) prowadzenie instruktazu metodycznego w zakresie o$wiaty zdrowotne;j;
4) wspotudzial w planowaniu i realizacji wszystkich form i metod wychowawczo —
zdrowotnych;

5) realizowanie programoéw prozdrowotnych oraz koordynowanie tych dziatan.

§18

Do zakresu dziatania Stanowiska Pracy Gléwnego Specjalisty do spraw Systemu JakoSci
nalezy w szczegodlnosci:
1) opracowywanie i nadzorowanie dokumentacji systemu jakosci i ogélnych procedur;
2) wspotpraca z kierownikami komoérek organizacyjnych i pozostalymi pracownikami
Powiatowej Stacji w sprawach dotyczacych systemu jakoscei;
3) planowanie i nadzoru auditow wewnetrznych oraz prowadzenie dokumentacji z tym
zwigzanych;

4) zalatwianie spraw zwigzanych z systemem jako$ci.

§19
Do zakresu dziatania Stanowiska Pracy Gléwnego Ksiggowego nalezy w szczegolnosei:

1) planowanie dochodéw i1 wydatkow;

2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

3) przestrzeganie dyscypliny budzetowej;

4) opracowywanie bilansoéw, sprawozdan i analiz budzetowych;

5) kontrolowanie w zakresie formalno-rachunkowym ponoszonych wtdatkoéi.;

6) terminowa realizacja rachunkow z kontrahentami;

7) terminowe $cigganie naleznoéci budzetowych od jednostek kontrolowanych;

8) realizowanie zadan w oparciu o system TREZOR (Informatyczny System Obstugi
Budzetu Panstwa) w zakresic wprowadzania sprawozdan, planow finansowych oraz
zapotrzebowan na srodki;

9) prowadzenie dokumentacji Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;

10) opracowywanie dokumentoéw dotyczacych zasitkéw chorobowych.



Do

§ 20

zakresu dzialania Sekeji  Administracyjnej w  Oddziale Ekonomicznym

i Administracyjnym nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4
3)
6)

prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z administrowaniem pomieszczen;
opracowywanie projektow plandw inwestycyjnych i remontowych oraz zalatwianie
spraw zwigzanych z konserwacjg 1 biezgcymi naprawami;

utrzymywanie prawidtowego stanu technicznego pracujgcych urzadzen;

dazenie do stalej poprawy warunkéw oraz metod pracy;

utrzymywanie porzgdku i czysto$ci pomieszczen Powiatowej Stacji;

zaopatrzenie zapewniajgce utrzymanie cigglosei pracy.

§21

Do =zakresu dziatania Stanowiska Pracy do spraw Pracowniczych w Oddziale

Ekonomicznym i Administracyjnym nalezy w szczego6lnosci:

D)
2)
3)
4)
5)

realizowanie polityki kadrowej, socjalnej i ptacowej;

obstuga spraw osobowych i socjalnych pracownikow;

zalatwianie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow;
nadzor nad przestrzeganiem przepisow ustawy o ochronie informacji niejawnych;
opieka nad archiwum.

§22

Do zakresu dzialania Stanowiska Pracy do spraw Obslugi Sekretariatu w Oddziale

ekonomiczno-Administracyjnym nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)
4)
3)
6)

prowadzenie spraw kancelaryjnych, zwigzanych z korespondencja przychodzacg
i wychodzgcg z Powiatowej Stacji;

prowadzenie ewidencji skarg i wnioskéw oraz nadzér nad terminowym ich
zatatwianiem;

przyjmowanie interesantow i ich wlasciwe kierowanie;

prowadzenie kasy;

prowadzenie gospodarki $rodkami trwatymi w uzytkowaniu i wyposazeniu;
prowadzenie dokumentacji remontow biezgcych i kapitalnych oraz konserwacji

naprawy sprzetu i aparatury;
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7) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z zamowieniami publicznymi;
8) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z postepowaniem mandatowym (pobieranie,

rejestrowanie, rozliczanie).

§23
Badania laboratoryjne z zakresu zywnosci, epidemiologii i wody wykonuje Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna ~w  Ciechanowie i Wojewddzka Stacja  Sanitarno-
Epidemiologiczna w Warszawie, z zakresu higieny pracy Powiatowa Stacja Sanitarno-

Epidemiologiczna w Plocku.

Rozdzial VI

Postanowienia koncowe
§ 24

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Plonsku

wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Mazowieckiego.

™ % e /
DYREKT O I
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Arzysztof Bielsj
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Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego

SCHEMAT ORGANIZACYJNY PSSE W PLONSKU

DZIAL
NADZORU

SERUIA EPIDEMIDLGGH

SERCIA THGLENY 2V WNOSL L,
ZYWIENIA

SERCLA HHGENY ROMUNALNES

SEANDWISKO FRACY DS, IHGIENY
DAIRCL
| MLODZRZY

STANDWISKI PRACY DS,
HIGIENY PRAUY

SLANMMVISRO FRALY DS
ZAPOEGAWC 2R}
NADZORL SANITARNEGD

SEANMMYISKD FRALY DS
OSWEATY ZDROWOLNES T PROMOED
ZIROWES

STANDWISKO PRACY
GLOWNY KSIEGOWY

SERCIAADMINISTRACYINA - ] |

STANOWISKD PRACY DS,
PRACOWNICZYCH

STANDWISKO PRACY

DS (BSLUGI SEKRETARIATL

STANDWISKO PRACY RAIX'Y
PRAWNEGD

STANDWISKO PRACY

DYREK"

Powiatowef

Sanitarno- Epidemioly

INSPEXTORA OCHRONY DANYCH

Wiacji
grezne; v Plofisky

Krzyszioff Bielski
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