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3017-7.262.2.2022                                                                                      Kraków, dnia 24 stycznia 2022r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Dotyczy: Dzierżawy urządzeń kopiujących: 42 sztuk  używanych  kserokopiarek czarno- białych  

i 1 sztuki używanej kserokopiarki kolorowej na potrzeby prokuratur okręgu krakowskiego           

Prokuratura Okręgowa w Krakowie zaprasza Państwa do złożenia oferty na wykonanie w/w 
dostawy, której wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130 000 zł netto, 
przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) Prawo zamówień 
publicznych zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1,  nie stosuje się.  
 

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
1. Przedmiotem  zamówienia jest dzierżawa urządzeń kopiujących: 42 sztuk  używanych  

kserokopiarek czarno- białych i 1 sztuki używanej kserokopiarki kolorowej na potrzeby prokuratur 

okręgu krakowskiego.  

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zamieszczony w  załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego  „Projekt umowy”, który zawiera wykaz minimalnych parametrów technicznych 

dzierżawionych urządzeń kopiujących – kserokopiarek ( załącznik nr 1 do Umowy)  oraz  

w którym znajduje się wykaz miejsc do ich zainstalowania ( załącznik nr 2 do Umowy). Załączniki te 

stanowią integralną część zapytania ofertowego. 

3. Wymagania szczegółowe związane z przedmiotem zamówienia:  

a) dostarczenia i zainstalowania wydzierżawionych kserokopiarek we wskazanych przez 

Zamawiającego lokalizacjach, w terminie do 21 lutego 2022r. oraz do wykonywania wszystkich 

czynności związanych z ich konserwacją, naprawą i do wykonywania czynności zapewniających 

prawidłową pracę, działanie wydzierżawionych kserokopiarek oraz do dostarczenia wszystkich 

niezbędnych materiałów eksploatacyjnych i części, za wyjątkiem papieru ksero ; 

b) Zamawiający wymaga by dostarczony sprzęt posiadał dokumentację w języku polskim;  

c) Wykonawca może zaoferować urządzenia kopiujące - kserokopiarki o lepszych właściwościach,   

parametrach i cechach od określonych przez Zamawiającego; 

d) Oferowane urządzenia kopiujące - kserokopiarki muszą być kompletne i po   zamontowaniu 

gotowe do użytkowania bez konieczności jakichkolwiek dodatkowych zakupów ze strony 

Zamawiającego. 

 

II. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

Termin wykonania zamówienia:  od dnia 21 lutego 2022 r. do dnia 31.12.2022 r.  

 

III. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCÓW: 

     Formularz ofertowy- załącznik nr 1  
 
IV. KRYTERIA OCENY OFERT: 
1. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o kryterium najniższej ceny ofertowej 

brutto -100%. 
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2. Wartość brutto (cena) oferty jest sumą wartości brutto poszczególnych pozycji  z kolumny  
nr 7 Formularza ofertowego  i ona  będzie podlegała ocenie . 
 

V. MIEJSCE, SPOSÓB ORAZ TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY: 
1. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy na zewnątrz. 
2. Oferta winna zawierać cenę ofertową brutto (zawierającą należy podatek VAT) obliczoną 

zgodnie z  Formularzem ofertowym  stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.  
3. Wykonawca określi cenę w złotych polskich. 
4. Wykonawca określi ceny jednostkowe z dokładnością do czterech miejsc po przecinku. 
5. Wykonawca określi cenę ofertową brutto z dokładnością do setnych części złotego, 

zaokrąglając cenę zgodnie z zasadami zaokrąglania liczb do rzędu części setnych.  
6. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone  

w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmować wszelkie koszty konieczne do 
prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia. Cena nie obejmuje papieru ksero, który 
Zamawiający dostarcza w własnym zakresie. 

7. Prognozowana ilość wykonanych kopii służy wyborowi najkorzystniejszej oferty, ma charakter 
orientacyjny przy czym Zamawiający zobowiązuje się do wykonania min 90% ilości podanych 
kopii.  

8. Ofertę cenową (skan podpisanego Formularza ofertowego) należy przesłać elektronicznie na 
adres zamowienia.publiczne@krakow.po.gov.pl (oferta winna być załącznikiem do 
wiadomości email) w nieprzekraczalnym terminie do dnia  28 stycznia 2022 roku do godz. 
10:00 .  
 

VI.  POSTANOWIENIA KOŃCOWE: 
1. Osoby do kontaktu: Pani Bożena Kopta (w sprawach przedmiotu zamówienia) tel. 12/ 619 60 05, 

Pani Kinga Wcisło (w sprawach proceduralnych) tel. 12 /619 60 09.  

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejszą ofertę  

w oparciu o kryteria wyboru określone w zapytaniu ofertowym, z zastrzeżeniem pkt 3).  

3. Zamawiający  dopuszcza możliwość unieważnienia postępowania na każdym jego etapie.  

4. Zamawiający odrzuci ofertę, która nie spełnia wymagań określonych w zapytaniu ofertowym.  
5. Zamawiający może udzielać odpowiedzi, wyjaśnień oraz modyfikacji w prowadzonym zapytaniu.  
6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, omyłki 
rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 
niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

7. Wykonawca przygotowuje ofertę i uczestniczy w postępowaniu ofertowym na własny koszt. 
Wykonawcy nie przysługują względem Zamawiającego żadne roszczenia związane z jego 
udziałem w niniejszym postępowaniu. 

8. Jeżeli zostaną złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do złożenia oferty dodatkowej. 

9. Informacja o wyborze oferty będzie przekazana wszystkim Wykonawcom biorącym udział  
w zapytaniu ofertowym.  

10. Termin związania z ofertą wynosi 30 dni kalendarzowych od daty złożenia oferty.  

11. Załączniki : 

1. Formularz oferty – zał. nr 1   

2. Projekt umowy- zał. nr 2 

VII. Klauzula informacyjna w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
W związku z treścią art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
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osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej „RODO”, informuje, że: 

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prokuratura Okręgowa  
w Krakowie, ul. Mosiężnicz 2, 30-965 Kraków e -mail: sekretariat@krakow.po.gov.pl; 

2. Administrator wyznaczył  inspektora ochrony danych w Prokuraturze Okręgowej  
w Krakowie, z którym kontakt jest możliwy poprzez e-mail:  iod@krakow.po.gov.pl; 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr  
3017-7.262.2.2022 na: „ Dzierżawę urządzeń kopiujących: 42 sztuk  używanych  kserokopiarek 
czarno- białych i 1 sztuki używanej kserokopiarki kolorowej na potrzeby prokuratur okręgu 
krakowskiego  ”. 

4. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres nie dłuższy niż jest to niezbędne do 
realizacji celów, w których są przetwarzane, zgodnie z zarządzeniem Prokuratora Generalnego w 
sprawie wprowadzenia Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt powszechnych jednostek 
organizacyjnych prokuratury; 

5. Podanie danych osobowych przez Panią/Pana jest dobrowolne w celu zawarcia umowy  
i wykonania umowy łączącej Zamawiającego z Wykonawcą, aczkolwiek odmowa ich podania 
uniemożliwia podjęcie współpracy pomiędzy w/w stronami;   

6. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

7. posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

8. nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO.  

                                                                                                 
 
                                                                                          Zastępca Prokuratora Okręgowego  

                      w Krakowie 
           /-/     Maria Zębala  
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/ 
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