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ZARZADZENIE NR 7/2024
DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W SOCHACZEWIE
z dnia 22 lipca 2024 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Sochaczewie

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 416) oraz § 8 Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Sochaczewie, stanowigcego zatacznik nr 30 do zarzadzenia nr 327
Wojewody Mazowieckiego zdnia 23 wrzesnia 2020 r. w sprawie nadania statutéw
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz powiatowym stacjom
sanitarno-epidemiologicznym polozonym na terenie wojewodztwa mazowieckiego,
zmienionego zarzadzeniem nr 372 z dnia 21 pazdziernika 2020 r, zarzadzeniem nr 218 z dnia
17 maja 2021 r., zarzadzeniem nr 481 z dnia 8 grudnia 2021 r., zarzgdzeniem z dnia 6 lipca
2022 1., zarzadzeniem z dnia 10 listopada 2022 r., zarzadzeniem z dnia 13 stycznia 2023 r. oraz

zarzadzeniem z dnia 23 maja 2024 r. zarzadza sig, co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Sochaczewie, stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§2. Traci moc zarzadzenie nr 9/2020 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Sochaczewie z dnia 3 listopada 2020 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu  Organizacyjnego ~ Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Sochaczewie.

§ 3. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode¢ Mazowieckiego.

DYREKTOR

S






Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 4’1 2004
Dyrektora Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej
w Sochaczewie z dnia .44 9% L0 #,

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Sochaczewie

Rozdziat 1

Postanowienia ogélne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Sochaczewie
zwany dalej ,Regulaminem” okreéla:
1) strukture i zasady dziafania Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Sochaczewie;
2) zasady podporzadkowania i kierowania pracy;
3) zadania wspdlne;

4) zakres dziatania.

§ 2. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Sochaczewie dziata na podstawie
niniejszego  Regulaminu  oraz powszechnie  obowigzujacych przepisdbw  prawa,
a w szczegodinoici:
1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekgji Sanitarnej (Dz. U. z 2024 r.
poz. 416);
2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. 7 2024 . poz. 799);
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270
z péin. zm.Y);
4) Statutu Powiatowej Stac;ji Sanitarno-Epidemiologicznej w Sochaczewie;
5) innych przepiséw obowiazujacych podmioty lecznicze niebedace przedsiebiorcami

prowadzone w formie jednostki budzetowe;j.

D Zmiany tekstu Jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. 22023 r. 1273, 1407,1429, 1641,
1693 11872.



§ 3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Powiatowej Stacji - naleizy przez to rozumie¢ Powiatowg Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w Sochaczewie;
2) Dyrektorze Powiatowej Stacji - nalezy przez to rozumieé Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Sochaczewie;
3) Inspektorze Powiatowej Stacji - nalezy przez to rozumie¢ Paristwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Sochaczewie jako organ rzadowej administracji zespolone;j

w wojewodztwie.

Rozdziat 2

Struktura i zasady dziatania

§ 4. 1. Powiatowa Stacja ma swojg siedzibe w Sochaczewie, przy ulicy Romualda Traugutta

18.

2. Obszarem dziatania Powiatowej Stacji jest powiat sochaczewski w skfad, ktérego wchodza
miasto Sochaczew oraz gminy: Sochaczew, Brochow, ltéw, Miodzieszyn, Nowa Sucha,

Rybno, Teresin.

§ 5. 1. W skfad Powiatowej Stacji wchodza nastepujace komdrki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy:
1) Oddziat Nadzoru:
a) Sekcja Epidemiologii,
b) Sekcja Higieny Komunalnej,
¢} Sekcja Higieny Pracy,
d) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia,
e) Stanowisko Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,
f) Stanowisko Pracy do spraw Higieny Dzieci i Miodziezy,
g) Stanowisko Pracy do spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
2) Stanowisko Pracy Gtéwnego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci Nadzoru;
3) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych;
4) Stanowisko Pracy Gtéwnego Ksiegowego;
a) Stanowisko Pracy do spraw Ksiegowosci;

5) Sekcja Administracyjno-Gospodarcza.



2. Strukture organizacyjna Powiatowej Stacji okregla schemat, stanowiacy zatacznik do

Regulaminu.

§ 6. Przy Powiatowej Stacji dziata Komisja Zaktadowa NSzZz ,SOLIDARNOSC”
i Migdzyzaktadowy Zwigzek Zawodowy Pracownikéw Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Warszawie.

Rozdziat 3

Dziatalno$¢ lecznicza i struktura zaktadu leczniczego Powiatowej Stacji

§7. 1. Powiatowa Stacja jest wpisana do rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnoéé
lecznicza, prowadzonego przez Wojewode Mazowieckiego.
2. Powiatowa Stacja wykonuje dziatalnoéé lecznicza polegajaca na udzielaniu
ambulatoryjnych $wiadczen zdrowotnych.
3. Dziatalno$é lecznicza Powiatowej Stacji realizowana jest przez zakiad leczniczy o nazwie
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna.
4. W strukturze organizacyjnej zaktadu leczniczego wyodrebnia sie jednostke organizacyjng
0 nazwie Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna oraz przypisane do niej komérki
organizacyjne:

1) Sekcja Epidemiologii;

2) Sekcja Higieny Komunalnej;

3) Sekcja Higieny Pracy;

4) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia;

5) Stanowisko Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;

6) Stanowisko Pracy do spraw Higieny Dzieci i Miodziezy;

7) Stanowisko Pracy do spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia.

Rozdziat 4

Zasady podporzadkowania i kierowania pracg

§ 8. 1. Inspektor Powiatowe; Stacji jest organem administracji publicznej wykonujacym
zadania publiczne okreslone w ustawie z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji

Sanitarnej i innych przepisach prawa.



2.

Inspektor Powiatowej Stacji jako Dyrektor Powiatowej Stacji wykonuje wszystkie zadania

zwigzane z reprezentacjg Powiatowej Stacji.

inspektor Powiatowej Stacji - Dyrektor Powiatowej Stacji:

1) kieruje Powiatowg Stacjg w sposdb zapewniajacy jej prawidtowe funkcjonowanie;

2) w przypadku zagroienia bezpieczenstwa sanitarnego w zakresie nalezacym do
wiasciwosci  Panistwowej Inspekcji Sanitarnej stosuje szczegétowe zasady
postepowania ustalone przez Gidéwnego Inspektora Sanitarnego i Mazowieckiego
Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego, na podstawie art. 12a ustawy
z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekgcji Sanitarnej;

3) wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Powiatowej Stacji;

4) ustala szczegotowy zakres obowigzkow kierownikow poszczegélnych komdrek
organizacyjnych i pracownikdéw na samodzielnych stanowiskach pracy, natomiast
kierownicy podlegtych komérek organizacyjnych pozostatym pracownikom
Powiatowej Stacji;

5) sprawuje ogdlny nadzér nad praca Powiatowej Stacji, a ponadto sprawuje
bezposredni nadzér nad pracg podlegtych mu komérek organizacyjnych, sekcji

i stanowisk pracy;

4. W czasie nieobecnosci Inspektora Powiatowej Stacji - Dyrektora Powiatowej Stacji jego

obowiazki petni osoba pisemnie przez niego upowazniona;

5. Gtéwny Specjalista do spraw Systemu Jakosci Nadzoru sprawuje w imieniu Dyrektora

Powiatowej Stacji nadzér nad wdrazaniem, utrzymywaniem i doskonaleniem systemu

jakosci w Powiatowej Stacji.

§ 9. 1. Inspektor Powiatowej Stacji moze upowazniaé¢ pracownikéw Powiatowej Stacji, do

wystepowania w jego imieniu w okreslonych sprawach oraz do wydania decyzji

administracyjnych, postanowien, zezwolen i zaswiadczen.

2.

Inspektor Powiatowej Stacji w zakresie swoich kompetencji, moie udzielaé
petnomocnictw osobom fizycznym i prawnym do dokonywania okreslonych czynnosci

cywilno-prawnych w jego imieniu.

. Udzielanie lub cofniecie petnomocnictwa i upowaznienia przez Inspektora Powiatowej

Stacji powinno zosta¢ wpisane do rejestru prowadzonego przez kierownika Sekgji

Administracyjno-Gospodarczej.



4. Whiosek o udzielanie petnomocnictwa, upowaznienia lub odwotania petnomocnictwa lub
upowaznienia powinien posiadaé akceptacje i podpis Dyrektora Powiatowej Stacji
i kierownika komérki organizacyjnej Powiatowej Stacji, a w przypadku wnioskéw
dotyczacych dysponowania érodkami finansowymi réwniez akceptacje i podpis Gtéwnego

Ksiggowego Powiatowej Stac;ji.

§ 10. 1. Komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji kieruja kierownicy.

2. Kierownicy komérek organizacyjnych Powiatowej Stacji oraz pracownicy na
samodzielnych stanowiskach pracy odpowiadajg za zgodne z przepisami prawa,
merytoryczne, wiasciwe i terminowe zatatwienie spraw.,

3. Kierownik komérki organizacyjnej zapewnia sprawng i efektywng realizacje:

1) zadar komérki organizacyjnej;
2) decyzjiipolecer Dyrektora Powiatowej Stacji.

4. Do obowigzkéw kierownika komorki organizacyjnej nalezy w szczegdlnosci:

1) okreslenie szczegétowych zadan dla podlegtych komérek organizacyjnych i stanowisk;
2) wnioskowanie w sprawach pracownikéw zatrudnionych w komérce organizacyjnej,
dotyczacych:
a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,
b) awansowania i wyrézniania (nagradzania),
c) szkolenia i wyjazdéw stuzbowych,
d) udzielania urlopéw;
3) sktadanie wnioskéw personalnych, okreslonych w odrebnych przepisach;
4) nadzdr nad dyscypling pracy zatrudnionych w komérce organizacyjnej.
5. W czasie nieobecnosci kierownika komorki organizacyjnej jego obowigzki wykonuje

wyznaczony pracownik, w uzgodnieniu z Dyrektorem Powiatowej Stacji.

Rozdziat 5

Zadania wspélne komérek organizacyjnych

§ 11. Do zadan wspélnych komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy z zakresu
zdrowia publicznego nalezy w szczegélnosci sprawowanie nadzoru nad warunkami:
1) higieny srodowiska;

2) higieny pracy w zaktadach pracy;



3) higieny proceséw nauczania i wychowania;

4) higieny wypoczynku i rekreacji;

5) zdrowotnymi zywnosci i zywienia i produktéw kosmetycznych;

6) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny, sprzet oraz
pomieszczenia, w ktoérych sg udzielane swiadczenia zdrowotne

— w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwosci
i ucigzliwosci srodowiskowych, zapobiegania powstawaniu choréb, w tym choréb
zakaznych i zawodowych;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych;

8) opracowanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;

9) przygotowywanie projektow decyzji i wykonywanie czynnoéci w postepowaniu
administracyjnym i w postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

10) wykonywanie zadan z zakresu zdrowia publicznego w tym realizowanie wytycznych
Narodowego Programu Zdrowia poprzez inicjowanie, organizowanie, koordynowanie,
prowadzenie i sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig na rzecz o$wiaty zdrowotne;j,
promocji zdrowia, oraz podejmowanie dziatan edukacyjno-doradczych i szkoles;

11) sprawowanie nadzoru i egzekwowania higienicznych warunkéw pracy w zaktadach
pracy;

12) prowadzenie postepowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby
zawodowej i przygotowania w tych sprawach decyzji administracyjnych;

13) prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

14) sprawowanie nadzoru nad higieng srodowiska zaktadéw nauczania i wychowania
oraz placowkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;

15) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny $rodowiska, obiektéw uzytecznosci
publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

16) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci, zywienia, materiatéw
i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig;

17) wspétdziatanie w zakresie sprawnego przeptywu informacji niezbednych do
zapewnienia prawidtowej i terminowej realizacji zadan Powiatowej Stacji;

18) wspdtpraca z jednostkami zajmujacymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi
komorkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowe;j



Stacji, organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia
14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej, zgodnie z zakresem dziatania;

19) pobieranie i dostarczanie prébek do badan laboratoryjnych zgodnie z zakresem
dziatania;

20) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnoéci
kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan
prozdrowotnych zgodnie z zakresem dziatania komérki organizacyjne;j;

21) prowadzenie dziatalnoéci w zakresie promocji zdrowia zgodnie z zakresem dziatania.

Rozdziat 6
Organizacja oraz zadania poszczegdlnych komérek organizacyjnych i samodzielnych

stanowisk pracy

§ 12. Do zakresu dziatania Sekcji Epidemiologii w Oddziale Nadzory nalezy w szczegdlnoéci:
kontrola przestrzegania przepisow higieniczno-sanitarnych i nadzér sanitarny nad
podmiotami, w ktérych udzielane s3 Swiadczenia zdrowotne, w zakresie zapobiegania
i zwalczania zakazen, choréb zakaznych i pasozytniczych, nadzér nad wykonawstwem
szczepien ochronnych na nadzorowanym terenie, monitorowanie i ocena sytuacji
epidemiologicznej na nadzorowanym terenie, poprzez:

1) nadzér nad warunkami higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel
medyczny, sprzet oraz pomieszczenia, w ktérych udzielane s3 $wiadczenia zdrowotne,
w celu zapobiegania chorobom zakaZznym i przenoszeniu sie zakaien;

2) kontrole przestrzegania przepiséw okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne
placowek wykonujacych dziatalnoé¢ lecznicza w zakresie podejmowania dziatan
zapobiegajacych szerzeniu sie zakazen i choréb zakainych zwigzanych z udzielaniem
éwi:;dczer');

3) analizg i raportowanie danych o zakazeniach szpitalnych i drobnoustrojach
alarmowych, ogniskach zakazen szpitalnych zarejestrowanych w podmiotach
wykonujacych dziatalno$é lecznicza, wspotpraca z Zespotami Kontroli Zakazen;

4) prowadzenie dochodzen epidemiologicznych w przypadku wystgpienia ognisk lub
pojedynczych przypadkéw zakazer lub zachorowan na choroby zakazne, majacych na
celu ustalenie, unieszkodliwienie 3rédta zakazenia, przecigcie drég szerzenia

sig chordéb oraz podejmowanie dziatari profilaktycznych wobec 0séb narazonych;



5)

6)

7)

8)

9)

przygotowywanie zamowienia na preparaty szczepionkowe do realizacji szczepien
obowigzkowych na nadzorowanym terenie, prowadzenie magazynu i dystrybucja
preparatéw szczepionkowych do punktow szczepien oraz prowadzenie dokumentacji
w tym zakresie;

kontrola realizacji obowigzkowych szczepien ochronnych oraz nadzér nad
wykonawstwem i dokumentacja dotyczacg szczepien w placowkach je
przeprowadzajacych;

nadzér nad prawidtowg gospodarkg szczepionkami oraz nadzér nad przestrzeganiem
taricucha chtodniczego w transporcie i podczas przechowywania szczepionek;
monitorowanie niepozgdanych odczynéw poszczepiennych, poprzez prowadzenie
rejestru i analize zglaszanych przez lekarzy niepozadanych odczynéw
poszczepiennych;

prowadzenie rejestrow podejrzen, rozpoznan chordéb zakainych i zakazen oraz

dodatnich wynikow laboratoryjnych;

10) gromadzenie danych i przygotowywanie wymaganych sprawozdan statystycznych

dotyczacych wykonawstwa szczepien obowigzkowych, wykorzystania szczepionek
statutowych, wystepowania zakazen, chordb zakainych i pasozytniczych oraz zgonéw

z ich powodu;

11)dokonywanie ocen i analiz sytuacji epidemiologicznej oraz stanu sanitarnego

nadzorowanego terenu;

12)uczestnictwo w dziataniach w sytuacjach kryzysowych, zwigzanych z wystapieniem

§ 13.

masowych zachorowan na choroby zakaine, choroby zakaine szczegdlnie

niebezpieczne oraz w przypadkach ataku bioterrorystycznego.

Do zakresu dziatania Sekcji Higieny Komunalnej w Oddziale Nadzoru naleiy

w szczegolnosci:

1)

2)

3)

nadzor nad jakoSciag wody przeznaczonej do spoiycia przez ludzi, wod w zakresie
ustalonym w odrebnych przepisach;

nadzor nad utrzymaniem nalezytego stanu higienicznego nieruchomosci, zaktadéw
pracy, instytucji, obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej;

nadzor nad stanem sanitarnym urzadzen i obiektow uiytecznosci publicznej, urzadzen
stuzacych do zaopatrywania ludzi w wode do spoiycia oraz zakltadéw pracy

i transportu osobowego;



4)

5)

6)

7)
8)

9)

interpretacja wynikéw badah oraz ocena jakosci zdrowotnej, stanu zaopatrzenia
ludnosci w wodg do spozycia i ocena jakosci wody w kapieliskach;

prowadzenie monitoringu kontrolnego i przegiadowego jakosci wody przeznaczonej
do spozycia przez ludzi;

nadzor sanitarny nad ekshumacjami, pochéwkiem zwiok lub szczatkéw ludzkich, ich
Przewozem, oraz miejscami chowania zmartych;

opracowywanie opinii sanitarnych dotyczacych imprez masowych;

wspotudziat w opiniowaniu projektéw technicznych obiektéw uzytecznosci publicznej,
zaktadow pracy i udziat w odbiorach tych obiektéw;

kontrola i przestrzeganie wymagarn okreslonych w ustawie z dnia 15 wrzeénia 2017 r.
o ochronie zdrowia przed nastepstwami korzystania z solarium (Dz. U. z 2017 r.

poz. 2111).

§ 14. Do zakresu dziatania Sekcji Higieny Pracy w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegdlnoédci:

1)

3)

4)

5)

kontrola przestrzegania przepiséw okreélajacych wymagania higieniczne i zdrowotne

w zaktadach pracy;

kontrola warunkéw zdrowotnych érodowiska pracy, a zwtaszcza zapobiegania

powstawaniu choréb zawodowych i innych chordb zwigzanych z warunkami pracy;

prowadzenie postepowarn administracyjnych w zwigzku z podejrzeniem choroby
zawodowej w celu wydawania decyzji o stwierdzeniu choroby zawodowej lub decyzji

o braku podstaw do jej stwierdzenia;

analiza zagrozeri zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci
kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowaniu  stosownych dziatan

prozdrowotnych;

kontrola przestrzegania przepiséw w zakresie substancji chemicznych i ich mieszanin
przez przedsigbiorcéw, importerdw, osoby wprowadzajgce do obrotu, stosujace lub
eksportujace substancje chemiczne i ich mieszaniny lub wyroby w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich
mieszaninach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1816) obowiazkéw wynikajacych z tej ustawy

oraz rozporzadzen Wspdlnot Europejskich w niej wymienionych;



6) kontrola przestrzegania przepiséw w sprawie substancji chemicznych, ich mieszanin,
czynnikéw lub proceséw technologicznych o dziataniu rakotwérczym lub mutagennym

w srodowisku pracy;

7) nadzér nad warunkami pracy pracownikéw narazonych na dziatanie szkodliwych dla
zdrowia czynnikdw biologicznych wystepujacych w srodowisku pracy oraz ochrona

zdrowia pracownikow zawodowo narazonych na te czynniki;

8) kontrola przestrzegania przepisow dotyczacych udostepniania na rynku i stosowania

produktéw biobdjczych;

9) kontrola przestrzegania przez podmioty wprowadzajace do obrotu prekursory
kategorii 2 i 3 obowigzkéw wynikajgcych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. 2023 r. poz. 1939), rozporzadzenia (WE)
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 273/2004 z dnia 11 lutego 2004 r. w sprawie
prekursoréw narkotykowych (Dz. Urz. UE L 47 z 18.02.2004 str. 1, z pé#n. zm.Y) oraz
rozporzadzenia (WE) Rady nr 111/2005 z dnia 22 grudnia 2004 r. okreslajacego zasady
nadzorowania handlu prekursorami narkotykéw pomiedzy Wspdlnotg a panstwami

trzecimi (Dz. Urz. UE L 22 z 26.01.2005 str. 1, z péin. zm.?);

10) kontrola przestrzegania przepiséw ustawy o przeciwdziataniu narkomanii,
dotyczacych prowadzenia przez przedsigbiorcéw dziatalnosci w zakresie wytwarzania,
przetwarzania, przerabiania, przewozu, wywozu, wewnatrzwspdlnotowej dostawy lub
wewnatrzwspdlnotowego nabycia oraz wprowadzania do obrotu nowej substancji

psychoaktywnej, w tym w postaci mieszaniny lub wyrobu;

11) nadzér nad zakazem wytwarzania lub wprowadzania do obrotu srodkéw zastepczych

lub nowych substancji psychoaktywnych;

12) nadzér nad warunkami pracy przy magazynowaniu, dystrybucji i stosowaniu srodkéw

ochrony roslin;

1) Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz. Urz. UE L 87 z 20.04.2009, str. 109, Dz. Urz. UE
L 330z 30.12.2013, str. 21, Dz. Urz. UE L 235 z 21.09.2016, str. 6, Dz. Urz. UE L 123 2 07.07.2018, str. 4, Dz. Urz,
UE L392z13.12.2020, str. 1, Dz. Urz. UE L 236 2 03.10.2022, str. 1, Dz. Urz. UE L 27 z 20.02.2023, str. 1 oraz Dz.
Urz. UE L 1331 2 03.06.2024, str. 1.

3 Zmiany wymienionego rozporzgdzenia zostaty ogtoszone w Dz, Urz. UE L 330 z 30.12.2013, str. 30, Dz. Urz. UE
L 235z 21.09.2016, str. 6, Dz. Urz, UE L 123 z 07.07.2018, str. 4, Dz. Urz. UE L 392 z 13.12.2020, str. 1, Dz. Urz.
UE L 236 z 03.10.2022, str. 1 Dz. Urz. UE L 27 z 20.02.2023, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 1331 2 03.06.2024, str. 1.
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13) kontrola przestrzegania przepisow w zakresie wprowadzania do obrotu detergentéw;

14) kontrola bezpieczeristwa i higieny pracy przy zabezpieczaniu i usuwaniu wyrobdow

zawierajacych azbest;

15) kontrola warunkéw zdrowotnych produkcji kosmetykéw i produktéw kosmetycznych

oraz innych wyrobéw mogacych mie¢ wptyw na zdrowie ludzi;

16) nadzér nad przestrzeganiem przepiséw ustawy z dnia 4 paidziernika 2018 r.
o produktach kosmetycznych (Dz. U. z 2018 . poz. 2227) oraz przepiséw
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1223/2009 z dnia 30
listopada 2009 r. dotyczacego produktéw kosmetycznych (wersja przeksztatcona)
(Dz. Urz. UE L 342 222.12.2009, str. 59, z péin. zm.3) w zakresie przestrzegania
obowiazku prawidtowego oznakowania, o ktérym mowa w art. 19 tego

rozporzadzenia.

§ 15. Do zakresu dziatania Sekcji Higieny Zywnoéci i Zywienia w Oddziale Nadzoru naleiy
W szczegdlnosci:

1) kontrola warunkéw produkcji, transportu, przechowywania i sprzedazy zywnosci oraz
warunkéw zywienia zbiorowego;

2) prowadzenie nadzoru nad jakoscia zdrowotna zywnosci;

3 Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. U. UE L 1142 11.07.2013, str. 1, Dz. Urz. UE L
315711.07.2013, str. 34, Dz. Urz. UE L 190 2 01.09.2013, str. 38, Dz. Urz. UE L 139 z 01.04.2014, str. 8, Dz. Urz.
UE L 107 2 30.04.2014, str. 5, Dz. Urz. UE L 315 7 01.07.2014, str. 34, Dz. Urz. UE L 238 2 29.08.2014, str. 3, Dz.
Urz. UE L 282, z 16.04.2015, str. 5,Dz. Urz. UEL 282z 16.07.2015, str. 1, Dz. Urz. UE L 193 2 10.08.2015, str. 115,
Dz.Urz. UEL 1997 18.08.2015, str, 22, Dz. Urz. UE L 60 2 25.03.2016, str. 59, Dz. Urz. UE L 106 z 12.05.2016, str.
4~7,Dz. Urz. UEL 187 z 01.08.2016, str. 1 — 4, Dz. Urz. UE L 189 z 03.08.2016, str. 40, Dz. Urz. UE L 193 2
10.08.2016, str. 115, Dz. Urz. UE L 198 z 12.08.2016, str. 10, Dz. Urz. UE L 36 z 03.03.2017, str. 12, Dz. Urz. UE L
1742 27.07.2017, str. 16, Dz. Urz. UE L 202 z 23.08.2017, str. 1, Dz. Urz. UE L 203 z 24.08.2017, str, 1, Dz. Urz.
UE L 36 2 03.09.2017, str. 37, Dz. Urz. UE L 319 z 25.12.2017, str. 2, Dz. Urz, UE L 158 2 11.07.2018, str. 1, Dz.
Urz. UEL 176 2z 01.08.2018, str. 3, Dz. Urz. UE L 115 z 22.05.2019, str. 3-5, Dz. Urz. UE L 119z 27.05.2019, str.
66, Dz. Urz. UE L307 2 11.06.2019, str. 15, Dz. Urz. UE L 137 z 12.06.2019, str. 29, Dz. Urz. UE L 300 z
17.06.2019, str. 1, Dz. Urz. L 119 z 27.11.2019, str. 66, Dz, Urz. UE L 286 227.11.2019, str. 3 - 7, Dz. Urz. UE L 307
2 18.12.2019, str. 15, Dz. Urz. UE L 307 z 01.05.2020, str. 15, Dz. Urz. L 117 z 26.05.2020, str. 1, Dz. Urz. UE L 379
203.12.2020, str. 31 - 42, Dz. U. UE L 188 7 17.06.2021, str. 44, Dz. Urz. UE L 238 2 26.07.2021, str. 29, Dz. Urz.
UE L 202 7 23.08.2021, str. 1, Dz. Urz. UE L 188 z 01.10.2021, str. 44, Dz. Urz. UE L 22 2 21.02.2022, str. 2, Dz.
Urz. UE L 387 z 01.03.2022, str. 120, Dz. Urz. 1. 183 2 28.07.2022, str. 51, Dz. Urz. L 184 z 31.07.2022, str. 3, Dz.
Urz. UE L 240 2 06.10.2022, str. 3,Dz.Urz. UEL 292 2 01.12.2022, str. 32, Dz, Urz. UE L 240 z 17.12.2022, str. 3,
Dz. Urz. UE L 188 2 16.08.2023, str.1, Dz. Urz. UEL 183 z 01.12.2023, str. 7, Dz. Urz. UE 858 z 04.04.2024 oraz Dz.
Urz. UE L 996 z 24.04,
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3)

4)

5)

6)

7)

§ 16.

kontrola warunkéw zdrowotnych produkcji materiatéw i obrotu materiatami
i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscia oraz innymi wyrobami
mogacymi mie¢ wptyw na zdrowie ludzi;

kontrola przestrzegania przepisow rozporzadzenia (WE) nr 1829/2003 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 22 wrzesnia 2003 r. w sprawie genetycznie
zmodyfikowanej zywnosci i paszy (Dz. Urz. UE L 268 z 18.10.2003, str. 1, Dz. Urz. UE L
211 z 07.11.2003, str. 40, Dz. Urz. UE L 368 z 12.01.2007, str. 99, Dz. Urz. UE L 97
z 10.04.2008, str. 64 oraz Dz. Urz. UE L 231 z 27.03.2021, str. 1), w zakresie
identyfikacji organizmdw genetycznie zmodyfikowanych w zywnosci oraz znakowania
zywnosci genetycznie zmodyfikowanej;

nadzér nad higieng produkcji, transportu, przechowywania i obrotu Zzywnosci oraz
warunkow zywienia zbiorowego;

wspdétudziat w opiniowaniu dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan
higienicznych i zdrowotnych obiektéw zywieniowo-zywnosciowych i udziat
w odbiorach tych obiektow;

prowadzenie postepowania administracyjnego w sytuacjach zagrazajacych zdrowiu.

Do zakresu dziatania Stanowiska Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru

Sanitarnego w Oddziale Nadzoru naleiy w szczegélnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

opiniowanie projektow planéw zagospodarowania przestrzennego, miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego, studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego gminy;

uzgadnianie warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu pod wzgledem
wymagan higienicznych i zdrowotnych;

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan
higienicznych i zdrowotnych dotyczacych:

a) budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych,

b) nowych materiatéw i proceséw technologicznych przed ich zastosowaniem
w produkgji lub budownictwie;

uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektéw budowlanych;

uzgadnianie projektéw miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego miast

i gmin;
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6) uzgadnianie dokumentaciji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych oraz warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu inwestycji;
7) udziat w dopuszczaniu do uzytku obiektéw budowlanych;

8) kontrola zgodnosci budowanych obiektéw z wymogami higienicznymi i zdrowotnymi.

§ 17. Do zakresu dziatania Stanowiska Pracy do spraw Higieny Dzieci
i Mtodziezy w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegoinosci:

1) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w placéwkach
os$wiatowo-wychowawczych oraz opiekuriczych;

2) sprawowanie nadzoru w zakresie higieny procesu nauczania;

3) czuwanie nad warunkami bezpieczenstwa sanitarnego podczas zimowego oraz
letniego wypoczynku dzieci i mtodziezy we wspéfpracy z innymi podmiotami
zajmujacymi sie organizacjg wypoczynku;

4) ocena realizacji wymogéw w zakresie stosowania niebezpiecznych substancji
i preparatéw chemicznych w pracowniach chemicznych;

5) ocena dostosowania mebli edukacyjnych do zasad ergonomii;

6) ocena przygotowania szkét do nowego roku szkolnego;

7) opracowanie informacji, ocen i analiz wybranych zagadnie, sporzadzanie
sprawozdan, opracowan w zakresie zadan Higieny Dzieci i Mtodziezy;

8) prowadzenie postepowania administracyjnego wynikajacego z biezacego nadzoru
w placéwkach odwiatowo-wychowawczych i opiekunczych;

9) realizacja prac problemowych zleconych przez Wojewddzka Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w Warszawie;

10) wspétpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego i innymi instytucjami

w sprawach ochrony zdrowia dzieci i miodziezy.

§ 18. Do zakresu dziatania Stanowiska Pracy do spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji
Zdrowia w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegblnosci:
1) inicjowanie, organizowanie, prowadzenie, koordynowanie i nadzorowanie
dziatalnosci oswiatowo-zdrowotnej w celu uksztattowania odpowiednich postaw
i zachowan zdrowotnych;
2) inicjowanie i wytyczanie kierunkdéw przedsigwzigc zmierzajacych do zaznajamiania

spoteczeristwa z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, popularyzowania zasad higieny
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i racjonalnego zywienia, metod zapobiegania chorobom oraz umiejetnosci udzielania
pierwszej pomocy;

3) pobudzanie aktywnosci spotecznej do dziatan na rzecz wtasnego zdrowia;

4) udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego
wplywu czynnikoéw i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi;

5) ocena dziatalnosci oswiatowo-zdrowotnej prowadzonej przez szkoty i inne placéwki
oswiatowo-wychowawecze, szkoly wyisze oraz sSrodki masowego przekazywania,
podmioty lecznicze oraz inne podmioty, instytucje i organizacje, a takze udzielanie im
pomocy w prowadzeniu tej dziatalnosci;

6) ustalanie kierunkéw dziatan w celu uksztattowania witasciwych postaw i zachowan
zdrowotnych;

7) ocena catoksztattu dziatalnodci w placéwkach stuiby zdrowia i oswiatowo-
wychowawczych oraz prowadzenie instruktazu w zakresie zapobiegania
i eliminowania negatywnego wptywu czynnikdéw i zjawisk fizycznych, chemicznych
i biologicznych na zdrowie cztowieka;

8) prowadzenie instruktazu metodycznego w zakresie oswiaty zdrowotnej;

9) wspdtudziat w planowaniu i realizacji wszystkich form i metod wychowawczo-
zdrowotnych;

10) realizowanie programéw prozdrowotnych oraz koordynowanie tych dziatan.

§ 19. Do zakresu dziatania Stanowiska Pracy Gtéwnego Specjalisty do spraw Systemu
Jakosci Nadzoru nalezy w szczegodlnosci:
1) opracowywanie i nadzorowanie dokumentacji systemu jakosci i ogdlnych procedur;
2) wspotpraca z kierownikami komdrek organizacyjnych i pozostatymi pracownikami
Powiatowej Stacji w sprawach dotyczacych systemu jakosci;
3) planowanie i nadzorowanie auditéw wewnetrznych oraz prowadzenie dokumentacji
z tym zwigzanej;

4) zatatwianie innych spraw zwigzanych z systemem jakosci.

§ 20. Do zakresu dziatania Stanowiska Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych
nalezy w szczegdlnosci:
1) wdrazanie wymagan obowiazujacych przepiséw prawnych w zakresie ochrony danych

osobowych;
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2) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych, w tym, z politykq bezpieczeristwa przetwarzania danych
osobowych;

3) prowadzenie rejestru wydanych upowaznien do przetwarzania danych osobowych;

4) w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych — analiza sytuacji, okolicznosci
i przyczyn;

5) prowadzenie szkolert pracownikéw z zakresu bezpieczeristwa przetwarzania danych

osobowych.

§ 21. Do zakresu dziatania Stanowiska Pracy Giéwnego Ksiegowego nalezy sprawowanie
nadzoru nad prawidiowa realizacjg budzetu i gospodarki pozabudietowej, a w szczegéinoéci:
1) nadzorowanie i organizowanie catoksztattu prac z zakresu rachunkowoéci;
2) nadzér merytoryczny nad Stanowiskiem Pracy do spraw Ksiegowosci;
3) nadzorowanie obowiazujacych w Powiatowej Stacji zasad rachunkowosci oraz biezgcy
nadzér nad ich aktualizowaniem i przestrzeganiem;
4) biezgca kontrola finanséw Powiatowej Stacji pod katem realizacji planu finansowego;
5) planowanie dochoddw i wydatkow;
6) rozliczanie inwestycji;
7) sporzadzanie bilansu;
8) sporzadzanie analiz z wykonania budzetu;
9) sporzadzanie sprawozdar z wydatkéw i dochodéw budzetowych;
10) przestrzeganie dyscypliny budzetowej;
11) praca w systemie TREZOR (Informatyczny System Obstugi Budzetu Paristwa)
w zakresie wprowadzania sprawozdan, planéw finansowych, zapotrzebowanh na
srodki;
12) prowadzenie dokumentacji funduszu ¢wiadczen socjalnych;

13) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 22. Do zakresu dziatania Stanowiska pracy do spraw Ksiegowosci nalezy w szczegélnosci:
1) prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowiazujacymi zasadami;
2) prowadzenie spraw zwigzanych z wynagrodzeniem pracownikéw;

3) sporzadzanie list ptac;
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4) prowadzenie dokumentacji Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;
5) sporzadzanie dokumentéw dotyczacych zasitkéw chorobowych, opiekunczych,
macierzynskich, $wiadczen rehabilitacyjnych oraz ich rozliczanie;

6) windykacja naleznosci i naliczanie odsetek (egzekucje komornicze i sprawy sadowe).

§ 23. Do zakresu dziatania Sekcji Administracyjno-Gospodarczej nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z administrowaniem pomieszczen;

2) opracowywanie projektow planéw inwestycyjnych i remontowych oraz zatatwianie
spraw zwigzanych z konserwacjq i biezagcymi naprawami;

3) utrzymanie prawidtowego stanu technicznego pracujacych urzadzen;

4) daienie do statej poprawy warunkéw oraz metod pracy;

5) utrzymanie porzadku i czystosci pomieszczers Powiatowej Stacji;

6) zaopatrzenie zapewniajgce utrzymanie ciagtosci pracy;

7) zaopatrywanie Powiatowej Stacji w sprzet, artykuly biurowe i gospodarcze,
niezbedne do prawidlowego funkcjonowania Stacji i wykonywania zadan
merytorycznych;

8) realizowanie zamdwien ztozonych przez sekcje oraz samodzielne stanowiska pracy;

9) prowadzenie ewidencji pieczatek i pieczeci;

10) prowadzenie ewidencji drukow scistego zarachowania;

11) zaopatrywanie uprawnionych pracownikéw w bloczki mandatowe oraz legitymacje;

12) biezgce przyjmowanie oraz rozliczanie mandatéw oraz bloczkéw;

13) nadzér nad zapewnieniem wiasciwego stanu technicznego i porzadkowego
pomieszczen Powiatowej Stacji i terenu przylegtego;

14) prowadzenie ewidencji pracownikow, akt osobowych, dokumentacji zwigzanej ze
stosunkiem pracy, rejestru wydawanych legitymacji stuzbowych i pozwolen na
wykonywanie dodatkowych zajec¢ zarobkowych;

15) prowadzenie ewidencji i czasu pracy pracownikéw;

16) analiza absencji chorobowej i kontrola aktuainosci badan okresowych;

17) prowadzenie rejestru upowainien do naktadania mandatéw karnych;

18) prowadzenie rejestru upowaznien do czynnosci kontrolnych;

19)prowadzenie rejestru Skarg i Wnioskéw oraz rejestru Petycji.
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§ 24. Badania laboratoryjne, pomiary i badania srodowiskowe dla potrzeb Powiatowej Stacji
wykonuje Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Plocku, Powiatowa Stacja

Sanitarno-Epidemiologiczna w Radomiu i Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna

w Warszawie.

DYREKTOR
Poviiatuwe] Stacji Saniiarng Cpidemiclogiczns)

] S(()‘Zaczewie
Beata Ferginska
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UZASADNIENIE
do projektu zarzadzenia
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidenﬁologicznej w Sochaczewie
W sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Sochaczewie

Wydanie zarzadzenia wprowadzajacego Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Sochaczewie jest konsekwencjg zmian w Statucie Powiatowe;j
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Sochaczewie stanowigcego zalacznik nr 11 do
zarzgdzenia Wojewody Mazowieckiego z dnia 23 maja 2024 r. zmieniajacego zarzadzenie
W sprawie nadania statutow Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie
oraz powiatowym stacjom sanitarno-epidemiologicznym polozonym na terenie wojewédztwa
mazowieckiego.

Przedmiotowym zarzadzeniem ustala si¢ nowy Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Sochaczewie.

Zmiana ma na celu optymalizacje struktury organizacyjnej stacji, wykre$lono stanowisko radcy
prawnego z uwagi na brak etatow oraz zmieniono uktad komérek organizacyjnych w strukturze
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Sochaczewie w zakresie numeracji.
Dostosowano ukiad komérek organizacyjnych do aktualnego stanu zatrudnienia.

Utrata mocy dotychczasowego Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Sochaczewie spowodowata konieczno$¢ wydania nowego regulaminu,
wprowadzanego w zycie przedmiotowym zarzadzeniem Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Sochaczewie, tj. zgodnie z art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca
1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 416) oraz § 8 Statutu
Powiatowej Stacji Sanitamo-Epidemiologicznej w Sochaczewie stanowiacego zatgcznik nr 30
do zarzadzenia nr 327 Wojewody Mazowieckiego z dnia 23 wrzesnia 2020 r. w sprawie nadania
statutéw Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz powiatowym
stacjom sanitarno-epidemiologicznym potozonym na terenie wojewddztwa mazowieckiego,
Zmienionego zarzgdzeniem nr 372 z dnia 21 pazdziernika 2020 r., zarzadzeniem nr 218 z dnia
17 maja 2021 r., zarzgdzeniem nr 481 z dnia 8 grudnia 2021 r., zarzadzeniem z dnia 6 lipca
2022 1., zarzadzeniem z dnia 10 listopada 2022 r., zarzadzeniem z dnia 13 stycznia 2023 r. oraz

zarzgdzeniem z dnia 23 maja 2024 r.
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