REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W LUBLINIE

Znak sprawy: WOF.261.36.2022.WM Lublin, dnia 19 pazdziernika 2022 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY'

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie zaprasza do wzigcia udziatu w postepowaniu

i ZtoZenia oferty cenowej z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

1. Przedmiot zamowienia: Przeprowadzenie szkolenia z E-doreczenn w postepowaniu
administracyjnym w zakresie ocen oddziatywania na érodowisko i obszaréw Natura 2000
w ramach realizacji przez GDOS zadania "Wsparcie Generalnego Dyrektora Ochrony
Srodowiska we wdrazaniu warunkow ex ante oraz realizacji zobowigzan w zakresie ocen
oddzialywania na s$rodowisko i obszary Natura 2000", finansowanego ze $rodkéw

Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

2. Oferty czesciowe:
Zamawiajgcy W niniejszym postepowaniu nie dopuszcza mozliwosé skiadania ofert
czesciowych.

3. Termin realizacji zaméwienia:

Termin realizacji: od daty zawarcia umowy do dnia 8 listopada 2022 .

4. Miejsce przeprowadzenia szkolenia:
Siedziba Zamawiajacego, tj. Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie
ul. Bazylianowka 46 (sala konferencyjna, | pietro), 20-144 Lublin

5. Warunki udziatu w postepowaniu:
Zamawiajgcy okreéla warunki udzialu w postepowaniu dotyczace zdolnoéci technicznej

i zawodowej w zakresie niezbednego do realizacji przedmiotu zamowienia do$wiadczenia

' Postgpowanie niniejsze nie jest prowadzone na podstawie ustawy Prawo zamowier publicznych.
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Wykonawcey i oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia. W tym celu

Wykonawca:

a) skieruje do realizacji zaméwienia co najmniej 1 osobe, ktéra ukonczyla studia

drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie z dziedziny nauk
prawniczych  lub  administracyjnych oraz posiada dos$wiadczenie
w przeprowadzaniu minimum 3 szkolen on-line lub hybrydowych w zakresie
stosowania ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2021 r.,, poz. 735 ze zm.) lub ustawy z dnia
3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $érodowisku i jego ochronie,
udziale spoleczenstwa - w okresie ostatnich trzech lat liczac wstecz od dnia
w ktérym uplywa termin sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy w tym okresie.

6. Odpowiedzi na zapytania: Zamawiajacy udzieli wyjasnien dotyczacych tresci zapytania

8.

ofertowego niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania

ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie do

zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa pofowa wyznaczonego

terminu sktadania ofert.

Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

7.1

Tl

7.3.

Oferowana cena — waga kryterium 100 %.

W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Wykonawca w tym
kryterium moze otrzymaé maksymalnie 100 punktow. Maksymalng iloS¢ punktow
otrzyma wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg ceng, pozostali bgdg oceniani wg
nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena

% 100 pkt x waga kryterium
Cena badanej oferty

Kazdy wykonawca bedzie oceniany w skali od 0 do 100 punktow.

Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwigekszg liczbg punktow.

Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.

8.1.

W postepowaniu wezmg udziat tylko te oferty, ktére wptyng do Zamawiajacego do
dnia 27.10.2022 r. do godz. 9:00 Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania
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powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data

jej wystania przesytka pocztowg czy kurierska.

8.2.  Ofertg cenowg mozna dostarczyé:
a) drogg elektroniczng na e-mail: sekretariat@lublin.rdos.gov.pl
b) pisemnie na adres - Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie
20-144 Lublin, ul. Bazylianéwka 46.
c) osobiscie: Lublin, ul. Bazylianéwka 46, (pok. nr 17 - sekretariat).

9. Opis sposobu obliczenia ceny.

1) Cena oferty /ryczalt/ musi zawiera¢ ostateczng sumaryczna cene obejmujaca
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania niezbedne do jego wykonania
z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (w tym podatek VAT - dotyczy
podmiotu bgdgcego czynnym podatnikiem podatku VAT).

2) Cene oferty nalezy umiesci¢c w formularzu ofertowym wg zataczonego druku:
zat. nr 2.

3) Obliczen nalezy dokonaé¢ z doktadnoscig do petnych groszy (z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku), przy czym koncéwki ponizej 0,005 grosza pomija sie,
a koncowki 0,005 grosza i wyzsze zaokragla sie do 0,01 zt.

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty skfadajgce
si¢ na ofert¢ sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ skiadane wraz
z tumaczeniem na jezyk polski, po$wiadczonym przez wykonawce.

2) Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w tresci
rozpoznania rynku oraz dotgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia

3) Kazdy Wykonawca ma prawo zlozyé tylko jedna oferte.

4) Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
przez wykonawce powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
wystgpowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniong, a w przypadku oséb fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowang przez wykonawce. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych
si¢ 0 udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.
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3) Zamawiajgcy uznaje, ze podpisem jest: zlozony wiasnorgcznie znak, z ktorego

mozna odczyta¢ imie i nazwisko podpisujgcego, a jezeli ten znak jest nieczytelny
lub nie zawiera peinego imienia i nazwiska, to znak musi by¢ uzupeiniony pieczecia

lub w inny spos6b umozliwia¢ odczytanie imienia i nazwiska podpisujgcego.

4) Wykonawcy  zobowigzani sg  zlozy¢ nastgpujgce  dokumenty  oraz

oSwiadczenia/dokumenty:
« Formularz ofertowy (wg zatgcznika nr 2) - w przypadku skiadania oferty
przez podmioty wystepujace wspolnie nalezy poda¢ nazwy (firmy) oraz
doktadne adresy wszystkich wykonawcow skiadajgcych ofertg wspding.

5) Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby

upowaznionej.

6) Ponadito zaleca sie spigcie na trwate wszystkich dokumentow, zatgczenie spisu

tresci oferty, utozenie wszystkich wymaganych dokumentéw zgodnie z kolejnoscig
podana w Zaproszeniu do zlozenia oferty oraz ponumerowanie wszystkich stron
oferty.

11. Informacja z otwarcia ofert:

Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie internetowe; informacje

dotyczgce:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty w terminie,

12. Poprawienie omytek:

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

1)
2)

3)

oczywiste omylki pisarskie,

oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,
inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem do ztozenia oferty,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

13. Odrzucenie oferty:

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli®:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zaproszenia do zlozenia oferty, z zastrzezeniem pkt.

12 ppkt 3,

¢ Niepotrzebne skreéli¢
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2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

3) zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia,

4) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu,

5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

14. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:
1) Podac wszelkie dane kontaktowe zgodnie z wzorem umowy.
2) Podpisa¢ umowe zgodng z Zaproszeniem do zlozenia oferty wraz z zatgcznikami

oraz zlozong ofertg, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Regionalnej Dyrekcji Ochrony

Srodowiska w Lublinie do zawarcia umowy.

Zatgczniki:
1) Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia (zal. nr 1)
2) Wozér formularza ofertowego (zal. nr 2)
3)  Wazér umowy (zal. nr 3)
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