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UMOWA NR ... 

 

zawarta w Szczecinie dniu …………... 2025 r. pomiędzy:   
 

Skarbem Państwa - Prokuraturą  Okręgową w Szczecinie, ul. Stoisława 6, 70-952 Szczecin, 

NIP 852-20-35-941, REGON 000000419, 

reprezentowaną przez: 

Grażynę Kozarowską -  Prokuratora Okręgowego 

zwaną w dalszej części umowy „Zamawiającym”, 

a  

firmą ..............., NIP ............, REGON ...............,  

reprezentowaną przez: 

...................... - ............................... 

zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”. 

 

 

 

W wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie poniżej progu 

określonego w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych została zawarta Umowa następującej treści: 

 
§ 1 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest sukcesywna dostawa materiałów eksploatacyjnych, do urządzeń 

drukujących zwanych w dalszej części umowy „towarem”, będących na wyposażeniu Prokuratury 

Okręgowej w Szczecinie i jej jednostek organizacyjnych, wymienionych w załączniku nr 1 do niniejszej 

umowy, przez okres trwania umowy. 

2. Dostawy będą realizowane sukcesywnie, do siedzib poszczególnych jednostek organizacyjnych 

Zamawiającego raz na 2 miesiące. Wielkość każdej partii dostawy materiałów eksploatacyjnych wynikać 

będzie z bieżących potrzeb Zamawiającego i będzie realizowana na podstawie jednostkowych zleceń. Wykaz 

adresów tych jednostek zawiera załącznik nr 1 do niniejszej umowy.  

3. Wykaz materiałów eksploatacyjnych zawiera załącznik nr 2 do niniejszej umowy. Ilości podane w wykazie są 

szacunkowe, Zamawiający zastrzega sobie możliwość zużycia mniejszej ilości materiałów. Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do zwiększenia bądź zmniejszenia ilości w poszczególnych pozycjach 

asortymentowych w ramach wartości wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 3 niniejszej umowy, stosownie 

do swoich potrzeb. 

4. Wymagania związane z realizacją niniejszej umowy: 

1) Wykonawca jest zobowiązany do realizacji przedmiotu zamówienia w sposób rzetelny oraz terminowy, 

zgodnie z warunkami jakościowymi uznawanymi powszechnie za standardowe, 

2) Wykonawca zobowiązuje się dostarczać towar określony w zamówieniu do siedzib Zamawiającego na 

własny koszt, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 niniejszej umowy, 

3) dostarczane materiały eksploatacyjne muszą spełniać następujące warunki: 

a) muszą być fabrycznie nowe, nie regenerowane, wolne od wad technicznych i prawnych, zalecane 

do stosowania przez producentów sprzętu lub równoważne, kompatybilne ze sprzętem 

Zamawiającego, materiały eksploatacyjne regenerowane nie zostaną uznane za równoważne; 

b) odpowiadać polskim normom; 

c) mieć okres przydatności nie krótszy niż 12 miesięcy od daty dostarczenia do Zamawiającego; 

d) nie mogą naruszać warunków gwarancji urządzenia oraz powodować wcześniejszego zużywania 

się podzespołów, 

e) materiały równoważne muszą być kompatybilne ze sprzętem, do którego są zamawiane, posiadać 

parametry co najmniej takie same jak oryginalne pod względem wydajności i jakości wydruku, 

oferowane materiały równoważne nie mogą ponadto powodować ograniczeń funkcji i możliwości 

sprzętu oraz zaniżać jakości wydruku, 



f) być opakowane w sposób umożliwiający ich identyfikację np. nazwa producenta, rodzaj, 

pojemność, kolor, oznaczenie nazw i modeli urządzeń do których można użyć dany produkt, termin 

przydatności. 

5. W przypadku uszkodzenia urządzenia na skutek wadliwego działania dostarczonych materiałów 

eksploatacyjnych, stwierdzonego ekspertyzą sporządzoną przez upoważnioną osobę serwisującą dane 

urządzenie, Zamawiający przekaże urządzenie do naprawy do autoryzowanego serwisu producenta 

urządzenia. Koszty naprawy urządzenia, w przypadku potwierdzenia przyczyny przez autoryzowany serwis 

producenta urządzenia, ponosi Wykonawca. Za uszkodzenie Zamawiający uzna również wysypanie się 

wadliwego tonera do urządzenia.  

6. Jeżeli z powodu zastosowania danego materiału eksploatacyjnego wystąpi awaria sprzętu, która spowoduje 

jego wycofanie z eksploatacji, potwierdzone ekspertyzą autoryzowanego serwisu producenta urządzenia, 

Wykonawca zobowiązany będzie do pokrycia kosztów wartości rynkowej danego urządzenia. 

7. Koszty ekspertyz, w przypadku uszkodzenia lub awarii urządzeń na skutek wadliwego działania dostarczonych 

materiałów eksploatacyjnych, w całości ponosi Wykonawca.  

8. Zamawiający jest uprawniony do potrącenia poniesionych kosztów ekspertyz i napraw urządzeń 

z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. W przypadku braku możliwości potrącenia całej kwoty 

z wynagrodzenia Wykonawca zobowiązany będzie do zwrotu kosztów na konto Zamawiającego, w terminie 

wskazanym w nocie księgowej. 

9. Wykonawca bierze na siebie pełną odpowiedzialność za uszkodzenia lub awarie sprzętu spowodowane 

używaniem dostarczonego materiału eksploatacyjnego. 

10. Wykonawca zobowiązuje się do bezpłatnego odbioru oraz nieodpłatnej utylizacji zużytych materiałów 

eksploatacyjnych (samodzielnie lub z pomocą podwykonawcy). Wykonawca zobowiązany jest do odbioru 

zużytych materiałów eksploatacyjnych, zarówno dostarczonych przez siebie w ramach zawartej umowy jaki 

i dostarczonych wcześniej przez innych Wykonawców. Odbiorca zużytych materiałów eksploatacyjnych musi 

mieć pozwolenie na ich transport i utylizację oraz być zarejestrowanym w bazie BDO. Przy każdym odbiorze 

Zamawiający wystawi Kartę Przekazania Odpadów (w bazie BDO w formie elektronicznej), a zarówno 

podmiot transportujący jak i odbiorca zobowiązani będą do jej potwierdzenia w bazie BDO. Odbiór zużytych 

materiałów eksploatacyjnych nastąpi nie rzadziej niż 1 raz na 3 miesiące. Zamawiający nie będzie ponosił 

żadnych kosztów związanych z odbiorem i utylizacją zużytych materiałów eksploatacyjnych.  

11. Zamawiający ma prawo żądać wymiany towaru na nowy jeżeli stwierdzi wady jakościowe lub jego 

niezgodność z zamówieniem. Wykonawca zobowiązuje się do wymiany towaru na nowy w terminie 3 dni 

roboczych od dnia zgłoszenia reklamacji.  

12. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać towar (w asortymencie i ilości określonej przez Zamawiającego) 

w terminie 14 dni kalendarzowych od daty złożenia zamówienia przez Zamawiającego. Zamówienie może 

być złożone pisemnie, faksem, e-mailem lub telefonicznie. Dostawy powinny być realizowane w dni robocze 

(tj. od poniedziałku do piątku, za wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy), w godz. 8.00 - 15.00. Miejscem 

dostawy w poszczególnych jednostkach organizacyjnych Zamawiającego jest miejsce wyznaczone przez 

pracownika Zamawiającego (wskazane pomieszczenie). Towar dostarczony przez firmę kurierską  

i pozostawiony przy wejściu do jednostki Zamawiającego zostanie uznany za niedostarczony. 

13. Wykonawca zobowiązany jest do postępowania zgodnie z wytycznymi Ministra Zdrowia, Głównego 

Inspektoratu Sanitarnego, Ministra Sprawiedliwości oraz wewnętrznymi regulacjami Zamawiającego 

związanymi z koniecznością zapobiegania, przeciwdziałania i zwalczania zachorowań na SARS-Cov-2 i innych 

chorób zakaźnych. Wykonawca skieruje do pracy wyłącznie osoby zdrowe, wyposażone w środki ochrony 

obowiązujące w czasie realizacji zamówienia. Na Wykonawcy spoczywa obowiązek odpowiedniego 

zabezpieczenia wszystkich osób skierowanych do realizacji przedmiotowej umowy w odpowiednie środki 

ochrony (w tym m.in. rękawiczki jednorazowe, maseczki ochronne, środki dezynfekcyjne, itp.). 

14. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wyrządzone przez osoby skierowane do realizacji 

zamówienia podczas realizacji przedmiotu umowy (w tym za szkody wyrządzone przez Podwykonawców). 

 

§ 2 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia ... do dnia ... 

2. Umowa wygasa w przypadku wcześniejszego wykorzystania przez Zamawiającego kwoty, o której mowa w 

§ 3 ust. 3 niniejszej umowy. 

 



§ 3 

1. Wynagrodzenie należne Wykonawcy płatne będzie częściowo, po wykonaniu dostawy danej partii towaru  

(zgodnie z § 1 ust. 2). Wynagrodzenie częściowe będzie stanowiło iloczyn cen jednostkowych określonych 

w załączniku nr 2 do umowy oraz ilości towaru zamówionego i dostarczonego zgodnie z zamówieniem 

częściowym.  

2. Ceny jednostkowe brutto towaru, określone w załączniku nr 2 do umowy są stałe i nie podlegają zmianie 

przez cały okres trwania umowy. Cena jednostkowa towaru zawiera wszelkie podatki, opłaty (w tym koszty 

dostawy oraz odbioru i utylizacji) i zaspokaja wszystkie roszczenia Wykonawcy. 

3. Wartość dostaw w okresie realizacji umowy nie może przekroczyć kwoty ....... zł brutto (łączna wartość 

brutto zamówienia zaoferowana przez Wykonawcę). 

4. Należne Wykonawcy wynagrodzenie płatne będzie w terminie 30 dni od daty otrzymania przez 

Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury.  

5. Wykonawcy nie przysługują wobec Zamawiającego roszczenia odszkodowawcze z tytułu wykonania 

przedmiotu umowy o wartości mniejszej niż limit kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamówienia, 

określony w ust. 3. 

 

§ 4 

Strony ustalają stosowanie kar umownych w następujących przypadkach: 

1. Za każdy dzień zwłoki, w stosunku do terminu określonego w § 1 ust. 12, Zamawiający obciąży Wykonawcę 

karą umowną w wysokości 5% wartości niedostarczonego towaru. 

2. Za każdy dzień zwłoki w stosunku do terminu określonego w § 1 ust. 11 Zamawiający obciąży Wykonawcę 

karą umowną w wysokości 1% wartości zamówionego towaru. 

3. Za każdy przypadek braku potwierdzenia w bazie BDO Karty Przekazania Odpadów Zamawiający obciąży 

Wykonawcę karą umowną w wysokości 1 000 zł za każdy taki przypadek. Brak potwierdzenia dotyczy 

zarówno potwierdzenia transportu odpadów jak i potwierdzenia odbioru odpadów.  

4. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Wykonawcę lub przez Zamawiającego z powodu przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca  zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 15% 

wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 3 umowy. 

5. W przypadku gdy zwłoka w wykonaniu przedmiotu umowy przekroczy 30 dni, Zamawiający ma prawo 

wypowiedzieć umowę w trybie natychmiastowym. W takiej sytuacji wypowiedzenie będzie miało miejsce z 

przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, a Zamawiającemu będą przysługiwały uprawnienia, o których 

mowa w ust. 1 lub ust. 2 lub ust. 3 oraz w ust. 4.  

6. Zamawiający jest uprawniony do potrącenia naliczonych kar umownych oraz wszelkich innych roszczeń 

pieniężnych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

7. W przypadku poniesienia szkody przewyższającej karę umowną, Zamawiający zastrzega sobie prawo 

dochodzenia odszkodowania uzupełniającego. 

8. Wymagalność zapłaty kar umownych następuje z końcem dnia, w którym miało miejsce zdarzenie będące 

podstawą ich naliczenia. 

9. Kary umowne są niezależne od siebie i kumulują się. 

10. Maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony nie może przekroczyć 

50% wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 3. 

 

§ 5 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej. 

2. Nie stanowi zmiany umowy: 

1) zmiana danych teleadresowych, zmiana osób wskazanych do kontaktów między Stronami, 

2) zmiana adresów jednostek organizacyjnych Zamawiającego, określonych w załączniku nr 1  

do umowy. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany sposobu wykonywania umowy poprzez zmianę lokalizacji 

siedzib poszczególnych jednostek organizacyjnych Zamawiającego (na terenie tej samej miejscowości). 

Powyższe nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. Zmiana będzie dokonana na podstawie informacji 

przekazanej przez Zamawiającego w formie pisemnej, faksem lub e-mailem. 

 

 



§ 6 

1. W razie wystąpienia okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego 

nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 

dni od powzięcia wiadomości o powyższej okoliczności.  

2. Odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Wykonawca może żądać wynagrodzenia wyłącznie za dostawy wykonane do momentu rozwiązania umowy. 

 

§ 7 

1. Do spraw nie uregulowanych niniejszą umową, mają zastosowanie powszechnie obowiązujące przepisy. 

2. Ewentualne spory, jakie mogą wyniknąć w związku z wykonywaniem niniejszej umowy, w szczególności 

obejmujące reklamacje dot. jakości towaru, Strony będą w pierwszej kolejności rozstrzygać polubownie. 

3. Sprawy sporne nie rozstrzygnięte polubownie strony poddają orzecznictwu sądom powszechnym właściwym 

miejscowo dla siedziby Zamawiającego.  

4. Zamawiający nie przewiduje indeksacji cen i udzielenia zaliczki. 

5. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew wierzytelności z niniejszej umowy na osobę trzecią. 

6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach - po 1 egzemplarzu dla każdej ze stron. 

§ 8 

Osoby odpowiedzialne za realizację umowy ze strony Zamawiającego 

……………………………………tel…………mail……………………………..…. 

Osoby do kontaktu od strony Wykonawcy  

………………………………………..tel………..mail…………………………………. 

§ 9 

 

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prokuratura Okręgowa w Szczecinie; 

• w sprawach związanych z Pani/Pana danymi proszę kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, 

kontakt pisemny za pomocą poczty tradycyjnej na adres: Prokuratora Okręgowa w Szczecinie, ul. 

Stoisława 6, 70-952 Szczecin, pocztą elektroniczną na adres e-mail: iod.poszc@prokuratura.gov.pl; 

• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu prowadzenia 

przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz jego rozstrzygnięcia, jak 

również zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz jej realizacji, a także udokumentowania 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego i jego archiwizacji; 

• odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp; 

• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od 

dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, 

okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy oraz archiwizacji, wymagany dla danych 

kategorii przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa; 

• obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy 

Pzp; 

• w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

• Posiada Pan/Pani: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych, 

przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników; 



- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do 

ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej 

lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub członkowskiego, 

a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania 

o udzielenie zamówienia; 

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

• nie przysługuje Pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

2. Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym 

z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku 

z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający bezpośrednio pozyska od Wykonawcy biorącego udział 

w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 

RODO. 

 

 

Załączniki: 

załącznik nr 1 – wykaz adresów  

załącznik nr 2 – wykaz ilościowo-wartościowy  

załącznik nr 3 – formularz ofertowy 

 

 

WYKONAWCA:                                                                          ZAMAWIAJĄCY: 

 

 

 

 

 
…………………………………………….      ……………………………………………. 

 

 

 


