PROKURATURA OKREGOWA L.
W GLIWICACH Gliwice, dnia 75 wrzeénia 2021r.

7 WYDZIAL
BUDZETOWO - ADMINISTRACYJINY
44-102 Gliwice, ul. Dubois 16
tel. {32) 78 09 139, fax (32) 78 09 196
e-mail: wydzial.budzetowy@gliwice.po.gov.pl

3014-7.262.23.2021

WYKONAWCY

Zaproszenie do zloZzenia oferty

Zamawiajacy - Prokuratura Okregowa w Gliwicach zaprasza do zlozenia oferty
cenowej na sukcesywne dostawy papieru kserograficznego:

1.  Opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zamdwienia s sukcesywne dostawy 9000 ryz papieru
kserograficznego w formacie A4 dla Prokuratury Okregowej w Gliwicach
i podlegtych jej jednostek,

2) Szczegblowy opis oraz parametry techniczne papieru okresla zatacznik nr 1 - Opis
przedmiotu zaméwienia,

3) Szczegdlowy zakres dostaw oraz warunki realizacji zamowienia przedstawione
zostaly w zalaczniku nr 2 — Projekt umowy.

2. Kryterium oceny ofert bedzie najnizsza cena brutto.

3. Dokumenty wymagane od Wykonawcy: Formularz oferty zgodnie z zalgcznikiem nr 3
do zaproszenia.

4.  Termin realizacji zaméwienia: 12 miesi¢ey od dnia podpisania umowy.
5.  Termin i miejsce zlozenia oferty:
1) oferte nalezy ztozyé w terminie do dnia 30 wrzesnia 2021 r.

a) elektronicznie na adres beata.melerska@gliwice.po.gov. 1

b) faksem na numer 327809196
2) osoba do kontaktu: Beata Melerska — tel. 728367099.

6.  Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.



Postanowienia koficowe:

1) Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt | ustawy z dnia 11.09.2019
r. — Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. 2021 r. poz. 1129 z pozn. zm.),
tj. o wartosci ponizej 130 000 z! netto,

2) Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé uniewaznienia postgpowania na kazdym jego
etapie,

3) Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora nie spelnia wymagan okre$lonych w zapytaniu
ofertowym,

4) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert. Zamawiajacy poprawi w tekécie oferty
oczywiste omylki pisarskie, omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawece, ktdrego oferta zostata poprawiona.

5) Wykonawca przygotowuje oferte i uczestniczy w postgpowaniu na wlasny koszt.
Wykonawey nie przystuguja wzgledem Zamawiajgcego Zadne roszezenia zZwigzane
z jego udzialem w niniejszym postepowaniu.

6) Jezeli zostang zlozone o takie] samej najnizszej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawceow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia oferty dodatkowej,

7) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji z Wykonawcami w zakresie
ceny,

8) Informacja o wyborze oferty bedzie przekazana wszystkim Wykonawcom biorgcym
udziat w postgpowaniu oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego,

9) Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert,
10) Integralng czesé zaproszenia stanowia:
a) Zalgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia,
b) Zalacznik nr 2 — Projekt umowy,
¢) Zalacznik nr 3 ~ Formularz oferty.
Tres¢ obowiazku informacyjnego dla uczestnikéw postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, do ktdrego nie stosuje si¢ przepisow ustawy

— Prawo zaméwien publicznych,

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w Zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:
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3)

4)

3)

6)
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Administratorem Pani/Pana danych jest Prokuratura Okrggowa w Gliwicach
z siedziba przy ul. Stanistawa Dubois 16, 44-102 Gliwice, tel. 327809100,
e-mail: sckretariat.pof@gliwice.po.gov.pl

Inspektorem ochrony danych jest Daria Gregorowicz, tel. 327809100 wew. 308,
e-mail: jod(@gliwice.po.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z postgpowaniem
o udzielenie zamdwienia publicznego dotyczacym realizacji sukcesywnych dostaw
papieru kserograficznego (w tym: rozstrzygnigcie, zawarcie umowy i jej realizacja,
udokumentowanie postepowania, archiwizacja). Podstawa przetwarzania bedzie
zgoda, wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postgpowaniu.

Ze wzgledu na jawnos¢ postepowania Pani/Pana dane osobowe moga by¢
udostepnione wszystkim zainteresowanym podmiotom/osobom.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres trwania umowy,
a nastepnie do momentu uplywu okresu przedawnienia roszczen z tytulu umowy
lub do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych wynikajgcego
Z przepisOw prawa.

Podanie danych osobowych jest niezbgdne do zawarcia i wykonania umowy.

Posiada Pani/Pan prawo zadania dostgpu do tresci swoich danych i ich
sprostowania, sprzeciwu na dalsze przetwarzanie, ograniczenia przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych, przy czym przepisy odrgbne moga wylaczac
mozliwos$¢ skorzystania z czesci wymienionych praw.

Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (www.uodo.gov.pl) w razie uznania, ze przetwarzanie danych przez
Administratora narusza przepisy prawa.

W zalgczeniu:

Zalgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia
2. Zatacznik nr 2 - Projekt umowy

3. Zatacznik nr 3 - Formularz oferty
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Zalaeznik nr 1 do zaproszenia

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia sa sukcesywne dostawy papieru kserograficznego formatu A4
dla Prokuratury Okregowej w Gliwicach i podleghych jej jednostek.

Wspdlny Slownik Zamoéwien - CPV

Papier do drukowania 30197630-1

Papier kserograficzny 30197644-2

Papier formatu A4 (210x297mm) — 9000 ryz (1 ryza — 500 arkuszy), wybielany
bezchlorkowo, bezpylowy, odporny na starzenie, zastosowanie do kserokopiarek

wysokonaktadowych, drukarek laserowych, kopiarek biurowych o parametrach nie gorszych

niz:

Parametry Jednostka Wartosé
Kolor - biaty
Gramatura g/m? od 78 do 82
Grubosé pm od 105do 111
Bialos¢ CIE od 159 do 170 (z obu stron)
Wilgotnosé % od 3,5do 5,0
Nieprzezroczystosc % minimum 90
Gladkoséc cm®*/min od 90 do 230

Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia, wniesienia i ztozenia papieru w siedzibie
Zamawiajacego tj. Prokuraturze Okregowej w Gliwicach i wskazanych jednostkach wlasnym
transportem i na wlasny koszt, po uprzednim wystaniu zaméwienia przez Zamawiajacego

(zgodnie z wykazem jednostek).

Zaméwienia bedg skladane w nastgpujacych terminach do: 10 pazdziernika 2021 roku,
26 listopada 2021 roku, 25 lutego 2022 roku, 10 czerwca 2022 roku 1 9 wrzeénia 2022 roku.

W wyjatkowych przypadkach zaméwienie moze zostaé ztozone w innym terminie.

Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ papier w terminie 7 dni roboczych od otrzymania

zamowienia.




Wykaz jednostek

. . Kod . .
Lp. Nazwa jednostki pocztowy Miasto Ulica
1 | PR Gliwice-Wschéd * 44-102 | Gliwice ul. Dubois 16
2 PR Gliwice-Zachéd * 44-102 Gliwice ul. Dubois 16
3 | PR Jastrzghie-Zdré; 44-335 | Jastrzebie- ul. Krakowska 38
Zdroj
4 | PR Racibérz * 47-400 | Raciborz ul. Wojska Polskiego 24
5 | PR Ruda Slaska 41-700 | Ruda Slgska ul. Kokota 168
6 | PR Rybnik * 44-200 | Rybnik ul. B. Chrobrego 41
7 | PR Tarnowskie Géry * 42600 | AN Opolska 21
. . . Wodzistaw
8 | PR Waodzislaw Slaski 44-300 : . ul. Kubsza 28 B,C
Slaski
9 PR Zabrze 41-800 Zabrze ul. Pawliczka 1
10 | PR Zory * 44-240 | Zory ul. Wodzislawska 1
11 | OZ Piekary Slaskie 41-940 | Pickary Slgskie | ul. Bytomska 343
12 | PO Gliwice 1 Wydziat * 44-102 | Gliwice ;‘;'OD“b"“ 16, pokdj nr
13 | PO Gliwice 2 Wydzial * 44-102 | Gliwice 34 ubois 16, pokdj nr
14 | PO Gliwice 3 Wydzial * 44-102 | Gliwice ;‘;;;“b‘“s 16, pokj ar
15 | PO Gliwice 5 Wydzial * 44-102 | Gliwice ;i'GD ubois 16, pokéj nr
16 | PO Gliwice 6 Wydziat * 44-102 | Gliwice o Dubois 16, poksj nr
17 | PO Gliwice 7 Wydziat * 44-102 | Gliwice M1, Dubois 16, poksj nr
PO Gliwice Samodzielny Dzial . ul. Dubois 16, pokdj nr
18 ) gs. Informatyzacji i Analiz * 44-102 | Gliwice 203
19 | PO Gliwice Kancelaria Tajna * | 44-102 | Gliwice poubois 16, pokdj nr

*w budynkach s windy (w Gliwicach przy ul. Dubois 16 jest winda towarowa)




Zalgcznik nr 2 do zaproszenia

Projekt
3014-7.262.23.2021

UMOWANR /2021

Zawarta w Gliwicach dnia ......... 2021 roku pomig¢dzy Skarbem Panstwa - Prokuraturg
Okrggowa w Gliwicach majacg swa siedzib¢ przy ulicy Dubois 16 w Gliwicach
reprezentowang przez.

..................................................................................................................

.................................................................................................................

zwanym dalej ,, Wykonawca™

na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. — Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. 2021 r. poz. 1129 z péZn. zm.)

§1

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania dostawg papieru
kserograficznego A4 dla Prokuratury Okrggowej w Gliwicach i podleglych jej jednostek —
zgodnie z zatacznikiem nr 1 (Opis przedmiotu zamoéwienia wraz z wykazem jednostek)
i zatacznikiem nr 2 (Formularz ofertowy). Wykonawca gwarantuje, ze przedmiot kazdej
dostawy speliaé¢ bedzie wymogi przydatnosci do uzytkowania, zgodnie z wiadomym
Wykonawcy celem niniejszej umowy a zwlaszcza sukcesywnego zaopatrywania
Wykonawcy w papier wybielany bezchlorkowo; bezpylowy; odporny na starzenie;
stosowany do kserokopiarek wysokonakladowych, drukarek laserowych, kopiarek
biurowych ¢ minimalnych parametrach oznaczonych w zalaczniku nr 1 do umowy.

2. Dostawy, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, Wykonawca na wlasny koszt dostarczy, wniesie
i zlozy we wskazane miejsce w danej jednostce — zgodnie z zatgcznikiem nr 1.

3. W przypadku odmowy wniesienia naliczona bgdzie kara umowna w wysokosci 100 zi
od kazdej dostawy do jednostki.

4. Zamoéwienia beda skladane w nastepujacych terminach do: 10 pazdziernika 2021 roku,
26 listopada 2021 roku, 25 lutego 2022 roku, 10 czerwca 2022 roku i 9 wrzesnia 2022
roku. W wyjatkowych przypadkach zam6wienie moze zosta¢ zlozone w innym terminie.

5. Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ papier w terminie do 7 dni roboczych
od otrzymania zamdwienia.

6. ZamoOwienia beda przesylane mailem na adres ...

7. Zamawiajgcy bedzie zglaszal Wykonawcy reklamacje z powedu wad jawnych dostawy
w terminie do 7 dni roboczych, liczac od daty dostawy, a w przypadku wad ukrytych
w terminie do 7 dni roboczych, liczac od daty ich ujawnienia.
§ 2
1. Wynagrodzenie Wykonawcy, zgodnie ze zlozona oferta nie moze przekroczy¢ kwoty
............................... zh brutto (Stownie: ...

2. Za dostawy papieru Zamawiajacy zobowigzuje si¢ ptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie
za faktycznie dostarczony towar w cenach jednostkowych zaproponowanych w ofercie
Wykonawcy.

3. Ceny jednostkowe zawarte w ofercie Wykonawcy nie moga ulec zmianie
w okresie obowigzywania Umowy.



4.

Zapllata nastapi w terminie do 30 dni od zlozenia zbiorczej faktury wraz potwierdzeniami
odbioru dostarczonego papieru przez wszystkich odbierajacych, ktore stanowia podstawe
do jej wystawienia, na konto Wykonawcy wskazane w fakturze.

5. Koszty dostarczenia towaru do miejsc dostawy wskazanych w zaméwieniu obcigzaja
Wykonaweg. Ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzenia przedmiotu dostawy
przechodzi na Zamawiajacego dopiero z chwila odbioru dostawy.

6. Bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie, Wykonawca nie moze dokonywac:

1) przelewu wierzytelnosci wynikajacych z umowy,
2) jakichkolwiek innych czynnosci prawnych i/lub faktycznych prowadzacych
do rownowaznego skutku z przelewem wierzytelnosci.
§3
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ..........cooooveevvennni) roku do dnia
.............................................. roku.
§ 4
1. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania dostawy innym podmiotom bez zgody

1.

Zamawiajgcego.
W  razie naruszenia postanowien ust. 1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do natychmiastowego rozwigzania umowy.

§5

. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§6

. Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kary umowne w wysokosei 1 % zlozonego

zamoéwienia za kazdy dzien zwloki w dostawie danej partii zamdéwionego towaru,
a takze zwloki w wymianie towaru wadliwego na wolny od wad lub zwloki
w dostarczeniu brakujacej ilosci towaru. Naliczone kary beda potracane z faktury zlozonej
za dostawe.

. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 10 % wartosci calego

zaméwienia w przypadku odstapienia przez Zamawiajacego od jej realizacji z przyczyn
zaleznych od Wykonawcy.

W sytuacji, gdy kary umowne przewidziane w ust. 1 i 2 powyzej lub w § 1 ust. 3 umowy
nie pokrywaja szkody, Zamawiajacy moze na zasadach ogélnych dochodzi¢
odszkodowania przewyzszajacego zastrzezone kary umowne.

§7

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostaw papieru odpowiedniej jakosci, nie powodujacego

trudnodci w jego uzytkowaniu zgodnie z uméwionym przeznaczeniem, a zwlaszcza
zakt6cenia normalnej eksploatacji urzadzen (drukarek, kopiarek etc.).

W przypadku dostawy towaru nieodpowiedniej jako$ci Wykonawca zobowiazuje sie
do jego niezwlocznej wymiany na produkt wolny od wad, nie pozniej jednak niz
w przeciagu 2 dni roboczych, liczac od daty zgloszenia reklamacji, pod rygorem takim,
ze Zamawiajacy na wypadek bezskutecznego uplywu tego terminu z mocy niniejszej
umowy i bez koniecznosci uzyskiwania jakiejkolwiek odrebnej zgody, uprawniony bedzie
do zastgpczego dokonania zakupu na koszt Wykonawcy nie dostarczonej ilosci papieru
wolnego od wad. Wykonawca obowigzany bedzie pokry¢ Zamawiajacemu wszelkie
dodatkowe koszty, jakie wynikna u Zamawiajacego z tego tytulu.

§8
Osoba odpowiedzialng za realizacje umowy ze strony Zamawiajgcego jest:

............................................................................................................

2. Osobg odpowiedzialng za realizacj¢ umowy ze strony Wykonawcy jest:

3.

............................................................................................................

Osobami wyznaczonymi do wspolpracy z Wykonawca w jednostkach organizacyjnych
ZAMAWIAJGCEZO SBY +1uvuenenetattietetrtetateneenetsretertensteratattsetsserern e eraeraaerertaeranss



§9
. Wykonawca zobowigzuje si¢ zachowaé¢ w tajemnicy wszelkie informacje techniczne,
technologiczne, ekonomiczne, finansowe, handlowe, prawne i organizacyjne dotyczace
Zamawiajacego, uzyskane w zwigzku z ninigjsza umowg, niezaleznie od formy
przekazania tych informacji i ich zrédta. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykorzystywac
powyzsze informacje jedynie w zakresie niezbgdnym do wykonania niniejsze; umowy.
Obowigzek zachowania w tajemnicy wiadomosci trwa w trakcie obowiazywania umowy,
a takze po jej wypelnieniu lub rozwigzaniu niezaleznie od trybu lub przyczyny.
. Wykonawca moze ujawni¢ informacje, o ktérych mowa w ust. 1, osobom trzecim jedynie
po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajacego.
. Postanowieft ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu nie stosuje si¢ do informacji opublikowanych,
powszechnie znanych, podanych do publicznej wiadomosci lub ujawnionych na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa.

§ 10
. Spory wynikle na tle realizacji niniejszej umowy beda rozpatrywane przede wszystkim
w oparciu o przepisy Kodeksu Cywilnego.
. Wlasciwym do rozpatrywania spor6w na tle realizacji niniejszej umowy jest sad
powszechny, wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§11

Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmiagcych egzemplarzach, 2 egz. dla Zamawiajacego
il egz. dla Wykonawcy.

§ 12

Integralng czg$¢ umowy stanowi:

1. Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia wraz z wykazem jednostek
2. Zalgcznik nr 2 — Kserokopia Formularza oferty

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zalacznik nr 3 do zaproszenia

3014-7.262.23.2021

MIigISCOWOSE ...eeviiiicetecerenr e Data ...cooiniiii e,

FORMULARZ OFERTY

NAZWEA WYKONAWCY 1.vverrereverierirrennivntsatssesiresssnesiemesanesassssasasssssssstsnsasssssssssssssssssssssssessassssersassnsans

AALES WYKONAWCY .vvivetiiiietinieeie ettt e e et seesrr e e ses bbb be s s s s b st b e st b et e e e b et e b e baera e banae s

1. Nawigzujac do zaproszenia na ,,Sukcesywne dostawy papieru kserograficznego A4

dla Prokuratury Okregowej w Gliwicach i podlegtych jej jednostek” oferujemy:
1) wykonanie zamowienia, zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia za ceng:

L.acznie za oferowany przedmiot zamdéwienia

(00 0T 0 03 4 111 2o S SOOI zt
oS (oA 10 = PR zt

ustalong w oparciu o wyliczenie:

llogé Cena Razem Podatek Razem
Lp. Nazwa jednostki jednostkowa | wartos¢ netto VAT wartosé brutto
Y2 hetto zl/ryza w zt w zi
1 2 3 4 5 6 7
1. | Papier kserograficzny A4 | 9 000
RAZEM X X

2) dostawy papieru kserograficznego A4 o nast¢pujacych parametrach:

| e T D181 =1 | S SO



Lp. Parametry Jednostka Wartosé
1. Gramatura g/m?
2. Grubosé Jm
3. Biatosé CIE
4, Wilgotnosé %
3. Nieprzezroczystosé %
6. Gladkos¢ cm3/min

2. Termin platno$ci wynosi do 30 dni od daty dostarczenia faktury.

3. Zaméwienie bedzie realizowane w okresie 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

4,  Os$wiadczamy, ze:

1) Powyzsza cena zawiera wszelkie koszty zwiazane realizacja przedmiotu zaméwienia,

2) Zapoznali$my si¢ z warunkami udzialu w postgpowaniu oraz warunkami realizacji

zamdwienia 1 przyjmujemy je bez zastrzezen,

3) Zapoznali$my sie z projektem umowy i akceptujemy postanowienia w nim zawarte,

4) Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta przez okres 30 dni kalendarzowych.
5. Oswiadczamy, ze wypelniliémy obwiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec o0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyskaliSmy w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.

W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyezgeych

lub zachodzi wylqczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust.

5 RODO tredci o$wiadczenia Wykonawca nie skiada poprzez jego wykreslenie,

6.  Uprawnionym do kontaktow z Zamawiajgcym jest:

1) DU US SR e

Zalgezniki:

- kopia KRS/CEIDG*

- petnomocnictwo*

*niepotrzebne skresti

........

..............................................................

.............................................................

Pieczgt i podpisy osb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy




