Zatgcznik numer 1 do Zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamoéwienia:

1.1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga zwigzana z organizacjg i przeprowadzeniem
szkolen z zakresu grafiki komputerowej dla pracownikdw Panstwowej Inspekcji Pracy
Gtéwnego Inspektoratu Pracy, zgodnie z ponizszym opisem:

1.1.1. szkolenie Adobe Photoshop:
a) poziom zaawansowania szkolenia: podstawowy i zaawansowany
b) planowana liczba pracownikéw do przeszkolenia: 2
c) forma szkolenia: stacjonarne, metoda warsztatowa w formie zaje¢
praktycznych z elementami wyktadu
d) fgczny czas trwania szkolenia: 5 dni (40 godz.), przy czym:
e poziom podstawowy (3 dni - 24 godz.)
e poziom zaawansowany (2 dni - 16 godz.)
1.1.2. szkolenie Adobe InDesign:
a) poziom zaawansowania szkolenia: podstawowy i zaawansowany
b) planowana liczba pracownikéw do przeszkolenia: 2
c) forma szkolenia: stacjonarne, metoda warsztatowa w formie zaje¢
praktycznych z elementami wyktadu
d) fgczny czas trwania szkolenia: 6 dni (48 godz.), przy czym:
e poziom podstawowy (3 dni - 24 godz.)
e poziom zaawansowany (3 dni - 24 godz.)
1.1.3. szkolenie Adobe After Effects:
a) poziom zaawansowania szkolenia: podstawowy, zaawansowany
b) planowana liczba pracownikéw do przeszkolenia: 1
c) forma szkolenia: stacjonarne, metoda warsztatowa w formie zaje¢
praktycznych z elementami wyktadu
d) fgczny czas trwania szkolenia: 6 dni (48 godz.), przy czym:
e poziom podstawowy (3 dni - 24 godz.)
e poziom zaawansowany (3 dni - 24 godz.)
1.1.4. szkolenie Infografika:
a) poziom zaawansowania szkolenia: podstawowy
b) planowana liczba pracownikéw do przeszkolenia: 1
c) forma szkolenia: stacjonarne, metoda warsztatowa w formie zajeé
praktycznych z elementami wyktadu

d) tgczny czas trwania szkolenia: 2 dni (16 godz.)



1.2. Szkolenia powinny by¢ przeprowadzone w formule szkolen otwartych, tj. uczestnicy
Zamawiajgcego dotgcza do tworzonej przez Wykonawce grupy nha danym szkoleniu.
Zamawiajgcy zastrzega, ze maksymalna liczba osob w grupie nie moze by¢ wigksza
niz 10.

1.3. Zakres tematyczny szkolen obejmowac powinien zagadnienia zaproponowane
przez Wykonawce. Wykonawca przygotuje programy szkoleh wymienionych
w pkt. 1.1.1. - 1.1.4.

2. Warunki realizacji zamoéwienia:

2.1. Zamoéwienie bedzie realizowane od dnia podpisania umowy do 15 grudnia 2024 r.

2.2. Kazdego dnia szkolenia powinny trwa¢ 8 godzin lekcyjnych (za 1 godzine lekcyjna
uznaje sie 45 minut). Kazde ze szkolen, na danym poziomie zaawansowania,
powinno odbywac sie w czasie kolejno nastepujgcych po sobie dniach tygodnia, od
poniedziatku do pigtku z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy. Preferowane
godziny realizacji szkolenia w kazdym dniu 8.00 — 16.00.

2.3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przeprowadzenia wiecej niz jednego
szkolenia w tym samym terminie.

2.4. Szkolenia zostang zorganizowane w formie stacjonarnej, na terenie miasta
stotecznego Warszawa, w sali szkoleniowej wskazanej i zapewnionej przez
Wykonawce. Sala szkoleniowa musi by¢ wyposazona w osobne stanowiska
komputerowe dla kazdego uczestnika, niezbedne oprzyrzgdowanie do
przeprowadzenia szkolenia, w tym w szczegodlnosci sprzet komputerowy odpowiedni
do zajec, spetniajgcy co najmniej minimalne wymagania zalecane przez producenta
oprogramowania. Sala szkoleniowa musi mie¢ powierzchnie dostosowang do
wielkos$ci grupy szkoleniowe;j.

2.5. Zamawiajacy nie dopuszcza prowadzenia zaje¢ w formie ksztatcenia na odlegtosé
ani w formie e-learningu.

2.6. Szkolenia bedg prowadzone w jezyku polskim, metodg warsztatowg w formie zajeé
praktycznych z elementami wyktadu.

2.7. Zamawiajgcy zobowigzany jest do zapewnienia w trakcie kazdego ze szkolenn dwoch
przerw kawowych, a w przerwie lunchowej gorgcego positku.

2.8. Wykonawca zapewni na kazde ze szkoleh trenera o odpowiednim doswiadczeniu
i kwalifikacjach zawodowych.

2.9. Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolen materiaty szkoleniowe
(w jezyku polskim) w formie elektronicznej lub papierowej i piSmiennicze (notatnik,
dtugopis).

2.10.Wykonawca przygotuje i wyda uczestnikom szkolen stosowne zaswiadczenia

potwierdzajgce odbycie szkolenia.



2.11.Podana liczba uczestnikow wynika z deklaracji udziatu w szkoleniach przez
pracownikéw Zamawiajgcego. Liczba ta moze ulec zmniejszeniu/zwiekszeniu w
zwigzku z nieprzewidzianymi w chwili ogtaszania naboru ofert okolicznosciami.

2.12. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy liste uczestnikow danego szkolenia przed jego
rozpoczeciem. Zamawiajgcy zastrzega, ze w zwigzku z nieprzewidzianymi
okolicznosciami, moze zmieni¢ uczestnika danego szkolenia lub
zmniejszy¢/zwiekszy¢ liczbe uczestnikow danego szkolenia. O zmianie oséb w
szkoleniach Zamawiajacy poinformuje Wykonawce przed rozpoczeciem danego
szkolenia.

Zamawiajgcy informuje, ze uisci zapfate tylko za faktyczng liczbe uczestnikow.

2.13.Poszczegolne szkolenia odbedg sie w terminach wskazanych w Harmonogramie
szkolen, uzgodnionym pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg. Harmonogram
szkolen, obejmujgcy terminy i miejsce realizacji szkolen (co najmniej nazwa i adres
budynku), zostanie przedstawiony przez Wykonawce po wyborze najkorzystniejszej
oferty.

2.14.W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia szkoleh w ktérymkolwiek z
terminéw wskazanych w Harmonogramie, Wykonawca zobowigzuje sie
poinformowaé Zamawiajgcego o0 powyzszym na co najmniej 3 dni robocze przed
terminem rozpoczecia danego szkolenia. W takiej sytuacji Wykonawca zobowigzany
bedzie zaproponowac nowy termin szkolenia, z uwzglednieniem terminu
wskazanego w pkt. 2.1., przy czym Zamawiajgcy zastrzega wéwczas sobie
mozliwos¢ rezygnaciji z udziatu w ww. szkoleniu bez podania przyczyny.

2.15.Zamawiajgcy oswiadcza, ze udziat pracownikéw Panstwowej Inspekcji Pracy
Gtéwnego Inspektoratu Pracy w szkoleniach bedzie mie¢ charakter ksztatcenia

zawodowego i bedzie catkowicie finansowany ze srodkéw publicznych.



