AE- 3y

REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W POZNANIU

WOP.261.94.2021.DU

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji

na

na Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania i dorgczania przesytek w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Poznaniu

Zatwierdzam

U,

Zamawiajgcy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajg sie doktadnie z trescig niniejszej SWZ.
Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i
dokumentéw, oraz przedtozenia oferty nieodpowiadajgcej wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajgcego




. Nazwa oraz adres Zamawiajacego
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Poznaniu
ul. Jana Henryka Dabrowskiego 79, 60-529 Poznan
Tel. 61 6396400

E-mail: sekretariat.poznan@rdos.gov.pl

Adres strony internetowej: http://poznan.rdos.gov.pl

Il. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt
1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo Zaméwien Publicznych(Dz. U. z 2021 r.
poz. 1129 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg PZP”.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Warunkéw Zamoéwienia, zwang dalej

~SWZ" zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.

Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia negocjacji.

4. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamoéwienia nie przekracza progdéw unijnych o
jakich mowa w art. 3 ustawy PZP.

5. Zgodnie z art. 310 pkt 1 ustawy PZP Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia
przedmiotowego postepowania, jezeli rodki , ktére Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢
na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia nie zostaty mu przyznane.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.
Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wytgcznie
przez Wykonawcoéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy PZP.
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lll. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych:

— powszechne w obrocie krajowym i zagranicznym tj.. przesytki listowe
nierejestrowane, przesytki polecone, przesytki listowe z zadeklarowang wartoscia,
paczki pocztowe, paczki pocztowe z zadeklarowang warto$cig

—~ niepowszechne, przesytka firmowa w obrocie krajowym tj.. przesytki firmowe
polecone, w tym z potwierdzeniem odbioru w formie papierowej, przesytki firmowe
nierejestrowane

— Ustuga Poczta Firmowa

$wiadczone przez Operatora Pocztowego na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony

Srodowiska w Poznaniu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek

pocztowych, w tym kurierskich i ewentualnych ich zwrotéw.

2. Kategoria wedtug Wspo6inego Stownika Zaméwien Publicznych (CPV): 64110000-0 Ustugi
pocztowe, 64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listéw, 64113000-1 Ustugi pocztowe
dotyczgce paczek.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi Zatgcznik Nr 1 do SIWZ ,Szczegotowy
opis przedmiotu zaméwienia™.

4. Zamawiajgcy wymaga, aby osoby realizujgce czynnosci objgte zakresem zaméwienia byly
zatrudnione przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace, zgodnie
z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2020 poz.1320
z pdzn. zm.).

5. Zamawiajacy w trakcie realizacji umowy, w przypadku powzigcia watpliwosci lub wiedzy o
niewykonywaniu tego obowigzku przez Wykonawceg, ma prawo do kontroli spetnienia
przez Wykonawce powyzszego wymagania, w szczegoélnosci poprzez poinformowanie
Panstwowej Inspekcji Pracy.

6. Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca zobowigzat podwykonawcéw do zatrudnienia ww.
os6b na umowe o prace. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za wykonanie tego
obowigzku rowniez w stosunku do podwykonawcow.




7. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé zamoéwienie na zasadach i warunkach

opisanych we wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 5 do SIWZ.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
9. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
10.  Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art.

214 ust. 1 pkt 7 i 8.

IV. Termin wykonania zaméwienia
Przedmiot zaméwienia nalezy wykona¢ w terminie 2 lat od dnia podpisania umowy.

V. Warunki udziatu w postepowaniu
1.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu;

2) speiniajg warunki udziatu w postepowaniu:

a) w zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw, potrzebne do wykonania
zamoéwienia: Zamawiajacy uzna, ze Wpykonawca spetnia jesli posiada
uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowej, na podstawie wpisu do
rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z
dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz.U. z 2020 poz.1041 z pdzn. zm.),

b) w zakresie zdolno$ci zawodowej: Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia
warunek jezeli ztozy oéwiadczenie o spetnianiu warunku oraz jezeli wykonat, a
w przypadku éwiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonuje, w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, jedng ustuge, ktorej
przedmiotem byto $wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich, dla jednego
podmiotu, o wartosci co najmniej 300.000,00 zt brutto, potwierdzone
dokumentem o ich nalezytym wykonaniu lub wykonywaniu. W przypadku
wykonywania ww. ustug warto$¢é wykonanych ustug do terminu skiadania ofert
ma wynosi¢ minimum 300.000,00 zt brutto.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci
polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych. Wykonawca, ktéry polega
na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sktada, wraz z oferta,
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny podmiotowy
Srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zaméwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdza, ze stosunek tgczacy
wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do
tych zasoboéw oraz okresla w szczegolnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby,

2) sposdb i okres udostepniania wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdw

podmiotu udostepniajgcego te Zasoby przy wykonywaniu zamowienia,

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych
wskazane zdolno$ci dotycza.

Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania
warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach innych podmiotow, jesli
podmioty te realizujg ustugi, do realizacji ktérych zdolnosci sg wymagane.



6. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktérych mowa w ust. 2, nie potwierdzajg
spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec
tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego:

— zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo
~ wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

VI. Podstawy wykluczenia
1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2
ustawy PZP, Wykonawce:

1)

a)

b)
c)

d)

9)

h)

2)

3)

4)
5)

6)

bedacego osobg fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

handlu fudzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

o ktérym mowa w art. 228—-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

pracy matoletnich cudzoziemcéw, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
poz. 769),

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o kiérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270—-
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn
zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspoélnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoéice
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;

wobec ktérego orzeczono zakaz ubiegania sie o zaméwienia publiczne;

jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zakiocenie
konkurencji, w szczeg6lnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowe] w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,
ztozyli odrebne oferty, oferty cze$ciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od
siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy PZP, doszlo do
zakidcenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego




Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowe;j
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw,
chyba ze spowodowane tym zakiécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny
sposoOb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia.

7) Ponadto z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcow, w
stosunku do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 109 ust.
1pkt1,2,3,4,5,7.

2. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.

VIl. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych speinianie warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku

podstaw do wykluczenia Wykonawcy muszg ziozy¢é wraz z oferta nastepujace

oswiadczenia i dokumenty:
1) Do oferty Wykonawca dotgczy aktualne na dzien skiadania ofert o$wiadczenie o

spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z
postepowania — zgodnie z Zatgcznikiem nr 3.

2) Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

2. Zamawiajgcy wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych
Srodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogltoszeniu o zaméwieniu lub
dokumentach zamoéwienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych $rodkéw
dowodowych.

3. Podmiotowe srodki dowodowe wymagane od wykonawcy:

a) zezwolenie lub dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest wpisany do jednego z
rejestréw zawodowych, prowadzonych w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, w
ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania - zaswiadczenie o wpisie
do rejestru operatorow pocztowych wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.
(t.j. Dz.U. z 2020 poz.1041 z p6zn. zm.);

b) oswiadczenie wykonawcy w zakresie art. 108 ust.1 pkt 5 ustawy, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2019 poz. 369), z innym
Wykonawcg, ktéry zlozyt odrebng oferte, oferte czesSciowg Ilub wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo o$wiadczenia o przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi
przygotowanie oferty, oferty cze$ciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy
kapitatowej — zatgcznik nr 4;

c) pisemnego oswiadczenie Wykonawcy o braku zalegtosci podatkowych oraz o braku
zalegto$ci w optacaniu skfadek na ubezpieczenie spoteczne — zatgcznik nr 6.

d) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczeh okresowych lub cigglych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z
podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéow, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane - Zatgcznik nr 7 do SWZ - wraz z zatgczeniem dowodéw
okreslajacych, czy te ustugi zostalty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciagltych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywny charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw —



o$wiadczenie Wykonawcy. W przypadku Swiadczen okresowych lub ciagtych nadal
wykonywanych referencie badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert — zatgcznik nr 7

e) odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP;

f) oswiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o
ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, w zakresie podstaw wykluczenia z
postepowania wskazanych przez Zamawiajgcego, o ktérych mowa w:

- art. 108 ust. 1 ustawy PZP,
-art. 109 ust. 1 pkt 1i21it. bic, pkt 3,5i 7 ustawy
(wzér zatgcznik nr 8 do SWZ)

4. Wykonawca nie bedzie obowigzany do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych,
potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu lub brak podstaw
wykluczenia, jezeli Zamawiajacy posiada o$wiadczenia, a Wykonawca wskaze te Srodki
oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualnosci lub moze je uzyskaé za pomocg
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegélnosci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 346 oraz 2019 r. poz. 1446) lub
podmiotowym $rodkiem dowodowym jest os$wiadczenie, ktérego tres¢ odpowiada
zakresowi o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP.

5. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnoéci oswiadczen lub dokumentéw, w
formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i
bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobierze samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

6. Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast:

— zaswiadczenia albo innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca nie
zalega z opftacaniem skitadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub
odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidenciji i
Informacji o DziatalnoSci Gospodarczej sktada dokument Ilub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsca zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio:

a) nie naruszyt obowigzkéw dotyczacych ptatnosci podatkow, optat lub skiadek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci

Dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczes$niej niz 3 miesigce przed uptywem tego

terminu.

VHI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja migdzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami odbywa sie drogg elektroniczng przy uzyciu miniPortalu

https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal

2. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania korespondenciji
elektronicznej przekazywanej przy ich uzyciu, opisane zostaty w Regulaminie
korzystania z miniPortalu dostepnym pod adresem

https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi.aspx oraz Regulaminie ePUAP.

3. Wykonawca przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, okreslone w Regulaminie
miniPortalu oraz zobowigzuje sie korzystajgc z miniPortalu przestrzega¢ postanowien
tego regulaminu.

4. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy

do: ztozenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.



Za date przekazania oferty, o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP,
podmiotowych $érodkéw dowodowych, przedmiotowych $rodkéw dowodowych oraz
innych informacji, o$wiadczenn lub dokumentéw, przekazywanych w postepowaniu,
przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.

6. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia korespondencja elektroniczna (inna niz oferta
Wykonawcy i zatgczniki do oferty) odbywa sie elektironicznie za posrednictwem
dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal
(Formularz do komunikacji). Korespondencja przestana za pomoca tego formularza nie
moze byé szyfrowana. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym
postepowaniem Zamawiajgcy i Wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP).

7. Zamawiajagcy moze roéwniez komunikowaé sie z Wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej, email: sekretariat.poznan@rdos.gov.pl

8. Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub
oswiadczen sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do
komunikacji jako zatgczniki. Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwo$¢ skiadania
dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub
os$wiadczen za pomoca poczty elektronicznej, na adres email
sekretariat.poznan@rdos.gov.pl. Sposéb sporzadzenia dokumentdéw elektronicznych,
os$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen musi by¢ zgody z
wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw
lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415 z pézn.
zm.).

9. Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny

sposoéb niz przy uzyciu Srodkdéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

IX. Wskazanie osob uprawnionych do komunikowania si¢ z Wykonawcami
Zamawiajgcy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:
Danuta Urbanska, tel. 616396408, email: danuta.urbanska.poznan@rdos.qov.pl

X. Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu skiadania ofert do dnia
...... ~2024-r. aA-O1. QDQQv,

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania oferta okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
oferta zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie diuzszy niz 30 dni.

3. Przediuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia
przez Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg.

Xl. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie zgda wadium.

Xll. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie
danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Sposéb zaszyfrowania oferty opisany zostat w instrukcji uzytkownika dostepnej na
miniportalu.

3. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu
osobistego lub podpisu zaufanego.

4. Jezeli na oferte sktada sie kilka dokumentéw, Wykonawca powinien stworzyé folder, do

ktérego przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Nastepnie z tego folderu



Wykonawca zrobi folder .zip (bez nadawania mu haset i bez szyfrowania). W koiejnym
kroku za posrednictwem Aplikacji do szyfrowania Wykonawca zaszyfruje folder
zawierajgcy dokumenty sktadajgce sie na oferte.

. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010),
ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w
osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa® a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$é
skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowigzany jest, wraz z
przekazaniem tych informaciji, wykaza¢ spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sig, aby
uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane
w sposob umozliwiajgcy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy
przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych
dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z
postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy PZP.

. Do oferty nalezy dotaczy¢ o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w postaci

elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi oferte skompresowacé
do jednego pliku archiwum (ZIP).

. Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza Oferty, ktérego wzér

stanowi Zatacznik nr 2 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie Korzysta z
przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru, w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie
informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.

9. Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) Petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik;

2) Petnomocnictwo dla peinomocnika do reprezentowania w postepowaniu
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia - dotyczy ofert
sktadanych przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

3) Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania — wzér
oswiadczenia o niepodleganiu wykiuczeniu stanowi Zatgcznik nr 3 do SWZ. W
przypadku wspodlnego ubiegania sie 0 zamdwienie przez Wykonawcéw, oSwiadczenie
o niepoleganiu wykluczeniu skfada kazdy z Wykonawcow.;

10. Oferta oraz o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu muszg by¢ ztozone w oryginale.

11.

Zamawiajgcy zaleca ponumerowanie stron oferty.

12. Peinomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ zlozone w oryginale w takiej samej formie,

jak sktadana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza si¢ takze ztozenie
elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie
pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97
§ 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktére to poswiadczenie
notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badZz tez poprzez
opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej
kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy.
Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze byé uwierzytelniona przez
upetnomocnionego.

13. Jezeli Wykonawca nie ziozy przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub Zziozone

przedmiotowe $rodki dowodowe beda niekompletne, Zamawiajgcy wezwie do ich
ztozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

14. Postanowien ust. 13 nie stosuje sie, jezeli przedmiotowy Srodek dowodowy stuzy

potwierdzaniu zgodnosci z cechami lub kryteriami okre$lonymi w opisie kryteriow oceny
ofert lub, pomimo ztozenia przedmiotowego $rodka dowodowego, oferta podlega
odrzuceniu albo zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.




Xlll. Sposéb oraz termin skiadania ofert

T

1500

e

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia lub wycofania

oferty dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposob

zlozenia oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

3ferte wraz z wymaganymi za’raczmkaml nalezy ztozy¢ w terminie do dnia
R.48.. 20Q4..., dogodz. . AR Q0. .

Wykonawca moze z#ozyc tylko jedng oferte.

Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

Wykonawca po przestaniu oferty za pomocg Formularza do ztozenia lub wycofania

oferty na ,ekranie sukcesu” otrzyma numer oferty generowany przez ePUAP. Ten

numer nalezy zapisa¢ i zachowac. Bedzie on potrzebny w razie ewentualnego

wycofania oferty.

Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze wycofa¢ oferte za

posrednictwem Formularza do wycofania oferty dostepnego na ePUAP i

udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb wycofania oferty zostat opisany w

Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofac ztozonej oferty.

XIV. Termin otwarcia ofert

1.
2
3.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu QQAQQO‘QA ...... , 0 godzinie /(‘2 20

Otwarcie ofert jest niejawne.

Zamawiajgcy, najpézniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej

dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcoéw, ktérych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert
nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

XV. Sposéb obliczenia ceny

1. Wykonawca poda cene oferty w Formularzu Ofertowym sporzgdzonym wedtug

wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do SWZ, jako cene brutto [z uwzglednieniem kwoty
podatku od towaréw i ustug (VAT)] z wyszczegdlnieniem stawki podatku od towaréw i ustug
(VAT).

2. Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczattowe.
3. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscia nie wiekszg niz

dwa miejsca po przecinku.

4. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawke podatku od towaréw i ustug

(VAT) wiasciwg dla przedmiotu zamoéwienia, obowigzujgcg wedtug stanu prawnego
na dzien sktadania ofert. Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidtowej
stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) potraktowane bedzie, jako btad w obliczeniu
ceny i spowoduje odrzucenie oferty, jezeli nie ziszcza sie ustawowe przestanki omyiki
(na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 ustawy PZP w zwigzku z art. 223 ust. 2 pkt 3
pzp).

5. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ziotych

polskich (PLN).

6. W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng ryczattowg podang cyfrowo a stownie, jako

wartos¢ wtasciwa zostanie przyjeta cena ryczattowa podana stownie.



XVI. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu
oceny ofert
1. Propozycja kryteriow oceny ofert, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert
1)  Cena - znaczenie kryterium — 100% (1% = 1 p.), warto§¢ punktowa badanej
oferty:

Cmin.
P=c— x 100
Cof.

gdzie: P —liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie,
Cmin. — cena najnizsza oferty brutto sposréd wszystkich ocenianych ofert,
Cor. — cena ocenianej oferty brutto.

Maksymalna liczba punktéw wynosi 100. Przeliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra bedzie
przedstawia¢ najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw, o ktérych mowa powyze;j.

XVII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy moze 2zgdaé przed zawarciem umowy
przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcéw. Umowa taka winna
okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposob wspdtdziatania, zakres prac przewidzianych
do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zaméwienia,
oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji przedmiotu
zamoéwienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy
konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania zaméwienia.

Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego.

Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie moégt wybra¢ oferte najkorzystniejszg
spoéréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny albo
uniewazni¢ postepowanie.

oW

XVIIi. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie zada od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci

zawieranej umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogéine warunki umowy albo

wzor umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe

w sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach

1. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr 5
do SWZ.

2. Zamawiajgcy zgodnie z art. 454 ust. 1 ustawy PZP, przewiduje mozliwos¢ dokonania
zmian postanowien zawartej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, w spos6b i na
warunkach okreslonych w projekcie umowy.




XX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma Ilub miat interes
w uzyskaniu danego zamodwienia oraz poniést lub moze ponie§¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy PZP przystugujg $rodki ochrony prawnej
przewidziane w dziale [X ustawy PZP.

XX. Informacje dodatkowe — Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO?, informuje, ze:

0 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska w Poznaniu, ul. Jana Henryka Dabrowskiego 79, 60-529 Poznan, e-mail:
sekretariat.poznan@rdos.gov.pl; tel. 61 639 64 00;

O kontakt do inspektora danych osobowych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Poznaniu: adres e-mail: iod.poznan@rdos.gov.pl, telefon 61 628 12 61;

0 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

0 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy PZP;

0 Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP,
przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 5 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
0 obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy PZP;

0 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

0 posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

0 nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

* skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiana postanowiefi umowy w zakresie niezgodnym
z ustawg PZP oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokolu oraz jego zatgcznikéw.

** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa czlonkowskiego
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Zatacznik nr 1 d o SWZ - Szczegdlowe opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamédwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych:

-~ powszechne w obrocie krajowym i zagranicznym tj.. przesylki listowe
nierejestrowane, przesyiki polecone, przesytki listowe z zadeklarowang wartoscig,
paczki pocztowe, paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscia

— niepowszechne, przesytka firmowa w obrocie krajowym tj.. przesytki firmowe
polecone, w tym z potwierdzeniem odbioru w formie papierowej, przesyiki firmowe
nierejestrowane

— Ustuga Poczta Firmowa

$éwiadczone przez Operatora Pocztowego na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony

Srodowiska w Poznaniu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek

pocztowych, w tym kurierskich i ewentualnych ich zwrotéw.

2. Przez przesyiki pocztowe, w tym kurierskie bedgce przedmiotem zaméwienia rozumie sie:
- przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne (EK) i priorytetowe (PR) krajowe o
formacie S,M,L i zagraniczne - przesyiki listowe rejestrowane ekonomiczne (EK) i
priorytetowe (PR) krajowe i przesylki listowe rejestrowane priorytetowe (PR) zagraniczne
nadane i doreczane za pokwitowaniem odbioru - przesytki listowe rejestrowane
ekonomiczne (EK) i priorytetowe (PR)

3. Ustuga pocztowa przesytka pocztowa na warunkach szczegélnych polega na przyjeciu,
przemieszczeniu i doreczeniu/wydaniu przesytki oraz traktowaniu jej ze szczeg6ing
ostroznoscig. Przesytka pocztowa na warunkach szczegolnych w obrocie krajowym moze
by¢ przyjmowana w dwéch kategoriach:

- przesytka pocztowa na warunkach szczegolnych (WS) ekonomiczna (EK), ktéra jest
przemieszczana, opracowywana i doreczana w standardzie jakoSciowym D+3
(podany termin doreczenia nie jest terminem gwarantowanym tylko deklarowanym),

— przesytka pocztowa na warunkach szczegélnych (WS) priorytetowa (PR), ktéra jest
przewozona najszybszym $rodkiem transportu, majgc pierwszenstwo w procesie
opracowywania i doreczania przed przesytkami ekonomicznymi.

Standardem jakosciowym dla przesytki priorytetowej jest jej przebieg w terminie D+1.

Przesytka priorytetowa bedzie dostarczona nastepnego dnia roboczego po dniu nadania,

jesli zostanie nadana do godz. 15:00. Przesytka nadana jako priorytetowa po godz. 15:00

traktowana bedzie jako nadana w dniu nastepnym. Przesytke priorytetowg nalezy oznaczaé

poprzez naklejenie na niej nalepki w kolorze niebieskim z  napisem

PRIORYTET/PRIORITAIRE lub naniesienie napisu o tresci PRIORYTET. Ponadto na

nalepce adresowej do przesyiki nalezy zaznaczy¢ rubryke "PRIORYTETOWA".

4. Ustuga kurierska w obrocie krajowym i miedzynarodowym:

a) ustuga doreczenia tego samego dnia (Poznan),

b) ustuga doreczanie na jutro (kraj):

— do godz. 9:00

— do godz. 12:00

— doreczenie przesytki do adresata innego niz osoba fizyczna do godz. 15:00;
doreczenie przesyiki do adresata bedgcego osobg fizyczng do godz. 20:00.

¢) ustuga doreczenie od 3 dni — Europa

d) ustuga doreczenie od dni — krajow innych niz Europa

Wykonawca w ramach realizacji umowy zobowigzuje sie do odbioru przesytek z kancelarii

kazdorazowej siedziby Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Poznaniu, ktéra

obecnie miesci sie¢ przy ul. Jana Henryka Dagbrowskiego 79, 60-529 Poznan, po
wczesniejszym otrzymaniu od Zamawiajgcego telefonicznego, faksowego lub mailowego
zlecenia wykonania ustug kurierskich.

Zamdwienia na realizacje ustugi mozna sktada¢ od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00

-15.00.

Odbidr przesytek przez kuriera nastepowaé bedzie do godz. 15.00 dnia, w ktérym dokonano

Zlecenia wykonania ustugi kurierskiej.

W przypadku ustug zleconych w pigtek, Wykonawca zobowigzuje sie doreczy¢ przesyiki do

adresata innego niz osoba fizyczna w poniedziatek, z zachowaniem terminéw wskazanych w




punkcie 6. ust. 5. podpkt. a-d, przesyiki do adresata bedgcego osobg fizyczng w sobote, z

zachowaniem terminéw wskazanych w punkcie 6. ust. 5. podpkt. a-d.

Zamawiajacy otrzyma potwierdzong kopie druku listu przewozowego Wykonawca dostarczy

bezptatng koperte firmowa formatu B4 przeznaczong do wystania przesytek o masie nie

wiekszej niz 1 kg. W przypadku przesytek o wiekszych gabarytach Zamawiajacy bedzie
stosowat witasne opakowania lub zakupi u Operatora opakowanie kartonowe. W przypadku

braku mozliwosci doreczenia, Wykonawca awizuje przesytke pozostawiajgc zawiadomienie o

jej nadejsciu z informacjg o mozliwosci jej odbioru w wyznaczonej placéwce Wykonawcy.

Przesytka powinna by¢é awizowana dwukrotnie. W przypadku wyczerpania mozliwo$ci

doreczenia przesytke zwraca sie niezwtocznie do Zamawiajgcego.

W przypadku opéznienia doreczenia przesytki z zagwarantowanym terminem dorgczenia na

dzien nastepny Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu odszkodowanie stanowigce kwote

rowng dwukrotnej optacie zasadniczej za nadanie tej przesytki. Natomiast w przypadku

przesylek doreczanych w tym samym dniu odszkodowanie za opdznienie wyniesie 10%

wysokos$ci wniesionej optaty. Niezaleznie od odszkodowania, w przypadku utraty przesyiki

Zamawiajacy ma prawo do zwrotu wszystkich uiszczonych optat, chyba ze nastgpito to w

skutek sity wyzszej. Wykonawca zapewnia mozliwo$¢ statego monitorowania realizacji ustugi

tj. lokalizacji przesytki w czasie rzeczywistym wedtug danych Zamawiajgcego lub numeru
dowodu przekazania przesylki kurierskie;.

Wykonawca zapewnia mozliwo$¢ transportu dokumentéw zwrotnych.

W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w formularzu cenowym

podstawg rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy, ktory bedzie stanowit

zatgcznik do umowy.

5. Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek $wiadczona byta do kazdego
wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i za granicami kraju objetego
Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

6. Placowki nadawcze Wykonawcy:

a) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca $wiadczyt ustuge odbioru poczty nadawanej
z siedziby Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Poznaniu w dniach roboczych
od poniedziatku do pigtku w godz. 14.00 — 14.30.

b) Odbioru przesylek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia.

c) Placéwki nadawcze Wykonawcy powinny byé czynne w dni robocze od poniedziatku
do pigtku do godz. 18.00. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat placowke
nadawczg w Poznaniu.

d) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit mozliwo$¢ nadania indywidualnych
przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia w dni robocze od poniedziatku do
piatku, w placéwce pocztowej Wykonawcy czynnej co najmniej w godz. 10.00-18.00
i oddalonej od siedziby Zamawiajgcego (ul. Jana Henryka Dabrowskiego 79, 60-529
Poznan) w odlegtosci do 5 km.

7. Zamawiajacy chciatby aby w ramach mozliwosci Wykonawca dorgczat przesyiki
pocztowe do kazdorazowej siedziby Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w
Poznaniu w dni robocze od poniedziatku do piatku w godz. 8.00- 10.00.

8. Nadanie przesylek nastepowac¢ bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego. Nadanie przesylek potwierdza¢ bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy.

9. Zamawiajacy bedzie przekazywat przesytki do nadania w stanie uporzgdkowanym
wedtug rodzaju i wagi oraz umieszczat na przesytkach w sposéb trwaty i czytelny
informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, jednocze$nie okreslajgc
rodzaj przesytki.

10. Druki potwierdzenia odbioru przesyiki zapewnia Wykonawca.

11.Do przesytek uzywane bedg koperty Zamawiajgcego. Waga przesytki okreslona
bedzie w stanie zamknietym.

12. Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢
zapewnione przez Wykonawce.




13. Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe zaliczone do powszechnych ustug

14.

15.

16.

17.

18.

pocztowych z zachowaniem wskaznikéw terminowos$ci doreczen przesytek w obrocie
krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 1026).

Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajgcemu pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru niezwtocznie po doreczeniu przesyiki, nie poézniej jednak niz w
ciggu 7 dni roboczych od dnia jej doreczenia. Zwrot niedoreczonych przesytek
odbywaé sie bedzie niezwiocznie po wyczerpaniu ich mozliwosci dorgczenia z
podaniem przyczyny ich niedoreczenia. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesyiki
ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesyitke w terminie 7 kolejnych
dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli
adresat nie zgtosi sie po odbior przesytki w powyzszym terminie Wykonawca
sporzgdza powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7
dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwiocznie zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny jej nie doreczenia.

Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Podstawg obliczenia
naleznosci bedzie suma optat za przesyiki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu
braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci
i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub dokumentéw oddawczych
dokumentujacych zwrot przesytek w przypadku, kiedy mozliwo$é dostarczenia
zostata wyczerpana. Ustugi beda rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajgcych
z formularza cenowego.

Ptatnosci za przesytki bedg dokonywane z dotu na podstawie wystawionej przez
Wykonawce faktury za wykonane w danym miesigcu ustugi. Faktura winna zostaé
wystawiona do dnia 7-go miesigca nastepujacego po miesigcu rozliczeniowym ze
specyfikacjg wykonanych ustug.

Naleznos¢ wskazana w ust. 18 bedzie ptacona przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany kazdorazowo w tresci faktury.

W przypadku zwtoki w zaptacie faktury, Wykonawcy przystuguje prawo do naliczenia
ustawowych odsetek z tytutu zwitoki.

19. Zamawiajgcy okreslit w Zatgczniku Nr 9 do SWZ przewidywane ilosci nadawanych

20.

przesytek. llosci przesytek pocztowych podane w tym zatgczniku zostaty przyjete
przez Zamawiajgcego szacunkowo. Rzeczywista ilo§¢ przesytek pocztowych bedzie
wynikata z faktycznych potrzeb Zamawiajgcego w tym zakresie, przy czym faczna
warto§¢ zamoéwienia nie przekroczy kwoty wynikajacej z ceny oferty Wykonawcy. W
przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie okreslonych w formularzu
cenowym podstawg rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.
Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamowienia, z wyjagtkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastapi¢ zmiana

cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, jesli koniecznos§¢ wprowadzenia zmian cen wynika z uregulowan

prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi
pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich
wprowadzenie wynika z okoliczno$ci powodujgcych, iz zmiana ww. cen lezy w
interesie publicznym,

ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizac;ji
zamoéwienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego
cennika lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen zawartych w przedtozone;j
ofercie. Wykonawca ma obowigzek stosowaé wowczas wzgledem Zamawiajgcego
obnizone optaty pocztowe dla tych ustug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika
lub regulaminu,

d) Zamawiajgcemu przystuguje mozliwosé korzystania z programéw rabatowych

(opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy.




24. Zamawiajgcy dopuszcza stosowanie opustéw przez Wykonawce do umowy
przetargowej, w przypadku kiedy zostang one ustalone przez jednostki nadrzedne
obu stron.

25. Ustugi pocztowe objete niniejsza umowa realizowane bedg z uwzglednieniem:

a) aktualnie obowigzujgcych przepisow prawa regulujgcych wykonywanie ustug
pocztowych,

b) regulaminu $wiadczenia ustug Wykonawcy, z tym, ze postanowienia tego regulaminu
sprzeczne lub nie dajace sie pogodzi¢ z postanowieniami zawartymi w niniejszej
umowie, nie bedg miaty zastosowania,

c) wymagan wynikajgcych z SWZ.

26.Po rozstrzygnieciu postepowania przetargowego, Zamawiajgcy dopuszcza
podpisanie porozumienia precyzujgcego kwestie technologiczne miedzy innymi takie
jak: wskazanie placéwki pocztowej obstugujgcej Zamawiajgcego, prawidtowe
oznaczenie nadawanych przesytek przez Zamawiajgcego, regulacje technologiczne i
regulaminy.

27. Nadanie przesytek nastepowaé bedzie w dniu ich odebrania od Zamawiajgcego.

28. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

a) prawidlowego adresowania przesytek w sposdb czytelny i zgodny ze standardami
okreslonymi w normach,

b) sporzadzania w dwéch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien
ilosciowych nadanych przesytek nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i
podziatébw wagowych; wzér zestawien winien by¢ uzgodniony z Wykonawca,

c) przekazania przesyiek rejestrowanych Wykonawcy wg ksigzki nadawczej stosowanej
przez Zamawiajgcego i uzgodnionej z Wykonawca.

29. Rekiamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ Wykonawcy po
uplywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie p6zniej jednak niz 12 miesiecy
od jej nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30
dni od dnia otrzymania reklamacji. W przypadku zgtaszania reklamacji zastosowanie
majg unormowania prawne zawarte w rozporzadzeniu Ministra Administracji i
Cyfryzacji z 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamaciji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019
r., poz. 474).

30. Strony umowy zobowigzujg sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w
szczegoinosci informacji o danych osobowych, w ktérych posiadanie weszly lub
wejdg w zwigzku z realizacja umowy. Strony umowy zobowigzujg si¢ réwniez do
zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentow
przekazanych przez druga strone. Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty
moga by¢ wykorzystane wytacznie w celach zwigzanych z realizacjg umowy.



Zalacznik nr2doSWZ ... /Zatgcznik nr 2 do projektu umowy — wzor
formularza ofertowego

OFERTA

Imie i nazwisko ilub nazwa (firma) wykonawcy (lub odpowiednio wykonawcow
WYSEEPUJACYCh WSPOINIE): ... .oeeiiiiiiee ettt e

ADRES SKRZYNKI EPUARP: ... ..o e e

Odpowiadajac na publiczne ogtoszenie o zamoéwieniu i w nawigzaniu do Specyfikacji
Warunkéw Zaméwienia (SWZ) w postepowaniu o zamoéwienie publiczne (znak sprawy:
..................................... ) na Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania i
doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Regionalnej Dyrekgcji
Ochrony Srodowiska w Poznaniu

1. Oferuje wykonanie zamoéwienia zgodnie z opisem w SIWZ, a w szczegdlnosci
z opisem przedmiotu zamoéwienia okreslonym w Zataczniku nr 1 do SWZ, tj. Opisie
przedmiotu zamowienia, za tgczng cene:

Stawka

Cenanetto | o yatky VAT

Cena brutto Stownie cena brutto

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie ze Specyfikacjg Warunkéw Zaméwienia
i akceptujemy wszystkie warunki w niej zawarte.

3. OSWIADCZAMY, ze uzyskaliSmy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

4. OSWIADCZAMY, ze jestesmy zwigzani niniejszg oferta od dnia uptywu terminu
skiadania ofertdodnia......................o

5. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z Projektowanymi Postanowieniami Umowy

6. Zapoznatem sie z politykg Srodowiskowg obowigzujgcg w Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska znajdujacej sie na stronie internetowej pod adresie:
http://poznan.rdos.gov.pl/polityka-srodowiskowa.

7. OSWIADCZAMY, ze wypelniliSmy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskalem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w
niniejszym postepowaniu.

czytelny podpis(y) 0séb uprawnionych do reprezentacji
Miejscowo$é, data wykonawcy, w przypadku oferty wspéinej — podpis
petnomocnika wykonawcéw)



Zatacznik nr 3 do SWZ

Oswiadczenie wykonawcy
DOTYCZACE SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU | PRZESt ANEK

WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Nazwa
L A4 (o = 1o O

Adres
VWYKONAWEY..... ..ttt ettt ettt e et e s raeae s s s e e s s bs e e s s ab e e e e mas e s e besaneanns

Oswiadczam iz,

- Spetniam warunki udziatu w postepowaniu/nie spetniam”
- Nie podlegam/podlegam” wykluczeniu w zakresie podstaw wykluczenia z

postepowania wskazanych przez Zamawiajgcego, o ktérych mowa w:

1) art. 108 ust. 1 ustawy PZP,
2) art. 109 ust. 1 pkt 1i2lit. bi ¢, pkt 3,51 7 ustawy PZP

“niepotrzebne skresli¢




Zalacznik nr 4 do SWZ - wzér

OSWIADCZENIE

Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowe j, o ktérej mowa w a rt. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy Prawo zaméwien
publicznych z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.)

Oswiadczam, ze

nie naleze¢*
do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentow (t,j. Dz. U. 2020, poz. 1076 ze zm.)

Jezeli Wykonawca wchodzi w sktad grupy kapitatowej, wypetnia ponizszg liste podmiotéw
nalezacych do tej samej grupy kapitatowej lub zatgcza liste podmiotdw nalezgcych do tej
samej grupy kapitatowej na odrebnym dokumencie.

Lista podmiotéw nalezacych do grupy kapitatowe;j:

Podpis wykonawcy

*  Wykonawcy nalezacy do grupy kapitatowej , zamiast o$wiadczenia sktadajg liste
podmiotéw znajdujgcych sie w tej samej grupie kapitatowej, z podaniem petnych
nazw oraz adreséw kazdego z cztonkéw grupy kapitafowe)).



Zatacznik nr 5 do SWZ

UMOWA NR WOP.

zawartawdniu ...................... w Poznaniu w wyniku udzielenia zaméwienia publicznego w
trybie podstawowym na podstawie art. 275 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z péZn. zm.), — dalej ustawa PZP

pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Regionalng Dyrekcjg Ochrony Srodowiska w Poznaniu, ul. Jana
Henryka Dabrowskiego 79, 60-529 Poznan, NIP 778-145-92-85, REGON 300975927,

reprezentowang PrZez ..........coeoveeeieieiniee e aeiie e , Zwang dalej ,Zamawiajgcym”,
a
firmag....ccccoeeeeee, Z siedzibg w ................ , (kod pocztowy) przy ul. ............ , Wpisang do
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS ..................... w Sadzie Rejonowym dla
................................. W oo, ... Wydziat Krajowego Rejestru Sgdowego, kapitat
zaktadowy ... , Zwang dalej Wykonawca, reprezentowang przez:

§1.

1. Umowa niniejsza zostaje zawarta w wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie
zaméwienia na ustugi spoleczne na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Regionainej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w
Poznaniu o oznaczeniu WOP.261. .2021.DU. Podstawg realizacji umowy jest oferta
Wykonawey zdnia ........................ r. Kopia oferty Wykonawcy stanowi zatacznik nr 1
do umowy.

2. Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych, paczek pocztowych, zwrotu potwierdzeri odbioru oraz przesytek
rejestrowanych niedoreczonych po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich dorgczania
lub wydania odbiorcy, na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Poznaniu

3. Szacunkowa, orientacyjna liczba przesytek w poszczegoélinych rodzajach okreslona jest
w formularzu ofertowym Wykonawcy stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ.

4. Okreslone w formularzu ofertowym — zataczniku nr 2 do SWZ - rodzaje i liczby
przesylek w ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe (orientacyjne — w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajgcego).

5. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zrealizowania podanych iloSci przesytek.
Faktyczne ilosci realizowanych przesytek moga odbiega¢ od podanych w formularzu
ofertowym szacunkowych ilosci - na co Wykonawca wyraza zgode tym samym
o$wiadczajac, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian rodzajowych i
liczbowych w trakcie realizacji umowy.

6. Szczegdtowe warunki wykonania ustugi zawiera zatgcznik nr 1 do SWZ (Szczegétowy
opis przedmiotu zamoéwienia) stanowiacy zatgcznik nr 2 do umowy.

§2.
1.  Osobami sprawujgcymi staty nadzér nad realizacjg niniejszej umowy sg:
a) ze strony Wykonawey ............ooiiiiii i el .
tel. kom. ,emaill o

b) ze strony Zamawiajgcego: ..........cooiiiiiiiiiiiii i
2. Zmiana ktérejkolwiek z ww. os6b nie stanowi zmiany umowy.

§3.




. Catkowita warto§¢ wynagrodzenia Wykonawcy za caly okres trwania umowy
WYNOSI . .nee i, PLN netto, tj. ............................ PLN brutto tzn. stownie:
............................................................... PLN brutto.

Z chwilg wyczerpania w/w kwoty umowa wygasa.

Rozliczanie nastapi zgodnie z regutami opisanymi w ,Szczegdtowym opisie przedmiotu
zamoéwienia” stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy.

Kazda z wystawionych co miesigc faktur zawiera¢ bedzie miesieczng optate za odbior
przesytek z siedziby Zamawiajacego, ktérej warto$é wyliczona bedzie zgodnie z cenami
zamieszczonymi w Formularzu cenowym stanowigcym element SWZ tj. zatagcznika nr 1
do umowy.

. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek nie ujetych w formularzu
ofertowym podstawg rozliczenn bedg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy dla
klientéw biznesowych, ktéry bedzie stanowit zatgcznik nr 3 do umowy.

. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy
z tytutu wykonania niniejszej umowy. Wykonawca nie moze zgda¢ pokrycia zadnych
kosztéw dodatkowych.

Faktury powinny zawiera¢ nastepujgce dane Zamawiajacego:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Poznaniu

ul. Jana Henryka Dabrowskiego 79

60-529 Poznan

NIP: 778-145-92-85

. Jako dzien zaptaty Strony ustalajg dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

Ptatnosci za wykonane ustugi beda nastepowa¢ w terminie ....... dni od daty doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowych i zgodnych z umowg faktur VAT.

. Adresem doreczenia Zamawiajgcemu faktury jest. Regionalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska w Poznaniu, ul. Jana Henryka Dabrowskiego 79, 60-529 Poznan.

§ 4.
. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzadzone przez osoby,
ktéorym powierzyt obowigzki okreSlone w § 1 ust. 2, w razie nie wykonania lub
nienalezytego wykonania tych obowigzkéw.

. Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang jezeli
doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie
nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania, z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy oraz okresu, na ktéry przesytka rejestrowana zostata zatrzymana przez operatora
wyznaczonego w przypadku uzasadnionego podejrzenia, ze przesytka stanowi przedmiot
przestepstwa lub jej zawarto$¢ moze stanowié zagrozenie dia ludzi lub srodowiska.

. W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiajgcego, bgdz w mieniu oddanym do
dyspozycji Wykonawcy, obowigzek odszkodowawczy obejmuje naprawienie szkody w
peinej wysokosci, o ile jest ona nastepstwem nie wykonania lub nienalezytego wykonania
tych obowigzkéw przez Wykonawce.

. W przypadku, jesli Zamawiajgcy albo Wykonawca odstgpi od niniejszej umowy w cato$ci
lub czesci albo jg rozwigze z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, woéwczas
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 10% kwoty brutto
wynagrodzenia Wykonawcy, okreslonej w § 3. ust. 1, pomniejszonej o warto$é
wynagrodzenia brutto Wykonawcy za prawidtowo zrealizowane ustugi.

. W przypadku, jesli Wykonawca odstapi od niniejszej umowy w catosci lub czesci albo ja
rozwigze z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, wowczas Wykonawca moze
zada¢ od Zamawiajgcego zaptaty kary umownej w wysokosci 10% kwoty brutto
wynagrodzenia Wykonawcy, okreslonej w § 3. ust. 1, pomniejszonej o warto$¢
wynagrodzenia brutto Wykonawcy za prawidiowo zrealizowane ustugi. PowyZzsze nie
dotyczy sytuacji opisanej w ust. 10 niniejszego paragrafu.




6. W przypadku niedotrzymania terminu zaptaty wynagrodzenia za wykonane ustugi z winy
Zamawiajgcego, Wykonawca moze naliczy¢é odsetki w wysokosci ustawowej dla
zobowigzan cywilnoprawnych wg prawa polskiego, liczone od kwoty objetej opéznieniem.

7. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug pocztowych objetych umowa
Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie na podstawie przepisow zawartych w
ustawie z dnia z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188).

8. W przypadku nie wykonania ustugi Wykonawca niezaleznie od odszkodowania zwraca w
cato$ci optate pobraniowg za wykonanie ustugi.

9. Zaptata kary umownej nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego na zasadach
ogéinych naprawienia szkdd dalej idacych, przewyzszajgcych wysokoS¢ naleznych kar
umownych.

10.Zamawiajacy jest uprawniony do potrgcania kwot kar umownych z wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy (w tym takze z wynagrodzenia przysztego), na co Wykonawca
wyraza zgode.

11. Zgodnie z art. 456 ustawy Prawo zaméwien publicznych, w razie zaistnienia istotnej
zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie
umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni
od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca
moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonanej czesci umowy.

12. Zgodnie z art. 455 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych Zamawiajgcy przewiduje

mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, pod warunkiem
podpisania aneksu zaakceptowanego przez obydwie Strony, a mianowicie
dopuszcza:

a) aktualizacje danych Wykonawcy i Zamawiajgcego poprzez: zmiang nazwy firmy,
zmiane adresu siedziby, zmiane formy prawnej Wykonawcy itp.,

b) zmiane terminéw realizacji przedmiotu zaméwienia z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy lub Zamawiajgcego, w szczeg6lnosci w przypadku okolicznosci
wystgpienia sity wyzszej lub z powodu dziatania osoéb trzecich, ktére to przyczyny
kazda ze Stron musi udokumentowac,

c) zmiane cen w przypadkach opisanych w zataczniku nr 2 do niniejszej umowy
(Szczegodtowym opisie przedmiotu zaméwienia),

d) zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany powszechnie
obowigzujacych przepiséw majgcych wptyw na wysokosé ceny, w szczegolnosci
w zakresie stawki podatku od towaréw i ustug dotyczacych przedmiotu
zamoéwienia;

e) zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace lub minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokos$ci
stawki sktadki i na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

13.Warunki wprowadzenia zmiany do umowy:
1) Strona wystepujagca o zmiane postanowien niniejszej umowy zobowigzana jest do
udokumentowania zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 11 powyzej.
2) Whiosek o zmiane postanowien umowy musi by¢é wyrazony na pismie.
3) Ztozony wniosek przez strone inicjujacg zmiane musi zawierac:
a) opis propozycji zmiany,
b) uzasadnienie zmiany,
c) opis wptywu zmiany na warunki realizacji umowy.
4) Zmiana umowy moze nastgpi¢ wylgcznie w formie pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.
14. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane zakresu iloSciowo - przedmiotowego Umowy poprzez
wytgczenie z zakresu Umowy czesci przesylek pocztowych w przypadku zmiany




obowigzujacych przepisow prawa, w szczegélnosci gdy czes¢ przedmiotu Umowy
zostanie zastrzezony dla Wykonawcy wyznaczonego przepisem prawa. W takim
przypadku Strony sporzadzg stosowny aneks dotyczacy zmiany zakresu, iloci i wartosci
przedmiotu zaméwienia, nie przekraczajgcy 20% wartosci umowy. Wykonawcy nie bedzie
przystugiwato w takim przypadku jakiekolwiek roszczenie wobec Zamawiajgcego.

§5.

Kazda ze stron tej umowy zostanie zwolniona catkowicie lub w czeSci ze swych
zobowigzan w przypadku odpowiednio udokumentowanego zadziatania sity wyzszej.
Przez site wyzszg rozumie sie w szczegodlnosci: strajki, kleski zywiotowe, zamieszki,
wojne, niewtasciwg prace bankéw, zmiany przepiséw celnych, decyzje rzadowe
utrudniajgce lub uniemozliwiajgce wykonanie umowy itp.

. W przypadku zadziatania sity wyzszej strony bezzwlocznie zawiadomia strone przeciwna,
przekazujac jej wszystkie zwigzane z tym informacje. Jezeli realizacja umowy jest
niemozliwa z powodow wystgpienia sity wyzszej przez zbyt dtugi okres, strony umowy
dotozg wszelkich staran w celu ustalenia nowych terminéw realizaciji.

§6.

. Znaczek opfaty pocztowej zostanie zastgpiony pieczecig wykonang wedtug wzoru
dostarczonego przez Wykonawce.

. Wykonawca bedzie stosowat wtasne znaki stuzace do potwierdzenia optat dotyczacych
ustugi pocztowej i oznaczenia umozliwiajgce identyfikacje umowy na podstawie ktérej
$wiadczone s3g ustugi pocztowe.

§7.

. Wykonawca bedzie wykonywat sukcesywnie ustuge stanowigcg przedmiot zamédwienia
od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2024 r. albo do chwili, gdy wynagrodzenie
Wykonawcy wyczerpie kwote umowy, o ktérej mowa w § 3 ust. 1. w zaleznos$ci od tego,
ktére z tych zdarzenh nastgpi wczesniej.

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem
dokonania ptatnosci za czynnosci bedace w toku wynikajgce z wykonania umowy:

a) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkow niniejszej
umowy lub w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepiséw
podatkowych i przepiséw prawnych regulujacych dziataino$¢ pocztowa, jezeli
wejscie w zycie tych przepiséw uniemozliwi realizacje umowy,

b) z zachowaniem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni
dzien miesigca kalendarzowego, bez podania powodéw.

§8.
. Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w trybie art. 28
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE,
Dz.U. UE. L. Nr 119, s. 1- dalej RODO.

. Wykonawca przetwarza dane osobowe pozyskane w celu prawidtowego wykonania
Umowy, w zakresie wymaganym i dozwolonym przez przepisy prawa. Sg to
w szczegdlnosci dane osobowe nadawcéw przesylek listowych.

. Powierzone dane zawierajg informacje o osobach fizycznych.

. Wykonawca zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie
zumowa, Rozporzgdzeniem oraz 2z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.

. Wykonawca oswiadcza, iz stosuje $rodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi
Rozporzgdzenia.

. Zamawiajgcemu oraz osobom przez niego wyznaczonym przystuguje prawo kontroli
sposobu przetwarzania przez Wykonawce powierzonych danych osobowych poprzez
ogledziny miejsca przetwarzania powierzonych danych. Zamawiajgcy jest uprawniony do



10.

11.

kontrolowania Wykonawcy w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych,
co do zgodnosci z powszechnie obowigzujacymi przepisami o ochronie danych
osobowych oraz w zakresie wywigzywania sie z obowigzkéw wynikajgcych z Umowy.

. Kontroli, o ktérej mowa w ust. 2, Zamawiajgcy moze dokonywa¢ w kazdym czasie

obowigzywania Umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie niezwlocznie zastosowaé zalecenia dotyczace poprawy

jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania,
sformutowane w wyniku kontroli przeprowadzonej przez Zamawiajgcego.

. Wykonawca zobowigzuje sie zapoznaé, upowazni¢ i przeszkoli¢ osoby przy pomocy

ktérych bedzie wykonywat niniejsza umowe z przepisami dotyczgcymi ochrony danych
osobowych oraz zobowigzaé je do ich stosowania, a takze do zachowania w tajemnicy
danych osobowych uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem Umowy.

Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢é Zamawiajgcego o kazdej kontroli organu
nadzorczego w obszarze ochrony danych osobowych, kiéra ma chociazby posredni
zwigzek z przetwarzaniem danych osobowych zwigzanych z niniejsza umowa oraz o
kazdej czynnosci dotyczacej sktadania wyjasnien. Obowigzek ten istnieje nawet po
wygasnieciu lub rozwigzaniu niniejszej Umowy.

Strony zobowigzujg sie wspotpracowaé w wywigzywaniu sie z obowigzkéw odpowiadania
na zadania osoby, ktérej dane osobowe dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w majgcych zastosowanie regulacjach prawnych w obszarze ochrony danych
osobowych, jak i w zakresie zgtaszania naruszeh ochrony danych osobowych organowi
nadzorczemu oraz zawiadomieniu osoby, ktérej dane dotycza.

Wykonawca jest zobowigzany do kazdorazowego, niezwlocznego informowania Inspektora
Ochrony Danych Osobowych Zamawiajgcego o incydentach i naruszeniach bezpieczenstwa
danych osobowych

§9.

. Wszelkie zmiany i uzupetnienia wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.
Spory mogace powsta¢ na tle stosowania umowy strony poddaja pod rozstrzygniecie
wiasciwego rzeczowo dla siedziby Zamawiajgcego sadu powszechnego.
Wykonawca zachowa w tajemnicy wszelkie informacje powzigte przy wykonywaniu
umowy. Obowigzek tajemnicy jest nieograniczony w czasie.
Wykonawca nie moze przenie$¢ praw wynikajgcych z niniejszej umowy na osoby trzecie
bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.
W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz kodeksu cywilnego, Prawo Pocztowe oraz przepisy
wiasciwych aktow wykonawczych i umoéw miedzynarodowych.
Wykonawca o$wiadcza, ze:
1) zapoznat sie z Polityka Srodowiskowg Zamawiajgcego, ktorej treé¢ dostepna jest
na jego stronie internetowej: www.poznan.rdos.gov.pl,
2) przy wykonywaniu przedmiotu umowy zachowane zostang wszelkie wymogi
okreslone w obowigzujgcych przepisach w zakresie ochrony $rodowiska.
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jednym dla Wykonawcy
i dwéch dla Zamawiajgcego.

§ 10.

Integralng cze$¢ umowy stanowig postanowienia zawarte w SIWZ oraz zatgczniki:

1. Oferta Wykonawcy wraz z Formularzem cenowym — zatgcznik nr 1 do umowy,
2. Szczegoétowy opis przedmiotu zamoéwienia — zatgcznik nr 2 do umowy,
3. Cennik ustug Wykonawcy — zatacznik nr 3 do umowy.

Wykonawca Zamawiajacy




Zalacznik nr 6 do SWZ

miejscowo$é i data

Niniejszym os$wiadczam, ze firma ............ccccceeiiiiieiiiiieiccieeee, , ktérg reprezentuje w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na $Swiadczenie ustug pocztowych w
zakresie przyjmowania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Poznaniu na dzien dzisiejszy nie posiada
zalegtosci:

1) w optacaniu skiadek na ubezpieczenie spoteczne;

2) w optacaniu podatkéw/firma zawarta porozumienie z wtasciwym organem w sprawie
splat tych naleznos$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegoinosci
uzyskata przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatno$ci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu;

3) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadto$ci.

Podpis Wykonawcy




(wykonawca)

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Przedmiot ustugi

Wartos¢
(brutto) zt

Podmiot na rzecz, ktérego

ustugi zostaly wykonane

Termin wykonania
od...— do...

Data: oo,

Imiona i nazwiska oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy

Podpisy oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy




Zatacznik nr 8 do SWZ
Oswiadczenie wykonawcy

DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Nazwa
VWWKONAWEY......coeieiiiiie ettt e ettt e ee e et e et e e s ee sttt e e e e es e naeeeeessasssbsabeeeeeaaassnneennesseaan

Adres
WVWYKONAWCY......coooiiieie ettt re e et e e e e e e s et e e et s mmrre e e e e eseasmaneneeeeeseens

Oswiadczam iz,
Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP w

zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez Zamawiajgcego, o
ktérych mowa w:

3) art. 108 ust. 1 ustawy PZP,
4) art. 109 ust. 1 pkt1i2lit. bic, pkt 3,5i 7 ustawy PZP

s3 nadal aktualne.




