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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiający -  Prokuratura Okręgowa w Suwałkach, z siedzibą przy ul. Gen. K. Pułaskiego 
26, 16-400 Suwałki zaprasza do złożenia oferty na zakup mebli wraz z dostawą i montażem do 
pomieszczeń biurowych w Prokuraturze Okręgowej w Suwałkach , której wartość bez podatku 
od towarów i usług nie przekracza kwoty 130 000 zł., wyłączonej ze stosowania przepisów 
Ustawy z dnia 11 września 2019 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 tj. zpóźn. zm.) Prawo zamówień 
publicznych.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
1) Zakup mebli wraz z dostawą i montażem mebli do pomieszczeń biurowych w 
Prokuraturze Okręgowej w Suwałkach według załącznika nr 1.

2) Udzielenie gwarancji jakości na każdą pozycję dostarczonych mebli.
3) Zamawiający wymaga, aby zaoferowane meble biurowe: były fabrycznie nowe,
pełnowartościowe, wolne od wad, wykonane zgodnie z normami branżowymi, w stanie 
kompletnym i zdatnym do używania, tj. gwarantującym stosowanie ich zgodnie z 
przeznaczeniem bez dokonywania dodatkowych zakupów elementów i akcesoriów;

Spełniały wymagania pod względem BHP, były zgodne z obowiązującymi przepisami 
w tym zakresie, były dopuszczone do obrotu i stosowania w krajach Unii Europejskiej, w tym 
w pomieszczeniach przeznaczonych na stały pobyt ludzi.
5) Wykonawca zobowiązany będzie do sprzedaży, załadunku i rozładunku mebli, a

następnie do wniesienia ich do pomieszczeń wskazanych przez Zamawiającego, 
wyregulowania i ustawienia Przedmiotu zamówienia, bez ponoszenia dodatkowych kosztów 
przez Zamawiającego.
6) Wykonawca zobowiązany będzie zdemontować i wynieść meble z pomieszczeń 
biurowych w których będzie dokonywał montażu mebli we wskazane miejsce przez 
Zamawiającego.
7) Wykonawca zobowiązany będzie do zabezpieczenia przed uszkodzeniem podłóg, ścian 
i innych elementów wyposażenia w siedzibie Zamawiającego w trakcie dostawy.
80 Wykonawca zobowiązany jest do zabrania pustych opakowań po dostarczonych
meblach
9) Zamawiający dopuszcza możliwości zmniejszenia lub zwiększenia wielkości 
zamówienia oraz prowadzenia negocjacji po złożeniu ofert.
10) Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym jego etapie 

bez podania przyczyny.
11) Zaleca się aby Wykonawcy dokonali wizji lokalnej w terenie, celem sprawdzenia 
warunków związanych z wykonaniem robót, będących przedmiotem zamówienia



Wykonawca winien poinformować Zamawiającego o zamiarze dokonania wizji lokalnej, 
ustalając termin i godzinę spotkania z Panem Leonardem Czuikowskim w godz. 9:00 do 
12:00 pod numerem tel. 87 5628604

I. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamówienia: w terminie do 23 grudnia 2022 roku.

II. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferent powinien stworzyć ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania

III. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCÓW:

1. Formularz ofertowy - wzór stanowi załącznik nr 1,
2. Klauzula informacyjna RODO -  załącznik nr 2,
3. Oświadczenie Wykonawcy- załącznik nr 3
4. Zobowiązanie Wykonawcy o zachowaniu poufności- załącznik nr 4.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o kryterium najniższej ceny
ofertowej brutto - 100 %
2. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę 
punktów wyliczonych wg poniższej formuły matematycznej:

C min.
C =  ---------------x 100 pkt

C  bad.

C min. -  najniższa cena ze wszystkich ofert nieodrzuconych 
C bad. -  cena przedstawiona w ofercie badanej 
C - liczba punktów uzyskanych przez ofertę badaną

V. MIEJSCE, SPOSÓB ORAZ TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY:

1. Oferta musi być napisana w języku polskim i podpisana przez osobę upoważnioną do 
reprezentowania firmy na zewnątrz.
2. Oferta winna zawierać cenę ofertową brutto (zawierającą należny podatek VAT), 
obliczoną zgodnie z formularzem ofertowym.
3. Ostateczna cena oferty musi być naliczona z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku.
4. Cena oferty powinna obejmować pełen zakres przedmiotu zamówienia określony w 
rozdziale I zapytania ofertowego i zawierać wszystkie koszty związane z realizacją 
zamówienia. Stanowić ona będzie ryczałtowe i ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy. Zaleca
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się, aby Wykonawca zapoznał się z przedmiotem zamówienia w celu skalkulowania ceny oferty 
z należytą starannością.
5. Ofertę należy przesłać pocztą elektroniczną na adres: 
biuro.podawcze.posuw@prokuratura.gov.pl z tytułem wiadomości: Postępowanie 3005- 
7.262.14.2022 Zakup mebli wraz z dostawą i montażem do pomieszczeń biurowych w 
Prokuraturze Okręgowej w Suwałkach w terminie do dnia 24 listopada 2022 roku do godz. 
10.00 z dopiskiem temat „MEBLE 3005-7.262.14.2022.”

VI. POSTANOWIENIA KOŃCOWE:

1. Osoby upoważnione do kontaktu z Wykonawcami:
Leonard Czujkowski, tel. (87) 56-28-604 lub 504-074-097, 
adres e-mail: leonard.czuikowski@prokuratura.gov.pl 
oraz Paweł Mazurkiewicz, tel. (87) 56-28-604,
adres e-mail: pawel.mazurkiewicz@prokuratura.gov.pl
2. Zamawiający odrzuci ofertę, która nie spełnia wymagań określonych w zapytaniu 
ofertowym.
3. Zamawiaj ący w toku badania i oceny ofert wezwie Wykonawców do złożenia wyjaśnień 
dotyczących oferty, a w przypadku niekompletności oferty w zakresie wymaganych 
dokumentów, Zamawiający wezwie do ich uzupełnienia.
4. Zamawiający poprawi w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe.
5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejszą ofertę w 
oparciu o kryterium wyboru określone w zapytaniu ofertowym, z zastrzeżeniem pkt 6.
6. Zamawiający dopuszcza unieważnienie postępowania na każdym jego etapie.
7. Integralną częścią zapytania są:
Załącznik nr 1 -  Formularz ofertowy,
Załącznik nr 2 -  Klauzula informacyjna RODO,
Załącznik nr 3 -Oświadczenie Wykonawcy,
Załącznik nr 4- Zobowiązanie do zachowania poufności,
Załącznik nr 5- Projekt umowy.
Załącznik nr 6- Specyfikacja techniczna z projektami mebli w ilości 15 projektów.
Załącznik nr 7-Protokół końcowego odbioru.
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