Zarzadzenie Nr 10/24
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Brzezinach
z dnia 24 grudnia 2024 r.

w sprawie zgloszen zewngtrznych

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekc;ji
Sanitarnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 416), art. 33, art. 46 oraz art. 47 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. W Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Brzezinach wprowadza sig¢
procedure przyjmowania zgltoszen zewnetrznych naruszenia prawa oraz podejmowania dziatan
nastepczych, zwang dalej ,,procedurg zgtoszen zewnetrznych”, stanowiagcg zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia.

2. Przepisow zarzadzenia nie stosuje si¢ do informacji o naruszeniach prawa zgtoszonych

anonimowo.

§ 2. 1. Do przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszenia prawa, zwanych dalej
»zgloszeniami”, ich wstgpnej weryfikacji, przekazywania do organu wiasciwego do podjecia
dziatan nastgpczych, podejmowania dzialan nastepczych, w szczegdlnosci wystepowania do
innych organéw o przekazanie informacji lub dokumentéw niezbednych do prowadzenia
postepowania wyjasniajgcego, kontaktu z sygnalista, w tym przekazywania informacji
zwrotnej, ostatecznego wyniku postgpowan wyjasniajgcych, zwracania sie¢ 0 wyjasnienia lub
dodatkowe informaéje w zakresie przekazanych informacji, przetwarzania danych osobowych
sygnalisty, osoby kférej -dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu,
przekazywania zaintetesowanym informacji na temat procedury zgloszen zewnetrznych,
sporzadzania sprawozdania przekazywanego do Rzecznika Praw Obywatelskich, a takze
prowadzenia rejestru zgloszen zewnetrznych, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, jest uprawniony
pracownik na samodzielnym stanowisku pracy do spraw higieny dzieci i mtodziezy dzialajacy
na podstawie upowaznienia udzielonego mu przez Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Brzezinach, zwany dalej ,,0s0ba upowazniong”.

2. Osoba upowazniona jest obowigzana do zachowania tajemnicy w zakresie informacji
1 danych osobowych, ktére uzyskala w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen, oraz

podejmowania dzialan nastgpczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku



prawnego, w ramach ktérego wykonywata t¢ prace. Informacje stanowigce tajemnice

przedsigbiorstwa moga by¢ wykorzystywane wytacznie w celu podjecia dziatan nastepczych.

§ 3. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Brzezinach w dniu wydania
upowaznienia, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, upowazni Zastgpce Panstwowego Powiatowego
Inspektora w Brzezinach do wykonywania czynnosci przewidzianych w procedurze zgloszen
zewngtrznych dla Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Brzezinach, przy
czym upowaznienie bedzie realizowane w przypadku, gdy zgloszenie bedzie dotyczylo

Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Brzezinach.

§ 4. Pracownicy Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Brzezinach sg
~obowigzani do udzielania osobie upowaznionej pomocy w przeprowadzaniu czynno$ci

przewidzianych procedurg zgloszen zewnetrznych.

§ 5. 1. Zgloszenia podlegaja rejestracji w rejestrze zgloszen zewnetrznych, zwanym dalej
Lrejestrem”,

2. Wzor rejestru stanowi zataeznik nr 2 do zarzgdzenia.

3. Osoba upowazniona prowadzi rejestr w sposob zapewniajgcy integralnosé i ochrone
danych, w tym poufno$¢ danych sygnalisty i osoby, ktérej dotyczy zgloszenie.

4. Dostep do rejestru posiadaja:

1) osoba upowazniona;

2)  Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Brzezinach albo Zastepca Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Brzezinach w przypadku okreslonym w § 3, z
wylgczeniem danych osobowych sygnalisty.

5. Rejestr jest prowadzony poza systemem EZD.

6. Dane osobo@ve oraz pozostale informacje w rejestrze sa przechowywane przez okres 3
lat po zakonczeniu ro:lyqi i(alendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nastepcze, lub po
zakonczeniu postc;pov&aﬁ zainicjowanych tymi dziataniami.

7. Po uptywie okresu przechowywania wskazanym w ust. 6 dane osobowe sa usuwane,
a dokumenty zwigzane ze zgloszeniem sg niszczone, z wyjatkiem przypadku, gdy dokumenty
zwigzane ze zgloszeniem stanowig cz¢$¢ akt postgpowan przygotowawczych lub spraw

sgdowych lub sadowoadministracyjnych.

§ 6. Za opracowanie, wdrozenie i utrzymanie rozwiazan technicznych, umozliwiajacych
dokonywanie zgloszen w postaci elektronicznej, w sposéb uniemozliwiajgcy uzyskanie dostepu

do informacji o naruszeniu prawa nieupowaznionym osobom, zapewniajacych ochrong danych



—3_

osobowych sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgloszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej
w zgloszeniu odpowiada pracownik odpowiadajacy za obstuge informatyczng w Powiatowe;j

Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Brzezinach.

§ 7. 1. Osoba upowazniona przygotowuje sprawozdanie do Rzecznika Praw

Obywatelskich zawierajgce informacje o:

1) liczbie przyjetych zgloszen;

2) liczbie postgpowan wyjasniajacych i postgpowan wszczgtych w wyniku przyjetych
zgtoszen oraz informacje na temat wyniku tych postgpowan;

3) szacunkowej szkodzie majatkowej, jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczacych naruszen bedacych przedmiotem zgtoszenia — o ile
Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Brzezinach posiada te informacije.

2. Informacje zawarte w sprawozdaniu, nie zawieraja danych osobowych ani informacji
stanowigcych tajemnice prawnie chronione.
3. Osoba upowazniona sporzadza projekt sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 1

i przedklada do podpisu Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu w

Brzezinach, a nastgpnie podpisane sprawozdanie przekazuje Rzecznikowi Praw Obywatelskich

w terminie do 31 marca roku nastepujacego po roku, za jaki jest ono sporzadzane.
§ 8. Procedurg zgtoszen zewnetrznych stosuje si¢ od dnia 25 grudnia 2024 r.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




