ZARZADZENIE NR 14

Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Krosnie
z dnia 17 kwietnia 2023r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania regulaminu udzielania w biurze RDLP
w Krosnie zamoéwien publicznych, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy
Prawo zamoéwien publicznych

Znak sprawy: DW.270.1.2.2023

§ 1

Na podstawie art. 34 ustawy z dnia 28.09.1991 r. o lasach (tekst jedn.
Dz. U. z 2022 r., poz. 672), w zwigzku z § 17 Statutu Panstwowego Gospodarstwa
Le$nego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 50 MOSZNIL z
dnia 18.05.1994 r. w sprawie nadania statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu
Lasy Panstwowe zarzgdzam, co nastepuje:

§ 2

Wprowadzam jako obowigzujgcy w biurze RDLP w Kros$nie regulamin udzielania
zamowien publicznych do ktorych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3

Z dniem podpisania Zarzgdzenia traci moc Zarzgdzenie nr 6 Dyrektora RDLP
w Krosnie z dnia 2 marca 2021 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marek Marecki
Dyrektor Regionalnej Dyrekcji Lasow
Panstwowych w Krosnie



Zatgcznik nr 1
ZARZADZENIE NR 14
z dnia 17 kwietnia 2023r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w biurze RDLP w Krosnie,

do

1.

1)

2)

2.

1)

2)

ktérych nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych
§1
Na podstawie niniejszego regulaminu udziela sie zamowien:

ktérych szacunkowa wartos¢, obliczona zgodnie z art. 28 - 36 ustawy PZP, jest
mniejsza niz 130 000 zf;

do ktorych nie stosuje sie przepiséw ustawy na podstawie wytgczen okreslonych
w ustawie PZP lub w przepisach odrebnych.

llekro€ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Regionalng Dyrekcje Laséw
Panstwowych w Krosnie;

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Regionalnej
Dyrekcji Lasow Panstwowych w Krosnie lub Zastepcow;

ustawie, ustawie PZP lub PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11
wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2022 r. poz.
1710 ze zm.) jak réwniez przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie;

komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komodrke organizacyjng
RDLP, o ktérej mowa w Regulaminie organizacyjnym biura Regionalnej
Dyrekcji Lasow Panstwowych w Krosnie.

Terminy na dokonanie poszczegolnych czynnosci w ramach procedury udzielania

zamoéwien, o ktorych mowa w niniejszym Regulaminie, oblicza sie wedtug zasad
Kodeksu cywilnego.

§ 2

. Od kwoty 30 tys. zt netto nalezy dokonywa¢ wyboru wykonawcy

w procedurze konkurencyjnej. W celu rozpoczecia postepowania
w procedurze konkurencyjnej sporzadza sie wniosek do kierownika
zamawiajgcego. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

W uzasadnionych przypadkach wyboru wykonawcy mozna dokonaé bez
stosowania procedury konkurencyjnej, po uzyskaniu zgody kierownika
Zamawiajgcego.



§ 3

Do kwoty 30 tys. zt mozna udzieli¢ zamowienia bez koniecznosci
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia w procedurze
konkurencyjnej, po uzyskaniu akceptacji wniosku przez kierownika
zamawiajgcego (zatgcznik nr 1).

§4

Zamowien do 3000 zt netto mozna dokonac¢ bez koniecznosci sporzgdzania
wniosku o ktorym mowa w § 3, po akceptacji wydatku przez kierownika
zamawiajgcego.

§5
Whniosek o udzielenie zamowienia opiniuje:

1) pracownik Stanowiska ds. Koordynacji Wdrazania Projektow
Rozwojowych i Zamowien Publicznych w zakresie mozliwosci udzielenia
zamowienia w trybie nie objetym przepisami ustawy PZP;

2) Wydziat Analiz i Planowania.

§6

Za przeprowadzenie zamodwienia, a w szczegolnosci wyliczenie szacunkowej
wartosci zamowienia, opis przedmiotu zamowienia, sporzgdzenie dokumentow o
zamowienie, przygotowanie wzoru umowy, podpisanie i realizacje umowy,
zwlaszcza w zakresie zgodnosci z przedmiotem zamdwienia i jego wartoscia,
dopetnienie wymagan RODO, odpowiada wtasciwy naczelnik/kierownik komorki
organizacyjnej prowadzgcej zamoéwienie

§7

. Procedury konkurencyjne to: przetarg otwarty, zapytanie ofertowe i poréwnanie
cen.

. Przetarg otwarty polega na dotarciu do jak najwiekszej liczby oferentdéw, co jest
realizowane przez upublicznienie ogtoszenia 0 zamowieniu na wiasnej stronie
internetowej. Dodatkowo ogtoszenie moze by¢é opublikowane w prasie
i innych mediach.

. Zapytanie ofertowe polega na wystosowaniu zaproszenia do sktadania ofert lub
zaproszeniu do negocjacji do co najmniej 2 wykonawcéw. Kryteriami oceny
oferty najkorzystniejszej sg cena oraz inne kryteria odnoszgce sie do
wykonawcy i przedmiotu zaméwienia.

. Poréwnanie cen stosuje sie w odniesieniu do produktow standardowych.
Woéwczas zakupu mozna dokona¢ wybierajgc sposrod ofert cenowych
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ztozonych pisemnie, faksem, pocztg elektroniczng lub zamieszczonych na
portalach wWwWw,
w liczbie nie mniejszej niz 2 oferty.

. Wybor z wolnej reki polega na udzieleniu zamowienia wybranemu wykonawcy
po przeprowadzeniu negocjaciji.

§8

. Przetarg otwarty wszczynany jest poprzez zamieszczenia ogtoszenia
0 zamowieniu na stronie internetowej zamawiajgcego.

. Oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

. Ogtoszenie o zamdwieniu zawiera nastepujgce elementy:

1) opis przedmiotu zamdwienia;

2) termin realizacji przedmiotu zamowienia;

wymagania dotyczgce powierzenia przetwarzania danych osobowych;
sposob ztozenia oferty;

termin ztozenia oraz otwarcia ofert;

a1 b w

)
)
)
)

oraz w zalezno$ci od specyfiki zamowienia, moze zawierac:

6) warunki udzialu w postepowaniu; kryteria oceny ofert; obowigzek
whniesienia wadium; forme i sposéb wniesienia wadium itp.;

7) wymagania dotyczgce przeniesienia nha zamawiajgcego autorskich praw
majatkowych, lub udzielenia licencji lub udzielenia innego rodzaju prawa do
korzystania przez zamawiajgcego z wykonanego przedmiotu zamdwienia;

8) wymagania dotyczace posiadania ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej za szkody zwigzane 2z prowadzong przez wykonawce
dziatalnoscig;

9) wymagania dotyczgce udzielenia gwarancji jakoSci.

. Opis przedmiotu zamowienia i wymagania przetargowe, mozna przedstawi¢ w
samej tresci ogtoszenia o przetargu lub w formie specyfikacji warunkow
zamowienia majgcej forme zatgcznika do ogtoszenia o przetargu.

. W wymaganiach przetargowych zawiera sie obligatoryjnie nastepujgce
wymagania:

1) oferty ziozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert, nie bedg
uwzgledniane przy dokonywaniu oceny ofert;

2) oferty nie spetniajgce wymagan Zamawiajgcego nie bedg uwzgledniane
przy dokonywaniu oceny ofert;

3) zamawiajgcy ma prawo zamkngc¢ przetarg bez wybory jakiejkolwiek oferty;

4) zamawiajgcy ma prawo odwotac przetarg przed terminem otwarcia ofert,
bez podania przyczyny;

5) zamawiajgcy ma prawo wprowadzi¢ zmiany w wymaganiach przetargowych
przed wyznaczonym terminem sktadania ofert.



6. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie, do procedury
konkurencyjnej przetargu ofertowego otwartego stosuje sie przepisy art. 70" -
70° Kodeksu Cywilnego.

7. Ostateczna tres¢ ogtoszenia o przetargu, w tym réwniez warunkéw przetargu,
podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego.

§9

Postepowanie o udzielenia zamdwienia udzielanego na podstawie niniejszego
regulaminu prowadzi wyznaczony pracownik lub powotana komisja. W przypadku
powotania Komisiji jej sktad nie moze by¢ mniejszy niz 3 osoby.

§ 10

1. Z czynnosci o udzielenie zaméwienia w trybach konkurencyjnych i tych
o wartosci powyzej 30 tys. zt z wolnej reki sporzgdza sie protokoét. Przyktadowy
wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 2.

2. Zatgcznikami do protokotu sg w szczegodlnosci: oferty ziozone przez
wykonawcow lub wydrukowane ze stron www, ogtoszenia, zaproszenia do
ztozenia ofert, korespondencja z wykonawcami, zawarta umowa.

§ 11

Dokumentacja z postepowania o wartosci zamowienia ponizej 130.000 zi
przechowywana jest w komorce organizacyjnej realizujgcej zamowienie.
Naczelnik/kierownik komorki organizacyjnej jest odpowiedzialny za przechowanie
dokumentaciji, archiwizacje dokumentéw oraz przekazanie kopii umowy do
Stanowiska ds. Koordynacji Wdrazania Projektéw Rozwojowych i Zamowien
Publicznych, celem wprowadzenia jej do SILP.

§ 12

1. Udzielenie zamowienia od kwoty 10 000 zt brutto wymaga formy pisemnej
umowy, ktéra musi zawiera¢ co najmnie;:

okreslenie przedmiotu zamdéwienia;
termin i miejsce realizacji;

wysokos¢ wynagrodzenia;

warunki i termin ptatnosci;

warunki odbioru przedmiotu zamowienia.
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2. W przypadku robét budowlanych umowa w formie pisemnej jest wymagana bez
wzgledu na warto$¢ zamowienia.



w

W przypadku realizacji dostaw dopuszcza sie udzielenie zaméwienia
o wartosci powyzej 10 000 zt brutto bez zawierania umowy w sytuacji, gdy
potwierdzeniem dostaw jest podpisane zaméwienie oraz faktura VAT,
a zobowigzania sprzedawcy wynikajgce z tytutu rekojmi i gwarancji, sg ze
wzgledu na przedmiot zamowienia i sposéb jego realizacji wystarczajgce.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnoéci gdy przemawia za tym interes
zamawiajgcego, dopuszcza sie zawarcie umowy wedtug wzoru lub na
warunkach okreslonych szczegdtowo przez samego wykonawce. Dotyczy to w
szczegolnosci uméw na: ustugi telekomunikacyjne w tym dostawe internetu,
ustugi dystrybucji energii elektrycznej, sprzedaz energii elektrycznej, dostawe
wody, odbiér sciekdw, rachunku bankowego, ustug pocztowych, ustug odbioru
odpaddw lub innych podobnych uméw zawieranych przy wykorzystaniu wzorca
umowy w rozumieniu przepisu art. 384 § 1 Kodeksu cywilnego.

Umowy powinny by¢ zawierane na czas oznaczony, nie dtuzszy niz cztery lata,
z tym zastrzezeniem ze warto$¢ wynagrodzenia wykonawcy w catym okresie
obowigzywania umowy nie moze osiggng¢ kwoty 130 tysiecy ztotych.

Umowy mogg by¢ zawierane na czas nieoznaczony jedynie w przypadkach, o
ktérych mowa w ust. 4 powyzej i tylko w tych sytuacjach kiedy wykonawca nie
zgodzi sie na zawarcie umowy na warunkach innych anizeli tych okreslonych
przez samego siebie, pod warunkiem ze zawarcie takiej umowy lezy w interesie
zamawiajgcego.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 6 komodrka merytoryczna realizujgca umowe
monitoruje poziom wynagrodzenia wykonawcy aby przed osiggnieciem 130
tysiecy ztotych, nastgpito rozwigzanie umowy.

§13

Postanowienia niniejszego regulaminu stosuje sie odpowiednio réwniez do
postepowan o udzielenie zamdwien publicznych organizowanych wspdinie
z Nadlesnictwami nadzorowanymi przez RDLP w Kro$nie lub na rzecz tych
Nadlesnictw.



Zatgcznik nr 1
do regulaminu udzielania zamdwien
do ktdérych nie stosuje sie przepisow PZP

Whiosek
o przygotowanie zamoéwienia do ktérego nie stosuje si¢ przepiséw ustawy
Prawo zamoéwien publicznych

Wydzial/stanowisko .................
ZNaK Sprawy ........ccccevvvineennnnn.

Opis przedmiotu zamowienia

Szacunkowa wartos¢ zamowienia zostata ustalona zgodnie z przepisami ustawy PZP

zawartymi w Dziale | rozdziale 5w dniu ............ przez
............................................. i WYNoSi ......................... zt (netto).
Planowany termin realizacji procedury zamowienia ..................cceenne.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem zamowienia przeprowadzi
Pan/Pani/komisja
w sktadzie:



Uzasadnienie propozycji zastosowania wyboru z wolnej reki w przypadku zamowien
powyzej 30 tys. zt

Opinia pracownika merytorycznego ds. zaméwien publicznych w RDLP w Kro$nie w
aspekcie mozliwosci udzielenia zamdwienia do ktérego nie stosuje sie przepiséw
ustawy PZP

(data i podpis sporzgdzajgcego opinie)

Opinia Naczelnika Wydziatu Analiz i Planowania w zakresie posiadania srodkow na
realizacje zamodwienia nie uwzglednionego w ewidencji planowanych zamowien

(data i podpis)

Zatgcznik: Specyfikacja zaméwienia*

(jezeli jest sporzgdzana) Ll
(data) (podpis osoby
wnioskujgcej)
Zatwierdzam
* niepotrzebne skresli¢
(da;[.a.].) .................. (pOdeS) ........



Zatgcznik nr 2
do regulaminu udzielania zamowien
do ktorych nie stosuje sie przepisow PZP

Protokoét postepowania o udzielenie zamowienia
do ktérego nie stosuje sie przepiséw ustawy PZP

Nazwa nadana zamoéwieniu

Szacunkowa wartos¢ zamowienia ...................... zt (netto)
Procedura przeprowadzenia wyboru WYKON@WCY ..........c.ouiiiiiiiiieiiiiiieieeieaen

Otwarcie ofert (negocjacje) nastgpito dnia ..............cccoovviiiiiiinnnnnn.

Wptynety oferty wykonawcow/ w negocjacjach wzieli udziat:

| Lp | Nazwa | Cena ofertowa | Kryterium | Kryterium | Ocena




wykonawcy

(brutto)

punktowa

W wyniku oceny ofert komisja/ pracownik prowadzacy wnioskuje o wyboér oferty firmy:

Umowa zostata zawarta w dniu

Podpis osoby/osob prowadzgcych postepowanie

Zatwierdzam
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