
Warszawa, dnia 5 październik 2023 r. 

Znak sprawy: DEJ.spj.23.5.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca się z prośbą o złożenie oferty cenowej zgodnie z 
przedstawionymi wymogami:
1. Przedmiot zamówienia (specyfikacja techniczna, ilość, itp.)

Wydanie publikacji z przepisami kulinarnymi, według konkretnych parametrów technicznych 
zawartych w załączniku  nr 2 do zapytania ofertowego  – Umowa z załącznikami, w tym:
1)  opracowania redakcyjnego 22 przepisów kulinarnych zgłoszonych do konkursu na najlepszy 

przepis kulinarny wykorzystujący produkty zarejestrowane lub aplikujące o rejestrację jako 
Chroniona Nazwa Pochodzenia (ChNP), Chronione Oznaczenie Geograficzne (ChOG) lub 
Gwarantowana Tradycyjna Specjalność (GTS), gdzie przez opracowanie redakcyjne należy 
rozumieć ujednolicenie w zakresie zastosowanych w tych przepisach jednostek miar, ujednolicenie 
pod względem językowym, tj. poprawę błędów gramatycznych (fleksyjnych, składniowych), 
błędów leksykalnych (błędy słownikowe, błędy frazeologiczne, błędy słowotwórcze), błędów 
stylistycznych oraz ortograficznych,

2) scalenia treści składającej się z opracowanych redakcyjnie przepisów wraz ze zdjęciami potraw (1 
zdjęcie do każdego przepisu), informacji dotyczącej systemów jakości ChNP, ChOG i GTS oraz 
możliwości wsparcia w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020,

3) wykonania korekty publikacji,
4) druku publikacji,
5) dystrybucji publikacji, zgodnie z listą dystrybucyjną stanowiącą załącznik nr 1 do umowy

- zwanych dalej „przedmiotem umowy”.
   

2. Termin realizacji zamówienia 40 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.
3. Warunki udziału w postępowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny spełniania tych 

warunków
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w ciągu ostatnich 3 lat 
wykonał co najmniej 3 usługi o podobnym charakterze, polegające na opracowaniu redakcyjnym, 
graficznym i druku publikacji o objętości co najmniej 50 stron. Wykaz wykonanych usług powinien 
zawierać nazwę i dane identyfikujące zleceniodawcy/ów, opis zakresu zamówień, terminy ich 
wykonania oraz wartości. Ponadto wykonane usługi powinny być potwierdzone stosownym 
dokumentem zleceniodawcy o należytym wykonaniu zamówienia. Dysponowanie osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia: Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że 
dysponuje co najmniej jedną osobą, która posiada doświadczenie w opracowaniu redakcyjnym 3 
publikacji z przepisami kulinarnymi - Wykonawca poda tytuły 3 publikacji, które zostały opracowane 
redakcyjnie przez osobę, którą dysponuje.

4. Kryteria oceny ofert 
a) Cena (K1) - 60%

Kryterium będzie rozpatrywane na podstawie łącznej ceny brutto podanej przez Wykonawcę na formularzu 
ofertowym. Liczba punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru:

                Najniższa oferowana cena brutto spośród rozpatrywanych ofert
K1 = ------------------------------------------------------------------------------------ x 55
                                            Cena brutto ocenianej oferty

b) Liczba zadeklarowanych wersji projektu graficznego (K2) - 40%
Zamawiający ustala, że Wykonawca jest zobowiązany przedłożyć Zamawiającemu minimum 3 projekty 
graficzne okładki publikacji oraz 3 projekty graficzne środka publikacji. Jeżeli Wykonawca poda w ofercie, 
że wykona 3 projekty graficzne publikacji, to nie otrzyma żadnych punktów, natomiast jeżeli Wykonawca 
poda w ofercie, że zaproponuje większą liczbę wersji projektu graficznego publikacji, to jego oferta 
zostanie oceniona zgodnie z poniższą punktacją:

 4 publikacje – 20 punktów,



 5 publikacji – 30 punktów,
 6 i więcej publikacji  – 40 punktów.

c) Zatrudnienie przy realizacji zamówienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 11 
września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710)  (K3) – 5%
Kryterium zostanie ocenione w oparciu o wskazanie w ofercie zatrudnienia przy realizacji przedmiotu 
zamówienia co najmniej 1 osoby z kategorii osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy. 
Zastosowanie powyższego kryterium wspiera cele społeczne jakim między innymi jest możliwość 
dodatkowego zatrudnienia dla osób wskazanych w ustawie jako grup zagrożonych wykluczeniem 
społecznym.

Punktacja przyznana ofertom zostanie wyliczona wg wzoru:

Σ = (K1) + (K2) + (K3)

5. Wymagania co do oferty cenowej: 
Oferta powinna zawierać: 
 szczegółową kalkulację kosztów, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do umowy (w zał. nr 2 do 
zapytania ofertowego), 
 dokumenty wykazujące (potwierdzające) spełnianie warunków udziału w postępowaniu, o których 
mowa w pkt 3, podpisane przez osobę/y/ upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. 

W przypadku gdy Wykonawca jest przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi w rozumieniu art. 
1 pkt 1b ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 
r. poz. 2207) w ofercie należy podać dodatkowo stawkę za 1 godzinę świadczenia usługi oraz łączną 
liczbę godzin wykonywania przedmiotu umowy. Wykonawca jest zobowiązany załączyć do oferty 
oświadczenie o tym czy jest czy też nie jest przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi w 
rozumieniu ww. ustawy. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.

6. Osoba uprawniona do kontaktu: 
Wydział Systemów i Programów Jakości, e-mail: oznaczenia@minrol.gov.pl, tel. (22) 623 24 66

7. Termin złożenia oferty: 13 październik 2023.
8. Sposób złożenia oferty:

1) Elektronicznie na adres poczty  oznaczenia@minrol.gov.pl;
2) Jeżeli Wykonawca nie ma możliwości złożenia oferty w powyżej określony sposób to dopuszcza 

się osobiste złożenie oferty w Biurze Podawczym Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, 00-930 
Warszawa, ul. Wspólna 30, z dopiskiem Publikacja przepisów kulinarnych 2023, 
w godzinach 8.15-16.15 od poniedziałku do piątku.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi do 
zawarcia umowy. Wybór oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami oceny ofert.

  ……..………………………..
podpis kierującego komórką wnioskującą
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