DZIENNIK URZEDOWY

Gloéwnego Inspektoratu Transportu Drogowego

Warszawa, dnia 6 grudnia 2021 r.
Poz. 45
ZARZADZENIE NR 45/2021
GLOWNEGO INSPEKTORA TRANSPORTU DROGOWEGO
z dnia 6 grudnia 2021 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci

w Gléwnym Inspektoracie Transportu Drogowego

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.z 2021 .
poz. 217), art. 40 i art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2021 r.
poz. 305, 1535 i 1773) oraz art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym
(Dz. U.z 2021 r. poz. 919, 1005 i 1997) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 11/2021 Gtéwnego Inspektora Transportu Drogowego z dnia 13 kwietnia

2021 r. w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci w Gtownym Inspektoracie Transportu

Drogowego (Dz. Urz. GITD poz. 11) wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1)  wzalagczniku nr 1 w § 38 ust. 8 otrzymuje brzmienie:

,,8. Na dzien 1 stycznia 2021 r. obowigzujg w szczegolno$ci nastepujace dzienniki i rejestry

czgsciowe.
Lp Sy_mbol Nazwa rejestru/ dziennika
rejestru
1 2 3
1/BO BILANS OTWARCIA
2|BZ BILANS ZAMKNIECIA
3| DELEGACJE |DELEGACJE - krajowe i zagraniczne
4 | DOK-RP DOKUMENTY - rozliczenia pracownicze
5|DOK-RZAL |DOKUMENTY - rozliczenia zaliczek
6 | DOK-SA DOKUMENTY - rozliczenia sadowe
7| DOK-ZFSS DOKUMENTY - Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
9| FA-POD REJESTR ZAKUPU - podstawowy
10 | FA-UE REJESTR ZAKUPU - projekty unijne
11 | FA-NW REJESTR ZAKUPU — wydatki niewygasajace
12 | LP-BEZO LISTY PLAC - wynagrodzenia bezosobowe
14 |LP-POD LISTY PLAC - podstawowy
15| LP-UE LISTY PLAC - projekty unijne
16| NT NOTY KSIEGOWE
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17 |PK PK - podstawowy
PK-BKOE
18 | DPN PK - Decyzje BKOE przed nowelizacja
19| PK-BOE PK - brak optaty elektronicznej
PK-
20| DOCHODY |PK - dochody
21 | PK-iCON PK — BOE iCON
PK-iCON
22 | kaucje PK — BOE iCON Kkaucje
23 |PK-MTD PK — uprawnienia MTD
PK-MTD-
24| PODST. PK - MTD PODSTAWOWY
PK-MTD
25| ROZR. PK - MTD rozrachunki
PL-
26| DOCHODOW | PLAN DOCHODOW
27 | PL-UE PLAN FINANSOWY projekty unijne
PL-
28 | WYDATKOW | PLAN WYDATKOW
RK-
29| DOCHODY |RAPORT KASOWY - rachunek dochodow
30 | RK-POMOCN |RAPORT KASOWY - rachunek pomocniczy
RK-
31| WYDATKI RAPORT KASOWY - rachunek wydatkow
RAPORT KASOWY - Zaktadowy Fundusz Swiadczen
32| RK-ZFSS Socjalnych
WYCIAG BANKOWY - uprawnienia wydawane przez Biuro
33| WB-BTM ds. Transportu Migdzynarodowego
WB-
34| DOCHODY |WYCIAG BANKOWY - dochody
35| WB-iCON WYCIAG BANKOWY- BOE w iCON
WB-iCON
36 | KAUCJE WYCIAG BANKOWY- BOE w iCON kaucje
37|WB OE VAT |WYCIAG BANKOWY - BKOE VAT
38| WB-NW WYCIAG BANKOWY - wydatki niewygasajace
39| WB-PBOE WYCIAG BANKOWY - brak optaty elektronicznej
WB-
40 | PMANDATY |WYCIAG BANKOWY — mandaty
41| WB-PMTD WYCIAG BANKOWY - uprawnienia MTD
42 | WB-UE WYCIAG BANKOWY - Srodki unijne - wynagrodzenia
43 | WB-VAT WYCIAG BANKOWY - VAT
44| WB - WADIA | WYCIAG BANKOWY — wadia i zabezpieczenia
WB-
45 | WYDATKI WYCIAG BANKOWY - wydatKi
46 | WB-ZFSS WYCIAG BANKOWY - ZFSS
47| WBP-UE WYCIAG BANKOWY - platnosci UE
48 | WPO-DKA Rachunek docelowy - kary administracyjne
49 | WPO-RKPR | Rachunek rozliczeniowy kar - przelewy

Poz. 45




Dziennik Urzgdowy

Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego -3- Poz. 45
50 | ZA-POD ZAANGAZOWANIE - podstawowy
51| ZA-UE ZAANGAZOWANIE - $rodkéw unijnych
52| ZF ZAPEWNIENIE FINANSOWANIA
53| ZP-UE ZP-PLATNOSCI projekty unijne

2)

3)

Zmiana w zakresie dziennikéw 1 rejestru wynikajagca ze zmian prawnych, stworzenia
nowego systemu informatycznego czy otwarcia nowego rachunku bankowego, w tym pojawienia
si¢ obrotow na rachunkach VAT nie wymaga zmian w polityce rachunkowosci, a wprowadzana
jest na podstawie notatki stuzbowej zatwierdzonej przez Gtownego Ksiggowego.”;

w zalgcznikunr 3 w § 5:

a) po,,Konto 139-60055- -03” dodaje si¢ konta od 139-60055- -04 do 139-60055- -10:
,,Konto 139-60055- -04 dotyczy rachunku pomocniczego w zakresie wptat z tytutu VAT.
Konto 139-60055- -05 dotyczy rachunku pomocniczego w zakresie wplat z tytutu VAT.

Konto 139-60055- -06 dotyczy rachunku pomocniczego w zakresie kary administracyjnej

za brak optaty elektronicznej z systemu iCON.
Konto 139-60055- -07 dotyczy rachunku wydatkéw niewygasajacych.
Konto 139-60055- -08 dotyczy rachunku wadiow i zabezpieczen po 01.07.2021.

Konto 139-60055- -09 dotyczy rachunku pomocniczego dla uprawnien w zakresie

transportu migdzynarodowego.

Konto 139-60055- -10 dotyczy rachunku pomocniczego w zakresie kary administracyjnej
za brak optaty elektronicznej z systemu iCON - kaucje.”,
b) po zdaniu ,Zapisow na koncie 139 dokonuje si¢ na podstawie wyciggdw bankowych,
w zwigzku z tym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow migdzy ksieggowoscia GITD,

a ksiggowoscig banku.” dodaje si¢ zdanie:

,Konto 139 ma oddzielng analityke dla kazdego otwartego rachunku bankowego, w tym
rachunku VAT, na ktéorym pojawig si¢ operacje.”;

zalacznik nr 5 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia, z mocg od dnia 01 stycznia 2021 r.

Gtoéwny Inspektor Transportu Drogowego: 4. Gajadhur
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Zatgcznik do zarzadzenia nr 45/2021
Gtownego Inspektora Transportu
Drogowego z dnia 6 grudnia 2021 r.

»Zalacznik nr 5

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH,
OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO ZAWIERAJACEGO
WYKAZ PROGRAMOW, PROCEDUR LUB FUNKCJI
W GLOWNYM INSPEKTORACIE TRANSPORTU DROGOWEGO

§ 1. 1. Ksiegi rachunkowe w Gléwnym Inspektoracie Transportu Drogowego, zwanym dalej
,»GITD”, sa prowadzone technika komputerowa z wykorzystaniem systemu Quorum, ktérego autorem
jest QNT Systemy Informatyczne sp. z o0.0. z siedzibg w Zabrzu (41-800) przy ul. Knurowskiej 19.

2. System Quorum jest w pelni zintegrowanym zestawem funkcji, przy pomocy ktorych
uzytkownicy moga wprowadza¢ i analizowa¢ dane zgromadzone w bazie danych. Dla lepszej
czytelnosci 1 obstugi funkcje systemu Quorum pogrupowane sag w moduty.

3. W skiad systemu Quorum wchodza nastepujace moduly ksiggowe:

1)  modut Quorum F-K — Finansowo-Ksiggowy;

2)  modut Quorum Kasa;

3) modut Quorum AZF — Asystent Zarzgdzania Finansami;
4)  modut Quorum ARP — Asystent Rozliczania Plac;

5) modut Quorum Ptace;

6) modut Quorum Kadry;

7)  modut Quorum ST - Srodki Trwate;

8) modut Quorum — Magazyn;

9) modut Quorum — PPK.

4. Moduly ksiggowe zapewniaja powigzanie poszczegdlnych  zbioréw  danych,
odzwierciedlajacych catos$¢ ksigg rachunkowych.

5. System Quorum zostat wprowadzony do stosowania od 1 stycznia 2012 r.

6. Opis systemu Quorum, zawierajacy miedzy innymi szczegotowy wykaz modutow, opis
algorytmow i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, znajduje si¢ w dokumentacji
do tego oprogramowania i zawiera w szczegdlnosci:

1) oznaczenie wersji;

2) date rozpoczecia eksploataci;
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3) glowne funkcje;

5) opis algorytmow oraz parametrow;
6) struktur¢ danych;

7)  opis zasad ochrony danych.

7. System Quorum spetnia wymogi w przedmiocie automatycznego otwierania ksigg
rachunkowych na poczatek kazdego nast¢pnego roku obrotowego, zachowujac przy tym zasade
ciggtosci bilansowej poprzez przenoszenie wszystkich sald z bilansu zamknigcia do bilansu otwarcia.

8. System Quorum zapewnia automatyczng kontrole ciaglo$ci zapisOw oraz przenoszenia
obrotow i sald. Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 na biezaco,

z odzwierciedleniem stanu rzeczywistego i zapewnieniem kompletnosci ujecia wszystkich operacji
gospodarczych, zgodnie z ich trescig ekonomiczna.

9. Zapisy ksiegowe posiadaja automatycznie nadane kolejne numery pozycji i umozliwiaja
ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

10. Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonywane sa w sposdb zapewniajacy ich trwatose,
aobroty liczone sg w sposob ciagly. Wydruki komputerowe skladaja si¢ z automatycznie

numerowanych stron, obroty sumowane sg na kolejnych stronach w sposob ciagly, narastajaco.

§ 2. 1. Obstuga operacji finansowych w ramach budzetu panstwa realizowana jest przez

Narodowy Bank Polski przy wykorzystaniu systemu bankowosci elektronicznej NBP (NBE).

2. Udostepnienie funkcjonalnosci systemu NBE odbywa si¢ w kanale www przez przegladarke

internetowa na zasadach okreslonych przez Narodowy Bank Polski.

§ 3. 1. Obstuga operacji finansowych w ramach budzetu srodkow europejskich realizowana jest
przez Bank Gospodarstwa Krajowego przy wykorzystaniu portalu komunikacyjnego ,,BGK -
ZLECENIA” oraz systemu bankowosci elektronicznej BGK24.

2. Udostepnienie funkcjonalnosci portalu komunikacyjnego ,,BGK — ZLECENIA” oraz systemu
bankowosci elektronicznej BGK24 odbywa si¢ w kanale www przez przegladarke internetowg na

zasadach okres$lonych przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

§ 4. Operacje finansowe, o ktorych mowa w § 2 i 3, moga by¢ réwniez dokonywane
z wykorzystaniem formy alternatywnej (w szczegdlnosci papierowe polecenie przelewu),

udostepnionej przez dany bank. Formg alternatywna stosuje si¢ tylko w wyjatkowych przypadkach.

§ 5. 1. Szczegélowe zasady korzystania z zintegrowanego systemu Quorum oraz szczegétowy

wykaz wykorzystywanych modutow, zawierajg zataczniki w formacie pdf, ktére zamieszczone
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sa W zasobie sieciowym GITD w lokalizacji wskazanej przez dyrektora komorki organizacyjnej
wlasciwej do spraw finansowo-ksiegowych w porozumieniu z dyrektorem komorki organizacyjnej
wilasciwej do spraw teleinformatycznych. Zasob sieciowy, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, jest
zorganizowany w taki sposob, ze zawiera:
1)  instrukcje uzytkownika;
2) instrukcje administratora.

2. Instrukcje sa aktualizowane odpowiednio przez administratora merytorycznego oraz
technicznego w dedykowanym zasobie sieciowym, o ktéorym mowa w ust. 1, niezwlocznie

po uzyskaniu biezacych wersji systemu od jego producenta.

§ 6. Informacje dotyczace stosowanych w GITD programoéw w zakresie, o ktorym mowa
w art. 10 ust. 1 pkt. 3 lit b i ¢ ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r.
poz. 217) dostepne sa W postaci plikow elektronicznych w dedykowanym zasobie sieciowym oraz

W postaci druku zwartego w komorce wiasciwej do spraw finansowo-ksiegowych.

§ 7. W GITD w ramach prowadzenia ksigg pomocniczych s3 uzywane systemy
| programy komputerowe zwigzane z analityczng ewidencja ksiggowa, wskazane w ponizszej tabeli.

Tabela. Programy komputerowe do analitycznej ewidencji ksiggowe;j

Lp. Nazwa programu Wersja oprogramowania Data rozpoczecia eksploatacji
1. CPD CANARD SWS FB4.3.37.0 23.03.2013
2. TBD MK 1.17 12.2015

§ 8. W GITD do prowadzenia rozliczen sg wykorzystywane rowniez programy:
1) iSEPO;
2) Transbit;
3) Modut Postepowan Administracyjnych jest czescig SPOE KAS i jest to system pomocniczy

przy prowadzeniu postgpowan administracyjnych i egzekucyjnych o nazwie roboczej iCON.

§ 9. Dla potrzeb rozliczen z urzedem skarbowym wykorzystuje si¢ system Quorum — modut

QDeklaracje.
§ 10. Deklaracje ZUS sa sporzadzane w systemie Platnik.
§ 11. Deklaracje PFRON sg sporzadzane w aplikacji e-PFRON.

§ 12. Komoérka witasciwa do spraw finansowo-ksiggowych prowadzi obsluge systemu Trezor
zgodnie ze strukturg dysponenta czg¢sci budzetowej, w szczegdlnoSci w zakresie dotyczacym
planowania i realizacji budzetu oraz sprawozdawczosci budzetowej, w tym dokonywania zmian

w planie finansowym, wprowadzania i autoryzacji Sprawozdan budzetowych, sktadania
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zapotrzebowania na $rodki budzetowe oraz dokonywania zwrotow na rachunek biezacy jednostki

nadrzedne;j.”.



