Fundusze
Europejskie
Inteligentny Rozwdj - Polska

% Ministerstwo Unia Europejska L,

Rozwoju i Technologii Europejski Fundusz A,
Rozwoju Regionalnego

Rzeczpospolita

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Szacowanie ceny zamdwienia

Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja, aranzacja przestrzeni oraz obstuga spotkania networkingowego

i konferencji podsumowujacej program IDA Bootcamp ,,Rozwadj technologii podwdjnego zastosowania na

rzecz polskiej gospodarki i bezpieczenstwa” w dniu 12 grudnia 2023 r.

Uczestnicy wydarzenia:

Liczba uczestnikdw szacowana przez Zamawiajgcego: ok. 150 osdb.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce najpdiniej na 5 dni roboczych przed datg wydarzenia
o ostatecznej liczbie uczestnikdow konferencji.

Organizacja wydarzenia:
Termin realizacji wydarzenia: 12 grudnia 2023 r. godz. 09.00-16.00
Miejsce:
1. Spotkanie zostanie zorganizowane w siedzibie Ministerstwa Rozwoju i Technologii, w sali
konferencyjnej ,,Pod koputg"
2. Miejsce konferencji jest dostepne dla 0séb z niepetnosprawnoscig ruchowa.

Ramowy program wydarzenia:
10:00-11:00 - Sesja networkingowa
11:00 - 11:30 — Wystgpienia prelegentow
11:30-12:30 — Prezentacje prelegentéw
12:30 - 13:30 — Przerwa lunchowa (obiad)
13:30 — 14:30 - Panel dyskusyjny

Program wydarzenia moze podlega¢ zmianom, jego ostateczna wersja (do druku) zostanie przekazana

Wykonawcy najpdzniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem wydarzenia.

Iv.

Zasady wykonania przedmiotu zamodwienia:

Wykonawca zobowigzany jest do $cistej wspdtpracy z Zamawiajgcym, w tym m.in. do zorganizowania
co najmniej jednego spotkania roboczego z Zamawiajgcym przed terminem konferencji w siedzibie
Zamawiajgcego oraz wizji lokalnej. Podczas spotkania zostanie omdwiona szczegétowa koncepcja
realizacji poszczegdlnych zadan wchodzgcych w sktad zamdwienia. Termin spotkania ustala
Zamawiajacy. W razie potrzeby Wykonawca lub Zamawiajgcy zorganizuje wiecej niz jedno spotkanie.
Wykonawca zachowa najwyzszg starannos¢ i bedzie dziatat zgodnie z obowigzujgcym stanem
prawnym.

Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéw z nim
wspotpracujgcych przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamodwienia.

Wykonawca bedzie realizowat zadania zgodnie z wymogami Zamawiajgcego, wskazanymi
w dokumentacji niniejszego zamodwienia oraz zgodnie z ustaleniami podjetymi wspdlnie
z Zamawiajacym w trakcie fazy przygotowan do realizacji poszczegdlnych zadan.



V.

10.
11.
12.
13.

14,
15.

Wydarzenie bedzie wspotfinansowane ze srodkéw Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj na
lata 2014-2020 Osi priorytetowej Il: wsparcie otoczenia i potencjatu przedsiebiorstw do prowadzenia
dziatalnosci B+R+I Dziatania 2.4 Wspotpraca w ramach krajowego systemu innowacji 2.4.1 ,inno_Lab
—centrum analiz i pilotazy nowych instrumentéw”, w zwigzku z tym Wykonawca zobowigzany jest do
wtasciwego oznakowania miejsca konferencji oraz wszystkich materiatéw konferencyjnych (loga
Ministerstwa Rozwoju, Unii Europejskiej, PO IR oraz RP).

Opis zadan Wykonawcy (po zawarciu umowy):

Obstuga wydarzenia:

Wykonawca zapewni koordynatora catego wydarzenia, odpowiedzialnego przed Zamawiajgcym za
nadzdr nad prawidtowa i kompleksowa realizacjg poszczegdlnych elementédw zamdwienia.
Wykonawca zapewni transmisje on-line wydarzenia.

Wykonawca zapewni recepcje przed salg konferencyjna (tj. stét recepcyjny przed salg konferencyjna
z dwoma krzestami, przykryty suknem, na stole wymagane jest szklane naczynie na wizytowki) wraz
z obstugg (minimum dwie osoby dostepne na co najmniej godzine przed rozpoczeciem i w trakcie
wydarzenia).

Do zadan oséb obstugujacych recepcje naleze¢ bedzie: przeprowadzenie rejestracji uczestnikdw
podczas wydarzenia, wydawanie identyfikatoréow i innych materiatéw konferencyjnych, w tym
materiatéw promocyjnych, udzielanie informacji logistycznych. W recepcji beda znajdowaty sie dwa
stanowiska, podzielone alfabetycznie w zaleznosci od nazwiska uczestnika.

Wykonawca jest zobowigzany zapewnic dojscie do sali konferencyjnej, w ktérej odbywac sie beda
spotkania, oznakowane w sposdéb umozliwiajgcy tatwe ich odnalezienie (np. nazwa wydarzenia
i logotypy).

Wykonawca zapewni spersonalizowane identyfikatory z logotypami MRIT, Fundusze Europejskie,
Unia Europejska i RP dla wszystkich uczestnikdw wydarzenia - plastikowe wraz ze smycza. Projekt
identyfikatora zostanie przedtozony Zamawiajgcemu do zatwierdzenia. Lista uczestnikéw zostanie
przestana Wykonawcy na 5 dni roboczych przed konferencja.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zlecenia poprawek do przekazanego przez Wykonawce
projektu.

Wykonawca zapewni kolorowe wydruki programu wydarzenia w liczbie odpowiadajacej liczbie
uczestnikow wydarzenia.

Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe oséb do obstugi technicznej wydarzenia (zarzagdzanie
osSwietleniem, nagto$nieniem, multimediami).

Wykonawca zapewni 2 osoby do podawania mikrofonéw w sali w czasie panelu dyskusyjnego.
Wykonawca zapewni kompleksowy montaz i demontaz wszystkich elementow.

Obstuga musi mie¢ elegancki ubiér podczas catego wydarzenia.

Najpdziniej 1,5 godziny przed rozpoczeciem konferencji, Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu
kontrole stanu przygotowania sali i pozostatych elementéw zamdwienia pod katem zgodnosci
z przyjetymi zatozeniami.

Wykonawca zapewni 2 osoby do obstugi szatni.

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie stata kontrola przebiegu konferencji, w tym m.in.: pracy oséb
z obstugi technicznej, sprzetu, czystosci pomieszczen, w ktérych odbywa sie konferencja oraz
terminowosci.

Wyposazienie sali konferencyjno-szkoleniowej w niezbedny sprzet techniczny. Wymagane jest:

Nagtosnienie sali konferencyjnej (gtosniki oraz 4 mikrofony bezprzewodowe)
Nagtosnienie w holu przed salg konferencyjna na sesji networkingowej

3. W sali konferencyjnej kanapa 2-3 osobowa i/lub 2-3 fotele z 1 i/lub 2 matymi stotami
(w zaleznosci od aranzacji sceny) umozliwiajgce udziat 6 oséb w panelu dyskusyjnym



4. Kanapa 3-4 osobowa, 4 mate stoty oraz 12 foteli i 5 puf w holu przed salg konferencyjna

5. Miejsce na wyeksponowanie publikacji ksigzkowych/broszur itp.

6. 1 rzutnik (projektor multimedialny kompatybilny z laptopem) na sali konferencyjnej

7. 1 laptop przy stole dla prelegentéw z oprogramowaniem umozliwiajgcym wyswietlanie
prezentacji przygotowanych przez prelegentow spotkania

8. Pilot do zmieniania slajdéw

9. W holu przez salg konferencyjng 2 ekrany do wyswietlania filméw, spotéw, plansz startowych
(niezaleznie od wyswietlanych na sali gtéwnej prezentaciji)

10. Wykonawca zapewni stabilne, darmowe tgcze Wi-Fi w trakcie catego wydarzenia dla co
najmniej 150 oséb

11. Wykonawca zapewni streaming wydarzenia on-line w czasie rzeczywistym dla wczesniej
zarejestrowanych uczestnikow.

Nagtosnienie i obstuga wizualna powinna by¢ tak zorganizowana, aby prezentacja multimedialna byta
widoczna oraz czytelna dla wszystkich uczestnikow spotkania, a przekaz prelegentow styszalny dla wszystkich
uczestnikow. Wymagane jest rowniez inne niezbedne wyposazenie do poprawnego funkcjonowania sprzetu
technicznego, w tym przedtuzacze, kable, itp.

Zamawiajacy informuje, ze w trakcie wydarzenia bedzie pracowat ttumacz symultaniczny. Wykonawca
powinien zapewni¢ wode w kabinie ttumacza. Wykonawca powinien przy realizacji zamdwienia uwzglednic¢
inne aspekty techniczne zwigzane z pracg ttumacza oraz ich wptyw na realizacje zamodwienia.

. Zapewnienie obstugi gastronomicznej:

1. W trakcie catego czasu trwania wydarzenia Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng czasowo
zgodng z programem wydarzenia, na ktérg sktadajg sie:
— 1 obiad w formie bufetu, zawierajgcy:
e wybor przystawek rybnych, miesnych, wegetarianskich, satatek, pieczywa (minimum
6 przystawek),
e minimum 2 rodzaje zup do wyboru,
e min. 5 rodzajéw cieptego dania gtéwnego do wyboru (w tym min. jedno danie rybne
oraz jedno danie wegetarianskie) wraz z dodatkami,
e wybor deserow (minimum 2) oraz swiezych owocéw.
— Catodzienny serwis kawowy w formie bufetu, sktadajgcy sie co najmniej z:
e kawy z ekspresu cisnieniowego,
e herbaty (co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna czarna i jedna owocowa),
e wody mineralnej (gazowanej i niegazowanej),
e sokéw (minimum 3 rodzaje, w tym 1 Swiezo wyciskany),
e przekgsek stonych i stodkich, kanapek, ciast (minimum 4 rodzaje), butek
stodkich/drozdzéwek/rogalikéw, swiezych owocédw oraz dodatkéw (minimum cukier
biaty, cukier brgzowy, mleko, miéd) — uzupetniany na biezgco.

2.  Wykonawca zapewni stoty barowe w liczbie umozliwiajacej spozycie obiadu dla wszystkich
uczestnikéw konferencji.

3. Podczas przerw kawowych Wykonawca zapewni przestrzen networkingowg dla wszystkich
uczestnikow wydarzenia. Czes$¢ przestrzeni networkingowej musi zawiera¢ wygodne miejsca
siedzace ze stolikami (fotele/pufy/kanapy/stoliki kawowe).

4. Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg w liczbie gwarantujgcej sprawng obstuge gosci podczas
wszystkich positkow.

5. Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu propozycje menu ustug gastronomicznych opisanych
w pkt. 1.



6.

Iv.

V.

Menu podlega akceptacji Zamawiajgcego najpozniej na 3 dni przed wydarzeniem.
Warunki udziatu:

O udzielenie zamowienia bedg mogli ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg tgcznie nastepujace

warunki:

1. w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) nalezycie wykonat co najmniej 3 ustugi,
z ktdrych kazda polegata na organizacji wydarzen, np. konferencji/ konwentu/kongresu/zjazdu/
sympozjum (z wytgczeniem szkoleri/warsztatow), dla min. 150 uczestnikdéw, przy czym
organizacja obejmowata facznie: obstugi techniczno-logistyczne, ustugi gastronomiczne oraz
zapewnienie aranzacji wydarzenia. Wykaz zrealizowanych zaméwien Wykonawca zobowigzany
jest dofaczy¢ do oferty ze wskazaniem podmiotu na rzecz ktérego byta organizowana ustuga.
Na potwierdzenie nalezytego wykonania ustugi Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢
protokot odbioru ustugi lub inny dokument potwierdzajgcy nalezyte jej wykonanie.

2.  Wykonawca dysponuje osoba, ktéra koordynowata organizacje oraz petnita obstuge na miejscu
co najmniej 3 wydarzen, np. konferencji/konwentu/kongresu/zjazdu/sympozjum
(z wytgczeniem szkolen /warsztatdw) polegajgcych na zapewnieniu tgcznie: obstugi techniczno-
logistycznej, ustugi gastronomicznej oraz aranzacji wydarzenia dla co najmniej 150 osdb. Przez
zapewnienie obstugi na miejscu Zamawiajacy rozumie min.: koordynowanie spotkania na
miejscu, udzielanie informacji organizacyjnych uczestnikom wydarzen, np. konferencji/
konwentu/kongresu/zjazdu/sympozjum (z wytgczeniem szkole/warsztatéw) oraz bycie
odpowiedzialnym za nadzorowanie prawidlowego wykonania wszystkich elementéw
zamowienia przez Wykonawcdw na miejscu, reagowanie na biezgce problemy, liste obecnosci.
Osoba ta bedzie petnita role koordynatora catego wydarzenia.
Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mieé negatywny wptyw na
realizacje zamodwienia.

Warunki udziatu:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujgcych

kryteriow i punktacji:

Lp. Nazwa kryterium oceny Waga %

1 Cena brutto 50%

2 Aranzacja przestrzeni i estetyka sali konferencyjnej 50%
RAZEM 100%

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert, przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow oceny

ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

3.  Wykonawca moze uzyskac tgcznie maksymalnie 100 pkt.

W kryterium ,,Cena brutto” najwyzszg liczbe punktéow (50) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene

brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

cena oferty najnizej skalkulowanej

Liczba punktow = x 50= liczba punktow

cena oferty ocenianej

5. W kryterium ,Aranzacja przestrzeni i estetyka sali konferencyjnej” — ocenie podlega plan/opis

przygotowania przez Wykonawce przestrzeni sali konferencyjnej ,Pod koputy” zlokalizowanej



w MRIT. Zamawiajgcy na podstawie opisu aranzacji przestrzeni zawartego w ofercie i dotgczonych
ew. dodatkowych materiatéw (np. wizualizacji) dokona oceny i przyzna w tym kryterium
maksymalnie 50 punktow. Przy ocenie bedg brane pod uwage nastepujgce podkryteria:
a) Aranzacja przestrzeni sali konferencyjnej.
Ocenie podlegac bedzie: zaaranzowanie przestrzeni sali konferencyjnej (max. 15 pkt).

b) Estetyka i wystrdj sali konferencyjnej.
Ocenie podla¢ bedzie: dopasowanie wystroju do tematyki i charakteru wydarzenia (max. 15
pkt).

Sposob przyznawania punktow w przypadku kazdego z powyzszych podkryteriéw: O pkt. —
kryterium niespetnione, 5 pkt. — kryterium spetnione w niewielkim stopniu, 10 pkt. —
w stopniu dostatecznym, 15 pkt. — w stopniu bardzo dobrym lub wyrdzniajgcym sie.

c) Aranzacja strefy networkingowej (max. 20 pkt.).
Ocenie podla¢ bedzie: zaaranzowanie strefy networkingowej na potrzeby wydarzenia.

Sposdb przyznawania punktdw w tym podkryterium: O pkt. — kryterium niespetnione, 5 pkt.
— kryterium spetnione w niewielkim stopniu, 10 pkt. — w stopniu dostatecznym, 20 pkt. —
w stopniu bardzo dobrym lub wyrdzniajgcym sie.

VI. Termin i forma sktadania ofert szacunkowych:

Oferte szacowania wartosci zamodwienia nalezy przestaé¢ e-mailem na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do
SOPZ w terminie do 14 listopada 2023 r. na adres: nina.perret-pogorzelec@mrit.gov.pl

VII. Zataczniki

Zatgcznik nr 1: Formularz szacowania wartosci zamowienia


mailto:nina.perret-pogorzelec@mrit.gov.pl

Klauzula obowigzku informacyjnego MRiT

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str.1 z pdzn. zm.), zwanego dalej ,,RODO”, informuje ze:

1.

10.

11.

Administratorem Pana danych osobowych jest Minister Rozwoju i Technologii z siedzibg
w Warszawie, Plac Trzech Krzyzy 3/5, mail: kancelaria@mrit.gov.pl, tel. +48 222 500 123, adres skrytki
na ePUAP: /MRPIT/SkrytkaESP.
Kontakt do Inspektora Ochrony Danych: iod@mrit.gov.pl.
Pana dane osobowe bedg przetwarzane w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, tj. w zwigzku z zawarciem
i realizacja Umowy, ktdrej Pan jest strong lub petnomocnikiem/osobg reprezentujacy strone.
Pana dane osobowe s3 przetwarzane na Pana zgdanie przed zawarciem Umowy, a nastepnie beda
przetwarzane w celu wykonania zawartej Umowy.
Odbiorcami Pana danych osobowych moga by¢:
e organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na
zlecenie organdw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg
z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa;
e inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z MRiT przetwarzaja dane
osobowe, dla ktérych Administratorem jest Minister Rozwoju i Technologii.
Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania,
w tym do czasu uptywu okresu przedawnienia zobowigzania podatkowego wynoszacego 5 lat oraz nie
krécej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji, tj. ustawie o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z pdzn. zm.).
Pana dane osobowe nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub profilowaniu.
Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia Umowy.
Pana dane osobowe nie beda przekazane do panstw trzecich.
W zwigzku z przetwarzaniem Pana danych osobowych przystugujg Panu nastepujace prawa:
e prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii zgodnie z art. 15 RODO;
e prawo do sprostowania swoich danych zgodnie z art. 16 RODO;
e prawo do ograniczenia przetwarzania danych zgodnie z art. 18 RODO.
W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Pana danych osobowych,
przystuguje Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony
danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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