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WSTEP

Archiwa panstwowe, podlegte Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow
Panstwowych, dzialaja na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach.

Sie¢ archiwow panstwowych na koniec 2012 r. tworzyly 3 archiwa
o charakterze centralnym: Archiwum Giéwne Akt Dawnych (dalej: AGAD),
Archiwum Akt Nowych (dalej: AAN), Narodowe Archiwum Cyfrowe (dalej: NAC)
oraz 30 archiwéw wraz z 43 podleglymi im oddziatami zamiejscowymi i 5
ekspozyturami, ktérych wlasciwos¢ miejscowa ma zasigeg regionalny. Ponadto od
2005 r. funkcjonuje Archiwum Panstwowe Dokumentacji Osobowej i Placowej
w Milanéwku (dalej: APDOP), obejmujace zasiegiem dziatania obszar calego
panstwa.

Z dniem 29 grudnia 2012 r. na podstawie Rozporzqdzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5 grudnia 2012 r. w sprawie zmiany nazwy oraz okreslenia
zakresu dziatania Archiwum Panstwowego w Krakowie Archiwum Panstwowe
w Krakowie zostato przeksztalcone w Archiwum Narodowe w Krakowie.

Urzad Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych w 2012 r. sprawowat dr

hab. Wiadystaw Stepniak.



1. ZASOB ARCHIWALNY

1.1. Zmiany w rozmiarze zasobu archiwalnego ogotem

Zasob archiwalny, zgromadzony w archiwach panstwowych wedlug stanu na
dzien 31 grudnia 2012 r. obejmowat ogoétem:

- zespotow i zbioréw archiwalnych: 92 082
- jednostek inwentarzowych: 41 428 507
- metréw biezacych: 309 921,88

W porownaniu ze stanem na koniec 2011 r. rozmiar zasobu archiwalnego
zwigkszyl sie o 1677 zespotow i zbioréw oraz o 788187 jednostek o tacznym
metrazu 6 160,51 mb.

Glownym czynnikiem ksztattujacym ogoélny rozmiar zasobu archiwow
panstwowych bylo przejmowanie materiatow archiwalnych. Nabytki w roku
sprawozdawczym obejmowaly 667 987 j.a., 5 819,42 mb. Wigkszos¢ przejetych przez
archiwa materiatow to dokumentacja wytworzona przez podmioty panstwowe
i samorzadowe, ktdrej w roku sprawozdawczym przejeto tacznie 595 642 j.a., 5 275,85
mb. Na rozmiar zasobu archiwalnego znaczacy wplyw miata takze m.in. korekta
ewidengji. W jej efekcie zasdb powiekszyt sie 0 83 991 j.a, 205,32 mb.

APDOP na koniec roku sprawozdawczego przechowywato 14 577,48 mb
dokumentacji niearchiwalnej, co stanowito 1407990 jednostek. W roku
sprawozdawczym Archiwum odnotowato nabytki dokumentacji niearchiwalnej
w liczbie 208 000 jednostek o metrazu przekraczajagcym 1500 mb.

1.2. Zasob opracowany ogotem

Na koniec 2012 r. zaséb catkowicie opracowany obejmowat 11 297 807 j. inw., co
stanowi 137767,61 mb. Prawie 93% ogolnej liczby opracowanych jednostek
inwentarzowych to materialy aktowe (10 463 129 j. inw.). Biorac pod uwage metraz,
materialy aktowe stanowia ponad 98% ogodlnego rozmiaru zasobu opracowanego
(135742,77 mb.). Opracowana dokumentacja techniczna obejmuje 200 845 j. inw.,
dokumenty pergaminowe i papierowe 135390 j. inw., a materialy kartograficzne
213 678 j. inw. Na zasob opracowany skiada sie takze 188 007 j. inw. fotogratfii, 30 682
nagrania dzwigkowe, 1877 filméw oraz 16 230 pieczeci. Ponadto zasob opracowany
obejmuje takze inne materiaty, wsrdd ktorych wymienic¢ nalezy plakaty, afisze, druki
ulotne, materiaty ikonograficzne, medale i monety.

Biorac pod uwage metraz najwigkszym odsetkiem opracowanego zasobu
w stosunku do calosci zasobu wykazato si¢ AGAD (96,07%), AP w Lesznie (84,12%)
oraz AP w Elblagu (74,62%). Natomiast pod wzgledem liczby jednostek
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inwentarzowych najwigkszy odsetek materialéw opracowanych odnotowato AGAD
(98,11%), AP w Lesznie (72,14%) oraz AP w Kielcach (68,86%).

W stosunku do 2011 r. rozmiar zasobu opracowanego zwigkszyl si¢ o ponad
950 mb, 100 000 j. inw. W zwigzku z uchwatami Komisji Metodycznych uznajacych
za nieopracowane materialy dotychczas kwalifikowane jako opracowane oraz
podejmowanymi pracami w zakresie reinwentaryzacji, a takze korektami ewidengji
wynikajagcymi  z  przeprowadzanego skontrum, wzrost rozmiaru zasobu
opracowanego nie stanowi odzwierciedlenia wszystkich prac zwigzanych
z opracowaniem zasobu wykonanych w okresie sprawozdawczym.

1.3. Opracowanie zasobu archiwalnego w roku sprawozdawczym

W 2012 r. zakoniczono opracowanie 110 085 j. inw. (925,74 mb.). Inwentarze
zespoléw opracowanych zostaly zatwierdzone przez komisje metodyczne. Wsrod
opracowanych zespotéow wigkszos¢ stanowily materiaty wytworzone po II wojnie
Swiatowej przez: urzedy, zaklady przemystowe, szkoly, zwigzki zawodowe,
stowarzyszenia, towarzystwa, instancje partyjne, w tym Komitety Wojewddzkie
PZPR w Olsztynie i Opolu. Wéréd opracowanych zespotow bylty réwniez akta XIX-
wiecznych sadéw obwodowych i powiatowych oraz urzedow katastralnych, akta
rodzin i dobr z terenu Opolszczyzny. Akta ze zbiorow i archiwdéw prywatnych
opracowywano m.in. w AP w Kielcach, Lesznie i Lublinie. Niektore archiwa
prowadzity prace nad zbiorami fotografii — obok NAC, takze AP m.st. Warszawy czy
AP w Opolu. Dokumentacja kartograficzna byla opracowywana np. w AP
w Siedlcach i w AP wOpolu. Coraz powszechniejsze bylo tworzenie
zaawansowanych pomocy wyszukiwawczych, wtym indekséw osobowych
i geograficznych, czemu sprzyjaja systemy informatyczne stosowane w procesie
opracowania np. w AGAD zindeksowano Zbior zatacznikow do ksiag metrykalnych
réznych wyznan.

Liczba materialéw zinwentaryzowanych w 2012 r. wyniosta 1014 216 j. inw.
(4 099,23 mb.). Wérdd nich spora czes¢ stanowily akta metrykalne i stanu cywilnego,
co bylo zwiazane z rozpoczetym procesem digitalizacji i udostepniania kopii
cyfrowych tych materiatéw. Ponadto APDOP zewidencjonowato 188 j. inw. (2,24
mb.) akt kat. A (m.in. spuscizny pochodzace z darow od o0sob fizycznych) oraz
149 720 j. (2038 mb.) dokumentacji kat. B.

15 archiwow wykazalo 100% zewidencjonowania przechowywanych
materialéw archiwalnych. Na koniec 2012 r. ewidencja zasobu archiwow
panstwowych obejmowata 92 082 zespotow (zbiorow) - 41428507 jednostek
archiwalnych (309 921,88 mb.). Zespoly niezewidencjonowane czesciowo lub
catkowicie stanowity 0,5% ogolnej liczby zespotdw. Ich metraz stanowit 2% ogdlnego
metrazu i 36% ogodtu przechowywanych jednostek. Na wysoki ogolny odsetek
niezewidencjonowanych jednostek wplynal w znaczacym stopniu niski wskaznik
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zewidencjonowania zbioréw fotografii z zasobu NAC (zewidencjonowane 1 664 735
j-a. z 15587 620 j.a. ogdtem). W pozostalych archiwach przecietnie 96% jednostek
bylo zewidencjonowanych. W stosunku do 2011 r. liczba zewidencjonowanych
zespoléw (zbioréw) wzrosta o 1,2% (o 1140 zespoltow), natomiast liczba
zewidencjonowanych jednostek zwigkszyta si¢ o 0,87% (o 233202 jednostek).
W trakcie prac ewidencyjnych wylaniane byly nowe zespoly, w niektorych
przypadkach od razu opracowywane.

Uzupelnienie i korekta ewidencji zasobu archiwow panstwowych stanowita
jeden z priorytetéw dziatalnosci archiwalnej na lata 2010-2012. Celem priorytetu byto
dazenie do pelnego udokumentowania stanu zasobu archiwalnego, tzn.
zewidencjonowania tej czesci zasobu, ktéra dotychczas nie byla ujeta w srodkach
ewidencyjnych, albo byta ujeta w sposdb sumaryczny.

1.4. Zasob w toku opracowania

Wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2012 r. w trakcie opracowania znajdowato
sie 236 zespoldw. Sg to m. in. Zbiér dokumentéw papierowych i pergaminowych
w zasobie AP w Przemyslu, akta miast, sagdéw, instytucji samorzadowych, np.
Sejmiku Samorzadowego Wojewddztwa Chelmskiego, Polskiej Zjednoczonej Partii
Robotniczej, rad narodowych, a takze dokumentacja hipotek, np. w Radzyniu
Podlaskim. Istotne sa prowadzone prace nad archiwami prywatnymi, ktérych celem
jest rozpoznanie ich zawartosci, nadanie wlasciwego ukladu i opisanie w systemie
informatycznym.



2. TECHNICZNE ZABEZPIECZENIE ZASOBU

Zasob archiwow panstwowych poddawany jest zabiegom =z zakresu
konserwacji wlasciwej i masowej oraz przedsiewzieciom profilaktycznym.
W archiwach panstwowych dzialaja cztery pracownie konserwacji masowej
dysponujace technologia odkwaszania papieru w urzadzeniu C900, 12 pracowni
konserwacji tradycyjnej oraz kilka pracowni zabezpieczania archiwaliow

o charakterze introligatorsko-renowatorskim.

Ponadto w sieci archiwéw funkcjonuje Centralne Laboratorium Konserwagji
Archiwaliow, zajmujace si¢ poza pracami zwigzanymi z konserwacja wlasciwa,
atakze dzialalnoScia naukowo - badawcza w zakresie opracowania metod
konserwacji materialéw archiwalnych i praktycznego ich zastosowania w archiwach
panstwowych oraz w zakresie przechowywania zasobu archiwalnego na potrzeby
calej paristwowej sieci archiwalne;.

2.1. Konserwacja wlasciwa i masowa

Materialy archiwalne przechowywane w archiwach panstwowych w 2012 r.
poddawane byly zabiegom indywidualnym, wsérod ktérych wymieni¢ nalezy:
czyszczenie mechaniczne (195950 kart), sklejanie i podklejanie przedar¢, peknied
(136 178 kart), prostowanie (122 370 kart), kapiele wodne lub w rozpuszczalnikach
iusuwanie przebarwien (64 123 karty), uzupelnianie ubytkow (61 912 kart) oraz
regeneracje struktury papieru (32879 kart). Podejmowano tez dziatania stuzace
reperacji lub rekonstrukcji opraw oraz blokéw ksiag i poszytow. Dezynfekgji
indywidualnej poddano 7 679 kart.

Masowe zabiegi konserwatorskie polegaly przede wszystkim na odkwaszaniu
papieru oraz dezynfekcji w komorach prézniowych. Dezynfekcji poddano tacznie
2734,58 mb materiatow archiwalnych. Wséréd archiwow, ktore zdezynfekowaly
najwigksza ilos¢ dokumentacji wymieni¢ nalezy: APDOP (1573,37 mb), AP
w Bydgoszczy (557 mb), AP m.st. Warszawy (209,25 mb) oraz AP w Katowicach
(172,78 mb). Ponadto AP w Gdansku przeprowadzilo odkazenie w komorze
prézniowej 326 089 kart akt wiasnych i przekazywanych z jednostek organizacyjnych
nadzorowanych przez Archiwum. W czterech Pracowniach Masowego Odkwaszania
pracom poddano tacznie 506 389 kart. Najwigksza liczbe materialéw poddano
odkwaszaniu w AP w Katowicach (odkwaszanie masowe — 182 381 kart), w AAN
(117 446,15 kart) oraz AP w Gdansku (107 936 kart). Ustalono zasady wspotpracy
pomiedzy Pracowniami Masowego Odkwaszania a poszczegdlnymi archiwami, by
odkwaszaniem objac¢ zaséb z réznych archiwow.

W roku sprawozdawczym Naczelny Dyrektor przeznaczy?t srodki na poprawe
wyposazenia pracowni konserwatorskich. Za kwote 424 200,00 zt 25 archiwow
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zakupilo — stosownie do potrzeb — specjalistyczny sprzet do konserwacji wiasciwej,
m.in. odkurzacze z filtrem HEPA, elektrody do pH-metrow, lampy z lupa i lampy
UV, a takze komputery, niezbedne oprogramowanie, drukarki, skanery, aparaty
fotograficzne. Pozwala to na znaczaca poprawe wyposazenia poszczegolnych
pracowni, a tym samym na zwigkszenie zakresu wykonywanych prac. Jednoczesnie
nalezy stwierdzi¢, iz potrzeby w zakresie konserwacji materiatow archiwalnych
znacznie przekraczaja mozliwosci realizacyjne archiwéw panstwowych, przede
wszystkim ze wzgledu na ograniczenia kadrowe i finansowe.

2.2. Profilaktyka konserwatorska

Archiwa panstwowe podejmowaly takze dziatania profilaktyczne, majace na
celu  zapewnienie  materialom  archiwalnym  optymalnych  warunkdéw
przechowywania oraz zapobiezenie ich degradacji. Wsréd nich wymieni¢ nalezy
odkurzanie akt, ktéremu to zabiegowi poddano 41 564,80 mb akt, a takze 123 517
fotografii z zasobu NAC. Istotnym przedsiewzieciem profilaktycznym bylo takze
umieszczanie materiatéw archiwalnych w pudtach i teczkach z tektury bezkwasowe;.
Ogotem zabezpieczono w ten sposob 11 544,14 mb materiatow archiwalnych.
Szczegdlnym zainteresowaniem objeto archiwa, ktore w 2013 r. przeprowadzaja si¢
do nowych obiektow. Otrzymaly one dodatkowe $rodki na opakowania ochronne.
Ponadto stworzono wszystkim archiwom wkraczajajcym w proces inwestycji
mozliwo$¢ wypozyczania z Centralnego Laboratorium Konserwacji Archiwaliéw
sprzetu do czyszczenia dokumentdéw co usprawni i przyspieszy proces odkurzania
akt.

Podejmowano rowniez dziatania zwigzane =z kontrola warunkow
przechowywania zasobu w magazynach, w tym rejestrowanie, kontrolowanie
i analizowanie parametréow temperatury i wilgotnosci wzglednej powietrza.
Przeprowadzano tez kontrole i przeglady stanu zachowania wybranych akt,
wymieniano pudla, teczki i obwoluty oraz typowano obiekty do restauracji,
konserwacji zabezpieczajacej oraz do konserwagji ratunkowej.

2.3. Prace introligatorskie

W ramach prac introligatorskich wykonano 17331 kopert, 15458 obwolut,
10563 pudia archiwalne, 3 530 teczek tekturowych oraz 2 373 oprawy ksigzkowe.
Ponadto przeprowadzano laminowanie, bindowanie, bigowanie, sklejanie i oprawe
akt luznych.



2.4. Inne prace konserwatorskie

Pracownia  mikrobiologiczna  Centralnego  Laboratorium  Konserwacji
Archiwaliow (dalej: CLKA) wykonata ekspertyzy oceniajace stan skazenia
biologicznego pojedynczych ksiag, poszytdw, zbioréw obiektow, pomieszczen
magazynowych ipowietrza z oddzialow AGAD oraz innych archiwow
panstwowych. Przeprowadzono takze kompleksowe badania czystosci zasobow
w archiwach przygotowujacych si¢ do przeprowadzki (AP w Gorzowie
Wielkopolskim, AP w Zielonej Gorze, AP w Radomiu) do nowych budynkow.
Wykazaty one koniecznos¢ dezynfekgji czesci dokumentagji.

Lacznie wykonano 50 ekspertyz, 167 badan czystosci mikrobiologicznej
powietrza oraz 325 hodowli mikrobiologicznych oceniajacych skazenie biologiczne
zbioréw i pomieszczen.

Podejmowano rowniez inicjatywy majace na celu przyblizenie zagadnien
konserwacji archiwaliow i podnoszenie umiejetnosci pracownikéw archiwow
panstwowych oraz pracownikow innych instytucji, ktdrzy w swojej pracy maja
stycznos¢ z zagadnieniami konserwagji archiwaliéw. CLKA prowadzito pokazy,
szkolenia i wizyty studyjne, wsrdd ktérych wymieni¢ nalezy m.in. jednodniowe
szkolenie dla konserwatorow z CLKA, AAN i Centralnej Biblioteki Wojskowej
w dziedzinie wykrywania i neutralizacji jonow zelaza, szkolenie z podstaw ochrony
zasobu archiwalnego dla pracownikéw wszystkich oddzialéw AP m.st. Warszawy
czy organizacje warsztatéw z wykonywania kopii i odlewow pieczeci woskowych
dla konserwatorow CLKA. AP w Lublinie przeprowadzito wewnetrzne szkolenia dla
pracownikdw Archiwum =z zakresu profilaktyki izabezpieczania materiatow
archiwalnych.

Archiwa angazowaly sie takze w prowadzenie praktyk dla studentéw, podczas
ktorych poruszane byly zagadnienia konserwacji archiwaliéw. AP w Lublinie
prowadzilo zajecia dydaktyczne z zakresu profilaktyki i zabezpieczania materiatow
archiwalnych dla studentow UMCS. AP w Piotrkowie Trybunalskim
wspotpracowato z Zakladem Konserwacji Papieru i Skory UMK w zakresie
organizacji zaje¢ wprowadzajacych studentow w problematyke archiwalng, a takze
z Zaktadem Historii i Archiwistyki IHiA UMK w ramach zaje¢ ze stuchaczami PSA
,Przechowywanie i ochrona zasobu archiwalnego”.

2.5. Digitalizacja i mikrofilmowanie zabezpieczajace

W 2012 r. prowadzono zintensyfikowane prace nad digitalizacja zasobu
archiwow panstwowych zgodnie z obowiazujaca Strategiq Archiwdw Parnstwowych na lata
2010-2020. Obejmowaly one zarowno skanowanie oryginatéow, jak rowniez
mikrofilméw. Gléwnym  kryterium kwalifikowania zespotdw  (zbioréw)
archiwalnych do zdigitalizowania byto ich czeste wykorzystywanie oraz szczegdlna
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warto$¢ historyczna. Znaczng czes¢ digitalizowanych materialéw archiwalnych
stanowily akta stanu cywilnego rejestracji $Swieckiej i wyznaniowej,
wykorzystywanych w rozwijajacych sie badaniach genealogicznych.

Dziatalno$¢ ta prowadzona byla przez archiwa panstwowe zaréwno we
wlasnym zakresie, jak rowniez odbywata si¢ w ramach ,Programu digitalizacji
materiatow archiwalnych z zasoboéw archiwow polskich i zagranicznych w 2012 r.”
oraz uczestnictwa w Programie Wieloletnim Kultura+.

Program digitalizacji przewidywat sporzadzanie kopii zabezpieczajacych przez
ustugodawcow zewnetrznych. W 2012 r. na wykonanie kopii zabezpieczajacych
w skali catej sieci archiwow panstwowych wydatkowano 2 172 178 zi. Efektem prac
byto uzyskanie 2365478 skandw zoryginalow oraz 4791000 skanow
z mikrofilmow.

Uczestnictwo czesci archiwow panstwowych w Programie Wieloletnim
Kultura+ zaowocowalo pozyskaniem przez nie $rodkow na doposazenie
funkcjonujacych w tych archiwach pracowni digitalizagji. Uruchomiono takze
pracownie digitalizacji w AP w Siedlcach. Ponadto ze srodkéw PW Kultura+
finansowano takze sporzadzanie kopii cyfrowych materiatéw archiwalnych
w stworzonych pracowniach digitalizacji. W 2012 r. w ramach programu wykonano
ponad 1,2 min skandw. bLaczne naklady poniesione na zadania realizowane
w ramach programu wyniosty 3 051 821 z1.

W 2012 r. archiwa panstwowe uzyskaty kopie zabezpieczajace zasobu w postaci
skandw (10479 684), a takze fotografii cyfrowych (314 304). Ponadto NAC, AP
w Gorzowie Wielkopolskim, AP w Koszalinie oraz AP w Szczecinie digitalizowaty
rowniez nagrania.

Ponad trzykrotny wzrost liczby wykonanych skanéw w stosunku do 2011 r. jest
m.in. efektem przyznania archiwom panstwowym dodatkowych srodkéow na
digitalizacje. Stawia to archiwa panstwowe w czotéwce polskich instytucji nie tylko
digitalizujacych materiaty archiwalne, ale i upowszechniajacych je w Internecie, co
znaczaco przyczynia sie do zwiekszenia dostepnosci materialéw archiwalnych dla
uzytkownikéw. Wsrdd realizowanych projektow wyrdzniata sie digitalizacja tzw.
zabuzanskich ksiag metrykalnych z zasobu Archiwum Gtownego Akt Dawnych oraz
dokumentacji Rzadu Polskiego na Wychodzstwie z zasobu Archiwum Akt Nowych.
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Wykres nr 1. Kopie zabezpieczajace zasobu wykonane w archiwach panstwowych w latach
2009-2012
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Lacznie archiwa panstwowe dysponuja ponad 23 milionami skanéw. Na koniec
2012 r. w Internecie prezentowano 8 537 595 skandéw. Publikowane sg one przede
wszystkim  na  szukajwarchiwach.pl, stronach internetowych archiwow
panstwowych, a takze na stronach bibliotek cyfrowych.

Digitalizacja zasobu stanowita takze jeden =z priorytetow dziatalnosci
archiwalnej na lata 2010-2012. Mial on na celu zabezpieczenie zasobu oraz
zwigkszenie jego dostepnosci dla uzytkownikéw. W okresie 2010-2012 archiwa
panstwowe pozyskaly ponad 17 mln skanéw, wykonanych bezposrednio
z oryginalnych materiatéw archiwalnych, jak rowniez z wykonanych w przesztosci
mikrofilméw zabezpieczajacych, z czego ponad 63%, stanowily skany z akt stanu
cywilnego. W latach 2010-2011 zbiory skanéw powigkszaly sie rocznie o ok. 3 mln.
W 2012 r. liczba ta, wlacznie ze skanami dla uzytkownikéw, przekroczyta 11 min.
Zdigitalizowano takze ponad 98 000 minut nagran. taczny rozmiar skanow
i zdigitalizowanych nagrai w systemach informatycznych wynidst 404,5 TB.

Wraz z systematycznym rozwijaniem procesu digitalizacji w archiwach
panstwowych w 2012 r. kontynuowano takze mikrofilmowanie zabezpieczajace.
Podjeto rowniez dziatania organizacyjne by przyspieszy¢ obrdbke naptywajacych
mikrofilméw oraz przekazywanie ich do poszczegdlnych archiwow.

Archiwa panstwowe wspolpracuja ze Srodowiskami genealogicznymi
w zakresie wykonywania zdje¢ z zasobow archiwow, a nastepnie ich publikacji
w Internecie. Wspdtdziatanie to systematycznie sie rozwija, a jego efektem sg miliony
cyfrowych kopii materialéw archiwalnych na stronach genealogicznych. Wspotpraca
ze $rodowiskami genealogéw obejmuje takze indeksacje ksiag stanu cywilnego
z zasobu archiwow panstwowych. Celem tych dziatari jest usprawnienie
udostepniania zasobu i prezentacja danych w rozlegtych sieciach informatycznych.
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3. KSZTALTOWANIE NARODOWEGO ZASOBU ARCHIWALNEGO

Rok 2012 byt kolejnym rokiem duzego zaangazowania archiwéw panstwowych
i Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych w proces modernizacji zarzadzania
dokumentacja w panstwie, w szczegdlnosci w budowanie e-administragji.
Przejawialo si¢ ono przede wszystkim udzialem w pracach Komitetu Rady
Ministréw do spraw Cyfryzacji, znaczna aktywnoscia w procesie stanowienia prawa,
duza liczba opiniowanych przepisow kancelaryjnych i archiwalnych, a takze
masowym udzielaniem konsultacji i instruktazy oraz udzialem w konferencjach
naukowych i szkoleniowych.

3.1. Kadry archiwow panstwowych i NDAP w zakresie nadzoru archiwalnego

Zadania z zakresu ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego
realizowane byly w ramach 140 etatow na 1.526 etatow ogotem, co stanowi 9%
etatow poswieconych tej dziatalnosci. Etaty te przewidziane sa w 32 archiwach
panstwowych, podleglych Naczelnemu Dyrektorowi i w samej Naczelnej Dyrekgji.
Warto odnotowa¢, ze w stosunku do lat poprzednich nastepuje powolny wzrost
zaangazowania etatowych pracownikoéw w dziatania zzakresu ksztaltowania
zasobow archiwalnych, ale jest to wynikiem przesuwania pracownikéw od realizacji
innych zadan archiwalnych, a nie wzmocnieniem etatowym. Wynika to przede
wszystkim ze wzrostu liczby spraw, w szczegdélnoSci w zakresie uzgadniania
przepisow kancelaryjnych i archiwalnych oraz wyrazania zgody na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej.

W roku sprawozdawczym kontynuowano w Naczelnej Dyrekcji, w ramach
dziatan podejmowanych na rzecz realizacji Strategii Archiwéw Panstwowych na lata
2010-2020, program podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikéw archiwéw
panstwowych, odpowiedzialnych za realizacje zadan =z zakresu nadzoru
archiwalnego. W sumie zorganizowano 3 spotkania szkoleniowe, w ktérych wzieto
udziat 215 osob:

1) w dn. 15 maja na temat przykladowych przepiséw kancelaryjnych
i archiwalnych, wypracowanych przez zespdt do wspierania archiwow
panstwowych i Naczelnej Dyrekcji Archiwoéw Panstwowych w sprawach
z zakresu opracowywania i opiniowania projektéw przepisow kancelaryjnych
i archiwalnych — udzial 75 oséb;

2) w dn. 11-13 lipca pt. , Postepowanie ze specyficznymi rodzajami dokumentacji
wspdtczesnej” — udziat 65 0sob;

3) w dniach 21-23 listopada na temat aktualnych zagadnien w nadzorze
archiwalnym, przejmowania elektronicznych materialéw archiwalnych oraz
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projektow  przepisow kancelaryjnych i archiwalnych dla archiwow
panstwowych — udziat 75 oséb.

Kontynuowano takze prowadzenie dla archiwistow panstwowych specjalnej strony
internetowej z aktualno$ciami 2z zakresu nadzoru archiwalnego (strona
zabezpieczona hastem).

Pracownicy archiwéw panstwowych i NDAP podnosili swoje kwalifikacje
takze na szkoleniach zewnetrznych oraz poprzez udziat w konferencjach
szkoleniowych.

3.2. Przepisy metodyczne w zakresie nadzoru archiwalnego

W 2012 r. kontynuowany byt program stopniowej nowelizacji przepisow
metodycznych w zakresie sposobu wykonywania nadzoru archiwalnego.
Uregulowano kompleksowo zasady i tryb dziatania Centralnej Komisji Archiwalnej
Oceny Dokumentacji, precyzujac kompetencje CKAOD w sprawach z zakresu
ksztaltowania zasobdéw archiwalnych oraz gromadzenia materialéw archiwalnych.

Po raz pierwszy w historii archiwéw panstwowych ustalono zasady ich
wspotpracy z archiwami podmiotow ze sfery ewidencjonowanego niepanstwowego.

Wsérod aktéw normatywnych dotyczacych szeroko rozumianej problematyki
ksztaltowania zasobow archiwalnych nalezy takze wymieni¢, wprowadzone
w 2012 r., nowe przepisy kancelaryjne i archiwalne dla archiwéw panstwowych,
w ktérych dopuszczono i wuregulowano dzialanie systemu elektronicznego
zarzadzania dokumentadja.

Nadal tez, jak w latach poprzednich, podejmowano w Naczelnej Dyrekcji
Archiwéw Panstwowych na biezaco dzialania w zakresie przygotowywania
wyjasnien oraz wytycznych dla archiwéw panstwowych w sprawach z zakresu
nadzoru archiwalnego, m.in.:

— opracowano i rozpowszechniono materialy pomocnicze stanowigce wybodr
aktow prawnych z zakresu prawa archiwalnego,

— przygotowano ujednolicone teksty podstawowych aktéw normatywnych
z zakresu nadzoru archiwalnego,

— poinformowano o wyroku Naczelnego Sadu Administracyjnego w sprawie
z zakresu ustalania jednostek organizacyjnych jako wytwarzajacych materiaty
archiwalne,

— monitorowano i interweniowano w sprawach poruszanych na posiedzeniach
komisji archiwalnej oceny dokumentacji,
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— zajeto stanowisko w sprawie archiwéw wielozakladowych, procedury
wyrazania zgody generalnej, obstugi archiwow zakladowych przez inny
podmiot, wlasciwosci w zakresie upowaznien do kontroli.

3.3. Organy opiniodawcze i doradcze w zakresie nadzoru archiwalnego
w ramach jednostek podlegltych NDAP

Najwazniejszym organem opiniodawczo-doradczym Naczelnego Dyrektora
w zakresie ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego jest Centralna Komisja
Archiwalnej Oceny Dokumentacji (CKAOD). W 2012 r. przeprowadzono
kompleksowe zmiany w zakresie i trybie jej dziatania oraz powotano nowy sktad na
5-letnia kadengje.

CKAOD w nowym skladzie zebrala si¢ trzykrotnie na jednodniowych
posiedzeniach, w trakcie ktorych:

— przyjela ,Program dziatania Centralnej Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji
kadencji 2012-2016”, ktéry nastepnie zostal zatwierdzony przez Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panistwowych,

— rozpatrzyla 18 wnioskow w sprawie dokonanego warto$ciowania dokumentacji
z zasobu wlasnego archiwéw panstwowych,

— wyrazila opini¢ w zakresie warto$ciowania dokumentacji egzaminacyjnej z tzw.
,proby losowej” w okregowych komisjach egzaminacyjnych.

Czlonkowie CKAOD przeprowadzili takze dwie ekspertyzy dokumentacji
proponowanej do brakowania.

W roku sprawozdawczym swoja aktywnos$¢ zaznaczyly réwniez, powotane
w archiwach panstwowych, komisje archiwalnej oceny dokumentacji (KAOD).
W sumie w calej Polsce dziataly 24 KAOD, ktére obradowaty w ramach 64
posiedzen. Podejmowaly one uchwaly o charakterze opiniodawczo-doradczym
w zakresie zagadnien dotyczacych warto$ciowania dokumentacji, ustalenia nowych
podmiotéw jako wytwdrcdéw materiatdow archiwalnych, zasadnosci przejmowania
danej dokumentacji jako materiatéw archiwalnych do archiwum panstwowego, czy
tez opiniowania planéw kontroli archiwalnych.

W 2012 r. dziataly dwa zespoly robocze, powotane przez Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panistwowych celem wsparcia dziatan w zakresie ksztattowania zasoboéw
archiwalnych. Liczyly one w sumie 21 cztonkow:

— Zespdt do wspierania archiwow panstwowych i Naczelnej Dyrekgji
Archiwow Panstwowych w sprawach z zakresu opracowywania
i opiniowania projektéw przepisow kancelaryjnych i archiwalnych -
6 posiedzen;
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— Zespdt do analizy systemowej procesow w zakresie realizacji zadan
ksztaltowania panstwowego zasobu archiwalnego oraz przygotowania
zalozen do systemu teleinformatycznego ,Nadzor” — 3 posiedzenia.

3.4. Archiwa panstwowe wobec informatyzacji dzialalnosci panstwa

Ulegajaca przyspieszeniu, zwlaszcza po utworzeniu Ministerstwa Administracji
i Cyfryzaqji, informatyzacja kolejnych obszaréw aktywnosci panstwa i jego instytucji,
wymagala takze od Naczelnego Dyrektora i archiwow panstwowych zdefiniowania
swojej roli oraz podjecia dziatan, by w przysziosci moéc zabezpieczy¢ elektronicznag
czes¢ archiwalnego dziedzictwa narodowego. Dzialania w tym zakresie
podejmowane byly w kilku obszarach:

— doradczym:

Przedstawiciele Naczelnego Dyrektora brali udzial w pracach takich organdéw, jak:
Komitet Rady Ministrow do spraw Cyfryzacji, Rada Informatyzacji, Grupa Robocza
Ministerstwa Sprawiedliwosci do spraw archiwizacji dokumentéw elektronicznych
w postepowaniu sadowym, czy Grupa Robocza Ministerstwa Administracji
i Cyfryzacji do spraw nowelizacji rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r.

Przedstawiciele archiwéw panstwowych, jak i NDAP czynnie uczestniczyli
w konferencjach, czy szkoleniach poswieconych problematyce dokumentu
elektronicznego oraz systemow elektronicznego zarzadzania dokumentacjg. Czesto
tez podejmowali si¢ samodzielnego zorganizowania tego typu wydarzen. Warto tu
wymieni¢ cykl szkolern dla administracji centralnej, zorganizowany przez NDAP,
w ktérym wzieto udziat 351 oséb.

Wsparcie doradcze przejawialo si¢ takze w duzej liczbie konsultacji w réznej formie
(pisemnej, osobistej, telefonicznej), do ktorych zaliczy¢ nalezy takze porady
metodyczne dostepne on-line na stronie www.archiwa.gov.pl.

— legislacyjnym:

W tym obszarze szczegdlnie wazne byly sprawy opiniowania projektow aktow
prawnych  dotyczacych  szeroko  rozumianej problematyki dokumentu
elektronicznego, zaréwno w ramach konsultacji spotecznych, uzgodnien
miedzyresortowych, czy w ramach prac Komitetu Rady Ministrow do spraw
Cyfryzacji. Lacznie wyrazono ok. 100 opinii.

Mowiac o obszarze legislacyjnym nie mozna zapominac o zaangazowaniu archiwow
panstwowych i NDAP w proces zatwierdzania (uzgadniania) przepisow
kancelaryjnych i archiwalnych. Jednym z powodéw podejmowania przez podmioty
publiczne dziatan w zakresie zmiany tych przepiséw byla cheé uregulowania
sposobu postepowania z dokumentem elektronicznym oraz wdrazanie systemu
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elektronicznego zarzadzania dokumentacjg. Wiodaca role w sposobie uregulowania
powyzszych kwestii miaty wlasnie archiwa panstwowe i NDAP.

— mnadzorczym:

Rok sprawozdawczy byl ostatnim rokiem realizacji jednego z priorytetow, jakim
byto przygotowanie archiwow panstwowych do nadzoru nad dokumentacjg
w postaci elektronicznej oraz zarzadzania materiatami archiwalnymi w postaci
elektronicznej. W jego ramach podejmowano rdézne czynnosci, takie jak kontrole,
ekspertyzy, konsultacje, ktorych celem bylo rozpoznanie sytuacji w podmiotach
publicznych w zakresie uzywanych narzedzi informatycznych wspierajacych
realizacje zadan statutowych, jak i wdrazania elektronicznego zarzadzania
dokumentacja. Wplyneto to zaréwno na podniesienie poziomu wiedzy samych
archiwistéw panstwowych, ale takze pozwolilo przedstawicielom podmiotéw
publicznych zauwazy¢ role archiwdéw panstwowych w procesie zarzadzania
dokumentacja elektroniczna.

— wewnetrznym:

W tym zakresie szczegdlne istotne byly trzy dziatania: kontynuowanie szkolen dla
archiwistow panstwowych z zakresu postepowania z dokumentem elektronicznym
i przejmowania elektronicznych materialéw archiwalnych, uruchomienie do dziatan
testowych systemu Archiwum Dokumentéw Elektronicznych oraz pilotazowe
wdrozenie w Archiwum Panstwowym w Olsztynie systemu elektronicznego
zarzadzania dokumentacja.

3.5.Wartosciowanie dokumentacji

Okreslone w polskiej archiwistyce zasady selekcji dokumentacji i wylaniania
materialdéw archiwalnych do wieczystego zachowania opieraja si¢ na dwoch
zasadach: wyborze instytucji, ktérych dokumentacje nalezy bezwzglednie zachowac
oraz na selekcji samej dokumentacji w tych instytucjach.

3.5.1. Ustalanie panstwowych i samorzadowych jednostek organizacyjnych
jako wytwarzajacych materialy archiwalne

Naczelny Dyrektor oraz dyrektorzy archiwéw panstwowych maja ustawowo
zagwarantowane prawo ustalania, ktore z dzialajacych panstwowych
i samorzadowych jednostek organizacyjnych wytwarzaja materialty archiwalne,
wchodzace do panfistwowego zasobu archiwalnego.

W roku sprawozdawczym ustalono 103 nowe jednostki organizacyjne.
Wykreslono natomiast 82 instytucje. Przyczynami wykreslen byly likwidacja lub
upadlo$¢ podmiotu, jego przeksztalcenie, potaczenie z inng instytucja, podzial na
dwie nowe instytucje lub tez utrata statusu samodzielnej jednostki organizacyjne;j.
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Na koniec 2012 r. 31 archiwéw panstwowych w ramach 133 etatéw
nadzorowalo  bezposrednio  10.077 jednostek  organizacyjnych  zaréwno
panstwowych, jak isamorzadowych, z ogolnej liczby 83.962 takich instytugji.
Stanowi to wiec prawie 12% tej ogdlnej liczby. Srednio na jeden etat dziatalnoéci
z zakresu nadzoru archiwalnego przypada 76 instytucji W stosunku do lat
poprzednich widoczna jest stala tendencja wzrostu w zakresie ilosci jednostek
organizacyjnych pozostajacych pod nadzorem archiwéw panstwowych. Wyjatkiem
jest tu relacja roku 2011 i 2010. Wynikato to z kompleksowej korekty danych
dokonanej przez AP we Wroclawiu.

Wykres nr 2. Zmiany w liczbie jednostek nadzorowanych przez archiwa panstwowe w latach 2009-
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Wykres nr 3. Liczba jednostek nadzorowanych przez poszczegoélne archiwa panstwowe w 2012 r.
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Powyzsze dane wynikaja z prowadzonej przez archiwa panstwowe ewidencji
jednostek nadzorowanych w formie bazy danych ,Nadzor”.

3.5.2. Wyrazanie zgody na zniszczenie dokumentacji

Zadna panstwowa i samorzadowa jednostka organizacyjna nie moze
samodzielnie zdecydowa¢ o zniszczeniu jakiejkolwiek dokumentacji. Zgodnie
z prawem wymagana jest w tym celu zgoda badz Naczelnego Dyrektora (zgoda
generalna) badz dyrektora wlasciwego archiwum panstwowego (zgoda
jednorazowa).

W roku sprawozdawczym Naczelny Dyrektor udzielit 29 zg6éd generalnych na
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej. Natomiast dyrektorzy archiwow
panstwowych w ramach swoich uprawnien wyrazili 12.656 zgod jednorazowych na
zniszczenie prawie 333 kmb dokumentagji.
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Wykres nr 4. Liczba wyrazonych w 2012 r. przez archiwa panstwowe zgoéd na brakowanie

dokumentacji niearchiwalne;j.
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W tym zakresie widoczna jest takze utrzymujaca si¢ stata tendencja wzrostowa, przy
pewnej stabilizacji w 2011 r., spowodowanej duzym wysitkiem archiwow
panstwowych w zakresie obstugi duzej liczby spraw dotyczacych zatwierdzania

przepisdw kancelaryjnych i archiwalnych:

Wykres nr 5. Zmiany w liczbie wyrazonych przez archiwa panstwowe zgdd na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej w latach 2009-2012.
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Powyzsze dzialania poprzedzone byly szczegdtowymi postepowaniami
wyjasniajacymi, w trakcie ktorych wielokrotnie przedstawiciele archiwdéw
panstwowych wydtuzali czas przechowywania dokumentacjii ze wzgledu na
znaczenie dowodowo-prawne i praktyczne. Przeprowadzali tez skomplikowane
i dlugotrwate ekspertyzy archiwalne — w sumie 1.288 ekspertyz wylacznie z zakresu
brakowania dokumentacji na taczng ilos¢ 2.100 ekspertyz. W trakcie ekspertyz
archiwisci panstwowi, dokonujac oceny sposobu wartosciowania dokumentagji,
wylaniali szereg materiatow archiwalnych.

Godnym odnotowania jest takze fakt, Ze réwniez w 2012 r. podmioty ze sfery
prywatnej zwracaly sie do archiwdéw panstwowych z wnioskiem o zaopiniowanie
sposobu wartosciowania dokumentacji. W sumie archiwa panstwowe wyrazity 563
opinii w sprawach zniszczenia ponad 15 kmb dokumentagji.

3.5.3. Brakowanie dokumentacji z zasobu wlasnego archiwéw panstwowych

Po drugiej wojnie swiatowej archiwa panstwowe zabezpieczajac porzucona
dokumentacje¢, jak i dokumentacje likwidowanych jednostek organizacyjnych,
przejmowaly ja do wlasnych zasobéw bez dokonywania oceny jej wartosci
archiwalnej.  Obecnie,  przy  intensyfikacji  prac,  zmierzajacych  do
zestandaryzowanego  zewidencjonowania i  opracowania  dokumentacji,
przechowywanej w ich zasobach, dokonuja jej wartosciowania celem ustalenia jaka
jej czes¢ rzeczywiscie stanowi dokumentacje¢ o wartosci historycznej (tj. materiaty
archiwalne). Z tego wzgledu czasami wszczynana jest procedura tzw. brakowania
dokumentacji z wlasnego zasobu. Procedura powyzsza kontrolowana jest w pelni
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przez Naczelnego Dyrektora, ktory za kazdym razem dodatkowo zasigega opinii
CKAOD. W 2012 r. rozpatrzono w sumie 18 wnioskdéw w tym zakresie, a pozytywnie
zaopiniowano 13 z nich na zniszczenie 0,87 mb dokumentagji.

3.6. Zarzadzanie zasobami archiwalnymi poza archiwami panstwowymi

Majac w swoich zasobach prawie 310 kmb materiatow archiwalnych, jednostki
bezposrednio podlegle Naczelnemu Dyrektorowi, nadzoruja rdwnoczesnie prawie
476 kmb materiatow archiwalnych w catej Polsce. Nadzor ten realizowany jest
poprzez  kontrole archiwalne, zatwierdzanie przepisow kancelaryjnych
i archiwalnych oraz poprzez wyrazanie — w roznym trybie — zgody na pozostawanie
tych zasobéw poza magazynami archiwéw panstwowych.

W 2012 r. dodatkowo finalizowany byt trzyletni cykl realizacji priorytetow,
wyznaczonych w dziatalnosci archiwdéw panstwowych przez Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych. W zakresie nadzoru nad zarzadzaniem dokumentacja oraz
ksztaltowania zasobow archiwalnych wyznaczono dwa priorytety:

1) przygotowanie archiwow panstwowych do nadzoru nad dokumentacja
w postaci elektronicznej oraz zarzadzania materiatami archiwalnymi
w postaci elektronicznej;

2)  oszacowanie tzw. nawisu archiwalnego.

Realizacja ww. priorytetéw dokonywana byla w ramach czynnosci nadzorczych,
podejmowanych przez archiwa panstwowe, a monitorowana byla w systemie
polrocznym.

W 2012 r. kontynuowano takze realizacje Strategii Archiwow Panstwowych na
lata 2010-2020.

3.6.1. Kontrole archiwalne

W 2012 roku archiwa panstwowe przeprowadzitly lacznie 3.696 kontroli,
z czego 2.447 kontroli mialo charakter ogolny, 1030 — problemowy, a 219 -
sprawdzajacy.

Wykres nr 6. Liczba kontroli archiwalnych przeprowadzonych przez poszczegélne archiwa
panstwowe w 2012 r.
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Ze wzgledu na brak wzmocnienia kadrowego tej sfery aktywnosci archiwéw
panstwowych, pomimo wyraznego dazenia do systematycznego realizowania
czynnosci kontrolnych, w zwiazku z pojawieniem si¢ w latach 2011-2012 w skali
masowej innego zadania (zatwierdzanie przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych)
nastapito zachwianie w tendencji wzrostowej w tym zakresie:

Wykres nr 7. Zmiany w liczbie przeprowadzonych przez archiwa panstwowe kontroli
archiwalnych w latach 2009-2012
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3.6.2. Zatwierdzanie przepisOw kancelaryjnych i archiwalnych dla
panstwowych i samorzadowych jednostek organizacyjnych

Poczawszy od 2011 r. nastapita diametralna zmiana w zakresie realizacji tego
zadania przez archiwa panstwowe. Przyczynito si¢ do tego wydanie rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140). W wyniku
uchylenia  dotychczasowych przepisow kancelaryjnych dla administracji
samorzadowej okazalo sie, ze wigkszos¢ samorzadowych jednostek organizacyjnych
korzystala z tych przepiséw, cho¢ nie miata do tego podstaw ani prawnych ani
metodycznych. W ten sposéb w 2011 r. oraz w 2012 r. do archiwow panstwowych
naptyneta ogromna liczba normatywow do zatwierdzenia. Prognozy, ze do czasu
nowelizacji ustawy o narodowym zasobie archiwalnym iarchiwach zjawisko to
bedzie si¢ utrzymywato, sprawdzily sie. Rok 2012 jest rekordowym rokiem
w zakresie zatwierdzonych (uzgodnionych) przepiséw. Niestety archiwa panstwowe
w tym zakresie nie mogly liczy¢ na wsparcie poprzez wzmocnienie etatowe.
Podobng tendencje coraz wigkszego zainteresowania jednostek organizacyjnych
uregulowaniem w odpowiedni sposob procesu zarzadzania dokumentacja, w tym
przede wszystkim dokumentacja elektroniczna, wida¢ w centralnej administracji
rzadowej. Z wazniejszych spraw w tym zakresie warto wymieni¢ uzgodnienia
prowadzone z Zakladem Ubezpieczenn Spotecznych, czy Ministerstwem Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego, ktére jako jedyne ministerstwo wprowadzilo z dniem
1 stycznia 2013 r. system elektronicznego zarzadzania dokumentacja w postaci
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cyfrowej. Zmianie ulegly takze przepisy kancelaryjne i archiwalne archiwéw
panstwowych.

W 2012 roku jednostki podlegte Naczelnemu Dyrektorowi zaopiniowaty
w sumie 11.863 aktow prawnych, tj.: 4.110 instrukcji kancelaryjnych, 3.985
jednolitych rzeczowych wykazow akt i3.768 instrukcji archiwalnych. W sumie
w catej Polsce dokonano réwniez uzgodnienn 426 zmian w obowigzujacych
przepisach kancelaryjno-archiwalnych. Zestawienie tych danych z poprzednimi
latami, a nawet 2011 r. pokazuje znaczacy skok w tym zakresie.

Wykres nr 8. Zmiany w liczbie uzgodnionych przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych w latach
2009-2012
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Wykres nr 9. Liczba uzgodnionych przez poszczegolne archiwa panstwowe przepiséw
kancelaryjnych i archiwalnych w 2012 r.
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Dodatkowo archiwa panstwowe i NDAP zaopiniowaly dla niepanstwowych
i niesamorzadowych jednostek organizacyjnych 86 przepiséw kancelaryjnych

i archiwalnych.

W 2011 r. zainicjowana zostala przez Naczelna Dyrekcje, a w 2012 1.
kontynuowana, akcja opracowywania wzorcowych klasyfikacji i kwalifikacji
dokumentacji dla réznych typow instytucji. Ma to stanowic istotne wsparcie dla
archiwdéw panstwowych, jak i panstwowych oraz samorzadowych jednostek
organizacyjnych w zakresie opracowywania jednolitych rzeczowych wykazéw akt.
W ramach Zespotu do wspierania archiwow panstwowych i Naczelnej Dyrekgji
Archiwow Panstwowych w sprawach z zakresu opracowywania iopiniowania
projektéw przepisow kancelaryjnych i archiwalnych przygotowano w 2012 r.
w sumie 3 przykladowe klasyfikacje i kwalifikacje dla masowo wystepujacych typow
podmiotéw, tj. biblioteki, powiatowe inspektoraty nadzoru budowlanego oraz

powiatowe inspektoraty weterynarii.

3.6.3. Powierzanie materialow archiwalnych

Zgodnie z przepisami prawa, Naczelny Dyrektor uprawniony jest — na
umotywowany wniosek i po pozytywnym zaopiniowaniu przez wtasciwe archiwum
panstwowe panstwowym i samorzadowym jednostkom
organizacyjnym mozliwos¢ gromadzenia i przechowywania materiatow
archiwalnych, stanowigcych panstwowy zasob archiwalny, tzn. zgodzi¢ sie, by

powierzy¢
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materialy archiwalne nie byly przekazywane przez pewien czas do archiwow
panstwowych.

Prowadzone w 2012 r. rozpoznanie w tym zakresie we wspolpracy
z wlasciwymi archiwami panstwowymi nie doprowadzilo jednak do wydania
pozytywnego rozstrzygniecia.

3.6.4. Uzyczanie materialow archiwalnych

W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach, kiedy materiaty archiwalne sg
niezbedne w prawidlowym funkcjonowaniu danej jednostki organizacyjnej,
dyrektorzy archiwow panstwowych moga je uzyczy¢. W zakresie tych czynnosci
archiwa wspierane sa przez Naczelng Dyrekcje. Na podstawie umoéw uzyczenia
materialy archiwalne miedzy innymi przechowywane sa w Telewizji Polskiej S.A.
ijej oddziatach regionalnych, w Polskim Radio S.A. i spdtkach publicznego radia
w terenie. W 2012 r. archiwa panstwowe nadal realizowaly natozone na nie przez
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych zobowiazanie, ze zamiar zawarcia
umowy uzyczenia wymaga uzyskiwania akceptacji ze strony Naczelnej Dyrekdji.

3.7. Szkolenia, konsultacje, doradztwo

Juz od dluzszego czasu Naczelny Dyrektor i podlegte mu jednostki postrzegani
sq jako podmioty uprawnione do rozstrzygania oraz doradzania w procesie
postepowania z dokumentacja. W zwiazku z tym wzrasta liczba udzielanych opinii
o charakterze doradczym w formie pisemnej, telefonicznej czy osobistych konsultagji.
Pod tym wzgledem lata 2011 i 2012 byly wyjatkowe. Wynikato to z faktu wejscia
w zycie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukgji
o organizacji i zakresie dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr
27, poz. 140) oraz duzego zainteresowania wdrazaniem elektronicznego zarzadzania
dokumentacja. W 2012 r. archiwa panstwowe udzielily tacznie 42.427 konsultacji.

Zaréwno pracownicy Naczelnej Dyrekgi Archiwow Panstwowych, jak
i archiwéw panstwowych aktywnie wiaczali si¢ tez w dzialania na rzecz
przyblizenia problematyki prawidlowego zarzadzania dokumentacja oraz
postepowania z materiatami archiwalnymi. Kontynuowano takze akcje wyjasniania
nowych rozwiazan, zawartych w ww. rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r., jego adresatom, prowadzac specjalny serwis informacyjny
na stronie internetowej wwwe.archiwa.gov.pl, uczestniczac w szkoleniach i kursach

o charakterze kancelaryjno-archiwalnym oraz w konferencjach specjalistycznych.

Kwestie powyzsze promowane byly takze na VI Powszechnym Zjezdzie
Archiwistow we Wroctawiu.
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Dodatkowo w Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych przeprowadzono
cykl bezptatnych szkolen dla administracji centralnej z zakresu budowy i stosowania
przepisow kancelaryjnych i archiwalnych.

Wspolorganizowano takze konferencje pt. ,Dokumentacja elektroniczna
w praktyce urzedu”.
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4. WYKORZYSTANIE ZASOBU ARCHIWALNEGO

4.1. Tendencje wykorzystania zasobu archiwalnego

W 2012 r. w pracowniach naukowych archiwéw panstwowych w stosunku do
2011 r. odnotowano wzrost liczby uzytkownikow, potaczony z jednoczesnym
spadkiem liczby odwiedzin i liczby udostepnionych jednostek archiwalnych.

Moze to wskazywac¢ na bardziej trafne typowanie przez uzytkownikow
archiwaliow do korzystania (m.in. dzigki lepszej informacji archiwalnej i bazom
danych zamieszczanym przez archiwa w Internecie). Z baz danych dostepnych na
stronie internetowej Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych w 2012 r.
skorzystato prawie 245 tysiecy uzytkownikdéw. Liczba wizyt przekroczyta 371
tysiecy.

Zauwazalny jest takze wzrost liczby osob korzystajacych z mozliwosci dostepu
on-line do materiatéw archiwalnych zamieszczanych przez archiwa panstwowe
w Internecie. Tylko NAC zanotowalo na swoich stronach internetowych
(www.nac.gov.pl, www.audiovis.nac.gov.pl i www.archiwuminternetu.nac.gov.pl)
ponad 1 milion odwiedzin, czyli o ponad 300 tysiecy odwiedzin wigcej, niz w roku
2011. Przewiduje sie, ze liczba odwiedzin i udostgpnionych jednostek,
charakteryzujaca bezposrednie udostepnianie materiatow archiwalnych, bedzie
ulegata stopniowemu zmniejszeniu proporcjonalnie do rosngcego zainteresowania
uzytkownikéw internetowymi prezentacjami dokumentéw z zasobu archiwéw.

W 2012 r. prowadzono zintensyfikowane prace nad nowym uregulowaniem
organizacji udostepniania materiatow archiwalnych w archiwach panstwowych,
zaktadajacym m.in. uproszczenie procedur korzystania z materiatow archiwalnych,
przy zachowaniu standardéw bezpieczenistwa zasobu.

Uzytkownicy korzystajacy z zasobu w pracowniach naukowych archiwéw
panistwowych mieli mozliwo$¢ samodzielnego wykonywania fotografii materiatow
archiwalnych. Ponadto 5 archiwow (AAN, AP w Katowicach, AP w bLodzi, AP
w Poznaniu, AP m.st. Warszawy) zakupilo do pracowni naukowych urzadzenia do
samodzielnego wykonywania skanéw przez uzytkownikow korzystajacych
z zasobu.

Tabela nr 1. Udostepnianie materialéw archiwalnych w pracowniach naukowych w latach 2010-2012

rok = 2010 2011 2012
liczba uzytkownikéw 28 654 28129 30 054
liczba odwiedzin 105 315 105 664 100 741
liczba udostepnionych jednostek 1898 347 1903 863 1031 553
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4.2. Uzytkownicy zasobu

W 2012 r. materialy archiwalne przechowywane przez archiwa panstwowe
zostaly udostepnione facznie 30054 osobom. W poréwnaniu do 2011 r. liczba
uzytkownikéw zwigkszyta sie¢ o 1925, co stanowi wzrost o 6,84% w stosunku do
poprzedniego okresu sprawozdawczego.

Wykres nr 10. Uzytkownicy zasobu archiwalnego w latach 2010-2012
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W 2012 r. archiwa panstwowe odwiedzilo 27 176 uzytkownikéw z kraju oraz
2878 uzytkownikdw =z zagranicy. Uzytkownicy krajowi stanowili 90,42%
uzytkownikéw odwiedzajacych pracownie naukowe, a uzytkownicy zagraniczni
9,58%.

Najczesciej odwiedzane byly AP m.st. Warszawy — 2 741 osob, AP w Szczecinie
— 2363 osoby oraz AP w Krakowie — 2345 osob. W przypadku uzytkownikéw
z zagranicy najwiecej osob odwiedzilo AP we Wroclawiu — 268 osob oraz AP
w Szczecinie — 259 osob. Wérod zagranicznych uzytkownikow znaleZli sie¢ m.in.
obywatele: Niemiec, Czech, Standéw Zjednoczonych, Izraela, Ukrainy, Litwy,
Bialorusi, Rosji, Wielkiej Brytanii, Wtoch, Francji, Austrii, Szwajcarii, Holandii,
Szwecji, Finlandii, Norwegii, Irlandii, Kanady, Hiszpanii, Brazylii, RPA, Turcji,
Moldawii, Wegier, Kazachstanu, Australii, Belgii, Luksemburga, Lotwy.
Cudzoziemcy, tak jak w latach poprzednich, prowadzili gltownie badania
o charakterze genealogicznym.

Wykres nr 11. Uzytkownicy zasobu archiwdow panstwowych w 2012 r.
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Osoby goszczace w pracowniach naukowych archiwéw panstwowych
odwiedzily je facznie 100 741 razy. Przecigtnie kazdy uzytkownik ztozyt trzy wizyty
w archiwum. Najwigcej odwiedzin zanotowaly pracownie naukowe: AP m.st.
Warszawy — 8 090 odwiedzin, AP w Krakowie — 7 669, AP w Poznaniu - 7 415, oraz
AP w Lublinie — 6 602.

Wykres nr 12. Odwiedziny w pracowniach naukowych archiwéw panstwowych w latach 2010-2012
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W 2012 r., podobnie jak w roku poprzednim, najwiecej uzytkownikéw przybylto
do archiwéw panstwowych w celach naukowo-badawczych. Byly to 11 343 osoby, co
stanowi 37,74% ogolnej liczby uzytkownikéw. Osoby deklarujace cel naukowy
w 2012 r. odwiedzity pracownie archiwéw panstwowych 45 388 razy.
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Druga pod wzgledem liczebnosci grupe uzytkownikow stanowity osoby, ktore
odwiedzily archiwa panstwowe w celach genealogicznych (8 502 osoby, 28,29%).
Liczba odwiedzin w tym celu wyniosta 31 457.

Kolejna grupe stanowili uzytkownicy, ktorzy zadeklarowali, Zze celem ich
odwiedzin jest dokumentowanie spraw wtasnosciowych (5 328 oséb, 17,73% ogdlnej
liczby uzytkownikéw). W pracowniach naukowych archiwéw panstwowych
zanotowano 10 990 odwiedzin w celach wtasnosciowych.

Analogicznie jak w 2011 r. uzytkownicy najrzadziej odwiedzali pracownie
naukowe w celach socjalnych (336 osob, 1,12% ogdlnej liczby uzytkownikéw). 1505
uzytkownikéw odwiedzilo pracownie w celach publicystycznych, a 3040 osob
zadeklarowato korzystanie z zasobu w innych celach.

Wykres nr 13. Grupy uzytkownikow wedlug celéw prowadzonych poszukiwan
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4.3. Udostepnianie materiatlow archiwalnych w pracowniach naukowych

W 2012 r. we wszystkich archiwach panstwowych udostepniono 30 054
uzytkownikom 1031553 jednostki w trakcie 100741 wizyt. W pordéwnaniu
z poprzednim rokiem sprawozdawczym, nastgpit spadek liczby udostepnionych
jednostek, na ktory najwiekszy wplyw miat poziom udostepniania materiatléw
wNAC. Wraz ze zwigkszaniem ilosci zasobu udostepnionego na stronie
internetowej, Archiwum odnotowuje spadek wartosci wskaznikow dotyczacych
udostepniania zasobu w pracowniach naukowych.

Oprocz NAC, ktore udostepnilo najwieksza liczbe jednostek sposrdd
wszystkich archiwéw panstwowych, w czoldéwce pod wzgledem udostepniania
materialow archiwalnych znalazty sie: AP w Lodzi (126 752 j. inw.), AP w Poznaniu
(109 336 j. inw.), AAN (48 881 j. inw.), AP w Katowicach (43 946 j. inw.) oraz AP
w Lublinie (43 880 j. inw.).

32



Wykres nr 14. Udostepnianie w archiwach panstwowych w j. inw. (z wylaczeniem NAC)
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Bjednostkiudostepnione uzytkownikom krajowym

Nie uwzgledniajac danych NAC, liczba jednostek udostepnionych przez
pozostale archiwa panstwowe w poréwnaniu z 2011 r. wzrosta o 27 690 (3,37%).

W skali calej

archiwalnych w pracowniach naukowych wedlug poszczegoélnych

sieci

archiwalnej

ksztaltowata sie w 2012 r. nastepujaco:

struktura

udostepniania

materiatow
celow

Tabela nr 2. Udostepnianie materialéw archiwalnych w pracowniach naukowych archiwéw

panstwowych w 2012 r.

Cel udostepnienia Uzytkownicy Odwiedziny Jednostki
Naukowy 11 343 45 388 391 377
Genealogiczny 8 502 31457 364 187
Wilasnosciowy 5328 10 990 52 947
Socjalny 336 656 3986
Publicystyczny 1 505 4253 51719
Inny 3 040 7 997 167 337

Ze wzgledu na specyfike zasobu oraz metodyke wyliczenn stosowana przez
NAC szczegdétowa analiza udostepniania wedlug celéw przeprowadzona zostata
z wylaczeniem danych tego archiwum.
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W stosunku do poziomu z 2011 r., w 2012 r. zanotowano wzrost liczby
jednostek udostepnianych do celow socjalnych (o 31,25%), publicystycznych
(0 12,16%), naukowych (o 8,5%) i innych (o 3,77%), natomiast nieco spadta liczba
jednostek udostepnianych do celéw wlasnosciowych (o 3,58%) i genealogicznych
(0 1,12%).

Wykres nr 15. Udostepnianie jednostek w latach 2010-2012 wedlug celu poszukiwan
(z wylaczeniem NAC)
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Podobnie jak w 2011 r., dominujacymi celami odwiedzin uzytkownikéw
archiwéw panstwowych byly cel naukowy oraz genealogiczny. Lacznie w archiwach
panstwowych (z wyltaczeniem NAC) udostepniono do celéw genealogicznych
363 659 j. inw., co stanowi prawie 43% ogolnej liczby materiatéw archiwalnych
udostepnionych w roku sprawozdawczym. Na potrzeby badarn naukowych
udostepniono 320 599 j. inw. (z wylaczeniem danych NAC), stanowiacych prawie
38% ogolnej liczby udostepnionych materialéw. W roku sprawozdawczym na
trzecim miejscu pod wzgledem ilosciowym znalazly si¢ materiaty udostepniane do
innych celéw (57794 j. inw., prawie 7% ogodlnej liczby udostepnieni). Dla celéw
wlasnosciowych uzytkownicy skorzystali z 52 127 j. inw., co stanowi nieco ponad 6%
ogolnej liczby udostepnient. Niewiele mniejsza liczbe jednostek udostepniono
w celach publicystycznych (51 622 j. inw.). Najmniej jednostek udostepniono do
celow udokumentowania uprawnien socjalnych (3 986 j. inw.).

Wykres nr 16. Udostepnianie materialow archiwalnych w 2012 r. ze wzgledu na cel poszukiwan
(z wylaczeniem NAC)
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Udziat poszczegdlnych archiwow panstwowych w udostepnianiu materiatow
archiwalnych, bez uwzglednienia danych NAC, ksztaltowal sie¢ w roku
sprawozdawczym nastepujaco:

W udostepnieniach do celow naukowych, podobnie jak w 2011 r., najwigkszy
udzial miaty: AP w Poznaniu — 37 538 j. inw., AAN - 36 804 j. inw. oraz AP w Lodzi -
27 787 j. inw., co wyrazalo sie nastepujacymi wskaznikami procentowymi udzialu we
wszystkich udostepnieniach do celéw naukowych dokonanych przez archiwa
panstwowe (z wylaczaniem NAC): AP w Poznaniu - 11,71%, AAN - 11,48%, AP
w Lodzi - 8,67%.

Wykres nr 17. Udostepnianie materiatdbw archiwalnych do celow naukowych w 2012 r.
(z wylaczeniem NAC)
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Do celéw genealogicznych najczesciej udostepniano materialy archiwalne
z zasobu: AP w Poznaniu - 68 029 j. inw., AP w Lodzi — 63 889 j. inw., a takze AP
w Lublinie — 21 422 j. inw., AP w Radomiu 20 897 j. inw., AP w Toruniu — 20 321 j.
inw. oraz AP m.st. Warszawy — 18 313 j. inw. Ich udzial w tacznej liczbie udostepnient
do celow genealogicznych (bez danych NAC) ksztaltuje si¢ nastepujaco: AP
w Poznaniu - 18,71%, AP w todzi - 17,57%, natomiast AP w Lublinie, AP
w Radomiu, AP w Toruniu i AP m.st. Warszawy zanotowaty ponad 5% udzialu
w ogolnej liczbie udostepnien do celéw genealogicznych.

Wykres nr 18. Udostepnianie materialéw archiwalnych do celéow genealogicznych w 2012 r.
(z wylaczeniem NAC)
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M liczba jednostek udostepnionych do celow genealogicznych

Materialy archiwalne wykorzystywane do celéw dokumentowania wiasnosci
w najwiekszej liczbie udostepniaty: AP w todzi -7 801 j. inw. i AP m.st. Warszawy —
6923 j. inw., a takze AP w Rzeszowie — 3 448 j. inw. oraz AP w Kielcach - 3 037 j. inw.
Ich procentowy udzial w ogodlnej liczbie udostepnien do celéw wiasnosciowych
przedstawiat si¢ nastepujaco: AP w Lodzi — 14,97%, AP m.st. Warszawy — 13,28%, AP
w Rzeszowie — 6,61%, AP w Kielcach — 5,83%.

Wykres nr 19. Udostepnianie materialéw archiwalnych do celéow wlasnosciowych w 2012 r.
(z wylaczeniem NAC)

36



1| 7801

]| 6923

2702
3037
537
1 3443

] 2440
] 2400

2103

] 1744

0 a2
¢ 0 20
O 204

d liczba jednostek udostepnionych do celéw wtasnosciowych

Do celéw publicystycznych w 2012 r. udostepniono lacznie 51 622 j. inw.
(z wylaczeniem danych NAC). Najwiekszy udziat w udostepnianiu do tych celow
miato AP w Lodzi - 26943 j. inw., co stanowi 52,19% ogolnej liczby jednostek
udostepnionych do celéw publicystycznych. Pozostate archiwa nie przekroczyty 6%
udzialu w tacznej liczbie udostepnient do celéw publicystycznych.

Wykres nr 20. Udostepnianie materialow archiwalnych do celéw publicystycznych w 2012 r.
(z wylaczeniem NAC)
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W liczba jednostek udostepnionych do celow publicystycznych

Uzytkownicy deklarujacy cel socjalny korzystali z 3 986 j. inw., co stanowi
jedynie 0,47% ogoélnej liczby udostepnient. Znikoma wartos¢ wskaznika jest
wynikiem faktu, iz wigkszo$¢ potrzeb obywateli w zakresie potwierdzania
uprawnien emerytalno-rentowych zaspokajana jest poprzez realizacje kwerend.
Udostepnienia do celow socjalnych w pracowniach naukowych maja miejsce gtéwnie
na potrzeby postepowan sadowych i skarbowych. Najwiecej udostepnien do celow
socjalnych zanotowato AP w Szczecinie — 1730 j. inw., co stanowi 43,40% ogdlnej
liczby udostepnien w tych celach, a takze AAN - 773 j. inw. (19,39%).
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Wykres nr 21. Udostepnianie materialdbw archiwalnych do celéow socjalnych w 2012 r.
(z wylaczeniem NAC)
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M liczba jednostek udostepnionych do celow socjalnych

Kategoria , inne” obejmuje przypadki udostepniania akt niekwalifikujace si¢ do
zadnej z omowionych powyzej grup. Stanowia one 6,80% ogolnej liczby
udostepnien. Najwiecej udostepnient do innych celow zanotowato AP w Kielcach —
18 840 j. inw. oraz AP w Katowicach —9 158 j. inw.

Narodowe Archiwum Cyfrowe, ktdre ze wzgledu na specyfike zasobu nie
zostalo ujete w powyzszych zestawieniach, w 2012 r. udostepnito tacznie 181 766 j.
inw., z czego 109 543 j. inw. (60,27%) to jednostki udostepnione uzytkownikom
deklarujagcym inny cel korzystania niz omdwione powyzej kategorie. Znaczny
odsetek w ogdlnej liczbie udostepnienn stanowity takze jednostki udostepnione
w celu naukowym — 70 778 j. inw. (38,94% ogolnej liczby udostepnionych przez to
Archiwum jednostek). Udostepnianie w pozostatych celach nie przekroczylo tacznie
1500 j. inw.

Po uwzglednieniu jednostek udostgpnionych przez NAC proporgje
udostepniania wedtug poszczegdlnych celéw ulegaja zmianie. Dominujacym celem
staje sie¢ cel naukowy — 391 377 j. inw., prawie 38% ogolnej liczby udostepnient. Na
kolejnych miejscach znajduja sig: cel genealogiczny — 364 187 j. inw. (35,30%) oraz
inne cele — 167 337 j. inw. (16,22%).

4.4. Struktura udostepniania

Struktura udostepniania materiatéw archiwalnych w 2012 r. zasadniczo nie
odbiega od struktury udostepniania w latach poprzednich.

Tabela nr 3. Struktura udostepniania
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Okres

e Rodzaj dokumentacji

akta miast, akta parafii, akta metrykalne, akta cechow, archiwa oséb

do 1795 r.
0 ik rodow, akta majgtkow ziemskich i akta podworskie

akta metrykalne i stanu cywilnego, akta miast i gmin, akta sadowe,
od 1795 do |notarialne i hipoteczne, mapy, plany gruntowe, materiaty

1918 r. katastralne, akta rejencji, akta szkdt, dyrekgji i inspektoratéw
szkolnych

akta miast i gmin, starostw powiatowych, akta sadow, akta
1918-1939 notarialne, materiaty kartograficzne, akta hipoteczne, materiaty
wydziatow powiatowych, szkot, inspektoratow szkolnych oraz

poligji

akta miast i gmin, akta starostw powiatowych, akta sadowe, akta
1939-1945 |notariuszy, akta hipoteczne, akta zakladéw karnych, akta rad i
komitetéw opiekunczych

akta komitetow PZPR, akta rad narodowych oraz ich prezydiow,
materiaty urzedow wojewodzkich i starostw powiatowych, akta
miast i gmin, zarzadow miejskich, akta urzedow repatriacyjnych,
materialy przedsigbiorstw

po 1945

W przypadku NAC duzym zainteresowaniem cieszyly sie zbior nagran i zbior
filmow, archiwa fotograficzne osob prywatnych, a takze materiaty Centralnej Agencji
Fotograficznej, Wojskowej Agencji Fotograficznej, Krajowej Agencji Wydawniczej,
Rozgtosni Polskiej Radia Wolna Europa oraz dokumentacja programowa Polskiego
Radia.

4.5. Kwerendy wykonywane przez archiwa panstwowe

Archiwa panstwowe na zlecenie uzytkownikow prowadzilty we wlasnym
zasobie poszukiwania informacji dotyczacych okreSlonego zagadnienia lub
konkretnych osob.

W 2012 r. archiwa panstwowe zrealizowaly 68 963 kwerendy na podstawie
zasobu archiwalnego. W poréwnaniu z 2011 r. odnotowano spadek liczby kwerend
0 2,79%. Podobnie jak w poprzednim roku sprawozdawczym najwigcej kwerend na
podstawie materiatow archiwalnych wykonato AP m.st. Warszawy (8 041 kwerend),
AP w Gdansku (5 885 kwerend) oraz AP w Lodzi (5 007 kwerend).

Wykres nr 22. Kwerendy zrealizowane przez archiwa panstwowe w 2012 r.
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B liczba zrealizowanych kwerend

W stosunku do 2011 r. nie odnotowano wigkszych zmian w strukturze
kwerend. Nadal najliczniejsza grupe stanowily wnioski o charakterze
genealogicznym (36,55% ogolnej liczby kwerend) i wlasno$ciowym (29,25%). Duzy
odsetek stanowily tez kwerendy kategorii ,inne” (17,90%). Odsetek kwerend
socjalnych wyniost 13,38%. Najmniejszy odsetek stanowity kwerendy naukowe
(291%), co wynika z faktu, Zze uzytkownicy zainteresowani poszukiwaniami
naukowo-badawczymi najczesciej osobiscie podejmowali poszukiwania korzystajac
z interesujacych ich akt w pracowniach naukowych.

Wykres nr 23. Struktura tematyczna kwerend w archiwach panstwowych w 2012 r.
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W 2012 r. w skali sieci archiwalnej dominujacym typem kwerend byly
kwerendy genealogiczne. Wykonano ich tacznie 25209, w tym 13649 dla

zleceniodawcow  krajowych oraz 11560 dla zleceniodawcow zagranicznych.
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W przypadku tego typu kwerend utrzymuje si¢ tendencja wzrostowa — w stosunku
do 2011 r. liczba kwerend genealogicznych zwigkszyla sie o 3,87%. Najwiecej
kwerend genealogicznych zrealizowato AP m.st. Warszawy (2775), AP w Lodzi
(2 564) oraz AP w Poznaniu (2 205).

Wykres nr 24. Kwerendy genealogiczne w 2012 r.
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M liczba zrealizowanych kwerend genealogicznych

Niewiele mniej liczna grupe stanowily kwerendy wtasnosciowe, dotyczace
m.in. poszukiwania dokumentow wymaganych do postepowan administracyjnych
w sprawach regulacji praw wlasnosciowych nieruchomosci, spraw zwigzanych
z odzyskiwaniem mienia (w tym ,mienia zabuzanskiego”), czy tez
dokumentowaniem repatriacji. W roku sprawozdawczym w skali catej sieci
archiwalnej zanotowano 20172 tego typu wnioskdéw, w tym od zleceniodawcéw
krajowych 19177, a od zleceniodawcdw z zagranicy 995. Poszukiwania materiatow
do celow wlasnosciowych szczegdlnie czesto zlecane byly, analogicznie jak w 2011 r.,
AP m.st. Warszawy, ktore zrealizowalo 4271 kwerend o charakterze
wlasnosciowym. Ponadto znaczna liczbe tego typu kwerend wykonato AP
w Gdansku (2 269 kwerend) oraz AAN (2 047 kwerend).
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Wykres nr 25. Kwerendy wlasnosciowe w 2012 r.
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Oliczba zrealizowanych kwerend wtasnosciowych

Trzecia pod wzgledem liczebnosci grupe stanowily kwerendy zakwalifikowane
do kategorii ,inne”, np. zapytania dotyczace zasobu lub zawartosci zespotdw,
stwierdzenia posiadania obywatelstwa polskiego, poszukiwann krewnych
zaginionych w czasie wojny, historii miejscowosci oraz regionéw, pochodzenia nazw
miejscowosci, informacji o wydarzeniach politycznych i kulturalno-spotecznych,
zameldowania, pozwolen na budowe, a takze poszukiwania materiatéw
archiwalnych na potrzeby popularyzacji. £acznie w 2012 r. wykonano ich 12 346,
wtym 10141 dla zleceniodawcéw krajowych oraz 2205 dla zleceniodawcow
zagranicznych. Najwiecej tego typu kwerend zrealizowalo AP w Gdansku (2 384),
AP w Krakowie (1 918) oraz AP w Katowicach (1 158).

Wykres nr 26. Kwerendy kategorii "inne" w 2012 r.
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Oliczba kwerend kategorii "inne"
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Kwerend o charakterze socjalnym na podstawie zasobu archiwalnego
wykonano 9 229, w tym 8 767 kwerend dla zleceniodawcoéw krajowych oraz 462 na
potrzeby zleceniodawcow spoza kraju. Najwiecej kwerend socjalnych zrealizowano
w AP we Wroctawiu (1 318) oraz w AAN (1 303).

Najrzadziej zlecano poszukiwania archiwaliow w celach naukowych -
wplyneto tylko 2 007 wnioskow.

Przewazajaca wigkszos¢ kwerend prowadzona bylta na zlecenie uzytkownikéw
krajowych. Lacznie w 2012 r. wplynety od nich 53 204 wnioski, co stanowi 77,15%
ogolnej liczby zlecen. Dla uzytkownikow zagranicznych wykonano 15759
poszukiwan (22,85% ogolnej liczby zlecen). W przypadku 4 archiwow panstwowych
(AP w Gorzowie Wielkopolskim, AP w Zielonej Gorze, AP w Koszalinie i AP
w Elblagu) odsetek zlecert od uzytkownikdéw zagranicznych byl wiekszy niz od
uzytkownikéw z kraju. Zleceniodawcy zagraniczni zainteresowani byli przede
wszystkim poszukiwaniami do celow genealogicznych — zlozyli 11 560 wnioskow
dotyczacych tego typu poszukiwan, co stanowi 73,35% ogolnej liczby wykonanych
dla nich zlecen. Natomiast wsrdd zleceniodawcdéw krajowych najczestsze byty
wnioski dotyczace poszukiwan do celow wilasnosciowych (19 177 zlecen, 36,04%).

Oprécz kwerend przeprowadzanych na podstawie zasobu archiwalnego,
archiwa panstwowe wykonuja takze kwerendy na podstawie dokumentagji
o czasowym okresie przechowywania.

W 2012 r. na podstawie dokumentacji niearchiwalnej zrealizowano 18 331
kwerend. Przewazajaca wigekszo$¢ (97,52%) stanowily kwerendy o charakterze
socjalnym, ktérych dla osdéb prywatnych wykonano 15638, a dla instytucji 2 238.
Najwigcej kwerend w oparciu o dokumentacje o czasowym okresie przechowywania
wykonato APDOP (7 074). Znaczna liczbe tego typu kwerend zrealizowaty takze: AP
w Katowicach (1432), AP m.st. Warszawy (1 374) oraz AP we Wroclawiu (1 011).
W stosunku do 2011 r. liczba kwerend na podstawie dokumentacji niearchiwalnej
wzrosta o prawie 11%.

Wykres nr 27. Kwerendy wykonywane na podstawie dokumentacji niearchiwalnej w 2012 r.
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Wsrod zleceniodawcdw kwerend wykonywanych na podstawie dokumentacji
niearchiwalnej dominowaly osoby prywatne. Lacznie dla osob prywatnych
zrealizowano 15 779 kwerend, co stanowi nieco ponad 86% ogolnej liczby kwerend.
Whnioskow od instytucji wptyneto 2 552.

W 2012 roku kwerendy wykonywano takze w Naczelnej Dyrekcji Archiwéw
Panstwowych. Zrealizowano 900 kwerend o charakterze informacyjnym, gltéwnie
w ramach poszukiwan genealogicznych, oraz 34 kwerendy o charakterze
urzedowym.

Do polowy 2012 r. w NDAP udzielano takze odpowiedzi na zapytania
dotyczace poszukiwan w dokumentacji niearchiwalnej. 17 wnioskéw (6%) w takich
sprawach wplyneto od instytucji, 263 wnioski (91%) od 0s6b prywatnych z kraju
oraz 8 (3%) od o0séb prywatnych z zagranicy. Od dnia 1 sierpnia 2012 r. zmieniono
tryb zatatwiania wnioskow tego typu — byly one kierowane do zatatwienia do
APDOP. Nadal =zapytania o charakterze socjalnym (dotyczace zagadnien
zatrudnienia iwynagrodzenia) dominowaly w bezposrednich i telefonicznych
kontaktach uzytkownikéw z NDAP. W 2012 r. udzielono tu ponad 3300 informacji
telefonicznych (82% socjalnych) oraz prawie 130 klientom przybytym osobiscie (75%
socjalnych).

4.6. Reprografia (zbiory kopii i wyniki biezacej dzialalnosci)

W 2012 r. zbiory reprograficzne archiwdéw panstwowych liczyty 12 518 840,30
mb mikrofilméw uzytkowych oraz 14422260 klatek mikrofilméw materiatow
archiwalnych spoza panstwowego zasobu archiwalnego. Archiwa panstwowe
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gromadza takze kopie cyfrowe materialdw z zasobu wlasnego oraz spoza
panstwowego zasobu archiwalnego. Wsrod kopii cyfrowych materiatow z zasobu
wlasnego znajduje sie: 436 filmow, 588 562 obrazéw nieruchomych (fotografie oraz
inne obiekty ikonograficzne), 23 371 nagran dzwiekowych oraz 24 077 664 strony
dokumentéw tekstowych. Laczny rozmiar tych kopii wynosi 395 604,22 GB.
Natomiast zbiory kopii cyfrowych materiatbw spoza panstwowego zasobu
archiwalnego obejmuja: 25 filmoéw, 3267 fotografii oraz innych obiektow
ikonograficznych, 638 nagran dzwiekowych oraz 2242368 stron dokumentéw
tekstowych, ktérych taczny rozmiar wynosi 4 638,09 GB.

Dziatalno$¢ reprograficzna archiwdéw panstwowych w 2012 r. obejmowata
mikrofilmowanie, wykonywanie kserokopii oraz kopii cyfrowych materiatow
archiwalnych, w tym kopii zabezpieczajacych oraz kopii dla uzytkownikéw. W roku
sprawozdawczym wykonano 1538277 klatek mikrofilmow, z czego 93,50%
stanowily mikrofilmy zabezpieczajace (1438 317 klatek). Na potrzeby zagraniczne
sporzadzono Ilacznie 99960 klatek mikrofilméw. Wykonano takze 381115
kserokopii, z czego 323 799 na potrzeby uzytkownikéw. Powigkszen fotograficznych
wykonano 550.

Ponadto wykonywano takze zabezpieczajace kopie cyfrowe:

e filmdéw - 6 jednostek (50,00 GB),

e fotografii oraz innych obiektéw ikonograficznych — 139 489 stron (3 816,29 GB),
e nagran dzwigkowych — 241 jednostek (204,33 GB),

e dokumentéw tekstowych — 10 799 200 stron (194 208,06 GB).

Dla uzytkownikow sporzadzono w 2012 r. nastepujace ilosci kopii cyfrowych:

e filmow -2 jednostki (2,90 GB),

e fotografii oraz innych obiektéw ikonograficznych — 66 273 (2 294,67 GB),
e nagran dzwiekowych — 380 jednostek (50,76 GB),

e  dokumentéw tekstowych — 111 815 stron (1 389,22 GB).

Zestawienie wybranych rodzajéw reprodukcji wykonanych dla uzytkownikow
w roku sprawozdawczym przedstawia ponizsza tabela:

Tabela nr 4. Struktura reprodukgji dla uzytkownikéw

Rodzaje reprodukgji Liczba reprodukcji
Kserokopie 323799
Fotografie analogowe 43
Fotografie cyfrowe 41119
Skany 158 257
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Ponadto NAC skopiowalo na potrzeby uzytkownikéw 368 jednostek nagran,
(7 184 min).

Zauwazalny jest spadek liczby reprodukcji wykonywanych dla uzytkownikow,
spowodowany wprowadzeniem w 2011 r. mozliwosci samodzielnego wykonywania
fotografii przez osoby korzystajace z materialdéw archiwalnych w pracowniach
naukowych.

4.7. Bazy danych

Od dwudziestu lat dane o =zasobie archiwalnym gromadzone sa
w komputerowych bazach danych. W 2012 r. liczba zestandaryzowanych baz danych
nie wzrosta, lecz znaczaco wzbogacita si¢ ilos¢ zgromadzonej w nich informacji
o zasobie archiwalnym. Widoczny jest systematyczny proces integracji informacji
w celu jej udostepniania i przeszukiwania takze on-line. W 2012 r. wykonano
wyszukiwarke przeszukujaca informacje o zespotach udostepniane w serwisach
archiwa.gov.pl (zgromadzone w bazie danych SEZAM - System Ewidencji Zasobu
Archiwalnego) oraz szukajwarchiwach.pl (zgromadzone w bazie danych ZoSIA —
Zintegrowany System Informacji Archiwalnej). System SEZAM stosowany byt w 32
archiwach panstwowych oraz kilkudziesieciu innych instytucjach. W 2012 r.
przekazano go do stosowania w Archiwum Komisji Krajowej NSZZ ,Solidarnos¢”.
System ZoSIA stosowany byl w archiwach panstwowych w Lublinie i Poznaniu oraz
w kilku muzeach. W 2012 r. wdrozono go w Fundacji Kultury i Dziedzictwa Ormian
Polskich w Warszawie oraz w Centralnym Muzeum Jencow Wojennych
w Lambinowicach-Opolu. System ten byt nadal rozwijany — w 2012 r. opracowano
i wdrozono wersje 1.2.

Lacznie udostepniono w Internecie opisy 91 060 zespoldw przechowywanych
w archiwach panstwowych oraz kilkudziesigciu instytucji, ktore przystapily do
wspolnego tworzenia systemu informacji o narodowym zasobie archiwalnym. Sa
wsrod nich instytucje dziatajace w Polsce: Archiwum Polskiej Akademii Nauk
w Warszawie wraz z Oddzialem w Poznaniu, Archiwum Nauki Polskiej Akademii
Nauk i Polskiej Akademii Umiejetnosci w Krakowie, Centralne Archiwum
Wojskowe, Archiwum Muzeum Narodowego w Warszawie, Muzeum Pierwszych
Piastow na Lednicy, Archiwum Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu,
Archiwum Uniwersytetu Ldédzkiego, Archiwum Uniwersytetu Kardynata Stefana
Wyszynskiego, Biblioteka Uniwersytetu Warszawskiego, Gléwna Biblioteka
Lekarska, Zydowski Instytut Historyczny, Stowarzyszenie  Archiwum
,Solidarnosci”, Zarzad Oddziatu Zwiazku Sybirakéw w Lodzi, Fundacja Tygodnika
Powszechnego, Kobylczanskie Muzeum Oreza i Techniki Uzytkowej oraz Konwent
Bonifratrow w Krakowie, a takze placowki polonijne dziatajace poza granicami
Polski: Polski Instytut Naukowy w Nowym Jorku, Instytut Jozefa Pilsudskiego
w Nowym Jorku, Instytut Jozefa Pilsudskiego w Londynie, Stowarzyszenie
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Weteranéw Armii Polskiej w Ameryce, Centralne Archiwum Polonii w Orchard Lake
i Polski Osrodek Spoteczno-Kulturalny. Biblioteka Polska w Londynie.

Powszechnie stosowana jest w archiwach panstwowych baza danych IZA —
Inwentarze Zespotow Archiwalnych, gromadzaca informacje o zasobie na poziomie
jednostki archiwalnej. Czg$¢ zgromadzonych opiséw dostepnych byto w Internecie —
fagcznie 19760 inwentarzy z archiwow panstwowych oraz innych instytugi
stosujacych te¢ baze danych. W Internecie udostepnionych byto takze 6975
inwentarzy utworzonych w systemie ZoSIA. Systematycznie do inwentarzy
zespolow dostepnych na portalu szukajwarchiwach.pl dotaczone sa skany
dokumentéw z tych zespotdw. Pochodza one z archiwow panstwowych oraz innych
instytucji stosujacych system ZoSIA. W roku 2012 udostgpniono 594 631 nowych
skandw. Lacznie na tym portalu prezentowano 3 693 199 skandw.

Od kilkunastu lat stosowane sa w archiwach dwie bazy tematyczne, scalane
w wersji ogolnopolskiej oraz udostepniane w serwisie archiwa.gov.pl. Baza danych
PRADZIAD (Program Rejestracji Akt Metrykalnych i Stanu Cywilnego) opisuje
zrodla wykorzystywane powszechnie do badan genealogicznych, przechowywane
w archiwach panstwowych, a takze w archiwach archidiecezjalnych (w todzi,
w Poznaniu, w Szczecinie i we Wroctawiu), diecezjalnych (Warszawsko-Praskim,
w Plocku, we Wtoctawku i w Drohiczynie — tylko z dawnej diecezji pinskiej),
w Fundagji Kultury i Dziedzictwa Ormian Polskich, w Ksigznicy Pomorskiej im.
Stanistawa Staszica w Szczecinie oraz opisy ksiag metrykalnych wyznania
mojzeszowego 1 rzymskokatolickiego przechowywanych w Urzedzie Stanu
Cywilnego m. st. Warszawy (tzw. archiwum zabuzanskie). W 2012 r. baza ta
zawierata opisy 51 710 serii akt.

W serwisie archiwa.gov.pl dostepna byta rowniez baza danych ELA (Ewidencje
Ludnosci w Archiwaliach), zawierajaca opisy 59 437 opisow réznorodnych spisow,
wykazow i kartotek z zasobu wszystkich archiwow panstwowych. Moga one stuzy¢
jako zrédlo informacji do badan genealogicznych, spotecznych i prozopograficznych.

Powszechnie stosowana zestandaryzowang baza danych byl takze NADZOR,
gromadzacy informacje o archiwach zakladowych pod nadzorem archiwow
panstwowych.

Oprocz powyzszych baz danych, z ktorych dane sa scalane i wspolnie
przeszukiwane, w archiwach stosowano bazy lokalne, ktérych liczba siggata 1500.
Do ich utworzenia uzywano kilku programéw: ISIS, dBase, Clipper, FoxPro, Access,
Excel, Word, php, MySQL. Gromadzono w nich opis zasobu archiwalnego
(inwentarze, informatory, indeksy, wykazy, sumariusze), uzywano ich do
zarzadzania zasobem i wspomagania funkcji archiwow (inwentarze topograficzne,
skontrum, ewidencja wypozyczen i udostepniania, kancelaria, archiwum zakladowe)
oraz do opisu zbioréw bibliotecznych (w tym profesjonalne systemy MAK
i Libra 2000).
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5. DZIALALNOSC NAUKOWA

5.1. Prace organdéw opiniodawczo-doradczych, dzialajacych przy dyrektorach
archiwow panstwowych oraz udzial w pracach centralnych komisji i zespotow
miedzyarchiwalnych

Do funkcjonujacych w archiwach panstwowych organdéw opiniodawczo
doradczych naleza komisje metodyczne, komisje archiwalnej oceny dokumentagji,
zespoly zakupu archiwalidéw, rady naukowo-programowe oraz inne komisje
i zespoly powotywane przez dyrektoréw archiwéw do rozpatrywania okreslonych
spraw.

W archiwach panstwowych dzialaly 24 komisje metodyczne, w ktorych pracach
uczestniczyli reprezentanci 33 archiwow. Komisje metodyczne zbieraly si¢ na 82
posiedzeniach, w trakcie ktorych omawiano m.in. kwalifikacje nowo przyjetych
zespoldw do odpowiedniej grupy opracowania Al, A2, A3, opiniowano poprawnosc
opracowania zespolow (zbiorow) oraz sporzadzonych do nich pomocy ewidencyjno-
informacyjnych, zatwierdzano inwentarze ksiagzkowe zespoldéw oraz zmiany
w ewidencji zasobu, zatwierdzano metody opracowania roznych rodzajow
materialdw  archiwalnych i omawiano problemy metodyczne zwigzane
z opracowaniem oraz interpretacja przepisdow w tym zakresie.

Stalymi organami kolegialnymi wspomagajacymi dziatalnos¢ archiwow
panstwowych w sferze ksztaltowania zasobow archiwalnych sa komisje archiwalnej
oceny dokumentacji. Dziata ich w sumie 24. Obradowaly one na 64 posiedzeniach,
w trakcie ktorych omawiano takie zagadnienia jak: prawidlowos¢ wartosciowania
dokumentacji w toku jej brakowania, ocena dziatalnosci podmiotéw pod katem
mozliwosci ustalenia ich jako wytworcéw materialdéw archiwalnych, zasadnos¢
przejmowania danej dokumentacji jako materiatow archiwalnych do archiwum
panistwowego, czy tez opinia plandw kontroli archiwalnych.

Prace komisji archiwalnej oceny dokumentacji byly monitorowane przez
Naczelna Dyrekcje Archiwéw Panstwowych, ktéra podejmowata korespondencje
z archiwami panstwowymi w 56 sprawach z tego zakresu.

Zespoly zakupu archiwaliéow, obradujace w 17 archiwach, zebraly sie na 108
posiedzeniach, podczas ktorych omawiano oferty zakupu materialéw archiwalnych,
a takze podejmowano decyzje o ich nabyciu, zapoznawano si¢ z katalogami
aukcyjnymi, omowiono monitorowanie stron internetowych oferujacych sprzedaz
archiwaliow oraz dokonywano wycen archiwaliow przeznaczonych do
wypozyczenia na wystawy organizowane poza archiwami.

Rady naukowo-programowe zbieraty sie¢ w AGAD oraz AP w Kielcach.
W AGAD przedstawiono wydarzenia naukowo-wydawnicze i popularyzatorskie
zrealizowane w 2012 r. oraz poddano dyskusji plan inicjatyw naukowo-wydawniczy
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i harmonogram wydarzen popularyzatorskich na rok 2013, natomiast w AP
w Kielcach, na pierwszym posiedzeniu Rady Programowej Swigtokrzyskich Studiéw
Archiwalno-Historycznych, omowiono forme, profil i wybdr tytulu planowanego
czasopisma, dyskutowano nad wyborem recenzentow oraz poddano ocenie artykuty
nadestane do druku.

W pracach centralnych komisji dzialajacych przy Naczelnym Dyrektorze oraz
zespoldow  miedzyarchiwalnych o charakterze naukowo-badawczym lub
opiniodawczo doradczym uczestniczyli przedstawiciele NDAP oraz 23 archiwow
panstwowych. W roku sprawozdawczym dziataty nastepujace grona:

- Rada Archiwalna - przewodniczacym Rady jest prof. dr hab. Krzysztof
Mikulski z UMK w Toruniu. W 2012 r. Rada obradowata na dwoch posiedzeniach,
w dniach 25.01 i30.10, podczas ktédrych omowiono dziatalnosci archiwow
panstwowych w latach 2010-2012 oraz zaopiniowano projekty ustawy o narodowym
zasobie archiwalnym iarchiwach oraz rozporzadzenia MKiDN w sprawie zmiany
nazwy Archiwum Panstwowego w Krakowie.

- Centralna Komisja Metodyczna - przewodniczaca CKM jest Joanna
Chojecka z AP w Koszalinie. W 2012 r. Komisja zebrata sie trzykrotnie. Na
posiedzeniach podejmowano tematyke akt osobowych i ich miejsca w zasobie,
tworzenia zespoléw akt wyborczych, zagadnienia przejmowania do zasobu
archiwow panstwowych i opracowywania kopert dowodowych oraz dyskutowano
nad poprawnoscia sporzadzonego w NAC inwentarza.

- Centralna Komisja Archiwalnej Oceny Dokumentacji — w 2012 r. dokonano
zmian w podstawach prawnych jej dziatania, zwigkszajac zakres jej dziatania
o kwestie gromadzenia materialéw archiwalnych. 1 sierpnia 2012 r. powotany zostat
nowy sklad Komisji w kadencji 2012-2016 (8 pracownikow archiwéw panstwowych
i1 pracownik NDAP). Przewodniczaca CKAOD jest Iwona Fischer z Archiwum
Narodowego w Krakowie. Nowo powotana komisja odbyta w roku
sprawozdawczym 3 posiedzenia, podczas ktdrych m.in. przyjeto program dziatania
na lata 2012-2016, rozpatrzono 18 wnioskow w sprawie dokonanego warto$ciowania
dokumentacji z zasobu wlasnego archiwdéw panstwowych, wyrazono opinie
w zakresie wartosciowania dokumentacji egzaminacyjnej z tzw. ,proby losowej”
w okregowych komisjach egzaminacyjnych oraz przeprowadzono dwie ekspertyzy
dokumentacji proponowanej do brakowania.

- Rada do spraw informatyzacji i digitalizacji, powotana w 2012 r., skiadata
sie z przedstawiciei NDAP oraz AGAD, NAC i archiwow panstwowych
w Katowicach, Lublinie, Olsztynie i Poznaniu. Przewodniczacym Rady jest dr
Andrzej Biernat Zastepca Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych.
Czlonkowie Rady pracowali na posiedzeniach plenarnych (6 posiedzen), przy
pomocy systemow teleinformatycznych oraz odbyli wizyty robocze w archiwach
panstwowych w Lublinie i Poznaniu oraz w NAC. Rada podjela 10 uchwat
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rekomendujacych Naczelnemu Dyrektorowi podjecie wielu dziatan w obszarze
informatyzacji idigitalizacji (m.in. dot. systemu ZoSIA; zintegrowanej informagji
o zasobie archiwéw panstwowych; portalu szukajwarchiwach.pl, digitalizacji
materiatow archiwalnych w archiwach panstwowych, infrastruktury technicznej
archiwow w zakresie informatyki oraz wdrazania w archiwach panstwowych
systemu EZD). Cztonkowie Rady opiniowali tez projekty dwdch programdw, ktdre
Naczelny Dyrektor zglosit do Zintegrowanego Programu Informatyzacji Panstwa,
tzn. Cyfrowe Archiwa oraz Archiwum Dokumentéw Elektronicznych.

- Zesp6l naukowy do spraw analizy i nowelizacji wskazowek
metodycznych wydanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych,
powotany w 2012 r. W sklad zespotu weszli pracownicy NDAP, archiwow
panstwowych oraz wyzszych uczelni. Przewodniczaca zespotu jest Monika Andrasz-
Mrozek z Archiwum Narodowego w Krakowie. Zespdt spotkal sie na dwodch
posiedzeniach plenarnych, a wigkszos¢ prac jego cztonkowie wykonali kontaktujac
sie¢ za pomocy systemOw teleinformatycznych, w tym dedykowanego forum
dyskusyjnego. W ramach prac zanalizowano teksty kilkudziesieciu wskazdwek
metodycznych obowigzujacych w archiwach panstwowych, opracowanych w latach
1954-2012.  Poréwnywano ich  wzajemne powigzania oraz  zgodnos¢
z miedzynarodowymi standardami. Szczegdtowy raport z prac zespolu wraz
z rekomendacjami dalszych dzialan w zakresie metodyki archiwalnej zostat
ukonczony i przedstawiony Naczelnemu Dyrektorowi w styczniu 2013 r.

- Zespol do wspierania archiwow panstwowych i Naczelnej Dyrekcji
Archiwow Panstwowych w sprawach z zakresu opracowywania i opiniowania
projektow przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych — w dziatalnosci tego zespotu
uczestniczy 13 pracownikéw archiwow panstwowych oraz 2 pracownikow
Naczelnej Dyrekci Archiwow Panstwowych. Jego pracami kieruje dr Ewa
Pertakowska z Naczelnej Dyrekcji Archiwoéw Panstwowych. Zespot obradowat na 6
posiedzeniach, w trakcie ktdrych opracowal i przyjat propozycje klasyfikacji
i kwalifikacji ~dokumentacji dla  nastepujacych  podmiotow:  przedszkoli,
powiatowych inspektoratow nadzoru budowlanego, bibliotek gminnych (miejskich)
i powiatowych oraz powiatowych inspektoratéw weterynarii. Dodatkowo zespdt
opiniowat: jednolity rzeczowy wykaz akt dla urzedéw kontroli skarbowej oraz
przepisy kancelaryjne i archiwalne dla archiwéw panstwowych.

- Zesp6l do analizy systemowej procesow w zakresie realizacji zadan
ksztaltowania panstwowego zasobu archiwalnego oraz przygotowania zalozen do
systemu teleinformatycznego ,Nadzor” — w dziatalnosci tego zespotu uczestniczyto
5 pracownikow archiwéw panstwowych oraz 1 pracownik Naczelnej Dyrekdji
Archiwow Panstwowych. Jego pracami kierowal Andrzej Jabtonski z AP
w Szczecinie. Zespdt obradowal na 3 posiedzeniach, w trakcie ktorych dyskutowat
o zakresie przedmiotowym i podmiotowym nowego narzedzia informatycznego
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wspierajacego dziatalnos¢ archiwdéw panstwowych w zakresie tzw. nadzoru
archiwalnego oraz informacji o zasobach archiwalnych w Polsce.

- Kolegium Redakcyjne czasopisma , Archeion” — na jednym posiedzeniu
opiniowano artykuly proponowane do publikacji w tomie 112 czasopisma,

- Komisja ds. Wyceny Archiwaliéw w zwiazku z ich czasowym wywozem za
granice — komisji przewodniczy dr Andrzej Biernat Zastepca Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych. Podczas posiedzenia, ktore odbylo sie¢ w dniu 27 marca
2012 r., komisja rozpatrzyta wnioski z AP w Krakowie, Wroctawiu i Szczecinie oraz
AGAD w sprawie wypozyczenia dokumentéw archiwalnych na wystawe Sasiedzi
w Europie. Ksigstwo Pomorskie i Krolestwo Polskie 1000-1648, organizowana
wspolnie przez AP w Szczecinie i Landesarchiv w Greifswaldzie w dniach 10.04-
30.06.2012 r., ktora miata by¢ prezentowana na terenie Niemiec w dniach od 15 do 30
czerwca 2012 r. (wystawa na terenie Niemiec zostala przesunieta na rok 2013).

- Komisja Zakupow Archiwaliow przy Naczelnym Dyrektorze Archiwow
Panstwowych — komisji przewodniczy dr Andrzej Biernat Zastepca Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych. W roku sprawozdawczym Komisja obradowata
siedmiokrotnie (w tym czterokrotnie zebrala si¢ na posiedzeniu, a trzykrotnie
obradowatla przy wykorzystaniu srodkéw teleinformatycznych). W roku 2012 do
Komisji wptynelo 9 wnioskéw o przyznanie srodkéow na zakup interesujacych
materialéw archiwalnych, z czego 6 Komisja zaopiniowata pozytywnie.

- Komisja ds. Wyjazdéw Zagranicznych — w 2012 r. Komisji przewodniczyta
dr Barbara Berska. W trakcie posiedzent Komisja opiniowata zgtaszane przez archiwa
wnioski o wyjazdy zagraniczne archiwistow realizowane w ramach wymiany
bezdewizowej. Posiedzenie Komisji odbyto si¢ w dniu 14 lutego 2012 r. Komisja
rozpatrzyta pozytywnie wnioski trzynastu z dwudziestu archiwistoéw. Z uwagi na
duze zainteresowanie archiwistow oraz ograniczenia zwigzane z limitem wymiany
okreslonym w poszczegdlnych porozumieniach o wspdtpracy z archiwami
zagranicznymi Komisja podjela decyzje o pozytywnym rozpatrzeniu wnioskdéw
zwigzanych z kontynuacja prac rozpoczetych w latach ubieglych oraz wnioskéw
o0 szczegOlnym znaczeniu dla danego Archiwum. W efekcie dziewigciu archiwistéw
prowadzito badania w Austrii, Niemczech, Czechach, na Biatorusi i w Turcji.
Wyjazdy na Ukraing nie doszly do skutku z uwagi na brak mozliwosci
sfinansowania pobytu naszych pracownikdéw przez partnerow ukrainskich.

5.2. Zebrania naukowe

Zebrania naukowe zorganizowano 2012 r. w 21 archiwach. Lacznie odbylo sie
58 zebran, w czasie ktérych wygloszono 81 referatéw i komunikatow. Prezentowane
na spotkaniach referaty dotyczyly najczeSciej materiatow  zrédiowych
przechowywanych w zasobie archiwalnym, historii regionéow, a takze form
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popularyzacji wiedzy historycznej. Podejmowano zagadnienia z zakresu
zabezpieczania zasobu, w tym konserwagcji i digitalizacji archiwaliow, metodyki
archiwalnej, selekcji materiatéw archiwalnych, a takze udostepniania. Poruszano
problemy zwigzane =z digitalizacja oraz postgpowaniem =z dokumentacjg
elektroniczna. Oprdcz referatow przedstawiane byly sprawozdania z konferengji
i seminariow, w  ktérych  uczestniczyli  pracownicy  archiwéw. Wiele
przedstawionych referatéw byla nastgpnie przygotowana do publikacji
w wydawnictwach tradycyjnych oraz w Internecie.

5.3. Udzial w konferencjach naukowych

Archiwisci uczestniczyli w 206 krajowych konferencjach naukowych, w trakcie
ktorych wyglosili 255 referatow dotyczacych zagadnien historii oraz archiwistyki.
Wiele tych konferencji bylo wspdtorganizowanych przez archiwa panstwowe.
Pracownicy archiwow brali udzial m. in. w konferencjach objetych patronatem
Prezydenta RP (,,Archiwa Przetomu 1989-1991”), Ambasadora Japonii w Polsce (VI
Forum Wielkopolskich Konserwatoréw Papieru i Skoéry "Konserwacja dziet sztuki
Dalekiego Wschodu"), Ambasadora RP w Rydze oraz Ambasadora Republiki
Lotewskiej w Warszawie (IV Miedzynarodowa konferencja naukowa ,Polonica
w zbiorach panstw nadbattyckich”).

Przedstawiciele archiwéw brali udziat takze w XXVI Ogdlnopolskiej
Konferencji Historykdw Kartografii pt. ,, Kamienie milowe w kartografii" oraz
w konferencjach ,Archiwalia a badania regionalne. Rody i rodziny Mazowsza
i Podlasia. Zrédta do badan genealogicznych” i ,Archiwa organizacji
pozarzadowych w Polsce”.

W 2012 r. archiwisci uczestniczyli w 47 konferencjach miedzynarodowych,
wyglaszajac 50 referatéw. Pracownicy AP w Katowicach wystapili w charakterze
referentéw m.in. w Berlinie w konferencji ,Region — Staat — Europa. Regionale
Identititen unter den Bedingungen von Diktatur und Demokratie in Mittel- und
Osteuropa” i w Strasburgu w konferengji pt. , The forced conscription in the annexed
terrritories during the Illrd Reich”. Ponadto, pracownik AP w Toruniu wyglosit
referat na miedzynarodowej konferencji zorganizowanej w Izraelu w kibucu Tirat
Zvi z okazji 150. rocznicy pierwszego wydania ,Drishat Zion”. Polscy archiwisci
brali udziat takze w konferencji ,International collaboration and digitizing letters of
migration” w Wiedniu.

Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych, Wtadystaw Stepniak, oraz
kierownik Oddziatu w Lubaniu AP we Wroctawiu, Adam Baniecki, wzieli udziat
w Miedzynarodowym Kongresie Archiwdw w Brisbane w Australii w dniach 20-24
sierpnia 2012 r.
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Przedstawiciel Naczelnego Dyrektora uczestniczyt w konferencji ,Rola
archiwow a odpowiedzialnos¢ karna za zbrodnie przeszitosci”, zorganizowanej
5grudnia 2012 r. w Tunisie przez Helsinska Fundacje Praw Czlowieka we
wspotpracy z Tunezyjskim Centrum Sprawiedliwosci Okresu Przemian, podczas
ktorej wyglosit referat pt. ,Rola archiwow w rozliczeniach z przeszioscia”.
Konferencja poswiecona byla wymianie doswiadczen na temat odpowiedzialnosci
obalonych dyktatorskich rzadéw oraz dokumentagji ich zbrodni.

Pracownicy NDAP w szczegdlny sposdb zaangazowali si¢ takze w konferencje
,Dokumentacja elektroniczna w urzedzie”, zorganizowana na Uniwersytecie
Kardynata Stefana Wyszynskiego. Konferencja, ktdérej wspotorganizatorem obok
UKSW byta takze NDAP, skierowana byla do szerokiego grona odbiorcéw
(naukowcy, pracownicy administracji, archiwisci) i koncentrowala si¢ na
problematyce dokumentowania czynnosci w systemach elektronicznego zarzadzania
dokumentacja cyfrowa, systemach tradycyjnych oraz w systemach dedykowanych.

5.4. Udzial archiwow w projektach

W 2012 r. archiwa panstwowe braty udzial, niejednokrotnie we wspotpracy
zkrajowymi oraz zagranicznymi instytucjami, w realizacji rdéznego rodzaju
programow i projektow badawczych.

Przedstawiciel AP w Gdansku kontynuowat prace w Papieskim Instytucie
Studiow Koscielnych w Rzymie nad porzadkowaniem spuscizny Karola
Kleszczyniskiego. AAN i AP m.st. Warszawy we wspotpracy z Fundacja Osrodka
KARTA realizowali projekt Losy Polakow w ZSRR w latach 1939-1956. Pracownicy
AAN stuzyli réwniez wsparciem merytorycznym Fundacji przy opracowaniu
kolekgji archiwalnych projektu Ludzie opozycji PRL.

Jednakze wigkszo$¢ podejmowanych przedsiewzig¢ dotyczyla badan nad
historia regionalng. Byly one inicjowane przez archiwa badz stanowily wynik
wspotpracy z przedstawicielami srodowisk lokalnych — jednostkami administracji
samorzadowej, instytucjami kultury, zwigzkami zawodowymi. Przedsiewzieciami
wlasnymi archiwow byl projekt, realizowany przez AP w Lodzi, napisania
i opublikowania biograméw funkcjonariuszy polskiej Policji Panstwowej z terenu
wojewodztwa todzkiego, poleglych i zaginionych na terenie ZSRR, oraz projekt
badan w zakresie udokumentowania i opisania pomnikéw i tablic pamiatkowych
w Jeleniej Gorze, zainicjowany i zrealizowany przez AP we Wroctawiu. Wspdlnym
przedsiewzieciem byl projekt badawczy Historia Solidarnosci Region ,Ziemia
Sandomierska” w latach 1980-1990, kontynuowany w kolejnym roku przez AP
w Kielcach wraz z Zarzadem Regionu NSZZ Solidarno$¢ Ziemia Sandomierska. AP
w Katowicach wspolpracowato z Instytutem Badan Regionalnych przy Bibliotece
Slaskiej w Katowicach przy projekcie: Encyklopedia Wojewédztwa Slaskiego. Razem
z Urzedem Miasta Pszczyna podjeto prace nad Monografiq Pszczyny, zas wynikiem
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wspdlnych dziatan Archiwum, Urzedu i Starostwa Powiatowego w Pszczynie byt
projekt Powstania Slgskie w $wiadomosci mieszkaricow ziemi pszczyniskiej. Archiwum to
podjeto réwniez prace nad konserwacja, digitalizacja, zmikrofilmowaniem oraz
kompleksowym opracowaniem naukowym, a takze wydaniem w formie materiatu
zrodlowego rekopisu oprawnego Journal des Empfangs und der Ausgabe das Convent
und Krankenspital der Barmherzigen zu Teschen betreffend. Natomiast AP w bLodzi,
podejmujac kwerende zrédtowa w zasobie, wlaczyto sie w projekt obchodéw I wojny
swiatowej w wojewddztwie 16dzkim i Bitwy Lodzkiej 1914 1.

Archiwa braly takze udzial w przedsiewzigciach badawczych realizowanych
przez S$rodowiska naukowe. Pracownicy AGAD uczestniczyli w projektach
Dziedzictwo kulturowe po klasztorach skasowanych na ziemiach d. Rzeczypospolitej i Slaska
w XVIIT i XIX w. oraz Urzednicy miejscy Rzeczypospolitej, Slaska i Pomorza do korica XVIII
w. AP w Katowicach nawiazato wspolprace z Panstwowym Instytutem Naukowym —
Instytutem Slaskim w Opolu przy opracowaniu Leksykonu mitéw, symboli
i bohateréw Goérnego Slaska XIX-XX w. Do prac realizowanych w ramach projektu
Atlas historyczny miast Polski wlaczyli si¢ przedstawiciele AP w Katowicach
(wspdlpraca z Uniwersytetem Slaskim) oraz AP we Wroctawiu (wspétpraca
z Instytutem  Archeologii i Etnologii PAN). Zmnaukowcami z Uniwersytetu
Zielonogorskiego wspoldziala AP w Zielonej Gorze biorac udzial w projektach
Inskrypcje na terenach Polski Zachodniej oraz Cmentarze ewangelickie z lat 1815-1945 na
terenach obecnego wojewddztwa lubuskiego.

Ponadto pracownicy AP w Biatymstoku i AP w Szczecinie kontynuowali prace
w  projekcie INDEX Pamieci Polakéw Zamordowanych i Represjonowanych przez
Hitlerowcéw za Pomoc Zydom, zainicjowanym przez Instytut Studiéw Strategicznych
w Krakowie, a koordynowany przez Naczelna Dyrekcje Archiwéw Panistwowych.

Kontynuowano takze, rozpoczete w koncu 2011r., prace w archiwum
Polskiego Instytutu Naukowego w Nowym Jorku, wramach projektu
stypendialnego , The Achievements of Prominent PIASA Memebers, Scholars and
Scientists from 1942 to 1980” realizowanego dzieki Fundacji Kosciuszkowskiej. Ze
wzgledu na zalanie czesci dokumentacji znajdujacej sie¢ w archiwum Instytutu
(w lipcu 2011 r.), projekt stypendialny zostal zmodyfikowany i podporzadkowany
pracom zwigzanym z ratowaniem zbiorow. Dodatkowo, za zgoda wiladz Instytutu
iwe wspdlpracy zInstytutem Joézefa Pitsudskiego, doprowadzono do zmiany
w sposobie prezentacji danych na stronie internetowej Polskiego Instytutu
Naukowego w ,, Archiwum on-line”.

W okresie od 22.09.2012 r. do 7.10.2012 r., na prosbe dyrektora Polskiego
Instytutu Naukowego w Nowym Jorku, pracownicy panstwowej sieci archiwalnej
opracowali projekt programu digitalizacji zbiorow Instytutu.
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5.5. Wspélpraca w zakresie archiwistyki

Archiwa panstwowe wspolpracowaty z kilkunastoma placowkami naukowymi
i uczelniami, przede wszystkim w zakresie prowadzenia zaje¢ dla studentéw.
W ramach wspdtpracy z uczelniami archiwa zorganizowaly tez praktyki tacznie dla
460 praktykantdw - najwiecej miejsc zapewnilo AP w Krakowie (dla 134
praktykantow), AP we Wroctawiu (dla 50 praktykantow), AP m.st. Warszawy (dla 36
praktykantow), AP w Katowicach (dla 24 praktykantéw) i AAN (dla 23
praktykantow).

Archiwa uczestniczyly takze w organizacji kursoéw kancelaryjno-archiwalnych
i warsztatow praktycznych. Podejmowano rowniez wspodlne dziatania w zakresie
prac wydawniczych.

5.6. Udzial we wladzach instytucji naukowych i kulturalnych

Przedstawiciele 26 archiwow zasiadali w organach instytucji naukowych
i kulturalnych. Zaliczy¢ mozna do nich:

- muzea - dr hab. Piotr Greiner z AP w Katowicach pelnit funkcje cztonka
Rady Muzeum Miejskiego w Tychach i Rady Muzeum miejskiego w Rudzie Slaskiej,
dr Lidia Wakuluk z AP w Bydgoszczy peknita funkcje cztonka Rady Muzeum im. J.
Kasprowicza w Inowroctawiu, dr Tomasz Matuszak z AP w Piotrkowie
Trybunalskim petnit funkcje cztonka Rady Muzeum im. Antoniego hr. Ostrowskiego
w Tomaszowie Mazowieckim, Beata Herdzin pelita funkcje czlonka Rady
Programowej Muzeum Okregowego w Toruniu;

- kapituly - Andrzej Grochowski z AP m.st. Warszawy pelnit funkcje cztonka
Kapituly Nagrody Honorowej im. Ostaszewskiego i Tytulu ,Miawianin Roku”,
Andrzej Kedziora z AP w Zamosciu pehil funkcje czlonka Kapituly Nagrody
,Zamojska Osobowos$¢ Roku MORANDQO” przyznawanej przez media i rektoréw
szkot wyzszych oraz laureatow;

- towarzystwa historyczne - Piotr Rybczynski z AP w Poznaniu petnit funkcje
prezesa Towarzystwa Przyjaciét Konina, Ivo Laborewicz z AP we Wroctawiu
Oddzial w Jeleniej Gorze — prezesa Towarzystwa Przyjaciot Jeleniej Gory, dr Jan
Basta pelnit funkcje wiceprezesa Polskiego Towarzystwa Historycznego Oddziat
w Rzeszowie, dr Tomasz Dziki z AP w Toruniu Oddzial we Wloctawku petnit
funkcje prezesa Polskiego Towarzystwa Historycznego Oddziat we Wioctawku;

- stowarzyszenia archiwistow i stowarzyszenia przyjaciol archiwow -
Kazimierz Jaroszek z AP w Radomiu objat funkcje prezesa Zarzadu Gltownego
Stowarzyszenia Archiwistow Polskich, dr Dariusz Rymar z AP w Gorzowie
Wielkopolskim pelnit funkcje wiceprezesa Towarzystwa Przyjaciot Archiwum
i Pamigtek Przesztosci.
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Dr Ewa Perfakowska (NDAP) peita funkcje cztonka Rady Informatyzacji przy
Ministerstwie Administracji i Cyfryzacji oraz Rady do spraw Narodowego Zasobu
Bibliotecznego przy Bibliotece Narodowej.
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6. DZIALALNOSC EDUKACYJNA I WYDAWNICZA

6.1. Dzialalno$¢ edukacyjna i popularyzatorska prowadzona przez Internet

Waznym elementem aktywnosci NDAP i archiwow panstwowych w 2012 r.
byta dziatalnos$¢ informacyjna i edukacyjna skierowana do wszystkich potencjalnych
uzytkownikéw archiwéw. Zadanie to realizowano prowadzac strone internetowgq
urzedu, na ktorej regularnie zamieszczane byly m.in. informacje na temat
dziatalnosci NDAP oraz archiwow panstwowych, nowych zarzadzen i aktéw
normatywnych ND, a takZze na temat informacji w mediach o NDAP i archiwach
panstwowych. Utworzona zostala réwniez nowa zakladka pn. ,Kolekcjonerstwo”,
w ktorej zamieszczane byly informacje na temat dalszych wspolnych dziatan
realizowanych przez NDAP i archiwa panstwowe wraz ze srodowiskiem polskich
kolekcjonerow. W 2012 r. kontynuowano prace nad merytoryczna zawartoscia Strefy
Edukacyjnej strony www.archiwa.gov.pl, a zwlaszcza w zakresie: propagowania

wiedzy na temat programow i projektéw o charakterze edukacyjnym, ktorych
uczestnikami s archiwa panistwowe i NDAP; popularyzacji zasobu oraz aktywnosci
archiwéw panstwowych poprzez uczestnictwo w projektach organizowanych przez
inne podmioty; prezentowania skanow ciekawych materiatéw archiwalnych;
zamieszczania scenariuszy lekgi przygotowanych z wykorzystaniem materialow
archiwalnych, a takze publikagji elektronicznej wersji wydawnictw. Podobnie, jak

w poprzednich latach, w serwisie www.archiwa.gov.pl zamieszczano szereg
informacji oraz wyjasnieni, poswigconych takim zagadnieniom, jak zarzadzanie
dokumentacja, zasady opracowywania przepisdéw kancelaryjnych i archiwalnych,
w tym materialy pomocnicze, czy stosowanie przepisdOw rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwoéw zakladowych. Dodatkowo na biezaco aktualizowano informacje
o pracach Centralnej Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji. Kontynuowano
takze prowadzenie serwisu informacyjnego dla pracownikéw archiwow
panstwowych, zwiazanych z dzialalnoscia w zakresie ksztaltowania zasobdéw
archiwalnych.

6.2. Projekty wspierane i objete patronatem przez Naczelnego Dyrektora oraz
wazniejsze wydarzenia realizowane przez archiwa panstwowe w 2012 r.

W zwigzku z Decyzja nr 3 z 24 stycznia 2012 r. Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych, majaca na celu wsparcie archiwow panstwowych
w zakresie dzialan wystawienniczych, edukacyjnych i wydawniczych, do Naczelnej
Dyrekcji Archiwéw Panstwowych wplyneto 56 wnioskdw o dofinansowanie z 18
archiwow panstwowych. Sposréd nadestanych propozycji 36 otrzymato od

Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych dofinansowania - ich realizacja
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zaplanowana zostata do konca roku 2012. W ramach projektu zrealizowano m.in.:
wspotorganizowang przez AP w Katowicach 12 i 13 kwietnia 2012 roku
miedzynarodowa  konferencje  naukowa  pt.  Przedsigbiorcy  w procesach
industrializacyjnych i modernizacyjnych na Gérnym Slasku i w Zagtebiu Ruhry w XIX i XX
wieku (do 1945 roku) z udzialem badaczy z Uniwersytetu w Bonn, Uniwersytetu
w Bochum, Uniwersytetu w Ostrawie, Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach,
Muzeum Ziemi Gornoslaskiej w Ratingen, Archiwum Koncernu ThyssenKrupp
w Essen. Konferencja w zalozeniu miata charakter komparatystyczny, pozwalajacy
spojrze¢ na historie Zagtebia Ruhry i Goérnego Slaska w szerszej perspektywie
procesow modernizacji przebiegajacych w Europie w XIX i XX wieku;
przygotowanie i wydanie XVIII tomu czasopisma Miscellanea Historico-Archivistica;
impreze otwarta w ramach Nocy Muzeéw w AGAD, gdzie zaprezentowano
wystawe pt. Zapomniany Swiat epistolografii — listy stawnych ludzi od XIV do XX wieku.
Na ekspozycji pokazano oryginalne listy krélow i krolowych polskich oraz wladcow
europejskich, a takze korespondencje wybitnych poetow, pisarzy i naukowcow.
Wystawie towarzyszyla prezentacja multimedialna oraz pokazy pisania gesim
piorem izwyczaje zwigzane z korespondowaniem w Polsce iinnych krajach
w roznych epokach historycznych; impreze otwarta AP w Koszalinie w ramach
wydarzen zwigzanych z Noca Muzedw w Koszalinie, ktorej przewodnim hastem
bylo: Castrum Cussalin, czyli w Ssredniowiecznym Koszalinie. W trakcie imprezy
zaprezentowano m.in. pokazy walk rycerskich, zakuwanie w $redniowieczne dyby,
warsztaty i pokazy tucznicze zakonczone turniejem, pokazy artylerii sredniowiecznej
czy wystawe uzbrojenia Sredniowiecznego; zorganizowanie w AP w Kielcach
wystawy pt. Wyzej, szybciej, silniej. Dzieje sportu na KielecczyzZnie w zasobie Archiwum
Panstwowego w Kielcach, przedstawiajacej historie sportu, nie tylko wyczynowego,
w regionie $wietokrzyskim - zaprezentowane dokumenty i fotografie dotyczyty
zmagan sportowych oraz powstawania i rozwoju stowarzyszen i klubdw
sportowych na Kielecczyznie poczawszy od potowy XIX wieku az do lat 90.
XX wieku. Gosciem honorowym wernisazu byt Leszek Drogosz - jeden
z najwybitniejszych piesciarzy w historii polskiego boksu, medalista Igrzysk
Olimpijskich w Rzymie, trzykrotny Mistrz Europy, wielokrotny medalista
Mistrzostw Polski.

Akcje o charakterze informacyjnym, popularyzacyjnym i edukacyjnym
realizowano w calej sieci archiwow panstwowych, co pozwolito potozy¢ nacisk na
wyeksponowanie  lokalnego ~ wymiaru  historii. =~ Wsrod  przedsiewzied
zorganizowanych przez NDAP nalezy wspomnie¢ m.in. prezentacje wystaw Polska
rozproszona. Program zabezpieczania polskiego dziedzictwa archiwalnego poza granicami
kraju, a takze Nasi Izraelczycy. Losy polskich Zydéw w Izraelu poza granicami kraju oraz
w sieci archiwow panstwowych na terenie catej Polski, czesto w porozumieniu
z regionalnymi instytucjami kultury. Ponadto 22 maja 2012 r. w Warszawie otwarto
wystawe pt. Gruzja - historia i wspélczesnos¢ przygotowana przez Naczelng Dyrekcje
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Archiwow Panstwowych, Narodowe Archiwa Gruzji, AP m.st. Warszawy oraz
Stoleczng Estrade. Ekspozycje otworzyli Naczelny Dyrektor Archiwdéw
Panstwowych Wiladystaw Stepniak, Ambasador Gruzji w Polsce Nikoloz
Nikolozishvili oraz Dyrektor Generalna Archiwum Narodowego Gruzji Teona
Iashvili. Wystawa prezentowata ponad 60 fotografii z przetomu XIX i XX wieku,
a takze wspolczesne zdjecia gruzinskich krajobrazow i miast.

W czerwcu 2012 r. Naczelny Dyrektor zaprosit na spotkanie poswigcone
opublikowanej nakladem NDAP oraz Archiwum Panstwowego Republiki Macedonii
publikacji pt. ,Macedoniscy uchodzcy w Polsce. Dokumenty - 1948-1975”
specjalistOw we wspomnianej dziedzinie oraz przedstawicieli mniejszosci
macedonskiej w Polsce.

Ponadto rozpoczeta zostala realizacja programu szkolen, majacych na celu
podniesienie kompetencji zawodowych i kierowniczych przez archiwistow.
W czwartym kwartale 2012 r. (13-15 listopada) w siedzibie Naczelnej Dyrekcji
Archiwéw Panstwowych odbylo sie szkolenie inaugurujace cykl spotkan
przeznaczonych dla pracownikow archiwéw panstwowych reprezentujacych $redni
szczebel kierowniczy. Zagadnienia poruszone podczas pierwszego szkolenia
dotyczyly istoty dokumentu elektronicznego w podmiocie publicznym, a takze
wlasciwego zarzadzania zasobami ludzkimi. Tematyka szkolen przygotowana
zostata w oparciu m. in. o konsultacje z dyrektorami archiwéw panstwowych, ktorzy
okreslili potrzeby podlegtych im placéwek i pracownikow w zakresie podnoszenia
kwalifikacji.

Naczelny Dyrektor Archiwéw Panistwowych zainicjowal takze cykl spotkan
o charakterze  szkoleniowym dla pracownikéw  administracji  centralnej,
poswieconych budowie i opracowywaniu przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych,
zarzadzaniu dokumentacja wspodiczesng oraz dokumentowi elektronicznemu
w praktyce urzedu. W sumie odbyto si¢ 5 spotkan, w ktorych wzieto udziat 351 oséb.

Przedsiewzigcia o charakterze edukacyjnym inicjowaly takze archiwa
panstwowe. AP m.st. Warszawy we wspodtpracy z Mazowieckim Samorzadowym
Centrum Doskonalenia Nauczycieli Wydzial w Warszawie zrealizowalo projekt
oswiatowy skierowany do nauczycieli historii, historii i spoteczenistwa, wiedzy
o spoleczenistwie, wiedzy o kulturze. W ramach jego realizacji przeprowadzono cykl
warsztatow Bez korzeni mnie zakwitniesz — Warszawa mojqg matq ojczyzng oraz
zorganizowano konferencje metodyczna Historia regionalna w edukacji: Bez korzeni nie
zakwitniesz — Warszawa mojq matq ojczyzng. Materiaty metodyczne bedace rezultatem
warsztatow opublikowano w wydawnictwie Bez korzeni nie zakwitniesz — Warszawa
mojq matq ojczyzng. Scenariusze lekcji dla nauczycieli szkoly podstawowej, gimnazjum
i liceum.

W 2012 r. pracownicy NDAP oraz archiwoéw panstwowych uczestniczyli
w pracach Komitetu i Zespotu ds. Listy Krajowej Programu UNESCO ,Pamiegc
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Swiata”, podczas ktérych podjeto decyzje na temat wpiséw na Liste Krajowa
wramach jej pierwszej edycji. Rozpoczeto rdéwniez planowanie uroczystosci
inauguracji Listy Krajowej. Zostalo wystosowane pismo do Prezydenta RP z prosba
o objecie wydarzenia swoim patronatem oraz bezposrednie w nim uczestnictwo.

W dniach 5-7 wrzesnia 2012 r. we Wroctawiu odbyt si¢, organizowany co 5 lat,
VI Powszechny Zjazd Archiwistow Polskich, ktéry obradowal pod hastem:
,Zatrzymac przesztos¢, dogoni¢ przysztosc¢". Zjazd zorganizowaty Stowarzyszenie
Archiwistow Polskich i NDAP przy wspotpracy AP we Wroctawiu oraz Archiwum
Politechniki Wroctawskiej. Wzigli w nim udzial pracownicy wszystkich archiwéw,
areferaty wyglosili przedstawiciele AAN, AGAD, NAC, APDOP, AP
w Czestochowie, Koszalinie, Krakowie, Lublinie, Poznaniu i Wroctawiu oraz NDAP.
Przedmiotem dyskusji archiwistow, historykow, zarzadcow dokumentacji oraz
informatykdéw byly m.in. nadanie postaci cyfrowej archiwaliom, zarzadzanie
dokumentacjgq elektroniczna, rozwdj e-administracji i wiele innych zagadnien
dotyczacych problemoéw i wyzwan wspodtczesnej archiwistyki. W ramach Zjazdu
zorganizowano szereg warsztatbw archiwalnych oraz paneli tematycznych
poswieconych najistotniejszym dylematom zwiazanym z narodowym zasobem
archiwalnym i archiwami, konsekwencjom informatyzacji archiwow, zmianom
w statusie prawnym i kompetencjach archiwisty, popularyzacji wiedzy o archiwach
czy ochrony danych osobowych i prywatnosci. Duza popularnoscia cieszyl sie
zorganizowany przez NDAP panel poswiecony wartosciowaniu wspolczesnej
dokumentacji oraz warsztaty z elektronicznego zarzadzania dokumentacja cyfrowa.

Zjazdowi towarzyszyla wystawa Archiwalne tez jest fajne... Wrocltawskie archiwa
wczoraj i dzis zorganizowana wspolnie przez Naczelnego Dyrektora, Stowarzyszenie
Archiwistow Polskich i Osrodek ,, Pamiec i Przysztosc”.

W 2012 r. Naczelny Dyrektor wspart rowniez organizacje XIV Ogdlnokrajowego
Zjazdu Studentéw Archiwistyki oraz objat patronatem XI Ogdlnopolskie Swieto
Kolekcjonerow.

6.3. Dzialalno$¢ wydawnicza

Waznym zjawiskiem w 2012 r. stalo si¢ przywrodcenie regularnego wydawania
specjalistycznego czasopisma naukowego Archeion. Zarazem zyskalo ono status
czasopisma punktowanego (10 pkt), co stanowi wyraz uznania dla wysokiego
poziomu merytorycznego ukazujacych si¢ w nim publikacji.

Jednym z istotnych obszaréw dziatalnosci archiwéw panstwowych w 2012 r.
byly prowadzone prace wydawnicze. Lacznie archiwa panstwowe wydaty 317
publikacji. Sposréd zaplanowanych i zatwierdzonych przez Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych pozycji wydawniczych zrealizowano w 2012 r. m.in.:
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Silva rerum. Opera historica, diplomatica et archivistica continens, Andreae Tomczak
dedicata - wydawnictwo jest zbiorem artykulow zebranych w celu uczczenia
90. rocznicy urodzin profesora Andrzeja Tomczaka - nestora archiwistyki polskiej.
Zebrane teksty wprost lub posrednio lacza sie¢ tematycznie z zagadnieniami
podejmowanymi przez prof. A. Tomczaka w jego wieloletnich badaniach. Publikacja
zostala przygotowana we wspotpracy ze Stowarzyszeniem Archiwistéw Polskich.

Archiwa polskie wczoraj i dzis — publikacja zostala przygotowana przez Naczelng
Dyrekcje Archiwow Panstwowych w wspdtpracy z Zarzadem Glownym Stowarzyszenia
Archiwistow Polskich z okazji VI Powszechnego Zjazdu Archiwistow Polskich.
Bogato ilustrowane wydawnictwo zawiera ponad 25 artykuldéw majacych na celu
przyblizenie dzialalnosci archiwow w Polsce, ich struktur, celéw i zmian w ich
dziataniu, ktore zachodzily na przestrzeni dziejow kraju.

Funkcja edukacyjna archiwéw — przedmiotem publikacji jest omdwienie funkcji
edukacyjnej archiwdéw rozumianej jako zespdt zadan stojacych przed placéwkami
archiwalnymi, majacymi na celu poszerzanie zakresu wiadomosci, podnoszenie
poziomu umiejetnosci i ksztalttowanie pozadanych postaw spoleczenistwa
za posrednictwem okreslonych dziatant edukacyjnych.

Katalog pieczeci przy dokumentach samoistnych w zasobie Archiwum Panstwowego
w Bydgoszczy — barwnie wydany katalog ma charakter archiwalnej pomocy
informacyjno-ewidencyjnej. Obejmuje zabytki sfragistyczne przy dokumentach
samoistnych, wykazywanych w archiwalnych inwentarzach. W katalogu opisano
facznie ponad 550 odciskow pieczeci znajdujacych sie przy dokumentach z 42
zespoldw archiwalnych: klasztornych, miejskich, dworsko-majatkowych, cechowych
oraz kolekcji. Pieczecie, pochodzace chronologicznie od poczatku XIII w. do
poczatku XIX w., zostaly podzielone wedtug kryterium funkcjonalno-rzeczowego na
szes$¢ dzialdw: krolewskie, ksiazece, instytucji swieckich, instytucji koscielnych, miast
i instytucji miejskich oraz pieczecie osobiste.

Ochrona zasobu archiwéw koscielnych — publikacja zawiera zbior referatow
dotyczacych ochrony zasobu archiwow koscielnych, zaprezentowanych podczas
konferencji naukowej przygotowanej przez Naczelna Dyrekcje Archiwow
Panistwowych oraz AP w Olsztynie i AP m. st. Warszawy przy wspotpracy Rady ds.
Kultury i Ochrony Dziedzictwa Kulturalnego Konferencji Episkopatu Polski
i Stowarzyszenia Archiwistéw Koscielnych. Autorzy poszczegdlnych tekstow zajeli
si¢ zagadnieniami dotyczacymi przechowywania, opracowywania, zabezpieczania
i konserwacji oraz mikrofilmowania i digitalizacji zasobu archiwalnego.

,Miasto bez rabina nie moze istnie¢”. Rabini, podrabini i kandydaci na rabinéw guberni
warszawskiej w latach 1888-1912 — publikacja prezentuje archiwalia stanowiace
spuscizne aktowa Rzadu Gubernialnego Warszawskiego z lat 1867-1917. Wigkszos¢
tych materiatow nie byta nigdy wczesniej publikowana. Dotycza one pigcdziesieciu
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0s6b wykonujacych obowiazki rabina (oraz szesciu pretendujacych do tego
stanowiska) na terenie trzydziestu siedmiu miejscowosci guberni warszawskiej.

W 2012 r. przygotowano do druku réwniez:

Raport o archiwach w Unii Europejskiej po rozszerzeniu. Pogltebiona wspdtpraca
archiwalna w Europie — plan dziatania opracowany przez Grupe Ekspertow Krajowych
ds. Archiwoéw Panstw Cztonkowskich Unii Europejskiej oraz Instytucji i Organdéw
UE na zamoéwienie Rady Unii Europejskiej. Raport zostal przettumaczony na jezyk
polski w Naczelnej Dyrekcji Archiwdéw Panstwowych.

Pamietnik z XIII Ogdlnopolskiego Zjazdu Studentéw Archiwistyki — wydawnictwo
jest zbiorem referatow wygloszonych przez uczestnikow Ogdlnopolskiego Zjazdu,
ktory odbyt si¢ w 2011 r. w Lublinie i Zamosciu. Organizatorem Zjazdu juz po raz
trzeci bylo Studenckie Koto Naukowe Archiwistow UMCS.

Materiaty z posiedzenia XXIV  Konferencji Europejskiej Rady Archiwistow
Narodowych — publikacja jest zbiorem referatéw wygloszonych podczas konferengji,
ktora odbyla si¢ w Krakowie w 2011 roku podczas Polskiej Prezydencji w Unii
Europejskie;.

Ponadto w okresie sprawozdawczym zostal wydany CXII tom czasopisma
naukowego Naczelnej Dyrekgji Archiwow Panstwowych ,, Archeion”.

W 2012 r. wyszty drukiem materialy po konferencji, zorganizowanej w 2010 r.
wspolnie przez: Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, Naczelna
Dyrekcje Archiwéw Panstwowych oraz AP w Poznaniu. Jest to: Dokumentacja
masowa. Z problematyki ksztattowania zasobu archiwalnego.

W roku sprawozdawczym w calej sieci archiwéw panstwowych kontynuowano
prace nad rdéznego typu publikacjami, wsrdd ktérych znajdowaly sie pomoce
archiwalne (przewodniki po zasobach, informatory, inwentarze zasobow),
wydawnictwa zrodlowe, monografie, albumy i inne opracowania historyczne,
czasopisma archiwalne i wydawnictwa seryjne.

Ze wzgledu na duze zainteresowanie zostaly przeprowadzone dodruki dwdch
publikagiji:

Real & Other Phtos. Wstep do historii, identyfikacji i kolekcjonowania wczesnych
fotograficznych kartek pocztowych — kompendium wiedzy o fotograficznych kartach
pocztowych, zawierajace zaréwno historyczny zarys zagadnienia, jak i szczegotowy
opis poszczegdlnych technik i procesu ich rozpoznawania. Jest to unikalne w skali
kraju kompleksowe opracowanie problematyki podjetej w publikacji.

Informator o zasobie archiwalnym Instytutu Jozefa Pitsudskiego w Ameryce —
wydawnictwo stanowi efekt wieloletniej pracy grupy archiwistow, glownie
z polskich archiwow panstwowych. Informator zawiera indeks osobowy, indeks
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urzedow, organizacgi i instytugi oraz spis mikrofilméw przechowywanych
w zbiorach Instytutu.

Do najwazniejszych publikacji wydanych przez archiwa panstwowe naleza:
- Kartografia miast Mazowsza i ziemi dobrzynskiej do korica XIX wieku,

— Inwentarz akt i mikrofilméw Ambasady RP w Waszyngtonie z lat (1918) 1919-1945
oraz mikrofilméw z akt Jana Ciechanowskiego, ambasadora RP w Waszyngtonie,
a nastepnie dziatacza i publicysty w USA z lat 1945-1956,

— Fabryka tanca. Historia Zespotu Tarnca Ludowego Harnam,
- Nadnarwianka Puttusk 1921-2011. Zarys dziejow,
— Niepokorni 1976-1989. Mieszkaticy powiatu grodziskiego na rzecz wolnosci, t. 1,

- Katalog slgskich dokumentow joannickich przechowywanych w Narodowym Archiwum
w Pradze,

- Urzednicy miejscy Przemysla w XIV-XVIII wieku,

- ANORDNUNG! ZARZADZENIE! Afisze niemieckich wladz okupacyjnych z terenu
miasta Ptocka (1939-1940),

— Polska Zjednoczona Partia Robotnicza na Warmii i Mazurach 1948-1990,
Jozef Siwinski. Listy z Syberii 1873-1879.

Archiwa panstwowe kontynuowatly edycje wiasnych czasopism i wydawnictw
seryjnych. Zaliczaja si¢ do nich: ,Teki Archiwalne” (AAN), ,,Miscellanea Historico-
Archivistica” (AGAD), ,Nadwarcianski Rocznik Historyczno-Archiwalny” (AP
w Gorzowie Wielkopolskim) ,Szkice Archiwalno-Historyczne” (AP w Katowicach),
,,Swi@tokrzyskie Studia Archiwalno-Historyczne” (AP w Kielcach), ,Krakowski
Rocznik Archiwalny” (AP w Krakowie), ,Rocznik Lodzki” (AP w Lodzi), , Biblioteka
Archiwum Panstwowego w Piotrkowie Trybunalskim” (AP w Piotrkowie
Trybunalskim), ,Tomaszowski Stownik Biograficzny” (AP w Piotrkowie
Trybunalskim), ,Plockie Zeszyty Archiwalne” (AP w Plocku), ,Poznanski Rocznik
Historyczno-Archiwalny” (AP w Poznaniu), ,,Rocznik Historyczno-Archiwalny” (AP
w Przemyslu), ,Prace Historyczno-Archiwalne” (AP w Rzeszowie), ,Prace
Archiwalno-Konserwatorskie” (AP w Siedlcach), , Rocznik Augustowsko-Suwalski”
(AP w Suwatkach), ,Szczecinski Informator Archiwalny” (AP w Szczecinie),
,Kronika Warszawy” (AP m.st. Warszawy), ,Archiwariusz Zamojski” (AP
w Zamosciu).

W listopadzie 2012 r. Naczelna Dyrekcja Archiwow Panstwowych byla obecna
jako wystawca podczas XXI Targdéw Ksiazki Historycznej, w trakcie ktorych podjeto
akcje popularyzacyjne i informacyjne.
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7. WSPOLPRACA MIEDZYNARODOWA

W 2012 r. koordynowano wspdtprace miedzynarodowa w oparciu o bilateralne
porozumienia archiwalne z 26 partnerami zagranicznymi oraz realizacje projektow,

takich jak:

o program UNESCO ,Pamigé Swiata”, w tym zorganizowanie w Warszawie
wdniach 8-9 maja 2012 r. prestizowej konferencji ekspertow program
z kilkudziesigciu krajow Swiata (facznie ponad 50 uczestnikow). Naczelny Dyrektor
Archiwow  Panstwowych wziagt wudziat w konferencji miedzynarodowej,
zorganizowanej przez UNESCO w Vancouver w Kanadzie pod hastem Pamie¢ swiata
w epoce cyfrowej.

e program Reconstitution of the Memory of Poland (kontynuacja kwerend na
Ukrainie dotyczacych poszukiwania polonikéw);

e projekty zwigzane z uzupelnianiem narodowego zasobu archiwalnego, w tym
mikrofilmowaniem polonikéw we Lwowie.

W roku sprawozdawczym zintensyfikowano kontakty z przedstawicielami
zagranicznych placowek dyplomatycznych w Polsce, zainteresowanych wlaczeniem
sie¢ do wspdtpracy archiwalnej. Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych przyjat
oficjalne wizyty ambasadorow Turcji oraz Iranu, rezydujacych w Warszawie.
Szczegdlne znaczenie dla poglebienia dalszej wspotpracy miaty kontakty
z Ambasada Turecka, ktora wiaczyla si¢ w planowane na 2014 r. obchody
panstwowe 600-lecia nawigzania stosunkéw dyplomatycznych miedzy obu krajami.
Z archiwami tureckimi prowadzono tez wspdlne prace nad wpisaniem na liste
Swiatowego dziedzictwa archiwalnego zbioru dokumentéw osmanskich z AGAD
w Warszawie.

Szczegolna uwage zwrdcono na zintensyfikowanie kontaktéw dwustronnych
z krajami sasiadujacymi z Polska, z ktorymi archiwa polskie sa zwigzane wspolna,
niejednokrotnie trudng historia. W ramach podjetych dziatan wizyty w Warszawie
ztozyli szefowie archiwdéw niemieckich i rosyjskich, z ktérymi przedyskutowano na
nowo obszary dalszej wspolpracy, takze w zakresie mozliwo$ci wznowienia staran
restytucyjnych.

W marcu 2012 r. rozpoczeto realizacje kolejnego 3-letniego projektu
europejskiego APEX, realizowanego w gronie 28 partneréw europejskich. Ma on
kontynuowa¢ prace prowadzone w latach 2009-2011 w ramach projektu APEnet,
ktorego rezultatem byla budowa modelu logicznego i fizycznego Europejskiego
Portalu Archiwalnego. W ramach nowego przedsiewzigcia NDAP planuje
udostepnienie kolejnego 1 miIn danych (rekordéw na poziomie opisu jednostki
archiwalnej), pochodzacych z 12 archiwéw panstwowych oraz 300 tys. skanow
dokumentéw. W ramach projektu nastapi tez rozbudowa narzedzi informatycznych,
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stuzacych do konwersji danych do standardu EAD. W roku sprawozdawczym
przygotowano harmonogram prac na lata 2012-2015 wraz z preliminarzem
wydatkow, uczestniczono w pracach i spotkaniach grup roboczych, dziatajacych
w ramach projektu.

Kontynuowano wspotprace ze srodowiskami polonijnymi oraz koordynowano
prace zwiazane z zabezpieczaniem zasobu archiwalnego poza granicami kraju.
W ramach programu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego ,Dziedzictwa
kulturowego”, priorytet ,,Ochrona dziedzictwa kulturowego za granica” pomoca
w zakresie porzadkowania, opracowania, konserwacji i digitalizacji zbioréw objeto
12 instytucji polskich z Europy i obu Ameryk. Kontynuowano programu
zabezpieczenia  bezcennych  zbiorow  archiwalnych oraz  bibliotecznych,
przechowywanych w Archiwum Instytutu Literackiego ,Kultura” Maisons Laffitte
pod Paryzem. Prace wykonywat 10-osobowy zespdt archiwistow, porzadkujac
kolejne partie archiwaliow. Do kraju przewieziono zbiory audiowizualne Biblioteki
Polskiej w Londynie i Biblioteki Polskiej w Paryzu w celu przeprowadzenia procesu
digitalizacji. W 2012 r. zakonczono prace nad materiatami z Londynu, ktdre
prowadzono we wspodtpracy z Archiwum Polskiego Radia.

Kontynuowano wspoélprace z organizacjami miedzynarodowymi i gremiami
europejskimi. Glownym  przejawem tych kontaktow bylo uczestnictwo
w posiedzeniach EBNA i EAG (w Kopenhadze oraz Nikozji na Cyprze), posiedzeniu
Statej Konferencji Bibliotek, Archiwéw i Muzedéw Polskich na Zachodzie, udziat
w spotkaniach DLM-Forum, konferencjach archiwalnych oraz konserwatorskich.

Uczestniczono takze w pracach Euroazjatyckiego Oddziatu Miedzynarodowej
Rady Archiwéw (EURASICA). W 2012 r. posiedzenie tego gremium odbywalo sie
w Kirgizji, a przedstawiciele Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych
w czasie konferencji naukowej wyglosili referat zatytulowany ,Korzystanie
z zasobow archiwalnych w Internecie - doswiadczenie polskich archiwéw”.

Istotnym wydarzeniem w drugiej potowie roku sprawozdawczego byto
wznowienie konferencji z cyklu Colloquia Jerzy Skowronek dedicata,
adresowanych do archiwéw panstw Europy Srodkowo-Wschodniej.  XII
miedzynarodowa konferencja z tego cyklu, zorganizowana zostala w dniach 4-5
pazdziernika 2012 r. we wspolpracy z Instytutem Pamieci Narodowej. Tematem
obrad byta Dokumentacja komunistycznych organow represji. Poza uczestnikami z Polski
w roli referentow wystgpito ponad 20 przedstawicieli z panstw europejskich oraz
Stanéw Zjednoczonych. Konferencja ta stala si¢ waznym forum debaty
miedzynarodowej o problemach zwigzanych 2z procesem przejmowania
dokumentacji bylych organow represyjnych w panstwach bloku komunistycznego,
ich opracowania oraz udostepniania dla szerokiego kregu uzytkownikow.

W 2012 r. zorganizowano wyjazdy zagraniczne dla ponad 30 pracownikow
archiwow panstwowych. Przygotowane zostaly harmonogramy prac dla ponad 20
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0s0b pracujacych nad zabezpieczeniem zasobu instytucji polonijnych oraz w ramach
programu rejestracji polonikow na Ukrainie. Pomoca ze strony Naczelnej Dyrekcji
Archiwow Panstwowych objetych zostalo 14 instytucji polonijnych, a mianowicie:
Biblioteka Polska w Paryzu, Polska Misja we Francji, Polska Misja Katolicka
w Szwajcarii, Fundacja  Archivum  Helveto-Polonicum, Muzeum Polskie
w Rapperswilu, Studium Polski Podziemnej w Londynie, Muzeum Polskie
w Ameryce, Stowarzyszenie Weteranow Armii Polskiej w USA, Instytut Jozefa
Pitsudskiego w Nowym Jorku, Instytut Jézefa Pilsudskiego w Londynie, Biblioteka
Polska POSK w Londynie, Instytut Polski i Muzeum im. gen. Sikorskiego
w Londynie, Papieski Instytut Studiow Koscielnych w Rzymie, Biblioteka Polska im.
Ignacego Domeyko w Argentynie.

Opracowano ponad 30 opinii na temat aktéw normatywnych oraz umoéw
i porozumien, glownie dotyczacych bilateralnych programow wspdtpracy
kulturalnej i naukowej z réznymi krajami (m. in. Chorwacja, Chiny, Flandria,
Francja, Indie, Izrael, Japonia, Korea, Niemcy, Rosja, kraje Afryki, Bliskiego
Wschodu).

W dniu 4 pazdziernika 2012 r. podpisano nowe porozumienie bilateralne
z archiwami Litwy, regulujace najwazniejsze wzajemne obszary wspodtpracy, takie
jak wymiana bezdewizowa archiwistow, wymiana mikrofilméw z zasobdéw obu
krajow, organizacja wspolnych wystaw i konferengji. Przygotowano i rozpoczeto
konsultowanie nowych porozumien o wspdtpracy archiwalnej z zarzadami
archiwow panstwowych Jugostawii oraz Wietnamu.

W ramach pozyskiwania nowych zbioréw do zasobu archiwow panstwowych
koordynowano w NDAP nastepujace przedsiewziecia:

e pozyskanie mikrofilméw polonikéw z Ukrainy (zakupiono tasmy
mikrofilmowe dla Centralnego Panstwowego Archiwum Historycznego we Lwowie
i pozyskano 50 tys. kolejnych klatek mikrofilmowych do zasobu AGAD
w Warszawie);

e wymiana mikrofilméw z archiwami litewskimi (przygotowano 25 tys. klatek
mikrofilmowych na kolejng wymiane);

e rozpoczecie przygotowan do digitalizacji akt studentdow  polskich
z Uniwersytetu w Dorpacie we wspotpracy z Archiwum Narodowym Estonii oraz
Polska Ambasada w Tallinie.
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8. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTAC]I NIEARCHIWALNE]

Wedlug stanu na koniec 2012 .
przechowywanej w archiwach panstwowych obejmowaty 3 604 002 j., 36 975,88 mb.
Dokumentacja przejeta odplatnie mierzy 32581,2 mb, 3069 153 jednostek, a
dokumentacja przejeta nieodptatnie 4 394,68 mb, 534 849 jednostek.

W roku zbiory
przechowywanej w archiwach panstwowych zwiekszyly sie o 3 424,88 mb, 391 123 j.,
w tym dokumentacji przejetej odptatnie — 2 529,37 mb, 285781 j., a dokumentagji
przejetej nieodptatnie 895,51 mb, 105342 j. W 2012 r. nie doszlo do przejecia
dokumentagcji niearchiwalnej na podstawie decyzji Naczelnego Dyrektora Archiwéw

zbiory dokumentacji niearchiwalnej

sprawozdawczym dokumentacji  niearchiwalnej

Panstwowych.

Tabela nr 5. Rozmiar dokumentacji niearchiwalnej (ogotem i nabytkéw)

Rozmiar taczny na koniec roku Nabytki w roku
sprawozdawczego sprawozdawczym
odplatnie nieodplatnie odplatnie nieodplatnie
mb j- mb j- mb j- mb j-
Osobowa | 11 626,07 | 2508 684 | 2 870,18 | 458 690 862,32 | 227 486 344,70 86 000
Ptacowa | 5754,06 | 209670 | 1009,93 65 282 455,01 19013 340,83 15 082
Inna 15201,07 | 350799 514,57 10877 | 1212,04 39 282 209,98 4260
Razem |32581,20 |3069153 | 4394,68 | 534849 | 252937 | 285781 895,51 | 105342
Wartos¢ kontraktéw na przechowywanie dokumentacji niearchiwalnej,
zawartych w ciggu roku, wyniosta 1 646 572,45 z1.
Naczelny  Dyrektor Archiwow  Panstwowych  prowadzit Ewidencje

przechowawcdéw akt osobowych i ptacowych. Wedtug stanu na koniec 2012 r. baza
obejmowata informacje o 253 przedsiebiorcach , w tym 199 podmiotach dziatajacych.
W roku sprawozdawczym do Ewidencji wpisano 20 nowych przechowawcow, 12
podmiotéow wykreslono.
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9. LEGISLACJA

Naczelny Dyrektor Archiwow Panistwowych, podobnie jak w latach ubiegtych,
uczestniczyl w procesie przygotowania i opiniowania projektow aktéw prawnych,
zarOwno inicjujac  takie prace, jak i uczestniczac w  uzgodnieniach
miedzyministerialnych. Zglaszane przez Naczelnego Dyrektora uwagi, propozycje
zmian i poprawek uwzgledniane byly na réznych etapach prac legislacyjnych
i stanowity istotne wsparcie dziatan Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
w tym zakresie. Dziatalnos¢ opiniodawcza w procesie legislacyjnym ulegta
wzmozeniu poprzez staly udziat Naczelnego Dyrektora w pracach Komitetu Rady
Ministréw do spraw Cyfryzacji.

Prace legislacyjne w roku sprawozdawczym zostaly zdeterminowane
w szczegOlnosci przez projekty dwoch aktéw prawnych:

— ustawy o zmianie ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;
— rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie sposobu
przekazywania, przechowywania i udostepniania dokumentéw z wybordéw.

W obu ww. przypadkach catos¢ uzgodnien oraz przygotowywanie kolejnych
wersji projektéw spoczywata na Naczelnej Dyrekgji Archiwow Panstwowych.

Istotnym zaangazowaniem wykazala sie takze NDAP w procesie opiniowania
projektow zarzadzen dotyczacych organizacji archiwéw wyodrebnionych, takich jak
Archiwum Sejmu RP, czy archiwa Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego.

Naczelna Dyrekcja aktywnie wilaczyla sie takze w proces opiniowania
w Ministerstwie Administracji i Cyfryzaci uwag zgloszonych do nowelizagji
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt i instrukcji archiwalnej dla administracji
samorzadowej i rzadowej.

Z wazniejszych opiniowanych projektéw aktéw prawnych, czy ich nowelizacji
warto wymieni¢: ustawe o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne, ustawe — Prawo o prokuraturze, tak zwane ustawy deregulacyjne,
rozporzadzenia dotyczace sposobu prowadzenia metryki spraw, jak i wylaczen
w tym zakresie, czy rozporzadzenia dotyczace dokumentacji medyczne;.

W sumie swoje stanowisko Naczelny Dyrektor wyrazat w 71 sprawach, w tym
zaopiniowal m.in.:

- 14 projektow zalozen ustaw,
- 9 projektow ustaw,
- 39 projektéw rozporzadzen.

Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych wydal réwniez 44 zarzadzenia
i decyzje.
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10. KADRY

Corocznie powigkszajacy sie zasob archiwow panstwowych — od 2006 r. wzrdst
az o przeszto 50 km biezacych akt (tj. o przeszto 5 mln jednostek inwentarzowych) —
opracowywany, zabezpieczany i udostepniany jest przy nieznacznych tylko
zmianach w poziomie zatrudnienia (wg sprawozdania RB-70), ktdre przedstawia sig

nastepujaco:
Tabela nr 6
Rok Plan zatrudnienia
2007 1491
2008 1492
2009 1492
2010 1493/1497
2011 1534*
2012 1534

*przeniesienie 37 etatow ze zlikwidowanych gospodarstw pomocniczych.

Naczelna Dyrekcja Archiwow Panstwowych i archiwa panstwowe od wielu lat
prowadza polityke racjonalnego wykorzystania zasobow ludzkich. Wszystkie nowe
zadania zlecone, a takze te wynikajace z wlasnej inicjatywy obstugiwane sa przez te
sama liczbe pracownikéw. Wieloletnia stagnacja wynagrodzen powoduje, ze
archiwisci w znacznej liczbie przechodza do pracy w instytucjach, oferujacych
wyzsze place (np. do archiwéw zakladowych bankéw czy ministerstw).

Wielu pracownikow dziatalnosci podstawowej (merytorycznych) archiwow
panstwowych w zakresach obowigzkéw stuzbowych ma réznorodne dodatkowe
zadania np. sprawy kadrowe, ochrone przeciwpozarowa, sprawy bezpieczenstwa
i higieny pracy, Kkancelari¢ tajna, przetargi publiczne, prowadzenie stron
internetowych, pozyskiwanie srodkéw zewnetrznych itp.

Takze wysoki poziom wyksztalcenia pracownikow archiwow panstwowych
(57% o0s6b pracownikéw - w tym pracownicy obstugi — posiada wyzsze
wyksztalcenie; w tej grupie znajduje sie ponad 80 osob posiadajacych tytuly i stopnie
naukowe) nie daje gwarancji wyzszego wynagrodzenia.

10.1. Zatrudnienie wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2012 r.:

a) w archiwach panstwowych:

etaty osoby
pracownicy naukowi 8,58 10
archiwisci 893,23 910
konserwatorzy 100,08 105

69



administracja 228,24 243
obstuga 237,67 268
razem: 1467,80 1536

b) w Naczelnej Dyrekcji Archiwdw

Panstwowych:
etaty osoby
administracja 54,15 56
obstuga 5 5
razem: 59,15 61
c) taczne zatrudnienie w NDAP i
jednostkach podlegtych
etaty osoby
1526,95 1597

d) mianowani urzednicy stuzby cywilnej
w archiwach ~ w NDAP

24 10
10.2. Wyksztalcenie pracownikow

a) wyksztalcenie wyzsze w archiwach ~ w NDAP
archiwistyczne 310 6
historyczne 261 11
pozostale 306 35
razem: 877 52
b) studia podyplomowe w archiwach ~ w NDAP
archiwistyczne 186 3
historyczne 7 0
pozostate 76 10
razem: 269 13
c) osoby z wyksztatceniem wyzszym w w archiwach ~ w NDAP

stosunku do ogotu zatrudnionych
57% 85%

10.3. Podnoszenie kwalifikacji kadry archiwéw panstwowych i NDAP
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Podobnie jak w poprzednich Naczelna Dyrekcja Archiwéw Panstwowych
zorganizowala szkolenia dla pracownikow archiwdw panstwowych oraz NDAP:

-~ w dniu 15 maja na temat przykladowych przepisow kancelaryjnych
i archiwalnych, wypracowanych przez zespdt do wspierania archiwéw
panstwowych i Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych w sprawach
z zakresu opracowywania iopiniowania projektow przepisow kancelaryjnych
i archiwalnych — w spotkaniu wzieto udziat 75 osob;

—  w dniu 28 czerwca o dokumencie elektronicznym w praktyce urzedu — 30 osob;

— w dniach 11-13 lipca pt. ,Postepowanie ze specyficznymi rodzajami
dokumentacji wspodtczesnej” — 65 0s6b;

— w dniu 23 pazdziernika na temat budzetu zadaniowego — 75 0sob;

— w dniach 13-15 listopada pierwsze szkolenie z cyklu szkolen skierowanych do
kadry S$redniego szczebla w archiwach panstwowych w celu podnoszenia
kwalifikacji;

— w dniach 21-23 listopada na temat aktualnych zagadnien w nadzorze
archiwalnym, przejmowania elektronicznych materialdéw archiwalnych oraz

projektéw przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych dla archiwéw panstwowych
— 75 0sob;

— w dniu 29 listopada na temat walidacji danych w bazach danych i aktualizacji
danych w bazach dostepnych on-line — 50 oséb

— w dniu 3 grudnia o sposobie pracy kancelaryjnej w systemie elektronicznego
zarzadzania dokumentacja — 35 osob.

Swoje kwalifikacje pracownicy NDAP podnosili na szkoleniach wewnetrznych
oraz zewnetrznych (m.in. organizowanych przez Krajowa Szkote Administracji
Publicznej), a takze poprzez wudziat w Kkonferencjach szkoleniowych,
przygotowywanych przez stowarzyszenia archiwalne, firmy prywatne, ale takze
podmioty publiczne (Gléwny Urzad Geodezji i Kartografii oraz Narodowy Bank
Polski).
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11. FINANSE

11.1. Wydatki budzetowe

W roku 2012 kwota pozostawiona do dyspozycji przez Ministerstwo Kultury
i Dziedzictwa Narodowego na dzialalnos¢ archiwéw panstwowych wyniosta
138153991 zI. Stanowita ona plan, ktorego wykonanie zamkneto sie kwotq
137 627 789,29 zl, co oznacza, ze wykonanie wyniosto 99 %. Zwrot
niewykorzystanych srodkow do budzetu to kwota 526 201,71 zt

Tabela nr 7

L.p. | Rodzaj wydatkéw Wykonanie 2012 rok (z1)

1 wynagrodzenia osobowe pracownikéw 58 339 896,89
2 dodatkowe wynagrodzenie roczne 4 375 977,52
3 sktadki na ubezpieczenie spoteczne 10391 074,95
4 sktadki na fundusz pracy 1186 111,67
5 wydatki majatkowe 25829 147,11
6 swiadczenia na rzecz oséb fizycznych 137 332,17
7 sktadki na PFRON 215 058,00
8 wydatki rzeczowe 37 153 190,98
Razem 137 627 789,29

11.2. Dochody budzetowe

Dochody budzetowe zostaly zaplanowane na 2012 r. dla archiwéw
panstwowych w wysokosci 2 764 000 zt. Gtownym Zroédlem dochodow byty wptywy
z najmu i dzierzawy skladnikéw majatkowych, wptywy ze sprzedazy wyrobdw,
wplywy ze sprzedazy sktadnikow majatkowych oraz pozostatych dochoddéw.
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Wykonanie dochoddw ksztattuje sie nastepujaco

Tabela nr 8
§ | Dochody z tytutu: plan (zt) | wykonanie (zt)
075 | dochody z najmu i dzierzawy skladnikéw 70 000 98 619,08
majatkowych
083 | wplywy z ustug 160 000 481 729,79
084 | wptywy ze sprzedazy wyrobow 18 000 31 383,56
087 | wplywy ze sprzedazy sktadnikow majatkowych 8 766,09
092 | pozostate odsetki 79,20
097 | wptywy z réznych dochoddéw 41 000 156 679,49
RAZEM 289 000 777 257,21

Dochody panistwowej jednostki budzetowej uzyskane z tytutu przejetych zadan,

ktore w 2010 r. byly finansowane z rachunku dochodéw wiasnych
Tabela nr 9

§ | Dochody z tytutu: plan (z1) wykonanie (z1)
083 | wplywy z ustug 2 344 000 2 085 561,32
084 | wptywy ze sprzedazy wyrobow 1000 0,00
RAZEM 2 345 000 2 085 561,32

Dochody panistwowej jednostki budzetowej uzyskane z tytutu przejetych zadan,

ktore w 2010 r. byty realizowane przez gospodarstwa pomocnicze
Tabela nr 10

§ | Dochody z tytutu: plan (z1) wykonanie (z1)
083 | wplywy z ustug 110 000 96 041,03
084 | wptywy ze sprzedazy wyrobow 20 000 2715,50
RAZEM 130 000 98 756,53
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12. INWESTYCJE

W 2012 r. w sieci archiwéw panstwowych kontynuowano podjete w 2011 r.
wazne inwestycje infrastrukturalne dotyczace budowy nowych budynkéw dla AP w
Gorzowie WIkp., Zielonej Gorze i Radomiu. Ponadto rozpoczeto prace budowlane
zwiazane z przebudowa i rozbudowa siedziby AP w Gdansku oraz przebudowa
magazynow w AP w Lublinie.

W poszczegolnych archiwach w ww. okresie realizacja inwestycji przedstawiata
si¢ nastepujaco:

1. AP w Gorzowie Wlkp. — budowa nowego budynku dla Archiwum. W
okresie sprawozdawczym wykonano pokrycie dachu oraz $cianki dziatowe
budynku. Zakonczono prace zwigzane z wykonaniem przylaczy do budynku oraz
instalacji wewnetrznych (okablowanie i orurowanie). Zamontowano stolarke
okienna i drzwiowa zewnetrzng oraz czes¢ stolarki wewnetrznej. Rozpoczeto prace
zwiazane z wykonaniem elewacji oraz zagospodarowaniem terenu. Wykonano tynki
wewnetrzne oraz posadzki. Rozpoczeto prace wykonczeniowe — sufity podwieszane,
oktadziny z ptytek ceramicznych $cian i posadzek oraz malowanie. Zaplanowane na
2012 r. srodki inwestycyjne wydatkowano w 100% .

2. AP w Zielonej Gorze — budowa nowego budynku dla Archiwum. Do
konica 2012 r. ukoriczono roboty tzw. stanu surowego tacznie z dachem. Wykonano
cala stolarke, izolacje oraz elewacje zewnetrzne. Zrealizowano rowniez wigkszos¢
(bez montazu osprzetu i urzadzen) robodt instalacji wewnetrznych, w tym: wody
zimnej, p/poz., instalacje centralnego ogrzewania, kanalizacyjne, wentylacyjne,
zasilania elektrycznego oraz oswietlenia. W wigkszo$ci pomieszczen potozono ptytki
ceramiczne. Wykonano takze wezel cieplny i zamontowano w nim cze$¢
niezbednych urzadzen. Posadowiono w szybach windy: osobowa i towarowa. Przed
konicem roku zniwelowano cze$¢ terenu i przygotowano miejsca postojowe, oraz
dostarczono agregat pradotwdrczy. W ostatniej dekadzie listopada 2012 r. potozono
tory pod regaty jezdne.

3. AP w Gdansku - rozbudowa i przebudowa siedziby Archiwum. W 2012 r.
wykonano projekt zamienny oraz uzyskano zamienne pozwolenie na rozbudowe
Archiwum. Poza tym wykonano budynek w stanie surowym wraz z zadaszeniem,
zamontowano okna. Wewnatrz budynku zostaly wykonane instalacje: sanitarna
elektryczna, centralnego ogrzewania i czesciowo System Urzadzen Gasniczych.

Ponadto opracowano program funkcjonalno-uzytkowy na przebudowe oraz
wykonano izolacje pozioma istniejacej czesci budynku. Wykonano takze
dokumentacje projektowa na wykonanie kanalizacji deszczowej oraz instalacji
wodno-kanalizacyjnej i przylacza pradowego dla Oddzialu w Gdyni gdanskiego
Archiwum.
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4. AP w Radomiu - budowa nowego obiektu dla Archiwum. Zgodnie
z przyjetym harmonogramem rzeczowo - finansowym w 2012 roku wybudowano
budynek archiwum wraz z wykonaniem wszystkich $cian dziatowych, fasad, scian
przeszklonych przeciwpozarowych, wszystkich posadzek i podldg oraz
zagospodarowaniem terenu bez zieleni (parkingi, droga dojazdowa, chodniki).
Ponadto wykonano wszystkie prace branzy sanitarnej, kanalizacji deszczowej,
instalacji technologicznej ciepta, klimatyzacji i wentylacji mechanicznej oraz instalacji
elektrycznych, strukturalnych i teletechnicznych (system antywlamaniowy, system
przeciwpozarowy, system oddymiania, telewizja przemystowa). Zakoniczono takze
prace zwigzane z wykonaniem przylacza wodociaggowego, kanalizacji sanitarnej,
kanalizacji deszczowej i centralnego ogrzewania.

5. Przebudowa budynku AP w Lublinie przy ul. Jezuickiej 13. Realizacja
zadania polegajaca na przebudowie magazynu nr 105, ktéra zgodnie z przyjetym
Programem inwestycji planowana byla w IV kwartale 2012 r., przebiegla zgodnie
z przyjetym harmonogramem i zostata ukoniczona 28 grudnia 2012 r.

Laczne naklady poniesione na budowe nowych, dostosowanych do
obowiazujacych norm i standardow dotyczacych przechowywania materialéw
archiwalnych, budynkéw i przebudowe istniejacych w 2012 r. wyniosty 18 845 256 z1.
Ponadto w okresie sprawozdawczym zostaly przeprowadzone remonty za kwote
ogotem 4030576 zt. Dodatkowo na polepszenie warunkéow w pracowniach
naukowych archiwow panstwowych przeznaczono srodki w wysokosci 643 700 z1.

Obok inwestycji budowlanych w 2012 r. w sieci archiwéw panstwowych
realizowane byly inwestycje polegajace na zakupach inwestycyjnych. Ogodtem
naktady na zakupy inwestycyjne, w tym: sprzetu komputerowego, regatow, sprzetu
konserwatorskiego, = sprzetu reprograficznego, kserograficznego,  instalacji
klimatyzacyjnych, monitoringowych, kontroli dostepu, $rodkéw transportu,
wyniosty 3 932 069 zt.

Ponadto w 2012 r. zostalo zrealizowanych 9 zadan w ramach Programu
Wieloletniego Kultura + , Priorytet digitalizacja”. Naklady poniesione w tym zakresie
wyniosty 3 051 821 zt.
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