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Zatgcznik nr 2

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy

1.

10.

Strony wytagczajg stosowanie do niniejszej umowy ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi
oraz partnerstwie publiczno-prawnym (Dz.U.2020.1666. t.j.)
Zapytanie ofertowe oraz oferta Wykonawcy stanowi¢ bedzie zatgczniki do zawieranej
umowy.
Zatgcznikami do umowy bedg: obowigzujgcy na dzien ztozenia oferty cennik optat ustug
pocztowych oraz regulaminy obowigzujgce u Wykonawcy regulujgce $wiadczenia i
reklamowanie ustug objetych przedmiotem zaméwienia — dopuszcza sie wskazanie w
umowie adresu strony internetowej odsytajgcej do tresci obowigzujgcych regulaminéw na
dzien ztozenia oferty.
Zamawiajgcy dopuszcza wprowadzenie do umowy dodatkowych zapisow w postaci
zatgcznikdéw, bedacych integralng czescig umowy, dotyczacych w szczegdlnosci instrukcji
opakowania i oznakowania przesytek, zestawienia iloSciowego przesytek, wymagan
w zakresie adresowania i opakowania przesytek listowych, upowaznien, pokwitowan
odbioru kopert i opakowan, ksigzek nadawczych i innych instrumentéw usprawniajgcych
wykonanie umowy.
Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru z wskazanych
lokalizacji Zamawiajgcego, przyjeciu, przemieszczeniu i doreczeniu, a w razie
niemoznosci doreczenia do zwrotu Zamawiajgcemu przesytek.
Wykonawca zobowigzuje sie realizowa¢ przedmiot zamdwienia z nalezytg starannoscia,
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie uregulowaniami prawnymi.
Wykonawca zobowigzany jest do odbioru 5 razy w tygodniu (poniedziatek —wtorek — sroda
— czwartek — pigtek) przesytek przyjetych do wyekspediowania, z lokalizacji:
siedziba Okregowego Inspektoratu Pracy w Lublinie: al. Pitsudskiego 13,
20-011 Lublin w godzinach 13:30 — 15:00;
Wykonawca zobowigzany jest do odbioru 3 razy w tygodniu (poniedziatek — sroda —
pigtek) przesytek przyjetych do wyekspediowania, z lokalizaciji:
siedziba Oddzialu w Biatej Podlaskiej: ul. Narutowicza 35A, 21-500 Biata Podlaska w
godzinach 14:00 — 15:30
siedziba Oddziatu w Chetmie: ul. 11 Listopada 2, 22-100 Chetm w godzinach 14:00 —
15:30
siedziba Oddziatu w Zamosciu: ul. Wyszynskiego 4, 22-400 Zamosc¢
w godzinach 14:00 — 15:30
Odbioru przesytek dokonywa¢ bedg upowaznieni przedstawiciele Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia.
Odbidr przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany
przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w pocztowe] ksigzce nadawczej
(dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek wg
poszczegodlnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych).
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ samodzielnego dostarczenia przesytek
listowych i paczek do nadania do uzgodnionych z Wykonawcg w umowie placowek
pocztowych Wykonawcy w Lublinie, Chetmie, Zamosciu i Biatej Podlaskiej (poza
przesytkami odbieranymi przez Wykonawce z wymienionych w umowie lokalizaciji).
W umowie nalezy zamiesci¢ wykaz uzgodnionych z Wykonawcg placowek pocztowych.
Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowaé bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.
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11. Rozliczenia miedzy stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane bedag
z dotu tj. w terminie pdzniejszym niz dzieh nadania przesytek

12. Strony ustalajg, ze okresem rozliczeniowym jest jeden miesigc kalendarzowy. Okresem
rozliczeniowym dla przesytek zwréconych oraz optaconych z dotu jest miesigc
kalendarzowy

13. Podstawg rozliczeh pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg stanowi¢ bedg ceny
jednostkowe za przesyiki pocztowe oraz faktyczna ilo$¢ przesytek odebranych w okresie
rozliczeniowym od Zamawiajgcego.

14. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nie wykorzystania ilosci asortymentu, podanych
w formularzu oferty oraz do zmiany ilosci przesytek danego rodzaju w kazdym czasie.
W przypadku zlecenia przez Zamawiajgcego ustug nieujetych w formularzu oferty,
a wystepujacych w przedtozonym cenniku optat ustug pocztowych Wykonawcy, podstawg
rozliczen bedg ceny zawarte w przediozonym cenniku opfat ustug pocztowych
Wykonawcy.

15. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji umowy wedtug cen jednostkowych podanych
w formularzu oferty i dotgczonym cenniku ustug pocztowych przez caty okres jej
obowigzywania. Ceny jednostkowe podane w formularzu oferty oraz w cenniku ustug
pocztowych nie mogg ulec zwiekszeniu przez caty okres obowigzywania umowy.

16. Naleznos¢ ustalona za swiadczenie ustug pocztowych za dany miesigc rozliczeniowy,
bedzie okreslona w fakturach VAT wystawianych po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.
Za dany okres rozliczeniowy Wykonawca bedzie przedstawiat do zaptaty jedng fakture
VAT w ktorej bedzie wykazywat odrebnie kazdg jednostke organizacyjng Zamawiajgcego
z wyszczegolnieniem zakresu zrealizowanych ustug oraz kwot.

17. Termin ptatnosci faktur VAT za swiadczenie ustug pocztowych wynosi¢ bedzie 21 dni od
daty wystawienia faktury.

18. Termin realizacji przedmiotu umowy: 01.01.2025 r. - 31.12.2025 r., badz do wyczerpania
kwoty przedmiotu zamowienia (jezeli nastgpi wczesniej). Odpowiedzialnos¢ za kontrole
wykorzystania wartosci brutto umowy ponosi Zamawiajacy.

19. Wykonawca deklaruje doreczac¢ przesytki w nastepujgcych terminach:

— nie pozniej niz w 4 dniu po dniu nadania dla przesytki bedgcej przesytkg najszybszej
kategorii;

— nie pdzniej niz w 6 dniu po dniu nadania dla przesytki niebedgcej przesytkg najszybszej
kategorii.

21.Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez
adresata ,,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

22. Wykonawca odpowiedzialny jest, jak za wtasne dziatanie lub zaniechanie, za dziatania
i zaniechania oséb, z ktérych pomocg zobowigzanie wykonuje, jak rowniez osob, ktorym
wykonanie zobowigzania powierza.

23. Strony ustalajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
w formie kar umownych na nastepujgcych zasadach:

— Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng z tytutu odstgpienia przez
Zamawiajgcego od umowy z przyczyn, za ktére Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢
w wysokosci 5 % catkowitego wynagrodzenia brutto Wykonawcy.

— Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzien opdznienia
w zaptacie.

— Zamawiajgcy zapfaci Wykonawcy kare umowng z tytutu odstgpienia przez Wykonawce
od umowy z przyczyn, za ktére Zamawiajgcy ponosi odpowiedzialnosé w wysokosci 5%
catkowitego wynagrodzenia brutto Wykonawcy

24. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy lub ograniczyé zakres przedmiotu umowy
w terminie 30 dni od powzigcia wiadomos$ci o powyzszych okolicznosciach. W takim
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25.

26.

27.

28.

przypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego za wykonang
czes$¢ przedmiotu umowy.

Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy w przypadku zmiany - w trakcie
obowigzywania umowy - obowigzujgcych przepiséow prawnych, dotyczacych dziatalnosci
pocztowej, jezeli wejscie w zycie tych przepiséw uniemozliwi realizacje umowy.
Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia, jezeli Wykonawca nie
dotrzymuje warunkéw umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do
przywrécenia stanu zgodnego z umowg oraz obowigzujgcymi przepisami w terminie
trzech dni od otrzymania wezwania.

Rozwigzanie umowy bez wypowiedzenia nastepuje z zachowaniem formy pisemnej oraz
z podaniem przyczyny rozwigzania.

Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron wyrazong na
pismie pod rygorem niewaznosci takiej zmiany

29. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy

30.

31.
32.
33.

34.

35.

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy
w zakresie:

wprowadzenia zmian korzystnych dla Zamawiajacego;

zmiany cen ustug w przypadku wprowadzania takich zmian w ustugach swiadczonych
przez Wykonawce w oparciu o przepisy ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012
roku (Dz.U.2023.1640 t.j.) oraz przepisy miedzynarodowe;

zmiany stawki dot. podatkéw, np. podatku VAT;

zmiany liczby lokalizacji, gdzie moze by¢ Sswiadczona umowa oraz zmiane adreséw
lokalizacij;

zmiany terminu odbioru poczty, ilosci i rodzaju poszczegoélnych przesytek w poréwnaniu
do zawartych tabeli w Formularzu oferty,

zmiany nazwy lub adresu jednostki organizacyjnej Wykonawcy zawierajgcej umowe lub
wystawiajgcej faktury VAT oraz nazwy nadawczej placowki pocztowe;j,

zmiany nazwy lub adresu Zamawiajgcego,

zmiany oséb odpowiedzialnych za wspétprace;

gdy wykonanie zamowienia w okreslonym pierwotnie terminie nie lezy w interesie
Zamawiajgcego,

koniecznosci zmniejszenia zakresu przedmiotu zamowienia, gdy jego wykonanie
w pierwotnym zakresie nie lezy w interesie Zamawiajgcego,

Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie
o zmianach dotyczgcych okre$lonych w umowie nazw, adresow, bez koniecznosci
sporzadzania aneksu do umowy. Kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialno$é
za wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego
adresu.

W sprawach nieuregulowanych w umowie stosowane bedg przepisy Kodeksu Cywilnego.
Ewentualne sporne kwestie bedg rozpatrywane w formie obustronnych negocjacji.

Spory powstate na tle realizacji umowy strony poddajg pod rozstrzygniecie sadu
wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze zaptata wynagrodzenia moze by¢ realizowana przelewem
na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci, o ktorym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy z dnia
11 marca 2004 roku o podatku od towarow i ustug (Dz.U.2024.361 t.}.).

W przypadku braku mozliwo$ci zastosowania zaptaty w sposob okreslony w art. 108a ust.
3 ustawy o podatku od towardw i ustug ,w szczegdlnosci zwrotu przez bank kwoty
objetej przelewem z zastosowanym ,komunikatem przelewu”, Wykonawca nie ma prawa
naliczania odsetek za nieterminowg zaptate do momentu zawiadomienia Zamawiajgcego
o mozliwosci dokonania zaptaty z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatno$ci.
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36.

37.

38.

39.

40.

41.

Wykonawca zobowigzany jest zawiadomi¢ ODBIORCE niezwlocznie o wystgpieniu
mozliwosci wskazanej wyzej.

Niezaleznie od okolicznosci wskazanej w pkt 35 Wykonawca nie ma prawa naliczania
odsetek za nieterminowg zaptate wynagrodzenia takze w przypadku wystgpienia sity
wyzszej, o ktorej mowa w pkt. 37 ponize;j.

Strony postanawiajg 0 wzajemnym zwolnieniu Stron od ponoszenia odpowiedzialnosci
z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania swoich zobowigzan wynikajgcych
z umowy, spowodowanych dziataniem sity wyzsze;j.

Przez site wyzszg Strony uwazajg wszystkie zdarzenia, jakich nie da sie przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy, ani im zapobiec i na ktére Zadna ze Stron nie bedzie miata
wptywu, w szczegolnosci: powddz, pozar, trzesienie ziemi i inne kleski zywiotowe,
epidemie, pandemie, itp.

W przypadku wystgpienia sity wyzszej kazda ze Stron obowigzana jest do niezwtocznego
pisemnego poinformowania drugiej Strony o okolicznosciach wptywajgcych lub mogacych
wptyng¢ na nalezyte wykonanie umowy. Kazda ze stron moze zgda¢ dodatkowych
oSwiadczen Ilub dokumentéw potwierdzajgcych wptyw okolicznosci zwigzanych
Zz wystgpieniem sity wyzszej.

W przypadku zalegania przez Zamawiajgcego z ptatnosciami przez okres dtuzszy niz 21
dni od wskazanego w pkt 17 terminu zaptaty, ustuga poczawszy od nastepnego okresu
rozliczeniowego bedzie realizowana z zastosowaniem formy ptatnosci .z gory”, na ogdéinie
obowigzujgcych zasadach. Ponowne zastosowanie formy ptatnosci opfaty ,z dofu”
nastgpi¢ moze poczgwszy od nastepnego okresu rozliczeniowego, po uregulowaniu
zalegtych naleznoéci wraz z odsetkami.

Umowa bedzie zawiera¢ klauzule informacyjng dotyczgca przetwarzania danych
osobowych oraz klauzule antykorupcyjna.



