PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W LUBLINIE

UNP: LB-24-35139
LB-POR-A.213.181.2024.2

Swiadczenie ustug pocztowych dla Okregowego Inspektoratu Pracy w Lublinie
i jego oddziatéw w Biatej Podlaskiej, Chetmie i Zamosciu

Tryb: ZAPYTANIE OFERTOWE

Podstawa prawna: Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U.2024.1320 t.j.) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 powotanej ustawy —
wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 130 000 zt.

Lublin, grudzien 2024 r.

20-011 Lublin, al. Pitsudskiego 13, tel. (81) 537 11 31, fax (81) 537 11 61
e-mail: kancelaria@lublin.pip.gov.pl, www.lublin.pip.gov.pl
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INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Nazwa Zamawiajgcego: Panstwowa Inspekcja Pracy, Okregowy Inspektorat Pracy
w Lublinie

Adres Zamawiajgcego: al. Pitsudskiego 13, 20-011 Lublin.

NIP Zamawiajgcego: 946-11-83-204

Strona internetowa Zamawiajgcego: https://lublin.pip.gov.pl/pl

Oznaczenie niniejszego postepowania: LB-POR-A.213.181.2024

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone w trybie zapytania
ofertowego.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.
Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Panstwowej
Inspekcji Pracy, Okregowego Inspektoratu Pracy w Lublinie, dla nastepujacych
lokalizacij:
siedziba Okregowego Inspektoratu Pracy w Lublinie: al. Pitsudskiego 13, 20-011 Lublin;
siedziba Oddziatu w Biatej Podlaskiej: ul. Narutowicza 35A, 21-500 Biata Podlaska;
siedziba Oddziatu w Chetmie: ul. 11 Listopada 2, 22-100 Chetm;
siedziba Oddziatu w Zamosciu: ul. Wyszynskiego 4, 22-400 Zamos¢.

Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru z wskazanych
lokalizacji Zamawiajgcego, przyjeciu, przemieszczeniu i doreczeniu, a w razie
niemoznosci doreczenia do zwrotu Zamawiajgcemu przesytek:

w obrocie krajowym - przesytek listowych ekonomicznych i priorytetowych, paczek
pocztowych, przesytek pobraniowych, przesytek przyjmowanych na warunkach
szczegdblnych priorytetowych i ekonomicznych oraz ustug komplementarnych:

w obrocie zagranicznym (w szczegoélnosci na terenie Europy, Ameryki Pétnocnej,
Ameryki Potudniowej, Ameryki Srodkowej, Afryki, Azji, Australii i Oceanii) - przesytek
listowych, jako priorytetowych oraz ustug komplementarnych w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz.U.2023.1640 t.j.), zwang dalej
»ustugami pocztowymi", zgodnie z warunkami okreslonymi w postepowaniu.

Przez przesyiki pocztowe krajowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie

przesyiki listowe do 2000 g (Format S, M i L):

a)
b)
c)

d)

e)

f)

9)

zwykfe - przesytka nierejestrowana nie bedgca przesytkg najszybszej kategorii,

zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii.

polecone - przesylka rejestrowana bedgca przesytkg listowg, przemieszczang
i doreczang w sposOb zabezpieczajgcy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem.

polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii bedaca przesytkg
listowa, przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajgcy jg przed utratg,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem.

polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru.

polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesyika
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru,

z zadeklarowang wartoscig - przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesyiki
podanej przez nadawce.
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W przypadku przesytek listowych krajowych do 2000 g:
Format S - to przesytka o wymiarach:
maksymalny wymiar koperty C5 (162x229x20mm) do 500 g
Format M - to przesytka o wymiarach:
maksymalny wymiar koperty C4 (229x324x20mm) do 1000 g
Format L - to przesytka o wymiarach:
ponad wymiar koperty C4, ( suma wymiarow nie moze przekroczy¢ 900mm, przy czym
dtugosc¢ nie moze by¢ wieksza niz 600mm) - do 2000 g

3.3 Wykonawca zobowigzany jest do odbioru 5 razy w tygodniu (poniedziatek — wtorek —
Sroda — czwartek — pigtek) przesytek przyjetych do wyekspediowania, z lokalizaciji:
- siedziba Okregowego Inspektoratu Pracy w Lublinie: al. Pitsudskiego 13,
20-011 Lublin w godzinach 13:30 — 15:00
Wykonawca zobowigzany jest do odbioru 3 razy w tygodniu (poniedziatek — sroda —
pigtek) przesytek przyjetych do wyekspediowania, z lokalizacji:

- siedziba Oddzialu w Biatej Podlaskiej: ul. Narutowicza 35A, 21-500 Biata
Podlaska w godzinach 14:00 — 15:30

- siedziba Oddziatu w Chetmie: ul. 11 Listopada 2, 22-100 Chetm w godzinach
14:00 — 15:30

- siedziba Oddzialu w Zamosciu: ul. Wyszyhskiego 4, 22-400 Zamos$c¢
w godzinach 14:00 — 15:30

Odbioru przesytek dokonywaé¢ bedg upowaznieni przedstawiciele Wykonawcy
po okazaniu stosownego upowaznienia.

Odbidr przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany
przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej
(dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek
wg poszczegolnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych).

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajgc rodzaj przesyiki (zwykta, polecona, priorytet
czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) oraz umieszczania na stronie
adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku lub pieczatki okreslajgcej petng nazwe
i adres Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wilasciwego przygotowania przesytek oraz
sporzadzenia zestawien dla przesyitek.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzgdkowanym,
przez co nalezy rozumiec:

— dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz bedzie przeznaczony
dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi egzemplarz stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesyiek,

— dla przesytek zwyktych - zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych sporzgdzone dla celdw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych
jeden egzemplarz bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a drugi egzemplarz stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylfek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé samodzielnego dostarczenia przesylek
listowych i paczek do nadania do uzgodnionych z Wykonawca w umowie
placowek pocztowych Wykonawcy w Lublinie, Chelmie, Zamosciu i Bialej
Podlaskiej (poza przesytkami odbieranymi przez Wykonawce z wymienionych
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3.5

3.6

3.7
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w ust. 1 lokalizacji). Przesyiki i paczki beda dostarczane zgodnie z zobowigzaniami
opisanymi powyzej.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowaé bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

Wykonaweca deklaruje doreczac¢ przesytki w nastepujgcych terminach:

nie pézniej niz w 4 dniu po dniu nadania dla przesyiki bedgcej przesytkg najszybsze;j
kategorii;

nie pézniej niz w 6 dniu po dniu nadania dla przesyiki niebedacej przesytkg najszybszej
kategorii.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
,,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem gdzie
i kiedy adresat moze odebraé list lub przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez
adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo, w tym terminie przesyika jest ,awizowana" dwukrotnie. Po uptywie
terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny
nie odebrania przez adresata.

W przypadku uszkodzenia przesytki po jej nadaniu Wykonawca ma obowigzek jg
zabezpieczy¢ oraz nanie$¢ stosowng adnotacje wraz z informacjg o osobie dokonujgce;j
zabezpieczenia. Wykonawca zobowigzany jest zabezpieczyé uszkodzone przesyiki
przed dalszym jej uszkodzeniem na swdj koszt.

Wykonawca musi posiada¢ co najmniej jedng placéwke pocztowg w kazdej gminie
Polski.

Opis przedmiotu zamdwienia, dotyczgcy rodzajow przesytek oraz przyjety szacunkowy
zakres zamowienia zawiera Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego - Formularz oferty,
z zastrzezeniem, iz podane dane majg charakter szacunkowy i Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do zmiany iloSci przesytek danego rodzaju w kazdym czasie. Uwaga:
Podane ilosci przesylek stuzg wytgcznie do oceny i porownania ztozonych
w przedmiotowym postepowaniu ofert.

Informacje uzupetniajgce dot. przedmiotu zamédwienia:

Zastrzega sie, iz w przypadku zlecenia przez Zamawiajgcego ustug nieujetych
w Zalaczniku nr 1, a wystepujgcych w przedtozonym cenniku opfat ustug pocztowych
Wykonawcy, podstawg rozliczen bedg ceny zawarte w przedtozonym cenniku opfat
ustug pocztowych Wykonawcy. Cennik optat ustug pocztowych Wykonawcy stanowié
bedzie zatgcznik do zawartej umowy. Ceny podane przez Wykonawce w zatgczniku
nr 1 (formularzu oferty) oraz w przedtozonym cenniku optat ustug pocztowych
Wykonawcy bedg obowigzywaty przez caty okres obowigzywania umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wykorzystania maksymalnych ilosci
asortymentu, podanych w opisie przedmiotu zamoéwienia.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

4.1 Termin realizacji przedmiotu zamowienia: 01.01.2025r. - 31.12.2025 r.

V.

ZAMOWIENIA CZESCIOWE
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Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

ZAMOWIENIA WARIANTOWE
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

WARUNKI UCZESTNICTWA W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY

WYKLUCZENIA

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

a) posiadajg aktualne zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania w obrocie krajowym i zagranicznym
przesytek, wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie
z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2023.1640 t.j.);

b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie;

c) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia, z tym ze realizacje kluczowej czesci zaméwienia t;.
dostarczania przesytek do miejsca zamieszkania Wykonawcy majg obowigzek
wykonac osobiscie (bez mozliwosci korzystania z podwykonawcow);

d) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

e) posiadajg co najmniej jedng placéwke pocztowg zlokalizowang w kazdej gminie
w Polsce z wyodrebnionymi stanowiskami do obstugi klientow w zakresie ustug
pocztowych.

Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie

ztozonych przez wykonawcéw w ofercie dokumentow i oswiadczen. Ocena spetniania

warunkéw wymaganych od wykonawcéw bedzie przeprowadzona wedtug reguty

.Spetnia” - ,nie spetnia". Z tresci zatgczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie,

iz w/w warunki Wykonawca spetnit. Niespetnienie chociazby jednego warunku

skutkowac¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy
wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania

0 udzielenie zamowienia.

WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA WARUNKOW  UDZIALU
W POSTEPOWANIU

Kazdy Wykonawca sktadajgcy oferte jest obowigzany dostarczyc¢ :

Oswiadczenie Wykonawcy wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

Oswiadczenie w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.2024.507 t.j.) — zatgcznik nr 4
do zapytania ofertowego.

Aktualne zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek, wydane
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2023.1640 t.j.).

Z przedtozonych dokumentéw musi wynika¢ upowaznienie oséb do podpisywania oferty,
sktadania o$wiadczen i zawierania umow.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZENI DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI
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XII.

Porozumiewanie sie Zamawiajgcego z Wykonawcami odbywa sie drogg pisemng
z dopuszczeniem mozliwosci przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien
i informacji za pomocg maila, adres mailowy: kancelaria@Iublin.pip.gov.pl

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza pisemnie tres¢ dokumentu
przekazanego mailem. W przypadku niepotwierdzenia przez Wykonawce faktu
otrzymania przekazanych przez Zamawiajgcego zawiadomien, oswiadczen wnioskéw
lub informacji, Zamawiajgcy uzna, ze dotarty one do Wykonawcy w dniu
i godzinie ich nadania i byty czytelne.

Zamawiajgcy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z udzielanym zamowieniem
publicznym byty opatrzone numerem sprawy: LB-POR-A.213.181.2024
Korespondencje uwaza sie za doreczong z chwilg, gdy dotarta ona do Zamawiajgcego
w taki sposob, ze mégt zapoznac sie z jej trescia.

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Jarostaw Pietrzak
tel. 81 53 71 182 codziennie od poniedziatku do pigtku w godz. 7:30 - 15:30
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zapytanie winno by¢ ztozone zgodnie z zasadami wskazanymi w pkt. 9.1.
Zamawiajgcy jest zobowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien na kazde zapytanie
Wykonawcy zamieszczajgc je wraz z odpowiedzig na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej, bez ujawniania zrodta zapytania. Zamawiajgcy jest zwolniony z tego
obowigzku gdy prosba o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptyneta do
zamawiajgcego na mniej niz 2 dni przed terminem sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do skfadania ofert,
zmodyfikowa¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci zapytania
ofertowego Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.
Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcow wniesienia wadium.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN
| DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY.

12.1 Warunki ogdine:

a)

b)

d)

kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w jezyku polskim po dokfadnym
zapoznaniu sie z niniejszym zapytaniem ofertowym - ztoZzenie wiekszej liczby ofert lub
oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez danego
Wykonawce;

oferte nalezy przygotowa¢ wedlug wymaganh okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym i zawiera¢ wszystkie wymagane zatgczniki;

oferta musi by¢ podpisana przez osoby umocowane do reprezentowania Wykonawcy
i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajgce;j
€O najmniej cenie oferty;

umocowanie osob podpisujgcych oferte do reprezentowania Wykonawcy, zaciggania
w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajgcej co najmniej cenie
oferty oraz podpisania oferty musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do
oferty, oznacza to, ze jezeli umocowanie takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego rejestru), to do oferty
nalezy dofgczyC oryginat petnomocnictwa lub uwierzytelniong notarialnie jego kopie,
wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego umocowane;

wszelkie petnomocnictwa zatgczone do oferty powinny by¢ w formie oryginatu lub
poswiadczonej notarialnie kopii;
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h)
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Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

zadne dokumenty wchodzgce w sktad oferty, w tym réwniez te przedstawiane w formie
oryginatéw, nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;
podana w ofercie cena ofertowa brutto musi zawieraé wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytego wykonania umowy oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia:

w przypadku, gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz.U.2022.1233 t.J.) Wykonawca, winien w sposob nie budzgcy watpliwosci
zastrzec, ktore z zawartych w ofercie informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i
oznaczy¢ klauzula: ,LDOKUMENTY ZASTRZEZONE - TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA". Zaleca sie wydzielenie tych informacji w ztozonej ofercie.
Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazac, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. W przypadku niedopetnienia
powyzszych wymogow, cata oferta zostanie uznana jako jawna. Wykonawca nie moze
zastrzec nastepujgcych informacji zawartych w ofertach: nazwy (firmy) i adresu
wykonawcy, informacji dotyczgcych ceny, terminu wykonania zamdwienia, warunkow
ptatnosci.

12.2 Wykonawca sktadajgc oferte przedstawi Zamawiajgcemu:

a
b

)  Wypetniony i podpisany formularz ofertowy (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).

) Aktualne zezwolenie wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2023.1640 t.j.) ha
wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek.

c) Oswiadczenie Wykonawcy (zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego)
d) Oswiadczenie w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o

szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego (Dz.U.2024.507 t.j.)
(zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego)

) Petnomocnictwa — w przypadkach opisanych powyze;.
Cennik optat ustug pocztowych Wykonawcy

) Regulaminy obowigzujgce u Wykonawcy regulujgce swiadczenia i reklamowanie ustug
objetych przedmiotem zamowienia — dopuszcza sie wskazanie adresu strony
internetowej odsytajgcej do tresci obowigzujgcych regulamindw na dzien ziozenia
oferty.

12.3 Forma przygotowania oferty:

oferta winna byC¢ napisana czytelnie i trwatg technikg w jezyku polskim w formie
maszynopisu, wydruku lub pisma odrecznego i uzupetniona wymaganymi zatgcznikami.
we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci, np.: nazwa Wykonawcy, siedziba lub
ztozonego czytelnego podpisu w przypadku pieczeci imiennej;

wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, itp.) muszg by¢ parafowane
i datowane przez osobe lub osoby podpisujgce oferte;

zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly kolejno ponumerowane i parafowane;

zaleca sie, aby cata oferta byta trwale spieta;

oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie;
koperte nalezy opisa¢ nastepujgco:
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h)
)

12.4

XII.
13.1
13.2
13.3

13.4

13.5
13.6
13.7

13.8

XIV.
14.1

14.2

14.3

14.4

F”ostepowanie: LB-POR-A.213.181.2024
Swiadczenie ustug pocztowych dla Okregowego Inspektoratu Pracy w Lublinie
i jego oddziatléow w Bialej Podlaskiej, Chetmie i Zamosciu

koperta z ofertg musi by¢ opatrzona petng nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy
sktadajgcego oferte: (ulica, numer lokalu. miejscowos¢, numer kodu pocztowego).
UWAGAI!! Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty przed terminem,
w przypadku niewlasciwego oznaczenia koperty.

Zamawiajgcy dopuszcza ziozenie oferty w formie elektronicznej, podpisang
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe lub osoby upowaznione do
podpisania oferty. W przypadku braku podpisu kwalifikowanego przez osoby
upowaznione do podpisania oferty, oferte w formie papierowej nalezy wiasnorecznie
podpisa¢ przez osoby upowaznione, sporzadzi¢ skan dokumentu i w takiej formie
przesta¢ e-mailem na adres: kancelaria@Iublin.pip.gov.pl. W temacie wiadomosci e-mail
nalezy wpisaé ,Postepowanie nr LB-POR-A.213.181.2024 Swiadczenie ustug
pocztowych dla Okregowego Inspektoratu Pracy w Lublinie i jego oddzialow w
Bialej Podlaskiej, Chetmie i Zamosciu — nie otwiera¢ przed godzing 12°° 19 grudnia
2024 r.

UWAGAI!! Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty przed terminem,
w przypadku niewtasciwego oznaczenia tematu e-maila.

ZASADY UZUPELNIANIA, ZMIANY LUB WYCOFANIA OFERTY

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte.
Zmiany lub wycofanie ztozonej oferty sg skuteczne tylko wéwczas gdy, zostaty
dokonane przed uptywem terminu skfadania ofert.

Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty muszg byé zlozone w miejscu
i wediug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty.

Odpowiednio opisang koperte zawierajgcg zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢
dopiskiem "ZMIANA", a w przypadku ztozenia oferty drogg elektroniczng w temacie e-
maila oprécz wpisu z pkt 12.4 nalezy dopisac ,ZMIANA”.

Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ziozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Powiadomienie nalezy ztozy¢ w miejscu i wedlug zasad obowigzujgcych przy
skfadaniu oferty.

Odpowiednio opisang koperte zawierajgcg powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢
dopiskiem "WYCOFANIE".

Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawce do uzupetnienia w terminie trzech dni
roboczych brakujgcych w ofercie dokumentow lub informacji z zastrzezeniem, ze
Formularz oferty nie podlega uzupetnieniu.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT.
Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: al. Pitsudskiego 13, 20-011
Lublin, Sekretariat — Ill pietro, bgdz przestaé listownie lub e-mailem do dnia 19.12.2024
r.godz. 12.00
Podany termin sktadania ofert jest datg faktycznego wptywu ofert do Zamawiajgcego.
Do ofert przestanych do Zamawiajgcego liczy sie data i godzina dostarczenia do
Sekretariatu OIP Lublin.
W przypadku ztozenia oferty po terminie, Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte,
ktéra zostata ztozona po terminie.
Publiczne otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajagcego w Lublinie przy
al. Pitsudskiego 13 w dniu 19.12.2024 r. godz. 12.00.



Znak sprawy: LB-POR-A.213.181.2024

14.5

14.6

14.7

14.8

14.9

14.10

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda jakg kwote zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Przed otwarciem ofert Zamawiajgcy sprawdzi i okaze obecnym stan zabezpieczenia
ofert.

Oferty sg jawne od chwili otwarcia w czesci niezastrzezonej przez Wykonawce i mogg
by¢ udostepnione w uzgodnionym z Zamawiajgcym terminie, na wniosek
zainteresowanego.

Po otwarciu ofert Zamawiajgcy ogtosi:

- imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibe) Wykonawcy,

- cene oferty.
W toku dokonywania oceny ziozonych ofert. Zamawiajgcy moze zgdaé od
Wykonawcdw udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert oraz
poprawia¢ oczywiste omyiki pisarskie i omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.
Informacja o wyborze oferty zostanie niezwtocznie przekazana wszystkim oferentom,
ktérzy ztozyli oferte oraz zamieszczona na stronie internetowej BIP. Zamawiajgcy
uzgodni termin i miejsce podpisania umowy z Wykonawcg, ktorego oferta zostata
uznana za najkorzystniejszg.

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

15.1

15.2
15.3

15.4
15.5

Cene brutto oferty nalezy wyliczy¢ zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug (Dz.U.2024.361 t.}.).

Zamawiajgcy jest zwolniony z akcyzy jako organ administracji publicznej.

Cena oferty musi wynika¢ z Formularza Oferty (wzér formularza stanowi zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego) i musi obejmowaé wszystkie koszty wykonania
przedmiotu zamowienia okreslonego w opisie przedmiotu zamowienia, w tym: zysk
Wykonawcy, wymagane przepisami prawa obcigzenia fiskalne, koszty transportu oraz
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Cena oferty powinna zosta¢ wyrazona cyfrowo i stownie.

Cene oferty nalezy poda¢ w ziotych polskich do dwdch miejsc po przecinku. Wszelkie
rozliczenia dotyczgce realizacji zaméwienia dokonywane bedg w ziotych polskich.
Ceny jednostkowe brutto (wskazane w tabeli formularza ofertowego) stanowi¢ bedag
podstawe do rozliczeh z Wykonawcg po podpisaniu umowy. W przypadku nadawania
przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w w/w tabeli, podstawg rozliczen bedag
ceny z zatgczonego do umowy cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

XVI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY

WYBORZE OFERTY.

16.1 Ocenie podlega¢ bedg oferty nieodrzucone.

16.2 Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:

Cena z podatkiem VAT — 100 %.

W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Maksymalng ilo$¢

punktéw otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene. Pozostali bedg oceniani
wedtug nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena
-- x 100 =
cena oferty badanej
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Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Realizacja

zaméwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg ilosé
punktéw.

XVII.

17.1

17.2

17.3
17.4

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca, o ktéorym mowa w ust. 1, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybracC oferte najkorzystniejszg sposrdd ofert pozostatych bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki do
uniewaznienia postepowania.

Zamawiajgcy zawrze umowe nie pézniej niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.
W przypadku nie podpisania umowy w wyznaczonym terminie, wybrany Wykonawca
zostanie wykluczony z postepowania.

XVII.WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA

18.1

XIX.

19.1

XX.
20.1

20.2

20.3

XXI
21.1
21.2

21.3

21.4
21.5

XXII
221

UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

INFORMACJE DOTYCZACE WZORU UMOWY W SPRAWIE UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Istotne dla stron postanowienia zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia
publicznego, ktére bedg znajdowac sie w umowie, zawiera zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

ZASADY DOKONYWANIA ZMIAN ZAWARTEJ UMOWY.

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

Zamawiajgcy dopuszcza dokonywanie zmian zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku gdy zmiany te
sg korzystne dla Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dopuszcza dokonywanie zmian zawartej umowy ponadto w przypadku
zmiany stawki podatku od towardw i ustug.

ZASADY POPRAWIANIA OMYLEK W OFERTACH

Zamawiajgcy przyjmie jako prawidtowe ceny netto wskazane w ofercie

Wykonawca obowigzany jest w ofercie zawrze¢ cene netto i stawke podatku VAT
(zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa)

W przypadku btednego naliczenia wysokosci podatku VAT — Zamawiajgcy bedzie
uprawniony do poprawienia obliczonej ceny z podatkiem VAT i wysokosci podatku
VAT.

Zamawiajgcy poprawi takze omyiki polegajgce na btednym zsumowaniu cen.
Zamawiajacy nie dopuszcza wprowadzenia zmiany w stosunku do wskazanej w ofercie
stawki podatku VAT. Btedne podanie stawki podatku VAT Zamawiajgcy uzna jako
omyike, ktorej nie mozna poprawic i odrzuci oferte

ZASADY ODRZUCANIA OFERT
Odrzuceniu podlega oferta Wykonawcy ztozona po terminie.
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22.2

22.3

22.4

22.5

22.6

22.7

XX
23.1

23.2

23.3

XXIV

241

2411

24.1.2

24.1.3

2414

W przypadku ztozenia przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty Zamawiajgcy odrzuci
wszystkie oferty Wykonawcy bez ich otwierania

Odrzuceniu podlegajg oferty zawierajgce btedy lub omyiki niemozliwe do usuniecia
w trybie wskazanym w dziale XXI zapytania ofertowego.

Odrzuceniu podlegajg oferty ztozone niezgodnie z warunkami zamaoéwienia.
Odrzuceniu podlega oferta Wykonawcy, ktéry pomimo wezwania Zamawiajgcego,
nie uzupetni w wyznaczonym terminie brakujgcych w ofercie informacji lub
dokumentdw.

Ocenie poddane zostang tylko oferty zawierajgce wszystkie wymogi i dokumenty
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferty, ktore nie bedg spetniac¢
wymogow, nie bedg brane pod uwage przy ocenie ofert.

O odrzuceniu oferty Wykonawca powiadomiony zostanie pisemnie. Informacja
zostanie przekazana zgodnie z zasadami okreslonymi w dziale |IX zapytania
ofertowego na wskazany przez Wykonawce adres e-mail. W przypadku braku danych
0 adresie e-mail, pisemne powiadomienie zostanie przestane przez operatora
pocztowego.

INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania w kazdym czasie bez
podania przyczyn.

W przypadku odwotania postepowania, Wykonawcy nie przystuguja wobec
zamawiajgcego zadne roszczenia.

Zamawiajgcy wytgcza stosowanie do niniejszej umowy ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamdéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi
oraz partnerstwie publiczno-prawnym (Dz.U.2020.1666 t.j.).

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy
w Lublinie z siedzibg przy al. Pitsudskiego 13, 20-011 Lublin, tel. 81/537 11 31, fax:
81/537 11 61;

Administrator powotat inspektora ochrony danych nadzorujgcego prawidtowosc
przetwarzania danych osobowych, z ktorym mozna skontaktowaé sie za
posrednictwem adresu e-mail: iod@Iublin.pip.gov.pl;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ustawy PZP,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego nie podlegajacego Pzp, nr postepowania:
LB-POR-A.213.181.2024
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24.1.5 Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;

24.1.6 Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

24.1.7 W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

24.1.8 Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art.15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

24.1.9 Nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiana postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz
jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — formularz oferty

Zatgcznik nr 2 — istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy

Zatgcznik nr 3 — oswiadczenie Wykonawcy

Zatgcznik nr 4 — o$wiadczenie w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.

0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U.2024.507 t.j.)



