Zakacznik do Zarzadzenia Nr/09/DYR/20
Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Lubinie
z dnia 19 sierpnia 2020 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJINY

POWIATOWEJ STACJI
SANITARNO - EPIDEMIOLOGICZNEJ
W LUBINIE



ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lubinie zwany dalej

»Regulaminem” okresla:

1)
2)
3)

§2.1.

zasady kierowania Powiatowg Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng w Lubinie;
organizacj¢ wewnetrzng Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lubinie;
zakres dziatania komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Lubinie.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Lubinie, zwana dalej ,,Powiatowg Stacja”, jest
podmiotem leczniczym, w stosunku do ktérego uprawnienia podmiotu tworzacego,
w rozumieniu przepisow o dzialalnosci leczniczej, posiada Wojewoda Dolno$laski.

Powiatowa Stacja jest jednostkg budzetowa begdaca podmiotem leczniczym finansowanym

z budzetu panstwa.

§ 3. Powiatowa Stacja dziata na podstawie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 59
Z p6zn. zm.);

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej (t.j. Dz.U. 2020 r., poz. 295
Z pézn. zm.);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2019r., poz. 869
Z pdzn. zm.);

ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewoddztwie
(tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 1464)

Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lubinie nadanego przez Wojewodg
Dolnoslaskiego Zarzadzeniem Nr 232 Wojewody Dolno$laskiego z dnia 17 sierpnia 2020 r.
w sprawie nadania statutow Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wroctawiu
oraz powiatowym stacjom sanitarno-epidemiologicznym polozonym na obszarze wojewodztwa
dolnoslaskiego;

niniejszego Regulaminu;

aktow prawa wewngetrznego okreslajacych funkcjonowanie Powiatowej Stacji.



§ 4. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Lubinie;

2) Zastepcy Powiatowego Inspektora — nalezy przez to rozumie¢ zastepce Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Lubinie;

3) Dyrektorze Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Lubinie;

4) komoérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ komorki wskazane w Rozdziale IlI,
§ 6, pkt 1-4;

5) samodzielnych stanowiskach — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowiska pracy
wskazane w Rozdziale III, § 6, pkt 5-8;

6) powiatowg stacje — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng
w Lubinie;

7) PIS — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowa Inspekcje Sanitarng — wyspecjalizowang instytucje
wykonujacg zadania z zakresu zdrowia publicznego, poprzez sprawowanie kontroli i nadzoru nad
warunkami higieny w réznych dziedzinach zycia. Na terenie Dolnego Slaska w sktad Panstwowej
Inspekcji ~ Sanitarnej wchodzi 26 Powiatowych Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznych

1 Wojewodzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna we Wroctawiu.



ROZDZIAL 11
ZASADY KIEROWANIA POWIATOWA STACJA

§ 5.1. Powiatowa Stacja dziata pod bezposrednim kierownictwem Dyrektora Powiatowej Stacji.

2. Powiatowy Inspektor, bedacy Dyrektorem Powiatowej Stacji, kieruje Powiatowa Stacja

przy pomocy:

1) Zastepcy Powiatowego Inspektora, bedacego jednoczesnie Zastepcg Dyrektora

Powiatowej Stacji;

2) Glownego Ksiggowego;

3) Kierownikow komorek organizacyjnych.

3. W czasie nicobecnosci Powiatowego Inspektora, a takze w innych sytuacjach
uniemozliwiajagcych Powiatowemu Inspektorowi wykonywanie jego zadan, kompetencje
Powiatowego Inspektora jako organu wtadzy publicznej wykonuje w okresie swojej kadencji
Zastgpca Powiatowego Inspektora. Umocowanie to obejmuje w szczegolnosci wydawanie
w imieniu Powiatowego Inspektora decyzji administracyjnych oraz innych aktow
administracyjnych, a takze wykonywanie w imieniu Powiatowego Inspektora czynnos$ci
w toku postepowania sgdowo-administracyjnego oraz egzekucji administracyjnej.

4. W czasie nicobecnosci Powiatowego Inspektora, a takze w innych sytuacjach
uniemozliwiajacych Powiatowemu Inspektorowi wykonywanie jego zadan, kompetencje
Powiatowego Inspektora jako Dyrektora Powiatowej Stacji wykonuje:

1) Zastgpca Powiatowego Inspektora — w zakresie czynnos$ci z zakresu prawa pracy, z tym
zastrzezeniem, ze dziatania w zakresie nawigzywania i rozwigzywania stosunkow pracy,
okreslania wysokoSci ptacy zasadniczej oraz innych sktadnikow wynagrodzenia, a takze
wydawania zarzadzen, moga nastapi¢ wytacznie po wczesniejszym uzgodnieniu
z Powiatowym Inspektorem;

5. Powiatowy Inspektor moze powierzy¢ Zastepcy Powiatowego Inspektora kierowanie komorka
organizacyjna.

6. Powiatowy Inspektor — Dyrektor Powiatowej Stacji moze, w drodze odrgbnych upowaznien,
umocowac¢ innych pracownikéw do dziatania w jego imieniu, a takze moze powierzy¢
Zastgpcy Powiatowego Inspektora wykonywanie kompetencji Powiatowego Inspektora

réwniez w innych sytuacjach, niz okreslone w ust. 3, 4 1 5.



10.

11.

12.
13.

14.

15.

Powiatowemu Inspektorowi — Dyrektorowi Powiatowej Stacji podlegaja bezposrednio komorki
organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy wymienione w Rozdziale Ill, § 6 pkt1,2,4-8.
Osoba pehigca funkcje Inspektora Ochrony Danych Osobowych podlega bezposrednio
Dyrektorowi Powiatowej Stacji.

Zastgpcy Powiatowego Inspektora podlegaja komorki organizacyjne wymienione w Rozdziale
11, § 6, pkt 3.

Bezposrednie  zwierzchnictwo  Zastepcy  Powiatowego  Inspektora nad komorkami
organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami pracy, okre§lonymi w ust. 7 i 8 niniejszego
paragrafu, nie obejmuje upowaznienia do nawigzywania i rozwigzywania stosunkOw pracy,
okreslania wysokos$ci ptacy zasadniczej oraz innych sktadnikéw wynagrodzenia. Nie wylacza to
zastosowania § 5 ust. 4 pkt 1 i 2 w sytuacjach tam opisanych.

Bezposrednie  zwierzchnictwo  Zastepcy Powiatowego Inspektora nad komorkami
organizacyjnymi isamodzielnymi stanowiskami pracy, okreslonymi w ust. 3 niniejszego
paragrafu, nie wylacza mozliwosci osobistego wykonywania zwierzchnictwa nad tymi
komorkami ze strony Powiatowego Inspektora, ktorego stanowisko jest rozstrzygajace i wigzace.
Komorkami organizacyjnymi, o ktorych mowa w § 6 pkt 1-4 kieruja kierownicy.

Kierownik komorki organizacyjnej oraz pracownik na samodzielnym stanowisku pracy,
0 ktorym mowa w § 6 pkt 5 odpowiadaja za prawidlowa organizacj¢ i realizacje zadan
wynikajacych z ich zakresu dziatania.

W czasie nieobecno$ci kierownika komorki organizacyjnej zastgpstwo petni wyznaczona przez
niego osoba, a w czasie nieobecnosci pracownika na samodzielnym stanowisku pracy zastepstwo
pelni osoba wyznaczona przez Dyrektora Powiatowej Stacji.

Osoba pehigca funkcje Gtoéwnego Specjalisty do Spraw Jakosci w zakresie systemu zarzadzania

oraz Oddziatu Laboratoryjnego podlega bezposrednio Dyrektorowi Powiatowej Stacji.



ROZDZIAL 111
ORGANIZACJA WEWNETRZNA POWIATOWEJ STACJI

§ 6. W sktad Powiatowej Stacji wchodza nastepujace komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska
pracy:
1) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny:
a) Sekcja Ekonomiczno-Finansowa,
b) Sekcja Administracyjno —Techniczna;
2) Oddziat Laboratoryjny:
a) Sekcja Mikrobiologii i Parazytologii,
b) Stanowisko Przyje¢ Materiatu do Badan;
3) 0Oddziat Nadzoru;
a) Sekcja Epidemiologii,
b) Sekcja Higieny Komunalnej,
c) Sekcja Higieny Pracy,
d) Sekcja Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia,
e) Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,
f)  Stanowisko Pracy do Spraw Statystyki;
4) Sekcja Zdrowia Publicznego i Promocji Zdrowia;
5) Stanowisko Pracy do Spraw Kadr;
6) Samodzielne Stanowisko Pracy Gtownego Specjalisty do Spraw Systemu Jakosci;
7) Samodzielne Stanowisko Pracy Gtowny Ksiegowy;

8) Samodzielne Stanowisko Pracy Radcy Prawnego.



ROZDZIAL IV
ZAKRES DZIALANIA PANSTWOWEGO INSPEKTORA
I ZAKRES DZIALANIA
DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI

§ 7.1. Powiatowy Inspektor wykonuje zadania przy pomocy podlegtej mu Powiatowe]j Stacji,
a w szczegblnosci:
1) wykonuje zadania Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j;
2) realizuje zadania z zakresu zdrowia publicznego, poprzez sprawowanie nadzoru
nad warunkami:
a) higieny srodowiska,
b) higieny pracy w zaktadach pracy,
€) higieny proceséw nauczania i wychowania,
d) higieny wypoczynku i rekreacji,
e) zdrowotnymi zywnos$ci, zywienia i produktow kosmetycznych,
f) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny, sprzet oraz pomieszczenia,
w ktorych s3 udzielane $wiadczenia zdrowotne,
— w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwosci i ucigzliwosci
srodowiskowych, zapobiegania powstawaniu chorob, w tym chorob zakaznych 1 zawodowych;
3) wydaje decyzje administracyjne z zakresu jego wlasciwosci;
4) wydaje zarzadzenia;
5) wspotdziata z whasciwymi organami administracji rzadowej i samorzadowej oraz organizacjami
pozarzagdowymi;
6) wykonuje inne zadania okre$lone przepisami.
2. Powiatowy Inspektor, jako Dyrektor Powiatowej Stacji:
1) kieruje Powiatowg Stacja, koordynuje i kontroluje jej dziatalno$¢;
2) zapewnia warunki do skutecznego dziatania Powiatowej Stacji;
3) ponosi odpowiedzialno$¢ za rezultaty dziatania Powiatowej Stacji;
4) reprezentuje Powiatowa Stacje na zewnatrz;

5) wydaje zarzadzenia.



ROZDZIAL V
OGOLNY ZAKRES DZIALANIA POWIATOWEJ STACJI

§ 8.1. Do ogodlnych zadan Powiatowej Stacji nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych

i innych czynnosci wynikajgcych z zadan realizowanych przez Powiatowego Inspektora;
wykonywanie badan i analiz laboratoryjnych;

opracowywanie ocen i analiz sSrodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci;

prowadzenie dziatalno$ci przeciwepidemicznej;

opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;
wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi administracji rzagdowej

1 samorzadowej W zakresie zapobiegania zagrozeniom zycia lub zdrowia, a takze
zapobiegania klgskom Zywiotowym i innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz zwalczania

1 usuwania ich skutkéw na zasadach okreslonych w przepisach odrebnych;

przygotowywanie projektow decyzji i wykonywanie innych czynno$ci w postepowaniu
administracyjnym i egzekucyjnym w administracji;

przygotowywanie projektow wnioskow o ukaranie oraz sktadanie wnioskéw do sadoéw
rejonowych;

opracowywanie dokumentacji zwigzanej ze wszczeciem i prowadzeniem przed sgdami
cywilnymi spraw o wyegzekwowanie wierzytelnosci,

opracowywanie dokumentacji zwigzanej z wszczynaniem i prowadzeniem dochodzenia
oraz wnoszenie 1 popieranie oskarzenia w postegpowaniu karnym, wedlug odrebnych
przepisow;

prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczng;

opracowywanie projektow planow pracy oraz sprawozdan z dziatalno$ci powiatowych stacji;
zalatwianie skarg, wnioskow i petycji;

wykonywanie zadan obronnych, przedsiewzie¢ z zakresu obrony cywilnej oraz zarzadzania
kryzysowego zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

udzial w powiatowych oraz krajowych ¢wiczeniach i treningach z zakresu spraw obronnych

1 zarzadzania kryzysowego organizowanych przez jednostki nadrzg¢dne.



ROZDZIAL VI
ZAKRES DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
| SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY
POWIATOWEJ STACJI

§ 9.1. Do zadan Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego w zakresie Sekcji Ekonomiczno-

Finansowej nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

9

10)
11)
12)

sporzadzanie planow finansowych Powiatowej Stacji;

sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych Powiatowej Stacji;

obstuga finansowa Powiatowej Stacji;

organizowanie obiegu dokumentacji finansowej 1 kontrola prawidtowosci dokumentow
finansowych;

prowadzenie ksiggowos$ci systemem centralnym;

windykacja naleznosci budzetowych Powiatowej Stacji;

sporzadzanie list ptac i zasitkow pracownikow Powiatowej Stacji;

zapewnienie terminowej wyptaty wynagrodzenia za prace oraz $wiadczen naleznych
pracownikom Powiatowej Stacji;

prowadzenie rozliczen z ZUS, z urzgdem skarbowym, z PFRON;

sporzadzanie sprawozdan statystycznych dotyczacych wynagrodzen;

terminowa obstuga zobowigzan Powiatowej Stacji;

obstuga systemu informatycznego Trezor w zakresie przewidzianym dla Powiatowej Stacji;

2. Do zadan Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego w zakresie Sekcji Administracyjno-

Technicznej nalezy:

1)

2)

3)

organizacja i nadzorowanie pracy w zakresie utrzymania czysto$ci w budynku
Powiatowej Stacji i na posesji;

koordynowanie spraw zwigzanych z dostawg ciepla, elektrycznosci, wody 1 gazu oraz
organizacja biezacych napraw sprzetu, aparatury, instalacji elektrycznej, wodno-
kanalizacyjnej i gazowej;

zaopatrywanie komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji, na podstawie zamowien
w sprzet biurowy, laboratoryjny 1 odczynniki chemiczne oraz prowadzenie catosci

dokumentacji dotyczacej zamawianych materiatow;,



4)
5)
6)
7)
8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

wspotudziat w okresowych inwentaryzacjach, prowadzenie ksigg inwentarzowych oraz
sporzadzanie protokotow kasacji;

prowadzenie gospodarki odziezg ochronng i robocza;

prowadzenie dokumentacji dotyczacej dysponowania samochodem stuzbowym,;
prowadzenie archiwum zaktadowego;

wspotpraca z Sekcja Ekonomiczno - Finansowa w zakresie dziatalno$ci

finansowej oraz terminowe dostarczanie faktur;

przyjmowanie, rejestrowanie i przekazywanie korespondencji wptywajacej do Powiatowej
Stacji;

prowadzenie ksigzki pocztowej nadawczej;

obstuga centrali telefonicznej, przyjmowanie i nadawanie faksOw oraz poczty
elektronicznej;

prowadzenie rejestru: zarzadzen Dyrektora i Panstwowego Powiatowego

Inspektora Sanitarnego oraz ksigzki kontroli sanitarnej;

prowadzenie spraw socjalnych aktualnie zatrudnionych i bytych pracownikow Powiatowej
Stacji;

opracowanie i aktualizacja Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych Powiatowej Stacji.

§ 10.1. Do zadan Oddziatu Laboratoryjnego nalezy:

1)

2)

3)
4)

1)
2)
3)
4)

utrzymanie 1 doskonalenie systemu zarzadzania zgodnie 2z wymaganiami obowigzujgcej

normy PN-EN ISO/IEC 17025 ,,Ogoélne wymagania dotyczace kompetencji laboratoriow

badawczych 1 wzorcujacych”;

wykonywanie badafh laboratoryjnych koniecznych do wypetniania zadan wynikajacych

z ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

utrzymanie w sprawnosci technicznej infrastruktury laboratoryjne;j;

wspotpraca z komorkami nadzorowymi, zapleczem naukowym 1 innymi podmiotami

zwigzanymi z dziatalno$cig badawcza.

Do zadan Oddziatu Laboratoryjnego w zakresie Sekcji Mikrobiologii i Parazytologii nalezy:
wykonywanie badan chorobotworczej flory jelitowej;

wykonywanie obowigzkowych badan do celow sanitarno-epidemiologicznych;
wykonywanie badan parazytologicznych;

prowadzenie badan skuteczno$ci procesu sterylizacji parowej;



5)
6)

prowadzenie mikrobiologicznych badan czystos$ci powierzchni i powietrza (ilo§ciowo);

wspotpraca z Sekcja Epidemiologii w zakresie zagrozenia wystgpienia choréb zakaznych.

3. Do zadan Oddziatu Laboratoryjnego w zakresie Stanowiska Przyje¢ Materiatu do Badan

1)
2)
3)
4)

nalezy:

zaopatrzenie klienta w niezbedny sprzet do poboru probek;
rejestracja i kodowanie probek dostarczonych do badan;
przekazywanie probek do laboratorium badawczego;

wydawanie wynikow badan klientowi.

§ 11. Do zadan Oddziatu Nadzoru w zakresie:

1. Sekcji Epidemiologii nalezy:

1)
a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

Nadzoér epidemiologiczny nad zakazeniami i chorobami zakaznymi:

prowadzenie biezacej analizy sytuacji epidemiologicznej na terenie powiatu lubinskiego;
monitorowanie sytuacji epidemiologicznej - prowadzenie rejestrow chorob zakaznych,
zakazen, zgondéw z powodu zakazenia lub choroby zakaznej;

prowadzenie dochodzen epidemiologicznych, opracowywanie ognisk epidemicznych oraz
podejmowanie dziatan przeciwepidemicznych i zapobiegawczych;

prowadzenie nadzoru epidemiologicznego nad ozdrowiefcami i nosicielami zakaznych
schorzen jelitowych;

sporzadzanie sprawozdan 1 raportow w zakresie chordb zakaznych;

prowadzenie rejestru podejrzen i1 zachorowan na choroby zakazne oraz biologicznych
czynnikow chorobotwoérczych podlegajacych obowigzkowi zglaszania i rejestracji;

stata wspotpraca ze szpitalnymi Zespotami Kontroli Zakazen Szpitalnych w celu zapobiegania
1 zwalczania zakazen;

wspotpraca z innymi inspekcjami, stuzbami, wladzami lokalnymi, stacjami sanitarno-
epidemiologicznymi w zakresie profilaktyki 1 zwalczania chordb zakaznych ludzi 1 zwierzat;
udzial w dziataniach dotyczacych sytuacji kryzysowych zwigzanych z wystgpieniem
zagrozenia epidemicznego.

Nadzo6r sanitarno-epidemiologiczny nad podmiotami leczniczymi i praktykami zawodowymi:
nadzor nad podmiotami dziatalnosci leczniczej, w zakresie przestrzegania rezimu higieniczno-
sanitarnego oraz stosowania procedur majacych na celu minimalizowanie ryzyka wystapienia

zakazenia wewnatrzzaktadowego;

10



b)

d)

3)

9)

h)

analiza szpitalnych ognisk epidemicznych i dziatan przeciwepidemicznych podejmowanych
1 koordynowanych przez Zespolty Kontroli Zakazen Szpitalnych;

analiza i raportowanie danych dotyczacych zakazen szpitalnych i drobnoustrojow alarmowych;
przygotowywanie rocznych plandéw dziatalno$ci kontrolnej oraz opracowywanie sprawozdan
z ich realizacji.

Nadzor nad szczepieniami ochronnymi:

nadzor nad wykonywaniem obowigzkowych szczepien ochronnych w punktach szczepien
i innych placoéwkach prowadzacych szczepienia ochronne (np. oddziat noworodkowy, stacja
dializ);

kontrola prowadzonej dokumentacji dotyczacej szczepien oraz analiza wykonania
obowigzkowych szczepien ochronnych;

nadzor nad prawidlowg gospodarka szczepionkami;

podejmowanie dziatan przymuszajacych do zaszczepienia wobec 0so6b uchylajacych sie
od obowiazku szczepien ochronnych;

Monitorowanie niepozadanych odczynoéw poszczepiennych;

przechowywanie i dystrybucja preparatow szczepionkowych;

przygotowywanie rocznych sprawozdan ze stanu uodpornienia oraz kwartalnych sprawozdan ze
zuzycia szczepionek, stanu posiadanych szczepionek i ruchu kart uodpornienia;

sporzadzanie plandw i sprawozdan dotyczacych dziatalnosci kontrolnej w zakresie szczepien
ochronnych;

udziat w programach profilaktyki zdrowotnej;

2. Sekcji Higieny Komunalnej nalezy:

1) nadzor sanitarny nad obiektami uzytecznosci publicznej, jednostkami udzielajacymi $wiadczenia

2)

zdrowotne oraz srodkami transportu, imprezami masowymi;

nadzor sanitarny nad urzadzeniami do zaopatrywania ludnosci w wodg do spozycia przez ludzi,

ujeciami gltgbinowymi wody, ptywalniami i basenami kapielowymi,

3) nadzor nad jakoscia wody do spozycia przez ludzi, wody na plywalniach i basenach

kapielowych, a takze cieptej wody w budynkach zamieszkania zbiorowego i podmiotow

leczniczych, wykonujacych catodobowe §wiadczenia zdrowotne;
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4) opracowanie i aktualizacja harmonogramow pobierania probek wody w wodociagach,

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

na ptywalniach i basenach oraz w zakresie badan wykonywanych na obecnos$ci bakterii

z rodzaju Legionella;
opracowanie informacji i ocen dotyczacych:

- jakosci wody przeznaczonej do spozycia oraz wody na plywalniach i basenach
kapielowych;
- stanu sanitarnego jednostek udzielajagcych $wiadczen zdrowotnych, obiektow uzytecznosci

publicznej, miejsc 1 obiektow turystycznych;

- wydawanie ocen higienicznych dla materialow i wyrobow stosowanych w procesach

uzdatniania wody;

udzielanie zgody na odstgpstwo od wymaganej jakoSci parametru wody przeznaczonej do

spozycia przez ludzi;

przetwarzanie i aktualizacja danych do systemu Monitoringu Jakosci Wody (WODA-EXCEL)
zwigzanych z jako$cia wody do spozycia przez ludzi, z ujg¢ wody, wody na plywalniach
i basenach kapielowych, a takze cieptej wody w budynkach zamieszkania zbiorowego

1 podmiotéw leczniczych;
informowanie konsumentow o jakosci wody do spozycia przez ludzi;

zatwierdzanie sytemu jakosci prowadzonych badan wody do spozycia przez ludzi przez

laboratoria zewng¢trzne;

pobor proéb wody do spozycia przez ludzi, wody na plywalniach 1 basenach kapielowych,

a takze cieplej wody w budynkach zamieszkania zbiorowego i podmiotéw leczniczych;

nadzor nad warunkami higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny,
sprzet oraz pomieszczenia, w ktorych sa udzielane $wiadczenia zdrowotne, a takze nad

postepowaniem z odpadami medycznymi,
nadzor sanitarny nad ekshumacjami, przewozem zwlok i szczatkéw ludzkich;

rozpatrywanie 1 zalatwianie wnioskow 1 petycji w sprawach dotyczacych Higieny

Komunalnej;
prowadzenie postgpowania administracyjno-egzekucyjnego w nadzorowanych obiektach;

nadzor sanitarny w sytuacjach zagrozen nadzwyczajnych oraz klgsk zywiolowych.
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3. Sekcji Higieny Pracy nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)

11)

12)
13)

nadzor sanitarny nad warunkami pracy w zakladach pracy w celu ochrony zdrowia
pracownikow przed niekorzystnym wplywem czynnikéw szkodliwych dla zdrowia
1 ucigzliwych wystepujacych w srodowisku pracy, a w szczegolnosci w celu zapobiegania
chorob zawodowych;
kontrola zakladow pracy w zakresie przestrzegania przez pracodawcOw przepisow
okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne w szczegoélnosci dotyczace warunkow
srodowiska pracy, w tym wystgpowania szkodliwych dla zdrowia czynnikéw fizycznych,
biologicznych oraz chemicznych i rakotworczych;
nadzor nad przestrzeganiem przepisow ustawy o substancjach chemicznych 1 ich
mieszaninach w zakresie wprowadzania ich do obrotu oraz stosowania w dziatalno$ci
zawodowej;
nadzor nad przestrzeganiem przepisow ustawy o przeciwdziataniu narkomanii przez podmioty
wprowadzajace do obrotu prekursory narkotykow kategorii 2 1 3;
nadzor nad przestrzeganiem przepisow ustawy o produktach biobojczych w zakresie
wprowadzania do obrotu produktéw biobdjczych 1 substancji czynnych przeznaczonych do
stosowania w produktach biobojczych oraz ich stosowania w dziatalnosci zawodowe;;
nadzor nad przestrzeganiem przepisoOw rozporzadzenia w sprawie detergentow w zakresie
wprowadzania do obrotu i stosowania w dziatalno$ci zawodowej;
nadzor nad przestrzeganiem zakazu palenia tytoniu w zaktadach pracy;
prowadzenie postepowan administracyjno-egzekucyjnych w nadzorowanych obiektach;
prowadzenie monitoringu rynku substancji psychoaktywnych, dzialan rozpoznawczych
1 czynnoS$ci kontrolnych w celu identyfikacji podmiotéw co do ktorych istnieje uzasadnione
podejrzenie, ze wytwarzaja lub wprowadzaja do obrotu $rodki zastgpcze, nowe substancje
psychoaktywne;
Mmonitorowanie sytuacji epidemiologicznej w zakresie uzywania srodkéw zastgpczych, w tym
zbieranie i analiza danych o przypadkach zatru¢ §rodkami zastepczymi na podstawie
wspoOtpracy z konsultantami i podmiotami leczniczymi;
prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie podejrzenia choroby zawodowej oraz
wydawanie decyzji o stwierdzeniu choroby zawodowej lub o braku podstaw do stwierdzenia
choroby zawodowej;
udziat w rozpatrywaniu skarg, wnioskéw i petycji w zakresie swojego dzialania;

nadzor sanitarny w sytuacjach zagrozen nadzwyczajnych i klgsk zywiotowych;

14) opracowywanie rocznych planéw pracy i sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan.
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4. Sekcji Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)

15)

16)

realizacja zadan Powiatowego Inspektora jako organu 1 i Il instancji w zakresie nadzoru nad
warunkami zdrowotnymi zywno$ci, zywienia, w tym produkcji, transportu, przechowywania,
sprzedazy zywno$ci oraz warunkOow zywienia zbiorowego, ponadto sprawowanie nadzoru
w zakresie materialow 1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu 2z zywnoscig zgodnie
zZ przepisami unijnymis,
wspotuczestnictwo w kontrolach zwigzanych z oceng jakosci zdrowotnej srodkéw spozywcezych,
materiatow 1  wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zZywno$cig oraz produktow
kosmetycznych;
realizowanie w Lubinie ,,Planu pobierania probek i badania zywnos$ci w ramach urzedowe;j
kontroli zywnosci i monitoringu” oraz przygotowywanie sprawozdan z jego realizacji, w tym
w systemie EpiBaza;
podejmowanie dziatan w ramach systemu RASFF oraz AAC — analiza ryzyka, ocena ryzyka;
podejmowanie dziatan w ramach systemu RAPEX dotyczacych produktow kosmetycznych;
przeprowadzanie granicznej kontroli sanitarnej zywnos$ci, dozwolonych substancji dodatkowych
lub innych skladnikéw zZywnos$ci oraz materialdw 1 wyrobdw przeznaczonych do kontaktu
z zywnoscig W miejscach docelowego przeznaczenia;
pobor probek zywnos$ci oraz materialdw 1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu
z zywnoscig do badan laboratoryjnych w ramach urzgdowej kontroli i monitoringu;
udziat w opiniowaniu dokumentacji projektowej zaktadow zywieniowo- zywnosciowych;
wspoéluczestniczenie w opracowywaniu ognisk zatru¢ pokarmowych;
wspotpraca z innymi organami kontroli panstwowej;
udziat w rozpatrywaniu skarg, wnioskéw i interwencji w zakresie problematyki bezpieczenstwa
Zywnoscli 1 Zywienia,
nadzor sanitarny w sytuacjach zagrozen nadzwyczajnych, klesk zywnosciowych oraz
bioterroryzmu;
prowadzenie postepowania administracyjno-egzekucyjnego w nadzorowanych obiektach;
opracowywanie rocznych planéw pracy i sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan;
prowadzenie rejestru zakladow podlegajacych urzedowej kontroli zywnosci Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej;

prowadzenie wykazu zaktadow wykonujacych produkty kosmetyczne.
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5. Stanowiska Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy:

1)

d)

f)

2)

3)

b)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)

wydawanie opinii na podstawie ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu
informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz
o ocenach oddzialywania na §rodowisko w sprawach:

mozliwoséci odstgpienia od przeprowadzenia strategicznej oceny oddzialywania na
srodowisko,

zakresu 1 stopnia szczegotowosci informacji wymaganych w prognozie oddziatywania
na srodowisko,

projektéw polityk, strategii, planow lub programéw w dziedzinie przemyshu, energetyki,
transportu, telekomunikacji, gospodarki wodnej, gospodarki odpadami, le$nictwa, rolnictwa,
rybotéwstwa, turystyki i wykorzystania terenu, wyznaczajacych ramy dla pdzniejszej
realizacji przedsigwzie¢ mogacych znaczaco oddziatywac na §rodowisko,

zakresu raportu o oddzialywaniu przedsiegwzigcia na srodowisko,

potrzeby przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsigwzigcia na srodowisko,
srodowiskowych uwarunkowan realizacji przedsigwzigcia,

wdawanie opinii 1 uzgodnien na podstawie rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadaé
budynki i ich usytuowanie;

wydawanie opinii na podstawie ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym w sprawach:

projektow studium uwarunkowan i kierunkoéw zagospodarowania przestrzennego gminy,
projektow miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego,

wydawanie opinii na podstawie ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o zegludze $rodladowe;j
w sprawach dopuszczenia statku do eksploatacji;

uzgodnienie dokumentacji  projektowej pod wzglgdem wymagan higienicznych
1 zdrowotnych dotyczacych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow
budowlanych;

udzial w dopuszczeniu do uzytku obiektow budowlanych;

dokonywanie ocen higienicznych zastosowania materiatu lub wyrobu uzywanego
do uzdatniania i dystrybucji wody;

sporzadzanie dokumentacji kontrolnej 1 pokontrolnej oraz przechowywanie dokumentacji
zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

udziat w rozpatrywaniu wnioskow interwencji ludnosci;

opracowywanie plandéw pracy, sprawozdan, doraznych informacji oraz meldunkow.
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6. Stanowiska Pracy do Spraw Statystyki nalezy:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)
9
10)
11)

prowadzenie rejestrow chorob zakaznych, zatru¢ chemicznych, zgonéw spowodowanych
chorobami zakaznymi i zatruciami pokarmowymi;

nadzoér nad przestrzeganiem prawidlowego zglaszania zachorowan na choroby zakazne;
nadz6ér nad prawidlowym sporzadzaniem obowiazujacych sprawozdan przez komorki
organizacyjne Powiatowej Stacji;

zbieranie i aktualizacja danych demograficznych z terenu powiatu lubinskiego;

sporzadzanie raportéw i meldunkow z zagrozen nadzwyczajnych i klesk zywiotowych;
prowadzenie centralnego rejestru obiektéw nadzorowanych, decyzji, postanowien, interwencji
oraz upowaznien;

koordynowanie rocznych planow pracy oraz sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan;
aktualizowanie wykazu rejestrow prowadzonych w Powiatowej Stacji;

opracowanie i aktualizacja Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji;

opracowywanie planu zasadniczych zamierzen Powiatowej Stacji;

Koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem planéw zasadniczych zamierzen.

§ 12. Do zadan Sekcji Zdrowia Publicznego i Promocji Zdrowia nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

nadzor sanitarny nad placowkami o$wiatowo — wychowawczymi, szkotami wyzszymi oraz
osrodkami wypoczynku w zakresie przestrzegania przepisow okreslajacych wymagania
higieniczno-zdrowotne, w szczegdlnosci pomieszczen i wymagan w stosunku do uzywanego
sprzetu, higieny procesOw nauczania,

sprawowanie nadzoru nad placowkami letniego i zimowego wypoczynku dzieci
1 mlodziezy;

prowadzenie postepowania administracyjno-egzekucyjnego w nadzorowanych obiektach;

udziat w rozpatrywaniu wnioskow 1 interwencji w zakresie swojego dziatania;

opracowywanie rocznych planow pracy i sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan;
inspirowanie, organizowanie i prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej i edukacyjnej na rzecz
réznych grup dziecigco - mtodziezowych i spolecznosci dorostych stuzacej ksztaltowaniu
postaw i zachowan zdrowotnych;

wdrazanie 1 wspoOtuczestniczenie w realizacji krajowych 1 wojewddzkich programow
edukacyjnych w zakresie ochrony zdrowia;

organizowanie szkolen i narad w zakresie metodyki o$wiaty zdrowotnej zwigzanych

z realizacja programo6w edukacyjnych oraz akcji prozdrowotnych, udzielanie konsultacji,

pomocy merytorycznej i organizacyjnej placowkom podejmujgcym dziatania edukacyjne;
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9) nadzor, monitorowanie oraz ocena realizacji programéw z zakresu edukacji zdrowotnej
i promocji zdrowia kierowanych do placowek nauczania i wychowania, zaktadéw opieki
zdrowotnej i innych srodowisk na podlegltym terenie;

10) wykonywanie prac dotyczacych zagadnien problemowych higieny dzieci mtodziezy zlecanych
przez Glownego Inspektora Sanitarnego;

11) prowadzenie szkolen dla pracownikoéw pionu higieny dzieci i mtodziezy w zakresie biezacego
nadzoru sanitarnego ze szczegdlnym uwzglednieniem przepisow okreslajacych wymagania

higieniczne i problematyke zdrowia i rozwoju dzieci i mtodziezy.

§ 13. Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Kadr nalezy:

1) prowadzenie akt osobowych aktualnie zatrudnionych i bylych pracownikow;

2) rekrutacja i dobor kadr;

3) kontrolowanie przestrzegania Regulaminu Pracy;

4) analizowanie stanu zatrudnienia;

5) wspolpraca z organizacjami zwigzkowymi w zakresie spraw pracowniczych;

6) nadzor nad orzeczeniami lekarskimi stwierdzajacymi brak przeciwwskazan do pracy

na okreslonym stanowisku (zgodnie z kodeksem pracy);

7) prowadzenie rejestru szkolen zewngtrznych;

8) prowadzenie dokumentacji z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz szkolen w tym

zakresie jako Inspektor do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy;

9) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ochrong danych osobowych oraz szkoleh w tym

zakresie jako Administrator Bezpieczenstwa Informacji;

10) prowadzenie dokumentacji dotyczacej ochrony informacji niejawnych oraz szkolen

kaskadowych w tym zakresie jako koordynator;

11) opracowanie i aktualizacja Regulaminu Pracy i Regulaminu Premiowania.

W zakresie nadzoru nad przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych :

12) informuje Administratora, Podmiot przetwarzajacy i pracownikéw, ktorzy upowaznieni
sa do przetwarzania danych osobowych, o obowiazkach wynikajacych z RODO i przepisow
krajowych;

13) sprawuje nadzor nad wdrozeniem stosowanych $rodkéw fizycznych, a takze
organizacyjnych i technicznych- w celu zapewnienia bezpieczenstwa danych;

14) zatwierdza wzory dokumentow (odpowiednie klauzule w dokumentach) dotyczacych
ochrony danych osobowych, przygotowane przez komorki organizacyjne administratora

danych;
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15) podejmuje odpowiednie dziatania wyjasniajace incydentu zwigzanego z bezpieczenstwa
informaciji;

16) wspotpracuje z organem nadzorczym;

17) przeprowadza konsultacje w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszystkich innych sprawach petnigc funkcje skrzynki
kontaktowej dla organu nadzorczego;

18) dla 0so6b fizycznych, ktérych dane osobowe sg przetwarzane w zbiorach danych, IOD petni
funkcje skrzynki kontaktowej;

19) monitoruje dzialania i skutecznos$¢ zabezpieczen wdrozonych w celu danych osobowych ;

20) wypelia swoje zadania z uwzglgdnieniem ryzyka zwigzanego z operacjami przetwarzania,
majac na wzgledzie charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania;

21) prowadzi ,,Rejestr czynno$ci przetwarzania danych osobowych’’;

22) zobowigzany jest do zachowania tajemnicy lub poufnos$ci co do wykonywania swoich zadan —

zgodnie z prawem.

§ 14. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Gtownego Specjalisty do Spraw Systemu Jakos$ci
nalezg:

1) nadzér nad prawidlowym funkcjonowaniem systemu zarzadzania w  Oddziale
Laboratoryjnym zgodnie z wymaganiami obowigzujacej normy PN-EN ISO/IEC 17025
,Ogolne wymagania dotyczace kompetencji laboratoridéw badawczych 1 wzorcujacych”;

2) koordynowanie wszystkich prac zwigzanych z utrzymaniem i doskonaleniem systemu
w zakresie akredytowanych badan;

3) planowanie i nadzor nad realizacja audytow wewngtrznych, przegladéw systemu i wszelkich
dziatan doskonalacych w obszarach systemowych objetych wymaganiami normy

przedmiotowe;j.

§ 15. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Gtowny Ksiegowy nalezy:
1) nadzor nad catoksztalttem prac wykonywanych przez Oddziat Ekonomiczny;
2) organizacyjny 1 merytoryczny nadzor oraz kontrola nad prowadzeniem rachunkowosci
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
3) wykonywanie dyspozycji $rodkami zgodnie z przepisami dotyczgcymi zasad prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek sektora finanséw publicznych w sposob zapewniajacy ich

wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem;
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4)

5)
6)
7)
8)

9

10)

11)

organizacyjny i nadzér merytoryczny nad pobieraniem, odprowadzaniem i poddawaniem
procesowi windykacji dochodow budzetowych, zgodnie z trybem okreslonym w przepisach
dotyczacych zasad gospodarki finansowej jednostek sektora finansow publicznych;

nadzér nad sporzadzaniem sprawozdan finansowych Powiatowej Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej w Lubinie

przeprowadzanie analiz wykonania §rodkow budzetowych i pozabudzetowych;

akceptacja pod wzgledem finansowym umow zawieranych przez Powiatowa Stacje;
dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i1 finansowych z planem
finansowym;

dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

udzial w opracowywaniu projektoéw przepisow wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora
Powiatowej Stacji dotyczacych spraw finansowych oraz planéw zaméwien publicznych, planéw
przedsiewzie¢ inwestycyjnych, zakupow i dokumentdéw rozliczeniowych;

obstuga systemu informatycznego Trezor w zakresie przewidzianym dla Powiatowej Stacji.

§ 16. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

10)

opracowywanie i opiniowanie pod wzgledem prawnym otrzymanych projektow: zarzadzen,
uchwat, regulamindw, decyzji i postanowien;

przygotowywanie i opiniowanie pod wzgledem prawnym dokumentéw wydawanych przez
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego W Lubinie;

nadzéor nad prowadzonymi postgpowaniami na podstawie ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji;

udzielanie porad i opinii prawnych zwigzanych z dziatalnoscig Powiatowej Stacji;

biezace informowanie pracownikéw o nowych przepisach zwigzanych z dziatalnoscia,
Powiatowej Stacji;

szkolenie pracownikow w zakresie obowigzujacych przepisow;

opracowywanie pozwoOw, pism procesowych, wnioskéw o ukaranie, wyst¢powanie
w imieniu Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Lubinie przed sgdami
I innymi organami administracji;

udzielanie wskazowek, co do sposobu zbierania materialdéw zabezpieczenia, dowodoéw oraz
roszczen Powiatowej Stacji  w postgpowaniu karnym, cywilnym 1 administracyjnym;
prowadzenie rejestrow skarg wnioskow 1 petycji oraz nadzor nad prawidlowym ich

rozpatrywaniem.
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ROZDZIAL VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 17.1. Schemat Organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi Zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Wykaz symboli komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy Powiatowej Stacji
stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu.

3. Zmiany Regulaminu wchodzg w zycie w trybie okreslonym dla jego ustanowienia.

4, Traci moc Regulamin Organizacyjny zatwierdzony przez Dolno$laskiego Panistwowego
Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego we Wroctawiu  wprowadzony —zarzadzeniem
nr 3/DYR./10 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lubinie z dnia
26 stycznia 2010 r. w sprawie nadania Regulaminu Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Lubinie.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewodg Dolno$laskiego.

R% ?R;‘-‘LVV%
é:@q, DY RBETOR
Bed Bedndises-Stankt LAY WA e

podpis i pieczeé Radcy Prawnego podpis { pieczeérDyrektora.,
Powiatowej Stacji Powiatowej Stacji
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego PSSE w Lubinie

SYMBOLE LITEROWE KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

1. DYREKTOR - DYR
2. SEKCJA ADNINISTRACYJNO — TECHNICZNA - ADM
3. SEKCJA EKONOMICZNO - FINANSOWA - EF
4. ODDZIAL LABORATORYINY - LAB
5. SEKCJA MIKROBIOLOGII I PARAZYTOLOGII - SMiP
6. STANOWISKO PRZYJEC MATERIALU DO BADAN - SPMB
7. SEKCJA EPIDEMIOLOGII - EP
8. SEKCJA HIGIENY KOMUNALNE]J - HK
9. SEKCJA HIGIENY PRACY - HP
10. SEKCJA BEZPIECZENSTWA ZYWNOSCI I ZYWIENIA - BZ
11. STANOWISKO PRACY DO SPRAW ZAPOBIEGAWCZEGO

NADZORU SANITARNEGO - ZNS
12. STANOWISKI PRACY DO SPRAW STATYSTYKI - STAT
13. SEKCJA ZDROWIA PUBLICZNEGO I PROMOCIJI ZDROWIA - PZ
14. STANOWISKO PRACY DO SPRAW KADR - KD
15. SAMODZIELNE STANOWISKO PRACY GEOWNEGO SPECJALISTY

DO SPRAW SYSTEMU JAKOSCI - SJ
16. SAMODZIELNE STANOWISKO PRACY GLOWNY KSIEGOWY - GK

17. SAMODZIELNE STANOWISKO PRACY RADCY PRAWNEGO - RP



