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Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajgcy Nadlesnictwo Skrwilno ul. Lesna 5, 87-510 Skrwilno

zaprasza do ziozenia oferty w postepowaniu pn.: ,,Wybér Wykonawcy do sprzatania

biura Nadlesnictwa oraz Bazy Skepe”
2. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Szczegotowy zakres rzeczowy wraz z czestotliwoscig ustug okreslony zostat w zatgczniku nr 1
do zapytania ofertowego.
Przedmiot zamodwienia zostat podzielony na dwie czesci zamoéwienia:
Czesé nr 1 pn.: ,Wybér wykonawcy do sprzatania biura i posesji Nadlesnictwa”
Czesé nr 2 pn.: ,Wyboér wykonawcy do sprzagtania Bazy Skepe i obstugi kottowni”.
Wykonawcy mogg sktadac oferte na jedng lub dwie czesci zamdwienia. Zmawiajgcy dokona
oceny kazdej czesci oddzielnie.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia wizji lokalnej w budynkach (siedziba
Nadleénictwa, Baza Skepe, budynek socjalny, pokoje goscinne, sala edukacyjna) oraz terenu
zewnetrznego przy Nadlesnictwie w celu doktadnego zapoznania sie z obiektami. Termin
przeprowadzenia wizji lokalnej nalezy uzgodni¢ telefonicznie z p. Karoling Krajewska
tel. 668 885 513
3. Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2024 r.
4. Miejsce i sposob uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajgcej

szczegotowe warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia:

Nadlesnictwo Skrwilno, ul. Lesna 5, 87-510 Skrwilno tel.: 54 270 00 32

Dodatkowych informacji dotyczgcych przedmiotu zamdwienia udziela:

- w sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia:

p. Agnieszka Kalinowska, email: agnieszka.kalinowska@torun.lasy.gov.pl

- w sprawach proceduralnych, oraz dotyczgcych przedmiotu zaméwienia:

p. Karolina Krajewska email: karolina.krajewska@torun.lasy.gov.pl
5. Kryterium wyboru ofert:

a) Cena-100%

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, kitory otrzyma najwyzszg ilos¢

punktéw z kryterium.

a) Kryterium cena:

Oferowana minimalna cena netto

C = x 100 pkt
ena Cena badanej oferty netto P

Zamawiajgcy uzna oferte za spetniajgcg wymagania i przyjmie do szczegotowego
rozpatrywania, jezeli:

- oferta zostanie ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

- Wykonawca przedstawi oferte zgodng z wymaganiami Zamawiajacego.
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6. Sposoéb przygotowania oferty:
Oferta winna zawierac:
6.1. formularz ofertowy zgodnie z zat. nr 2 do zapytania ofertowego, ktory zawiera:
— nazwe firmy i adres skfadajgcego oferte,
— cene netto i brutto za cato$¢ przedmiotu zamowienia, oraz cene za sprzatanie
pozycji wyszczegdblnionych w formularzu cenowym,
— termin waznosci oferty (30 dni do daty sktadania ofert),
— warunki ptatnosci (do 14 dni od daty wptywu prawidtowo wystawionej faktury).
6.2 Dokumenty potwierdzajgce spetnienie przez Wykonawce warunkéw  udziatu
w postepowaniu, {j:
- Wykonawca zobowigzany jest wykazac¢, ze wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert:
Dla_czesci_zamoéwienia nr_1: co najmniej 2 zamoéwienia polegajgce na obstudze
sprzatania i utrzymania czystosci w obiekcie o powierzchni co najmniej 450 m?, trwajgce
W sposob ciggly przez okres minimum 10 miesiecy w ramach jednego kontraktu.
Przez jeden kontrakt Zamawiajgcy rozumie jedng pisemng umowe odptatng, a nie sume
pojedynczych pisemnych czy ustnych zlecen realizowanych na rzecz tego samego
podmiotu.
Dla czesci zaméwienia nr 2:
Zamawiajgcy nie precyzuje wymagan w zakresie doswiadczenia w odniesieniu do czesci
zamowienia nr 2.

Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty wypetniony zatgcznik nr 5 do zapytania
ofertowego wraz z dowodami (referencjami) potwierdzajacymi, ze ustugi zostaty wykonane
nalezycie.

W przypadku, gdy Wykonawca realizowat ww. ustugi na rzecz Nadle$nictwa Skrwilno nie
ma obowigzku przedktadania referencji potwierdzajgcych posiadane do$wiadczenie.

6.2.1 inne dokumenty:

e petnomocnictwo w przypadku sktadania oferty przez Wykonawcoéw ubiegajgcych sie
wspolnie o udzielenie zamowienia,

e petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, jezeli oferte sktada petnomocnik.
Petnomocnictwo musi by¢ dotgczone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

e Przed zawarciem umowy Wybrany wykonawca zobowigzany jest do przediozenia
Zamawiajgcemu dokumentu potwierdzajgcego posiadanie ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej dotyczgcej dziatalnosci objetej Przedmiotem Zamowienia
w wysokosci 20 tys. zt na kazdg cze$¢ zamdwienia (wraz zatgczeniem potwierdzenia
opfacenia skfadki).

7. Miejsce i termin skladania ofert: oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opisanej
nastepujgco: ,,OFERTA — Wybér Wykonawcy do sprzatania biura Nadlesnictwa, i Bazy
Skepe” do dnia 26.01.2024 roku, do godziny 10:00 w Nadle$nictwie Skrwilno, adres
ul. Lesna 5, 87-510 Skrwilno, pokdj nr: 1 (sekretariat).

Zamawiajagcy dopuszczal/nie—depuszeza* sktadanie/a™ ofert drogg elektroniczng na adres
przetargi.skrwilno@torun.lasy.gov.pl w terminie do 26.01.2024 do godziny 10:00
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Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert w formie elektronicznej opatrzonej podpisem
kwalifikowanym lub w postaci elektroniczne| opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Uwaga: Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty w postaci elektronicznej bez
podpisu elektronicznego np. skan podpisanej i opieczetowanej oferty, w przypadku, gdy
ztozona przez Wykonawce oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za
najkorzystniejszg, wowczas Wykonawca zobowigzany bedzie w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego dostarczy¢ oryginat oferty w formie pisemnej z podpisem osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy pod rygorem odrzucenia oferty. Tre$¢ oferty
pisemnej nie moze odbiegac od oferty ztozonej drogg elektroniczna.

Zamawiajgcy dopuszcza skiladanie ofert w formie elektronicznej opatrzonej podpisem
kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

Uwaga: Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé ztozenia oferty w postaci elektronicznej bez
podpisu elektronicznego np. skan podpisanej i opieczetowanej oferty, w przypadku, gdy
ztozona przez Wykonawce oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za
najkorzystniejszg, woéwczas Wykonawca zobowigzany bedzie w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego dostarczy¢ oryginat oferty w formie pisemnej z podpisem osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy pod rygorem odrzucenia oferty. Tre$¢ oferty
pisemnej nie moze odbiegac od oferty ztozonej drogg elektroniczna.

Zamawiajgcy dopuszcza w szczegolnosci nastepujacy format przesytanych danych: .pdf,
.doc, .docx, .rtf, .odt.

Wykonawca wypetnia oferte tworzgc dokument elektroniczny.

Po stworzeniu przez Wykonawce dokumentu elektronicznego oferty, Wykonawca podpisuje
ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zaufanym lub osobistym.
Podpisany dokument elektroniczny oferty powinien zosta¢ zabezpieczony przed otwarciem
przy pomocy hasta tj. opatrzony hastem dostepowym. W tym celu Wykonawca moze
postuzy¢é sie narzedziami oferowanymi przez oprogramowanie, w ktérym przygotowuje
dokument os$wiadczenia (np. Adobe Acrobat, pakiet MS Office), lub skorzysta¢ z
dostepnych na rynku narzedzi na licencji open-source (np.: AES Crypt, 7-Zip i Smart Sign)
lub komercyjnych.

Wykonawca zamieszcza hasto dostepu do pliku oferty w kolejnej wiadomosci email
przestanej do Zamawiajgcego na adres przetargi.skrwilno@torun.lasy.gov.pl

W tresci przestanej wiadomosci nalezy wskaza¢ oznaczenie i nazwe postepowania, ktérego
dotyczy zatgczone hasto oraz nazwe Wykonawcy. Hasto dostepu musi zosta¢ przestane
najpozniej do terminu otwarcia ofert wskazanego przez Zamawiajgcego.

Wykonawca przesyta Zamawiajgcemu oferte zabezpieczong przed otwarciem przy pomocy
hasta na adres poczty elektronicznej przetargi.skrwilno@torun.lasy.gov.pl w taki sposéb,
aby dokument ten dotart do Zamawiajgcego przed uptywem terminu skfadania ofert. W
tresci przestanej wiadomosci nalezy wskaza¢ oznaczenie i nazwe postepowania, ktérego
oferta dotyczy oraz nazwe Wykonawcy.

W przypadku niezabezpieczenia pliku oferty przed otwarciem przy pomocy hasta lub
nieprawidiowego zitozenia oferty, Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za zie
skierowanie wiadomosci lub jej przedterminowe otwarcie. Brak mozliwosci otwarcia
wiadomosci stanowi podstawe do odrzucenia oferty (np. btednie podane hasto dostepowe,
uszkodzony plik).

Uwaga: brak zabezpieczenia oferty hastem moze powodowac jej przedterminowe otwarcie,
wowczas wykonawca nie moze mie¢ roszczen wzgledem Zamawiajgcego za otwarcie ofert
przed terminem. Brak zabezpieczenia oferty hastem nie stanowi podstawy do odrzucenia,
oferta niezabezpieczona hastem bierze udziat w postepowaniu.
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8. Miejsce i termin otwarcia ofert: otwarcie ofert nastgpi dnia 26.01.2024 o godz. 10:15
w siedzibie Zamawiajgcego (Nadlesnictwo Skrwilno ul. Lesna 5, 87-510 Skrwilno) - sala
narad.

9. Postepowanie nie podlega rygorom ustawy Prawo zaméwieh publicznych (postepowanie
ponizej 130 tys. zt).
10.W celu uzyskania korzystnych warunkéw zamowienia, komisja przetargowa moze podjgé

negocjacje cenowe z wykonawcami, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote,
jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Zataczniki do zapytania ofertowego:
1. Zakres rzeczowy wraz z czestotliwoscig ustug.
la — szkic chodnikéw cz.1.
1b — szkic posesji cz. 1.
1c — szkic chodnikow cz. 2.
1d — szkic posesji cz. 2.
Formularz ofertowy.
Wz4r umowy.
Klauzula informacyjna RODO.
Wykaz ustug.
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Do wiadomosci:

1. Strona internetowa
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