DA-WMP.93.1.2016

ZARZADZENIE Nr .7
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH

..........................

w sprawie zasad i trybu dofinansowania projektéw naukowych w archiwach
panstwowych

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 5 w zwigzku z art. 28 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz. 1446 i z
2016 r. poz. 352) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
Ustala si¢ zasady i tryb dofinansowania przez Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych projektow naukowych realizowanych w ramach statutowej dziatalnosci
naukowej archiwow panstwowych, zwanych dalej ,,projektami”.

§2

I. Celem dofinansowania projektu jest wsparcie archiwéw panstwowych w zakresie
prowadzenia badan, w tym kwerend, wyjazdow studyjnych krajowych i zagranicznych,
ckspertyz zewnetrznych oraz prezentacji wynikéw badan naukowych w formie
konferencji, sympozjow, kolokwiow, seminariow, w tym publikacji pokonferencyjnych i
wystaw, w dziedzinie:
1) archiwistyki, w szczegdlnosci postepowania ze specyficznymi rodzajami

dokumentacji, zarzadzania dokumentacja, udostepniania;

2) nauk pokrewnych archiwistyki.

2. Projekty moga miec zasig¢g lokalny, ogdlnopolski i migdzynarodowy.

§3
Nie podlegaja dofinansowaniu:
1) koszty prac wykonywanych przez pracownikow archiwow panstwos
obowigzkdw pracowniczych oraz w godzinach ich pracy;
2) koszty zakupu materialdéw biurowych.




§ 4
1. Dofinansowywane sg projekty:

1) realizowane w danym roku budzetowym (maksymalnie do 15 listopada);

2) ktorych rozliczenie ze $rodkéw otrzymanych od Naczelnej Dyrekeji Archiwdéw
Panstwowych, zwanej dalej ,NDAP”, nastapi najpozniej do 30 listopada danego roku
budzetowego.

2. Dofinansowanie ma charakter celowy i przeznaczone jest na realizacj¢ jednego projektu.

§5

1. Wysokos¢ dofinansowania projektu realizowanego przez archiwum panstwowe wynosi do
80% kosztow projektu.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ rowniez, gdy projekt realizuje wigcej niz jedno archiwum
panstwowe.

3. W projekcie koordynowanym przez podmiot nie podlegajacy Naczelnemu Dyrektorowi
Archiwow Panstwowych, dofinansowanie udzialu archiwum panstwowego wynosi do 75%
kosztow ponoszonych przez to archiwum w celu realizacji projektu, lecz nie wigcej niz 50%
kosztoéw calego projektu.

4. W projekcie koordynowanym przez podmiot nie podlegajacy Naczelnemu Dyrektorowi
Archiwow Panstwowych, w ktérym uczestniczg niezaleznie co najmniej dwa archiwa
panstwowe, dofinansowanie ich udziatu w projekcie wynosi facznie do 50% kosztow calego
projektu i jest przyznawane kazdemu z archiwow panstwowych uczestniczacych w projekcie
odpowiednio do realizowanych zadan.

§6

1. Dofinansowanie projektu jest rozpatrywane na podstawie wniosku, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 1 do zarzadzenia, zwanego dalej ,,wnioskiem”.
2. Dyrektor archiwum panstwowego sklada wniosek do Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych do dnia 31 pazdziernika roku poprzedzajacego rozpoczgcie realizacji projektu.
3. Wniosek powinien zosta¢ przekazany do NDAP w postaci elektronicznej, zabezpieczony
podpisem elektronicznym dyrektora archiwum panstwowego lub osoby upowaznione;j.
4. Jeden wniosek moze dotyczy¢ tyko jednego projektu.
5. Dyrektor archiwum panstwowego moze zlozy¢ wigcej niz jeden wniosek na projekty
realizowane:

1) samodzielnie;

2) we wspolpracy z innym archiwum panstwowym;

3) we wspolpracy z podmiotami nie podlegajacymi Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow

Panstwowych.
6. W przypadku projektu realizowanego przez wiecej niz jedno archiwum panstwowe
wniosek sktada dyrektor archiwum panstwowego pelnigcego rol¢ koordynatora projektu
i uwzglednia przy tym catkowitg sume dofinansowania projektu.
7. W przypadku projektu koordynowanego przez podmiot nie podlegajt
Dyrektorowi Archiwow Panstwowych, wniosek sklada dyrektor archiyn
uczestniczacego w projekcie.




§7
Decyzj¢ w sprawie dofinansowania projektu i jego ostatecznej wysokosci podejmuje
Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych po uzyskaniu opinii Komisji ds. oceny
wnioskow archiwow panstwowych o dofinansowanie projektéw naukowych, powolywanej
przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych odrgbng decyzja.

§8
1. Wnioski zaakceptowane przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych uwzglednia
si¢. we wstgpnym limicie wydatkow w planie finansowym NDAP na rok budzetowy
nastgpujacy po roku, w ktorym zlozono wniosek.
2. Dofinansowanie projektu jest realizowane przez zwig¢kszenie planu finansowego archiwum
panstwowego bedacego samodzielnym wykonawca projektu, jego koordynatorem lub
uczestnikiem projektu koordynowanego przez podmiot nie podlegajacy Naczelnemu
Dyrektorowi Archiwow Panstwowych.

§9
W zwiazku z dofinansowaniem projektu archiwum panstwowe jest obowigzane do:

1) przekazania informacji o wsparciu projektu przez Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych podmiotom wspotpracujagcym w ramach projektu;

2) zamieszczenia logotypu NDAP w informacji o projekcie publikowanej w wersji
elektronicznej i tradycyjnej, w tym na materiatach konferencyjnych i promocyjnych;

3) wskazania Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych jako organu
wspierajacego realizacj¢ projektu we wszystkich materiatach konferencyjnych oraz
we wszystkich formach informacji o projekcie w formie: ,,Projekt zrealizowano przy
wsparciu Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych”;

4) przekazanie do Centralnej Biblioteki Archiwistycznej NDAP jednego egzemplarza
publikacji bedacej rezultatem projektu;

5) przekazywania na adres NDAP informacji w postaci elektronicznej o rozpoczgciu
projektu, jego wydarzeniach oraz zakonczeniu, w celu jej zamieszczenia na stronie
internetowej www.archiwa.gov.pl;

6) udostgpnienia w sposob otwarty, tj. bez zadnych ograniczen wynikajacych
z przepisdw o prawie autorskim i prawach pokrewnych, wynikéw projektu na stronie
internetowej archiwum panstwowego lub na stronie projektu, jesli takg utworzono,
oraz przekazania wynikow projektu w postaci elektronicznej do NDAP z licencja na
publikacj¢ na stronach internetowych NDAP w sposéb wybrany przez NDAP
z zachowaniem informacji o autorach projektu.

§ 10
1. Dyrektor archiwum panstwowego przesyla Naczelnemu Dyrektorowi Archiwdéw
Panstwowych informacj¢ o realizacji projektu i sposobie wydatkowania Srodkow
dofinansowania projektu, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 2 do zarzadzenia, wefggu 20, dni

od dnia zakonczenia projektu, nie pdzniej niz do dnia 30 listopada roku realiza
2. Zmiana sposobu przestania rozliczenia dofinansowania projektu, o kto
wymaga zgody Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych.

S



3. Potwierdzenie poprawnosci realizacji dofinansowania projektu nastepuje w drodze
akceptacji informacji, o ktérej mowa w ust. 1, przez Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez niego informacji.

§11
1. W przypadku niemoznosci catkowitej lub czgsciowej realizacji projektu zgodnie
z wnioskiem, w tym konieczno$ci wprowadzenia zmian w harmonogramie realizacji projektu,
dyrektor archiwum panstwowego jest obowiazany do niezwlocznego poinformowania
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych o zmianie sposobu wydatkowania srodkéw
dofinansowania.
2. Srodki niewydatkowane zgodnie z wnioskiem podlegaja niezwlocznemu zwrotowi.

§ 12
1. Whniosek jest oceniany pod wzgledem formalnym i merytorycznym.
2. Pod wzgledem formalnym:
1) wniosek powinien:
a) zosta¢ zlozony w wyznaczonym terminie,
b) zosta¢ przestany na formularzu, ktérego wzér stanowi zalgcznik nr 1 do
zarzadzenia,
¢) uwzglednia¢ wszystkie wymagane informacje;
2) dofinansowany projekt powinien by¢ realizowany w terminie okreslonym w § 4 ust. 1
pkt 1.
3. Whniosek podlega odrzuceniu bez dokonywania oceny merytorycznej jezeli:
1) nie spelnia wymogoéw formalnych, o ktorych mowa w ust. 2;
2) kwota wnioskowanego dofinansowania jest wyzsza niz okreslona w § 5;
3) wczesniejsze projekty realizowane przez archiwum panstwowe sktadajagce wniosek nie
zostaly prawidlowo i terminowo rozliczone.

4. Archiwum panstwowe, ktore zlozylo wniosek, jest informowane o wynikach oceny
formalnej za posrednictwem poczty elektronicznej, niezwlocznie po zakonczeniu tej
oceny.

5. Merytoryczna ocena wnioskow dokonywana jest poprzez przyznanie punktéw
w nast¢pujacych kategoriach:

1) zgodnos¢ z celem okreslonym w § 2 ust. 1 — 0-5 punktow;

2) spdjnos$¢ koncepcji zadania oraz kompleksowos¢ proponowanych dziatan — 0-5
punktow;

3) innowacyjno$¢ i oryginalno$¢ proponowanych dziatan, w tym unikatowo$¢ danego
projektu wzgledem innych projektow — 0-10 punktow;

4) merytoryczne uzasadnienie wyboru przedmiotu projektu i ocena jego oddziatywania,
np. interdyscyplinarnos¢ projektu — 0-10 punktow;

5) mozliwos¢ praktycznego zastosowania wynikow projektu w dziatalnosci archiwow —
0-10 punktow;

6) profesjonalizm przygotowania wniosku — 0-5 punktow;

7) dzialania promocyjne zwigzane z projektem oraz rozpowszechnianie€fgkte
0-10 punktow;




8) wspolpraca przy realizacji projektu z réznorodnymi srodowiskami — 0-10 punktow;
9) pozyskanie srodkow z innych zrédet — 0-5 punktow,

6. Oceny merytorycznej wniosku dokonuje komisja powolana przez Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych. Czlonkowie komisji dokonuja indywidualnej oceny na karcie
oceny wnioskow, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§13
Za koordynacje¢ prac, w tym za uwzglednienie srodkéw finansowych w planie finansowym
NDAP na rok budzetowy nastgpujacy po roku zlozenia wnioskéw, zgodnie z § 8 ust. 1,
odpowiedzialna jest komorka organizacyjna NDAP wiasciwa do spraw realizacji zadan
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych w zakresie nadzoru nad dzialalnoscia
naukowg archiwow panstwowych.

§ 14
Projekty naukowe, ktore otrzymaly dofinansowanie zgodnie z zarzagdzeniem, o ktérym mowa
w § 15 pkt 1, rozliczane sg zgodnie z § 10 tego zarzadzenia.

§15
Tracg moc:
1) zarzadzenie Nr 18 Naczelnego Dyrektora Archiwow Pafstwowych z dnia 9 pazdziernika
2015 r. w sprawie zasad i trybu dofinansowania projektéw naukowych w archiwach
panstwowych;
2) decyzja Nr 23 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 9 pazdziernika
2015 r. w sprawie powolania Komisji do spraw oceny wnioskéw archiwéw panstwowych
o dofinansowanie projektow naukowych;
3) decyzja Nr 25 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 13 listopada 2015 r.
w sprawie ustalenia skladu Komisji do spraw oceny wnioskow archiwoéw panstwowych
o dofinansowanie projektow naukowych.

§ 16
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z wyjatkiem § 12 ust. 3 pkt 3, ktory
wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

Naczelny Dyrektor
Archiwow Panstwowych

o e CenitaAl

Wojciech WoZniak




Zatqgczniki do zarzqdzenia Nr 7

Naczelnego Dyrektora Archiwéw Patistwowych

------------------------

Zalacznik nr 1

Whiosek archiwum panstwowego o zwi¢kszenie planu finansowego na
realizacj¢ projektu naukowego

...........................................

Data i miejsce wystawienia

(wypelnia wnioskodawca)

..........................................

Imig i nazwisko Dyrektora archiwum panstwowego

Imig i nazwisko gtownego ksiggowego archiwum panstwowego

I. Informacje dotyczace wnioskodawcey (wypeinia wnioskodawca):

1. Nazwa archiwum panstwowego wnioskujacego o dofinansowanie




2. Adres

3. Osoba odpowiedzialna za projekt

Imig: R A A
Nazwisko: R e
SLATOWISROE sosnevmmemmmmes s
Nrielefoniiz s R
Adrese-mail: ...l e

II. Dane dotyczace projektu (wypetnia wnioskodawca):

1) Nazwa projektu

2) Cel projektu

3) Opis projektu

....... e O e e T e

lokalny

ogolnopolski

migdzynarodowy




nie

Nazwa projektu, nazwa organizatora’;

! Powinien zawiera¢ sformulowanie tematu badawczego, informacje o przewidywanej liczbie
wspolorganizatoréw i uczestnikéw projektu, formach organizacji prac naukowych, planow
projektu, w tym wynikach prac badawczych.

? Rubryka wypelniana w przypadku odpowiedzi ,.tak”.



4) Wspolorganizatorzy:

5) Koszty, zrodia finansowania
a) catkowity przewidywany koszt realizacji projektu ............cooovevieiiiiiiiiinininnnnnn,
b) kwota wnioskowana doNDAP (Z): ..cvivvviiisnmismmarssiasvviss v

¢) procentowy udziat kwoty wnioskowanej w kosztach projektu

................................................

d) SrodKi WHASNE ..o

¢) srodki z innych zrédet (nazwa instytucji/wysokos¢ srodkow)

................................................................................................................

..........................................................................

6) Koszty, zrodla finansowania pozostatych uczestnikow projektu?
a) nazwa archiwum uczestniczgcego w projekcie
b) lowotawnicskowana do NDAP (Zh)....cccivvinninimininmsiniisssiisniissssrsas s

¢) procentowy udzial kwoty wnioskowanej w kosztach projektu

................................................

.....................................................................................

..............................................................................................................
.............................................................................................................

................................................................................

3 Pkt 6 jest uzupetniany wylacznie w przypadku, gdy archiwum panstwowe sktadajace wnioge
koordynatorem projektu




7) Plan finansowy/ kalkulacja kosztow catkowitych projektu

Wzor:

I11. ADNOTACJE URZEDOWE *:

1. Uchwala Komisji ds. oceny wnioskow archiwoéw panstwowych o
dofinansowanie projektéw naukowych

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................

2. Rekomendowana kwota dofinansowania

3. Decyzja Naczelnego Dyrektora: przyznano srodki finansowe / nie przyznano srodkow
finansowych (niepotrzebne skreslic)

...............

4 Wypelnia NDAP




Zatacznik nr 2

Informacja archiwum panstwowego o realizacji projektu naukowego

Wroku coveveennnen.

I. Nazwa projektu

I1. Wnioskodawea

1. Nazwa archiwum panstwowego

2. Adres archiwum panstwowego

3. Osoba odpowiedzialna za projekt
ey  soisssmireensesiean
Nazwisko: ...
SHROWHEKDS  wonwmanamenmmprvives
Nrtelefonu: ..o

Adrese-mail: .......oooiiiiiiiiiinn,

IN1. Informacja opisowa 3

5 Nalezy uwzgledni¢ np. liczbg uczestnikow projektu, instytucje uczestniczace, efekty osiggy TG W
do harmonogramu dzialan w zwiazku z opisem projektu we wniosku o dofinansowanie. Dp mifbrin




IV. Informacja o sposobie wydatkowania Srodkow dofinansowania.

Rozliczenie otrzymanych srodkéw na projekt®

Wzor:

Podpis gléwnego ksiegowego

archiwum paristwowego

akceptacja pod wzglgdem merytorycznym

® W przypadku zmian w sposobie wykorzystania §rodkow w stosunku do przedstawionego w§
nalezy wskaza¢ przyczyny oraz zakres i wielkoé¢ wprowadzonych zmian wraz ze wskazaniej
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych na dokonanie zmian.

Data i podpis

Dyrektora archiwum parnistwowego

I T I R )

akceptacja pod wzglgdem finansowym

....... D

Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych




Zalacznik nr 3

WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE PROJEKTOW NAUKOWYCH

-

WZOR KARTY OCENY

ko'ﬁé‘owh

pozyskanie srodkéw z innych zrodet

wspolpraca przy realizacji projektu z
roznorodnymi srodowiskami

dziatania promocyjne zwiazane z projektem oraz
rozpowszechnianie efektow dzialan

profesjonalizm przygotowania wniosku

mozliwos¢ praktycznego zastosowania wynikow
projektu w dziatalnosci archiwow

merytoryczne uzasadnienie wyboru przedmiotu
projektu i ocena jego oddziatywania, np.
interdyscyplinarnosé projektu

innowacyjnos¢ i oryginalnos¢ proponowanych
dziatan, w tym unikatowos$¢ danego projektu
wzglgdem innych projektow

spajnosc koncepcji zadania oraz kompleksowos¢
proponowanych dzialan

zgodnos¢ z celem okreslonym w § 2 ust. 1




