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1. Informacje wstepne

Pomoc finansowa w ramach interwencji .10.5 ,,Rozw6j matych gospodarstw” przyznaje si¢ na postawie
»Regulaminu naboru wnioskow o przyznanie pomocy w ramach Planu Strategicznego dla Wspolnej
Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.10.5 Rozwdj malych gospodarstw dla naboru
realizowanego w 2024 r.”.

2. Informacje ogélne

1. Przed wypelnieniem formularza wniosku o przyznanie pomocy w ramach interwencji 1.10.5”
Rozwdj matych gospodarstw” (zwanego dalej wnioskiem) nalezy zapozna¢ sig:

a) z zasadami przyznawania pomocy, zawartymi w dokumentach opracowanych przez
Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi:

- Wytycznych podstawowych w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027,

- Wytycznych szczegotowych w zakresie przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy
finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027 dla Interwencji 1.10.5 Rozwo6j matych gospodarstw z dnia 20 czerwca
2024 .,

b) Regulaminem naboru wnioskow o przyznanie pomocy w ramach Planu Strategicznego dla
Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.10.5 Rozw¢j matych
gospodarstw dla naboru realizowanego w 2024 r.

C) Ze wskazéwkami dotyczacymi wypelniania wniosku zamieszczonymi w niniejszej
instrukcji.

2. Wsparcie w ramach interwencji 1.10.5 ,,Rozwoj matych gospodarstw” mozna uzyska¢ w_dwoch
obszarach (do wyboru):

produkcja ekologiczna lub produkcja ekologiczna i przygotowanie do sprzedazy produktow
rolnych wytwarzanych w gospodarstwie metodami ekologicznymi.

rozpoczynanie dziatalnosci w zakresie wprowadzania zywnosci (tylko produktéw rolnych) na
rynek w ramach KE.D (RHD, sprzedazy bezposredniej lub dostaw bezposrednich).

Kwota wsparcia w kazdym z ww. obszarow wynosi 120 000 zi.

Wigcej informacji na temat rozpoczynania dziatalnosci w zakresie wprowadzania zywnosci ha
rynek w ramach KLD zostaty ujete W Podreczniku dla Wnioskodawcow oraz Beneficjentow
w zakresie rozpoczynania dziatalnosci w zakresie wprowadzania Zywnosci na rynek w ramach
KD w ramach interwencji 10.5 PS WPR 2023-2027.

3. Wniosek wypetnia si¢ i sktada wytacznie za posrednictwem udostepnianej przez ARiMR Platformy
Ustug Elektronicznych (zwany dalej PUE). Wniosek jest dostepny dla uzytkownika zalogowanego
do PUE. Po wypehieniu wszystkich wymaganych pol oraz dofaczeniu obowigzkowych
zatgcznikow mozliwe jest ztozenie wniosku.

4. Whnioskodawca lub umocowany przez niego pelnomocnik sktada wniosek wraz z zatgcznikami
potwierdzajgcymi spetnienie warunkow przyznania pomocy w sposob okreslony w art. 10¢ ustawy
0 ARiIMR tj. za pomocg PUE.

5. Jesli powodem sktadania formularza jest zmiana do wniosku albo korekta wniosku,
wnioskodawca moze dokona¢ wymaganej modyfikacji tresci z wykorzystaniem wniosku ztozonego
wczesnie;j.
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10.

11.

12.

13.

Jezeli wniosek nie zostal ztozony za pomocg PUE ARiIMR pozostawia wniosek bez rozpatrzenia
oraz informuje o tym wnioskodawce w takiej samej formie, w jakiej zostat ztozony wniosek.
W jednym naborze wnioskéw mozna ztozy¢ tylko jeden wniosek. W przypadku wycofania wniosku,
wnioskodawca moze zlozyé ponownie wniosek w ramach trwajacego naboru. PUE blokuje
mozliwos$¢ ztozenia w jednym naborze wnioskéw wigcej niz jednego wniosku.
Do ztozenia wniosku za pomoca PUE nie jest wymagany podpis elektroniczny.
Formularz wniosku jest uniwersalny. Wnioskodawca wypetnia go, jesli:
- wystepuje o przyznanie pomocy;
- na pisemne wezwanie ARIMR, dokonuje korekty tresci ztozonego wczesniej wniosku;
- chce, z wlasnej inicjatywy, dokona¢ zmian w zlozonych zalgcznikach do wniosku
(z wyjatkiem biznesplanu) - w okresie 14 dni po dniu zakonczenia naboru wnioskdéw
0 przyznanie pomocy.
- chce zlozy¢ wniosek o aneks.

Whniosek mozna w dowolnym momencie wycofa¢. Wycofanie wniosku nie znosi obowigzku
podjecia przez ARIMR odpowiednich dziatan wynikajacych z przepisow prawa w przypadku, gdy
istnieje podejrzenie popetnienia przestepstwa w zwigzku z danym wnioskiem.

Whioskodawca informuje o wszelkich istotnych zmianach w zakresie danych i informacji
zawartych we wniosku oraz dolaczonych do niego dokumentach niezwlocznie po zaistnieniu tych
Zmian.

Przejscie do kolejnej strony formularza nastepuje poprzez naci$nigcie przycisku ,,Dalej”. Formularz
umozliwia przejscie do wezesniejszej strony poprzez nacisniecie przycisku ,,Wstecz”.
Zamieszczone w niniejszym dokumencie zrzuty ekrandw wraz z zawartymi w tych zrzutach
informacjami stuzg wylacznie jako przyktady obrazujace dzialanie aplikacji w ramach ogtoszonego
naboru.

3. Jak wypehié poszczegélne pola formularza?

3.1.

CZESC ,,Informacje podstawowe”

3.1.1 Cel zlozenia wniosku
Whniosek o przyznanie pomocy na rozwoj matych

gospodarstw

.:i:.

Informacje Infarmacje Biznesplan Oswizdczenia Zatgczniki Informacja o Podglad wniosku
podstavwowe szczeglowe korespondencji

elektroniczne|

Cel ztozenia wniosku

Pole zaznacza si¢ automatycznie przy pierwszym sktadaniu wniosku:

o Whniosek — w przypadku sktadania wniosku o przyznanie pomocy
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Kolejne pola (opisane ponizej) bedg zaciggane automatycznie na kolejnych etapach tj. sktadanie korekt,
zglaszanie zmian lub wnioskowanie o zawarcie aneksu do umowy.

o Korekta wniosku — w przypadku, gdy wnioskodawca zostal wezwany do usuni¢cia
stwierdzonych brakow formalnych lub nieprawidlowosci przez ARIMR. Wnioskodawca moze
dokona¢ wymaganej modyfikacji tresci z wykorzystaniem wniosku ztozonego wczesniej

o Zmiana- gdy wnioskodawca z wlasnej inicjatywy zmienia tre§¢ wniosku weze$niej ztozonego,
przy czym zmiany moze dokona¢ wnioskodawca w okresie 14 dni po dniu zakonczenia naboru
wnioskOw o przyznanie pomocy, w zakresie dotyczacym zatgczonych dokumentéw (w zakresie
zatacznikéw dotyczacych kwalifikacji zawodowych i umiejetnosci), z wyjatkiem biznesplanu,
a dokonanie takich zmian ma wptyw na ustalanie liczby punktoéw z tytutu kryteriéw wyboru
operacji

o W trakcie trwania naboru wnioskow nie ma mozliwosci dokonania zmian w odniesieniu do
ztozonego wniosku, natomiast wnioskodawca, chcac wprowadzi¢ zmiany, moze wycofac
whniosek i ztozy¢ go ponownie.

o Aneks do wniosku — gdy beneficjent z wlasnej inicjatywy chce dokona¢ zmian w zawarte;j
umowie.

Instrukcja ztozenia i wypelniania wniosku o aneks do umowy o przyznaniu pomocy w ramach
interwencji 1.10.5 ,, Rozwdj matych gospodarstw” na podstawie Planu Strategicznego na lata
2023-2027, stanowi odrebny dokument.

Sekcja: Interwencja: Wypelnia si¢ automatycznie.

3.1.2 Cele interwencji

Cele interwencji

Pomaoc przyznaje sie na operacje zapewniajacg zwiskszenie orientadji rynkowej gospodarstwa w wyniku
jego restrukturyzacji w cbszarze:
.:-:. Produkcji ekologicznej lub produkeji ekologicznej | proygotowania do sprzedary produktdw rolmych wyowarzanych w

Bospodarstwie metodami ekologiczrymi.

-: :. Rozpoczynania dziatalnosci w zakresie wprowadzania fywneode (tylke produktdw relmych) na rynek w ramach krdtkich
tancuchdw dostaw (RHD - relniczy handel detaliczny. sprzedas; zposredniej lub dostawy bezposrednie])

DALE]

Nalezy wybra¢ jeden cel interwencji sposréd wymienionych obszarow:

o Produkcja ekologiczna lub produkcja ekologiczna i przygotowanie do sprzedazy produktéw
rolnych wytarzanych w gospodarstwie metodami ekologicznymi;

o Rozpoczynanie dziatalnosci w zakresie wprowadzania zywnosci (tylko produktow rolnych) na

rynek w ramach krotkich lancuchow dostaw (RHD — rolniczy handel detaliczny, sprzedaz
bezposrednia lub dostawy bezposrednie).

Nastepnie nalezy nacisng¢ przycisk ,,Dalej” co umozliwi przejécie do kolejnej czesci wniosku.
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3.2.CZESC ,Informacje szczegélowe”

3.2.1 Oswiadczenie Wnioskodawcy o wielkoSci przedsiebiorstwa

Punkt 1. Nalezy ocenic¢ i okresli¢ wielko§¢ przedsi¢biorstwa poprzez wybranie kategorii mikro-,
male lub $rednie przedsiebiorstwo oraz rodzaju przedsigbiorstwa branego pod uwagg przy obliczaniu
putapu zatrudnienia i putapu finansowego: przedsiebiorstwo samodzielne, partnerskie lub powiazane.

Zgodnie z § 3 ust. 14 Regulaminu naboru wnioskow o przyznanie pomocy dla interwencji [.10.5 Rozwdj
malych gospodarstw w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027,
pomoc przyznaje sie rolnikowi, ktéry spetnia definicje MSP czyli jest mikroprzedsiebiorstwem, matym
lub $rednim przedsigbiorstwem.

& —@

nformacie Informacje Biznesplan Oswiadczania Zasgcznik nformacja o Podglad whnicsku
podstawowe szczegdlowe korespondendji
slekrroniczng

Oswiadeczenie Wnioskodawcy o wielkosci przedsiebiorstwa

1. Oswiadczam, Ze zgodnie z definicjg okreslong we

zalaczniku | do rozporzadzenia Komisji (UE) 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu (Dz. U. UE. L.z 2014 r. Nr 187, str. 1 z péZn. zm.)

prowadze

@ mikroprzedsiebiorstwo - przedsisbiorstwo zatrudnizizce mnigj niz 10 pracovinikow, kudrego roczny obrot lub cafowity
bilans roczny nie przekracza 2 min euro

() male przedsiebiorstwo - przedsigbiorsowo zarudnizjace mnig niz 30 pracownikdv, kdrego roczny obrdt b cethowity
bilans roczny nie przekracza 10 min euro

() srednie przedsiebiorstwo - przedsiebiorstwo zatrudniajgoe miniej niz 250 pracownikdw, ktdrego roczny obrot nis
przekracza 50 min euro lub krorego catoowity bilans roczny nie przekracza 43 miln euro

Powyrsze oswiadczenie o spetnianiu kryteridw mikroprzedsiebiorstwa, matego albo sredniego
prredsiebiorstwa zostato chozone w szozegolnosci po zapoznaniu sie z przepisami zatgcznika | do w
rozporzgdzenia Komisji oraz po uprzednim ustaleniu, e moje przedsiebiorstwo jest

@ przedsiebiorstwem samodzielnym

-j::j- przedsiebiorstwem partnerskim

-j::j- przedsichiorstwem powiazanym

orzy czym, w przypadku posiadania przedsiebiorstwa partnerskiego/przedsiebiorstwa powigzanego
wielkosE zatrudnienia, rocznege cbrotu, catkowitego bilansu rocznego zostata ckredlona po uprzednim
Isumowaniu zatrudnienia, recznego obrotu [ub catkowitego bilansu rocznego na podstawie damych z
przedsiebiorstwa Wnioskodawcoy oraz przedsiebiorstwa partnerskiego (przedsiebiorstw
partnerskich)/przedsiebiorstwa powigzanego/przedsiebiorstw powigzanych zgodnie z zasadami
okreslonyrmi w ww. Zatgczniku nr | do ww. rozporzadzenia Komisji.

Oceny kategorii i rodzaju przedsiebiorstwa nalezy dokonaé zgodnie z definicja okre$long
w zatgczniku I do rozporzadzenia Komisji (UE) 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore
kategorie pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 1 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE L 327 z 21.12.2022 r.).
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Limity definiujace wielkos¢ przedsi¢biorstwa sa przedstawione w tabeli ponizej.

Wielkost Liczba , Roczna suma
Roczny obrot ‘
przedsiebiorstwa personelu bilansowa
mikro <10 <2mineuro { lub <2 min euro
mate <50 <10mineuro | lub <10 min euro
Srednie <250 < 50 min euro lub <43 mineuro

Rodzaje przedsi¢biorstw brane pod uwage przy obliczaniu pulapu zatrudnienia i pulapu
finansowego:

- przedsiebiorstwo samodzielne - to kazde przedsiebiorstwo, ktére nie jest zakwalifikowane jako
przedsigbiorstwo partnerskie, ani jako przedsigbiorstwo powigzane (zgodnie z ponizszymi
definicjami).

- przedsigbiorstwo partnerskie - to wszystkie przedsigbiorstwa, ktore nie sg zakwalifikowane jako
przedsigbiorstva powigzane 1 ktore pozostaja w nastgpujacym wzajemnym zwigzku:
przedsicbiorstwo dzialajace na rynku wyzszego szczebla posiada (samodzielnie lub wspdlnie z
jednym lub kilkoma przedsigbiorstwami powigzanymi) 25 % lub wiecej kapitatu lub praw gtosu
innego przedsiebiorstwa dziatajacego na rynku nizszego szczebla. Przedsigbiorstwo mozna jednak
zakwalifikowaé¢ jako samodzielne i w zwigzku z tym niemajace zadnych przedsi¢biorstw
partnerskich, nawet jesli ponizej wymienieni inwestorzy osiagneli lub przekroczyli ww. putap 25
%, pod warunkiem, ze nie s oni powigzani, indywidualnie ani wspolnie, z danym
przedsiebiorstwem:

a) publiczne korporacje inwestycyjne, spotki venture capital, osoby fizyczne lub grupy oséb
fizycznych prowadzace regularng dziatalno$¢ inwestycyjna w oparciu o venture capital, ktore
inwestuja w firmy nienotowane na gieldzie (tzw. ,,anioly biznesu”), pod warunkiem, ze
catkowita kwota inwestycji tych ,,aniotéw biznesu” w jedno przedsigbiorstwo nie przekroczy
1 250 000 EUR,

b) uczelnie wyzsze lub o$rodki badawcze nienastawione na zysk;

c) inwestorzy instytucjonalni, w tym regionalne fundusze rozwoju;

d) samorzady lokalne z rocznym budzetem ponizej 10 mln EUR oraz liczbg mieszkancow ponizej
5000.

W zakresie posiadania udzialow w kapitale lub prawach glosu wskaza¢ nalezy, iz bezwzglednie
musi by¢ to wudzial uniemozliwiajacy sprawowanie catkowitej kontroli nad jednym
przedsigbiorstwem przez drugie. Nie moze zatem zaistnie¢ stosunek dominacji. Nie ma znaczenia
okoliczno$¢, czy to Wnioskodawca posiada udzialy w innym przedsigbiorstwie czy tez to inne
przedsigbiorstwo posiada udzialy w przedsigbiorstwie Wnioskodawcy. Zatem nieistotnym dla
stwierdzenia relacji o charakterze partnerskim pozostaje ,,kierunek” zachodzacego partnerstwa.
Ponadto, nalezy pamietaé, ze przedsiebiorstwo partnerskie wzgledem Wnioskodawcy moze by¢
rowniez w relacji powigzania lub partnerstwa z innymi podmiotami. W przypadku relacji
Whioskodawcy z podmiotem partnerskim, uwzglednia si¢ podmioty partnerskie do jednego
poziomu wyzej i nizej. Oznacza to, ze w przypadku, kiedy podmiot partnerski posiada inne
podmioty partnerskie, przy obliczaniu nie uwzglednia si¢ danych tych ostatnich.
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przedsiebiorstwa powiazane - oznaczaja przedsigbiorstwa, ktére pozostaja w jednym

Z ponizszych zwigzkow:

a) przedsigbiorstwo posiada wigkszos¢ praw glosu w innym przedsigbiorstwie z tytutu roli
udziatowca/akcjonariusza lub cztonka;

b) przedsigbiorstwo ma prawo wyznaczy¢é lub odwota¢ wigkszo$¢ cztonkoéw organu
administracyjnego, zarzadzajacego lub nadzorczego innego przedsigbiorstwa;

€) przedsigbiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne przedsigbiorstwo, zgodnie
z umowa zawartg z tym przedsigbiorstwem lub postanowieniami w jego statucie lub umowie
spotki;

d) przedsigbiorstwo  bedace  udzialowcem/akcjonariuszem  lub  czlonkiem  innego
przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, zgodnie z umowa z innymi udziatowcami/
akcjonariuszami lub czlonkami tego przedsiebiorstwa, wigkszo$¢ praw glosu udziatowcodw/
akcjonariuszy lub cztonkow w tym przedsiebiorstwie.

Potencjalnie przedsigbiorca moze by¢ powigzany z nieograniczong liczbg innych przedsi¢biorstw.

Pamigta¢ réwniez nalezy, iz analiza powigzan nie ogranicza si¢ tylko do jednego poziomu
zaleznoSci, lecz bierze pod uwage takze powigzania dalszego stopnia - poprzez kolejne podmioty.
W tym zakresie mozna wyr6zni¢ dwa typy powigzan:
e bezposrednie — jedno przedsigbiorstwo pozostaje w ww. relacji z drugim
przedsigbiorstwem
e posrednie — ww. powigzanie wystepuje za posrednictwem trzeciego podmiotu,

- wymienionego w definicji powyzej ,,przedsigbiorstwa partnerskie” lit. a) — d), przy
czym zaklada si¢, ze nie ma dominujacego wplywu, jezeli wymienieni w definicji
powyzej ,,przedsigbiorstwa partnerskie” lit. @) — d) inwestorzy nie angazujg si¢
bezposrednio lub posrednio w zarzadzanie danym przedsiebiorstwem, bez uszczerbku
dla ich praw jako udzialowcow/akcjonariuszy.

- osoby fizycznej lub grupy osob fizycznych dziatajacych wspolnie, pod warunkiem,
ze podmioty te prowadza swoja dziatalno$¢ lub czg¢$¢ dziatalnoSci na tym samym
wiasciwym rynku lub rynkach pokrewnych, np. spotka A nie ma udziatow w spotce B
i odwrotnie, ale prezes spotki A jest jednoczesmie wigkszosciowym udziatowcem
w spotce B, a zatem moze wywiera¢ dominujgcy wplyw na oba te podmioty, przy czym
za powiqzane spotki A i B zostang uznane dopiero, jezeli bedq dziataly na tym samym
rynku lub pokrewnym;

- innego przedsigbiorstwa np. spdtka A nie ma udziatow w spolce B i odwrotnie, ale
wlascicielem 60 % spotki A i 80 % spotki B jest spotka C. A zatem spotka C moze
wywiera¢ dominujgcy wplhyw na oba te podmioty i powigzanie Spotki A i B nastepuje za
posrednictwem spotki C.

O przedsigbiorstwach powigzanych méwimy rowniez w sytuacji, kiedy przedsigbiorstwa te
pozostajace w co najmniej jednym ze zwigzkow opisanych w lit. &) —d) z osoba fizyczna lub grupa
osob fizycznych dziatajagcych wspdlnie, pod warunkiem, Zze podmioty te prowadzg swoja
dziatalnos¢ Iub czesé¢ dziatalno$ei na tym samym wiasciwym rynku lub rynkach pokrewnych.
Osoby fizyczne oznaczaja w tym przypadku wspolnikow, udziatowcow, akcjonariuszy, cztonkdéw
zarzadu, prokurentéw i wszelkie inne osoby fizyczne majgce faktyczny wpltyw na zarzadzanie
przedsiebiorstwem.

Aby prawidtowo zweryfikowa¢ powigzania za posrednictwem osoby fizycznej (nieprowadzacej
dziatalnosci gospodarczej, z zastrzezeniem ponizej opisanego wyjatku) lub grupy osob fizycznych,
nalezy sprawdzi¢ w nastepujacej kolejnosci, czy spetnione sg lgcznie nastepujace przestanki:

- podmioty te dziatajg na tym samym wtasciwym rynku lub rynkach pokrewnych oraz

- wystepuje co najmniej jedna z przestanek okreslonych w lit. a) — d),

Jezeli pierwszy z ww. warunkow nie jest spetniony, istnienie samych relacji powigzania (o ktérych
mowa w lit. a) — d), nie stanowi, ze te podmioty sa powiazane. Istotnym jest zatem prawidlowe
zdefiniowanie, co rozumiemy przez ten sam ,,rynek wlasciwy” lub ,,rynek pokrewny”. Za ,,rynek
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pokrewny” uwaza si¢ rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujacy si¢ bezposrednio na rynku
wyzszego lub nizszego szczebla w stosunku do wlasciwego rynku. Powyzsze oznacza zalezno$¢ w
rodzaju: wytwoérca materiatu shuzgcego do produkcji artykutu — producent artykutu — dystrybutor
artykutu, przy czym wytworca oraz dystrybutor dzialaja na rynkach pokrewnych wzgledem
producenta, za$ producent na rynku pokrewnym wzgledem wytworcy oraz dystrybutora.
Odnoszac si¢ natomiast do przestanki okreslonej w lit. ¢, nalezy wyjasni¢ co kryje si¢
pod pojeciem ,,dominujacy wptyw”. Oprocz posiadania wickszosci udzialow lub praw
glosu, pod tym pojeciem nalezy roéwniez rozumie¢ umocowanie do zarzadzania danym
podmiotem (cztonek zarzadu, prokurent, komplementariusz itp.), niezaleznie od
wielko$ci udziatow lub praw gtosu, czy tez braku posiadania udziatow lub praw gtosu.

Przykiad obrazujgcy opisane relacje:

Jezeli dana osoba fizyczna jest komplementariuszem w spotce komandytowej A (w ktorej posiada
5% udziatow) oraz jest prezesem zarzqdu w spoice B z o.0. (w ktorej nie posiada udziatow),
a podmioty te dziatajg na rynkach pokrewnych, to nalezy uznacé je za powigzane ze wzgledu na fakt,
iz poprzez bycie komplementariuszem odpowiada ona za prowadzenie spraw spotki komandytowej
i jednoczesnie przez bycie prezesem w spolce z 0.0. wyznacza kierunki dziatania spotki z o.o.,
a zatem ma prawo wywiera¢ dominujgcy wplyw na oba podmioty. Podobnie wygladataby sytuacja,
gdyby ta osoba fizyczna nie zasiadata w zarzqdzie tej spotki, ale miata tam pakiet 55% udziatow.
Natomiast, gdyby we wskazanym przykiadzie osoba fizyczna posiadata 35% udziatow w spotce
z 0.0. (czyli nie miataby wigkszosci) i nie zasiadala w zarzqdzie spotki, to wowczas podmioty te nie
bylyby powigzane, gdyz nie zostalaby spetniona zadna z przestanek wskazanych w lit. a-d, a jedynie
warunek dotyczqcy dziatania na rynku pokrewnym bytby spetniony.

Wyjatek:

W przypadku powigzania o charakterze osobowym (czlonkowie zarzadu, prokurenci i wszelkie
inne osoby fizyczne majace faktyczny wplyw na zarzadzanie przedsigbiorstwem), a nie
kapitatowym (wspoélnicy, udzialowcy, akcjonariusze) za posrednictwem osoby fizycznej
prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza rowniez nalezy sprawdzi¢ w nastepujacej kolejnosci, czy
spetnione sg lacznie nastepujace warunki:

- podmioty te dziataja na tym samym wlasciwym rynku lub rynkach pokrewnych oraz

- wystepuje przestanka okreslona w lit. c.

Ponadto, fakt wystepowania tozsamych pod wzglgdem osobowym struktur zarzadu w dwoch
spotkach z o.o0. stanowilby przestanke do stwierdzenia powigzania pomiedzy nimi. Podobnie
nalezaloby uzna¢ w przypadku, w ktorym jedna osoba fizyczna posiadataby uprawnienia
umozliwiajace kontrolowanie dwoch formalnie odrgbnych podmiotéw. Jednakze powiazanie nie
musi koniecznie zachodzi¢ przez — literalnie — te same osoby fizyczne, ale moze si¢ takze opieraé
na zwigzkach o charakterze rodzinnym czy biznesowym. Zgodnie ze stanowiskami Komisji
Europejskiej elementem istotnym dla stwierdzenia powigzan pomiedzy przedsigbiorstwami jest
istnienie okolicznosci faktycznych wskazujacych na wspotdziatanie. O powyzszym $wiadczy¢
moga w szczegolnosci:
- wzajemne korzystanie ze swoich zasobow (finansowych, majatkowych) przez podmioty
powigzane;
- poshlugiwanie si¢ tozsamymi oznaczeniami indywidualizujgcymi podmiot w obrocie;
- funkcjonowanie pod tym samym adresem siedziby lub pod adresami nieruchomosci
powigzanych ze sobg w dowolny sposéb funkcjonalny;
- tozsamos¢ (cho¢by czesciowa) kadry pracowniczej;
- wspolna strategia rozwoju;
- tozsamos¢ (choc¢by czesciowa) kanatow dystrybucii;
- wspolna strategia marketingowa;
- wspodlne wystepowanie w postepowaniach o udzielenie zamowienia;
- zawarte umowy o Wwspolpracy (np. bycie zleceniodawca/ zleceniobiorcg drugiego
przedsicbiorstwa);
- usytuowanie na komplementarnych etapach cyklu produkcyjnego.
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Ww. przestanki nie stanowia katalogu zamknietego okoliczno$ci, ktore moga by¢ podstawa do
podjecia decyzji o stwierdzeniu powigzania, lecz maja na celu ukazanie spektrum badania
zalezno$ci zachodzacych pomiedzy przedsigbiorstwami. Badanie relacji w odniesieniu do
konkretnego podmiotu aplikujacego o dofinansowanie kazdorazowo begdzie dotyczyé catego
szeregu okolicznosci analizowanych pod katem faktycznego ich wptywu na pozycj¢ rynkowa
Whnioskodawcy.

Stwierdzenie, ze pomiedzy przedsigbiorstwami zachodza opisywane zwiagzki, moze skutkowaé
uznaniem podmiotéw za powigzane, nawet w przypadku braku zaistnienia przestanek opisanych
w lit. a-d (definicja podmiotéw powigzanych), czy tez braku bezposrednich relacji poprzez osoby
fizyczne. Przestanka dla stwierdzenia powigzania bedzie w tym przypadku faktyczne
funkcjonowanie na rynku jako jedna jednostka gospodarcza, ztozona z podmiotéw formalnie od
siebie odrebnych.

Wykluczenia z kategorii MSP

Do kategorii MSP nie s3 zaliczane przedsiebiorstwa, ktore sa kontrolowanie w co najmniej 25%
kapitatu lub praw glosu bezposrednio lub posrednio, wspolnie lub indywidualnie, przez co najmnie;j
jeden organ panstwowy (przy czym przez organ panstwowy nalezy rozumie¢ takze organ nalezacy
do jednostki samorzadu terytorialnego).

W przypadku stwierdzenia, ze przedsigbiorstwo przekracza gorne limity zatrudnienia warunkujace
przynaleznos¢ do sektora MSP (250 i wigcej zatrudnionych), nie ma juz koniecznosci badania
osigganych przez nie wynikéw finansowych, albowiem speinienie tej przestanki jest konieczne,
aby naleze¢ do kategorii MSP, o ile oczywiscie ta sytuacja powtorzy sie w dwoch kolejnych latach.
Podobnie, utrata statusu MSP nastepuje z chwila przekroczenia przez przedsigbiorstwo obu limitow
przestanek finansowych, tj. roczny obrot powyzej 50 mln EUR i roczna suma bilansowa powyzej
43 min EUR.

Punkt 2. Nalezy zapoznal si¢ z trescia o$wiadczenia dotyczacego odpowiedzialno$ci karnej
za skladanie nierzetelnych, fatlszywych badz stwierdzajacych nieprawde o$wiadczen, wynikajacej
z przepisu art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz.U. z 2024 r. poz. 17 t.j.)
i zaznaczy¢ TAK.

2. Oswiadczam, i jestemn Swisdomy odpowiedzislnosci karnej za skiadanie nierzetelnych, fatszywych
bad? stwierdzajacych nieprawde oswiadczen, wynikajgoej z przepisu art. 297 £ 1 ustawy z dnia &
czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz.J. z 2022 r. poz. 1138 z pdn.zm.).

Oswiadczam

O Tak

Punkt 3. Nalezy zapozna¢ si¢ z treScig zobowigzania dotyczgcego udostepnienia na zgdanie Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa dokumentow niezbednych do weryfikacji o$wiadczenia
o wielkos$ci przedsigbiorstwa i zaznaczy¢ TAK.

3. Ponadto zobowigzuje sie do udostepnienia na Zgdanie Agendji Restrukturyzadi | Modernizadji
Rolnictwa dokumentdw niezbednych do wenyfikacji oSwiadczenia o wielkosd przedsiebiorsowa.
Zobowigzuje sie
0] Tak
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3.2.2 Dane Wnioskodawcy

O pomoc w ramach 1.10.5 moze ubiegac si¢ rolnik: osoba fizyczna, osoba prawna, wspolnicy spotki
cywilnej, jednostka nieposiadajaca osobowosci prawne;.

Dane wnioskodawcy

Whniosek skiada

O Osoba fizyczna
O Osoba prawna

O Jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej JONOP)

O Spotka cywilna

Whiosek sklada: nalezy wybra¢ wlasciwa forme prawna wnioskodawcy.
W zaleznosci od formy prawnej wymagane sg rézne dane.

I. W przypadku wyboru
e 0soba fizyczna

we wniosku wyswietlone zostang dane wnioskodawcy, ktorych zrodlem jest Ewidencja Producentow.

numer EP

nazwisko

imig

pesel lub numer paszportu
miejscowose

kod pocztowy

poczta

ulica

numer domu

numer lokalu

O O O OO OO O OO0
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Whniosek sklada

© Osoba fizyczna
O Osoba prawna

O Jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej JONOP)

O Spotka cywilna

Dane wnioskodawcy

Numer EP Mazwisko

Adres wnioskodawcy

Miejscowosc Kod pocztowy

Numer aomu Numer lokalu

Sprawdz aktualnos¢ danych zaciggnietych z Ewidencji Producentéw. W przypadku gdy ktéras z
nich ulegta zmianie, udaj sie do Biura Powiatowgo ARIMR i zt6z wniosek o zmiang danych we
wpisie do ewidencji producentéw.

Powyzsze dane identyfikacyjne i adresowe (z wylgczeniem pola: Nr paszportu, ktore jest wymagane do
uzupelnienia przez wnioskodawce nieposiadajacego obywatelstwa polskiego lub gdy nie jest w EP
wypehiony PESEL) wypelione sa automatycznie i zablokowane do zmiany przez wnioskodawce.
Dane te pochodza z bazy Ewidencji Producentow (zwang dalej: EP), ktora jest obslugiwana przez
ARIMR.

W przypadku niezgodnosci wyswietlonych danych, zaleca si¢, by wnioskodawca najpierw dokonat
korekty swoich danych w EP, a nastepnie (po dokonaniu korekty tych danych), wystat wniosek przez
PUE. W przypadku gdy ktéras z danych ulegta zmianie, nalezy ztozy¢ wniosek o zmiang danych we
wpisie do ewidencji producentow.

Whiosek o zmiang danych we wpisie do ewidencji producentdéw mozna ztozy¢:

e osobiscie,
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e wysla¢ poczta,
e za posrednictwem ePUAP ( korzystajac z profilu zaufanego).

Nastepnie pojawia si¢ pole dotyczace informacji o matzonku wnioskodawcy.
Pojawia si¢ sekcja: Jestem w zwigzku malzenskim

Po zaznaczeniu odpowiedzi TAK:

Jestem w zwigzku matzeniskim

@ Tak O Nie

Dane matzonka wnioskodawcy

Numer EP Nazwisko *

mie *

Obcokrajowiec nie posiadajacy numeru pesel

WSTECZ l DALE)

1. Jesli w Ewidencji Producentéw Wnioskodawca wskazal dane matzonka, w formularzu zostang
wyswietlone jego dane. Nalezy sprawdzi¢ aktualno$¢ danych zaciggnigtych z Ewidencji
Producentow. W przypadku, gdy sa one nieaktualne nalezy dokona¢ aktualizacji.

2. Jesli w Ewidencji Producentéw Wnioskodawca nie wskazal danych malzonka, pomimo
pozostawania w zwigzku matzenskim, w formularzu zostanie wys$wietlona formatka, w ktorej
recznie nalezy wpisa¢ wymagane dane.

o numer EP (jesli posiada)

o nazwisko

o imie

o PESEL

o w przypadku gdy matzonek jest obcokrajowcem i nie posiada numeru PESEL nalezy

zaznaczy¢ pole ,,obcokrajowiec nie posiadajacy numeru pesel” i wpisa¢ numer paszportu
w okienko do tego przeznaczone

Po zaznaczeniu odpowiedzi NIE nastepuje przejscie do kolejnej czgsci wniosku.

I1. W przypadku wyboru opcji:
e 0soba prawna
albo

e jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej

we wniosku wys$wietlone zostang dane wnioskodawcy, ktorych Zzrodtem jest Ewidencja Producentow:

o humer EP
o hazwa

o Regon

o NIP

o KRS

Adres wnioskodawcy:
o  miejscowosé
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kod pocztowy
poczta

ulica

numer domu
numer lokalu

O O O O O

Adres wnioskodawcy

Miejscowasé Kod poczrowy

Strzelce Opolskie

Numer domu

I Sprawdz aktualnos¢ danych zaciggnigtych z Ewidencji Producentéw. W przypadku gdy ktéras z
nich ulegta zmianie, udaj sie do Biura Powiatowgo ARIMR i ztdz wniosek o zmiane danych we
wpisie do ewidencji producentow.

Adres wnioskodawcy

Migjscowasc Kod pocztowy

Mumer domu

| Sprawdz aktualnosé danych zaciggnigtych z Ewidencji Producentéw. W przypadku gdy ktéras z
nich ulegta zmianie, udaj sig do Biura Powiatowgo ARIMR i ztdz wniosek o zmiane danych we
wpisie do ewidencji producentéw.

Nalezy sprawdzi¢ aktualno$¢ danych zaciagnigtych z Ewidencji Producentow. W przypadku gdy ktoras
z nich ulegla zmianie, nalezy ztozy¢ wniosek o zmian¢ danych we wpisie do ewidencji producentow.

Wnhniosek o zmian¢ danych we wpisie do ewidencji producentow mozna ztozy¢:

e osobiscie,
e wystac poczta,
e zaposrednictwem ePUAP (korzystajac z profilu zaufanego).

W przypadku niezgodnosci wyswietlonych danych, zaleca si¢, by wnioskodawca najpierw dokonat
korekty swoich danych w EP, a nastepnie (po dokonaniu korekty tych danych), wystat wniosek przez
PUE.

str. 13
Instrukcja wypetniania WOPP dla 1.10.5 nabor 2024, wersja 1



Nastepnie pojawia si¢ pole dotyczace danych osob upowaznionych do reprezentowania
whioskodawcy, nalezy wybra¢ przycisk” dodaj” w formularzu WOPP zostanie wy$wietlona formatka,
w ktorej recznie nalezy wpisa¢ wymagane dane.

o nazwisko
o imig
o PESEL

Dane oséb upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy

Nazwisko Imie PESEL

Brak danych

llos¢ wierszy na stronie: 10 - £ E z0

@ poDA)

Dodaj

Nazwisko *
L Imie * PESEL *

Po zaznaczeniu przycisku ,,dodaj” nalezy wprowadzi¢ wymagane dane, sprawdzi¢ ich prawidtowos¢,
a nastepnie zapisa¢ poprzez wybierajac przycisk ,,zapisz”.

Dane o0s6b upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy powinny by¢ zgodne z wpisem do
rejestru przedsigbiorcow w KRS.

Pole: Przynalezno$¢ do grupy
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Przynaleznosc do grupy

Whnioskodawca przynalezy do grupy, o ktorej mowa w art. 2 ust. 11 dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2013/34/UE

® 2k O nie

Przynaleznosc do grupy

Brak danych

llosé wierszy na stronie: 10 - z0

(® poba)

Widoczne w przypadku, gdy o pomoc wnioskuje osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawne;j.

W zaleznosci od stanu faktycznego, nalezy zaznaczy¢ wiasciwa odpowiedz, zgodnie z ponizszymi
wyjasnieniami:

Grupa oznacza spotke dominujaca i wszystkie jej spotki zalezne. Przez spotke rozumie sie: spotke
akcyjna, spotke z ograniczong odpowiedzialnoscia, spotke komandytowo-akcyjng, spotke jawna
i spotke komandytowa.

Jezeli wnioskodawca jest spotka akcyjng, spétkg z ograniczong odpowiedzialnoScig, spotka
komandytowo-akcyjna, spotka jawng albo spotka komandytowa i wystepuje co najmniej jeden
z przypadkow okreslonych ponizej, tj.:

a) posiada bezposrednio lub posrednio wiekszo$¢ ogolnej liczby gloséw w organie stanowigcym
jednostki zaleznej, takze na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do gtosu, wykonujacymi
prawa glosu zgodnie z wolg jednostki dominujacej, lub

b) jest udzialowcem badz akcjonariuszem jednostki zaleznej i jest uprawniony do kierowania polityka
finansowa i1 operacyjng tej jednostki zaleznej w sposob samodzielny lub przez wyznaczone przez
siebie osoby lub jednostki na podstawie umowy zawartej z innymi uprawnionymi do glosu,
posiadajgcymi na podstawie statutu lub umowy spétki, tacznie z jednostka dominujaca, wickszosé
ogo6lnej liczby gltoséw w organie stanowigcym, lub

C) jest udzialowcem jednostki zaleznej i jest uprawniony do powotywania i odwotywania wigkszosci
cztonkéw organow zarzadzajacych, nadzorujacych lub administrujacych tej jednostki zaleznej, lub

d) jest udziatlowcem jednostki zaleznej, ktorej wigcej niz potowe sktadu organdéw zarzadzajgcych,
nadzorujacych lub administrujagcych w poprzednim roku obrotowym, w ciggu biezgcego roku
obrotowego 1 do czasu sporzadzenia sprawozdania finansowego za biezacy rok obrotowy stanowig
0s0by powotane do petnienia tych funkcji w rezultacie wykonywania przez jednostke dominujgca
prawa glosu w organach tej jednostki zaleznej, chyba Ze inna jednostka Iub osoba ma w stosunku do
tej jednostki zaleznej prawa, o ktorych mowa w lit. a, ¢ lub e, lub

e) jestudziatowcem jednostki zaleznej i jest uprawniony do kierowania polityka finansowa i operacyjna
tej jednostki zaleznej, na podstawie umowy zawartej z tg jednostkg zalezng albo statutu lub umowy
tej jednostki zaleznej,

to wowczas zaznacza odpowiedz TAK, udostgpniona zostanie sekcja Podmioty nalezace do grupy,

w ktorej nalezy wprowadzi¢ dane dla wszystkich podmiotow w odniesieniu do ktorych, zachodzi

co najmniej jedna przestanka wskazana w lit. a—e, wchodzacych w sktad grupy.
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Przynaleznosé do grupy

Whnioskodawca przynalezy do grupy, o ktérej mowa w art. 2 ust. 11 dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2013/34/UE

® 1k () Nie
Przynaleznosé do grupy

Nr identyfikacyjny

Nazwa podmiotu VATINID

Rodzaj relacji

Brak danych

llos¢ wierszy na stronie: 10 - £ \I\ z0 >

® popAj

Dodaj

r Rodzaj relagji * )

Nazwa podmiotu * Nr identyfikacyjny VAT/NIP * Dominujaca najwyzszego szczebla

Pole jest wymagane Dominujgca

Zaleina
ANULUJ

Po wcisnieciu przycisku Dodaj udostgpnione zostanie okno, w ktorym nalezy wpisac:

- nazwe podmiotu,

- numer identyfikacyjny VAT/NIP,

- rodzaj relacji (do wyboru z listy: dominujaca najwyzszego szczebla, dominujaca, zalezna).

Po wpisaniu danych i zaznaczeniu przycisku ,,zapisz” wprowadzone informacje zostana wyswietlone.
Nalezy sprawdzi¢ ich prawidlowos¢. Jesli jest taka koniecznos¢ — dane mozna poprawic.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie przynalezy do grupy zdefiniowanej powyzej zaznacza odpowiedz
NIE i przechodzi do dalszego wypetniania wniosku.
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I11. W przypadku wyboru opcji:
o spotka cywilna
wys$wietlone zostang ponizsze dane:

o numer EP
o hazwa

o Regon

o NIP

Adres wnioskodawcy:
o  miejscowosé

kod pocztowy

poczta

ulica

numer domu

numer lokalu

O O O O O

Wniosek sklada

O Osoba fizyczna

O Osoba prawna

O Jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej JONOP)

@ Spotka cywilna

Dane wnioskodawcy

WJumer EP Mazwa
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Adres wnioskodawcy

Sprawdz aktualnosc danych zaciggnigtych z Ewidencji Producentéw. W przypadku gdy ktéras z
nich ulegta zmianie, udaj sie do Biura Powiatowgo ARIMR i zt6z wniosek o zmiang danych we
wpisie do ewidencji producentow.

Nalezy sprawdzi¢ aktualno$¢ danych zaciagnigtych z Ewidencji Producentow. W przypadku gdy ktoras
z nich ulegla zmianie, nalezy ztozy¢ wniosek o zmiang danych we wpisie do ewidencji producentow.

Whiosek o zmiang danych we wpisie do ewidencji producentéw mozna ztozy¢:

e osobiscie,
e wystac poczta,
e za posrednictwem ePUAP (korzystajac z profilu zaufanego).

Nastepnie pojawia si¢ pole dotyczace danych wspélnikéw spolki cywilnej, nalezy wybraé przycisk
,»dodaj” w formularzu WOPP zostanie wy$wietlona formatka, w ktorej recznie nalezy wpisa¢ wymagane
dane.

nazwisko
imi¢

Nr EP
PESEL

O O O O
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Dane wspélnikéw spétki cywilnej

Nazwisko Imie Numer EP PESEL
Brak danych
llos¢ wierszy na stronie: 10 - 4 E z0 >
@ poDpAj

Dodaj

Nazwisko *
{ | Imig *

Numer EP * PESEL *

Po wpisaniu danych i zaznaczeniu przycisku ,,zapisz wprowadzone informacje zostang wyswietlone.
Nalezy sprawdzi¢ ich prawidtowos¢. Jesli jest taka koniecznos¢ — dane mozna poprawic.

Nastepnie pojawia si¢ pole dane malzonkéw wspdlnikéw spolki cywilnej, nalezy wybraé przycisk
,,dodaj” w formularzu WOPP zostanie wyswietlona formatka, w ktdrej recznie nalezy wpisa¢ wymagane
dane.

o nazwisko
o imig
o PESEL
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Dane matzonkow wspélnikéw spétki cywilnej

Nazwisko Imie PESEL

Brak danych

llos¢ wierszy na stronie: 10 v E z0

® pobA)

Dodaj

Nazwisko *
| Imieg *

ANULUJ

Po wpisaniu danych i zaznaczeniu przycisku ,,zapisz” wprowadzone informacje zostang wys$wietlone.
Nalezy sprawdzi¢ ich prawidtowos¢. Jesli jest taka koniecznos¢ — dane mozna poprawic.

3.3.  CZESC ,,Biznesplan”

Biznesplan jest obowigzkowym zalgcznikiem do wniosku o przyznanie pomocy, réwniez w przypadku,
kiedy celem ztozenia wniosku jest ,,Korekta do wniosku” albo ,,Zmiana”.

W celu wypehienia biznesplanu nalezy zapozna¢ si¢ z ,,Instrukcjg wypetniania biznesplanu”, ktora
stanowi odrebny dokument. (zamieszczony na stronie internetowej ARIMR w nastepujacej lokalizacji:
https://www.gov.pl/web/arimr/instrukcje-oswiadczenia-i-inne-dokumenty-dot-wopp2

Po wypetnieniu Biznesplanu, nalezy przej$¢ do wypetnienia kolejnej czgsci wniosku.

3.4. CZESC ,,Oswiadczenia”

Zapoznanie si¢ z czescig ,,Oswiadczenia” jest obowigzkowe. W przypadku punktéw w ktorych zawarte
sa oswiadczenia nalezy, po zapoznaniu si¢ z ich treScia, zaznaczy¢ checkbox potwierdzajacy
prawdziwo$¢ oswiadczen. Brak zaznaczenia ktoregokolwiek checkboxu w tej czeéci uniemozliwia
przejscia do nastepnej cze¢sci formularza wniosku. Nalezy zapozna¢ si¢ z trescig kazdego z o§wiadczen
i zaznaczy¢ ,, | AK” pod kazdym punktem.

Aby wypehic¢ zapisy Oswiadczenia o wypelnieniu obowiazku informacyjnego wobec innych oséb
fizycznych nalezy klikna¢ link do Klauzuli informacyjnej art. 14 RODO dotyczgcej przetwarzania
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danych osob trzecich celem jej pobrania, a nastgpnie wydrukowania i przekazania osobom, ktorych
dane zostaty wykorzystane we wniosku oraz w biznesplanie.

Nastepnie nalezy nacisna¢ przycisk ,,Dalej” co umozliwi przejscie do kolejnej czesci wniosku.

3.5. CZESC ,Zalaczniki”

Whniosek o przyznanie pomocy na rozwdéj matych
gospodarstw

@ @ o @ ®
Informacje Informacje Biznesplan Oswiadczenia Zatgczniki Informacja o Podglad wniosku
podstawowe sICzegdtowe korespomten-i

elekr

* Pole obowigzkowe

Zalaczniki

1. Biznesplan

2. Dokument potwierdzajacy przychéd ze sprzedaty produktdw rolnych wytwarzanych w gospodarstwi

X, Dodaj zatacznik *

W tej czgsci wniosku nalezy dotaczy¢ odpowiednie zataczniki (w formie skandéw), potwierdzajacych
spetnienie warunkéw przyznania pomocy. Dotgczane do wniosku dokumenty powinny by¢ aktualne
i zawiera¢ dane prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym. Dokumenty, takie jak: opinie, protokoty,
odpisy, wypisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sg za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci
albo w instrukcji do wniosku nie okre$lono inaczej. Wnioskodawca nie moze zataczy¢ plikow o takich
samych nazwach.

Zataczniki do wniosku lub innego pisma dotacza si¢ jako dokumenty utworzone za pomoca PUE,
a w przypadku, gdy stanowig dokumenty wymagajace opatrzenia podpisem przez osobe trzecia, dotacza
si¢ je w postaci elektronicznej jako:

1) dokumenty opatrzone przez t¢ osobg kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
osobistym albo podpisem zaufanym, albo

2) elektroniczne kopie dokumentdéw sporzadzonych w postaci papierowej i opatrzonych przez t¢ osobe
podpisem wiasnorecznym, zapisane w formacie okreslonym w przepisach wydanych na podstawie art.
18 pkt 3 ustawy o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne.

W przypadku, gdy kopie dokumentdw wymagajacych opatrzenia podpisem przez osobg trzecia,
nie zostaly dotaczone do wniosku ztozonego za pomocg PUE, dokumenty te mozna ztozy¢ bezposrednio
w ARIMR lub nada¢ w placowce pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu art. 3 pkt 12 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz.1640) lub w placowce podmiotu
zajmujgcego sie doreczaniem korespondencji na terenie Unii Europejskiej, w tym réwniez za
posrednictwem ustugi ,,Pocztex” - Kuriera Poczty Polskiej, albo wysta¢ na adres do dorgczen
elektronicznych, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dor¢czeniach
elektronicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 285, z pdzn. zm.).
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W przypadku, jesli dokumenty zalgczane do wniosku sg sporzadzone w jezyku obcym, wnioskodawca
jest zobowigzany przekaza¢ do ARIMR oryginaly ttumaczen danych dokumentéw na jezyk polski,
dokonanych przez ttumacza przysigglego. Na sporzadzonych tlumaczeniach i odpisach dokumentow
powinien figurowac zapis, czy zostaty one sporzadzone z oryginatow, czy tez z thumaczen lub odpisow
dokumentoéw oraz czy ttumaczenie lub odpis jest poswiadczony i przez kogo, stosownie do art. 18 ust.
2 ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie thumacza przysiggtego (Dz. U. z 2019 1. poz. 1326).

Obowigzkowymi dokumentami, ktére musza zosta¢ dolaczone na etapie sktadania wniosku
0 przyznanie pomocy s3 dokumenty wymienione w pozycji nr 1 i 2 na liscie zatacznikow, pozostate
dokumenty nalezy dotaczy¢ tylko w przypadku, gdy dotycza wnioskodawcy.

1. Biznesplan

Automatycznie zostanie dotaczony do wniosku po jego poprawnym wypetnieniu.

Uwaga:

Funkcjonalno$¢ generatora wnioskow na PUE zasadniczo uniemozliwia Wnioskodawcy wystanie
niewypetnionego WOPP i biznesplanu.

2. Dokument potwierdzajacy przychéd ze sprzedazy produktow rolnych wytwarzanych
w gospodarstwie - z okresu 12 miesiecy poprzedzajacych miesiac zlozenia wniosku

Jest to dokument obligatoryjny i dot. warunku w zakresie prowadzenia przez Wnioskodawce
dziatalnosci rolniczej, z ktorej uzyskat przychod ze sprzedazy produktow rolnych wytworzonych
w gospodarstwie (w przypadku ubiegania si¢ o pomoc na operacje dotyczacg produkcji ekologicznej
w gospodarstwie prowadzacym produkcje ekologiczng - sprzedaz produktéw wytworzonych metodami
ekologicznymi, tj. produktéw ekologicznych lub produktow w okresie konwersji) w wysokosci
nie_mniejszej niz 5 tys. zk i dziatalno$¢ ta nie jest prowadzona wylacznie w celach naukowo-
badawczych.

W celu ustalenia przychodu ze sprzedazy produktow rolnych wytwarzanych w gospodarstwie
uwzglednia si¢ przychod udokumentowany dokumentami potwierdzajacymi transakcje lub informacija
z ewidencji sprzedazy produktéw roslinnych i zwierzecych, o ktorej mowa w art. 20 ust. le ustawy
o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych.

Dokumentami potwierdzajacymi transakcje sa:

- faktura i faktura VAT RR, o ktorych mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow 1 ustug,

- wydruk paragonu fiskalnego kas rejestrujacych,

- rachunek, o ktorym mowa rozdziale 12 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa, wraz z potwierdzeniem przelewu ogolnej sumy naleznosci na rachunek bankowy
albo rachunek w spoétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytoweyj,

- umowa kupna-sprzedazy wraz z potwierdzeniem przelewu uméwionej kwoty na rachunek
bankowy albo rachunek w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej.
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Dodatkowe dokumenty, ktore nalezy dolaczyé do wniosku w zaleznos$ci od charakteru oraz
zakresu rzeczowego projektu/ inwestycji:

Dokumenty te stuza do weryfikacji statusu MSP w zaleznosci od formy prawnej prowadzonej
dziatalnosci przez Wnioskodawce.

- zatacznik nie dotyczy, w przypadku sktadania wniosku w zakresie obszaru dot. produkcji ekologicznej
lub produkcji ekologicznej i przygotowania do sprzedazy produktow rolnych wytwarzanych
w gospodarstwie metodami ekologicznymi.

- zalacznik obligatoryjny w przypadku sktadania wniosku w zakresie obszaru dot. rozpoczynania
dziatalnosci w zakresie wprowadzania produktow rolnych na rynek w ramach KLD.

Warunek dotyczacy rozpoczynania dziatalno$ci w zakresie wprowadzania produktow rolnych na rynek
w ramach KLD uznaje si¢ za spetiony, jezeli w okresie 24 miesiecy poprzedzajacych dzien ztozenia
wniosku o przyznanie pomocy rolnik nie byl zarejestrowany we wlasciwym organie Panstwowej
Inspekcji  Sanitarnej lub Inspekcji Weterynaryjnej w zwigzku z rozpoczeciem dziatalnosci
w ww. zakresie.

Przedlozone dokumenty powinny odzwierciedla¢ zadeklarowane przez wnioskodawce informacje
w zakresie formy posiadania poszczegdlnych dziatek wchodzacych w sklad gospodarstwa, ktore zostaty
ujete w biznesplanie w sekcji ,,Dziatki i uprawy”.

W przypadkach, dla ktorych ksigga wieczysta jest prowadzona w systemie informatycznym, o ktorym
mowa w art. 25(1) ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiggach wieczystych i hipotece nie jest wymagane
dotaczanie informacji w tym zakresie.

Przedlozenie ww. dokumentéw jest niezbedne w celu spetniania przez Wnioskodawce warunku
w zakresie posiadania gospodarstwa, ktore:

1) ma powierzchni¢ UR nie wigksza niz 300 ha,

2) w roku wyjsciowym jest malym gospodarstwem, tzn. gospodarstwem o wielko$ci ekonomiczne;j
ponizej 25 tys. euro.

str. 23
Instrukcja wypetniania WOPP dla 1.10.5 nabor 2024, wersja 1



W przypadku inwestycji zakupowych wnioskodawca powinien zataczy¢ dokument potwierdzajacy
rozeznanie rynku, w celu oszacowania warto$ci zamdwienia.

W przypadku, gdy operacja obejmuje inwestycje zakupowe, w celu weryfikacji racjonalno$ci
planowanych kosztow(cena rynkowa) wnioskodawca powinien dotaczy¢ do wniosku co najmniej:

e jedna oferte uzyskang w ramach analizy rynku, na podstawie ktorej zostaly oszacowane
wydatki, lub

e jeden protokot z analizy rynku wskazujacy nazwy podmiotéw, od ktorych zostaty zebrane
oferty/cenniki, warto$¢ poszczegdlnych ofert lub wartosci wynikajace z cennikow wraz
z terminem przeprowadzenia rozeznania rynku.

W przypadku, gdy wnioskodawca w zakresie operacji zaplanowal wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo budowlane, wnioskodawca powinien
przedtozy¢: kosztorys inwestorski / ofertowy dla przedsiewzigcia obejmujacego wykonanie robot
budowlanych.

Kosztorys powinien zosta¢ opracowany metoda odpowiednig do planowanego systemu wykonania
robot budowlanych (kosztorys uproszczony w przypadku zlecania wykonawstwa robot budowlanych
lub kosztorys szczegotowy w przypadku planowanego wykonywania rob6t budowlanych z udziatem
pracy wlasnej) i zawiera¢ wszystkie elementy, w szczegdlnosci, tj.:

1. strong tytutowa zawierajaca:
a) nazwe obiektu lub robot budowlanych,
b) lokalizacje obiektu budowlanego lub robo6t budowlanych,
¢) imi¢, nazwisko i adres albo nazwe i adres wnioskodawcy oraz jego podpis,
d) imie, nazwisko i adres albo nazwe i adres podmiotu opracowujacego kosztorys,
e) warto$¢ kosztorysowg robot budowlanych,
f) date opracowania kosztorysu;

2. 0golng charakterystyke obiektu lub rob6t budowlanych zawierajacg krotki opis techniczny
wraz z istotnymi parametrami, ktore okreslajg wielko$¢ obiektu lub robot budowlanych;

3. przedmiar rob6t budowlanych z wyliczeniem ilo$ci;

4. kalkulacj¢ uproszczong lub szczegdtowa, w zaleznosci od planowanego sposobu wykonania
robdt budowlanych oraz cene jednostkowa z podaniem podstaw kosztorysowania;

5. tabele warto$ci elementow scalonych, sporzadzong w postaci sumarycznego zestawienia
warto$ci robot okreslonych przedmiarem robot, facznie z narzutami kosztow posrednich i zysku,
odniesionych do elementu obiektu lub zbiorczych rodzajow robot.

Przedlozenie ww. dokumentow jest niezbedne w celu spelniania przez wnioskodawce warunku
w zakresie zapewnia zgodnosci szacunkowych wartosci planowanych inwestycji z cenami rynkowymi.

7. Dokumenty potwierdzajace uczestnictwo w krajowych lub unijnych systemach jakoSci
(wskazanych w regulaminie) — jezeli dotyczy

W przypadku, gdy pomoc dotyczy obszaru produkcji ekologicznej lub produkcji ekologicznej
i przygotowania do sprzedazy produktow rolnych wytwarzanych w gospodarstwie ekologicznym,
Whnioskodawca powinien zataczyé do wniosku certyfikat potwierdzajacy stosowanie metody
produkcji, o ktorej mowa w art. 3 pkt 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2018/848 z dnia 30 maja 2018 r. w sprawie produkcji ekologicznej i znakowania produktow
ekologicznych i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 834/2007.

Przedtozenie ww. dokumentu jest niezbedne w celu weryfikacji wnioskowanej kwoty wsparcia.
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8. Dokumenty potwierdzajace umocowanie do wnioskowania o pomoc i zawarcia umowy
(pelnomocnictwo) — jezeli dotyczy

Dokument nalezy dotaczy¢ jezeli wniosek w imieniu wnioskodawcy sktada pelnomocnik lub
wnioskodawca w toku postepowania w sprawie przyznania pomocy bedzie reprezentowany przez
pelnomocnika. Na dokumencie nie ma koniecznosci potwierdzania wlasnorecznosci podpisow przez
notariusza. Pelnomocnictwo powinno by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okreslac w swojej tresci
w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany.

9. Dokumenty zwiazane z nastepstwem prawnym (w przypadku wniosku o przyznanie pomocy
nastepcy prawnemu).

Nastepca prawny beneficjenta dotagcza do WOPP:
1) dokument potwierdzajacy fakt zaistnienia nastgpstwa prawnego;

2) jezeli nie zostalo zakonczone postepowanie sadowe o stwierdzenie nabycia spadku albo
w przedmiocie wydania europejskiego poswiadczenia spadkowego, spadkobierca beneficjenta dotacza
do WOPP nastepcy oswiadczenie o trwajacym postgpowaniu sgdowym o stwierdzenie nabycia spadku
albo w przedmiocie wydania europejskiego poswiadczenia spadkowego ze wskazaniem sadu
prowadzacego sprawe 1 sygnatury akt sprawy. Spadkobierca przekazuje ARIMR odpis tego
postanowienia, niezwlocznie od dnia uprawomocnienia si¢ postanowienia o stwierdzeniu nabycia
spadku albo postanowienia w przedmiocie wydania europejskiego poswiadczenia spadkowego;

3) jezeli z prawomocnego postanowienia sadu o stwierdzeniu nabycia spadku albo zarejestrowanego
aktu poswiadczenia dziedziczenia, albo europejskiego poswiadczenia spadkowego wynika, ze
uprawnionych do nabycia spadku jest wiecej niz jeden spadkobierca, spadkobierca, ktory ztozyt WOPP
nastepey, dotacza do tego WOPP o$wiadczenia pozostalych spadkobiercow, ze wyrazaja zgodg na
przyznanie pomocy temu spadkobiercy.

10. Inne dokumenty

Istnieje mozliwo$¢ dodania innych zalacznikow niz wymienione powyzej, w pozycji nr 10. Inne
dokumenty i wybor przycisku ,,Dodaj nowy zalacznik”.

Ubieganie si¢ o przyznanie pomocy moze wigza¢ si¢ z koniecznos$cig przedstawienia réwniez innych
dokumentoéw, niz wymienione powyze;j.

Jesli wnioskodawca ich nie dotgczy sktadajgc wniosek a bedg niezbedne do potwierdzenia warunkow
przyznania pomocy ARiMR bedzie ich zadac¢ na etapie weryfikacji wniosku.

Takimi dokumentami mogg by¢:

e Oswiadczenie matzonka Wnioskodawcy o wyrazeniu zgody na ubieganie si¢ o przyznanie
pomocy przez Wnioskodawce;

e Os$wiadczenie wspotposiadacza gospodarstwa o wyrazeniu zgody na ubieganie si¢ o przyznanie
pomocy przez Wnioskodawce, w przypadku gdy operacja bedzie realizowana w gospodarstwie
stanowigcym przedmiot wspolposiadania;

e Oswiadczenie wspotwlasciciela nieruchomosci, na ktorej realizowana bedzie inwestycja
budowlana o wyrazeniu zgody na realizacj¢ inwestycji przez Wnioskodawce;

e Os$wiadczenie o posiadanych zwierzetach z gatunku jeleniowatych lub wielbtadowatych.

Wzory ww. oswiadczen sg udostgpnione na stronie internetowej ARiIMR w nastepujacej lokalizacji

https://www.gov.pl/web/arimr/instrukcje-oswiadczenia-i-inne-dokumenty-dot-wopp2
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W przypadku dotgczenia blednego dokumentu, mozna ten zatgcznik usung¢, poprzez nacisnigcie ikonki
,,k0sz”’ 1 ponowne dotgczenie wiasciwego dokumentu.

Po zakonczeniu wypetniania tej czesci wniosku nalezy nacisna¢ przycisk ,,Dalej” co umozliwi przejscie
do kolejnej czesci wniosku dotyczacej elektronicznej wymiany korespondencji z ARIMR.

3.6. CZESC ,Informacja o korespondencji elektronicznej”

Po zapoznaniu si¢ z informacjami zawartymi w tej cze$ci wniosku nalezy zweryfikowa¢ poprawnos¢
numeru telefonu lub adresu poczty elektronicznej wskazanej do wymiany korespondencji z ARIMR.

Powiadomienia o wszelkich dokumentach, ktére pojawig si¢ w zwiazku ze ztozonym wnioskiem na
PUE, beda wysytane na wskazane kanaly komunikacji.

Po potwierdzeniu prawidtowosci danych nastgpi przejscie do czesci Podglad wniosku.

3.7. CZESC ,,Podglad wniosku”
W tej czesci Wniosek zostaje wyswietlony z wprowadzonymi danymi.

Nalezy sprawdzi¢ wszystkie dane i — jesli sa poprawne zatwierdzi¢ i wysla¢ w aplikacji do dalszego
procedowania w jednostce organizacyjnej ARIMR wilasciwej do obstugi wnioskow.

Je$li dane wymagajg poprawy — nalezy dokona¢ zmiany przed zatwierdzeniem i wystaniem wniosku.

W przypadku sktadania Korekty wniosku lub Zmiany wniosku (Informacje podstawowe/ Cel ztozenia
wniosku) nalezy wypehi¢ rowniez pole ,,Adnotacje/wyjasnienia”. W tym polu (pole tekstowe) nalezy
opisac przyczyne sktadania korekty lub zmiany wniosku.

UWAGA:

W trakcie trwania naboru wnioskow nie ma mozliwosci dokonania zmian w odniesieniu do ztozonego
wniosku, natomiast wnioskodawca, chcac wprowadzi¢ zmiany, moze wycofa¢ wniosek i zlozy¢ go
ponownie.

Ztozony wniosek o przyznanie pomocy moze by¢ zmieniany z inicjatywy wnioskodawcy w okresie
14 dni po dniu zakonczenia naboru wnioskéw o przyznanie pomocy w zakresie dotyczacym
zatgczanych dokumentdéw (np. poprzez dodanie nowego zalacznika), z wytgczeniem biznesplanu.

str. 26
Instrukcja wypetniania WOPP dla 1.10.5 nabor 2024, wersja 1




