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Sygnatura konkursu: 3042-5.1117.10.2023

Konkurs na stanowisko ksiegowego w 7 Wvdziale Budżetowo-Administracyinvm
Prokuraturv Okresowei Warszawa - Prasa w Warszawie" ul. Bródnowska 13/15.03-439
Warszawa.

Prokuratura okręgowa Warszawa-Praga w Warszawie poszukuje kandydata na
stanowisko księgowego w Prokuraturze Okręgowej warszawa _ Praga w Warszawie
( I etat)

Rozpoczęcie pracy: grudziefi 2023 r./ styczęń 2024t.

Do głównych zadań osoby zatrudnionej na Ęm stanowisku będzie należało:
- dokonywanie kontroli formalno-rachunkowej dokumentów księgowych,
- bieŻąca rejestracja zdarzen gospodarczych w systemie informatycznp- operacje

wynikające z zaktesu obowiązków,
- rozliczanie biegłych, tłumaczy, kuratorów i specjalistów,
- wprowadzenie środków trwałych otaz pozostałych środków trwałych do ewidencji,

przygotowywanie zestawień z zakresu amortyzacji, umorzeń, sporządzanie sprawozdan z
zakresu środków trwałych

- archjwtzacj a dokumentów finansowo-księgowych;

Przewidywana wysokośó wynagrodzenia na wyżej wymienionym stanowisku - zgodnie z
treŚcią Rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnta 3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk
i szczegółowych zasad wynagradzaniaurzędników i innych pracowników sądów i prokuratury
oraz odbyw ania staŻu urzędniczego (Dz.U. z 2022 r. poz. 24Ż5 ze zm).

Wymagania warunkujące dopuszczenie do udziału w konkursie:
W.,rma gania konieczne :

- wykształcenie wyŻsze pierwszego stopnia ( preferowane wykształcęnie ekonomiczne-
fi nanse' rachunkowość, podatki),
- posiadanie minimum 3lata doświadczęnia w pracy administracyjno-biurowej'
- pełna zdolność do czynności prawnych,
- nieposzlakowana opinia,
- niekaralnośc zaprzestępstwo lub przestępstwo skarbowe,
- przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postępowanie o przestępstwo ścigane z
oskarzenia publicznego lub przestępstwo skarbowe,
- umiejętnośó posługiwania się komputerem'
- samodzielność i odpowiedzialność za powierzone zadania,
_ stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku inspektora,
- dokładność.
WJ,'magania poządane:
- do świadc zęnie w pt acy admi ni stracyj no -b i urowej,

- obsługa urządzeh biurowych,
- znajomoŚć podstawowych aktów prawnych: Ustawy Prawo o prokuratutze, |Jstawy o
rachunkowości, Ustawy o finansach publicznych, Ustawy o odpowiedzialności za naruszenie
dyscypliny finansów publicznych'
- samodzielność, obowiązkowość, kreatywnoŚć i komunikatywność,
- zdolności analityczne,
- umiejętność planowania i organizowania pracy własnej,



- odporność na stres,
- odpowiedni poziomu wiedzy ogólnej i kultury osobistej.

Stosownie do art. 2 pkt.1 ustawy z dnia l 8 grudnia 1998r' o pracownikach sądów i prokuratury
(Dz' U . z 20l8r., poz. 577 j.t. ) urzędnikiem moze zostac osoba, która odbył a staŻ urzędniczy
w sądzie lub w prokuraturze, co oznacza koniecznośÓ odbycia w ramach przedmiotowego
zatrudnienia staŻu urzędniczego na zasadach wynikających z przywołanej ustawy pIZeZ
kandydata nie spełniającego tego warunku chyba, że Prokurator okręgowy zwolni go z tego
obowiązku. Na podstawie ań. 3 ust.3 w/w ustawy od odbycia stażu urzędniczego zwolnione
są osoby, które ukończyły aplikację sędziowską lub prokuratorską.

Zainteresowane osoby winny złoŻyc wymagane dokumenty bezpośrednio w siedzibie
Prokuratury okręgowej Warszawa - Pruga w Warszawie' ul. Bródnowska 13115 lub przesłać
drogą pocztową, ze wskazaniem sygnatury konkursu podanej w ogłoszęniu o konkursie,
w terminie do dnia 10 listopada 2023r., w postaci:
- zyciorysu i listu motywacyjnego,
- kopii dokumentów potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje zawodowe,
- kopii dokumentów potwierdzającychprzebiegdotychczasowego zatrudnienia,
_ oświadczeń:

- o posiadaniu pełnej zdolności do czynnoŚci prawnych,
- o niekaralności zaprzestępstwo lub przestępstwo skarbowe,
- iżniejestprowadzonep-kokandydatowipostępowanieprzygotowawcze lub sądowe o

przestępstwo ścigane z oskarzenia publicznego lub przestępstwo skarbowe,
- o umiejętności posługiwania się komputerem,
- o wyraŻeniu zgody taprzetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

- kserokopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność- w przypadku kandydatów
zamterzających skorzystaĆ z uprawnienia wskazanego w art. 3b ustawy z dnia 16 września
1982 r. o pracownikach urzędów państwowych

(Wzory oświadczeń dostępne na stronie Prokuratury okręgowej Warszawa - Praga w
Warszawie, adres hftns'//rvu/\x./ orlv nl /rveh/nn -warszaw a -nte u A lhi pz e c e-nferttr -tl'rA o\r w
zakładce,,Aktualno Ś ci" l " of etty pr acy" l,,bieŻące o ferty pr acy" po d o gło szeni em. )

a nadto:
dodatkowych dokumentów lub oświadczeń, w tyrn dotyczących
- dodatkowych kwalifikacji i osiągnięć ( kursy, szkolenia).

W przypadku przesłania dokumentów drogą pocztową, za datę ich złoŻenia uwaŻa się datę
stempla pocztowego. oferty złożone po terminie określonym w ogłoszeniu o konkursie nie
będą rozpatrywane.
Kandydaci proszeni są o podanie w liście motywacyjnym numeru telefonu kontaktowego.



Informacie dodatkowe:
Konkurs na stanowisko inspektora składa się z trzech etapów:

1) etapu pierwszego - selekcji wstępnej zg}oszen kandydatów pod kątem spełnienia
wymo gów formalnych przystąpi eni a do konkursu,

2) etapu drugiego mającego na celu sprawdzenie wiedzy' w formie pisemnego testu z
zakręsu znajomości przepisów ustawy o finansach publicznych' zamówieniach
publicznych i dyscyplinie finansów publicznych,

3) etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjnej, której przedmiotem będzie ocena
umiejętności kandydata dotyczących wykorzystania w praktyce jego wiedzy z zakresu
zadan wykonywanych na stanowisku pracy' którego konkurs dotyczy oraz znajomości
przepi sów re guluj ących ustrój i or ganizację prokuratury.

Lista kandydatów dopuszczonych do drugiego etapu konkursu zewskazaniem miejsca, daty
t godziny jego rozpoczęcia zostanie zamieszczona na stronie internetowej Prokuratury
okręgowej Warszawa - Praga w Warszawie oraz w jej siedzibie na tablicy ogłoszeń, nie
później niŻna7 dniprzed terminem rczpoczęcia drugiego etapu konkursu.

Pisemny test sprawdzający wiedzę trwa 30 minut i składa się z 20 pytan testowych
jednokrotnego wyboru i zadań. Maksymalna liczba punktów za wlw test wynosi 20. Do
rozmowy kwalifikacyjnej zostaną dopuszczeni kandydaci, którzy uzyskają co najmniej 12
punktów z testu sprawdzającego wiedzę. Uzyskanie w/w wymaganej ltczby punktów jest
jedynie warunkiem kwalifikującym do trzeciego etapu konkursu.

W przypadku wyrazeniazgody przezwszystkich kandydatów,którzy uzyskali wymaganą ilość
punktów do zakwalifikowania do ttzeciego etapu konkursu, trzeci etap moze zostać
przeprowadzony w dniu drugiego etapu.

Lista kandydatów dopuszczonych do etapu trzeciego sporządzona przez Komisję
kwalifikacyjną zostanie zamieszczona na stronie internetowej Prokuratury okręgowej
Warczawa - Praga w Warszawię oraz na tablicy ogłoszeń w jej siedzibię ze wskazaniem
miejsca, daty i godziny rozpoczęcia trzeciego etapu konkursu nie póżniej niŻ na 7 dni przed
terminem r o zpo czę cia tr zecie go etapu ko nkursu.

Do składania dokumentów także osobv nienełnosnrawne.

Dodatkowe informacje moŻna uzyskać pod numerem telefonu - (22) 51 14 774.

KLAUZULA INFORMACYJNA

W związkuztreściąart.13 ust. 1 i ust.2 rozporządzeniaParlamentu Europejskiego i Rady(UE)

20161679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w zwtązku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95l46lwV (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej

RoDo, Prokuratura okręgowa Warszawa-Praga w Warszawie informuje, ze:



l. Administratorem' w rozumieniu art' 4 pkt 7 RoDo, danych osobowych jest Prokuratura okręgowa

Warszawa-Praga z siedzibą przy uI. Bródnowskiej 13/15, w Warszawie, tel. 22- 51 14 700,22- 51

1 4 8 8 8, e- mail. biuro.podaw cze.powpg@prokuratura. gov.pl

2. Inspektorem ochrony danych jest Magdalena Zaurska-Marchewka, e- mail

iod.powpg@prokuratura. gov.pl

3. Dane osobowe przetwarzane są w celu realizacji zadan administratora związanych z naborem na

wolne stanowisko.

4. Podstawę prawną przetwarzania danych stanowią przepisy ar1. 6 ust. 1 lit. c, art. 9 ust. 2\jt.b, art.9

ust.2lit. f i art. 10 RODO w zw. z przepisami ustawy zdnia26 czerwca1974r. -Kodeks pracy,

ustawy zdnia 16 września 1982r. opracownikachurzędówpaństwowych, ustawy zdniaŻ8stycznia

2016 r. - Prawo o prokuraturze, ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r' o pracownikach sądów i

prokuratury oraz rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie

stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych pracowników sądów i

prokuratury oraz odbywania stazu urzędniczego lub zgoda osoby, której dane dotyczą-art.6 ust' l
lit. a RoDo, a w przypadku zawarcia w dokumentach danych, o których mowa w arI. 9ust. 1 RoDo
w zakresie niewynikającp Z przepisów prawa - wytaźna zgoda na ich przetwarzanie, o której

mowa w art. 9 ust. 2lit. a RODO.

5. Dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom uprawnionym do ich otrz5rmywania na

podstawie przepisów prawa lub umowy'

6 ' Dane osobowe są przechowyw ane ptzez okres nie dłuŻszy niŻjest to niezbędne do rea|izacji

celów, w których są przetwarzane, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami

prawa.

7 ' osobie, której dane sąprzetwarzane przysfuguje prawo:

1) dostępu do treści swoich danych osobowych, Żądania ich sprostowania lub usunięcia, na

zasadach określonych w art. 15 - 17 RoDo;

Ż) ograniczeniaprzetwarzania danych, w przypadkach określonych w art' 18 RoDo;

3) przenoszenia danych, na zasadach określonych w art. 20 RoDo tj' do otrzymania przez

osobę' której dane dotyczą od administratora danych osobowych jej dotyczących, w

ustrukturyzowanym' powszechnie uzywanym formacie nadającym się do odczytu

maszynowego;

4) cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodnośó Z prawem przetwarzania,

którego dokonano na podstawie zgody przed jĄ cofnięciem;

5) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu ochrony Danych osobowych, adres: ul' Stawki 2, 00

- 193 Warszawa.



8. Wcęluskorzystania Zpra:w' o którychmowawpkt 7ppkt I _4należy skontaktować się

z administratorem lub inspektorem ochrony danych' korzystając ze wskazanych wyżej danych

kontaktowych.

9. Podanię danych osobowychw zakresiewynikającymzaft.221 s I i 3 ustawy zdnia 16 września

I98Ż r' o pracownikach urzędów państwowych - Kodęks pracy w z:w. z art.2 ustawy z dnia 18

grudnia 1998 r. o pracownikach sądów i prokuratury, rozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości

z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników

i irurych pracowników sądów i prokuratury oraz odbywania stazu urzędticzego jest obowiązkowe,

podanie danych w zakresię Szerszym jest dobrowolne i wymaga wyrażenia zgody na ich
ptzetwarzatie.

Warszawa



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
DLA osoBY UBIEGAJĄCEJ SIĘ o ZATRUDNIENIE

1. Imię (imiona) i nazwiskol

2. Data urodzenial ...............

3. Dane kontaktowe (wskazane przęz osobę ubiegającą się o zatrudnienie)l:

(adres zamieszkania)

(adres poczty elektronicznej )

(telefon)

4. Wykształcenie (gdy jest ono niezbędne do wykonywania pracy określoneg o rodzaju lub na

określonym stanowisku)2

(nazwa szkoły i rokjej ukończenia)

(zawód, specjalność' stopień naukowy, tytuł zawodowy, tytuł naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy są one niezbędne do wykonywania pracy określonego rodzaju

lub na określonym stanowisku)2

(kursy' studia podyplomowe lub inne formy uzupełnienia wiedzy lub umiejętności)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbędne do wykonywania pracy

określonego rodzaju lub na określonym stanowisku)2

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawców otazzajmowane stanowiska pracy)

]. Dodatkowe dane osobowe (eŻeli prawo lub obowiązek ich podania wynika z przepisów

szczególnych):3

oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych;

oświadczenie o niekaralności za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe;

oświadczenie, iż przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postępowanię

o przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub przestępstwo skarbowe.

(miejscowość idata) (podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)



Podstawa prawna:
I art.22t $ I ustawy z dnia26 czerwca 1914 r. - Kodeks pracy
2art.22| s l i2ustawy zdnia26Częrwca1974t.-Kodekspracyw zw.zart. 14ust. 1pkt 1ustawyzdnia
l8 grudnia l998 r. o pracownikach sądów i prokuratury w zw. zrozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia

3 marca 2017 r' w sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych pracowników

sądów i prokuratury oraz odbywania stazu urzędniczego
3art.Ż2|$4ustawyzdniaŻ6czerwca1974r.-KodekspracywZw.zart'2ustawyzdnial8grudnial998r.

o pracownikach sądów i prokuratury
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(miejscowość i data)

(imię i nazwisko)

(sygnatura konkursu)

OSWIADCZENIE

J a nizej podpi sana/po dpi sany* o św iadczam, że:

- posiadam pełną zdolnośó do czynności prawnych;

- nie byłam/em* karana/y* zaprzestępstwo lub przestępstwo skarbowe;

- nie jest prowadzone przeciwko mnie postępowanie o przestępstwo ścigane z oskarżenia

publicznego lub przestępstwo skarbowe

- posiadam umiejętność posługiwania się komputerem,

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

*) niepotrzebne skreślić



(miejscowoŚć i data)

(imię i nazwisko)

(sygnatura konkursu)

OSWIADCZENIE

o zapozn^niu się z|<lauzu|ą informacyjną

oświadczam, zę zapoznaŁam/zapoznałem* się z wszystkimi informacjami, o których mowa w
art. 13 ust. 1 i ust' 2 RoDol w związku z przetwarzaniem moich danych osobowych ptzez
Prokuraturę okręgową Warszawa-Pragaz siedzibąprzy uI. Bródnowskiej l3l15, w Warszawie,
tel. 22 5I 14 700 ,22 51 14 888, e-mail: biuro.podawcze.powpg@prokuratura.gov.pl w celu i
zakresie niezbędnyn do przepro w adzeniakonkursu.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

x) niepotrzebne skręślić

I rozporządzenię Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE) 20|61679 z dnia27 kwiętnia 2016r. w sprawie
ochrony osób ftzycznych w związL<l z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu
takichdanychorazuchyleniadyrektywy95l46/wE(ogó1nerozporządzenieoocfuoniędanych) (Dz.IJrz.UEL119
z 04,05.2016, str.l)



(miejscowość i data)

(imię i nazwisko)

(sygnatura konkursu)

o wyrażenio 
" 
goay l:[*:3J,':. anych os o b owych

Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Prokuraturę okręgową Warszawa-Praga z siedzibą
ptzy ul. Bródnowskiej I3lI5, w Warszawie, tel. 22 51 14700 ,22 51 14888, e-mail:
biuro.podawcze.powpg@prokuratura.gov.pl moich danych osobowych, innych niz określonę
w przepisach prawa, w tym danych osobowych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RoDol
zawartychw przekazanychz mojej inicjatywy dokumentach, w celu i zakresie niezbędnym do
przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

I rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony osób ftzycznychw związkuzprzętwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu
takichdanychorazuchyleniadyrektywy95l46lwE(ogólnerozporządzenieoochroniedanych) (Dz.|Jrz'UEL1l9
z 04.05.2016, str.l)


