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Instrukcja korzystania z systemu do rozliczania grantu
Pierwsze logowanie:

Wejdz na strone: GRANTY JST

Posiadasz konto w systemie LSI? Jedli tak, to masz automatycznie zatozone konto w systemie.
Przy pierwszym logowaniu skorzystaj kliknij w ,,Nie pamietasz swojego loginu?” Na podany

adres mailowy przyjdzie wiadomos¢ z loginem przypisanym do tego konta.

NASK

Login

l Nie pamigtasz swojego loginu? l

Hasto

Nie pamigtasz swojego hasta?

Zaloguj sig

Rejestracja

Wopisz przestany login i kliknij ,,Nie pamietasz swojego hasta?”

NASK

ogin

Nie pamistasz swojega loginu?

lasio

| Nie pamistasz swojego hasta? I

Zaloguj sie

Rejestracja

Kolejnym krokiem jest zresetowanie hasta. W tym celu wpisz swéj login i kliknij

,Resetowanie hasta”.

Resetowanie hasta

l



https://jst.csgranty.pl/

Na adres mailowy przypisany do konta wyslemy link do zmiany hasta. Zmien hasto klikajgc

w link, ktéry otrzymasz w mailu.

CS reset hasta

Drogi uzytkowniku,

dla Twojego konta w Systemie CS wystano prosbe o zresetowanie hasta. Kliknij w ponizszy link aby kontynuowaé:

https:/jst.csgranty. pl/account/re i vge8KaK57NOg0zedwUV

Dzigkujemy,

Zz6spotCS.

Ten email zostat - nie j na niego. Jezeli nie zaktadates konta w Systemie CS - zignoruj e-mail.

Po kliknieciu w link ustalasz nowe hasto i klikasz w ,,Reset hasta”.

Resetowanie hasta

Drogi utytkewniku, dia Twojego konta kenieczna jest zmiana hasla. Ustaw nowa hasio w celu kantynuowania pracy w Systemie,
Nowe haslo

[ Nowe ok

Powldnz nowe hasio

Nie pamietasz swojego loginu?

Na stronie GRANTY JST kliknij w ,,Nie pamietam swojego loginu”. Nastepnie wprowadz adres
email przypisany do konta i kliknij w ,,Przypomnij login”. Na adres mailowy otrzymasz

wiadomosé, w ktdrej otrzymasz loginy przypisane do Twojego maila.

Przypomnienie loginu

Drogl uzytkowniku,

Loginy przypisane do mai R -
e

hitps:/fist.csgranty.pl

Pozdrawiamy
zespot CS.

Ten email zostat wygenerowany automatycznie - nie adpowiadaj na niego. Jezeli nie zakiadates konta w Systemie CS - zignoruj e-mail.



https://jst.csgranty.pl/

Nie masz konta w LSI?

Zarejestruj sie na GRANTY JST klikajgc w ,,Rejestracja”.

Na ekranie pojawi sie formularz rejestracyjny. Wypetnij go. Pole Login zostanie wypetnione

automatycznie. Nastepnie podaj i powtdrz hasto.

WAZNE: hasto musi mie¢ minimalng diugo$é 16 znakéw (w tym mate i duze litery oraz cyfry

i znaki specjalne).

Po wypetnieniu wszystkich danych rejestracyjnych kliknij ,,Rejestracja”. Jesli wprowadzitas/e$

poprawne dane otrzymasz nastepujacy komunikat:

Rejestracja

Rejesiracja zakoficzons sukcesemi Sprawdz swej e-mail w celu uzyskania dsiszych strukeji

Na Twojego maila wyslemy wiadomos¢ z linkiem aktywujgcym konto. Kliknij link, Twoje

konto zostanie aktywowane i mozesz zalogowac sie do systemu.

Drogi uzytkowniku,
[Twoje konto w Systemie zostato utworzone. Kliknij ponizszy link, aby potwierdzi¢ swéj email:

https://ist.csgranty.pl/account/activate?key=EUpOIHAHLguOkeg930kM

Konto zostanie aktywowane po potwierdzeniu przez uzytkownika, ktéry istnieje juz w organizacji.

Dzigkujemy,
zesp6t RoGrant.

Ten email zostat wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego. Jezeli nie zaktadates konta w Systemid
RoGrant - zignoruj e-mail.

Jesli w systemie jest zarejestrowanie konto inne osoby z Twojej jednostki, to nowa
rejestracja jest mozliwa dopiero po aktywacji konta przez juz aktywnego uzytkownika lub

Administratora Systemu.

Zmiana hasta po zalogowaniu

W kazdej chwili, podczas pracy w systemie, mozna zmieni¢ hasto. Kliknij ,,Hasto” znajdujgce

sie w prawym gérnym rogu, w profilu uzytkownika.


https://jst.csgranty.pl/

2 Konto

= Wyloguj

Nastepnie wprowadzZ obecne oraz nowe hasto zgodnie z wymaganiami dotyczacymi hasta

i kliknij ,,Zapisz”.

Hasto dla uzytkownika: [_ 1

Obecne haslo

I Obecne haslo

Nowe hasto
Nowe hasio

Sita hasta

Powtorz nowe hasho

Powtdrz nowe hasto

ZFapisz

Zmiana danych uzytkownika

Mozesz w kazdej chwili, podczas pracy w systemie, zmieni¢ swoje dane: imie, nazwisko

i adres e-mail. W tym celu kliknij ,,Konto” w prawym gérnym rogu.

=+ Wyloguj

Zostaniesz przekierowany do formularza z edycjg danych uzytkownika. Wprowadz aktualne

dane i kliknij ,,Zapisz”.



Edycja uzytkownika

Legin
Imig
Nazwisko
E-mai

Data ostatnigo logowania

2024-06-1

[ [ o omnre

Przy wprowadzeniu nowych danych mozesz réwniez zmienié hasto. Kliknij w ,,Zmien hasto”.

Zarzadzanie projektem

Z systemu LSI przeniesliémy ztozone i zaakceptowane wnioski, dla ktérych zostata podpisana
Umowa o powierzenie grantu. Kazdy projekt zawiera wniosek o dofinansowanie, dane

z Umowy, zestawienie zaliczek oraz mozliwosc¢ sktadania wnioskéw o ptatnosé.

NASK Program: Fundusze Euopelskle na Rozwd] Cyfrowy (FERC) Twoja sesjawygadnieza 215212 & PenanazwaKotKiusl @ Mt M- LAA ©-
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Wyswietlanie 1-12 1 slementaw

Ztozenie wniosku o ptatnos¢

Uruchom modut ,Projekty” i kliknij ,Widok” na ekranie zobaczysz szczegdty projektu

w formie zaktadek.

Dokumenty w projekcie 4ea391fd-5672-4db5-94c5-5adcfaf3d269
Whiosek o dofinansowanie = Umowa o powierzenie grantu  Lista sprawdzajgaca (dot. 1 zaliczki) = Wniosek o kolejna zaliczke Lista sprawdzajaca do weryfikacji wniosku o kolejng zaliczke

Wniosek rozliczaiacy zaliczke | Lista sprawdzajaca do weryfikacii wniosku rozliczajacego zaliczke | Whniosek sprawozdawczy | Lista sprawdzajaca do weryfikacii wniosku sprawozdawczego | Polecenie przelewu

Omowienie zaktadek:

Whiosek o dofinansowanie- wniosek z systemu LSI, masz w nim nastepujace opcje:

Pobierz- mozliwosé pobrania dokumentu w pdf.



Widok- podglad dokumentu.

Potwierdzenie- pobranie potwierdzenie ztozenia wniosku.

Umowa o powierzenie grantu - stanowi podsumowanie danych z podpisanej umowy:

Pobierz- mozliwos¢ pobrania dokumentu w pdf.
Widok- podglad dokumentu.

Potwierdzenie- pobranie potwierdzenie ztozenia umowy.

Whioski i ptatno$¢- daje mozliwos¢ ztozenia nastepujgcych wnioskéw o ptatnosc:

1. Whniosek o kolejng zaliczke.
2. Wnhniosek rozliczajacy zaliczke.

3. Whniosek sprawozdawczy.

Jesli chcesz ztozy¢ wniosek o ptatnosé wystarczy uruchomi¢ odpowiednig zaktadke klikajac

,Dodaj dokument”.

#E Programy

& Projekly

& Dokumenty WNIOSEK O KOLEJNA ZALICZKE,

2 Pomoc w ramach Programu ,Cyberbezpieczny Samorzad”

Priorylet

1l Zaawansowane usiugi cyfrowe

Dristanie
2.2. Wemocnienie krajowego systemu cyberbazpieczefistka
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Czesc pol formularza wypetnia sie automatycznie danymi z wniosku o dofinansowanie oraz

Umowy o powierzenie grantu. Pozostate pola uzupetnij samodzielnie.

Pola oznaczone czerwong belka lub * sg polami obowigzkowymi do wypetnienia.

W przypadku niewypetnienia tych pdl, nie bedzie mozliwe ztozenie wniosku.

Mozesz wypetni¢ wniosek etapami. Pamietaj, zeby przed zakoriczeniem prac zapisaé

wprowadzone informacje klikajac przycisk ,Zapisz”.

Jesli chcesz sprawdzié, czy jakas informacja nie zostata pominieta, kliknij ,,Brakujgce pola”

i otrzymasz informacje, ktére pola nie zostaty wypetnione.

« Pole Numer umowy zawarte] z Grantobiorca musi zostac wypefnion!

« Pole Data podpisania umowy musi zostac wypelnione!

Jesli formularz zostat poprawnie wypetniony to w celu jego zatwierdzenia kliknij

, 2167 dokument”.

Wniosek o kolejn zaliczke ST

Podglad podpisywanego pliku: formularz pdf | F

Podpisy
in. Podpisujacy Data podpisu
Prosze czekac, trwa odczytywanie podpisow

Nastepnie podpisz wniosek klikajac ,,Podpisz” - to uruchomi modut podpisu elektronicznego.



Wybierz sposéb podpisu

Szafir

Podpisany Wniosek zmieni status na ,Ztozony”.

D9eThaM-05d1-462c-9644-1cacTOMMCIWKZ/Z2/16

Ziozony

+ Dodaj dokument

. [ a

1 20240619 2140 » S 1z 5 0 &
Potwierdzenie BUCTIVENNCTN Usun  Pobierz  Widok

Dla utworzonych dokumentéw dostepne sg nastepujace opcje:

Kopiuj — utworzenie szkicu dokumentu.

Pobierz — pobranie pliku pdf dokumentu.

Usun — usuniecie dokumentu.

Widok — podglad dokumentu.

Potwierdzenie — pobranie potwierdzenia ztozenia wniosku w systemie.

Pliki — wgranie zatacznikéw.

Zaliczki- w tym module znajdziesz podsumowanie wszystkich zaliczek przekazanych do

wyptacenia.

Zaliczka o 3

Razem 2000000020 300000024

Razem Data wnioskowana Data wyplaty

Komentarze

Mozesz doda¢ komentarze do projektu w module Projekty, w zaktadce Komentarze.

Po kliknieciu w ,,Komentarz” masz mozliwo$é dodacd tresé komentarza, dodac zatgcznik

i okresli¢ jego dostepnosé dla innych uzytkownikow.



Historia

Dostep dla pracownikéw — komentarz dostepnych jest dla uzytkownikéw wewnetrznych.
Dostep dla ekspertéow - komentarz dostepnych jest dla uzytkownikéw przypisanych
do projektu.

Dostep dla grantobiorcéw — komentarz dostepny jest dla wnioskodawcdw.

Po wprowadzeniu danych kliknij ,Zapisz”, Twéj komentarz zostanie zapisany w systemie.

Autor komentarza widzi swoje komentarze oraz te wynikajace z dostepu.

Historia

uuuuuu

e
+ 4 L © Historia
Poblerz  Edyty  Usuft wersy

Wprowadzony komentarz mozesz edytowac lub usunac.

Przeglad dokumentow

Mozesz przejrze¢ wszystkie dokumenty w projekcie. W tym celu kliknij ,,Dokumenty” na

pasku po lewej stronie.
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W tym module dostepne sg ponizsze opcje:

Pobierz — pobierasz plik pdf.
Widok- masz podglad dokumenty.

Projekt- otwiera projekt, ktérego dotyczy dokument.




