Zatacznik nr 2 do Regulaminu

5. edycji Naboru Wnioskow o dofinansowanie
z Rzgdowego Funduszu Polski tad:

Programu Inwestycji Strategicznych

O

m POLSKI BGK

INSTRUKCIJA
wypetnienia i przestania do BGK
Whiosku o nadanie dostepu do Aplikacji

Informacje ogolne:

1.

Whioskodawcg w rozumieniu Regulaminu pigtej edycji Naboru Wnioskéw o dofinansowanie
z Rzgdowego Funduszu Polski tad: Programu Inwestycji Strategicznych, jest jednostka
samorzadu terytorialnego lub zwigzek jednostek samorzadu terytorialnego.

W celu uzyskania dostepu do Aplikacji Polski tad nalezy pobrac ze Strony internetowej BGK
(www.bgk.pl/polski-lad) formularz ,,Wniosek o nadanie dostepu do Aplikacji”, zwany dalej
»Whnioskiem o dostep”. Wzdr wniosku o nadanie dostepu do Aplikacji jest uniwersalny dla
wszystkich Edycji Naboru Wnioskédw o dofinansowanie.

Whiosek o dostep do Aplikacji przygotowany jest jako interaktywny kreator formularza, ktéry
zapewnia walidacje pdl; niewypetnione lub nieprawidtowo wypetnione pola obowigzkowe nie
pozwolg zamkngc¢ i zapisa¢ Whniosku o dostep. W sytuacji wyboru odpowiednich opcji we
Whiosku o dostep kreator automatycznie uruchomi okna przewidziane dla dokonanego wyboru.

Kazdy Wnioskodawca sktada do BGK dwa Whnioski o dostep do Aplikacji, jeden wniosek dotyczy
nadania uprawnien dla uzytkownika dziatajagcego w imieniu Reprezentanta, drugi Whniosek
dotyczy nadania uprawnien dla uzytkownika dziatajgcego w imieniu Skarbnika.

Uzytkownikami moga by¢ Reprezentant i Skarbnik lub osoby przez nich upowaznione na
podstawie petnomocnictw.

Podanie we Whniosku o dostep nieprawdziwych danych i informacji, spowoduje odrzucenie
Whniosku o dostep przez BGK.

W polach podlegajgcych wypetnieniu nie nalezy wpisywaé sformutowania ,,NIE DOTYCZY”.

Dane wpisane we Whniosku o nadanie dostepu do Aplikacji przenoszone sg automatycznie do
dokumentdéw sporzadzanych w procesie przyznania i obstugi dofinansowania, w zwigzku z czym
nalezy zwrdcié¢ szczegdlng uwage na ich prawidtowos¢. Kazda zmiana/modyfikacja/korekta
danych wymaga sporzadzenia przez Wnioskodawce odrebnego Whniosku o nadanie dostepu do
Aplikacji.
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Wypetnienie Wniosku o dostep:

10.

11.

Pola: REGON, NIP, adresy e-mail, numery telefonu i inne podlegaja automatycznej walidacji pod
wzgledem algorytmu albo struktury. Niewypetnienie, bgdZ nieprawidtowe wypetnienie pdl
podlegajgcych walidacji nie pozwoli na przejscie do nastepnego kroku uzupetniania Wniosku
o dostep lub nie pozwoli zakonczyé wypetniania Wniosku o dostep, zapisa¢ i zamkngé
formularza.

W sekcji nr 1 ,,Dane Wnioskodawcy” - Nazwa Wnioskodawcy jest polem tekstowym. W tym polu

nalezy wpisaé petng nazwe Wnioskodawcy czyli np.: Gmina , Miasto , Miasto i Gmina
, Starostwo Powiatowe ,  Wojewddztwo
, Zwigzek Gmin , itp.

W polu REGON nalezy wpisa¢ numer REGON Whnioskodawcy. W tym polu mozna wypetni¢
maksymalnie 14 znakdéw. Co do zasady Numer REGON zawiera 9 cyfr. 14 cyfr jest przewidziane
dla jednostek podlegtych jednostce centralnej. Pole podlega automatycznej walidacji.

W polu NIP nalezy wpisa¢ Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy. Pole podlega
automatycznej walidacji.

W przypadku, gdy wnioskujgcy o dostep zwigzek jednostek samorzadu terytorialnego nie
posiada odrebnego numeru REGON oraz NIP nalezy wpisa¢ numer REGON oraz NIP jednostki
wiodgce;j.

W polu adres e-mail nalezy wpisac¢ adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy. Struktura adresu
podlega walidacji.

W polu Numer telefonu kontaktowego nalezy poda¢ numer telefonu Wnioskodawcy
(JST/zwigzku JST): komdrkowego (9 cyfr np. 601202020) i/lub stacjonarnego (9 cyfr — w tym
dwucyfrowy prefix dla miasta np. 225229100). Przynajmniej jedno z pél musi zosta¢ wypetnione.
Pola podlegajg walidacji.

W polach przeznaczonych dla wpisania adresu siedziby Wnioskodawcy nalezy poda¢ petne dane
adresowe Wnioskodawcy.

Jezeli adres do korespondencji jest tozsamy z adresem siedziby Wnioskodawcy nalezy zaznaczy¢
,TAK”. Zaznaczenie ,NIE” spowoduje otwarcie pdl, w ktdrych trzeba podac dane adresowe do
korespondenciji.

W sekcji nr 2 ,Dane Uzytkownika Aplikacji upowaznionego przez Wnioskodawce do sktadania
whioskéw/oswiadczen w imieniu Wnioskodawcy” nalezy wpisa¢ dane osoby upowaznionej do
sktadania wnioskéw/oswiadczen w Aplikacji. W tej sekcji nalezy podaé dane Reprezentanta lub
Petnomocnika Reprezentanta, Skarbnika lub Petnomocnika Skarbnika.

Sekcja nr 3 przewidziana jest do wnioskowania o dokonanie zmian w Aplikacji. Zmiana w Aplikacji
rozumiana jest jako: dodanie uzytkownika, odwotanie/usuniecie uzytkownika. Wybranie opcji
,inne” oznacza dokonanie zmian np. w danych adresowych, adresach e-mail lub numerach
telefonow.
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12.

13.

Sekcja nr 4 stuzy do wskazania zatgcznikéw, ktére Wnioskodawca przekazuje wraz z Wnioskiem
o dostep. Do Wniosku o dostep nalezy zatgczy¢ dokumenty potwierdzajagce umocowanie do
reprezentowania Wnioskodawcy, w tym w szczegdlnosci:

1) Petnomocnictwo Reprezentanta sporzadzone zgodnie z wzorem do pobrania ze Strony
internetowej BGK; nalezy zaznaczy¢ w przypadku wnioskowania o udzielenie dostepu dla
petnomocnika Reprezentanta; w przypadku powiatu, wojewddztwa lub zwigzku JST nalezy
zatgczy¢ stosowne petnomocnictwo dla jednego uzytkownika upowaznionego do sktadania
os$wiadczen woli w imieniu powiatu/wojewddztwa/zwigzku JST;

2) Petnomocnictwo Skarbnika — wzér dokumentu do pobrania ze Strony internetowej BGK;
nalezy zaznaczy¢ w przypadku wnioskowania o udzielenie dostepu dla petnomocnika
Skarbnika;

3) dla JST (gmina, miasto): skan zaswiadczenia Komisji Wyborczej o wyborze
Woadjta/Burmistrza/Prezydenta Miasta; jest to pole stownikowe — nalezy wybraé
odpowiednig opcje;

4) dla zwigzku JST: statut zwigzku jednostek samorzadu terytorialnego;

5) inne dokumenty w wersji elektronicznej przesytane do BGK wraz z Wnioskiem o nadanie
dostepu, m.in. w przypadku: powiatu, wojewddztwa lub zwigzku JST - nalezy zataczy¢ skan
zaswiadczenia o powotaniu w sktad zarzadu powiatu, wojewddztwa lub zwigzku JST.

Sekcja nr 5 zawiera o$wiadczenia konieczne do ztozenia w imieniu Wnioskodawcy:

1) oswiadczenie dotyczace przyjecia do wiadomosci i stosowania zasad przetwarzania danych
osobowych zgodnie z RODO;

2) oswiadczenie o prawdziwosci i rzetelnosci danych i dokumentéw zatgczonych do Whiosku
o dostep oraz ich zgodnosci ze stanem faktycznym i prawnym.

Nalezy znakiem ,, X” zaznaczyc oba oswiadczenia.

Podpisanie i przestanie do BGK Whniosku o nadanie dostepu:

1.

Po wypetnieniu wszystkich pdl we Whniosku o nadanie dostepu dokument nalezy podpisac
Podpisem kwalifikowanym.

Po ztozeniu podpisu, o ktérym mowa w pkt 1, Wniosek o nadanie dostepu nalezy zapisac
w formacie PDF. Mozliwos¢ wydruku Whniosku o dostep zostata zablokowana przez
administratora Aplikacji.

Sporzadzony zgodnie z powyzszymi zasadami Wniosek o nadanie dostepu nalezy przestaé¢ do
BGK wraz z dokumentami, o ktérych mowa w czesci ,Wypetnienie Wniosku” pkt 12, w formie
elektronicznej z profilu Wnioskodawcy na platformie ePUAP. Dokumenty przestane przez
Whioskodawece z prywatnych profili nie bedg przez Bank uwzgledniane.
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