program rzadowy Wspieranie Archiwow, Bibliotek i Muzeéw poza Krajem 2025

Warszawa, 03 lutego 2025 r.

OGLOSZENIE MINISTRA KULTURY i DZIEDZICTWA NARODOWEGO
w sprawie naboru do programu Wspieranie Archiwow, Bibliotek i
Muzedw poza Krajem na rok 2025

8§1.
Na podstawie § 8 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 18 grudnia 2018 r. w sprawie zakresu zadan objetych mecenatem panstwa,
udzielania dotacji celowej na zadania nim objete oraz udzielania dofinansowan
podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ w dziedzinie kultury i ochrony dziedzictwa
narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz.1167) ogtasza sie nabdr do programu Wspieranie
Archiwow, Bibliotek i Muzedw poza Krajem na rok 2025.

§2.

Uzyte w ogtoszeniu okreslenia oznaczajq:

1) ,rozporzadzenie w sprawie zadan objetych mecenatem panstwa”
rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 18 grudnia
2018 r. w sprawie zakresu zadan objetych mecenatem panstwa, udzielania
dotacji celowej na zadania nim objete oraz udzielania dofinansowan
podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ w dziedzinie kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 1269);

2) ,program” - program Wspieranie Archiwéw, Bibliotek i Muzedw poza
Krajem;

3) ,instytucja zarzadzajgca” - Departament Dziedzictwa Kulturowego za
Granicg i Miejsc Pamieci;

4) ,Zarzadzenie w sprawie zasad oceny i realizacji wnioskow” - zarzadzenie
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 3 pazdziernika 2024 r. w
sprawie zasad oceny i realizacji wnioskdw w programach ogtaszanych przez
ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego
(Dz. Urz. MKiDN poz.117 i Dz. Urz. MKIiDN z 2025 r. poz.7), zarzadzenie
definiuje nastepujace okreslenia stosowane w niniejszym ogtoszeniu:

a) minister albo ministerstwo,
b) System Obstugi Programoéw (SOP),
c) wnioski,

d) wnioskodawcy,

e) beneficjenci,

f) zadania,

g) uchybienia formalne,

h) btedy formalne,

i) zespdt sterujacy,

j) etap konkursowy,

k) rekomendacja,

[) umowa,

m) indywidualne konto SOP,
n) administrator SOP,

0) rozstrzygniecie naboru;

5) ,Wytyczne" - Wytyczne do oceny wnioskdw w ramach programoéw
ogtaszanych przez ministra wilasciwego do spraw kultury i ochrony

Stronal



program rzadowy Wspieranie Archiwow, Bibliotek i Muzeéw poza Krajem 2025

6)

7)

8)

9)

dziedzictwa narodowego stanowigce zataqcznik nr 1 do Zarzadzenia w
sprawie zasad oceny i realizacji wnioskéw;

~Instrukcja wewnetrzna” - Instrukcja wewnetrznej procedury zwigzanej z
przyznawaniem, udzielaniem i rozliczaniem srodkéw finansowych w ramach
programdéw ogtaszanych przez ministra wtasciwego do spraw kultury i
ochrony dziedzictwa narodowego” stanowigca zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia
w sprawie zasad oceny i realizacji wnioskow;

~dofinansowanie” - dofinansowanie, o ktérym mowa w art. 28 ust. 1a
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 87);

~Pozytywnie rozpatrzone wnioski” - zadania, na realizacje ktérych ztozono
wnioski na zasadach okreslonych w niniejszym ogtoszeniu, ktérym zostang
przyznane s$rodki finansowe ministra zgodnie z § 11 Wytycznych;

.data przyznania dofinansowania” - data zatwierdzenia przez ministra
srodkéw finansowych dla pozytywnie rozpatrzonego wniosku zgodnie z § 11
Wytycznych.

§3.

Dofinansowanie moze by¢ przyznane zadaniom bedacym przedmiotem
whnioskéw:

1)

2)

3)

4)

zgodnych z zakresem programu okreslonym w zataczniku nr 1 do
ogtoszenia;

ztozonych zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie naboru do
programu, stanowigcym zatacznik nr 2 do ogtoszenia, przez podmioty
zakwalifikowane na zasadach okreslonych w regulaminie naboru i
zatgczniku nr 3 do ogtoszenia;

ocenionych zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych oraz
regulaminie oceny i selekcji wnioskéow stanowigcym zatgcznik nr 4 do
ogtoszenia;

zgodnych z wymogami okreslonymi w specyfikacji programu — stanowigcej
zatqcznik nr 5 do ogtoszenia, zwany dalej ,specyfikacjg programu”.

§4.

Prognozowana kwota wydatkow w programie wynosi 10 000 000 zi, przy czym
minister moze dokona¢ zmian w wysokosci kwot wydatkdw zatwierdzajgc Srodki
finansowe ministra przyznane w ramach programu.

Zatwierdzam
Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego

Hanna Wrdblewska
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Zatacznik nr 1. Zakres programu Wspieranie Archiwow, Bibliotek i
Muzedéw poza Krajem

§1.

Wiodgcym celem programu jest stworzenie mozliwosci efektywnej ochrony oraz
zachowania polskiego dziedzictwa kulturowego znajdujacego sie poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej oraz popularyzowanie wiedzy na temat tej spuscizny
kulturowej, obejmujacej dziedzictwo wytworzone, zgromadzone i przechowywane w
Europie oraz innych czesciach swiata przez organizacje polonijne i emigracyjne.

§2.

Nadrzednym celem programu jest wsparcie organizacji polonijnych i emigracyjnych,
ktére dysponujg historycznymi kolekcjami i zbiorami débr kultury (archiwalnymi,
bibliotecznymi lub artystyczno-muzealnymi) o istotnym znaczeniu dla polskiego
dziedzictwa kulturowego, ktorych utrzymanie, ochrona przed utrata, rozproszeniem lub
pogorszeniem stanu zachowania oraz udostepnianie i popularyzacja lezy w interesie
spotecznym ze wzgledu na ich warto$¢ artystyczng, historyczng, symboliczno-
emocjonalng lub naukowg. Dofinansowanie bezposrednie wymienionych podmiotéw
docelowo ma zapewni¢ zachowanie integralnosci zbioréw zgromadzonych przez
instytucje emigracyjne. Kluczowym efektem przy realizacji dziatan w ramach programu
ma by¢ state udostepnianie i szeroka promocja historycznych kolekcji i zbioréw dobr
kultury (archiwalnych, bibliotecznych Iub artystyczno-muzealnych), badz ich czesci
sktadowych, o istotnym znaczeniu dla polskiego dziedzictwa kulturowego.

Instytucja Zarzadzajagca moze odstgpi¢ od obowigzku upublicznienia efektéw
realizacji zadania w uzasadnionych przypadkach wskazanych we wniosku oraz w
uzasadnionych przypadkach dopusci¢ realizacje zadan nie zawierajgcych komponentu
popularyzacyjnego albo dotyczace wytgcznie popularyzacji.

8§3.

1. W ramach programu mozna ubiegac sie o dofinansowanie dla muzedw, archiwdow
i bibliotek znajdujacych sie poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, prowadzacych
dziatalnos¢ istotng w sferze ochrony dziedzictwa narodowego, w zakresie okreslonym w
§ 2 ust. 1 pkt 5-6 oraz ust. 2 rozporzadzenia w sprawie zadan objetych mecenatem
panstwa, tj. w zakresie zachowania i waloryzacji polskiego dziedzictwa kulturowego za
granica, ochrony i udostepniania polskiego dziedzictwa kulturowego za granicg oraz
opieki nad tym dziedzictwem, jak rowniez w zakresie wydatkow biezacych zwigzanych z
prowadzeniem dziatalnosci w dziedzinie kultury i ochrony dziedzictwa narodowego za
granica.

2. Celem programu jest wspieranie dziatan o charakterze niekomercyjnym,
realizowanych w zakresie utrzymania, ochrony oraz nieodptatnego udostepniania i
popularyzacji dziedzictwa kulturowego. Z tego wzgledu, w odniesieniu do podmiotéw
posiadajgcych siedzibe w jednym z panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, program nie
przewiduje udzielania dofinansowania jako pomocy publicznej.

3. Szczegotowy zakres kwalifikujgcych sie zadan oraz limity finansowe warunkujace
uzyskanie dofinansowania okresla zatgacznik nr 5 do ogtoszenia.
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Zatacznik nr 2. Regulamin naboru do programu Wspieranie Archiwow,
Bibliotek i Muzedow poza Krajem

g1.
1. Wnioskodawca sktadajacy wniosek do programu jest zobowigzany do:
1) uzyskania uprawnienia do ztozenia wniosku w programie na zasadach okreslonych
w § 3-4 oraz zataqczniku nr 3 do ogtoszenia;
2) zapoznania sie z ,Wytycznymi” i specyfikacjq programu.
2. Nieuwzglednienie we wniosku wymogow okreslonych w regulaminie naboru oraz
wskazanych w ust. 1 jest btedem formalnym i skutkuje odrzuceniem wniosku.

§2.

O dofinansowanie w ramach programu ubiega¢ mogq sie, jednostki organizacyjne,

spetniajgce tgcznie ponizsze wymogi:

1) posiadajace siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej;

2) posiadajace zdolnos¢ prawng, zdolnos¢ do czynnosci prawnych i zdolnos¢ sadowgq
wedtug prawodawstwa kraju ich siedziby;

3) dysponujace historycznymi kolekcjami i zbiorami débr kultury, istotnymi dla
polskiego dziedzictwa kulturowego, zewidencjonowanymi i opracowanymi w
czesci lub w catosci w formie inwentarza lub katalogu zbioréw, bedacymi ich
wiasnoscig lub pozostajgcymi w ich trwatym zarzadzie od co najmniej 10 lat, badz
tez bedacymi wtasnoscig ich i ich poprzednikéw prawnych przez okres co najmniej
15 lat, badz pozostajagcymi w trwatym zarzadzie ich i ich poprzednikdw prawnych
przez okres co najmniej 15 lat, ktérych utrzymanie, ochrona, udostepnianie i
popularyzacja jest jednym z gtdwnych celéw dziatalnosci, wpisanym w dokument
konstytuujacy dziatalnos¢ jednostki.

§3.

1. Podmioty ubiegajace sie po raz pierwszy o0 uzyskanie uprawnienia do ztozenia
wniosku w programie, sktadaja formularz kwalifikacyjny, zgodnie z wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 3 do ogtoszenia wraz z wymaganymi informacjami, o
ktérych mowa w ww. zatgczniku w sekcji 3.C. Wymagania dodatkowe dla podmiotdéw.

2. Formularz kwalifikacyjny wraz z wymaganymi informacjami nalezy ztozy¢é w wersji
elektronicznej na adres wabim@kultura.gov.pl, nie poézniej niz w ciggu 14 dni
kalendarzowych od daty publikacji niniejszego ogtoszenia.

3. Podmioty, ktore uzyskaty uprawnienie do ztozenia wniosku w poprzednich edycjach
programu, i spetniajg w dalszym ciggu wymogi okreslone w zatgczniku nr 3 do
ogtoszenia sgq zwolnione z obowigzku, o ktorym mowa w ust. 1 i sktadajg drogq
elektroniczng stosowne os$wiadczenie w terminie 14 dni kalendarzowych od daty
publikacji niniejszego ogtoszenia. Wzdér oswiadczenia okreslony jest w zatgczniku nr
3 do ogtoszenia w sekcji 3.D. pn. ,Wzér oswiadczenia podmiotu”.

§4.
1. Instytucja zarzadzajaca, w oparciu o kryteria okreslone w zataczniku nr 3 do
ogtoszenia, analizuje formularz kwalifikacyjny w zakresie spetnienia przez podmioty,
o ktérych mowa w § 3 ust. 1, wymogow okreslonych w § 2 pkt 1-3.
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2.

[N

W przypadku przyznania uprawnienia do ztozenia wniosku w programie instytucja

zarzadzajqca:

1) okresla termin sktadania wnioskdéw, nie krotszy niz 30 dni od daty przekazania
informacji, o ktérej mowa w pkt 2;

2) w ciqgu 14 dni kalendarzowych po uptynieciu terminu, o ktérym mowa w § 3 ust.
2, przesyta na adresy poczty elektronicznej podmiotéw, ktérym przyznano
uprawnienie do ziozenia wniosku, zawiadomienie zawierajace instrukcje
aktywowania konta w SOP oraz termin, do ktérego nalezy ztozy¢ wniosek.

Informacja o terminie skfadania wnioskéw jest dodatkowo publikowana na stronie

internetowej ministerstwa.

Whnioskodawcy, ktérzy uzyskajgq prawo do ztozenia wniosku w programie, zgodnie z

ust. 1 lub § 3 ust. 3 uzyskujg dostep do indywidualnego konta SOP na zasadach

okres$lonych w § 5 ust. 1-3.

. W przypadku nieprzyznania uprawnienia do ztozenia wniosku w programie instytucja

zarzadzajaca, w terminie okreslonym w ust. 2 pkt 2, przesyfa stosowng informacje
na adresy poczty elektronicznej podmiotéw, ktérym nie przyznano uprawnienia.

§5.
Kazdy wnioskodawca, o ktorym mowa w 84 wust. 4, uzyskuje dostep do
indywidualnego konta SOP stworzonego przez administratora SOP. Na koncie zostaje
udostepniona robocza wersja wniosku do programu.
W terminie, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 pkt.1.wnioskodawca jest zobligowany do:
1) ztozenia wniosku w SOP
2) zamieszczenia na indywidualnym koncie SOP informacji dotyczacych oséb
uprawnionych do reprezentowania wnioskodawcy oraz oséb odpowiedzialnych za
kontakt z ministerstwem.

. UWAGA! Whnioskodawca nie moze edytowac¢ pozostalych danych na

indywidualnym koncie SOP - w szczegdllnosci nie zmienia¢ nazwy konta
okreslonej przez administratora SOP.

. Data rozpoczecia zadania okreslona w harmonogramie zamieszczonym we wniosku

nie moze by¢ wczesniejsza niz 15 marca 2025 r., z zastrzezeniem § 8 ust. 1 pkt 2
i § 9 ust. 2-4. Preliminarz we wniosku jest sporzadzany w walucie PLN, przeliczonej
z waluty kraju siedziby wnioskodawcy wedtug sSredniego kursu Narodowego Banku
Polskiego z dnia sporzadzenia wniosku i obejmuje wytgcznie koszty, ktére majg byc
pokryte z dofinansowania.

Whnioskodawcy mogq ztozy¢ w trakcie naboru korekty i uzupetnienia do ztozonego
wniosku - po przekazaniu informacji do instytucji zarzadzajacej i ponownym
uzyskaniu mozliwosci edycji wniosku.

§6.

Program umozliwia finansowanie zadan na poziomie do 100% budzetu zadania.

. Zgodnie § 9 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie zadan objetych mecenatem panstwa, w

przypadku wnioskodawcy bedacego podmiotem zagranicznym preliminarz obejmuje
wytacznie koszty, ktére majq by¢ pokryte z dofinansowania.

§7.

Tryb oceny wnioskdw oraz udzielania rekomendacji okreslony jest w ,, Wytycznych”.

. Kryteria i zasady sporzadzania oceny wnioskédw w etapie konkursowym, a takze

szczegbtowe zasady sporzadzania schematu podziatu S$rodkéw finansowych oraz
przyznawania rekomendacji okresla zatacznik nr 4 do ogtoszenia.

. Terminy rozstrzygniecia naboru oraz publikacji informacji dotyczacych rozstrzygniecia

naboru okresla , Instrukcja wewnetrzna”.
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§8.

Beneficjent, w trybie okreslonym w specyfikacji programu i w terminie okreslonym
przez instytucje zarzadzajqca, zobowigzany jest do przestania w SOP elektronicznej
aktualizacji wniosku uwzgledniajacej:
1) faktyczng przyznang kwote dofinansowania;
2) dostosowanie harmonogramu zadania do wymogdéw, o ktérych mowa

w § 9 ust. 2-4;
3) ewentualne modyfikacje zakresu merytorycznego i finansowego zadania.
Po ztozeniu aktualizacji w SOP beneficjenci, przesytajg na adres wskazany w
specyfikacji programu podpisany przez osoby upowaznione wydruk formularza
~Potwierdzenia ztozenia aktualizacji wniosku”.
Prawidtowy formularz ,Potwierdzenia ztozenia aktualizacji wniosku” powinien by¢
wygenerowany w SOP i opatrzony tym samym numerem nadanym przez SOP, ktérym
opatrzono elektroniczng aktualizacje wniosku.
Obowigzkowym elementem aktualizacji, sktadanej przez beneficjenta w trybach
o ktérych mowa w ust. 1-2, sg zataczniki okreslone w specyfikacji programu.
Nienadestanie dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1, w terminie okreslonym przez
instytucje zarzadzajacq oraz nieuwzglednienie w aktualizacji wniosku wymogéw
okres$lonych w regulaminie naboru i specyfikacji programu, moze by¢ podstawg do
anulowania przyznanego dofinansowania.

§9.
. Dofinansowanie ma charakter celowy i wydatki w ramach przyznanego dofinansowania
mogq by¢ ponoszone:

1) od dnia wptywu srodkédw na wyodrebniony rachunek bankowy wnioskodawcy, o
ktorym mowa w § 12 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie zadan objetych mecenatem
panstwa, do dnia 31 grudnia 2025 r.;

2) poczawszy od daty zatwierdzenia dofinansowania (w terminach okreslonych w
umowie o dofinansowanie) do dnia 30 wrzesnia 2025 r. - w przypadku
dofinansowania udzielonego w formie refinansowania.

W obu przypadkach wnioskodawcy moga zacigga¢ zobowigzania dopiero od daty
zatwierdzenia dofinansowania.

2

3.

. Po rozstrzygnieciu naboru instytucja zarzadzajaca przekazuje beneficjantom
informacje od kiedy mogg by¢ ponoszone wydatki w programie.

W przypadku dofinansowania, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 1 wnioskodawca
zobowigzany jest do posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego w PLN, o
ktorym mowa w § 12 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie zadan objetych mecenatem
panstwa, na ktéry bedq przekazywane srodki z dofinansowania. Rozliczenie projektu
nastapi po wykonaniu zadania wskazanego w umowie o udzieleniu dofinasowania, na
warunkach i w terminach okreslonych w umowie.

W przypadku dofinansowania, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 (refinansowanie)
whioskodawca zobowigzany jest do posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego
w PLN, o ktorym mowa w § 12 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie zadan objetych
mecenatem panstwa, na ktoéry bedg przekazywane Srodki z dofinansowania,
przeznaczone na pokrycie poniesionych przez wnioskodawce wydatkéw. Wyptata
srodkdéw nastepuje na ten rachunek, po prawidtowym rozliczeniu zadania wskazanego
w umowie o udzieleniu dofinansowania, na warunkach i w terminach okreslonych w
tej umowie.

Srodki z udzielonego dofinansowania, o ktorym mowa w ust. 1 mogg zostad
wyptacone wnioskodawcy po zawarciu umowy o udzielenie dofinansowania i
przekazaniu instytucji zarzadzajacej przez wnioskodawce zabezpieczenia w postaci
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o$wiadczenia o poddaniu sie egzekucji albo weksla wiasnego in blanco z klauzulg bez
protestu wraz z deklaracjg wekslowg, o ktérych mowa w § 10 ust. 3.

§10.

1. Beneficjent jest zobowigzany do realizacji zadania i rozliczenia dofinansowania na
warunkach okreslonych w umowie.

2. Umowa o udzieleniu dofinansowania zawiera w szczegdlnosci:

1) wskazanie przepiséw prawa polskiego, do ktérych stosowania zobowigzuje sie
beneficjent;

2) zgode beneficjenta na przeprowadzenie kontroli finansowej i merytorycznej, o
ktérej mowa w § 13 przez firme audytorska wskazang przez ministra;

3) klauzule prorogacyjng okreslajaca, ze wszelkie spory zwigzane z umowgq beda
rozstrzygane przez sad Rzeczypospolitej Polskiej wiasciwy dla siedziby ministra.

3. Do umowy zatgcza sie oswiadczenie wnioskodawcy o poddaniu sie egzekucji, o ktérym
mowa w art. 777 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania
cywilnego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1550z pézn. zm), w przypadku stwierdzenia
wykorzystania dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci oraz w odniesieniu do zwrotu niewykorzystanych kwot
dofinansowania albo weksel wiasny in blanco wnioskodawcy z klauzulg bez protestu
wraz z deklaracjag wekslowa na zabezpieczenie nalezytego wykonania przez
wnioskodawce zobowigzan wynikajacych z umowy o udzieleniu dofinansowania.

4. W raporcie rozliczeniowym z realizacji zadania objetego dofinansowaniem, o ktéorym
mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, beneficjent jest zobowigzany wykaza¢ wydatki w walucie
PLN, przeliczone z waluty kraju siedziby wnioskodawcy wedtug kursu faktycznego
zastosowanego przez bank dokonujacy przelewu.

5. W raporcie rozliczeniowym z realizacji zadania objetego dofinansowaniem, o ktérym
mowa w § 9 ust. 1 pkt 2 (refinansowanie), beneficjent jest zobowigzany:

1) wykazac wydatki w walucie PLN przeliczone z waluty kraju siedziby wnioskodawcy
wedtug kursu Sredniego ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski,
obowigzujgcego w dniu dokonania przez wnioskodawce wydatku;

2) dotaczy¢ dokument potwierdzajacy prawidiowos¢ poniesionych wydatkéw
wykazanych w raporcie, wystawiony przez biegtego rewidenta lub inny podmiot
uprawniony zgodnie z prawem panstwa, w ktérym wnioskodawca ma siedzibe, do
przeprowadzania obowigzkowego badania sprawozdan finansowych.

6. W przypadku, w ktérym zadanie obejmuje swoim zakresem stworzenie utworu
w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz.U. z 2022 r. poz. 2509), umowa o udzieleniu dofinansowania zawiera
stosowne postanowienia dotyczgce przeniesienia autorskich praw majatkowych do
tego utworu albo udzielenia licencji na korzystanie z utworu w zakresie pozwalajgcym
ministerstwu na prawidiowe rozliczenie wykonania zadania oraz umozliwiajacym
ministerstwu korzystanie z utworu w ramach dziatan stuzacych informowaniu i
propagowaniu wiedzy o polskim dziedzictwie kulturowym za granica.

g§11.
Wszelkie dodatkowe dokumenty przesytane przez wnioskodawcéw (beneficjentow) w
zwigzku z przyznawaniem dofinansowania w ramach programu, ktére nie sg:
1) wnioskami i zatgcznikami do wnioskow, o ktérych mowa w §5,
2) aktualizacjami wnioskdéw, o ktéorych mowa w §8,
3) raportami rozliczeniowymi, okreslonymi w umowie, o ktérej mowa w §10,
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powinny by¢ przekazywane, poza SOP, na adres skrytki e-PUAP, pocztg tradycyjna na
adres korespondencyjny, sktadane osobiscie w biurze podawczym ministerstwa lub
instytucji zarzadzajqcej programem.

§12.

1. Sktadajac wniosek do programu, wnhioskodawca wyraza zgode na udostepnienie przez
ministerstwo podmiotom trzecim ztozonej przez siebie dokumentacji na wypadek
koniecznosci realizacji przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. 2022, poz. 902.).

2. W przypadku beneficjentow zapisy ust. 1 odnoszg sie réwniez do umow i raportéw
rozliczeniowych.

§13.
Minister w przypadku powziecia watpliwosci co do prawidtowego i zgodnego z
przeznaczeniem wykorzystania dofinansowania przez beneficjenta moze zlecié
przeprowadzenie kontroli finansowej i merytorycznej wyspecjalizowanej w tym zakresie
firmie audytorskiej.
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Zalacznik nr 3. Zasady kwalifikowania podmiotow ubiegajacych sie o
przyznanie uprawnienia do zlozenia wniosku w programie Wspieranie
Archiwow, Bibliotek i Muzeéw poza Krajem

3. A. FORMULARZ KWALIFIKACYINY
Dla podmiotéw ubiegajacych sie o przyznanie uprawnienia do ztozenia wniosku w
programie

CZESC 1: Dane identyfikacyjne podmiotu

Pelna nazwa podmiotu:

Numer identyfikacji podatkowej podmiotu

Adres podmiotu:

Ulica Nr domu-lokalu

Kod pocztowy Miejscowosc

Kraj

E-mail Strona www i/lub media spotecznosciowe

Telefon
Fax

Osoba/osoby upowazniona/e do reprezentowania podmiotu

Imie i Nazwisko

Stanowisko

Telefon E-mail

Osoba/osoby upowazniona/e do reprezentowania podmiotu

Imie i Nazwisko

Stanowisko

Telefon E-mail
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Osoba do kontaktu z MKiDN

Imie i Nazwisko

Stanowisko

Telefon E-mail

Adres do korespondencji:

CZESC II: Forma prawna funkcjonowania podmiotu

Forma prawna

Podstawa prawna dziatalnosci podmiotu (ze wskazaniem witasciwych przepiséw prawa
kraju siedziby podmiotu, regulujacych prowadzenie dziatalnosci we wskazanej wyzej
formie prawnej)

Data utworzenia

Status organizacji pozytku publicznego

CZESC III: Zbiory podmiotu

Opis zbiorow z wyszczegolnieniem kategorii zbiorow istotnych z punktu
widzenia polskiego dziedzictwa kulturowego za granica.

Kto jest wtascicielem tych zbioréw?

Czy zbiory pozostajg w trwatym zarzadzie innego podmiotu niz wtasciciel?

Od jakiego czasu podmiot jest wiascicielem tych zbioréw Iub pozostaje w ich trwatym
zarzadzie?

Czy opisane zbiory sg zewidencjonowane, opracowane w czesci lub w catosci w formie
inwentarza lub katalogu zbioréw? Jesli tak, to prosze napisa¢ w jaki sposéb i jak
szczegbtowo opracowane sg zbiory?

Opis zbioréw podmiotu pod katem ich historycznego znaczenia, istotnego dla polskiego
dziedzictwa kulturowego.
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3. B. Kryteria kwalifikowania podmiotow
ubiegajgcych sie o przyznanie uprawnienia do ztozenia wniosku w programie

A Siedziba podmiotu znajduje sie poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej

B Podmiot posiada zdolnos$¢ prawng, zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i zdolnosé
sqdowg wedtug prawodawstwa kraju jego siedziby.
Podmiot dysponuje historycznymi kolekcjami i zbiorami débr kultury (archiwalnymi,
bibliotecznymi lub artystyczno-muzealnymi), bedgacymi jego wiasnoscig lub

C pozostajacymi w jego trwatym zarzadzie od co najmniej dziesieciu lat, badz tez

bedacymi wtasnoscig jego i jego poprzednikéw prawnych przez okres co najmniej
pietnastu lat, badz pozostajacymi w trwatym zarzadzie jego i jego poprzednikow
prawnych przez okres co najmniej pietnastu lat.

Utrzymanie, ochrona przed utratg, rozproszeniem lub pogorszeniem stanu
zachowania, udostepnianie i popularyzacja historycznych kolekcji i zbiorow débr
D kultury (archiwalnych, bibliotecznych lub artystyczno-muzealnych), ktorymi
dysponuje podmiot, jest jednym z gtéwnych celéw celem dziatalnosci, wpisanym w
dokument konstytuujacy dziatalno$¢ podmiotu.

3. C. Wymagania dodatkowe dla podmiotéw
ubiegajacych sie o przyznanie uprawnienia do ztozenia wniosku w programie

W celu umozliwienia nadania numeru identyfikacyjnego wnioskodawcy:
wnioskodawca sktadajacy wniosek w programie obligatoryjnie dostarczy do MKiDN
wszelkie istotne informacje dotyczace jego aktualnego statusu prawnego, tj.
potwierdzajace zdolnos¢ prawng, zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i zdolnos¢ sadowa
oraz dokumenty okreslajgce sposdb reprezentacji i osoby uprawnione do wystepowania
w imieniu wnioskodawcy, wymienione ponizej, odpowiednio do prawa kraju siedziby
podmiotu - w zakresie w jakim dotyczy to formy prawnej i statusu podmiotu, w tym w
szczegolnosci:

1) kopie dokumentu konstytuujacego dziatalno$¢ podmiotu oraz
okreslajacego zasady dziatania i organizacji podmiotu (w tym zasady
reprezentacji) - poswiadczong urzedowo lub notarialnie oraz poprzez apostille
(badz zalegalizowang) - np. akt zatozycielski, umowa zatozycielska, akt
erekcyjny, statut badz inny tego typu prawnie wigzacy dokument zatozycielski
okreslajacy zasady dziatania podmiotu;

2) odpis z wltasciwego rejestru - poswiadczony urzedowo oraz poprzez apostille
(badz zalegalizowany), (w przypadku gdy podmiot prowadzi dziatalnos¢ w formie
prawnej podlegajacej obowigzkowi rejestracji na gruncie prawa kraju siedziby
podmiotu, w ktéorym wskazane sg osoby uprawnione do reprezentaciji);

3) opis posiadanych przez podmiot zbiordw oraz kopie petnego lub czesSciowego
inwentarza tych zbiordw.

Zastrzezenia:
a) Wszystkie informacje i dokumenty musza zostaé¢ dostarczone w jezyku polskim
stosownie do wymogu wynikajacego z art. 4 pkt 1 i 5 ustawy o jezyku polskim
(Dz. U. z 2021 r. poz. 672); zatem jesli dokumenty sporzadzone sg wytacznie w
jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski
sporzgadzonym lub poswiadczonym przez ttumacza przysiegtego (badz w
ttumaczeniu konsularnym).
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b) Apostille (badZz odpowiednio legalizacja dokumentow) dotyczy wytacznie
dokumentédw urzedowych lub kopii innych dokumentow, ktére sg odpowiednio
urzedowo potwierdzone (w tym notarialnie).

c) Potwierdzenie urzedowe wraz z apostille (baqdZz odpowiednio legalizacja) oraz
ttumaczenie przysiegte wymagane jest réwniez w przypadku odpiséw z
ogolnodostepnych rejestréw prowadzonych internetowo w jezyku obcym.

d) W zaleznosci od prawa kraju siedziby podmiotu status i zakres czynnosci
urzedowych dokonywanych przez notariusza, moze sie réznic.

e) W zaleznosci od prawa kraju siedziby podmiotu oraz jego statusu prawnego,
wskazany powyzej zakres koniecznych do przedtozenia dokumentéw moze sie
réznic

3. D. Wz6r o$swiadczenia podmiotu, o ktérym mowa w § 4 ust. 3

»~0Oswiadczam, ze dane podmiotu .........ccccccevveverennne. (petna nazwa podmiotu), przekazane Ministerstwu
Kultury i Dziedzictwa Narodowego w ramach naboru do
Programu Ministra ,,Wspieranie archiwdow, bibliotek i muzedéw poza krajem” na rok ......... , pozostajq

aktualne i nie ulegty zmianie, w szczegolnosci, ze od czasu przekazania tych danych nie doszio do
zmiany oséb uprawnionych do reprezentacji podmiotu, zmiany sposobu reprezentacji podmiotu, jak
rowniez, ze podmiot nie utracit zdolnosci prawnej, zdolnosci do czynnosci prawnych ani zdolnosci
sgqdowej.

(podpis osoby uprawnionej do reprezentacji
podmiotu)”
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Zatacznik nr 4. Regulamin oceny i selekcji wnioskow ztozonych w
naborze do programu Wspieranie Archiwow, Bibliotek i Muzeow poza
Krajem

81 Postanowienia ogdlne

1. Zgodnie z § 7 i § 9 ,Wytycznych” zatacznik okresla:

1)
2)

kryteria i zasady sporzadzania oceny wnioskow w etapie konkursowym,
szczegoOtowe zasady sporzadzania schematu podziatu srodkéw finansowych oraz
przyznawania rekomendacii.

2. W zataczniku stosuje sie nastepujace okreslenia, ktdre nie zostaty zdefiniowane w
»Zarzadzeniu w sprawie zasad oceny i realizacji wnioskéw”:

1)

2)

3)

4)

czynnik obnizajacy ocene wniosku:
a) zawarta we wniosku niescistoS¢ w opisie istotnych elementéw
okreslajacych zakres zadania, ktéra nie jest btedem formalnym, ale, w
przypadku przyznania rekomendacji i dofinansowania, na etapie sporzadzenia
umowy wymaga ztozenia przez wnioskodawce korekt w ramach aktualizacji
wniosku,
b) inny zawarty w opisie zadania istotny element okreslajacy zakres zadania,
ktory nie jest btedem formalnym, ale na etapie oceny zadania ogranicza
mozliwo$¢ potwierdzenia przez instytucje zarzadzajacq petnej zgodnosci
zadania z zakresem programu, a w przypadku przyznania rekomendacji i
dofinansowania wymaga ztozenia przez wnioskodawce korekt okreslonych w
lit. a;
c) inny czynnik niezwigzany z poprawnoscig formalng wniosku, okreslony
przez instytucje zarzadzajacq na podstawie analizy wniosku lub analizy
dotychczasowej wspdtpracy z wnioskodawcg w zakresie realizacji i rozliczania
dofinansowania, ktéry w ocenie instytucji zarzadzajacej zwieksza ryzyko
odnosnie do niepoprawnej realizacji i rozliczenia zadania, w przypadku
przyznania rekomendacji i dofinansowania;
ekspert - cztonek zespotu sterujacego, niebedacy przewodniczacym zespotu,
uprawniony do oceny wartos$ci merytorycznej zadan;
ocena merytoryczna - ocena wartosci merytorycznej zadania wyliczana w
systemie SOP na podstawie ocen wszystkich ekspertéw, ktérzy ocenili zadanie,
ocena merytoryczna jest stosowana jako:
a) standardowa ocena merytoryczna, ktora jest wyliczana dla wszystkich
zadan jako mediana ocen ekspertow, ktérzy ocenili dany wniosek,
b) dodatkowa ocena merytoryczna, ktéra moze by¢ wyliczana dla wnioskow,
ktére uzyskajg ocene kornicowg na poziomie okreslonym w pkt. 7, jako Srednia
ocen ekspertéw, ktérzy ocenili dany wniosek.

ocena koncowa - ocena kazdego zadania wyliczana w systemie SOP po
zakonczeniu wszystkich procedur zwigzanych z oceng w trybie konkursowym, przy
czym:

a) ocena koncowa jest wyliczana jako rdéznica miedzy wartoscig punktowg
standardowej oceny merytorycznej a wartoscia punktowa oceny
organizacyjnej danego zadania,

b) maksymalna ocena koncowa wynosi 100 punktéw, minimalna ocena
koncowa moze zosta¢ wyliczona w wartosciach ujemnych do wartosci minus
10 punktow,

c) w przypadku wnioskéw, ktore uzyskaja ocene koncowg na poziomie
okreslonym w pkt. 7, instytucja zarzadzajaca moze zastosowac ocene
techniczng, ktéra jest wyliczana jako réznica miedzy wartoscigq punktowg

Strona 14



program rzadowy Wspieranie Archiwow, Bibliotek i Muzeéw poza Krajem 2025

dodatkowej oceny merytorycznej a wartoscig punktowg oceny organizacyjnej
danego zadania;

5) selekcja wnioskdéw — czynnosci realizowane przez instytucje zarzadzajacg, zgodnie
z § 9 ,Wytycznych”, w celu przyznania rekomendacji przez dyrektora instytucji
zarzadzajacej;

6) budzet konkursowy - maksymalna kwota wszystkich rekomendacji w danym
programie, okreslona w 8§4 ogtoszenia, jaka dyrektor instytucji zarzadzajacej
moze przyznac na etapie konkursowym;

7) najnizsza premiowana punktacja - ostateczny limit punktowy umozliwiajacy
przyznanie rekomendacji, o ktorym mowa w § 9 ust. 2 pkt 4-5 ,Wytycznych”;
Ocena punktowa kazdego zadania w trybie konkursowym jest dokonywana w SOP i

sktada sie z dwoch elementéw:

1) oceny wartosci organizacyjnej, ktorej dokonuje instytucja zarzadzajaca;
2) oceny wartosci merytorycznej, ktérej dokonuje zespdt sterujacy.

§2 Ocena wartosci organizacyjnej

. Ocena wartosci organizacyjnej zadania, zwana dalej ,oceng organizacyjng”, jest

sporzadzana w SOP przez instytucje zarzadzajqcqa jako rezultat analizy zadania pod

katem wystepowania ewentualnych czynnikdw obnizajacych ocene wniosku.

. Ocena organizacyjna:

1) nie moze wptyng¢ na podwyzszenie oceny koncowej zadania,

2) moze wptynac na obnizenie oceny koncowej zadania, w przypadku stwierdzenia
czynnikéw obnizajacych ocene wniosku.

. W przypadku gdy instytucja zarzadzajaca nie stwierdza czynnikéw obnizajacych

ocene wniosku, ocena organizacyjna zadania wynosi 0 pkt., a ocena koncowa zadania

jest rowna ocenie merytorycznej zadania.

. Wnioski spetniajace warunek okreslony w ust. 3 nie muszg wykazywac¢ zadnych

dodatkowych, wyrdzniajacych je cech, aby uzyska¢ ocene koncowg réwng ocenie

merytorycznej.

. W przypadku stwierdzenia co najmniej jednego czynnika obnizajgcych ocene wniosku

instytucja zarzadzajaca okresla, w skali 1-10 pkt., warto$s¢ punktowqg obnizajaca

ocene koncowg zadania, zwang dalej ,obnizeniem oceny koncowej zadania”.

. Instytucja zarzadzajgca decyduje o obnizeniu oceny koncowej zadania w przypadku

stwierdzenia:

1) czynnikéw obnizajacych ocene wniosku zwigzanych z opisem zakresu finansowego
i organizacyjnego zadania;

2) czynnikdw obnizajacych ocene wniosku zwigzanych z opisem zakresu
merytorycznego zadania;

3) innych czynnikédw obnizajacych ocene wniosku, w szczegdlnosci wynikajacych z
niedostosowania wniosku do zalecen okreslonych w specyfikacji programu;

4) nieprawidtowosci w zakresie realizacji i rozliczania dofinansowania przyznanych
wnioskodawcy w latach poprzedzajacych nabér do programu.

. Konieczno$¢ obnizenia oceny koncowej zadania jest okreslana przez instytucje

zarzadzajaca wytacznie w przypadku jednoznacznego i niebudzacego watpliwosci

wskazania czynnika obnizajacego ocene wniosku, ktéra moze negatywnie

oddziatywaé na etap realizacji zadania w przypadku przyznania rekomendacji i

dofinansowania, w szczegdlnosci:

1) koniecznosci korekty czynnika obnizajgcego ocene wniosku na etapie aktualizacji
whniosku i sporzadzenia umowy,

2) ryzyka jakie stwarza czynnik obnizajacy ocene wniosku odnosnie do niepoprawnej
realizacji i rozliczenia zadania.
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8.

Liczba punktédw dotyczaca obnizenia oceny koncowej zadania moze by¢ okreslona
niezalezne od liczby stwierdzonych czynnikéw obnizajgcych ocene wniosku, w
zaleznos$ci od oceny instytucji zarzgadzajacej w zakresie potencjalnego wptywu
kazdego czynnika obnizajacego ocene wniosku na poprawng realizacje zadania w
przypadku przyznania rekomendacji i dofinansowania.

. Obnizenie oceny koncowej zadania wymaga zapisania w SOP zwieztego uzasadnienia

dotyczacego kazdej kazdego czynnika obnizajgcego ocene wniosku.

§3 Ocena wartosci merytorycznej

. Zasady pracy zespotu sterujacego okresla § 8 ,Wytycznych”.
. Kazdy ekspert, niezaleznie od pozostatych czionkéw zespotu sterujgcego, ocenia

wartos¢ merytoryczng kazdego zadania, ktére zostato wyznaczone ekspertowi do
oceny przez instytucje zarzadzajaca.

. Ekspert dokonuje oceny wartosci merytorycznej wniosku w ramach dwoéch kategorii

kryteridw:

1) oceny podstawowej - w ramach ktérej, zgodnie ze szczegdtowymi kryteriami
okre$lonymi w specyfikacji programu, ekspert ocenia podstawowg wartosé
merytoryczng zadania; ocena punktowa eksperta jest sporzadzana w skali 0-60
pkt;

2) rekomendacji eksperta — w ramach ktérej, zgodnie ze szczegdtowymi kryteriami
okreslonymi w specyfikacji programu, ekspert ocenia zadanie w kontekscie innych
ocenionych przez siebie zadan, pod katem zasadnosci ewentualnego przyznania
przez dyrektora instytucji zarzadzajacej rekomendacji dla zadania; ocena
punktowa eksperta jest sporzadzana w skali 0-40 pkt.

Ocena, o ktérej mowa w ust. 3, jest sporzgdzana wedtug nastepujacych zasad:

1) mozliwos¢ uzyskania punktacji w ramach rekomendacji eksperta, przystuguje
wylacznie zadaniom, ktére uzyskaty minimum 45 pkt w ramach sporzadzonej
przez eksperta oceny podstawowej;

2) w przypadku, gdy w ramach oceny podstawowej ekspert ocenia zadanie na
poziomie nizszym niz 45 pkt. zadanie w ramach rekomendacji eksperta
automatycznie otrzymuje ocene w wysokosci 0 pkt;

3) w przypadku kazdego zadania, ktére w ramach oceny podstawowej uzyskato
minimum 45 pkt, kryteria rekomendacji eksperta mogg by¢ stosowane przez
eksperta niezalezne od kryteriow oceny podstawowej, w szczegdlnosci:

a) wysoka lub maksymalna ocena zadania, przyznana przez eksperta w
ramach oceny podstawowej, nie obliguje eksperta do przyznania
proporcjonalnie wysokiej oceny w ramach rekomendacji eksperta;

b) ocena na poziomie minimum 45 pkt., przyznana przez eksperta w ramach
oceny podstawowej, nie ogranicza eksperta w zakresie mozliwosci przyznania
wysokiej lub maksymalnej oceny w ramach rekomendacji eksperta.

. Petna ocena eksperta dotyczaca danego zadania jest wyliczana jako suma punktéw

przyznanych w ramach oceny podstawowej i w ramach rekomendacji eksperta.

84 Ocena koncowa i selekcja wnioskow

. Po wyliczeniu w SOP oceny koncowej dla ocenianych zadan dyrektor instytucji

zarzadzajacej dokonuje selekcji wnioskow oraz ustala kwoty rekomendacji zgodnie z
§ 8 ust. 11-12 i 9 ust. 2 pkt. 3 Wytycznych.

. W przypadku, gdy suma kwot wnioskowanych dla zadan z najnizszg premiowang

punktacjg uniemozliwia przyznanie rekomendacji, na zasadach okreslonych w pkt. 1,
dla wszystkich zadan w ramach budzetu konkursowego, dyrektor instytucji
zarzadzajacej moze:
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1) podwyzszy¢ limit najnizszej premiowanej punktacji;
2) dokonac¢ dodatkowej selekcji wnioskéw.

3. W przypadku podjecia decyzji o przeprowadzeniu dodatkowej selekcji wnioskéw
instytucja zarzadzajaca wykonuje nastepujace czynnosci:

1)
2)

3)

4)

na podstawie danych uzyskanych z SOP wylicza ocene techniczng dla wszystkich
zadan z najnizszg premiowang punktacjg;

zgodnie z zasadami przyznawania kwot rekomendacji okreslonymi na podstawie
postanowien Wytycznych, o ktérych mowa w pkt. 1, dyrektor instytucji
zarzadzajacej przyznaje kolejno rekomendacje dla zadan z najnizszq premiowang
punktacja, ktére uzyskaty najwyzsza ocene techniczng, do momentu wyczerpania
budzetu konkursowego;

bez wzgledu na fakt uzyskania rekomendacji na zasadach okreslonych w pkt. 2
wszystkie zadania, o ktérych mowa w pkt. 1 zachowujg w SOP ocene korncowg na
poziomie najnizej premiowanej punktacji;

ranking zadan, o ktérych mowa w pkt. 1 jest dotaczany do protokotu oceny
i dotgczony do publikacji na temat rozstrzygniecia naboru sporzadzonej na
zasadach okreslonych w §10 , Instrukcji wewnetrznej”.
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Zalacznik nr 5. Program rzadowy Wspieranie Archiwow, Bibliotek i Muzeow
poza Krajem. Specyfikacja.
5 A. PODSTAWOWE INFORMACJE O PROGRAMIE

Departament Dziedzictwa Kulturowego za Granicg i Miejsc
1 Pamieci (DDZ)

i Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego

i ul. Krakowskie Przedmiescie 15, 00-071 Warszawa

Wiodacy zakres
merytoryczny:

Zakres terytorialny . realizacja zadania, odbywa sie poza granicami
realizowanych zadan: Rzeczypospolitej Polskiej (patrz sekcja 5.B.1.6)

' o« Jeden wnioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie 1
whniosek w programie.

e zadania 1-roczne (Terminy realizacji zadania muszg by¢ |
zgodne z wymogami okreélonymi w § 5 ust. 4 oraz § 9 ust. !
2-4 Regulaminu naboru)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Pomoc publiczna: e dofinansowanie udzielane wytacznie poza rezimem pomocy
| publicznej '

' na etapie naboru wymagane jest:
o ztozenie wniosku elektronicznego w systemie SOP

! na etapie sporzadzania umowy wymagane jest:
. o« ztozenie aktualizacji wniosku w systemie SOP
o zlozenie zatacznikdw do aktualizacji w systemie SOP

Formularze/zatgczniki
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5.B. - SZCZEGOLOWY ZAKRES KWALIFIKUJACYCH SIE ZADAN
B.1. Ogdélna charakterystyka zakresu zadania:

1. W ramach programu mozna realizowac jeden rodzaj zadania:
Dofinansowanie dla muzeéw, archiwow i bibliotek znajdujacych sie poza

granicami Rzeczypospolitej Polskiej

2. W ramach zadania mozna uzyskac¢ dofinasowanie obejmujgce:

a) zatrudnienie state i/lub czasowe 0sO0b sprawujacych bezposrednig opieke nad
zasobami/zbiorami polskiego dziedzictwa kulturowego;

b) ustugi obejmujace ttumaczenia dokumentéw, obstuge ksiegowq, finansowg i badania
sprawozdania finansowego oraz optaty skarbowe;

c) utrzymanie state budynkdéw/obiektow, w ktérych znajdujg sie zasoby/zbiory polskiego
dziedzictwa kulturowego za granicq;

d) wynajem i utrzymanie pomieszczen magazynowych lub innych pomieszczen na cele Scisle
zwigzane z opieka nad zasobami/zbiorami polskiego dziedzictwa kulturowego za granicg;

e) udostepnianie i popularyzacja posiadanych zasobow/zbiorow polskiego dziedzictwa
kulturowego, w tym zapewnienie bezposredniego dostepu odbiorcéw do korzystania z efektow
realizacji projektu, poprzez ich umieszczenie w przestrzeni wirtualnej oraz promocja, informacja
i dziatania edukacyjne, zwigzane z posiadanym zasobami/zbiorami;

f) inwentaryzacje, archiwizacje, digitalizacje, konserwacje zbioréw archiwalno-bibliotecznych (w
szczegodlnosci ksigzki, czasopisma, dokumentacja zycia spotecznego, biografie, dokumentacja
aktowa, rekopisy, inkunabuty, dokumentacja zdjeciowa) oraz zbioréw dobr kultury (w
szczegdlnosci obrazy, plakaty, rzezby, meble, mata architektura, przedmioty uzytkowe,
numizmaty, zabytki kartograficzne, militaria, wytwory sztuki ludowej i rekodzieta);

3. W ramach =zadania mozna dokonywac rejestracji audio-video o funkcjach technicznych,
dokumentacyjnych lub zwigzanych z innymi dziataniami dotyczacymi realizacji zadania, pod
warunkiem, ze nie sg one przeznaczone na cele zwigzane z tworzeniem, redagowaniem, produkcja,
dystrybucja, digitalizacjg i publikacjg dziet muzycznych i literackich, w tym przekfaddéw, a takze
opracowaniem scenariuszy, rozwijaniem projektéw, produkcja, dystrybucjg i promocjg utworow
audiowizualnych. Ewentualne udostepnianie materiatéw audiowizualnych, powstatych w ramach
zadania musi by¢ catkowicie bezptatne — zaréwno w trakcie realizacji, jak i po zakonczeniu realizacji
zadania;

4. Przez utwoér audiowizualny rozumie sie utwor ztozony z serii nastepujacych po sobie obrazéow z
dzwiekiem lub bez dzwieku, utrwalonych na nosniku umozliwiajacym wielokrotne odtwarzanie,
wywotujacych wrazenie ruchu i skladajacych sie na oryginalng catos$¢, wyrazajaca akcje i tres¢ w
indywidualnej formie, zrealizowany w szczegdlnosci w formie filmu fabularnego, dokumentalnego,
animowanego lub serialu.

5. Dziatania realizowane etapami, sukcesywnie w ramach dofinansowania w kolejnych edycjach w
programu, nalezy opisa¢ ze wskazaniem kolejnych etapdw, tak aby z opisu wynikat stopien
realizacji dziatania do jego zakonczenia.

6. Realizacja zadania, w zakresie objetym dofinansowaniem, odbywa sie poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie realizacje czesci dziatan na
terenie Polski, w szczegolnosci dziatan o charakterze popularyzatorskim lub innych stuzacych
realizacji celéw programu okreslonych w zataczniku nr 1 do ogtoszenia.

B.2. LIMITY FINANSOWE DLA WNIOSKOW SKtADANYCH W POSZCZEGOLNYCH
NABORACH

maksymalny % poziom dotacji w
budzecie zadania minimalna kwota wnioskowana maksymalna kwota wnioskowana

"""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""
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5.C. Wymagania odnosnie do montazu finansowego zadania

Cl. - WYKAZ KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH
' e Wnhnioski sktadane w etapie konkursowym, w przypadku ktérych ponad 10%
wnioskowanego dofinansowania bedzie przeznaczone na koszty niezgodne z
wykazem kosztow kwalifikowanych, bedq odrzucane jako btedne formalnie.
Przy sktadaniu aktualizacji wniosku beneficjent zobowigzany jest do zachowania

catkowitej zgodnosci kosztéw realizowanych w ramach dofinansowania z wykazem

1 o Wyfqcznie koszty finansowe w oparciu o
dokumenty finansowe uznawane w kraju

Honorarium/wynagrodzenie (réwniez zakup siedziby wnioskodawcy
i praw autorskich) i o Koszty moga by¢ finansowane w oparciu
i o« Koordynacja projektu ! 0 umowy cywilnoprawne oraz umowy
i « Wynagrodzenia pracownikéw etatowych ; state 0s6b zatrudnionych do prac przy
zatrudnionych do prac przy zadaniach zwigzanych zadaniach
z realizacjq projektu o Koszt koordynatora projektu nie moze

przekroczy¢ 3% catkowitej wartosci
projektu oraz kwoty 20.000 zt
 Koszty najmu i utrzymania budynku oraz f '
. zabezpieczenia zbioréw i wyposazenia:
' ¢ Wynajem pomieszczen i sprzetu
¢ Wynajem innego wyposazenia -
niezbednego do dziatan merytorycznych
o Koszty eksploatacji (energia, ogrzewanie
i inne media w ramach optat statych)
niezbedne do technicznej realizacji
dziatan merytorycznych
o Koszty podtaczenia do Internetu i ustug
informatycznych
e Koszty korzystania z pomieszczen i sprzetu w
oparciu 0 umowy z osobami trzecimi

o Koszty bezposrednio zwigzane z

: realizacjg zadania, finansowane w
oparciu o umowy wraz z dokumentami
finansowymi uznawanymi w kraju
siedziby wnioskodawcy
Wytacznie koszty i optaty state zwigzane
z utrzymaniem siedziby wnioskodawcy i
pomieszczen magazynowych, ktére stuzg !
prowadzeniu dziatalnosci statutowej '
whnioskodawcy

N B m

i Koszty zakupu materiatéw niezbednych do 1 o Wytgcznie koszty finansowe w oparciu o
. realizacji zadania: | dokumenty finansowe uznawane w kraju
i e Materiaty archiwalne i fotograficzne | siedziby wnioskodawcy ;
e Materiaty do dziatan edukacyjnych i « W ramach zadania nie mozna dokonywac !
e Materiaty do inwentaryzacji, digitalizacji, | zakupow srodkow trwatych, w ;
konserwacji, archiwizacji 5 rozumieniu art. 3, pkt 15 ustawy z dnia
e Inne (uzasadnione) ; 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz.U. z 2023 r. poz. 120)

B O R R T — E
 Koszty ustug: : !
e Tlumaczenia zwigzane z zakresem

merytorycznym zadania oraz ttumaczenia
dokumentdéw zwigzanych z obstugq formalng i
finansowq zadania

o Wszystkie koszty bezposrednio zwigzane
' z realizacjq zadania, finansowane w ;
oparciu 0 umowy wraz z dokumentami

finansowymi uznawanymi w kraju

: Eg:rzdtyyn;?:?:;},epk?l: . siedziby wnioskodawcy _ .

; « Transport o Koszt koorc!ynoatora pro;ektu nie moze
: e Obstuga ksiegowa oraz koszt badania przekroczy¢ 3% catkowitej wartosci

5 sprawozdania przez biegtego rewidenta ; projektu oraz kwoty %0'.000 zt oy

| « Digitalizacja i o Koszty transportu osob i materiatow

| « Inwentaryzacja wy+a_pzm_e Wynllkajqce z konlec_znosq

| « Konserwacja | realizacji zadan w ramach projektu

| « Archiwizacja i o Koszt ObS’fU’gI ksnggowe;_ nie moze

; « Ustugi informatyczne . prz&_ekroczyc 2% catkowitych kosztow
e Inne koszty niezbedne do realizacji zadania projektu
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: Koszty wyjazdow:

o Delegacje os6b w zwiazku z e Wytacznie koszty finansowe w oparciu o !
wykonywaniem zadan merytorycznych ; dokumenty finansowe uznawane w kraju :
przy dofinansowywanym projekcie ; siedziby wnioskodawcy '

(noclegi, wyzywienie, przejazdy, wizy,
ubezpieczenie)
"k'dléi't'\i zwiazane z informacja i promocja: e '
e Przygotowanie i druk zaproszen, folderdw i
innych materiatéw informacyjnych i

promocyjnych
¢ Przygotowanie i druk publikacji i broszur !
promujgacych zasoby zwigzane z projektem : o Wylacznie koszty finansowe w oparciu o !
o Koszty wykonania tablic informacyjnych i 5 dokumenty finansowe uznawane w kraju |
innych form popularyzacji informacji o 5 siedziby wnioskodawcy
projekcie i o« Koszt materiatléw promocyjnych typu
e Dokumentacja zdjeciowa i filmowa 5 gadzety nie moze przekroczy¢ 2%
e Ogloszenia i promocja w mediach ; catkowitych kosztéw projektu

e Koszt zapewnienia bezposredniego dostepu
odbiorcéw do korzystania z efektdw realizacji
projektu, poprzez ich umieszczenie w
przestrzeni wirtualnej

. o Wytacznie koszty finansowe w oparciu o

: dokumenty finansowe uznawane w kraju

! siedziby wnioskodawcy

o Dotyczy wylgcznie optat finansowych

' zwigzanych z realizacjg zadania w
zakresie okreslonym w sekcji 5.B

...................................................................................................................................

. Optaty finansowe
e Opfaty notarialne, optaty bankowe, w tym za
otwarcie rachunku i administrowanie
kontem, optaty skarbowe

C.2. - WYMAGANIA DODATKOWE DOTYCZACE MONTAZU FINANSOWEGO ZADANIA
C.2A - INFORMACJE DODATKOWE ODNOSNIE DO KOSZTOW PONOSZONYCH Z
DOTACJI MKIDN

Na etapie aktualizacji wniosku instytucja zarzgdzajgca moze zazadaé zmiany wysokosci
danego kosztu lub jego catkowitego usuniecia z zakresu finansowanego z dotacji MKiDN,
w przypadku, gdy w ocenie instytucji zarzadzajacej wysokos¢ danego kosztu bedzie
nieproporcjonalna do pozostatych kosztéw realizacji zadania lub dany koszt bedzie
niezgodny z realizacjgq celdow wiodacych zadania. Moze to dotyczy¢ wszystkich kosztéw
. wskazanych w sekcji 5.C1.
 Wnioskodawca zobowiazany jest uzasadni¢ przedstawiane koszty w oparciu o stawki
rynkowe. W tym celu wniosek powinien zawiera¢ informacje dotyczaca sposobu ustalenia
 wnioskowanej kwoty wynagrodzenia, np. poprzez wykazanie srednich stawek rynkowych
- zaréwno w zakresie kosztow ustug, jak i wynagrodzen osobowych. Powyzszy wymaég nie
 dotyczy kosztow typu optaty urzedowe i bankowe oraz optat za media. Instytucja
Zarzadzajqca zastrzega sobie prawo weryfikacji przedstawionych danych.

....................................................................................................................................
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C.2B - Kategorie kosztow - wylaczenia

zakup nieruchomosci

remonty

wolontariat

zakupy inwestycyjne

nagrody, stypendia

organizacja corocznej statej konferencji Muzedw, Archiwdw i Bibliotek Polskich na
Zachodzie

v' dziatania majace na celu pozyskiwanie funduszy

v ubezpieczenie zbioréw i wyposazenia

1) Beneficjenci realizujacy projekt zobowiazani sq do prowadzenia

' wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektu w sposoéb
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdélnych operacji ksiegowych i

; bankowych.

+ 2) Dowodem poniesienia kosztu jest wystawiona faktura lub inny

: dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z
potwierdzeniem dokonania ptatnosci. Kazdy oryginat dokumentu
ksiegowego (fakture, rachunek itp.) nalezy opisaé¢, wskazujac
nastepujace informacje: nazwa, tytut projektu, data zawarcia umowy
finansowej i jej numer, kwota kosztu kwalifikowalnego, opis zwiazku

. kosztu z umowq o dofinansowanie.

3) Koszty powinny by¢ udokumentowane w spos6éb umozliwiajacy ocene

; realizacji projektu pod wzgledem finansowymi merytorycznym. ,

1 4) Wszelka dokumentacja kosztow sporzadzona w jezyku obcym musi byé

: ztozona wraz z ich tlumaczeniem na jezyk polski sporzadzonym lub
poswiadczonym przez ttlumacza przysiegtego.
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5.D. KRYTERIA OCENY WARTOSCI MERYTORYCZNEJ WNIOSKOW

Ocena podstawowa
e W przypadku kryterium o ztozonej charakterystyce na wysokos$¢ punktacji wptynaé moze zarowno
spetnianie wielu elementdéw ujetych w charakterystyce, jak i koncentracja na wybranych sposrod

1. Wartosc¢ artystyczna, historyczna, symboliczno-emocjonalna lub naukowa
obiektéw (kolekcji, zbiorow, miejsc, obiektéw), badz ich elementdw !
sktadowych - wytacznie w zakresie, w jakim sg one przedmiotem :
ocenianego wniosku. ;

2. Wplyw realizacji zadania na dotychczasowy stan wiedzy na temat :
obiektow (kolekcji, zbioréw, miejsc, obiektdw), badz ich elementdéw :
sktadowych, lub o0s6b, miejsc, wydarzen, proceséw spoteczno- :
historycznych, z ktérymi dane obiekty sa powigzane, bedacych :
przedmiotem wniosku. :

3. Efektem realizacji zadania jest state udostepnianie oraz upowszechnianie 0-60 pkt.
obiektéw (kolekcji, zbioréw, miejsc, obiektéw) bedacych przedmiotem !
whniosku. :

4. Zagrozenie obiektow (kolekcje, zbiory, miejsca, obiekty) objetychi
whnioskiem zniszczeniem/unicestwieniem lub pogorszeniem stanu .

fizycznego, rozproszeniem, wzglednie brakiem mozliwosci
wykorzystywania obiektow w interesie publicznym ze wzgledu na ich !
stan. :

5. Adekwatnos$¢ planowanych do realizacji dziatan oraz kosztow doi
przewidywanych efektow ilosciowych i jakosciowych.

Rekomendacja eksperta !

e Ocene w kategorii ,Rekomendacja eksperta” uzyskuja wytacznie wnioski, ktére uzyskajg ocene !
co najmniej 45 pkt. w kategorii ,Ocena podstawowa”. ;

e W przypadku kryterium o ztozonej charakterystyce na wysokos$¢ punktacji wptyngé moze zaréwno
spetnianie wielu elementéw ujetych w charakterystyce, jak i koncentracja na wybranych sposrod

S kryteriaoceny — punktacja .
1. Potencjat zadania w kontekscie statego udostepniania efektéw realizacji !
zadania, w szczegdlnosci poprzez ich wtaczenie do polskich publicznych !
baz danych lub obiegu naukowego i kulturalnego. |
2. Zadanie wyroznia sie na tle innych ocenianych wnioskdw ze wzgledu na !
spbéjnos¢ i kompleksowos$¢ koncepcji zadania, w tym dobdr narzedzi,
wykorzystanie technologii /tam, gdzie moze mie¢ zastosowanie/ oraz :
metod organizacyjnych. ;
3. Zadanie wyrdznia sie na tle innych ocenianych wnioskéw w kontekscie :
realnosci i adekwatnosci planowanych wydatkdw i dziatan w odniesieniu : 0-40 pkt.
do zaktadanych celéw zadania. ;
4. Syntetyczna ocena profesjonalizmu planowanych dziatan i
wykorzystywania ich efektéw (zgodnoé¢ z zasadami sztuki, nawigzanie do !
aktualnych standardéw branzowych, korzystanie z narzedzi i procedur, w !
tym organizacyjnych i technologicznych, wspétpraca z otoczeniem, w tym !
z odpowiednio dobranymi partnerami, pozyskiwanie  $rodkdow !
zewnetrznych itp.). '

.........................
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5.E1. INSTRUKCJA SPORZADZENIA AKTUALIZACITI WNIOSKU

wymogi dla beneficjenta realizacja inne wymogi
W SOP
: Ztozenie aktualizacji wniosku. TAK nie dotyczy
"li'r'z'é's'ié}iié' wydruky Potwierdzenia ziozenia | 'Né'léiy'\k};}g'éh"e'r'éwéé'ﬁb’F"d’c’;’kuh%éHt'U wWSOPi !
: aktualizacji wniosku wraz z podpisami ' przesta¢ go w wersji papierowej lub przez
L.q_s_qtz_up_qwa_zn!qnx_c_h ________________________________ ePUAP.
Przes’fanle obowigzkowych zatacznikow TAK patrz sekcja 5.E.2

Sk+adanc aktualizacje wniosku w SOP beneficjent zobowigzany jest do zachowania
. catkowitej zgodnosci kosztéw realizowanych w ramach dofinansowania ze $srodkéw ministra
z wykazem kosztow kwalifikowanych.

i Wnioskodawca skiadajacy wniosek w programie obligatoryjnie dostarczy
do MKiIiDN wszelkie istotne informacje dotyczace jego aktualnego statusu
: prawnego, tj. potwierdzajace zdolnos¢ prawna, zdolnos¢ do czynnosci

r prawnych i zdolnos¢ sadowq oraz dokumenty okreslajace sposob
reprezentacji i osoby uprawnione do wystepowania w imieniu

' wnioskodawcy, wymienione ponizej, odpowiednio do prawa kraju
 siedziby podmiotu - w zakresie w jakim dotyczy to formy prawnej i

. statusu podmiotu, w tym w szczegélnosci:

1) kopie dokumentu konstytuujgcego dziatalnos¢ podmiotu oraz okreslajgcego
zasady dziatania i organizacji podmiotu (w tym zasady reprezentacji) -
poswiadczong urzedowo lub notarialnie oraz poprzez apostille (badz
zalegalizowanq) - np. akt zatozycielski, umowa zatozycielska, akt
erekcyjny, statut badz inny tego typu prawnie wigzacy dokument
zatozycielski okreslajacy zasady dziatania podmiotu;

2) odpis z wtasciwego rejestru - poswiadczony urzedowo oraz poprzez
apostille (badz zalegalizowany), (w przypadku gdy podmiot
prowadzi dziatalnos¢ w formie prawnej podlegajacej obowiazkowi
rejestracji na gruncie prawa kraju siedziby podmiotu, w ktérym
wskazane sq osoby uprawnione do reprezentacji);

3) oryginatl aktu powotania na stanowisko, uchwaty badz protokotu z
posiedzenia organu wykonawczego podmiotu (zarzadzajacego)
powotujacego osoby reprezentujace podmiot lub odpowiednio ich
kopie poswiadczone urzedowo lub notarialnie oraz poprzez apostille
(badz zalegalizowane);

4) oryginat dokumentu petnomocnictwa lub jego kopie - poswiadczong
urzedowo lub notarialnie oraz poprzez apostille (badz zalegalizowana),
udzielonego zgodnie z zasadami reprezentacji (w przypadku podmiot
reprezentowany jest przez petnomocnika).
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. Zastrzezenia:

a) Wszystkie informacje i dokumenty musza zosta¢ dostarczone w jezyku
polskim stosownie do wymogu wynikajgcego z art. 4 pkt 1 i 5 ustawy o jezyku :
polskim (Dz. U. z 2021 r. poz. 672); zatem jesli dokumenty sporzgadzone sqi
wytgcznie w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ich ttumaczeniem na !
jezyk polski sporzgdzonym lub poswiadczonym przez ttlumacza przysiegtego

b)

c)

d) W zaleznosci od prawa kraju siedziby podmiotu status i zakres czynnoécii

e) W zaleznosci od prawa kraju siedziby podmiotu oraz jego statusu prawnego, wskazany

(badz w ttumaczeniu konsularnym).

Apostille (badz odpowiednio legalizacja dokumentéw) dotyczy wy+qcznie§
dokumentow urzedowych Ilub kopii innych dokumentéw, ktore sqi

odpowiednio urzedowo potwierdzone (w tym notarialnie).

Potwierdzenie urzedowe wraz z apostille (bqdz odpowiednio legalizacja) oraz
ttumaczenie przysiegte wymagane jest réwniez w przypadku odpiséw z

ogdélnodostepnych rejestrow prowadzonych internetowo w jezyku obcym.
urzedowych dokonywanych przez notariusza, moze sie réznic.

powyzej zakres koniecznych do przedtozenia dokumentéw moze sie réznic.
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