DZIENNIK URZEDOWY
MINISTRA CYFRYZACII

Warszawa, dnia 16 stycznia 2025 r.

Poz. 3

ZARZADZENIE NR 1
MINISTRA CYFRYZACJIY
z dnia 15 stycznia 2025 r.

w sprawie wsparcia systemowego do wdrazania dostepnosci cyfrowej w podmiotach

publicznych — Sie¢ dostepnosci cyfrowej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow
(Dz. U. 22024 r. poz. 1050 1 1473) w zwigzku z art. 12 pkt 4 1 5 ustawy z dnia 4 kwietnia
2019 r. o dostgpnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow

publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1440) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powotuje si¢ Komisje weryfikacyjng, zwang dalej ,,Komisja”, do przeprowadzania
naboru do Sieci dostgpnosci cyfrowej 1 dokonania wyboru uczestnikdw/uczestniczek Sieci,
zwanej dalej ,,Siecig”.

2. Komisja jest organem pomocniczym Ministra Cyfryzacji.

§ 2. Do zadan Komisji nalezy:
1) przeprowadzenie weryfikacji zgloszen kandydatow/kandydatek w ramach naboru
do Sieci, o ktorych mowa w regulaminie Sieci dostgpnosci cyfrowej, zwanym dalej

,regulaminem”, stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia;

D Minister Cyfryzacji kieruje dziatem administracji rzadowej — informatyzacja, na podstawie § 1 ust. 2

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania
Ministra Cyfryzacji (Dz. U. poz. 2720).



2)

3)

1)

2)

przedtozenie Ministrowi Cyfryzacji, sekretarzowi stanu albo podsekretarzowi stanu
w Ministerstwie Cyfryzacji, zwanym dalej ,,Ministerstwem”, nadzorujgcemu Centrum
Rozwoju Kompetencji Cyfrowych lub inng komodrke organizacyjng Ministerstwa
do ktorej wlasciwosci naleza, zgodnie z zarzadzeniem nr 27 Ministra Cyfryzacji z dnia
25 wrze$nia 2024 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Cyfryzacji
(Dz. Urz. Min. Cyf. poz. 31), zadania, o ktérych mowa w art. 12 pkt 4 i 5 ustawy z dnia
4 kwietnia 2019 r. o dostgpnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw  publicznych, do  zatwierdzenia listy  kandydatow/kandydatek
zakwalifikowanych do Sieci;

przygotowanie oraz aktualizacja wykazu uczestnikow/uczestniczek Sieci, zwanego dalej

,Wykazem”.

§ 3. 1. Nabor do Sieci sktada si¢ z etapow:

obligatoryjnej  weryfikacji  formalnej, ktora obejmuje analiz¢  zgloszenia

kandydata/kandydatki do Sieci, o ktorym mowa w regulaminie, otrzymanego przez

organizatora Sieci, o ktorym mowa w rozdziale 1 podrozdziale 3 pkt 10 regulaminu,

polegajacej na:

a) ocenie spetnienia kryteriow formalnych, o ktorych mowa w rozdziale 3 podrozdziale
2 ust. 7 regulaminu,

b) mozliwosci jednoznacznego stwierdzenia na podstawie zgloszenia, o ktorym mowa
w regulaminie, oraz pomocniczo powszechnie dostgpnych Zzrodtach informacji
(w szczeg6lnosci na podstawie dostepnych w internecie informacji dotyczacych
kwalifikacji lub kompetencji), ze kandydat/kandydatka do Sieci jest
specjalista/specjalistka w zakresie dostepnosci cyfrowej, osoba zaangazowang
w dziatania na rzecz zapewnienia dostepnosci cyfrowej lub osobg z wiedza
1 doswiadczeniem w wybranych aspektach zapewniania lub wdrazania dostgpnosci
cyfrowej;

fakultatywnej weryfikacji merytorycznej prowadzonej, w formie rozmowy

kwalifikacyjnej, z kandydatem/kandydatka do Sieci trwajacej nie krocej niz 10 minut,

przeprowadzanej za posrednictwem elektronicznych $rodkow porozumiewania si¢

na odlegtos¢.

2. Podczas etapu weryfikacji formalnej Komisja, na podstawie zgloszenia

kandydata/kandydatki do Sieci, o ktorym mowa w regulaminie, sporzadza trzy listy

rekrutacyjne:



1) liste kandydatow/kandydatek do Sieci rekomendowanych do uczestnictwa w Sieci
na podstawie przekazanego zgloszenia, spetniajagcych wymogi, o ktérych mowa
wust. 1 pkt11it. aib;

2) liste kandydatéw/kandydatek do Sieci zakwalifikowanych do etapu weryfikacji
merytorycznej podczas rozméw kwalifikacyjnych spetniajagcych wymogi, o ktorych
mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a;

3) list¢ kandydatéw/kandydatek niezakwalifikowanych do uczestnictwa w Sieci,
niespetniajacych wymogow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a.

3. Podczas etapu weryfikacji merytorycznej Komisja weryfikuje dane zawarte

w zgloszeniu kandydata/kandydatki do Sieci, o ktorym mowa w regulaminie, w odniesieniu

do ktorych nie jest mozliwe jednoznaczne potwierdzenie wiedzy i1 doswiadczenia

zadeklarowanego w zgloszeniu kandydata/kandydatki do Sieci.

4. Podczas etapu weryfikacji merytorycznej kandydat/kandydatka do Sieci moze uzyskaé
maksymalnie 42 punkty.

5. Weryfikacja merytoryczna kandydatow/kandydatek do Sieci jest prowadzona

w oparciu o punktacje w nastepujacych obszarach merytorycznych:

1) wiedza teoretyczna w dziedzinie dostgpnosci cyfrowej potwierdzona odpowiednimi
certyfikatami z zakresu dostgpnosci cyfrowej (1 lub 2 punkty);

2) wiedza teoretyczna w dziedzinie dostgpnosci cyfrowej potwierdzona wyksztatceniem
z zakresu dostepnosci cyfrowej (od 1 do 5 punktow);

3) posiadanie minimum 5 lat doswiadczenia w obszarze tworzenia dostepnych cyfrowo
tresci (od 1 do 5 punktow);

4) posiadanie minimum 5 lat do§wiadczenia w obszarze budowy dostgpnych cyfrowo stron
internetowych lub aplikacji mobilnych (od 1 do 5 punktéw);

5) posiadanie minimum 5 lat do§wiadczenia w obszarze poprawy istniejacych tresci na tresci
dostepne cyfrowo (od 1 do 5 punktow);

6) posiadanie minimum 5 lat do§wiadczenia w obszarze oceny dostepnosci cyfrowej tresci
(od 1 do 5 punktow);

7) posiadanie minimum 5 lat do$wiadczenia w obszarze tworzenia publikacji na temat
dostepnosci cyfrowej (od 1 do 5 punktow);

8) posiadanie minimum 5 lat doswiadczenia w obszarze pracy nad aspektami prawnymi lub

technicznymi dostgpnosci cyfrowej (od 1 do 5 punktow);



9) posiadanie minimum 5 lat doswiadczenia w obszarze wdrazania dostepnosci cyfrowe;j
w podmiotach publicznych, o ktérych mowa w rozdziale 1 podrozdziale 3 pkt 11 lit. a
regulaminu (od 1 do 5 punktow).

6. Kazdy z etapéw naboru udokumentowany jest przez Komisje protokotem z naboru,
o ktorym mowa w § 6 ust. 2.

7. Kandydaci/kandydatki do Sieci zakwalifikowani/zakwalifikowane do Sieci na etapie
weryfikacji formalnej (nie objeci etapem weryfikacji merytorycznej), kandydaci/kandydatki
do Sieci, ktorzy zostali wpisani na liste osob zakwalifikowanych do etapu weryfikacji
merytorycznej oraz kandydaci/kandydatki do Sieci, ktoérych nie zakwalifikowano do Sieci,
sg informowani przez organizatora Sieci, o ktorym mowa w rozdziale 1 podrozdziale 3 pkt 10
regulaminu, drogg elektroniczng, na adres e-mail wskazany w  zgloszeniu
kandydata/kandydatki do Sieci, o ktorym mowa w regulaminie, odpowiednio o wpisaniu
do wykazu, o wpisaniu do na liste osoéb zakwalifikowanych do weryfikacji merytorycznej
lub o braku kwalifikacji do Sieci.

8. Organizator Sieci, o ktorym mowa w rozdziale 1 podrozdziale 3 pkt 10 regulaminu,
przekazuje informacje, o ktorych mowa w ust. 7, do wiadomos$ci podmiotu zglaszajacego,
o ktérym mowa w rozdziale 1 podrozdziale 3 pkt 11 regulaminu — w przypadku, gdy zgloszenie

byto przekazane do organizatora Sieci przez podmiot zgtaszajacy.

9. Warunkiem wpisania do wykazu kandydatow/kandydatek do Sieci objetych etapem
weryfikacji merytorycznej jest uzyskanie 26 punktow na tym etapie, z uwzglednieniem
podziatu na strukturg uczestnikoéw/uczestniczek Sieci spetniajacych warunki, o ktorych mowa
w rozdziale 3 podrozdziale 1 regulaminu.

10. Wykaz akceptuje Minister Cyfryzacji, sekretarz stanu, albo podsekretarz stanu

w Ministerstwie.

§ 4. 1. W sktad Komisji wchodzi 4 cztonkow:
1) przewodniczacy Komisji — Adam Pietrasiewicz;
2)  zastepca przewodniczacego Komisji — Pawet Starosciak;
3) sekretarz Komisji — Anna Dg¢bska;
4)  czlonek — Mateusz Knyt.
2. Czlonkowie Komisji sg pracownikami Centrum Rozwoju Kompetencji Cyfrowych

w Ministerstwie lub innej komorki organizacyjnej Ministerstwa, do ktorej wiasciwosci nalezg



zadania, o ktorych mowa w art. 12 pkt 4 1 5 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci
cyfrowej stron internetowych 1 aplikacji mobilnych podmiotow publicznych.

3. Przed rozpoczgciem prac Komisji jej czlonkowie wypehniaja i podpisuja oswiadczenie
0 zgodzie na uczestnictwo w pracach Komisji, o bezstronnos$ci i 0 zachowaniu w tajemnicy
1 poufnosci wszelkich informacji i dokumentéw uzyskanych w trakcie procedury weryfikacji
zgloszen kandydatow/kandydatek do Sieci, stanowigce zalgcznik nr 2 do zarzadzenia.
Oswiadczenie w postaci elektronicznej opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym. Os$wiadczenie w postaci

papierowej opatruje si¢ podpisem wlasnorgcznym.

§ 5. 1. Komisja wykonuje swoje zadania na posiedzeniach.

2. Posiedzenia Komisji moga odbywac si¢ z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji
elektronicznej umozliwiajacych porozumiewanie si¢ na odleglosc.

3. Przewodniczacy Komisji zwotuje Komisj¢ 1 prowadzi jej posiedzenia.

4. Posiedzenia Komisji sg wazne, gdy uczestniczy w nich co najmniej polowa sktadu
cztonkéw Komisji, w tym przewodniczacy Komisji lub zastepca przewodniczacego Komisji.
Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu.

5. Przewodniczacego Komisji, w razie jego nieobecno$ci na posiedzeniu, zastgpuje
zastepca przewodniczacego Komisji.

6. W przypadku nieobecnos$ci sekretarza Komisji, przewodniczacy Komisji wskazuje
osobe zastepujaca sekretarza Komisji sposrod pozostatych cztonkow Komisji.

7. Obstuge administracyjno-biurowa Komisji zapewnia Centrum Rozwoju Kompetencji

Cyfrowych w Ministerstwie.

§ 6. 1. Do zadan sekretarza Komisji nalezy:
1) powiadamianie cztonkéw Komisji o terminie jej posiedzen;
2) sporzadzanie protokotu z naboru do Sieci;
3) przechowywanie dokumentacji z prac Komisji.
2. Protokot z naboru do Sieci jest akceptowany przez przewodniczacego Komisji i zawiera

opis dokonanej weryfikacji zgtoszen kandydatow/kandydatek do Sieci.

§ 7. Cztonkowie Komisji przed rozpoczeciem jej posiedzenia sa obowigzani
do zapoznania si¢ ze zgloszeniami kandydatéw/kandydatek do Sieci oraz dokonania

ich wstepnej weryfikacji.



§ 8. 1. Czlonkowie Komisji uczestniczag w pracach Komisji w ramach wykonywania
obowiazkow stuzbowych.
2.Praca w Komisji ma charakter nieodptatny. Cztonkowie Komisji nie otrzymuja

z tego tytutu dodatkowego wynagrodzenia ani zwrotu kosztow przejazdéw i noclegdw.

§ 9. 1. Tworzy si¢ Siec.

2. Organizacje, funkcjonowanie oraz reguty naboru do Sieci okresla regulamin.

§ 10. Komisja i Sie¢ ulegaja rozwigzaniu z dniem zakonczenia realizacji projektu:
»Sie¢ dostepnosci  cyfrowej — wsparcie systemowego wdrazania dostepnosci cyfrowej
w podmiotach publicznych”, realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 1 wspoHinansowanego ze $rodkdéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego Plus, ktory zostal okreslony na dzien 31 stycznia 2028 r.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

Minister Cyfryzacji: K. Gawkowski



Zatgczniki do zarzadzenia nr 1
Ministra Cyfryzacji z dnia 15 stycznia 2025 r. (poz. 3)

Zalacznik nr 1
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Rozdzial 1. Przepisy ogélne

1. Cel regulaminu

1. Regulamin okres$la organizacje, funkcjonowanie oraz reguty naboru do Sieci dostepnosci cyfrowe;j,

zwanej dalej ,,Siecig”.

2. Sie¢ tworzy grupa specjalistow do spraw dostgpnosci cyfrowej, ktéora wypracuje zalecenia

i rekomendacje okreslajace sposdb wdrazania dostepnosci cyfrowej w podmiotach publicznych.

2. Podstawa dzialania Sieci

Sie¢ dziata na podstawie:

1) przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci art. 12 pkt 4 i 5 ustawy z dnia

4 kwietnia 2019 r. o dostgpnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow

publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1440);

2) niniejszego zarzadzenia;

3) porozumienia nr FERS.03.02.1P.03-0001/23-0 o dofinansowanie projektu: ,,Sie¢ dostgpnosci

cyfrowej — wsparcie systemowego wdrazania dostepnosci cyfrowej w podmiotach publicznych”,
zawartego przez Ministra Cyfryzacji w dniu 13 maja 2024 r. z Centrum Projektow Polska Cyfrowa
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,

wspotfinansowanego ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

3. Definicje i skroty

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

aktywnym udziale — rozumie si¢ przez to uczestnictwo w spotkaniach Sieci, zabieranie gtosu na
spotkaniach oraz przekazywanie opinii i stanowisk za posrednictwem $rodkéw komunikacji
elektronicznej umozliwiajacych porozumiewanie si¢ na odlegtosé¢, przedstawianie dobrych praktyk,
proponowanie nowych rozwigzan, udziat w grupach roboczych i pracach zwigzanych
z przygotowaniem zalecen i rekomendacji,

asystencie/asystentce — rozumie si¢ przez to 0SObe, ktora zapewnia wsparcie
uczestnikom/uczestniczkom Sieci ze szczegdlnymi potrzebami (0Sobom z niepetnosprawnos$ciami);
grupie roboczej — rozumie si¢ przez to grupe zadaniowa dziatajaca w ramach Sieci, sktadajaca si¢
z uczestnikow/uczestniczek Sieci oraz dziedzinowych ekspertow/ekspertek zewngtrznych, dziatajaca
w zakresie kluczowych zagadnien i probleméw zwiazanych z dostepnoscia cyfrowa (np. strony
www, dokumenty cyfrowe, aplikacje mobilne, intranet, oprogramowanie SAAS, itp.);
dziedzinowych ekspertach/ekspertkach zewnetrznych (DEZ) - rozumie si¢ przez to
specjalistow/specjalistki z roznych dziedzin (nie tylko dostgpnosci cyfrowej), niebedacych
uczestnikami/uczestniczkami Sieci, ktorych organizator Sieci zaprosi do prac Sieci w ramach grup

roboczych;



5)

6)

7)

8)

9)
10)

11)

kandydacie/kandydatce — rozumie si¢ przez to 0sobg zgtaszajaca si¢ w odpowiedzi na nabor do
Sieci samodzielnie lub zgloszong przez podmiot zgtaszajacy w ramach naboru;

czlonku kierownictwa Ministerstwa — rozumie sie przez to Ministra Cyfryzacji, sekretarza stanu
albo podsekretarza stanu w Ministerstwie, nadzorujacego organizatora Sieci;

Komisji — rozumie si¢ przez to Komisj¢ weryfikacyjna powotang do przeprowadzenia naboru do
Sieci i dokonania wyboru uczestnikow/uczestniczek Sieci;

Mmaterialach — rozumie sie przez to wypracowane w ramach Sieci dokumenty lub produkty, w tym
zalecenia i rekomendacje, stanowigce utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 24);

Ministerstwie — rozumie si¢ przez to urzad obstugujacy Ministra Cyfryzacji;

organizatorze Sieci — rozumie si¢ przez to Centrum Rozwoju Kompetencji Cyfrowych
w Ministerstwie lub inng komorke organizacyjng Ministerstwa, do ktorej whasciwosci naleza,
zgodnie z zarzadzeniem nr 27 Ministra Cyfryzacji z dnia 25 wrze$nia 2024 r. w sprawie regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Cyfryzacji (Dz. Urz. Min. Cyf. poz. 31), zadania, o ktérych mowa
w art. 12 pkt 4 i 5 ustawy;

podmiocie zglaszajacym — rozumie si¢ przez to podmiot przedstawiajgcy swojego
kandydata/kandydatke na uczestnika/uczestniczke Sieci, w tym:

a) podmiot publiczny — rozumie si¢ przez to podmioty realizujagce zadania publiczne,

W szczegodlnosci:

— organy wiladzy publicznej,

— organy samorzadow gospodarczych i zawodowych,

— podmioty reprezentujace, zgodnie z odrgbnymi przepisami, Skarb Panstwa,

— podmioty reprezentujace panstwowe osoby prawne albo osoby prawne samorzadu
terytorialnego oraz podmioty reprezentujace inne panstwowe jednostki organizacyjne albo
jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego,

— podmioty reprezentujace inne osoby lub jednostki organizacyjne, ktére wykonuja zadania
publiczne lub dysponujg majatkiem publicznym, oraz osoby prawne, w ktorych Skarb
Panstwa, jednostki samorzadu terytorialnego Ilub samorzadu gospodarczego albo
zawodowego maja pozycj¢ dominujaca w rozumieniu przepisOw o ochronie konkurencji
i konsumentow,

b) inny podmiot — rozumie si¢ przez to podmioty nieb¢dace podmiotami publicznymi realizujace
zadania z zakresu dostgpnosci cyfrowej lub podmioty niebedace podmiotami publicznymi,

W szczegolnosci:

— organizacje pozarzadowe dziatajace na rzecz osob ze szczegdlnymi potrzebami,
— organizacje pozarzadowe dzialajace na rzecz poszerzania kompetencji cyfrowych,

— przedsi¢biorcy dzialajagcy w obszarze cyfrowym,;



12)

13)
14)

15)

16)

17)

18)

4

projekcie — rozumie si¢ przez to projekt pod nazwa: ,,Sie¢ dostgpnosci cyfrowej — wsparcie
systemowego wdrazania dostgpnosci cyfrowej w podmiotach publicznych” realizowany w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, wspdtfinansowanego
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus;

regulaminie — rozumie sie przez to regulamin Sieci;

spotkaniu — rozumie si¢ przez to cykliczne wydarzenie w ramach Sieci organizowane przez
organizatora Sieci w formie zdalnej lub stacjonarnej;

uczestniku/uczestniczce Sieci —rozumie si¢ przez to 0sobe zakwalifikowana do Sieci przez Komisje
w wyniku naboru do Sieci;

ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostgpnosci cyfrowej stron
internetowych 1 aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych;

wykazie — rozumie si¢ przez to wykaz uczestnikow/uczestniczek Sieci zawierajacy liste osob
zakwalifikowanych do Sieci;

zaleceniach i rekomendacjach — rozumie si¢ przez to dokument wypracowany w ramach spotkan

Sieci, ktory okresli sposdb wdrazania dostepnosci cyfrowej w podmiotach publicznych.

Rozdzial 2. Cel dzialania i zadania Sieci

1. Cel dzialania Sieci

Celem dziatania Sieci jest umozliwienie systemowego wdrazania dostepnosci cyfrowej w podmiotach

publicznych dziatajacych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

N

Glowne zadania Sieci

Wypracowanie zalecen i rekomendacji wdrazania dostepnosci cyfrowej, ktore okresla sposob wdrazania

dostepnosci cyfrowej w podmiotach publicznych.

Wypracowanie propozycji rozwigzan systemowych w obszarze dostgpnosci cyfrowej na podstawie

dobrych praktyk wdrazanych w zakresie dostgpnosci cyfrowej, w szczegolnosci przez podmioty

publiczne.

Udziat w upowszechnianiu zalecen i rekomendacji w zakresie dostgpnosci cyfrowej, w tym udziat

w stworzeniu i promocji bazy dobrych praktyk.

Rozdzial 3. Sklad oraz reguly naboru uczestnikow/uczestniczek Sieci

1. Sklad Sieci

1.
2.

Tryb powotania i odwotania uczestnikow/uczestniczek Sieci jest prowadzony w oparciu regulamin.

Sie¢ liczy nie mniej niz 15 i nie wiecej niz 70 uczestnikow/uczestniczek Sieci, w tym:



1) nie mniej niz 30% uczestnikow/uczestniczek Sieci bgdacych przedstawicielami podmiotow
publicznych;

2) nie mniej niz 10% uczestnikow/uczestniczek Sieci bedacych przedstawicielami innych podmiotow
i niezaleznych specjalistow/specjalistek.

Organizator Sieci podejmuje dziatania majace na celu pozyskanie nowych uczestnikow/uczestniczek

Sieci.

Rekrutacja uczestnikow/uczestniczek Sieci jest prowadzona w trybie ciaglym w okresie do dnia

31 grudnia 2027 r. z zastrzezeniem, ze kazdorazowo sktad i struktura Sieci musza spetnia¢ warunki,

0 ktorych mowa w ust. 2.

Reguly naboru do Sieci

Nabor kierowany jest do podmiotéw publicznych, organizacji pozarzadowych oraz niezaleznych

specjalistow/specjalistek do spraw dostepnosci cyfrowe;.

Kandydat/kandydatka moze zgtosi¢ si¢ samodzielnie albo moze zosta¢ zgloszony/zgloszona przez

podmiot zglaszajacy.

Kandydat/kandydatka lub podmiot zgtaszajacy wypelniaja zgloszenie do Sieci na formularzu

stanowigcym zatacznik nr 1 do regulaminu, zwanym dalej ,,zgloszeniem”. W zgloszeniu

kandydat/kandydatka lub podmiot zgtaszajacy obowigzani sg wskazac:

1) dane kandydata/kandydatki (imie, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu);

2) dane podmiotu zglaszajacego (nazwa podmiotu, adres, adres e-mail) — w przypadku zgloszen
dokonywanych przez podmiot zgtaszajacy;

3) uzasadnienie udziatu w Sieci (uzasadnienie zgloszenia do Sieci ze szczegdlnym uwzglednieniem
opisu doswiadczenia zawodowego w zakresie dostgpnosci cyfrowej);

4) informacj¢ czy kandydat/kandydatka wyrazil/a zgod¢ na udziat w Sieci.

Zgloszenie nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej na adres e-mail: dostepnosc.cyfrowa@cyfra.gov.pl.

Organizator Sieci zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzania rozméw z wybranymi

kandydatami/kandydatkami oraz zwrdcenia si¢ o dodatkowe wyjasnienia.

Kandydat/kandydatka obowigzani sg:

1) zapozna¢ si¢ z regulaminem, w szczegdlnosci z celami i regutami dziatania Sieci oraz zadaniami
uczestnika/uczestniczki Sieci;

2) zapoznaé sie z klauzulg informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych stanowigcg
zalacznik nr 2 do regulaminu.

Kandydat/kandydatka jest specjalista/specjalistka do spraw dostepnosci cyfrowej, tj. spetnia co najmniej

jedno z dwoch kryteriow:

1) posiada wiedze teoretyczna w dziedzinie dostgpnosci cyfrowej, potwierdzona odpowiednimi

certyfikatami lub posiada wyksztalcenie z zakresu dostepnosci cyfrowej lub
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2) posiada minimum 5 lat doswiadczenia w co najmniej jednym z ponizszych obszarow:
a) tworzenie dostgpnych cyfrowo tresci,
b) budowa dostepnych cyfrowo stron internetowych lub aplikacji mobilnych,
C) zmiana tresci na tresci dostepne cyfrowo,
d) ocena dostepnosci cyfrowej tresci,
e) tworzenie publikacji na temat dostgpnosci cyfrowej,
f) praca nad aspektami prawnymi lub technicznymi dostgpnosci cyfrowej,
g) wdrazanie dostepnosci cyfrowej w podmiotach publicznych.

8. Spehienie kryteriow stwierdza Komisja.

3. Szczegotowy tryb pracy Komisji

Komisja przeprowadza weryfikacj¢ formalng i merytoryczng zgloszenia, 0 ktorym mowa w rozdziale

3 podrozdziale 2 ust. 3, z uwzglednieniem, ze:

1) bez rozpatrzenia przez Komisje pozostajg zgloszenia Kkandydatéw/kandydatek w przypadku,
gdy liczba uczestnikow/uczestniczek Sieci jest na dzien przekazania zgloszenia roéwna liczbie

i strukturze okre$lonej w rozdziale 3 podrozdziale 1 ust. 2;

2) rozpatruje zgloszenia Kandydatow/kandydatek w ograniczonym  zakresie, gdy liczba
uczestnikow/uczestniczek Sieci jest na dzien przekazania zgloszenia mniejsza niz liczba lub struktura

okre$lona w rozdziale 3 podrozdziale 1 ust. 2.

4. Wykaz

1. Po zakonczeniu etapu weryfikacji merytorycznej Komisja sporzadza wykaz. Wykaz zostaje sporzadzony
w taki sposob, ze:
1) w pierwszej kolejnosci zostajg wpisani kandydaci/kandydatki do Sieci zakwalifikowani w ramach
etapu weryfikacji formalnej;
2) kandydaci/kandydatki do Sieci, ktorzy na etapie weryfikacji merytorycznej uzyskali minimum
26 punktow, zostajg uszeregowani w kolejnosci zgodnej z uzyskang punktacja;
3) uwzglednia podziat na strukturg uczestnikow/uczestniczek Sieci spetniajacych warunki, o ktorych
mowa w rozdziale 3 podrozdziale 1 ust. 2.
2. Whykaz jest publikowany na stronie internetowej Ministerstwa poswigconej dostgpnosci cyfrowej —

https://www.gov.pl/web/dostepnosc-cyfrowa.



Rozdzial 4. Organizacja Sieci

=

Prezydium Sieci

Siecig kieruje przewodniczacy Sieci przy wsparciu dwoch zastgpcow przewodniczacego Sieci, tworzac
prezydium Sieci.

Przewodniczacy Sieci oraz jeden z zastgpcow przewodniczacego Sieci sg zatwierdzani przez cztonka
kierownictwa Ministerstwa sposrod — ekspertow/ekspertek  zatrudnionych w  Ministerstwie
po przedstawieniu propozycji kandydatow/kandydatek przez organizatora Sieci.

Drugi zastepca przewodniczacego Sieci jest wybierany podczas gtosowania na pierwszym spotkaniu
uczestnikow/uczestniczek Sieci zwykla wigkszoscia gloséw w obecnosci co najmniej polowy
uczestnikow/uczestniczek Sieci. Przez zwykta wickszo$¢ glosow nalezy rozumieé takg liczbe gloséw
,»Za”, ktora przewyzsza co najmniej o jeden glos liczbe glosow ,,przeciw”. Glosy ,,wstrzymujace si¢”
sg pomijane. W razie rownej liczby gloséw decyduje glos przewodniczacego Sieci.

Do zadan przewodniczacego Sieci nalezy organizacja pracy Sieci, w tym ustalanie porzadku spotkan,
plandw pracy, sprawozdan z dziatalnosci Sieci oraz powotywanie grup roboczych.

W przypadku niecobecno$ci przewodniczacego Sieci jego obowiazki wykonuje jeden z zastgpcow
przewodniczacego Sieci wskazany wczesniej przez przewodniczacego Sieci.

Cztonek kierownictwa Ministerstwa moze upowazni¢ do wykonywania obowiazkow przewodniczacego
Sieci inng osobe sposrod uczestnikow/uczestniczek Sieci lub pracownikdéw organizatora Sieci.
Kadencja przewodniczgcego Sieci i zastepcow przewodniczgcego Sieci jest rowna okresowi dziatania
Sieci.

Przewodniczacy Sieci i zastepcy przewodniczacego Sieci moga zrezygnowac ze swojej funkeji, o czym

pisemnie informuja cztonka kierownictwa Ministerstwa.

Organizacja spotkan

Spotkania Sieci zwotuje przewodniczacy Sieci, odpowiednio do potrzeb. Z propozycja zwotania
spotkania moze wystgpi¢ do przewodniczacego Sieci minimum 7 uczestnikow/uczestniczek Sieci.
Spotkanie Sieci na wniosek uczestnikow/uczestniczek Sieci odbywa si¢ nie pOzniej niz w ciagu
60 dni od dnia zgloszenia przewodniczacemu Sieci potrzeby zwotania spotkania.

Sie¢ wyraza swoje stanowisko w drodze glosowania, zwykla wigkszoscig glosow. Przez zwykla
wigkszos¢ glosow nalezy rozumiec¢ taka liczbe glosow ,,za”, ktéra przewyzsza co najmniej o jeden glos
liczbe glosow ,,przeciw”. Glosy ,,wstrzymujace si¢” sa pomijane. Glosowanie jest wazne, jezeli wzigta
w nim udziat co najmniej potowa Uczestnikow/uczestniczek Sieci.

Wynik gltosowania jest wigzacy dla wszystkich uczestnikéw/uczestniczek Sieci, w tym nieobecnych
na spotkaniu Sieci, na ktérym odbylo si¢ glosowanie.

Glosowanie jest jawne. W przypadku réwnej liczby glosow oddanych ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos

przewodniczacego Sieci.



Sie¢ moze rowniez glosowac w trybie obiegowym, w tym z wykorzystaniem elektronicznych srodkow
porozumiewania si¢ na odlegtosc.

Uczestnicy/uczestniczki Sieci powinni przewidywacé i identyfikowac zaistnienie sytuacji, ktore stanowic¢
moga konflikt interesow? lub moglyby byé postrzegane jako skutkujace konfliktem interesow
wzgledem wykonywanych przez Sie¢ zadan i podejmowanych decyzji i powstrzymac
si¢ 0od podejmowania dziatan, ktore moglyby podwazaé wiarygodno$¢, uczciwosé i bezstronnos$¢ Sieci.
Uczestnik/uczestniczka Sieci nie bierze udziatu w gtosowaniach w sprawach, ktére mogtyby wywotaé

watpliwosci co do jego/jej bezstronnosci.

Powolywanie grup roboczych

Przewodniczacy Sieci moze powoltywaé grupy robocze W celu realizacji zadan Sieci, sktadajace
si¢ Z co najmniej z 3 uczestnikow/uczestniczek Sieci, z inicjatywy prezydium Sieci lub na wniosek
uczestnika/uczestniczki Sieci.

Sktad grupy roboczej jest wybierany spos$rod uczestnikow/uczestniczek Sieci podczas glosowania
zwykla wigkszoscia glosow w obecnosci co najmniej potowy Uczestnikow/uczestniczek Sieci.

Przez zwykla wigkszo$¢ gtoséw nalezy rozumiec taka liczbg glosow ,,za”, ktora przewyzsza co najmniej
o jeden glos liczbe glosow ,,przeciw”. Glosy ,,wstrzymujace si¢” sa pomijane. W przypadku rownej
liczby gloséw oddanych ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos przewodniczacego Sieci, a podczas jego
nieobecnosci — zastepcy przewodniczgcego Sieci.

Przewodniczacy Sieci okre$la zadania oraz dat¢ zakonczenia prac grupy roboczej.

Grupy robocze moga korzysta¢ ze wsparcia merytorycznego DEZ. W uzasadnionych przypadkach
DEZ otrzymuje stosowne wynagrodzenie na podstawie rachunku lub faktury VAT, zgodnie z wcze$niej
podpisang umowa, umowg zlecenia lub umows o dzieto. Wybor DEZ dokonywany jest przez
organizatora Sieci z uwzglednieniem podrozdziatu 3.2. Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027, opublikowanych przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej na
stronie https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-
kwalifikowalnosci-2021-2027.

Minister Cyfryzacji zapewnia finansowanie wynagrodzen DEZ w ramach dostepnego budzetu projektu.
Grupy robocze samodzielnie okre$lajg sposob i harmonogram pracy oraz przekazuja go do wiadomosci
przewodniczacego Sieci.

Grupy robocze konczg prace wraz ze zrealizowaniem zadan, do ktorych zostaty powotane, nie pdzniej

jednak niz w terminie zakonczenia prac grupy roboczej wyznaczonym w przy jej powotaniu.

£

Konflikt interesow w rozumieniu art. 61 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom)
2024/2509 z dnia 23 wrzesnia 2024 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego
Unii (wersja przeksztatlcona) PE/99/2023/REV/1, Dz.U. L, 2024/2509, 26.9.2024 (Rozporzadzenia finansowego).



9. Rekomendacje grup roboczych i inne opracowania tworzone w wyniku jej pracy
sg przedstawiane do akceptacji przez Sie¢, co odbywa si¢ poprzez glosowanie zwykta wickszoscig
glosow uczestnikow/uczestniczek Sieci w obecnos$ci co najmniej potowy uczestnikow/uczestniczek
Sieci. Przez zwykla wigkszo$¢ glosow nalezy rozumie¢ taka liczbe gloséw ,,za”, ktora przewyzsza
€0 najmniej o jeden glos liczbe gltosow ,,przeciw”. Glosy ,,wstrzymujace si¢” sa pomijane. W przypadku
rownej liczby glosow oddanych ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos przewodniczacego Sieci, a podczas
jego nieobecnosci — zastgpcy przewodniczacego Sieci. Po akceptacji rekomendacje grup roboczych
i inne opracowania publikowane sa na stronie internetowej poswigconej dostgpnosci cyfrowej, ktora
prowadzi organizator Sieci — https://www.gov.pl/web/dostepnosc-cyfrowa/.

10. Grupy robocze moga wystapi¢ do przewodniczacego Sieci z wnioskiem o wiaczenie do porzadku obrad

spotkania Sieci wynikow swoich prac.

4. Udzial uczestnikéw/uczestniczek w pracach Sieci:

1. Uczestnik/uczestniczka Sieci moze:
1) zrezygnowac¢ z udziatu w pracach Sieci na dowolnym etapie, zgodnie z rozdziatem 4 podrozdziatem

7

2) mie¢ wglad w materialy wypracowane w ramach Sieci roéwniez podczas nieobecnosci
uczestnika/uczestniczki Sieci na spotkaniu. Uczestnicy/uczestniczki Sieci nie moga wykorzystywac
rozwigzan zaproponowanych przez innych uczestnikow/uczestniczki Sieci, jako wiasnych oraz
nie moga:

a) upowszechnia¢ w srodkach komunikacji elektronicznej, w tym na portalach spotecznosciowych,
za pomocg publikacji drukowanych oraz publikowanych w internecie lub na innych no$nikach
danych, informacji zwigzanych z pracg Sieci bez zgody organizatora Sieci,

b) przekazywaé osobom niezaangazowanym w prace Sieci zalecen i rekomendacji, ktore nie zostaty
zatwierdzone przez organizatora Sieci,

C) rejestrowac spotkan oraz grup roboczych, ktorych sa cztonkami, i upublicznia¢ nagran bez zgody
organizatora Sieci;

3) zglosi¢, ze ma szczegdlne potrzeby — w sytuacji, gdy:
a) identyfikuje szczegdlne potrzeby zwigzane ze swoim udziatem w spotkaniach lub
b) chce skorzysta¢ z nieodptatnych udogodnien zapewnionych przez organizatora Sieci, ktore beda
niwelowaé wskazane bariery uczestnictwa w spotkaniach
— moze poinformowa¢ organizatora Sieci o szczegdlnych potrzebach w zwiazku
z niepelmosprawnosciag lub innych ograniczeniach, ktorych wyeliminowanie pozwoli
na aktywne uczestniczenie w Spotkaniach. Zgloszenia szczegodlnych potrzeb dokonuje sig¢

w terminie nie krotszym niz 14 dni roboczych przed planowanym spotkaniem na adres e-mail:



10

dostepnosc.cyfrowa@cyfra.gov.pl. W zgloszeniu uczestnik/uczestniczka Sieci wskazuje typ
udogodnien, o ktoérych zapewnienie ubiega si¢ w zwiazku ze spotkaniem,;

4) wnioskowa¢ o zwrot kosztow przejazdu do wysokosci optat za $rodki transportu publicznego
szynowego lub kotowego zgodnie z cennikiem biletow II klasy obowigzujacym na danym obszarze,
takze w przypadku korzystania ze Ssrodkow transportu prywatnego (w szczego6lnosci samochodu lub
taksowki) lub tam gdzie zamiast skorzystania z transportu szynowego lub kotowego jest uzasadnione
skorzystanie z transportu lotniczego, jako refundacja wydatku faktycznie poniesionego do takiej
wysokosci optat. Warunkiem zwrotu kosztow przejazdu jest:

a) w przypadku korzystania z transportu publicznego (kotowego lub szynowego)? albo korzystania
ze $rodkoéw transportu prywatnego — udokumentowanie kosztu biletem?®, wydrukiem lub print
screenem  potwierdzajacym cen¢ Dbiletu na danej trasie oraz os$wiadczenie
uczestnika/uczestniczki Sieci o datach i liczbie przejazdow, dokonanych w okresie nie dluzszym
niz 3 miesigce od momentu poniesienia kosztu, zgodnie ze wzorem przekazanym przez
organizatora Sieci stanowigcym zatacznik nr 3 do regulaminu,

b) w przypadku korzystania z transportu lotniczego — udokumentowanie kosztu przejazdu biletem
lotniczym, wydrukiem lub print screenem potwierdzajacym cene biletu lotniczego na danej trasie
oraz oswiadczenie uczestnika/uczestniczki Sieci o datach i liczbie przelotow dokonanych
zgodnie ze wzorem przekazanym przez organizatora Sieci stanowiacym zalgcznik
nr 3 do regulaminu;

5) wnioskowa¢ o bezptatne zakwaterowanie i wyzywienie W miejscu wyznaczonym przez organizatora
Sieci (dotyczy spotkan, w ramach ktorych koszt zakwaterowania i wyzywienia jest zapewniony przez
organizatora Sieci) — dotyczy uczestnikéw/uczestniczek Sieci, ktorych miejsce zamieszkania
znajduje si¢ poza miejscem organizacji spotkania stacjonarnego;

6) wnioskowa¢ o mozliwos¢ zwrotu kosztow zakwaterowania i wyzywienia — W przypadku,
gdy organizator Sieci nie zapewnia zakwaterowania i wyzywienia zgodnie z rozdzialem

4 podrozdziatem 4 ust. 1 pkt 5. Warunki zwrotu takich kosztow:

a) miejsce zamieszkania uczestnika/uczestniczki Sieci jest inne niz miejscowos¢, w ktorej odbywa

sie spotkanie stacjonarne,

b) spotkanie stacjonarne trwa co najmniej 2 dni, z zastrzezeniem, ze w przypadku spotkania

trwajacego nie dtuzej niz 1 dzien refundacja jest mozliwa jedynie w przypadku, gdy:

2 W celu zachowania zgodnoéci z zasadg zrownowazonego rozwoju rekomenduje si¢ wykorzystywanie transportu
szynowego, jako mniej emisyjnego.

% Organizator Sieci uznaje, ze wystarczajace jest przekazanie przez uczestnika/uczestniczki Sieci, ubiegajacego sic
o0 zwrot kosztow przejazdu transportem publicznym, oryginatu tylko jednego biletu (jednorazowego lub okresowego),
jako dowodu ksiggowego i na jego podstawie zrefundowanie facznych kosztow przejazdu zrealizowanych na danej
trasie we wnioskowanym okresie rozliczeniowym. Regule stosuje si¢ takze w przypadku korzystania ze $rodka
transportu prywatnego.
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— miejsce spotkania jest oddalone od miejsca zamieszkania uczestnika/uczestniczki Sieci
o wiecej niz 50 km (droga publiczng),

— Spotkanie zaczyna si¢ przed godzing 9.00 lub konczy si¢ po godzinie 17.00, chyba ze nie ma
dostepnego przejazdu publicznymi §rodkami transportu, co jest udokumentowane wydrukami
lub print screenami potwierdzajacymi rozktady jazdy transportu publicznego lub prywatnego
oferujgcego przejazdy na danej trasie,

¢) obejmuje nocleg w miejscu noclegowym o standardzie hotelu maksymalnie 3 gwiazdkowym wraz
ze $niadaniem, przy czym istnieje mozliwo$¢ szerszego zakresu uslugi, o ile miesci si¢

w maksymalnej cenie 290,00 zt okres$lonej standardem cen rynkowych,

d) obejmuje nocleg, co do zasady w pokojach 2-osobowych (nocleg w pokojach 1-osobowych jest

refundowany w uzasadnionych przypadkach).

2. Mozliwos¢ wnioskowania o zwrot kosztéw przejazdéw, na warunkach okreslonych w rozdziale

4 podrozdziale 4 ust. 1 pkt 4, ma takze asystent/asystentka, z uwzglednieniem, ze:

1) uczestnik/uczestniczka Sieci dokona zgloszenia szczegdlnych potrzeb na warunkach okreslonych
w rozdziale 4 podrozdziale 4 ust. 1 pkt 3 oraz organizator Sieci uzna to zgloszenie za uzasadnione;

2) uczestnik/uczestniczka Sieci korzystajacy ze wsparcia asystenta/asystentki nie zwrocit
sie do organizatora Sieci o zwrot kosztow przejazdu Srodkiem transportu prywatnego na danej trasie

wskazanej w tych samych dniach spotkan.

3. Mozliwo$¢ zwrotu kosztéw zakwaterowania i wyzywienia na zasadach okreslonych w rozdziale

4 podrozdziale 4 ust. 1 pkt 6 ma takze asystent/asystentka, z uwzglednieniem, Ze:

1) uczestnik/uczestniczka Sieci dokona zgtoszenia szczegdlnych potrzeb na warunkach okre§lonych
w rozdziale 4 podrozdziale 4 ust. 1 pkt 3 oraz organizator Sieci uzna zgtoszenie szczegdlnych potrzeb
za uzasadnione;

2) koszt noclegu jest kwalifikowalny wyltacznie w pokoju 2-osobowym wspotdzielonym
z uczestnikiem/uczestniczka Sieci, ktorego asystent/asystentka wspiera (nocleg w pokojach

1-osobowych jest refundowany w uzasadnionych przypadkach).

4. Zwrot kosztow, o ktorych mowa w rozdziale 4 podrozdziale 4 ust. 1 pkt 4 i 6 — mozliwy jest
po wypemieniu formularza zwrotu kosztow, ktorego wzor zostat okreS§lony w zalgczniku
nr 3 do regulaminu. Oryginat formularza zwrotu kosztow oraz potwierdzenie ich poniesienia nalezy
przesyta¢ w postaci elektronicznej na adres: dostepnosc.cyfrowa@cyfra.gov.pl albo w postaci
papierowej, poczta na adres: Ministerstwo Cyfryzacji, ul. Krolewska 27, 00-060 Warszawa z dopiskiem
wZwrot kosztow — Sie¢ dostepnosci cyfrowej”. W formularzu zwrotu kosztow zawarto ewidencje
przebiegu pojazdu (samochdd prywatny) wypetniang przez osoby korzystajgce z prywatnego $rodka

transportu, o ktérym mowa w rozdziale 4 podrozdziale 4 ust. 1 pkt 4.
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5. Zadania uczestnikow/uczestniczek Sieci:

Uczestnicy/uczestniczki Sieci:

1.
2.

10.

Zapoznaja si¢ z regulaminem, a takze innymi materiatami przekazywanymi przez organizatora Sieci.
Aktywnie uczestnicza W Sieci i biorg udziat w grupach roboczych, do ktorych zostali wybrani oraz
sg obecni na spotkaniach organizowanych za pomocg srodkdéw porozumiewania si¢ na odlegtos¢, a takze
na spotkaniach stacjonarnych Sieci.

Niezwtocznie usprawiedliwiaja swoja nieobecno$¢ na spotkaniach. Informacja o nieobecnosci
przekazywana jest organizatorowi Sieci w formie elektronicznej na adres e-mail:
dostepnosc.cyfrowa@cyfra.gov.pl nie pozniej niz w terminie 5 dni roboczych przed planowanym
terminem spotkania.

Pokrywaja na wihasny koszt lub ubiegaja si¢ o finansowanie z budzetu podmiotu zglaszajacego,
z pomini¢gciem oOrganizatora Sieci, wydatkow nieuwzglednionych przez organizatora Sieci,
poniesionych w zwiazku z udziatem w Sieci.

Wykonujac swoja funkcje powstrzymuja si¢ od czerpania jakichkolwiek korzysci osobistych lub
majatkowych w zwiazku z udziatem w Sieci.

Powstrzymuja si¢ od wykorzystywania do celow prywatnych informacji uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem swojej funkcji.

Wypracowuja dokument zawierajacy zalecenia i rekomendacje, a takze rekomenduja rozwigzania
W szczegdlnosci systemowe i organizacyjne usprawniajace wdrazanie dostepno$ci cyfrowe;.
Wymieniaja si¢ dos§wiadczeniami oraz dziela si¢ dobrymi praktykami i rozwigzaniami w obszarze
dostepnosci cyfrowe;j.

Proponuja nowe rozwigzania w zakresie dostepnosci cyfrowe;.

Testuja wdrozenie rekomendowanych rozwigzan w reprezentowanych przez nich podmiotach (jezeli
podmioty, ktore reprezentujg uczestnicy/uczestniczki Sieci uznaja to za mozliwe), po czym dzielg sig
wnioskami w tym zakresie (sposoby prowadzenia testow bedg uzaleznione od rodzaju wprowadzanych

rozwigzan).

6. Udzial w spotkaniach

W spotkaniach Sieci istnieje mozliwo$¢ uczestniczenia w roli obserwatora os6b innych
niz uczestnicy/uczestniczki Sieci, takich jak przedstawicieli Instytucji Posredniczacej i Instytucji
Zarzadzajacej Funduszami Europejskimi dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

Za udziat w Sieci uczestnikom/uczestniczkom Sieci nie przystuguje wynagrodzenie.
Uczestnicy/uczestniczki Sieci sg informowani o terminie, godzinie oraz formule organizowanych
spotkan w ramach Sieci przez organizatora Sieci, droga elektroniczng na adresy e-mail wskazane

w zgloszeniu, nie pdzniej niz na 7 dni kalendarzowych od planowanej daty spotkania.
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4. Organizator Sieci zastrzega sobie mozliwo$¢ odwotania zaplanowanego spotkania lub zmiany jego
terminu/godziny, o czym niezwtocznie poinformuje uczestnikow/uczestniczki Sieci.

5. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci, o ktorej mowa w rozdziale 4 podrozdziale 5 pkt 3,
organizator Sieci odnotowuje ten fakt, a w przypadku spotkan organizowanych stacjonarnie, odnotowuje
tez ten fakt na licie obecnosci.

6. W przypadku braku poinformowania organizatora Sieci nicobecno$¢ uwaza si¢ za nieusprawiedliwiona.

7. Organizator Sieci ustala tematy spotkan, 0 czym informuje uczestnikow/uczestniczki Sieci droga
elektroniczng na adresy e-mail wskazane w zgloszeniach. Organizator Sieci moze tez przesytac t¢ sama
droga materiaty, z ktorymi uczestnicy/uczestniczki Sieci powinni si¢ zapozna¢ przed spotkaniem,

co najmniej 5 dni roboczych przed terminem spotkania.

7. Rezygnacja z uczestnictwa w Sieci i skreslenie z wykazu

1. Uczestnik/uczestniczka Sieci moze, na kazdym etapie, zrezygnowa¢ z udzialu w Sieci, 0 czym
niezwlocznie informuje organizatora Sieci w formie elektronicznej na adres e-mail:
dostepnosc.cyfrowa@cyfra.gov.pl.

2. Organizator Sieci odnotowuje rezygnacje oraz usuwa dane uczestnika/uczestniczki Sieci z wykazu
opublikowanego na stronie internetowej Ministerstwa poswigconej dostepnosci cyfrowej —
https://www.gov.pl/web/dostepnosc-cyfrowa/.

3. Uczestnik/uczestniczka Sieci moze by¢ skreslony/skreslona z wykazu, jezeli w razacy sposob narusza
regulamin, w szczegolnosci:

1) reklamuje swoje ushugi lub produkty na forum Sieci w celu osiagni¢cia zysku ze sprzedazy
oferowanych ustug lub produktow;

2) nie bierze aktywnego udziatu w Sieci;

3) opuscit/a bez usprawiedliwienia co najmniej 4 nastepujgce po sobie spotkania zdalne lub 2 kolejne

spotkania stacjonarne Sieci.

4. Organizator Sieci skresla uczestnika/uczestniczke Sieci z wykazu, o czym niezwlocznie informuje
go/ja droga elektroniczng na adres e-mail wskazany w zgloszeniu oraz na adres e-mail, z ktorego zostato

wystane zgloszenie.

5. Uczestnicy/uczestniczki Sieci skre$leni z wykazu przez organizatora Sieci nie mogg ponownie dotaczy¢
do Sieci.

Rozdzial 5. Dokumentowanie spotkan Sieci

1. Udzial w spotkaniach dokumentowany jest w postaci:
1) wygenerowanego z narzgdzia porozumiewania si¢ na odlegto$¢ raportu ze spotkania — w przypadku

spotkan organizowanych zdalnie — oraz nagrania spotkania;
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2) ztozonych na liscie obecnos$ci podpisow uczestnikow/uczestniczek Sieci — w przypadku spotkan
organizowanych w formie stacjonarnej;
3) zdje¢ zrobionych w trakcie Spotkan organizowanych w formie stacjonarnej — pomocniczo.

2. Ze spotkan sporzadzany jest protokot, ktory akceptuje przewodniczacy Sieci. Protokot zawiera
nastepujace elementy: agenda spotkania, lista imienna uczestnikow/uczestniczek Sieci bioracych udziat
w spotkaniu, decyzje podjete przez Sie¢, przedstawione stanowiska i opinie ze wskazaniem o0s6b
je prezentujacych.

3. Protokdt zawiera wyniki glosowan Sieci, materialy opracowane przez Sie¢ lub grupy robocze oraz
wersje koncowe zalecen, rekomendacji, dobrych praktyk i innych materiatbw omawianych
na spotkaniach.

4. Podczas spotkan i prac grup roboczych tworzone sa materiaty (podsumowania, zalecenia, rekomendacje,
dobre praktyki). Na podstawie rozwigzan proponowanych przez Uczestnikow/uczestniczki Sieci

zostanie opracowany dokument pod nazwa ,,Zalecenia i rekomendacje”.

Rozdzial 6. Reguly wspolpracy Sieci z innymi podmiotami

1. Zalecenia i rekomendacje kazdorazowo sg konsultowane co najmniej z:

1) Rada Dostgpnosci, zgodnie z art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411) lub
2) srodowiskiem 0sob z niepetnosprawno$ciami, zgodnie z art. 4 ust. 3 Konwencji Organizacji

Narodow Zjednoczonych o prawach osob niepelnosprawnych, sporzadzonej w Nowym Jorku dnia

13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169 oraz z 2018 r. poz. 1217).

2. O wypracowaniu i opublikowaniu dokumentu pod nazwa ,,Zalecenia i rekomendacje” jest informowana

1.

2.

Komisja Wspolna Rzadu i Samorzadu Terytorialnego.

Rozdzial 7. Przepisy koncowe
Obstuge techniczng Sieci prowadzi organizator Sieci.
Dane kontaktowe w sprawach Sieci:

1) kontakt e-mail: dostepnosc.cyfrowa@cyfra.gov.pl lub sekretariat.crkc@cyfra.gov.pl;
2) kontakt telefoniczny w dni robocze w godz. 7.00 — 15.00 pod nr tel. 723 997 948 oraz 694 444 164.

3. Organizator Sieci udostgpnia aktualny regulamin na stronie internetowej poswicconej dostepnosci
cyfrowej — https://www.gov.pl/web/dostepnosc-cyfrowa/. Na pierwszym etapie naboru do Sieci

regulamin jest przekazywany kandydatom/kandydatkom na adres e-mail podany w zgtoszeniu.

4. O zmianie regulaminu organizator Sieci kazdorazowo informuje Uczestnikow/uczestniczki Sieci droga

elektroniczna na adres e-mail wskazany w zgloszeniu.



Zalaczniki do
regulaminu Sieci dostgpnosci cyfrowe;j

Zalacznik nr 1

Formularz zgloszeniowy do udzialu w pracach Sieci

W tabeli wpisz dane osob zglaszanych do prac Sieci w ramach projektu: ,,Sie¢ dostepnosci cyfrowej — wsparcie systemowego wdrazania dostepnosci cyfrowej w podmiotach
publicznych”.

L.p. | Pelna nazwa Adres Adres e-mail Imie Nazwisko Adres e- Numer Uzasadnienie udzialu w Sieci | Czy osoba zglaszana
podmiotu podmiotu podmiotu osoby osoby mail telefonu (opisz w kilku zdaniach wyrazila zgode na udzial
zglaszajacego | zglaszajacego | zglaszajacego | zglaszanej | zglaszanej | osoby osoby dlaczego osoba zglaszana w pracach Sieci?

zglaszanej | zglaszanej | powinna wziaé udzial w
pracach Sieci, w jakim
aspekcie dostepnosci
cyfrowej ma najwieksze
doswiadczenie)




Zalacznik nr 2

do regulaminu Sieci dostgpnosci cyfrowej

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Informacije i dane do kontaktow w sprawie danvch osobowych

Administrator danych: Ministerstwo Cyfryzacji, z siedzibg przy ul. Krolewskiej 27, 00-060
Warszawa.

Z administratorem danych mozna skontaktowa¢ si¢: listownie na adres siedziby badz droga
elektroniczng na adres e-mail: Kancelaria@cyfra.gov.pl.

Administrator danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pan/Pani
skontaktowa¢ we wszelkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
listownie do siedziby administratora danych lub droga elektroniczng na adres
e-mail: iod.mc@cyfra.gov.pl.

Informacje dotyczace przetwarzanych danych osobowych

Celem przetwarzania danych jest:

1) zebranie zgloszen do przeprowadzenia naboru na uczestnikow/uczestniczek Sieci
dostepnosci cyfrowej, zwanej dalej ,,Siecig”;

2) realizacja projektu dofinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej na podstawie
przepisOw ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079 oraz
z 2024 r. poz. 1717) oraz na podstawie porozumienia nr FERS.03.02.1P.03-0001/23-00
o dofinansowanie projektu ,,Sie¢ dostgpnosci cyfrowej — wsparcie systemowego
wdrazania dostgpnosci cyfrowej w podmiotach publicznych” w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspoHinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, zwanego dalej ,,projektem”;

3) realizacja obowigzku prawnego cigzacego na administratorze danych wynikajacego
z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach (Dz. U.
7 2020 r. poz. 164);

4) uzyskanie zwrotu kosztow zwigzanych z udzialem w spotkaniach Sieci organizowanych
w ramach projektu.

Podstawe prawng przetwarzania danych stanowi:

art. 87 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027

oraz:



1) w odniesieniu do celu przetwarzania okreslonego w pkt 1 1 2 (niezbgdnos¢ do
wykonywania zadan realizowanych w interesie publicznym lub sprawowania wtadzy
publicznej powierzonej administratorowi danych) — art. 6 ust. 1 lit. e rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdzn.
zm.), zwanym dalej ,,RODO”;

2) w odniesieniu do celu przetwarzania okreslonego w pkt 3 (realizacja obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze danych) — art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbgdny do przeprowadzenia i rozliczenia
projektu, a nastgpnie przez okres wynikajacy z przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do wzigcia udziatu w naborze.
Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwos$ci udzialu w projekcie.

Podanie danych osobowych zawartych w formularzu zwrotu kosztow jest dobrowolne, ale
niezbedne do uzyskania ich zwrotu.

Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwo$ci uzyskania zwrotu
kosztow.

Rodzaje przetwarzanych danych

Przetwarzane beda dane osobowe niezbedne do realizacji projektu z zagwarantowaniem zasady
rozliczalno$ci, o ktorej mowa w art. 5 RODO. Zakres danych osobowych zawarty w zgtoszeniu
uczestnictwa w Sieci: pelna nazwa podmiotu zglaszajacego, adres podmiotu zglaszajacego,
adres e-mail podmiotu zgtaszajacego, imi¢ 1 nazwisko osoby zglaszanej, adres e-mail osoby
zglaszanej, numer telefonu osoby zglaszanej, o§wiadczenie czy osoba zglaszana wyrazita zgode
na udziat w pracach Sieci. Zakres danych osobowych zawarty w formularzu zwrotu kosztow:
imi¢ 1 nazwisko uczestnika/uczestniczki lub asystenta uczestnika/uczestniczki, adres e-mail
uczestnika/uczestniczki lub asystenta uczestnika/uczestniczki, nr PESEL
uczestnika/uczestniczki lub asystenta uczestnika/uczestniczki, nr rachunku bankowego, na
ktory ma nastgpi¢ zwrot kosztow 1 nr rejestracyjny pojazdu.

Zrodlo pochodzenia danych osobowych

Zgloszenie uczestnictwa do Sieci wypetnione osobiscie lub przez podmiot zglaszajacy
uczestnika.

Formularz zwrotu kosztow wypelniony osobiscie.

Odbiorcy danych osobowych

1) po przeprowadzonym naborze lista uczestnikow/uczestniczek Sieci zostanie
opublikowana na stronie administratora danych osobowych;



2) dane osobowe moga by¢ przekazywane do: organdow publicznych, urzedow
panstwowych oraz innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepisOw prawa
lub wykonujacych zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej;

3) dane osobowe beda réwniez przekazywane podmiotowi, ktory przetwarza dane
osobowe w imieniu administratora danych;

4) dane osobowe moga by¢ rowniez przekazywane do 1Z oraz IP FERS 2021-2027;
5) dane osobowe nie beda przekazane do panstwa trzeciego/organizacji mi¢dzynarodowe;j.

Prawa osoby, ktorej dane dotycza

Przyshuguje Panu/Pani prawo do:
1) dostepu do swoich danych osobowych;
2) ich sprostowania;
3) ograniczenia ich przetwarzania;
4) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Whiesienie sprzeciwu nie dotyczy przestanki wynikajacej z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO —
wykorzystanie danych w celach archiwizacyjnych.

Zadanie realizacji wyzej wymienionych praw prosze przesta¢é w formie pisemnej
do administratora danych (adres podany na wstepie, z dopiskiem ,,Ochrona danych
osobowych”).

Przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu

Dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.



Zalacznik nr 3
do regulaminu Sieci dostepnosci cyfrowej
Formularz zwrotu kosztow

Realizujac zadania wynikajace z pelnienia funkcji uczestnika/uczestniczki Sieci w projekcie
,»Sie¢ dostgpnosci cyfrowej — wsparcie systemowego wdrazania dostgpnosci cyfrowej
w podmiotach publicznych” oswiadczam, ze poniostem/am ponizsze koszty w zwigzku
z udziatem w spotkaniu organizowanym w ramach ww. projektu.

1. | Imie i nazwisko
uczestnika/uczestniczki Sieci /
asystenta

uczestnika/uczestniczki Sieci

la. | Imi¢ i nazwisko

uczestnika/uczestniczki Sieci?

2. | Adres zamieszkania
uczestnika/uczestniczki Sieci/
asystenta
uczestnika/uczestniczki Sieci
3. | Nr PESEL

uczestnika/uczestniczki Sieci/

asystenta
uczestnika/uczestniczki Sieci

4. | Cel spotkania

5. | Termin spotkania

6. | Miejsce spotkania

Opis wydatku Kwota
(nalezy wskaza¢: trasa od — do poniesionych

oraz rodzaj i nr dokumentu) wydatkéw w PLN*

7. | Opis kosztow podrézy na

spotkanie*

8. | Koszty noclegu*

9. | Inne*

) Nalezy wskaza¢ imi¢ i nazwisko uczestnika/uczestniczki Sieci, jezeli o zwrot kosztow udziatu w spotkaniu
ubiega si¢ osoba bgdaca asystentem osoby z niepelnosprawnoscig bedacej uczestnikiem/uczestniczka Sieci.



10. | Kwota do zwrotu przez
Ministerstwo Cyfryzacji**

11. | Nr rachunku bankowego na ktory ma nastapi¢ zwrot kosztow:

Niniejsze rozliczenie przedktadam, zalgczajac ww. dokumenty potwierdzajace poniesione
wydatki.

Ponadto o$wiadczam, ze zaden z ww. rozliczanych kosztéw nie podlega podwodjnemu
finansowaniu, tzn. rozliczane koszty nie sg i nie b¢da pokrywane przez organizatora spotkan
Sieci lub instytucje delegujaca mnie na spotkania w ramach wykonywanych przez mnie
obowiagzkow zawodowych.

data, podpis  uczestnika/uczestniczki  Sieci/asystenta
uczestnika/uczestniczki Sieci

Ministerstwo Cyfryzacji akceptuje do wyptaty kwote okreslong w pkt 10.

podpis data odbioru

* Rzeczywiste koszty podrozy z zastrzezeniem limitéw i warunkéw okreslonych W Zestawieniu standardu i cen
rynkowych dla programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027. W przypadku
zapewnienia przejazdow/przelotow/noclegdbw badz innych wydatkéw przez organizatora lub instytucje
delegujaca uczestnika/uczestniczki Sieci/asystenta uczestnika/uczestniczki Sieci na spotkania w ramach
wykonywanych przez niego obowigzkéw zawodowych nalezy wpisac ,,0”.

** Kwota do zwrotu musi by¢ zgodna z rzeczywista suma wydatkow z faktur, rachunkow, biletéw i innych
réwnowaznych dowodow ksiegowych zataczonych do rozliczenia, z zastrzezeniem limitow i warunkow
okreslonych w umowie.




Ewidencja przebiegu pojazdu (samochéd prywatny)

1. | Imie 1 nazwisko uczestnika/uczestniczki Sieci/

asystenta uczestnika/uczestniczki Sieci

2. | Adres zamieszkania uczestnika/uczestniczki Sieci/

asystenta uczestnika/uczestniczki Siecli

3. | Samochod typ/marka

4. | Nr rejestracyjny pojazdu

5. | Pojemnos¢ skokowa silnika (cm3)

L.p. | Data Pelny opis trasy
wyjazdu (skad-dokad)

Cel wyjazdu

Faktyczna
dtugos$¢ trasy

w km

Stawka za 1

km w z1?

Kwota zt

Zatwierdzenie
ewidencji przebiegu
pojazdu
(Ministerstwo
Cyfryzacji)

Podpis uczestnika/uczestniczki  Sieci/asystenta
uczestnika/uczestniczki Sieci

2 Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow

stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdéw niebedgcych wiasno$cig pracodawcy (Dz. U. poz. 271, z pdzn. zm.).




Zalacznik nr 2

WZOR

OSWIADCZENIE
czlonka Komisji weryfikacyjnej do przeprowadzania naboru do Sieci dostepnosci
cyfrowej o zgodzie na uczestnictwo w pracach Komisji, o bezstronnosci i o0 zachowaniu
w tajemnicy i poufnosci wszelkich informacji i dokumentow uzyskanych w trakcie

procedury weryfikacji zgloszen kandydatow/kandydatek do Sieci dostepnosci cyfrowej

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na uczestnictwo w pracach Komisji.

Oswiadczam, ze nie pozostaj¢ w stosunku prawnym lub faktycznym
z kandydatami/kandydatkami biorgcymi udzial w naborze do Sieci dostepnosci cyfrowej,
zwanej dalej ,,Siecig”, organizowanym przez Ministerstwo Cyfryzacji w ramach projektu: ,,Sie¢
dostepnosci cyfrowej — wsparcie systemowego wdrazania dostepnos$ci cyfrowej w podmiotach
publicznych” realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027, wspoHinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, budzacym uzasadniong watpliwo$¢ co do mojej bezstronnosci podczas

oceny zgloszen.
Zobowigzuje si¢ utrzymywa¢ w tajemnicy 1 poufnosci wszelkie informacje
i dokumenty, ktore zostaly mi ujawnione oraz ktore zostaty przeze mnie przygotowane

w trakcie procedury weryfikacji zgtoszen kandydatow/kandydatek do Sieci.

(data i podpis cztonka Komisji)
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