Ministerstwo
Aktywéw Panstwowych

Biuro Administracyjne Warszawa, 15 czerwca 2023 roku

IK: 849575

Zapytanie ofertowe

(zamdwienie o warto$ci ponizej kwoty 130 000 ztotych realizowane bez stosowania przepiséw ustawy
z dnia 11 wrzednia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych)

Zamawiajacy, Ministerstwo Aktywow Panstwowych, zaprasza do ztozenia oferty na ustuge
przeprowadzenia inwentaryzacji w Ministerstwie Aktywow Panstwowych.

1. Opis przedmiotu zamodwienia:

1.1 Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na wykonaniu kompleksowej
inwentaryzacji sktadnikéw majatku trwatego (,$rodki trwate”) oraz niskocennych
sktadnikéw majatkowych bedgcych wtasnoscig MAP.

1.2 Zaméwienie podzielono na dwa etapy:
a)ETAP | — przeprowadzenie spisu z natury wszystkich skfadnikéw majatku,

zgodnie z opisem zawartym w Zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego,
b)ETAP Il — rozliczenie inwentaryzacji, zgodnie z opisem zawartym w zatgczniku
nr 2 do zapytania ofertowego.

1.3 Miejscem realizacji zamowienia bedzie:
a)siedziba Ministerstwa Aktywéw Panstwowych przy ul. Krucza 36/Wspdlna 6
b)pomieszczenia techniczne MAP zlokalizowane w nieruchomosci pofozonej

przy ul. Zurawiej 4a, 00-503 Warszawa

1.4 Inwentaryzacja odbywac¢ sie bedzie w godzinach pracy urzedu, tj. 8.15-16.15

2. Termin realizacji zamowienia:

2.1 Zamdwienie nalezy wykonaé¢ w nastepujacych etapach:
a)l etap — w terminie 15 dni roboczych od dnia zawarcia umowy
b)Il etap — w terminie 45 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia | etapu

umowy.

2.2 Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Termin
moze zostac przedtuzony za obopdlng zgodg Wykonawcy i Zamawiajgcego.

3. Kryteria oceny oferty:
3.1 Przy dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy stosowa¢ bedzie
nastepujgce kryteria:
a)Cena (C) - waga 60 %,

b)Doswiadczenie (D) — waga 40 %.
3.2 Liczba punktow w kryterium Cena, jakg oferta otrzyma zostanie obliczona na
podstawie ponizszego wzoru:



4.

6.

gdzie:
Cmin — cena najtanszej oferty
Cb — cena oferty badanej (ocenianej)

3.3 W kryterium Doswiadczenie, kazda oferta moze uzyska¢ maksymalnie 40
punktéw. Za doswiadczenie w iloci przeprowadzonych inwentaryzacji zgodnie z
ust . pkt 3, przyznawane bedg nastepujgce punkty:

a) D=0 pkt. — w przypadku jednej przeprowadzonej inwentaryzacji,

b) D=10 pkt. — w przypadku dwéch przeprowadzonych inwentaryzaciji,

c) D=20 pkt. — w przypadku trzech przeprowadzonych inwentaryzaciji,

d) D=30 pkt. — w przypadku czterech przeprowadzonej inwentaryzaciji,

e) D=40 pkt. — w przypadku pieciu i wiecej przeprowadzonych inwentaryzacji.

3.4 Ostateczna ocena oferty (P,) zostanie obliczona jako suma punktow w kryterium
Cena i Doswiadczenie zgodnie ze wzorem:

Po=C+D

gdzie:
C- liczba punktow uzyskana w kryterium Cena
D- liczba punktow uzyskana w kryterium Doswiadczenie

Warunki udziatu w postepowaniu, ktére muszg spetni¢ wykonawcy:
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca posiadat doswiadczenie w prowadzeniu

inwentaryzacji w Jednostkach Administracji Publicznej i wykonat w okresie ostatnich
5 lat co najmniej jedng, tozsamg z przedmiotem zamowienia, inwentaryzacje srodkéw
trwatych i nisko cennych sktadnikéw majgtkowych w ilosci co najmniej 5 000 pozycji
dla danej inwentaryzacji.

Sposob przygotowania i termin ztozenia oferty:
Wypetniony w jezyku polskim formularz ,OFERTA”, wedtug wzoru okreslonego

w zatgczniku do niniejszego zapytania ofertowego, nalezy ztozy¢é w siedzibie
Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Krucza 36/Wspdlna 6 lub drogg mailowg na
adres: sekretariatBA@map.gov.pl

do dnia 26 czerwca 2023 do godz. 09:00.

Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty nastepujgce dokumenty:

6.1 Oferta musi zawiera¢ wypetniony formularz ofertowy — Zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego.

6.2 Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
firmy na zewnatrz wraz z aktualnym adresem do korespondencji oraz adresem
poczty elektronicznej i numerami telefonébw do osdb upowaznionych do
prowadzenia korespondencji w tej sprawie.

6.3 Jezeli upowaznienie do reprezentowania firmy na zewnatrz nie wynika z
dokumentow rejestrowych firmy nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwa.
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6.4 Dla udokumentowania posiadania doswiadczenia nalezy zatgczy¢ do oferty
wykaz wykonanych wustug (wzér stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego), o ktérych mowa w ust 4. pkt. 3, wraz z poswiadczeniami
wiasciwego wykonania tych ustug.

6.5 Poswiadczenia mogg mie¢ forme referencji, protokotdow odbioru ustugi bez
zastrzezen oraz innych dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie
ustugi.

6.6 W przypadku braku udokumentowania poswiadczenia, oferta bedzie podlegata
odrzuceniu.

7. Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawca:

Agata Pawelec , adres e-mail: agata.pawelec@map.gov.pl

8. Klauzula informacyjna dla osob, ktérych dane przetwarzane sg w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, do ktérego nie stosuje sie
przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych:

Administrator Danych Minister Aktywéw Panstwowych, z siedzibg w Warszawie (00-522),
Osobowych ul. Krucza 36/Wspdina 6.

W MAP' wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna
sie kontaktowac kierujgc korespondencje na adres e-mail:
iodo@map.gov.pl.

Inspektor Ochrony
Danych

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu prowadzenia
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, do ktérego
nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 r. —
Prawo zamoéwieh  publicznych  (oceny ofert i  wyboru
najkorzystniejszej oferty, udzielenia zamowienia/zlecenia i/lub
zawarcia umowy, realizacji i rozliczenia zamowienia).

Cel przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6
Podstawa prawna ust. 1 lit.c RODO?, tj. podstawg prawng ich przetwarzania jest
przetwarzania ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz
wewnetrzne regulacje MAP.

Pani/Pana dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego, do ktérego nie stosuje sie
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych,
Udostepnianie danych przekazywane bedg podmiotom i osobom upowaznionym na
podstawie przepiséw prawa oraz podmiotom, z ktérymi MAP
zawarto umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w
zakresie swiadczonych przez nie na rzecz MAP ustug.

MAP nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do
panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowej, chyba ze takie
zobowigzanie bedzie wynikaé z przepisdw prawa.

Przekazywanie danych
poza EOG

) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez MAP przez
Okres przechowywania okres niezbedny do realizacji celu ich przetwarzania zgodny z
przepisami obowigzujgcego prawa, a nastepnie w celu archiwalnym

1 Ministerstwo Aktywéw Paristwowych;

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych (RODO).
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przez okres wskazany w obowigzujgcym w MAP jednolitym
rzeczowym wykazie akt.

Pani/Pana prawa

Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do swoich danych
osobowych, do ich sprostowania oraz do Zadania ograniczenia
przetwarzania danych.

Organ nadzorczy

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo do zilozenia skargi w
zwigzku z przetwarzaniem ww. danych do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (na adres: Urzad Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Informacja o wymogu
podania danych

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, brak
danych uniemozliwi udziat w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego.

Profilowanie

Pani/Pana dane osobowe nie bedg poddane zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Zrédto pochodzenia oraz
zakres danych
osobowych

Pani/Pana dane w zakresie ujetym w ofercie zostaty podane
bezposrednio bgdz przez potencjalnego Wykonawce.

W celu realizacji praw wynikajgcych z RODO wnioski mozna ztozyc¢:

— osobiscie w siedzibie MAP,
— elektronicznie na adres mailowy: iodo@map.gov.pl,
— elektronicznie za posrednictwem platformy ePUAP, skrzynka podawcza ePUAP:

/IMAktywow/SkrytkaESP;

— listownie na adres siedziby MAP.

Dodatkowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych w MAP znajdujg sie na stronie
internetowej MAP w zaktadce: Polityka przetwarzania danych osobowych.

Informacje dodatkowe:

N =

Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.
Ztozona przez Wykonawce oferta nie stanowi oferty w mys$l ustawy Prawo zaméwien

publicznych ani ustawy Kodeks cywilny.
3. Za wykonane prace obowigzuje cena ryczattowa, obejmujgca caly zakres prac
sktadajgcych sie na przedmiot zamoéwienia.

B

Za prace nieujete w kalkulacji kosztéw przedstawionej w ofercie, a konieczne do

wykonania przy realizacji przedmiotu zamowienia, Wykonawca nie otrzyma dodatkowego
wynagrodzenia. Uregulowanie ptatnosci nastgpi po kompletnym wykonaniu ustugi tj.
realizaciji | i Il etapu inwentaryzacji.

Zatgczniki:

(podpis, pieczatka kierujgcego
komorkg organizacyjng)

1. Opis przeprowadzenia spisu z natury wszystkich sktadnikéw majatku

A w0 DN

Opis rozliczenia inwentaryzaciji
Wzér formularza ofertowego

Wykaz wykonanych zaméwien
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