Zatgcznik nr 1 do uchwaty nr 2/2019
Wojewddzkiej Komisji do Spraw Orzekania o Zdarzeniach
Medycznych w Szczecinie z dnia 06 czerwca 2019 roku

REGULAMIN DZIALANIA
WOJEWODZKIEJ KOMISJI DO SPRAW ORZEKANIA
O ZDARZENIACH MEDYCZNYCH W SZCZECINIE

Dzial I
Przepisy wstepne

§1. Regulamin okresla wewnetrzng organizacje, porzadek i zasady dziatania Wojewodzkiej
Komisji do Spraw Orzekania o Zdarzeniach Medycznych w Szczecinie oraz tryb postgpowania
w sprawach nalezacych do jej wlasciwosci.

§2. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

»Wojewddzkiej Komisji” — oznacza to Wojewddzka Komisj¢ do Spraw Orzekania
0 Zdarzeniach Medycznych w Szczecinie, utworzong na mocy ustawy z dnia
6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (j.t .Dz. U. z 2017,
poz. 1318 ze zm.);

,ustawie” — 0znacza to ustawe z dnia 6 listopada 2008 roku o prawach pacjenta
I Rzeczniku Praw Pacjenta (j.t .Dz. U. z 2017, poz. 1318 ze zm.)

., Wniosku” — 0znacza to wniosek o ustalenie zdarzenia medycznego;

., kierowniku podmiotu leczniczego” — 0znacza to kierownika podmiotu leczniczego
prowadzacego  szpital, z  dzialalnoscig  ktéorego  wiaze si¢  wniosek
0 ustalenie zdarzenia medycznego;

., ubezpieczycielu” — oznacza to ubezpieczyciela, z ktorym podmiot leczniczy
prowadzacy szpital, z dziatalnoscig ktoérego wigze si¢ wniosek o ustalenie zdarzenia
medycznego, zawarl umowe¢  ubezpieczenia  okreslong w  przepisach
o dzialalnosci leczniczej;

,, Przewodniczgcym komisji” - oznacza to Przewodniczacego Wojewddzkiej Komisji
lub Zastepce Przewodniczacego Wojewddzkiej Komis;ji.

)

Dzial I1
Przedmiot dzialalnoS$ci

§3. Do zadan Wojewddzkiej Komisji nalezy orzekanie o zdarzeniach medycznych w trybie i
na zasadach okre§lonych w Rozdziale 13a ustawy.

Dzial 111
Organizacja Wojewddzkiej Komisji

Rozdzial 1
Siedziba i nazwa



§4. 1. Siedzibg Wojewodzkiej Komisji jest siedziba Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewoddzkiego w Szczecinie przy ul. Waty Chrobrego 4.

2. Miejscem urzedowania cztonkow Wojewodzkiej Komisji sa pomieszczenia nr 247 i 248
Urzedu, o ktorym mowa w ust. 1.

§5. Nazwa Wojewoddzkiej Komisji, ustalona w §2 pkt 1, wraz ze wskazaniem siedziby
Wojewddzkiej Komisji, uzywana jest w pieczeciach urzgdowych, w orzeczeniach
i dokumentach wydawanych przez Wojewo6dzka Komisj¢ oraz umieszczana na aktach spraw
rozpatrywanych przez Wojewodzka Komisj¢ i na pismach wychodzacych z Wojewddzkiej
Komisji.

Rozdzial 1T
Urzadzenia zewnetrzne i wewnetrzne Wojewodzkiej Komisji

§6. 1. Na zewnatrz budynku, w ktorym miesci sic Wojewddzka Komisja, umieszcza si¢
w widocznym miejscu tablice z nazwa Wojewodzkiej Komisji.

2. Wewnatrz budynku, przy wejsciu do pomieszczen Wojewodzkiej Komisji, umieszcza si¢
tablice informacyjng wskazujaca nazwe Wojewodzkiej Komisji, sekretariatu i sali posiedzen
Wojewddzkiej Komisji oraz oznaczenia numeréw pomieszczen, w ktorych miesci si¢ kazda z
tych komorek.

3. Na tablicy informacyjnej podaje si¢ godziny przyjec¢ interesantow.

§7. Wewnatrz budynku, w widocznym 1 ogolnie dostepnym miejscu, umieszcza si¢ tablice
ogloszen.

§8. 1. W sali posiedzen czg$¢ przeznaczona dla 0sob uczestniczacych w posiedzeniu powinna
by¢ oddzielona od czesci, w ktorej znajduje si¢ stot sktadu orzekajgcego.
2. Obok sali posiedzen wydziela si¢ pomieszczenie przeznaczone na pokoj narad.

Rozdzial 111
Pieczecie

§9. 1. Przewodniczacy Wojewodzkiej Komisji i Zastepca Przewodniczacego Wojewddzkiej
Komisji uzywaja pieczeci urzgdowych opatrzonych nazwa Wojewodzkiej Komisji oraz swoim
imieniem i nazwiskiem.

2. Za przechowywanie pieczeci odpowiada osoba prowadzgca obstuge biurowa Wojewodzkiej
Komisji.

§10. Osoba prowadzaca obstuge biurowa sekretariatu Wojewodzkiej Komisji postuguje sie
pieczecia opatrzong aktualng data i nazwa Wojewddzkiej Komisji, ktorej uzywa do
potwierdzania wptywu korespondencji kierowanej do Wojewddzkiej Komisji (prezentata).

Rozdzial IV
Wewnetrzna struktura organizacyjna Wojewodzkiej Komisji

§11. W sktad Wojewddzkiej Komisji wchodza:
1) Przewodniczacy Wojewddzkiej Komisji;
2) Zastgpca Przewodniczacego Komisji;



3) cztonkowie Wojewddzkiej Komisji.
§12. 1.Sktad i kadencje Wojewodzkiej Komisji oraz zasady i odwotywania i powotywania jej
cztonkow, w tym Przewodniczacego Wojewddzkiej Komisji okresla ustawa.
2. Wojewddzka komisja moze odwota¢ z funkcji Przewodniczacego Wojewodzkiej Komisji
wraz z jednoczesnym wyborem Przewodniczacego Wojewddzkiej Komisji, zgodnie z art. 67¢
ust. 11 ustawy.
3. W przypadku rezygnacji Przewodniczacego Wojewddzki Komisji, jego obowiazki do czasu
wyboru nowego Przewodniczacego Wojewodzkiej Komisji, zgodnie z art. 67¢ ust. 11 ustawy
peli Zastepca Przewodniczacego Wojewodzkiej Komisji.
4. Zastepce Przewodniczacego Wojewodzkiej Komisji wyznacza Przewodniczacy Komisji za
zgoda tej osoby.
5. W przypadku rezygnacji Zastepcy Przewodniczacego Wojewoddzkiej Komisji, jego
obowigzki do czasu wyznaczenia nowego Przewodniczacego Wojewodzkiej Komisji petni
wskazany przez Przewodniczacego Wojewodzkiej Komisji cztonek Komisji, za jego zgoda.

§13. 1. Wojewodzka Komisja posiada sekretariat.
2. Sekretariat wykonuje czynno$ci z zakresu administracji biurowej i obstugi techniczno-
organizacyjnej Wojewodzkiej Komisji, majace na celu zapewnienie warunkow do realizacji
podstawowej dziatalno$ci Wojewoddzkiej Komisji.

§ 14. Zadania zwigzane ze wspotpraca Komisji ze srodkami masowego przekazu wykonuje
Przewodniczacy Wojewodzkiej Komisji albo wyznaczony przez niego cztonek Wojewodzkiej
Komisji.
Rozdzial V
Czynnosci Przewodniczacego Wojewodzkiej Komisji,
przewodniczacego skladu orzekajacego
oraz pracownikow Sekretariatu

§15. 1. Czynnosci Przewodniczacego Wojewodzkiej Komisji w zakresie kierowania jej
pracami obejmujg w szczegdlnosci:

1) zapewnienie wlasciwej organizacji pracy Wojewodzkiej Komisji;

2) podejmowanie decyzji w sprawach biezgcych, zwigzanych ze sprawnym
funkcjonowaniem Wojewodzkiej Komisji;

3) wyznaczanie czteroosobowych skltadow orzekajacych Wojewddzkiej Komisji,
zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 67f ust. 2 ustawy;

4) wyznaczanie terminu pierwszego posiedzenia sktadu orzekajacego;

5) wyznaczanie przewodniczacego sktadu orzekajgcego;

6) wyznaczanie przewodniczacych i czlonkow sktadow orzekajacych powotanych do
rozpatrywania wnioskow o ponowne rozpatrzenie sprawy,

7) wyznaczanie przewodniczacych i czlonkow sktadow orzekajacych powotanych do
rozpatrywania skarg o stwierdzenie niezgodnos$ci z prawem orzeczenia
Wojewodzkiej Komisji,

8) informowanie pracodawcy cztonka Wojewodzkiej Komisji 0:

a) powotaniu cztonka Wojewddzkiej Komisji,
b) terminie pierwszego posiedzenia Wojewodzkiej Komisji;

9) zawiadamianie o0 terminie pierwszego posiedzenia sktadu orzekajacego
Wojewodzkiej Komisji:

a) podmiotu sktadajgcego wniosek,
b) kierownika podmiotu leczniczego,
C) ubezpieczyciela,



d) pracodawcy cztonka sktadu orzekajacego,

10) wstepng weryfikacje wniosku o ustalenie zdarzenia medycznego oraz jego
przedtozenie przewodniczacemu sktadu orzekajacego,

11) zaznajamianie si¢ z pismami wptywajacymi do Wojewodzkiej Komisji i wydawanie
odpowiednich zarzadzen,

12) zapoznawanie si¢ z orzeczeniami Wojewodzkiej Komisji,

13) odbieranie od czlonkéw sktadow orzekajacych o$wiadczen o braku konfliktu
interesow,

14) czuwanie nad sprawno$cia, prawidtowoscig i terminowoscig pracy sekretariatu
Wojewodzkiej Komisji,

15) kontrolowanie zasadnosci odraczania posiedzen oraz biegu spraw, w ktorych
postgpowanie jest przewlekte;

16) przekazywanie Wojewodzie Zachodniopomorskiemu informacji o wyplacie
wynagrodzenia za udzial w posiedzeniach czlonkow skladow orzekajacych
Wojewddzkiej Komisji,

17) rozpatrywanie skarg i wnioskow dotyczacych pracy Wojewodzkiej Komisji;

18) analizg obcigzenia poszczegodlnych cztonkéw Wojewoddzkiej Komisji.

2. Przewodniczacy Wojewodzkiej Komisji, w zakresie swej dziatalnos$ci, wydaje zarzadzenia.
Wzér zarzadzenia stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu.

§16. Wyznaczony przez Przewodniczacego Wojewddzkiej Komisji cztonek Wojewddzkiej
Komisji wykonuje powierzone mu czynno$ci administracyjne oraz zastgpuje go w razie jego
nieobecnosci.

§ 17. Czynnosci przewodniczacego sktadu orzekajacego w zakresie Kierowania jego pracami
obejmuja w szczegdlnosci:

1) kierowanie pracami skladu orzekajacego, w tym otwieranie, prowadzenie
i zamykanie posiedzenia, czuwanie nad prawidtowym przebiegiem jego posiedzenia,
udzielanie gtosu, zadawanie pytan, upowaznianie do zadawania pytan i oglaszanie
orzeczenia z przytoczeniem najwazniejszych motywow uzasadnienia,

2) wydawanie zarzadzen w toku postgpowania i =zarzadzen w zwigzku
z przygotowaniem posiedzenia, w tym w szczegdlnosci zarzadzen w przedmiocie:

a) wezwania do ztozenia wyjasnien przez:
- podmiot sktadajacy Wniosek,
- kierownika podmiotu leczniczego,
- osoby, ktore wykonywaty zawdod medyczny w podmiocie leczniczym
prowadzacym szpital oraz inne osoby, ktore byly w nim zatrudnione lub w inny
sposob z nim zwigzane, w okresie, w ktorym zgodnie z Wnioskiem miato
miejsce zdarzenie medyczne albo zostalty wskazane we Wniosku jako osoby,
ktore moga posiada¢ informacje istotne dla prowadzonego przez Wojewo6dzka
Komisje postgpowania,
- ubezpieczyciela,

b) Zzadania dokumentacji medycznej prowadzonej przez podmiot leczniczy
prowadzacy szpital,

C) przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego w podmiocie leczniczym
prowadzacym szpital,

d) dokonania wizytacji pomieszczen i urzadzen szpitala,

e) zasiggania opinii lekarza w danej dziedzinie medycyny z listy, o ktorej mowa w
art. 32 ust. 2 ustawy, jezeli stwierdzenie okolicznos$ci majacych istotne znaczenie
dla wydania orzeczenia wymaga wiadomosci specjalnych,



f) =zasiegania opinii konsultanta wojewodzkiego w danej dziedzinie medycyny,
farmacji lub innej dziedzinie majacej zastosowanie w ochronie zdrowia, jezeli
stwierdzenie okoliczno$ci majacych istotne znaczenie dla wydania orzeczenia
wymaga wiadomosci specjalnych,

3) zapewnienie czlonkom sktadu orzekajagcego mozliwo$ci zapoznania si¢ z aktami
sprawy,

4) dbanie o punktualne rozpoczecie posiedzenia oraz o niezwloczne rozstrzyganie,
ztozonych na posiedzeniu wnioskow,

5) wyznaczanie terminéw posiedzen sktadu orzekajacego, z wyjatkiem posiedzenia,
o ktérym mowa w §15 ust. 1 pkt 4;

6) zawiadamianie o terminach posiedzen Wojewodzkiej Komisji, o ktérych mowa
w pkt. 5:

a) podmiotu sktadajacego wniosek,

b) kierownika podmiotu leczniczego,

c) ubezpieczyciela,

7) informowanie pracodawcy cztonka sktadu orzekajacego o terminach posiedzen,
o ktérych mowa w pkt. 5,

8) sporzadzenie uzasadnienia orzeczenia skladu orzekajacego, ewentualnie
wyznaczanie innego cztonka sktadu orzekajacego do sporzadzenia uzasadnienia
orzeczenia, 0 ile zachodzi taka potrzeba, z uwzglednieniem rodzaju i ci¢zaru
gatunkowego sprawy,

9) zaznajamianie si¢ z pismami wptywajacymi do sprawy i bezzwtocznie wydanie co do
nich odpowiednich zarzadzen,

10) dbatos¢ o kompletnos¢ dokumentow, w tym protokotu posiedzenia oraz o wlasciwy
obieg dokumentow i przechowywanie akt sprawy, zwroconych do sekretariatu
Wojewodzkiej Komisji  bezposrednio po zakonczeniu posiedzenia, za$§ w
wyjatkowych wypadkach - najpdzniej w ciggu 3 dni po zakonczeniu posiedzenia,

11) zapewnienie terminowego sporzadzenia uzasadnienia orzeczenia i jego doreczenia
uczestnikom postgpowania,

12) przekazywanie Przewodniczacemu Wojewodzkiej Komisji pism stanowigcych skargi
lub wnioski dotyczace postgpowan przed sktadem orzekajacym.

§18. Do zadan osoby prowadzacej obstuge biurowa sekretariatu Wojewodzkiej Komisji nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

biezaca obstuga kancelaryjno-biurowa Wojewodzkiej Komisji,

prowadzenie Rejestru Wnioskow o Ustalenie Zdarzenia Medycznego Wojewodzkiej
Komisji Do Spraw Orzekania o Zdarzeniach Medycznych,

prowadzenie kalendarza posiedzen Wojewddzkiej Komisji,

przygotowywanie na polecenie cztonkéw Wojewodzkiej Komisji projektow zarzadzen,
wezwan 1 innych pism,

obstuga posiedzen Wojewddzkiej Komisji, w tym wywolywanie spraw i sporzadzanie
pod kierunkiem przewodniczacego sktadu orzekajacego protokotu posiedzenia,
informowanie Przewodniczagcego Wojewoddzkiej Komisji oraz przewodniczgcego
wlasciwego skladu orzekajacego Wojewddzkiej Komisji o uptywie terminu do
whniesienia przez podmioty uprawnione wnioskOw o ponowne rozpatrzenie sprawy i
przygotowywanie projektow zawiadomien w tym zakresie.

DZIAL IV
Postepowanie przed Wojewodzka Komisjg



Rozdzial 1
Czynnosci wstepne

§ 19. 1. Postgpowanie przed Wojewodzka Komisja wszczynane jest na Wniosek, o ktorym
mowa w art. 67c ust. 1 ustawy.

2. Wzor Wniosku stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu i jest dostepny w siedzibie
Wojewddzkiej Komisji oraz na jej stronie internetowej - pod adresem internetowym
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego.

§20. 1. Wniosek jest ewidencjonowany w Rejestrze Wnioskow o Ustalenie Zdarzenia
Medycznego, zwanym dalej ,,Rejestrem”, prowadzonym przez Sekretariat Wojewodzkiej
Komisji.

2. Wzoér Rejestru stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu.

§21. 1. Osoba prowadzaca obstuge biurowa sekretariatu opatruje Wniosek prezentatg oraz
kolejnym numerem z Rejestru, a nastgpnie zaklada i wypetnia metryke sprawy, ktorej wzor
stanowi zalacznik nr 4 do Regulaminu.

2. Wniosek, 0 ktorym mowa w ust. 1 wraz z metryka sprawy przedkladany jest przez osobg
prowadzaca obstuge biurowa sekretariatu Przewodniczacemu Wojewddzkiej Komisji
niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie 3 dni od daty wptywu Wniosku.

§22. 1. Przewodniczacy Wojewodzkiej Komisji, w ramach czynnosci, o ktorych mowa w §15
ust. 1 pkt 10 (wstepnej weryfikacji Wniosku):
1) zwraca bez rozpatrzenia Wniosek niekompletny lub nienalezycie optacony;
2) przekazuje niezwlocznie Wniosek:
a) kierownikowi podmiotu leczniczego,
b) ubezpieczycielowi,
3) kieruje niezwlocznie Wniosek do przewodniczacego sktadu orzekajacego,
4) nadaje Wnioskowi sygnature sprawy (Sygn. akt KW-...../20...), ktérg wpisuje
w odpowiednim polu metryki sprawy,
5) wydaje zarzadzenia, o ktorych mowa w §15 ust. 1 pkt 3-7,
2. Wniosek niekompletny to wniosek niespetniajagcy wymogow art. 67d ust. 1-3 ustawy.
3. Whniosek nienalezycie optacony to wniosek, od ktdrego nie uiszczono optaty w wysokosci i
na rachunek okreslony w art. 67d ust. 3 1 4 ustawy.
4. Optate od Wniosku wnosi si¢ na rachunek Zachodniopomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego
w Szczecinie.
5. Oswiadczenie cztonkow Wojewodzkiej Komisji o braku konfliktéw interesow, o ktorym
mowa w art. 67g ust. 4 ustawy Przewodniczagcy Wojewoddzkiej Komisji odbiera przed
powotaniem ich do sktadéw orzekajacych.

Rozdzial 2
Przygotowanie posiedzenia

§ 23. 1. Dla kazdej sprawy wyznaczonej na posiedzenie wyznacza si¢ godzing rozpoczecia
posiedzenia, uwzgledniajac przypuszczalny czas trwania spraw poprzedzajacych oraz warunki
komunikacyjne, w tym dost¢pnos¢ Srodkow komunikacji, z ktorych Kkorzystaja osoby
zamieszkale poza siedzibag Wojewoddzkiej Komisji.

2. Sprawy, w ktérych wystepuja te same osoby, nalezy w miar¢ mozliwosci wyznacza¢ na ten
sam dzien i w nastgpujacej po sobie kolejnosci.



§ 24. 1. O terminie posiedzenia sktadu orzekajgcego zawiadamia sie:
1) podmiot sktadajacy Wniosek,
2) kierownika podmiotu leczniczego,
3) ubezpieczyciela,
4) pracodawce cztonka sktadu orzekajgcego.
2. Zawiadomienia, o ktérych mowa w ust. 1 dorgcza si¢ co najmniej na 7 dni przed terminem
posiedzenia.
3. W wezwaniu na posiedzenie oznacza si¢:
1) imie, nazwisko i miejsce zamieszkania wezwanego,
2) Wojewddzka Komisje oraz miejsce i czas posiedzenia,
3) strony i przedmiot sprawy,
4) cel posiedzenia,
5) skutki niestawiennictwa.

§25. 1. Przy wezwaniach do dokonania czynno$ci nalezy w zarzadzeniu oznaczy¢ termin jej
wykonania i wskaza¢ skutki uchybienia tego terminu.

2. W zarzadzeniu w przedmiocie wydania opinii, o ktérej mowa w § 17 pkt 2 lit. e i f nalezy
wskaza¢ zakres i rodzaj wiadomosci specjalnych niezbednych do stwierdzenia okolicznosci
majacych istotne znaczenie dla wydania orzeczenia.

§26. 1. W razie odroczenia posiedzenia, nalezy ogtosi¢ osobom zainteresowanym, obecnym na
posiedzeniu, termin nastepnego posiedzenia, chyba ze ze wzgledu na przyczyne odroczenia
posiedzenia niezwtoczne wyznaczenie nast¢pnego terminu nie jest mozliwe.

2. W razie ogloszenia terminu nastgpnego posiedzenia, nalezy pouczy¢ osoby zainteresowane
o tym, ktore z nich majg obowiazek stawi¢ si¢ na nastepne posiedzenie bez osobnego wezwania,
oraz o skutkach niestawiennictwa. Osoby nieobecne na posiedzeniu wzywa si¢ na nastgpne
posiedzenie lub zawiadamia o nim.

Rozdzial 3
Przebieg i porzadek posiedzenia

§27. 1. Posiedzenie sktadu orzekajagcego Wojewodzkiej Komisji rozpoczyna si¢ wywotaniem
sprawy.

2. Po wywotaniu sprawy przewodniczacy sktadu orzekajacego sprawdza skutecznos¢
doreczenia wezwan na posiedzenie oraz tozsamo$¢ osob stawiajacych i ich pelnomocnikow.
Przewodniczacy sprawdza dane osobowe na podstawie dowodu osobistego lub innego
dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢, czynigc o tym stosowng wzmianke w protokole. Brak
dokumentu stwierdzajgcego tozsamos$¢ nalezy rowniez odnotowa¢ w protokole.

§28. 1. Sktad orzekajacy Wojewodzkiej Komisji na posiedzeniu ustala czy w zwigzku z tym
samym zdarzeniem:
a) toczy sie postepowanie w przedmiocie odpowiedzialnosci zawodowej osoby
wykonujacej zawdd medyczny,
b) toczy sie postepowanie karne w sprawie o przestepstwo,
C) prawomocnie osgdzono spraw¢ o odszkodowanie Iub zados$cCuczynienie
pienigzne,
d) toczy si¢ postepowanie cywilne w sprawie odszkodowanie lub zado§¢uczynienie
pienigzne,
1 w razie potrzeby wydaje orzeczenia o zawieszeniu lub umorzeniu postgpowania, o ktoérych
mowa w art. 67b ust. 2 pkt 1 lub 2 ustawy.



2. Okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 moga zosta¢ ustalone takze poza posiedzeniem, na
podstawie pisemnego oswiadczenia podmiotu sktadajacego Wniosek. O$wiadczenie takie
sktadane jest badz w formularzu Wniosku, okreslonym w zataczniku Nr 2 do Regulaminu, badz
w drodze odrebnego o$wiadczenia, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 5 do Regulaminu.

§29. 1. Przewodniczacy sktadu orzekajacego przedstawia zwigzle przedmiot Wniosku, jego
uzasadnienie oraz twierdzenia i dowody znajdujgce si¢ w aktach sprawy, a nastepnie strony,
najpierw - podmiot sktadajacy Wniosek, pdzniej — przedstawiciel kierownika podmiotu
leczniczego 1 ubezpieczyciela zglaszajg ustnie swe zadania 1 wnioski oraz przedstawiajg
twierdzenia i dowody na ich poparcie.

2. W razie nicobecnosci strony na rozprawie przewodniczacy sktadu orzekajacego przedstawia
jej wnioski, twierdzenia i dowody znajdujace si¢ w aktach sprawy.

§30. Wojewodzka Komisja moze w celu doktadniejszego wyjasnienia stanu sprawy zarzadzi¢
wezwanie do stawienia si¢ stron lub jednej z nich osobiscie albo przez pelnomocnika.

§31. W toku posiedzenia Wojewodzka Komisja zapoznaje si¢ ze stanowiskami przedlozonymi
przez kierownika podmiotu leczniczego oraz ubezpieczyciela oraz dokonuje czynnosci
przewidzianych ustawa, zmierzajacych do osiagniecia celu, o ktorym mowa w §3, w
szczegolnosci wzywa do ztozenia wyjasnien, rozpatruje dowody, przeprowadza postgpowanie
wyjasniajagce w podmiocie leczniczym prowadzacym szpital, dokonuje wizytacji, zasiega
opinii.

§32. 1. Strona moze az do zamknigcia posiedzenia przytacza¢ okolicznosci faktyczne i dowody
na uzasadnienie swych wnioskow lub dla odparcia wnioskéw 1 twierdzen strony przeciwnej, z
zastrzezeniem niekorzystnych skutkow, jakie moga dla niej wynikna¢ z dziatania na zwtoke
lub niezastosowania si¢ do zarzadzen przewodniczacego sktadu orzekajacego.

2. Wojewodzka Komisja pominie $srodki dowodowe, jezeli okolicznosci sporne zostaty juz
dostatecznie wyjasnione lub jezeli strona powoluje dowody jedynie dla zwtoki.

§33. Przewodniczacy sktadu orzekajacego zamyka posiedzenie po przeprowadzeniu dowodow
1 udzieleniu glosu stronom.

§34. 1. Posiedzenie zamknigte sktad orzekajacy Wojewoddzkiej Komisji moze otworzy¢ na
nowo.

2. Posiedzenie powinno by¢ otwarte na nowo, jezeli istotne okolicznosci ujawnity si¢ dopiero
PO jego zamknigciu.

§35. Wojewddzka Komisja nawet na zgodny wniosek stron moze odroczy¢ posiedzenie tylko
Z waznej przyczyny.

§36. Do postepowania przed Wojewodzka Komisjg stosuje si¢ odpowiednio przepisy kodeksu
postgpowania cywilnego, wskazane w ustawie w art. 670.

Rozdzial 4
Protokol

§37. 1. Posiedzenia Wojewodzkiej Komisji, z wyjatkiem czesci posiedzenia, w trakcie ktorej
odbywa si¢ narada i glosowanie nad orzeczeniem, sg protokotowane. O czgsci posiedzenia,



w trakcie ktorej odbywa si¢ narada 1 gtlosowanie nad orzeczeniem czyni si¢ adnotacje w tresci
protokotu.

2. Protokoét sporzadza sie w formie wydruku komputerowego. W wyjatkowych sytuacjach
protokét mozna sporzadzi¢ odrgcznie.

3. Przebieg posiedzenia moze by¢ utrwalony za pomocg urzadzenia rejestrujacego dzwiek.

§38. 1. Protokoét sporzadza protokolant pod Kierunkiem przewodniczacego.
2. Protokot zawiera:

1) oznaczenie Wojewodzkiej Komisji,

2) miejsce i date posiedzenia,

3) imiona i nazwiska cztonkow sktadu orzekajacego, protokolanta, jak rowniez
obecnych na posiedzeniu: podmiotu sktadajacego Wniosek, jego przedstawicieli ustawowych
lub pelnomocnikéw, kierownika podmiotu leczniczego, ubezpieczyciela oraz ich
petnomocnikow,

4) oznaczenie sprawy,

5) przebieg posiedzenia.

3. Protokét powinien zawiera¢ wymienienie zarzadzen i orzeczen wydanych na posiedzeniu
oraz stwierdzenie, czy zostaty ogloszone. Jezeli sporzadzenie odregbnej sentencji orzeczenia nie
jest wymagane, wystarcza zamieszczenie w protokole tresci samego rozstrzygnigcia.

4. Protokot podpisuja przewodniczacy sktadu orzekajgcego i protokolant.

5. Wzér protokotu stanowi zalacznik nr 6 do Regulaminu.

§39. 1. Protokdt sporzadza si¢ takze z przeprowadzonego postgpowania wyjasniajagcego w
podmiocie leczniczym prowadzacym szpital oraz z dokonanej wizytacji pomieszczen i
urzadzen szpitala.

2. Wzor protokotu, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zalacznik nr 7 do Regulaminu.

Rozdzial 5
Orzeczenia Wojewodzkiej Komisji

Oddzial 1
Orzeczenia o zdarzeniu medycznym lub o braku zdarzenia medycznego

§40. 1. Wojewodzka Komisja wydaje orzeczenie o zdarzeniu medycznym albo orzeczenie
o braku zdarzenia medycznego po naradzie i przeprowadzeniu gtosowania nad orzeczeniem.
2. Czlonek sktadu orzekajacego, ktory w glosowaniu nie zgodzit si¢ z wigkszoscig, moze
zglosi¢ zdanie odrgbne i jest obowigzany uzasadni¢ je na pisSmie w terminie umozliwiajagcym
sporzadzenie uzasadnienia orzeczenia w terminie, o ktorym mowa w ust. 4.

3. Zgloszenie zdania odrgbnego zaznacza si¢ przy podpisie ztozonym na orzeczeniu poprzez
zamieszczenie odpowiedniej wzmianki.

4. Przewodniczacy skladu orzekajacego na posiedzeniu Wojewddzkiej Komisji, na ktorym
wydano orzeczenie, oglasza jego tres¢, przytaczajac glowne motywy rozstrzygniecia.
W terminie 7 dni od dnia wydania orzeczenia sporzadza si¢ jego uzasadnienie.

5. Ogloszenie orzeczenia powinno nastgpi¢ na posiedzeniu, na ktorym zamknigto posiedzenie.
Jednakze w szczegolnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy skladu orzekajacego
moze odroczy¢ ogloszenie orzeczenia na czas do dwoéch tygodni. Odraczajac ogloszenie
orzeczenia przewodniczacy skladu orzekajacego powinien wyznaczy¢ termin ogloszenia
orzeczenia 1 oglosi¢ go niezwlocznie po zamknieciu posiedzenia. Ogloszenie odroczonego
orzeczenia moze dokona¢ sam przewodniczacy lub sprawozdawca medyczny.



§41. Wojewodzka Komisja ustala wysokos$¢ kosztow postgpowania wedtug zasad okreslonych
W ustawie.

§42. 1. Orzeczenie i jego uzasadnienie sporzadza przewodniczacy sktadu orzekajacego lub
inny wyznaczony przez niego czlonek sktadu orzekajacego Wojewodzkiej Komisji.

2. W razie gdy sporzadzenie uzasadnienia orzeczenia przez przewodniczacego sktadu
orzekajacego lub wyznaczonego cztonka sktadu orzekajacego nie jest mozliwe lub napotyka na
przeszkody, ktorych czasu trwania nie mozna przewidzie¢, uzasadnienie sporzadza inny
cztonek sktadu orzekajacego, ktory brat udzial w wydaniu orzeczenia.

3. Uzasadnienie orzeczenia powinno by¢ sporzadzone w formie wydruku komputerowego.

§43. 1. Na wstepie orzeczenia zamieszcza si¢ wyraz: ,,ORZECZENIE”.

2. Orzeczenie sporzadza si¢ w formie wydruku komputerowego. W razie braku takich
mozliwos$ci orzeczenie sporzadza si¢ odrecznie.

3. Wz6r orzeczenia Wojewodzkiej Komisji stanowi zalaeznik nr 8 do Regulaminu.

§44. 1. Wojewodzka Komisja moze z urzedu sprostowaé w orzeczeniu niedoktadnosci, bledy
pisarskie lub rachunkowe albo inne oczywiste omyiki.

2. O sprostowaniu Wojewodzka Komisja moze postanowi¢ poza posiedzeniem. Wzmianke o
sprostowaniu umieszcza si¢ na oryginale orzeczenia, a na zadanie stron takze na udzielonych
im wypisach. Dalsze odpisy i wypisy powinny by¢ zredagowane w brzmieniu uwzgledniajacym
orzeczenie o sprostowaniu.

3. Whniosek o sprostowanie orzeczenia nie ma wplywu na bieg terminu do wniesienia srodka
zaskarzenia.

§45. W orzeczeniach, na aktach spraw oraz na pismach wychodzacych z Wojewodzkiej
Komisji, oprocz nazwy Wojewddzkiej Komisji podaje si¢ sygnature akt.

§46. Orzeczenie wraz z uzasadnieniem dorecza sie:
1) podmiotowi sktadajacemu Wniosek,
2) kierownikowi podmiotu leczniczego,
3) ubezpieczycielowi
- nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia uptywu terminu, o ktorym mowa w §40 ust. 4 zd. 2.

Oddzial 2
Inne orzeczenia

§47. 1. Sktad orzekajacy Wojewodzkiej Komisji, poza orzeczeniami okreslonymi w §40,
wydaje orzeczenia, w szczeg6lnosci w sprawach:

1) odrzucenia Wniosku ztozonego po terminie,

2) umorzenia postgpowania,

3) zawieszenia postgpowania,

4) ustalenia kosztow postepowania.
2. Orzeczenia, o ktorych mowa w ust. 1 zapadajg zwykla wigkszoscig gtosow.

Dzial V
Srodki odwolawcze

Rozdzial 1



Whniosek o0 ponowne rozpatrzenie sprawy

§48. 1.W terminie 14 dni od dnia dor¢czenia orzeczenia wraz z uzasadnieniem podmiotowi
sktadajagcemu wniosek, kierownikowi podmiotu leczniczego oraz ubezpieczycielowi
przystuguje prawo zlozenia do wojewodzkiej komisji umotywowanego wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy.

2. Wniosek o0 ponowne rozpatrzenie sprawy Wojewodzka Komisja rozpatruje w terminie
30 dni od dnia jego otrzymania. W rozpatrywaniu tego wniosku nie moze uczestniczy¢ cztonek
sktadu orzekajacego, ktory bral udziat w wydaniu zaskarzonego orzeczenia.

3. Wojewodzka Komisja zawiadamia podmioty uprawnione do ztozenia wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy o bezskutecznym uptywie terminu, o ktorym mowa w ust. 1. Wzoér
zawiadomienia stanowi zalgcznik nr 9 do Regulaminu.

§49. Do postepowania z wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy stosuje si¢ §40. Postepowanie
toczy si¢ przy odpowiednim stosowaniu zasad przewidzianych dla rozpatrzenia wniosku.

Rozdzial 2
Skarga o stwierdzenie niezgodnosci z prawem orzeczenia

§50. 1. W terminie 30 dni od dnia bezskutecznego uptywu terminu do ztozenia wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy albo otrzymania orzeczenia wydanego w wyniku wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy, podmiot sktadajacy Wniosek, podmiot leczniczy prowadzacy
szpital oraz ubezpieczyciel moga wnie$¢ skarge o stwierdzenie niezgodno$ci z prawem
orzeczenia Wojewoddzkiej Komisji. Skarge mozna oprze¢ wylacznie na naruszeniu przepisow
dotyczacych postepowania przed Wojewoddzka Komisja.

2. W sprawie skargi orzeka, w terminie 30 dni od dnia jej otrzymania, wojewodzka komisja w
sktadzie 6-0sobowym.

§51. Do postgpowania ze skargi 0 stwierdzenie niezgodnosci z prawem orzeczenia
Wojewodzkiej Komisji stosuje si¢ §48 ust. 2 zdanie drugie. Postgpowanie toczy si¢ przy
odpowiednim stosowaniu zasad przewidzianych dla rozpatrzenia wniosku.

Dzial VI
Zaswiadczenia

§52. W przypadku gdy ubezpieczyciel, w terminie, o ktérym mowa w art. 67k ust. 2 ustawy nie
przedstawi podmiotowi skladajgcemu  Wniosek propozycji  odszkodowania  lub
zado$¢uczynienia, Wojewddzka Komisja wystawia zaswiadczenie, w ktorym stwierdza
zlozenie wniosku o ustalenie zdarzenia medycznego, wysoko$¢ odszkodowania lub
zado$Cuczynienia oraz fakt nieprzedstawienia propozycji. Wzoér zaswiadczenia stanowi
zalacznik nr 10 do Regulaminu.

Dzial VII
Czas dzialania

§53. Sekretariat Wojewoddzkiej Komisji jest otwarty codziennie od poniedziatku do pigtku, w
godzinach pracy Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie.



Dzial VIII
Zmiany Regulaminu

§54. Zmiana Regulaminu nastepuje w drodze uchwaly Wojewddzkiej Komisji podjetej zwykla
wigkszoscig gtosow.



