
UMOWA Nr ….. /MP /2024 

 

zawarta w dniu …………..r pomiędzy: 

 

Skarbem Państwa – Ministerstwem Przemysłu siedzibą w Katowicach (40-039),  

ul. Powstańców 30, NIP: 9542867467, REGON: 527872166, zwanym dalej „Zamawiającym”, 

reprezentowanym przez: 

Panią Katarzyną Kucią – Dyrektorem Biura Dyrektora Generalnego i Administracji  

w Ministerstwie Przemysłu, na podstawie upoważnienia, zwanym dalej „Zamawiającym” 

a 

………………………………………………………….. 

zwanym dalej „Wykonawcą”,  zwanymi dalej łącznie „Stronami”, lub każdy z osobna 

„Stroną” 

o następującej treści: 

Niniejsza umowa została zawarta po przeprowadzeniu zamówienia publicznego poniżej 

kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.). 

 

§ 1.  

 

1. Przedmiotem jest sukcesywny zakup i dostawa fabrycznie nowych materiałów 

biurowych. 

2. Zamawiający powierza wykonanie, a Wykonawca zobowiązuje się zrealizować 

przedmiot umowy zgodnie z : 

2.1 Złożoną ofertą 

2.2 Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia w zapytaniu ofertowym 

2.3 Warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym 

2.4 Opisem zawartym w Umowie 

3. Szczegółowy wykaz materiałów zawiera Załącznik nr 1 do Umowy.  

4. Przedmiot Umowy, o którym mowa w ust. 1 i 2, ma być realizowany sukcesywnie w 

terminie do 30.11.2024r. lub do wyczerpania środków finansowych Zamawiającego, w 

zależności od tego, która z przyczyn wystąpi jako pierwsza. Dostawy będą odbywały 

się etapami. Termin oraz wykaz ilości zamawianych materiałów zostanie określony dla 

każdego etapu przez Zamawiającego w zależności od potrzeb. Zamawiający wskaże 

pomieszczenia do rozładunku. 

5. Zamawiającemu zastrzega sobie prawo zwiększenia lub zmniejszenia ilości 

poszczególnych artykułów, a także zmiany na inny artykuł wymieniony w wykazie i 

opisie artykułów biurowych wraz z cenami jednostkowymi dla poszczególnych 

artykułów biurowych zawartych ofercie wykonawcy, pod warunkiem nie przekroczenia 

wartości Umowy. Wykonawcy nie przysługuje prawo do roszczeń z tego tytułu. 

6. Wszystkie oferowane materiały biurowe muszą być fabrycznie nowe, wolne od wad 

fizycznych oraz prawnych oraz roszczeń osób trzecich, nie mogą nosić znamion 

użytkowania oraz muszą być pełnowartościowe w pierwszym gatunku, w tym bez 

odkształceń, nieuszkodzone mechanicznie, kompletne, muszą być opakowane 

oryginalnie, opakowania muszą być nienaruszone, posiadać zabezpieczenia 

zastosowane przez producenta oraz znaki identyfikujące produkt. 



 

§ 2.  

1. Wykonawca zobowiązuje się: 

a. Zrealizować przedmiot niniejszej umowy zgodnie ze złożona ofertą wraz  

z załącznikami, w szczególności Opisem Przedmiotu Zamówienia, 

b. Dostarczyć przedmiot zamówienia zgodnie z § 1, w terminie do 7 dni 

kalendarzowych od dnia zamówienia przez Zamawiającego drogą mailową na 

adres……………………….. Dopuszcza się zmianę terminu za zgodą 

Zamawiającego. 

c. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości usunąć je w terminie 7 dni 

kalendarzowych od ich stwierdzenia i wyszczególnienia w protokole na swój koszt 

i ryzyko. 

d. Każdorazowo zorganizować na swój koszt i ryzyko transport materiałów do miejsca 

docelowego wskazanego przez Zamawiającego w uprzednio uzgodnionym  

z Zamawiającym terminie zgodnie z pkt. b. Wykonawca odpowiada za ewentualne 

uszkodzenie bądź utratę przedmiotu zamówienia podczas realizacji usługi 

transportu. 

e. Sporządzić protokoły częściowe odbioru ilościowo-jakościowego po każdej 

dostawie ( zgodne ze wzorem opracowanym przez Zamawiającego), wskazujące 

prawidłowe wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1, w terminie do 2 dni 

roboczych od daty realizacji poszczególnych dostaw. 

2. Wykonawca zobligowany jest do poinformowania Zamawiającego o dacie  

oraz sposobie dostawy materiałów najpóźniej dzień przed jej wykonaniem. 

Każdorazowa dostawa materiałów musi być zgłoszona Zamawiającemu i potwierdzona 

jako możliwa do przyjęcia przez Zamawiającego. 

3. Osobą odpowiedzialną ze strony Wykonawcy za realizację Umowy jest: 

…………………………………………………………………………………… 

a w razie jej nieobecności osoba przez nią wyznaczona. 

Zmiana danych, o których mowa w zdaniu poprzednim następuje poprzez pisemne 

powiadomienie Zamawiającego i nie stanowi zmiany treści niniejszej umowy. 

 

§ 3.  

4. Ze strony Zamawiającego za uzgadnianie form i metod dostawy, udzielanie 

koniecznych informacji oraz podejmowanie innych niezbędnych działań wynikających 

z niniejszej umowy, których podjęcie jest konieczne do prawidłowego jej 

wykonywania, odpowiedzialna jest ……………….., e-mail ……………………….., 

tel. …………………………… lub osoba przez nią wyznaczona. 

5. Zmiana danych, o których mowa w zdaniu poprzednim następuje poprzez pisemne 

powiadomienie Wykonawcy i nie stanowi zmiany treści niniejszej umowy. 
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§ 4.  

 

1. Z tytułu wykonania umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w maksymalnej 

kwocie………………..zł brutto ( słownie………………00/100) w tym podatek VAT 

w wysokości………………….(słownie…………………………………..) 

2. Zapłata wynagrodzenia za dane zamówienie nastąpi przelewem na rachunek bankowy 

wskazany na fakturze Wykonawcy, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia 

doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. Podstawą wystawienia 

faktury będzie podpisany przez Zamawiającego protokół odbioru, o którym mowa  

w § 1.  Fakturę należy przesyłać na adres e-mail: mp@mp.gov.pl  Na fakturze należy 

wskazać numer Umowy i datę jej zawarcia.  

3. Strony zgadzają się na wysyłanie i otrzymywanie faktur drogą elektroniczną na adres: 

mp@mp.gov.pl  

4. Przez prawidłowo wystawioną fakturę strony rozumieją fakturę wystawioną zgodnie z 

obowiązującymi przepisami, postanowieniami umowy oraz, w przypadku czynnych 

płatników podatku od towarów i usług, z pozytywnie zweryfikowanym rachunkiem 

bankowym w wykazie podmiotów, o których mowa w art. 96b ustawy o podatku od 

towarów i usług.  

5. Zamawiający ma prawo do zakwestionowania prawidłowości przedstawionej faktury,  

o czym niezwłocznie poinformuje Wykonawcę. Do czasu wyjaśnienia wątpliwości 

przekazanie środków na pokrycie zakwestionowanej faktury będzie wstrzymane, bez 

negatywnych skutków finansowych dla Zamawiającego. 

6. Wykonawca nie może przelać wierzytelności wynikających z Umowy na osoby trzecie 

bez pisemnej zgody Zamawiającego.  

7. W przypadku wystawienia faktury niezgodnie z obowiązującymi przepisami lub 

postanowieniami Umowy, jej zapłata zostanie wstrzymana do czasu doręczenia 

Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury lub faktury korygującej.  

8. Strony zgodnie stwierdzają, iż za dzień zapłaty wynagrodzenia uznawać będą dzień 

obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

9. W przypadku, gdy w trakcie obowiązywania niniejszej umowy nastąpi zmiana w 

zakresie podatku od towarów i usług (VAT), Zamawiający zobowiązuje się do 

uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów i usług (VAT) według stawki 

podatku obowiązującej dla usługi wykonywanej przez Wykonawcę w momencie jej 

wykonania. Powyższe nie wymaga zawarcia aneksu do umowy.  

 

§ 4.  

 

1. Za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy Zamawiający może 

obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości 30% maksymalnego wynagrodzenia 

określonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy. 

2. Kary umowne zastrzeżone w niniejszym paragrafie mogą być naliczane niezależnie od 

siebie, za każdy przypadek naruszenia Umowy odrębnie i podlegają sumowaniu, 

z zastrzeżeniem, że suma kar umownych nie może przekroczyć poziomu 40% 

maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy. 
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3. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy, Wykonawcy nie przysługuje 

wynagrodzenie, a ponadto Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karą umowną 

naliczoną na zasadach określonych w niniejszym paragrafie. 

4. W przypadku, gdy wysokość poniesionej szkody przewyższa wysokość zastrzeżonej kary 

umownej Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach 

ogólnych. 

5. W przypadku niedostarczenia przez Wykonawcę przedmiotu umowy w terminie ustalonym 

z Zamawiającym. Zamawiający obciąży Wykonawcę karą w wysokości 0,5% 

wynagrodzenia Wykonawcy określonego w § 4 ust. 1 za każdy dzień zwłoki dla każdej 

z części. Procedura związana z poprawą wad przedmiotu umowy nie usprawiedliwia 

zwłoki.  

6. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za zwłokę w usunięciu wad 

stwierdzonych w czasie odbioru przedmiotu umowy w wysokości 0,5% wynagrodzenia 

umownego brutto, określonego w § 4 ust. 1 umowy za każdy dzień zwłoki, liczony od dnia 

określonego w § 2 ust 1 lit b oraz § 2 ust 1 lit c. 

 

 

§ 5.  

 

1. Umowa podlega udostępnianiu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do 

informacji publicznej. 

2. Wykonawca oraz osoby, którym Wykonawca powierzył wykonanie Umowy zobowiązani 

są do utrzymania w tajemnicy i nieujawniania osobom trzecim wszelkich informacji  

i materiałów przekazanych, ujawnionych lub przygotowanych w trakcie i w związku  

z wykonywaniem Umowy. Informacje lub materiały udostępnione Wykonawcy przez 

Zamawiającego zostaną wykorzystane jedynie przez niego lub osoby, którym Wykonawca 

powierzył wykonanie Umowy do celów realizacji Umowy i nie zostaną ujawnione osobom 

trzecim, bez zgody Zamawiającego. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania, przy wykonywaniu Umowy, wszystkich 

postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawa związanych z ochroną 

danych osobowych, a także z ochroną informacji poufnych. 

4. Wykonawca nie może, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, wykorzystywać, 

upubliczniać lub udostępniać informacji związanych z realizacją Umowy w innych celach 

niż wynikające z Umowy.  

5. Postanowienia ust. 2 i 4 nie dotyczą informacji publicznych, informacji powszechnie 

znanych oraz informacji, których udostępnienie następuje na żądanie organów 

administracji publicznej, jednostek samorządu terytorialnego, sądów, prokuratury lub 

instytucji organizacji międzynarodowych, w zakresie w jakim te organy lub instytucje są 

uprawnione do żądania danych na podstawie odrębnych przepisów. 

6. Wykonawca oraz osoby, którym Wykonawca powierzył wykonanie Umowy zobowiązani 

są zabezpieczyć w sposób należyty przed dostępem osób trzecich informacje i materiały 

określone w ust. 2, w tym nośniki, na których te informacje lub materiały zostały utrwalone 

oraz wszelkie narzędzia, przy użyciu których będą mieli dostęp do informacji i materiałów 

objętych niniejszym paragrafem.  

7. Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie, po wykonaniu umowy, do usunięcia 

wszystkich materiałów uzyskanych od Zamawiającego i wytworzonych podczas jej 

realizacji. 

 

 

 



§ 6.  

 

1. W zakresie spraw nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się m.in. przepisy Kodeksu 

cywilnego.  

2. Strony zobowiązują się do wzajemnego powiadamiania o każdej zmianie adresu, o którym 

mowa w ust. 3. W razie zaniedbania tego obowiązku pismo przekazane pod dotychczasowy 

adres uważa się za skutecznie doręczone.  

3. Wszelkie zmiany w umowie oraz odstąpienie od niej, jak również jej wypowiedzenie, 

wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. Strony zobowiązują się do ich 

doręczania za potwierdzeniem odbioru na adresy wskazane w treści umowy:  

1) adres korespondencyjny Zamawiającego: Ministerstwo Przemysłu ul. Powstańców 30, 

Katowice. 

2) adres korespondencyjny Wykonawcy: ………………………………………………… 

4.  Spory mogące wyniknąć na tle niniejszej umowy strony poddają rozstrzygnięciu przez sąd 

właściwy miejscowo dla Zamawiającego. 

5. Załączniki do umowy:  

1) Załącznik nr 1 – Szczegółowy wykaz materiałów  

2) Załącznik nr 2 – Formularz oferty Wykonawcy; 

2) Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna 
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Klauzula informacyjna – dotycząca przetwarzania danych osobowych w związku z zawarciem i 

wykonaniem umowy. 

Administrator Danych 
Osobowych  

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Przemysłu, 40-039 
Katowice, ul. Powstańców 30. 

Inspektor Ochrony 
Danych 

W sprawach związanych z ochroną danych osobowych można kontaktować się              
z Inspektorem Ochrony Danych za pośrednictwem poczty e-mail: iod@mp.gov.pl 
lub pisemnie na adres: Inspektor Ochrony Danych, Ministerstwo Przemysłu, 40-
039 Katowice, ul. Powstańców 30. 

Cel przetwarzania 
Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu związanym z zawarciem i realizacją 
umowy. 

Podstawa prawna 
przetwarzania 

 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. 
b RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną 
jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której 
dane dotyczą, przed zawarciem umowy) oraz art. 6 ust. 1 lit. c RODO* (tj. 
przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 
administratorze) wz. z przepisami prawa cywilnego, podatkowego, 
rachunkowego, ponadto na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO* (tj. przetwarzanie 
jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 
realizowanych przez administratora). Prawny interes polega na możliwości 
podejmowania działań: związanych z realizacją umowy, wobec czego 
administrator przetwarza dane osobowe takie, jak: imię i nazwisko, służbowy nr 
telefonu, służbowy adres e-mail, miejsce pracy, inne dane podane przez 
przedstawicieli podmiotu; oraz w celu podjęcia obrony przed ewentualnymi 
roszczeniami lub dochodzenia ewentualnych roszczeń związanych z umową, jeżeli 
powstanie spór dotyczący umowy. Następnie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. 
c RODO* (tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 
ciążącego na administratorze) dla wypełnienia obowiązku archiwizacji 
dokumentów wynikającego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach (Dz.U.2020.164 t.j. z dnia 2020.02.03). 

Odbiorcy danych 

 

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą pracownicy upoważnieni do 
przetwarzania danych osobowych, ponadto dane osobowe mogą być 
udostępnione podmiotom do tego uprawnionym na podstawie obowiązujących 
przepisów prawa oraz podmiotom świadczącym na naszą rzecz usługi wymagające 
dostępu do danych osobowych.  

Przekazywanie danych 
poza EOG 

Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub 
organizacji międzynarodowych. 

Okres przechowywania Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres właściwy dla 
przechowywania przedmiotowej dokumentacji, zgodnie z obowiązującą                      
w Ministerstwie Przemysłu Instrukcją Kancelaryjną i przepisami o archiwizacji 
dokumentów – kategoria A 

Pani/Pana prawa  Przysługuje Pani/Panu prawo: 

• dostępu do dotyczących Pani/Pana danych osobowych; 

• sprostowania swoich danych osobowych; 

• usunięcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie 
następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu 
prawa; 

• wniesienia sprzeciwu z przyczyn związanych z Pani/Pana szczególną 
sytuacją; 

• ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzeżeniem przypadków,               
o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO*.   

Prawo wniesienia skargi 
do organu nadzorczego 

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie 
danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO*. 
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Informacja o wymogu 
podania danych 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji 
umowy. Skutkiem niepodania danych osobowych będzie brak możliwości zawarcia 
i realizacji umowy. 

Profilowanie 

 

Pani/Pana dane osobowe nie będą poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu 
decyzji, w tym profilowaniu. 

Źródło pochodzenia oraz 
zakres danych osobowych  

W przypadku kiedy Pani/Pana dane nie zostały bezpośrednio przez Panią/Pana 
udostępnione, zostały udostępnione przez przedstawicieli podmiotu, który 
Pani/Pan reprezentuje. 

 
*Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.), (RODO). 

 
 


