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Sygnatura konkursu :' 3042- 5.11.11.13.2022

Konkurs na stanowisko ksiegowego w 7 Wydziale Budżetowo_Administracyinym Prokuraturv
okręgowei Warszawa - Praga w warszawie, ul. Bródnowska 13/L5' 03_439 Warszawa.

Prokuratura okręgowa warszawa_Praga w Warszawie poszukuje kandydata na stanowisko
księgowego w Prokuraturze okręgowej Warszawa - Praga w Warszawie ( 1 etat)
Rozpoczęcie pracy: styczerVluty 2023 r.

Do głównychzadań osoby zatrudnionej na tym stanowisku będzie należało:
- dokonywanie kontroli formalno-rachunkowej dokumentów księgowych;
- bleŻąca rejestracja zdarzen gospodarczych w systemie informatycznym - operacje wynikające z

zakresu obowiązków;
- rozliczanie biegłych, tŁumaczy, kuratorów i specj alistów;
- przygotowanie przelewów;
- obsługa systemu Płatnik, w zakresie rejestracji i wyrejestrowywania biegłych;
- archiwizacja dokumentów finansowo-księgowych.

Przewidywana wysokość wynagrodzenia na wyŻej wymienionym stanowisku - zgodnie z treśctą
Rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk i
szczegołowych zasad v,rynagradzania urzędników i innych pracowników sądów i prokuratuty oraz
odbywania staŻuurzędniczego lDz.U. z 20Ż2 t. poz. Ż425 tj.l.

Wymagania warunkujące dopuszczenie do udziału w konkursie:

Wymagania konieczne
- wykształcenie wyższe pierwszego stopnia (preferowane wykształcenie ekonomiczne),
- posiadanie minimum 2 lata doświadczenia na stanowisku księgowego lub związanym z
wykonywaniemzadanw służbach finansowo-księgowych o podobnym zakresie zadan,
- mapełną zdolnośÓ do czynności prawnych księgowego lub związanym z wykonywaniem zadanw
służbach finansowo-księgowych o podobnym zakresie zadan,
- pełna zdolnośó do czynności prawnych,
- nieposzlakowana opinia,
- niekaralnośó zaprzestępstwo lub przestępstwo skarbowe,
- przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postępowanie o przestępstwo ścigane z oskarŻenia
publicznego lub przestępstwo skarbowe,
- umiejętność posługiwania się komputerem'
_ samodzielno ść i odpowiedzialno ść za powier zone zadania,
- stan zdrowiapozwalający nazatrudnienie na stanowisku księgowego,
- dokładnośó.
Wymagania poządane:
- doświadczenie w pracy na stanowisku księgowego w jednostkach sektora finansów publicznych,
- znajomośó podstawowych aktów prawnych: Ustawy Prawo o prokuraturze, Ustawy o
rachunkowości' Ustawy o finansach publicznych, Ustawy o odpowiedzialnoŚci za narlszęnie
dyscypliny finansów publicznych,
- samodzielnośó, obowiązkowość, kreatywność i komunikatywność,
- zdolności anality czne,
- umiejętność planowaniai organizowania pracy własnej;
- odpomośó na stres;
- odpowiedni poziomu wiedzy ogólnej i kultury osobistej



Stosownie do art. 2 pkt.7 ustawy z dnia 1 8 grudnia 1998r. o pracownikach sądów i prokuratury (Dz.
U ' z20l8r., poz' 577 j.t. ) urzędnikiem moze zostac osoba, która odbyła staż urzędniczy w sądzie lub
w prokurattJtze, co oznacza konieczność odbycia w ramach przedmiotowego zatrudnienia staŻll
urzędniczego na zasadach wynikającychzprzywołanej ustawy przezkandydata nie spełniającego tego
warunku chyba, że Prokurator okręgowy zwolni go z tego obowiązku. Na podstawie ań. 3 ust.3 w/w
ustawy od odbycia staŻu urzędniczego zwolnione są osoby, które ukończyły aplikację sędziowską
lub prokuratorską'

Zainteresowane osoby winny złoŻyć wymagane dokumenty bezpośrednio w siedzibie Prokuratury
okręgowej Warszawa_Praga w Warszawie, ul. Bródnowska I3l15lub przesłaó drogą pocztową, ze
wskazaniem sygnatury konkursu podanej w ogłoszeniu o konkursię,
w terminie do dnia 1,0 stycznia 2023r., w postaci:
- życiorysu i listu motywacyjnego'
- kopii dokumentów potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje zawodowe,
- kopii dokumentów potwierdzającychprzebieg dotychczasowego zatrudnienia,
- oświadczeń:

- o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych,
- o niekaralności zaprzestępstwo lub przestępstwo skarbowe'
- iz niejest prowadzonę p-ko kandydatowi postępowanie przygotowawcze lub sądowe o
przestępstwo ścigane z oskarŻenia publicznego lub przestępstwo skarbowe,
- o umiejętnoŚci posługiwania się komputerem,
- o vłyraŻeniu zgody naptzetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,
- kopii dokumentów potwierdzających spełnianie warunku doświadczenia na stanowisku
księgowego,
- kserokopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność _ w przypadku kandydatów
zamierzających skorzystać z uprawnienia wskazanego w art.3b ustawy z dnia 16 września
1982 r. o pracownikach urzędów państwowych.

(Wzory oświadczeń dostępne na stronie Prokuratury okręgowej Warszawa-Praga w Warszawie, adres
https://www.gov.pl/web/po-warszawa-praga/biezace-oferty-pracy, w zakładce ,,Aktualności''/''oferty
pracy"l ,,bieŻące oferty pracy" pod ogłoszeniem.)

a nadto:
dodatkowych dokumęntów lub oświadczeń, w tym dotyczących:
- dodatkowych kwalifikacji i osiągnięó (kursy, szkolenia).

W przypadku przesłania dokumentów drogą pocztową, za datę ich złoŻęnia uwaŻa się datę stempla
pocztowego. oferty złożone po terminie określonym w ogłoszeniu o konkursie nie będąrozpatrywane.
Kandydaci proszeni są o podanie w liście motywacyjnym numeru telefonu kontaktowego.

Informacie dodatkowe:
Konkurs na stanowisko księgowego składa się ztrzech etapów:

1) etapu pierwszego - selekcji wstępnej zgłoszen kandydatów pod kątem spełnienia wymogów
formalnych przystąpienia do konkursu,

2) etapu drugiego mającego na celu sprawdzenie wiedzy, w formie pisemnego testu z zakresu
znajomości przepisów ustawy o finansach publicznych, zamowieniach publicznych i
dyscyplinie finansów publicznych,



3) etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjnej, której przedmiotem będzie ocena umiejętności
kandydata dotyczących wykorzystania w praktyce jego wiedzy z zaktesu zadan
wykonywanych na stanowisku pracy, którego konkurs dotyczy oraz znajomości przepisów
regulujących ustrój i organizację prokuratury.

Lista kandydatów dopuszczonych do drugiego etapu konkursu ze wskazaniem miejsca, daty r

godziny jego rozpoczęcia zostanie zamieszczona na stronie intemetowej Prokuratury okręgowej
Warszawa _ Praga w Warszawie oruz w jej siedzibie na tablicy ogłoszeń, nie póŹniej niŻna7 dniprzed
terminem rozpoczęcia drugiego etapu konkursu.

Pisemny test sprawdzający wiedzę trwa 30 minut i składa się z20 pytań testowych jednokrotnego
wyboru i zadan. Maksymalnaliczba punktów za wlw test wynosi 20. Do rozmowy kwalifikacyjnej
zostaną dopuszczeni kandydaci, którzy uzyskają co najmniej 12 punktów z testu sprawdzającego
wiedzę. Uzyskanie w/w wymaganej liczby punktów jest jedynię warunkiem kwalifikującym do
trzecie go etapu konkursu.

Lista kandydatów dopuszczonych do etapu trzeciego sporządzona przez Komisję kwalifikacyjną
zostanie zamieszczona na stronie internetowej Prokuratury okręgowej Warszawa _ Praga w
Warszawie orazflatablicy ogłoszeń w jej siedzibie ze wskazaniem miejsca, daty i godziny rczpoczęcia
trzeciego etapu koŃursu nie póŹniej niŻ na 7 dni przed terminem rozpoczęcia ttzeciego etapu
konkursu.

Do składania dokumentów zachęcamv także osobv niepełnosprawne.

Dodatkowe informacje moŻnauzyskać pod numerem telefonu - (ŻŻ) 51 147]4

KLAUZULA INFORMACYJNA

W zwięku z treścią art. 13 ust. 1 i ust' 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

20161679 z dniaŻ7 kwietniaŻ0l6 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95l46lwE (ogólne rozpotządzenie o ochronie danych), Zwanego dalej RoDo, Prokuratura okręgowa

Warszawa-Pr aga w Warszawie informuj e, że :

1. Administratorem, w rozumieniu art' 4 pkt 7 RoDo, danych osobowych jest Prokuratura okręgowa

Warszawa-Pragaz siedzibą przy ul. Bródnowskiej l3l15, w Warszawie, tel' 22- 51 14700,2Ż- 51 14 888'

e- mail. biuro.podawcze.powpg @prokuratura. gov.pl

2. Inspektorem ochrony danych jest Magdalena Zaurska-Marchewka, e- mail iod.powpg@prokuratura.gov.pl

3. Dane osobowe przetwarzanę są w celu realizacji zadafi administratora związanych z naborem na wolne

stanowisko.

4. Podstawę prawną przetwarzania danych stanowią przepisy art. 6 ust' l lit. c, art. 9 ust. 2lit'b, art. 9 ust. 2

lit. f i art. 10 RoDo w Zw. zprzepisami ustawy z dniaŻ6 czerwca 1974r. - Kodeks pracy, ustawy zdnia

l6 września 198Ż r. o pracownikach urzędów państwowych, ustawy zdnia28 sĘczniaŻ016 r' _ Prawo o

prokuraturze, ustawy zdnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sądów iprokuratury orazrozporządzenia



Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 marca Ż0l7 r. w sprawie stanowisk i szczegółowych zasad

wynagradzania urzędników i innych pracowników sądów i prokuratury oraz odbywania stazu urzędniczego

lub zgoda osoby, której dane doĘczą- art.6 ust. l lit. a RoDo, a w przypadku zawarcia w dokumentach

danych,októrychmowawart.9ust. 1RoDowzakresieniewynikającymzprzepisówprawa_Wraźna

zgoda na ich przetwarzanie, o której mowa w art. 9 ust. 2lit. a RoDo.

5. Dane osobowe mogą byó udostępniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania na

podstawie przepisów prawa lub umowy.

6. Dane osobowę są przechowywanę przezokres nie dłuższy niż jest to niezbędne do realizacji celów,

w których są przetwarzane,zgodnie z obowiązującymi w tym zakresię przepisami prawa.

7. osobie, której dane sąprzetwarzane przysfuguje prawo:

1) dostępu do treści swoich danych osobowych, żądania ich sprostowania lub usunięcia, na zasadach

określonych w art. 15 _ 17 RoDo;

2) ograniczeniaprzetwarzania danyclr,w przypadkach określonych w art. l8 RoDo;

3) przenoszenia danych' nazasadach określonych w art.20 RoDo tj. do otrzymania przez osobę,

której dane doĘcząod administratora danych osobowych jej doĘczących, w ustrukturyZowanym'

powszeclrnie uzywanym formacie nadającym się do odczytu maszynowego;

4) cofnięcia zgody w dowolnym momencię bez wpływu na zgodnośó zprawem przetwarzania,

którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem;

5) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu ochrony Danych osobowych, adres: ul. Stawki Ż,00 _ l93

Warszawa.

8. Wceluskorzystania Zptaw,októrychmowa wpkt7ppkt 1 _4na|eĘ skontaktowaćsięzadministratorem

lub inspektorem ochrony danych, korzystając ze wskazanych wyżej danych kontaktowych.

9. Podanie danych osobowych w zakresie wynikającymzart.Ż21 s 1i 3 ustawy zdnia 16 września 1982 r. o

pracownikach urzędów państwowych _ Kodeks pracy w zw. z art.2 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r.

o pracownikach sądów i prokuratury, rozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 marca 2017 r. w

sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych pracowników sądów i

prokuratury oraz odbywania staŻu urzędniczego jest obowiązkowe, podanie danych w zakresie szerszlm

j est dobrowolne i wyma ga v',yraŻenia zgody na iclr przetw arzanie.

okrę
Watszawa-



(miejscowość i data)

(imię i nazwisko)

(sygnatura konkursu)

OSWIADCZENIE

o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

WyraŻam zgodę na ptzetwarzanie przez Prokuraturę okręgową warszawa-Praga z

siedzibą przy ul. Bródnowskiej 13/15' w Warszawie,tęl.22- 5I 14700,22- 51 14 888,

e- mail. biuro moich danych osobowych, innych

niz określonę w przepisach prawa' w tym danych osobowych, o których mowa w art. 9

ust. 1 RODOI zautartych w przekazanych z mojej inicjatywy dokumentach, w celu i
zakresie niezbędnym do pt zepr ow adzęnia konkursu.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

1 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osób fizycznych w związku zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46lwE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.IJrz. UE L 119
204.05.2016, str. 1)



(miejscowoŚć idata)

(imię i nazwisko)

(sygnatura konkursu)

oŚwrłoCZENIE

J a niŻej podpi sana/p odpisany * ośw iadczam, Że ;

posiadam pełną zdolność do czynności prawnych;

nie byłam/em * karan al y* za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe ;

nie jest prowadzone przeciwko mnie postępowanie o przestępstwo ścigane

z oskarŻęnia publicznego lub przestępstwo skarbowe.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

x) niepotrzebne skreślió



(miejscowość idata)

(imię i nazwisko)

(sygnatura konkursu)

OSWIADCZENIE

o zapoznaniu się zl<lauzu|ą informacyjną

oświadczam, że zapoznałam/zapoznałem* się z wszystkimi informacjami, o których

mowa w art. 13 ust. 1 i ust. 2 RoDo' w związkl z przętwatzaniem moich danych

osobowych przęz Prokuraturę okręgową Warszawa-Praga z siedzibą przy ul.

Bródnowskiej I3l15, w warszawie, tel. 22- 5I I410o,22- 51 14 888, e- mail.

biuro.pg$-aw-'c-7*p.*pgwpg@p:ph$atg{Łggia.p] w celu i zakresie niezbędnym do

przeprowa dzenia konkursu.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

x) niepotrzebne skreślió

I rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/619 z dnia27 kwietnia2016 r' w sprawie ochrony
osób fizycznych w związku zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lwB (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.IJrz. UE L 119
204.05.2016, str. 1)



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY

DLA oSoBY UBIEGAJĄCEJ sIĘ o ZATRUDNIENIE

1. Imię (imiona) i nazwiskol .

Ż. Data urodzenial

3. Dane kontaktowe (wskazane przez osobę ubiegającą się o zatrudnienie)l:

(adres zamieszkania)

(adres poczty elektronicznej )

(telefon)

4. Wykształcenie (gdy jest ono niezbędne do wykonywania pracy określonego rodzaju lub na

określonym stanowisku)2

(nazwa szkoty i rok jej ukończenia)

(zawod, specjalność, Stopień naukowy, tytuł zawodowy, tytuł naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy Są one niezbędne do wykonywania pracy określonego rodzaju

lub na określonym stanowisku)2

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupełnienia wiedzy lub umiejętności)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbędne do wykonywania pracy

określonego rodzaju lub na określonym stanowisku)2

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawców oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe (eżeli prawo lub obowiązek ich podania wynika z przepisów

szczegóInych):3

oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych;

oświadczenie o niekaralności za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe;

oświadczenie, iz przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postępowanię

o przestępstwo ścigane z oskarŻenia publicznego lub przestępstwo skarbowe.

(miejscowość i data) (podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)



Podstawa prawna:
I art. Ż2I $ l ustawy z dnia26 częrwca 1974 r. - Kodeks pracy
2art.Ż2| s 1i2ustawy zdnia26częrwca1974r. -Kodekspracyw Zw.zart. 14ust. 1pkt 1ustawyzdnia
18 grudnia 1998 r. o pracownikach sądów i prokuratury w Zw. zrozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia

3 marcaŻIl7 r. w sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych pracowników

sądów i prokuratury oraz odbywania stażu tlrzędniczego
3art'22|$4ustawyzdniaŻ6czerwca1974t.-Kodękspracywzw.zart'zustawyzdnia18grudnia1998r.

o pracownikach sądów i prokuratury


