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Rozdzial 1

Organizacja i zadania Stanowiska Kierowania Komendanta Miejskiego

§1

Stanowisko  Kierowania  Komendanta  Miejskiego ~ powotane

w Komendzie Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Kaliszu realizuje

zadania w zakresie zintegrowanego systemu dzialalnosci podmiotow

wchodzacych w sktad Krajowego Systemu Ratowniczo — Gasniczego.

Dziatania polegajg na:

a) koordynacji dzialan ratowniczych na terenie powiatu w zwiazku

z podjeciem dzialan przez jednostki Krajowego Systemu Ratowniczo
— Gasniczego, innych jednostek ochrony przeciwpozarowej
oraz innych podmiotéw ratowniczych,
B) wykonywaniu przedsiewzie¢ ratowniczych i organizacyjnych
w porozumieniu z zespolami ratowniczymi  przy staroscie
i prezydencie,

¢) przyjmowaniu zgloszen, rejestrowaniu i ewidencjonowaniu
meldunkéw o udziale jednostek ochrony przeciwpozarowej
w likwidacji skutkéw pozaréw, Kklesk zywiotowych, katastrof
technicznych, chemicznych i ekologicznych oraz innych dziatan,

d) ewidencjonowaniu kart udzielonej kwalifikowanej pierwszej pomocy
medycznej,

e) wspétdzialaniu z instytucjami w podejmowaniu decyzji dotyczacych
zwalczania zaistniatych pozaréow i innych miejscowych zagrozen
oraz likwidacji skutkéw ich wystgpowania,

f) powiadamianiu przetozonych oraz wiladz o zagrozeniach
wystepujacych na terenie miasta i powiatu,

g) prowadzeniu i aktualizacji dokumentacji bedacej na wyposazeniu
stanowiska,

h) utrzymywaniu statej facznosci operacyjnej z JRG PSP 1 prowadzenie



nadzoru nad prawidlowym ich funkcjonowaniem,

i) stanowieniu bazy techniczno-informatycznej wiasciwych terenowo
zespoloéw d/s ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa.

Stuzba na stanowisku kierowania petniona jest przez strazakow PSP.

Stuzba petniona jest w wydzielonych, zabezpieczonych i wyposazonych

w §rodki techniczne pomieszczeniach.

W celu prawidlowego funkcjonowania SKKM, a w szczegblnosei

w zakresie koordynacji dziatan ratowniczo — gasniczych jednostek

ochrony przeciwpozarowej na terenie powiatu, s3 powotane nastgpujace

rodzaje etatowej stuzby dyzurnej:

1) dyzurny operacyjny powiatu,

2) dyzurny stanowiska kierowania.

Ponadto powoluje si¢ alternatywnie funkcjonowanie nieetatowych

rodzajow stuzb:

- pomocnik dyzurnego operacyjnego powiatu — strazak KM PSP
w Kaliszu wyznaczony w zaleznosci od ilosci zdarzen,

- pomocnik dyzurnego stanowiska kierowania - strazak KM PSP
w Kaliszu wyznaczony w zaleznosci od ilodci zdarzen,

- dyzurny kierownictwa — strazak KM PSP w Kaliszu (dyzury ustalone
wg miesigcznego grafiku na podstawie decyzji Komendanta
Miejskiego PSP w Kaliszu w  sprawie wyznaczenia 0SOb
upowaznionych do kierowania akcjami ratowniczo - gasniczymi
oraz zasad petnienia przez te osoby dyzuréw domowych),

- grupa operacyjna powotywana doraznie przez dyzurnego
kierownictwa sposrod strazakéw KM PSP w Kaliszu,

- inni dyzurni wyznaczeni przez Komendanta Miejskiego PSP
do pelnienia okre$lonych rodzajow stuzb w zaleznosci od specyfiki
dziatafi lub potrzeb (stuzba interwencyjna).

Szczegoty petnienia dodatkowych stuzb regulowane sg odrebnie.



6. Umiejscowienie Stanowiska Kierowania Komendanta Miejskiego

w strukturach organizacyjnych KM PSP przedstawia si¢ nastgpujaco:

Dyzurny Kierownictwa
Kierowca -
Ratownik
(strazak JRG 1
S lub JRG 2)
~ Z-ca Komendanta
Grupa Operacyjna
(powolywana doraZznie)
Naczelnik Wydzialu ds.
Operacyjno-
Szkoleniowych
Dyzurny Operacyjny
S Bewiatu

Dyzurny Stanowiska
Kierowania

§2
1. Podleglos¢ stuzbowa na Stanowisku Kierowania Komendanta Miejskiego:

1) dyzurny operacyjny powiatu jest odpowiedzialny za realizacjg wszystkich
zadan podczas shuzby zwiazanych z prawidiowym funkcjonowaniem stanowiska
kierowania,

2) dyzurny operacyjny powiatu jest bezposrednim przetozonym dyzurnego
stanowiska kierowania (pomocnika dyzurnego operacyjnego powiatu).
W przypadku nieobecno$ci dyzurnego operacyjnego powiatu jego obowiazki

przejmuje dyzurny stanowiska kierowania.

§3

1. Do podstawowych obowigzkéw dyzurnego operacyjnego powiatu

v%?/d/s

nalezy:



1) znajomo$é aktualnych danych operacyjnych z terenu powiatu,
a przede wszystkim  dokladna znajomos¢ stanu sit 1 Srodkow
ratowniczych bedacych w dyspozycji podczas stuzby, znajomosé
dokumentacji operacyjnej i oprogramowania komputerowego bgdacego
na wyposazeniu SKKM. Dokonywanie aktualizacji dokumentacji
zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Naczelnika Wydziatu
ds. Operacyjno Szkoleniowych,

2) dokonywanie biezacej analizy i oceny sytuacji na terenie powiatu,
w tym zdarzen wymagajacych podjecia dziatan ratowniczych,

3) przyjmowanie zgloszei i meldunkow o pozarach, kleskach
zywiotowych, katastrofach technicznych, chemicznych i ekologicznych
zaistniatych na terenie powiatu,

4) przyjmowanie zgltoszen i meldunkow o udziale jednostek ochrony
przeciwpozarowej w akcjach ratowniczo — gasniczych, wypadkach
$miertelnych oraz charakterystycznych zdarzeniach,

5) dysponowanie do zdarzen sit i srodkow ochrony przeciwpozarowej
z terenu powiatu zgodnie z obowigzujacymi zasadami,

6) dysponowanie do zdarzen sif i érodkéw ochrony przeciwpozarowej
na polecenie Stanowiska Kierowania Komendanta Wojewodzkiego,

7) powiadamianie przetozonych oraz informowanie wtadz terenowych,
wedtug ustalonych zasad, o zaistniatych zdarzeniach, jak rowniez
zapewnienie ciaglego przekazywania i obiegu meldunkéw i informacii,

8) wspotdziatanie z instytucjami terenowymi w zakresie ratownictwa,

9) analizowanie i kontrolowanie funkc; onowania tgcznosei z JRG,

10) udzielanie informacji i danych niezbgdnych kierujgcemu
dziataniami ratowniczymi,

11) przekazywanie informacji do SKKW oraz zgdanie pomocy
w przypadkach koniecznych,

12) nadzorowanie pracy w sieci radiowej PSP na terenie powiatu,

13) uruchamianie systemu alarmowego powiadamiania stanu
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osobowego jednostek PSP - na polecenie wasciwych przetozonych,
14) terminowe i dokladne prowadzenie obowigzujacej ewidencji
zdarzen oraz prowadzenie dokumentacji operacyjnej,
15) dysponowanie z KM PSP grup operacyjnych lub poszczeg6lnych
funkcyjnych w zaleznosci od potrzeb do akcji ratowniczo - gasniczej

w uzgodnieniu z Komendantem Miejskim PSP,

16) obstuga urzadzen technicznych stanowiacych wyposazenie
stanowiska

a) zabrania si¢ osobom postronnym (osoby nie petnigce stuzby
w SKKM)  samowolnej  obstugi  urzadzen  technicznych
stanowigcych wyposazenie SKKM,

b) zabrania si¢ osobom postronnym samowolnej obstugi sprzetu
informatycznego, oprogramowania, poczty elektronicznej,

c) zabrania si¢ osobom postronnym korzystania z dokumentacji
i baz danych bedacych w dyspozycji Dyzurnego Operacyjnego
Powiatu,

d) pkt 16) nie dotyczy pracownikéw Wydziatu ds. Operacyjno -
Szkoleniowych w chwili dokonywania konserwacji = sprzgtu
lub aktualizacji danych,

17) obstuga poczty elektronicznej zgodnie z obowigzujacym

regulaminem wewngtrznym,

18) zapoznanie sie z dziennikiem korespondencji SKKM,
19) przestrzeganie ramowego harmonogramu przebiegu stuzby,
20) realizacja doskonalenia zawodowego zgodnie z przyjetym

planem szkolenia stuzby dyzurnej SKKM,

21) stuzba petniona jest wedlug ustalonego harmonogramu
miesiecznego. Strazak jest zobowigzany do zapoznania si¢ z ustalonym
harmonogramem dyzurow,

22) utrzymanie tadu i porzadku w pomieszczeniu stanowiska

kierowania (ustala sie, Zze dniem prac porzagdkowych jest sobota
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kazdego tygodnia w godz. 8" 20%).

2. Obowiazki dyzurnego stanowiska kierowania

Dyzurny stanowiska kierowania znajduje sie w dyspozycji dyzurnego

operacyjnego powiatu wykonujgc zlecone czynnosci.

3. Stuzba pelniona jest w systemie trzyzmianowym

1) stuzba petniona jest w systemie 24/48,

2) dwudziestoczterogodzinna stuzba rozpoczyna si¢ o godz. 8% i trwa
do godziny 8" nast¢gpnego dnia, po ktérej nastepuje 48 godzin czasu
wolnego od stuzby,

3) po stuzbie nastepuje co najmniej 24 godziny czasu wolnego od stuzby.

4. Planowanie nieobecnosci na stuzbie w ramach harmonograméw
miesiecznych zapewni¢ musi co najmniej dwuosobowg obsadg
w zestawieniu:

- dyzurny operacyjny powiatu (etatowy),

- dyzurny stanowiska kierowania (etatowy),

- dyzurny operacyjny powiatu — pomocnik dyzurnego operacyjnego
powiatu (nieetatowy),

- dyzurny stanowiska kierowania — pomocnik dyzurnego stanowiska
kierowania (nieetatowy)

5. Przyjmowanie i zdawanie stuzby odbywa sie:

- 0 godz. 8" u Komendanta Miejskiego PSP.

Strazak zdajacy stuzbe jest zobowiazany przekaza¢ wszystkie
informacje i obowiazki strazakowi przyjmujacemu stuzbe, przekazanie
to powinno odby¢ sie czasie od 7% do 8%.

6. Strazakowi przystuguje przerwa w trakcie wykonywania obowigzkow
stuzbowych w wymiarze 45 min. Godziny rozpoczecia przerwy ustala
przetozony nadzorujacy wykonywanie zadan stuzbowych. Podczas

przerwy strazak pozostaje w gotowosci do podjecia dziatan.
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§ 4
1. Ramowy Harmonogram przebiegu stuzby

Godzina Realizowane czynnosci

1) g Przyjecie stuzby, zebranie informacji o zdarzeniach
g zakonczonych lub prowadzonych na terenie powiatu,
zebranie informacji o stanie sit i $rodkéw na terenie

powiatu, ilos¢ wycofanego sprzetu z podziatu bojowego,
wyznaczonych dyzuréw domowych, zebranie informacji

o stanie technicznym sprzetu bedacego na wyposazeniu

SKKM
(Czas wykonywania zadan stuzbowych)
g' Sprawdzenie tgcznosci radiowe]
8" Uruchomienie systemow informatycznych oraz

sprawdzenie poprawnosci ich dziatania

2) il Przyjecie stanéw osobowych z JRG 1 i 2 oraz przekazanie
do SKKW

3) g 1% Zapoznanie sie z dokumentami w ksigzce korespondencji

4) 13"13% Przerwa obiadowa

5) 9%
13% Sprawdzenie poczty e-mail
152
18%0
219

lub na

polecenie

SKKW

10 13% Realizacja doskonalenia zawodowego wedtug ustalonego

planu szkolenia

15% 19 Biezaca aktualizacja dokumentacji SKKM wediug

X

ustalonego harmonogramu
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19 7% Petnienie dyzuru

7 7°°  Przestanie dobowej informacji do Prezydenta Miasta
i Starosty
Przygotowanie = dokumentacji 1  miejsca  pracy
do przekazania stuzby

7° - 8" Przekazanie stuzby

§5

Do podstawowych zadan Dyzurnego Kierownictwa KM PSP w Kaliszu

nalezy:

1) wyjazd do dziatan ratowniczych na terenie powiatu na polecenie
Komendanta Miejskiego PSP lub Dyzurnego Operacyjnego
Powiatu,

2) dokonywanie biezacej analizy 1 oceny sytuacji
pozarowej/miejscowej oraz wykonywanie kalkulacji sit i srodkow
na terenie objetym zdarzeniem — w przypadku uczestniczenia
w danym zdarzeniu,

3) przejecie kierowania akcja ratownicza odbywa si¢ na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach,

4) przedkladanie przelozonym wnioskéw dotyczacych prowadzonych
dziatan, w tym:

- celowosci podejmowanych dziatan,

- sposobu prowadzenia dziatan,

- wyszkolenia zatog,

- wyposazenia technicznego 1 jego stanu,
- potencjalnych zagrozen,

5) nawigzywanie wspélpracy z organami wiadzy terenowej celem
pomocy w prowadzonych dziataniach,

6) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z petniong stuzbg,

7) wykonywanie innych zadan zwigzanych ze stuzbg, a zleconych
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przez przetozonych.
2. Miejscem pelnienia stuzby jest miejsce pracy lub miejsce zamieszkania —
dyzur domowy.
3. Shuzba pelniona jest wedtug ustalonego grafiku dyzuréw. Strazak jest

zobowigzany do zapoznania sie z ustalonym grafikiem dyzurow.

§6
1. Zadania cztonkéw grupy operacyjnej po przybyciu na teren akcji:

1) zapoznanie si¢ z aktualng sytuacja pozarowa lub przebiegiem
rozwoju miejscowego zagrozenia,

2) zapoznanie sie z wielkoscig sit i Srodkéw uczestniczacych
w dzialaniach ratowniczo — gasniczych uzytych do likwidacji
danego zdarzenia,

3) sporzadzanie meldunkéw z czynnosci wykonywanych w ramach
grupy operacyjnej,

4) udzial we wstepnym ustalaniu przyczyn powstania zdarzenia oraz
oceny jego skutkow,

5) wykonywanie polecen dowddcy grupy operacyjnej.

§7
1. Do podstawowych obowiazkéw kierowcy ratownika nalezy:

1) przyjecie pojazdu i innego sprzgtu pod wzglgdem iloéciowo -
technicznym,

2) utrzymanie w pelnej sprawno$ci technicznej i stalej gotowosci
do wyjazdu przyjetych w czasie zmiany stuzby pojazdow
i pozostalego sprzetu, zapewnienie wiasciwej konserwacji,

3) wykonywanie obstugi codziennej i innych okresowych obstug
technicznych powierzonych pojazdéw i sprzetu, ktére wynikajg
z ustalen Sekcji ds. Kwatermistrzowsko - Technicznych,

4) znajomo$é dojazdéw do miejscowosdci terenu dziatania KM PSP

Kalisz,
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5)

6)

7)

8)

znajomos¢ obstugi urzadzen i sprzetu bedacego na wyposazeniu
przydzielonych pojazdéw, postugiwanie sie danymi radiowymi
i sygnatami  rozpoznawczymi  stosowanymi W  ochronie
przeciwpozarowej,

pelne zabezpieczenie przed osobami postronnymi (pojazdu,
urzadzen i dokumentacji stanowigcej jego wyposazenie),
niezwloczne meldowanie przelozonym o wszelkich usterkach,
uszkodzeniach i innych przyczynach niesprawnosci
uniemozliwiajacych wyjazd, czy tez pracg nadzorowanych
urzadzen,

prowadzenie dokumentacji zwigzane] z eksploatacja pojazdow
iich wyposazeniem.

Wyposazenie samochodu operacyjnego regulowane jest odrebnie.

Stuzba petniona jest w systemie zmianowym 24 godz. stuzby i 48 godz.

wolne.

Rozdzial I1
Wyposazenie SKKM

§1

Wyposazenie Stanowiska Kierowania Komendanta Miejskiego w srodki

techniczne stanowig miedzy innymi:

1) Sprzet tacznosci przewodowe;j:

- miejskiej publicznej,

- resortowej,

- wewnetrznej,

2) Sprzet tacznosci radiowe; - sie¢ radiotelefonow:

- resortowych,

- innych podmiotéw ratowniczych,




3) Sprzet tacznodci elektronicznej:
- telefaxy,
- urzgdzenia niezbedne do obstugi poczty elektronicznej oraz inne urzadzenia
do przekazywania informacji,
4) urzadzenia i systemy do alarmowania i powiadamiania jednostek OSP,
5) urzadzenia do prowadzenia monitoringu systeméw sygnalizacji alarmow
pozarowych,
6) urzadzenia elektroniczne do rejestracji rozméw  telefonicznych
1 korespondencji radiowej,
7) urzadzenia do podtrzymania zasilania w energie elektryczna,
8) urzadzenia techniki biurowe;j,
9) inne urzadzenia niezbedne dla prawidtowego funkcjonowania Stanowiska

Kierowania Komendanta Miejskiego.

§2
Wyposazenie merytoryczne 1 dokumentacyjne  Stanowiska Kierowania
Komendanta Miejskiego stanowi miedzy innymi:
- dokumentacja operacyjna podstawowa,
- dokumentacja operacyjna pomocnicza,

- dokumentacja specjalna.

§3
Postanowienia koncowe.
1. Do pomieszczen operacyjnych SKKM majg prawo wstgpu:
1) dyzurni pelnigcy stuzbe,
2) przetozeni dyzurnego operacyjnego powiatu,
3) dyzurny kierownictwa, cztonkowie grupy operacyjnej,
4) technicy dokonujacy przegladéw, napraw i konserwacj,
5) dowddca JRG, z-ca dow6dey JRG, dowédea zmiany JRG nrl,

6) inne osoby posiadajace zgode komendanta miejskiego.
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2. Stuzba w stanowisku pelniona jest w umundurowaniu stuzbowym
okreslonym przez Komendanta Miejskiego PSP.

3. Zastepstwa sluzby etatowej zapewnia Naczelnik  Wydziatu
ds. Operacyjno Szkoleniowych sposréd wyznaczonych strazakow.

4. Za przygotowanie do petlnionych funkcji dyzurnego operacyjnego
powiatu i jego zastepcy odpowiedzialny jest Naczelnik Wydzialu
ds. Operacyjno Szkoleniowych,

e



