ZARZADZENIE
WOJEWODY MALOPOLSKIEGO

zdnia Aeccevices.  2021r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Krakowie

Na podstawie § 6 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
28 grudnia 2020 r. w sprawie szczegdlowej organizacji Panstwowej Inspekeji Ochrony Roslin
i Nasiennictwa oraz legitymacji stuzbowej pracownikow tej inspekcji (Dz. U. poz. 2404)
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza sie Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony
Roslin 1 Nasiennictwa w Krakowie, ustalony zarzadzeniem Nr 16/2021 Malopolskiego
Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa z dnia 24 maja 2021 r..
w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 315/09 Wojewody Malopolskiego z dnia 18 wrzesnia
2009 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Krakowie, zmienione zarzadzeniem Nr 1/11 Wojewody
Malopolskiego z dnia 10 stycznia 2011 r., zarzadzeniem (nr poz. rej. 554/12) Wojewody
Malopolskiego z dnia 24 grudnia 2012 r. oraz zarzadzeniem (nr poz. rej. 27/15) Wojewody
Matopolskiego z dnia 23 stycznia 2015 r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik

do zarzadzenia (nr poz. rej.77%/21
Wojewody Malopolskiego
zdnia 4 Gerwee 204«

REGULAMIN ORGANIZACYJINY WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU
OCHRONY ROSLIN I NASIENNICTWA W KRAKOWIE

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin  Organizacyjny ~Wojewodzkiego Inspektoratu  Ochrony  Roslin
i Nasiennictwa w Krakowie okresla zasady wewnetrznej organizacji Wojewodzkiego
Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Krakowie, w tym nazwy. siedziby i zakres
dziatania komoérek organizacyjnych.

§ 2. Wojewodzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Krakowie dziala
na podstawie:

1) ustawy z dnia 13 lutego 2020 r. o Panstwowej Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa
(Dz.U. z 2021 r. poz. 147);

2) ustawy z dnia 13 lutego 2020 r. o ochronie roslin przed agrofagami (Dz.U. z 2020 r. poz.
424);

3) ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o srodkach ochrony ro$lin (Dz.U. z 2021 r. poz. 2097);

4) ustawy z dnia 9 listopada 2012 r. o nasiennictwie (Dz.U. z 2021 r. poz. 129);

5) ustawy z dnia 10 lipca 2007 r. 0 nawozach i nawozeniu (Dz.U. 2021 r. poz. 76);

6) ustawy z dnia 25 czerwca 2009 r. o rolnictwie ekologicznym (Dz.U. z 2020 r. poz. 1324);

7) ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o wyrobie i rozlewie wyrobow winiarskich, obrocie tymi
wyrobami i organizacji rynku wina (Dz.U. z 2020 r. poz. 1891);

8) ustawy z dnia 22 czerwca 2001 r. o mikroorganizmach i organizmach genetycznie
zmodyfikowanych (Dz.U. z 2021 r. poz. 117);

9) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 305);

10) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 265):

11) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie
(Dz.U. 22019 r. poz. 1464);

12) rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 28 grudnia 2020 r. w sprawie
szczegdlowe] organizacji Panstwowej Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa oraz
legitymacji stuzbowej pracownikow tej Inspekcji (Dz.U. z 2020 r. poz. 2404),

13) przepisow odrebnych;

14) statutu Matopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Krakowie;

15) statutu Wojewoddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Krakowie:

16) niniejszego Regulaminu.

§ 3. llekro¢ w Regulaminie Organizacyjnym Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin
i Nasiennictwa w Krakowie jest mowa o:
1) Inspekcji - nalezy przez to rozumiec Panstwowg Inspekcje Ochrony Roslin i Nasiennictwa;
2) Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode¢ Malopolskiego;
3) Gléwnym Inspektorze - nalezy przez to rozumieé¢ Gléwnego Inspektora Ochrony Roslin
i Nasiennictwa;



4) Wojewodzkim Inspektorze - nalezy przez to rozumie¢ Malopolskiego Wojewodzkiego
Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa; '

5) Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora - nalezy przez to rozumie¢ Zastepce Matopolskiego
Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Roélin i Nasiennictwa:

6) Wojewodzkim Inspektoracie - nalezy przez to rozumieé Wojewodzki Inspektorat Ochrony
Roslin 1 Nasiennictwa w Krakowie;

7) Oddzialach - nalezy przez to rozumie¢ oddzialy Wojewodzkiego Inspektoratu;

8) Dziatach - nalezy przez to rozumie¢ wyodrebnione komdrki organizacyjne
Wojewodzkiego Inspektoratu, zgodnie z § 6 Regulaminu;

9) Komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Dzial. Oddzial i Samodzielne
Stanowiska pracy;

10) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiego
Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Krakowie.

§ 4. 1. Wojewodzki Inspektor jako organ administracji zespolonej, dziatajacy w imieniu
Wojewody, wykonuje zadania przy pomocy Wojewddzkiego Inspektoratu.

2. Wojewddzki Inspektorat zapewnia wykonywanie zadan przez Wojewodzkiego
Inspektora wynikajacych z ustaw, o ktérych mowa w § 2.

3. Wojewddzki Inspektorat jest jednostkg budzetowa, dysponentem IIT stopnia srodkow
budzetowych.

4. Majatek Wojewodzkiego Inspektoratu stanowi wlasnos¢ Skarbu Panstwa. ktorego
reprezentantem w granicach obowiazujacego prawa jest Wojewodzki Inspektor.

§ 5. 1. Wojewodzki Inspektorat obejmuje swoja dzialalnoscig obszar wojewodztwa
malopolskiego.
2. Siedzibg Wojewoddzkiego Inspektoratu jest miasto Krakdw.

Rozdzial 2
Zasady wewnetrznej organizacji i podzial kompetencji

§ 6. 1. W sktad Wojewodzkiego Inspektoratu wchodza:

1) Dzial Nadzoru Fitosanitarnego;

2) Dzial Nadzoru Nasiennego;

3) Dzial Ochrony Roslin i Nawozow;

4) Dzial Finansowy:

5) Dzial Administracyjny;

6) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Kadr;

7) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Obstugi Prawnej;

8) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Informatyki;

9) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Szkolen i Organizacji;

10) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy, Ochrony
Przeciwpozarowej i Spraw Obronnych;

11) Samodziclne Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Danych Osobowych;

12) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych:

13) Oddzialy w: Bochni, Dabrowie Tarnowskiej, Gorlicach, Krakowie. Limanowej,
Miechowie, Myslenicach, Nowym Saczu. Olkuszu, Oswigcimiu, Proszowicach, Suchej
Beskidzkiej, Tarnowie i Zakopanem.

2. Komérki organizacyjne Wojewoddzkiego Inspektoratu 1 ich symbole literowe
szczegotowo okresla zalgeznik Nr 1 do Regulaminu. '



3. Siedziby 1 obszary dzialania oddzialow okresla zatacznik Nr 2 do Regulaminu.

4. Szczegotowa strukture organizacyjng Wojewodzkiego Inspektoratu oraz podleglosc
komorek organizacyjnych okresla schemat organizacyjny, stanowiacy zalgcznik nr 3 do
Regulaminu.

§ 7. 1. Wojewodzki Inspektor wykonuje funkcje przewidziane w ustawie z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz.U. z 2020 r poz. 265 i 2835) dla dyrektora generalnego
urzedu, w tym wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec osob zatrudnionych w
Wojewoddzkim Inspektoracie.

2. Wojewodzki Inspektor kieruje Wojewodzkim Inspektoratem przy pomocy Zastgpcy
Wojewodzkiego Inspektora. Gtownego Ksiegowego 1 Kierownikow komorek organizacyjnych.

3. Wojewodzkiego Inspektora podczas jego nieobecnosci zastgpuje Zastgpca
Wojewodzkiego Inspektora.

4. Zakres zastgpstwa rozciaga si¢ na wszystkie kompetencje Wojewddzkiego Inspektora.

5. W przypadku zadan, ktérych realizacja wymaga wspoldziatania kilku komorek
organizacyjnych, Wojewodzki Inspektor wyznacza komorke koordynujgca.

6. Zastgpca Wojewodzkiego Inspektora, Glowny Ksiggowy oraz Kierownicy komorek
organizacyjnych odpowiadajg za realizacje powierzonych im zadan przed Wojewodzkim
Inspektorem.

§ 8. 1. Wojewodzkiemu Inspektorowi podlegaja bezposrednio nastgpujace komorki

organizacyjne:

1) Dzial Nadzoru Nasiennego;

2) Dziat Ochrony Roslin i Nawozow:

3) Dazial Finansowy:

4) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Kadr;

5) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Obstugi Prawne;j;

6) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Danych Osobowych;

7) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy, Ochrony
Przeciwpozarowej i Spraw Obronnych:

8) Oddziaty w: Krakowie, Miechowie i Proszowicach.
2. Zastgpcy Wojewodzkiego Inspektora podlegaja nastepujace komorki organizacyjne:

1) Dzial Nadzoru Fitosanitarnego;

2) Dzial Administracyjny;

3) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Informatyki;

4) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych:

5) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Szkolen i Organizacji;

6) Oddzialy w: Bochni, Dgbrowie Tarnowskiej, Gorlicach. Limanowej, Myslenicach.
Nowym Saczu, Olkuszu, Oswigcimiu, Suchej Beskidzkiej, Tarnowie i Zakopanem.

§ 9. Do kompetencji Wojewodzkiego Inspektora nalezy w szczegdlnosci:

1) koordynacja i nadzor nad realizacjg ustawowych zadan w Inspekcji w wojewodztwie;

2) reprezentowanie Wojewodzkiego Inspektoratu na zewnatrz, skladanie o$wiadczen woli
w sprawach majatkowych i przyjmowanie innych zobowigzan w granicach posiadanych
petlnomocnictw;

3) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach nalezacych do zakresu dzialania i
kompetencji Inspekcji;

4) udziclanic upowaznien pracownikom Wojewodzkiego Inspektoratu do wykonywania
zadan w imieniu Wojewodzkiego Inspektora:

5) dekretowanie korespondenc;ji,



6) podpisywanie regulamindw, instrukcji i zarzgdzen wewnetrznych, wystapien 1 sprawozdan
do Gtownego Inspektora, Wojewody, postow 1 senatorow oraz odpowiedzi na sygnaly
obywatelskie;

7) zapewnienie sprawnego funkcjonowania Wojewddzkiego Inspektoratu. tworzenie
warunkow jego dzialania oraz organizacji pracy:

8) ponoszenie odpowiedzialnosci za organizacje kontroli wewnetrzne) i funkcjonowanie
kontroli zarzadczej;

9) ponoszenie odpowiedzialnosci za organizacje wewngtrzna 1 planowanie pracy
Wojewddzkiego Inspektoratu;

10) podejmowanie decyzji w sprawach osobowych pracownikéw Wojewodzkiego
Inspektoratu. w tym w szczegolnosci w zakresie:

a) nawigzywania i rozwigzywania stosunkow pracy,
b) przyznawania nagrod,
¢) nakladania kar porzadkowych;

11) zatwierdzanie zakresow obowiazkow pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu;

12) odpowiednio zatwierdzanie lub akceptowanie planow kontroli opracowanych przez
komorki organizacyjne Wojewodzkiego Inspektoratu;

13) podpisywanie wystapien pokontrolnych bedacych efektem przeprowadzonych kontroli
zewnetrznych 1 ponoszenie odpowiedzialnosci za wykonanie zalecen pokontrolnych
bedacych ich wynikiem:

14) wspolpraca w szczegolnosci z Gléownym Inspektorem, Wojewoda oraz organami
administracji rzadowej 1 samorzagdowej wynikajgca z aktéw prawnych oraz
podpisywanymi porozumieniami.

§ 10. Do wspolnych kompetencji Wojewodzkiego Inspektora 1 Zastgpcy nalezy
w szczegolnoscel:
1) koordynacja pracy Wojewddzkiego Inspektoratu w zakresie wiasciwosci podleglych im
komérek organizacyjnych;
2) nadzorowanie pracy podlegltych dziatow i oddziatéw:
3) wspolpraca z organami administracji rzadowej 1 samorzadowej.

§ 11. 1. Zastgpca Wojewodzkiego Inspektora i Gléwny Ksiggowy odpowiadaja
za realizacje powierzonych zadan przed Wojewoddzkim Inspektorem.

2. Kierownicy komérek organizacyjnych i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych
stanowiskach pracy odpowiadaja za realizacje zadan przed Wojewodzkim Inspektorem
i Zastgpca Wojewddzkiego Inspektora, odpowiednio do podziatu zadan ustalonego w § 8.

3. Wojewddzki Inspektor zleca wykonanie dodatkowych zadan wymaganych odrgbnymi
przepisami prawa wybranym pracownikom Wojewddzkiego Inspektoratu, w szczegdlnosci w
zakresie petnienia funkcji koordynatora ds. wspdlpracy z mediami, doradcy ds. etyki oraz
koordynatora ds. dostgpnosci.

4. Poszczegdlne komdrki organizacyjne  Wojewddzkiego Inspektoratu  scisle
wspoldzialaja z innymi komérkami w wykonaniu swoich dziatan okreslonych w Regulaminie.

§ 12. 1. Wojewddzki Inspektor moze upowazni¢ na pismie pracownikow Wojewddzkiego
Inspektoratu bedacych urzgdowymi inspektorami do zalatwiania spraw w jego imieniu, w tym
do wykonywania czynnosci w ramach kontroli i1 innych czynnosci urzedowych.

2. Wojewodzki Inspektor moze upowazni¢ pracownikow Inspekcji  niebedacych
urzgdowymi inspektorami 1 osoby niebedace pracownikami Inspekeji do czynnosci, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 5 ustawy z dnia 13 lutego 2020 r. o Panstwowe] Inspekcji Ochrony Roslin
i Nasiennictwa (Dz. U. z 2020 r. poz. 424).



§ 13. Dzialem Finansowym kieruje Glowny Ksiggowy. a pozostalymi  Dziatami

i Oddzialami kieruja Kierownicy, ktérzy odpowiadaja za caloksztalt prowadzonych spraw

1 zapewniaja :

1) przestrzeganie obowiazujacych przepisoéw w zakresie prowadzonych spraw;

2) wlasciwe opracowywanie projektow wydawanych decyzji, dokumentow pism oraz analiz
i sprawozdan dotyczacych realizowanych zadan;

3) prawidiowe, efektywne. terminowe i rzetelne zalatwienie sprawy:

4) sprawng organizacj¢ i okreslenie wewnetrznego podzialu pracy;

5) dyscypline pracy;

6) realizacje obowigzkoéw wynikajacych z przepisoéw o dostgpie do informacji publicznej,

7) przestrzeganie przepisow bhp i ppoz.:

8) przestrzeganie przepisow wynikajagcych z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawiec ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

9) zabezpieczenie mienia w zakresie powierzonych zadan stuzbowych:

10) racjonalne i oszczedne gospodarowanie srodkami publicznymi;

11) akceptacje urlopow wypoczynkowych podlegtym pracownikom:

12) przedkladanic i opiniowanie warunkéw dotyczacych spraw osobowych podleglych
pracownikow;

13) wiasciwg wspolprace 1 wspdldzialanie z innymi komodrkami organizacyjnymi
Wojewodzkiego Inspektoratu.

§ 14. 1. Szczegdlowe obowiazki pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu okreslaja
imienne zakresy czynnosci.

2. Szczegdlowe zakresy czynnosci Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora, Glownego
Ksiggowego oraz kierownikéw i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy ustala
Wojewddzki Inspektor.

3. Zakresy czynnosci dla pozostatych pracownikéw Wojewodzkiego Inspektoratu sa
ustalane przez Wojewoddzkiego Inspektora w oparciu o propozycje przedkladane przez
kierownikow — w odniesieniu do podlegtych pracownikow.

Rozdzial 3
Struktura i zakres dzialania komorek organizacyjnych

§ 15. Do zakresu dzialania Dzialu Nadzoru Fitosanitarnego nalezy w szczegolnosci
wykonywanie zadan w zakresie:

1) planowania, koordynacji i nadzoru nad kontrolami urz¢gdowymi i innymi czynnosciami
urz¢gdowymi dotyczacymi roslin. produktow roslinnych i1 innych przedmiotow w tym:
podlozy i1 gleby, miejsc uprawy, skladowania oraz $rodkéw transportu na obecnosc
agrofagow, a w przypadku ich stwierdzenia lub podejrzenia o wystapienie ustalenie zrodta
pochodzenia agrofaga, ustalenie mozliwosci rozprzestrzeniania si¢ oraz mozliwoscei jego
zwalczania;

2) oceny stanu zagrozenia roslin przez agrofagi szkodliwe tj. agrofagi kwarantannowe
(w tym priorytetowe), regulowane agrofagi niekwarantannowe dla UE, agrofagi, dla
ktorych okreslono $rodki unijne w odrgbnych aktach prawnych, agrofagi, ktorych
dotychczas nie odnotowano na terytorium kraju lub UE, agrotagi niekwarantannowe, ktore
moga spelnia¢ kryteria agrofaga kwarantannowego:

3) prowadzenia ewidencji wykry¢ agrofagow szkodliwych;



4)
5)
6)
7)

8)
9)

13)

14)
15)

16)

17)

18)
19)

— —

nadzoru nad przestrzeganiem procedury pobierania prob gleby, podtoza. roslin, produktow
roslinnych i innych przedmiotéw do badan laboratoryjnych:
nadzoru nad kontrola zabiegow oczyszczania, odkazania i przerobu roslin, produktow
roslinnych i innych przedmiotow:
przygotowywania decyzji administracyjnych wynikajacych z przepisow prawa
w zakresie ochrony roslin przed agrofagami;
prowadzenia rejestru podmiotow profesjonalnych i rejestru eksporterow;
udzielania upowaznien podmiotom profesjonalnym do wydawania paszportow roslin;
udzielania upowaznien do stosowania oznaczenia na drewnianym materiale
opakowaniowym, drewnie lub innych przedmiotach zgodnie =ze Standardem
FAO/IPPC/ISPM 15;
nadzoru nad prawidlowos$cig wydawania paszportow roslin przez Inspekcje:
nadzoru nad kontrolami urzedowymi podmiotéw profesjonalnych upowaznionych do
wydawania paszportow roslin;

nadzoru nad prawidlowoscia wydawania $wiadectw fitosanitarnych dla eksportu.
reeksportu, Swiadectw przedeksportowvch 1 zaswiadczen o zdrowotnosci roslin,
produktow roslinnych 1 innych przedmiotow:

nadzoru nad kontrolami urzedowymi dot. wykonania obowiazkéw natozonych
w drodze decyzji administracyjnej na posiadacza gruntéw, roslin, produktow roslinnych
lub innych przedmiotow:;

przygotowywania materialow do przeprowadzenia postgpowania egzekucyjnego w
administracji 1 wnioskow o ukaranie;

prowadzenia egzaminow dla podmiotow potwierdzajacych posiadanie wiedzy niezbgdne)
do przeprowadzenia oceny zdrowotnosci;

przygotowywania i prowadzenia dokumentacji zwiazanej z wydawaniem zaswiadczen
potwierdzajacych zdanie egzaminu w zakresie posiadania wiedzy niezbednej do
przeprowadzenia oceny zdrowotnosci na potrzeby wydawania paszportow:

prowadzenia urzedowych kontroli podmiotow, ktore uzyskaly pozwolenie Giownego
Inspektora na badania z wykorzystaniem:

a) agrofagdw kwarantannowych,

b) roslin, produktow roslinnych lub innych przedmiotow porazonych przez agrofagi

kwarantannowe lub niespelniajace wymagan specjalnych,
c¢) roslin, produktow roslinnych lub innych przedmiotow, ktérych wprowadzanie na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub przemieszczanie jest zakazane:

prowadzenia urzedowych kontroli wyznaczonych stacji kwarantanny:

nadzoru nad urzedowymi kontrolami roslin, produktow roslinnych lub innych
przedmiotéw w celu ustanowienia strefy chronionej. obszaru wolnego lub miejsca
produkcji wolnego od agrofagdw oraz ich utrzymania, majac na uwadze obowiazujgce
przepisy:

przygotowywania dokumentacji zwiazanej z przyjmowaniem i opiniowaniem wnioskow
o dotacje na sfinansowanie kosztow ochrony roslin przed agrofagami;

nadzoru nad wprowadzaniem przez oddzialy danych do Zintegrowanego Systemu
Informatycznego w Ochronie Roslin i Nasiennictwie w zakresie zagadnien
fitosanitarnych:

prowadzenia szkolen w zakresie fitosanitarnym;

przygotowywania, opracowywania planow, sprawozdan i informacji z wykonywania
zadan w zakresie nadzoru fitosanitarnego;

wspolpracy z jednostkami naukowymi i innymi instytucjami w zakresie nadzoru
fitosanitarnego;



25) koordynacji i nadzoru nad urzedowa kontrolg roslin. produktéow roslinnych i innych
przedmiotow na drogach i w Srodkach transportu; '

26) przygotowania harmonogramu i koordynacji pobierania préb roslin, produktow
ro$linnych i innych przedmiotow przekazywanych do badan do Centralnego Laboratorium

27) wspoldzialania w realizacji spraw zwiazanych z ochrong rodlin przed agrofagami
w oddziatach;

28) koordynacji i nadzoru nad oddziatami w zakresie prowadzonych spraw:

29) opracowywania biezacych materialow do publikacji ze szczegolnym uwzglednieniem
informacji zamieszczanych na stronach internetowych.

§ 16. Do zakresu dzialania Dzialu Nadzoru Nasiennego nalezy w szczegolnosc
wykonywanie zadan w zakresie :

1) organizowanie i nadzorowanie oceny polowej plantacji nasiennych 1 materiafu
szkotkarskiego

2) organizowanie szkolen i egzaminow dla:

a) upowaznionych kwalifikatorow dokonujacych oceny polowej oraz cech zewngtrznych
materialu siewnego,

b) akredytowanych kwalifikatorow dokonujacych oceny polowej materiatu siewnego.

¢) upowaznionych probobiorcéw materiatu siewnego.

d) akredytowanych probobiorcéw materiatu siewnego;

3) nadzér i kontrola pracy upowaznionych i akredytowanych kwalifikatorow materiatu
siewnego;

4) dokonywanie oceny materiatu siewnego i pobieranie prob materiatu siewnego do oceny:

5) nadzor i kontrola pracy upowaznionych i akredytowanych probobiorcow materiatu
siewnego:

6) nadzor i kontrola oceny cech zewnetrznych materiatu siewnego;

7) dokonywanie wpisu do ewidencji przedsigbiorcow, dostawcow i rolnikéw prowadzacych
obrot materialem siewny;

8) kontrola przestrzegania zasad i obowigzujacych wymagan w zakresie wytwarzania, oceny,
przechowywania i obrotu materialem siewnym, w tym modyfikowanym genetycznie oraz
ofert internetowych;

9) nadzdr i kontrola dostawcow materiatu szkotkarskiego oraz materialu rozmnozeniowego
i nasadzeniowego roslin warzywnych i ozdobnych w zakresie przestrzegania przepisow
Z nasiennictwa;

10) kontrola materiatu siewnego wwozonego z panstw trzecich;

11) nadzér nad probobraniem i znakowaniem materiatu siewnego w obrocie z krajami trzecimi.

12) wspolpraca ze Stacjami Doswiadczalnymi Oceny Odmian oraz COBORU w zakresie
oceny tozsamosci;

13) kontrola i nadzér nad stosowaniem materialu siewnego odmian modyfikowanych
genetycznie. Organizowanie pobierania prob materiatu roslinnego i siewnego w tym
zakresie;

14) przygotowywanie materiatéw i dokumentéw do wydania przez Wojewddzkiego
Inspektora:

a) upowaznien dla kwalifikatorow dokonujgcych oceny materiatu siewnego.

b) decyzji dla akredytowanych kwalifikatoréw dokonujacych oceny polowej materiatu
siewnego,

¢) upowaznien dla urzgdowych probobiorcow materiatu siewnego,

d) decyzji dla akredytowanych prébobiorcéw materiatu siewnego.

e) zakazdéw prowadzenia obrotu materialem siewnym,

f) decyzji o optacie sankcyjnej i wnioskow o ukaranie,



g) decyzji zezwalajacych na pobieranie préb za pomoca probobierza automatycznego,
h) decyzji w sprawie upowaznien do wypelniania etykiet urzedowych; |
dokonywanie obciazen lub ich kontrola za ocene polowg plantacji nasiennych i materiatu
szkotkarskiego, oceng cech zewngtrznych, oceng tozsamosci 1 czystosci odmianowe;.
pobieranie prob materialu siewnego, wypelnianie urzedowych etykiet dla materiatu
siewnego. szkolenia i egzaminy, udzielenie akredytacji do prowadzenia oceny polowe)
i probobrania, wydanie etykiet dla materialu siewnego;

kontrola winnic wytwarzajacych wina gronowe, wspolpraca z Inspekcja Jakosci
Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywczych w zakresie certyfikacji odmian i rocznikow:
sporzadzanie informacji o obrocie materialem siewnym i kontrola przedsi¢biorcow w tym
zakresie:

wypelnianie urzgdowych etykiet i dystrybucja plomb dla materiatu siewnego, kontrola
wnioskow o wydanie urzgdowych etykiet i plomb;

kontrola wykorzystanych etykiet, paszportow i plomb do kwalifikowanego 1 elitarnego
materialu siewnego i szkotkarskiego:

kontrola podmiotdéw upowaznionych do wydawania urzedowych etykiet dla materiatu
siewnego;

przyjmowanie wnioskow i wydawanie decyzji administracyjnych dotyczacych pozwolen
na zastosowanie konwencjonalnego materialu siewnego w rolnictwie ekologicznym.
Wspolpraca z [JTHARS w tym zakresie:

kontrola dostawcow ekologicznego materialu siewnego;

wsp6lpraca z komoérkami organizacyjnymi oraz nadzor nad oddzialami Wojewodzkiego
Inspektoratu w zakresie nasiennictwa;

opracowywania biezacych materialow do publikacji ze szczegolnym uwzglednieniem
informacji zamieszczanych na stronach internetowych;

25) przygotowania harmonogramu i koordynacji pobierania prob przekazywanych do badan

do Centralnego Laboratorium.

§ 17. Do zakresu dziatania Dzialu Ochrony Roslin i Nawozow nalezy w szczegdlnosci

wykonywanie zadan w zakresie:

1)

2)

3)

4)

6)

7)

prowadzenia rejestru przedsicbiorcow  wykonujacych dzialalno$¢ w  zakresie

konfekcjonowania i/lub obrotu §rodkami ochrony roslin;

przygotowania zaswiadczen o dokonaniu wpisu do rejestru przedsi¢biorcow

wykonujgcych dziatalno$¢ w zakresie konfekcjonowania i/lub obrotu srodkami ochrony

roslin;

przygotowania i aktualizacji rejestru przedsigbiorcow wykonujacych dziatalnosé

w zakresie konfekcjonowania i/lub obrotu srodkami ochrony roslin;

nadzoru nad obrotem i prowadzeniem kontroli punktéw sprzedazy srodkéw ochrony roslin

w zakresie przestrzegania przepiséw o srodkach ochrony roslin:

nadzoru nad prowadzeniem kontroli podmiotéw prowadzacych produkcje srodkow

ochrony roslin w zakresie przestrzegania przepiséw o $rodkach ochrony roslin:

przygotowania decyzji administracyjnych i1 prowadzenia spraw w zakresie:

a) odmowy wpisu do rejestru przedsiebiorcow wykonujacych dziatalnos¢ w zakresie
konfekcjonowania i/lub obrotu srodkami ochrony roslin.

b) zakazu wykonywania dzialalnosci objgtej wpisem do rejestru,

¢) wycofania srodkow ochrony roslin z obrotu,

d) zakazu stosowania srodkéw ochrony roslin:

nadzoru nad wprowadzaniem do obrotu nawozéw, nawozow oznaczonych znakiem

.NAWOZ WE” i $rodkéw wspomagajacych uprawe roslin w zakresie przestrzegania

obowigzujgcych przepisow w tym zakresie;



8)

9

10)

140

123

13)

14)

15)
16)

17)

18)

21)
22)

24)

25)
26)

nadzoru nad pobieraniem do badan laboratoryjnych prob srodkoéw ochrony roslin:

nawozow, nawozow oznaczonych znakiem JNAWOZ WE" i srodkéw wspomagajacych

uprawe roslin znajdujgcych sie w obrocie:

przygotowania upowaznien dla jednostek organizacyjnych:

a) do przeprowadzania badan sprawno$ci techniczne) sprzetu przeznaczonego
do stosowania srodkoéw ochrony roslin,

b) do prowadzenia ustawowych szKolen.

¢) do prowadzenia dziatalnosci w zakresie certyfikacji w integrowanej produkcji roslin;

nadzoru nad przeprowadzaniem badan sprawnosci technicznej sprz¢tu przeznaczonego do

stosowania srodkow ochrony roslin przez upowaznione jednostki:

prowadzenia ewidencji wydanych znakow kontrolnych dla jednostek upowaznionych do

przeprowadzania badan sprawnosci technicznej sprzgtu przeznaczonego do stosowania

srodkow ochrony roslin:

nadzoru nad prowadzeniem kontroli jednostek upowaznionych do przeprowadzania badan

sprawnosci technicznej sprzetu przeznaczonego do stosowania srodkow ochrony roslin:

systematycznego nadzoru nad prowadzeniem kontroli prawidlowosci wykonywania

zabiegow ochrony roslin w produkcji rolnej i lesnictwie w zakresie:

a) zgodnosci stosowania $rodkow ochrony roslin z trescia etykiety i obowiazujacymi
zasadami ich stosowania,

b) przestrzegania okresoéw karencji i prewencji,

c) przestrzegania przepisOw stosowania srodkow ochrony roslin w celu uniknigcia
zagrozen dla zdrowia ludzi, zwierzat lub dla srodowiska,

nadzoru nad pobieraniem prob roslin i produktéw roslinnych do analizy na pozostatosci

srodkow ochrony roslin:

monitorowania zuzycia srodkow ochrony roslin;

nadzoru nad prowadzeniem kontroli podmiotéw upowaznionych do prowadzenia

dzialalnosci w zakresie certyfikacji w integrowanej produkcji roslin:

nadzoru nad szkoleniami ustawowymi przeprowadzanymi przez upowaznione

do prowadzenia szkolen jednostki organizacyjne, w tym  prowadzenia

przez nie obowigzujacej dokumentacji:

nadzoru nad wprowadzaniem do Zintegrowanego Systemu Informatycznego danych

dotyczacych badan sprze¢tu przeznaczonego do stosowania srodkéw ochrony roslin, 0sob

przeszkolonych w zakresie okreslonym zapisem w ustawie o $rodkach ochrony roslin,

zuzycia srodkow ochrony roslin;

nadzoru nad jednostkami upowaznionymi do przeprowadzania badan skutecznosci

dziatania srodkow ochrony roslin;

prowadzenia postepowania egzekucyjnego oraz sporzadzania, w sprawach

o wykroczenia, wnioskéw o ukaranie sprawcow wykroczen wymienionych w przepisach

§ 1 pkt 1,315 Regulaminu;

prowadzenia szkolen z zakresu ochrony roslin i techniki;

opracowania i przygotowania sprawozdan i informacji z wykonania zadan z zakresu Dzialu

Ochrony Roslin 1 Nawozow:

powiadamiania  zgodnie z  systemem  wczesnego  ostrzegania  (RASFF)

o niebezpiecznych produktach zywnosciowych i srodkach zywienia zwierzat;

wspotdziatania w realizacji spraw z zakresu obrotu i stosowania srodkéw ochrony roslin w

Oddziatach;

koordynacja pobierania prob srodkow ochrony roslin oraz prob nawozow:

wspolpracy z organami administracji rzadowej, zwilaszcza ze stuzbami sanitarnymi

i ochrony $rodowiska, w zakresie likwidacji zagrozen spowodowanych przez $rodki

ochrony roslin, zgodnie z porozumieniami zawartymi przez Glownego Inspektora:



27)

28)

14)
15)

1)

2)

4)

wspotpracy z jednostkami naukowymi i innymi instytucjami w zakresie technik
i metod ochrony roslin; |
wspéldzialania ~w  realizacji spraw w  Oddziatach z  zakresu nadzoru
nad wprowadzaniem do obrotu nawozéw, nawozéw oznaczonych znakiem .NAWOZ
WE™ i srodkéw wspomagajacych uprawe roslin;

opracowywania biezacych komunikatow i materialow do publikacji, ze szczegdlnym
uwzglednieniem informacji zamieszczanych na stronach internetowych.

§ 18. Do zakresu dzialania Dzialu Finansowego nalezy w szczegolnosct:

opracowywanie planéw finansowych w szczegolowosci klasyfikacji  budzetowej
dochodow i wydatkow oraz wydatkow w ukladzie budzetu zadaniowego:

biezace prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami w tym
zakresie:

dokonywanie biezacych rozliczen finansowych i operacji kasowych;

wykonywanie operacji zwiazanych =z wyplatami wynagrodzen pracownikom
Wojewodzkiego Inspektoratu oraz osobom zatrudnionym w ramach umow zlecen lub
umow o dzielo;

obstuga finansowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

wykonywanie operacji finansowych zwiazanych z wydatkami pochodzacymi z rezerw
budzetowych;

organizowanie inwentaryzacji majatku i jej rozliczanie;

dokonywanie okresowych kontroli i analiz realizacji planu dochodéw 1 wydatkoéw oraz
podejmowanie niezbednych dziatan w celu likwidacji stwierdzonych nieprawidtowosci:
terminowe sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan budzetowych i finansowych:
wspotdziatanie z Matopolski Urzedem Wojewoddzkim, bankami i organami skarbowymi
w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej Wojewodzkiego Inspektoratu:

opracowanie materialébw planistycznych do projektu budzetu Wojewody. budzetu
zadaniowego i planu finansowego tego budzetu w czgsdci dotyczacej Inspektoratu:
opracowanie wnioskéw w sprawie zmian w planie finansowym budzetu Wojewody
w czescl dotyczgcej Inspektoratu;

obstuga informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR w zakresie
realizacji nastepujacych procesow budzetowych na poziomie dysponenta I11 stopnia:

a) planowania budzetu panstwa,

b) wykonvwania budzetu panstwa,

¢) sprawozdawczo$ci budzetowej i finansowej:

obstuga Pracowniczych Planow Kapitalowych:

wspoltpraca z komorkami organizacyjnymi w realizacji przez nie operacji finansowych
stanowigcych dochod Skarbu Panstwa.

§ 19. Do zakresu dzialania Dzialu Administracyjnego nalezy w szczegolnosci:
administrowanie mieniem stalym i ruchomym Wojewodzkiego Inspektoratu. w tym jego
oddziatow;

prawidlowe zabezpieczenie obiektow i majatku Wojewodzkiego Inspektoratu przed
kradzieza, pozarem i innymi kleskami oraz zapewnienie wlasciwej eksploatacji maszyn.
urzadzen i srodkéw transportu,

zapewnienie porzadku i czystosci na terenie siedzib Wojewodzkiego Inspektoratu
i Oddziatow:

prowadzenie spraw Wojewddzkiego Inspektoratu w zakresie:

a) prawnych tytutdéw wiasnosci.

b) zamoOwien publicznych,
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¢) zamowien pieczeci urzedowych, drukéw podlegajacych Scistemu zarachowaniu
1 innych drukow,
d) zaopatrywania Wojewodzkiego Inspektoratu w niezbgdne $rodki do dziatalnosci i ich
rozdzial pomigdzy komorki organizacyjne;
5) opracowywanie projektow umow z wykonawcami i dostawcami;
6) opracowywanie projektow umow kapitalnych remontéw, zabezpieczenie ich realizacji
i nadzor nad tymi zadaniami;
7) prowadzenie ksiazki kontroli Wojewodzkiego Inspektoratu:
8) przesylanie i ewidencjonowanie korespondencji i przesytek:
9) prowadzenie ewidencji zarzadzen Wojewodzkiego Inspektora:
10) prowadzenie spraw zwigzanych z polaczeniami telefonicznymi oraz ich rozliczeniami;
11) wykonywanie zadan z zakresu informacji publicznej;
12) prowadzenie spraw kancelaryjnych i archiwum zakladowego:
13) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych pracownikow w zakresie ustalonym
z dzialem kadr;
14) zapewnienie sprawnej i bezpiecznej obshugi w zakresie transportu samochodowego oraz
nadzor i kontrola stosowania instrukcji gospodarki samochodowe;j:
15) obsluga sekretariatu Wojewodzkiego Inspektora:
16) rozliczanie mandatow.

§ 20. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Obstugi Prawne)
nalezy w szczegolnoscei:

1) udzielanie opinii i porad prawnych raz wyjasnien w zakresie stosowania prawa
Wojewddzkiemu Inspektorowi, Zastgpcy Wojewodzkiego Inspektora oraz pozostalym
pracownikom Wojewddzkiego Inspektoratu w zakresie spraw zwiazanych z dziataniem
Inspeke;i;

2) informowanie Wojewodzkiego Inspektora o zmianach w obowiazujacym stanie prawnym
w zakresie niezbednym do dziatania;

3) uczestniczenie w rokowaniach, ktorych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwiazanie
stosunku prawnego, a zwlaszcza umow;

4) udzial w opracowywaniu umow i porozumien;

5) nadzor prawny nad egzekucja naleznosci stron pozwanych:

6) wystepowanie w charakterze pelnomocnika Wojewodzkiego Inspektora w postgpowaniu
sadowym, administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi;

7) opiniowanie decyzji administracyjnych  gléwnie w  sprawach  szczegdlnie
skomplikowanych;

8) opiniowanie pod wzgledem prawnym w szczegolnosci  projektow  decyzji
administracyjnych, aktoéw prawnych, aktéw wewnetrznych, umow oraz porozumien.

§ 21. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Kadr nalezy

w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z nawigzywaniem, trwaniem i rozwigzywaniem stosunku
pracy;

2) prowadzenie spraw dotyczacych emerytur i rent pracowniczych oraz przygotowanie
dokumentow zwigzanych z przejsciem pracownikdéw na emeryture lub rentg:

3) prowadzenie akt osobowych pracownikow;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z legitymacjami stuzbowymi:

5) prowadzenie spraw zwigzanych z awansowaniem i nagradzaniem pracownikow oraz ich
odznaczaniem i karaniem;
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6) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazeniem zgody na dodatkowe zatrudnienie czlonkow
korpusu stuzby cywilnej; '

7) prowadzenie ewidencji czasu pracy, w tym spraw urlopow pracowniczych:

8) sprawowanie ogélnej kontroli przestrzegania dyscypliny pracy pracownikow
Wojewodzkiego Inspektoratu:

9) prowadzenie spraw zwiazanych z badaniami lekarskimi pracownikéw:

10) prowadzenie spraw zwiazanych z doskonaleniem zawodowym pracownikow:

11) wspoldziatanie z kierownikami komorek organizacyjnych w zakresie realizacji stuzby
przygotowawczej do stuzby cywilnej;

12) sporzadzanie sprawozdan z zakresu prowadzonych spraw:

13) przygotowanie projektow zarzadzen wewngtrznych w  zakresie wykonywanych
obowiagzkéw samodzielnego stanowiska ds. kadr;

14) prowadzenie rejestru upowaznieni Wojewodzkiego Inspektora:

15) prowadzenie zagadnieni zwiazanych z dysponowaniem srodkami Zakladowego Funduszu
Swiadezen Socjalnych;

16) prowadzenie spraw zwiazanych z Pracowniczymi Planami Kapitatowymi.

§ 22. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Informatyki nalezy

w szczegolnoscei:

1) okreslanie i opiniowanie potrzeb w zakresie wyposazenia Wojewodzkiego Inspektoratu
wsprzet i oprogramowanie komputerowe oraz przygotowanie dokumentacji w tym
zakresie;

2) nadzor i kontrola przestrzegania wymagan w zakresie zgodnej z przepisami bezpiecznej
eksploatacji zasobow informatycznych przez wszystkich pracownikow uzytkujacych
komputery w Wojewodzkim Inspektoracie;

3) dokonywanie konfiguracji, instalacji, konserwacji i napraw sprzetu informatycznego
w komorkach organizacyjnych;

4) szkolenie pracownikéw w zakresie obstugi sprzgtu informatycznego i udzielanie im pomocy
technicznej w zakresie korzystania z tego sprzgtu;

5) szkolenie pracownikéw i nadzor w zakresie bezpieczenstwa informatycznego:

6) nadzér nad przestrzeganiem warunkow licencji udzielonych przy stosowaniu sprzetu
informatycznego;

7) przygotowanie pism, zarzadzen, i instrukcji dotyczacych spraw informatycznych;

8) zapewnienie wlasciwego administrowania siecia i sprzetem informatycznym oraz ochrong
systemow i sieci teleinformatycznych.

§ 23. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Bezpieczenstwa i

Higieny Pracy. Ochrony Przeciwpozarowej i Spraw Obronnych nalezy w szczegdlnosei:

1) wykonywanie zadan stuzby bhp zgodnie z § 2 ust. | rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
2 wrzeénia 1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. Nr 109, poz.
704, z poZn. zm.);

2) przedstawienie Wojewodzkiemu Inspektorowi wnioskow dotyczacych zachowania
wymagan bhp i ergonomii na stanowiskach pracy:

3) opracowanie projektow wewnetrznych zarzadzen, regulamindw i instrukeji dotyczacych
bhp i ppoz.;

4) nadzorowanie stanu przestrzegania warunkow przeciwpozarowych w Wojewodzkim
Inspektoracie;

S) organizowanie i prowadzenie szkolen w zakresie bhp i ppoz..

6) prowadzenie spraw dotyczacych wypadkow przy pracy oraz w drodze do 1 z pracy:

7) prowadzenie calosci zagadnien dotyczgcych spraw obronnych:
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8) prowadzenie spraw zwigzanych z odzieza roboczg i ochronng dla okreslonych stanowisk
pracy. '

§ 24. 1. Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych realizuje
swoje zadania poprzez nizej okreslone stanowiska pracy:
1) Petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych;
2) pracownik kancelarii niejawnej;

2. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Informacji
Niejawnych nalezy w szczegblnosci:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych;
2) kontrola informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepisow o ochronie tych informacji:
3) okresowa kontrola ewidencji, materialow i obiegu dokumentow:
4) szkolenie pracownikéw w zakresie informacji nicjawnych.

§ 25. 1. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Ochrony Danych

Osobowych nalezy w szczegolnosci:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE i doradzanie im w tej
sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, innych przepiséw o ochronie danych oraz
polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych
osobowych, w tym podzial obowiazkow, dzialania zwigkszajace swiadomos¢, szkolenia
personelu uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty:

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz

monitorowanie jej wykonania,

wspolpraca z organem nadzorczym;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych

z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami oraz w stosownych przypadkach

prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

2. Pracownik zajmujgcy stanowisko, o ktorym mowa w ust. 1 pelni funkcj¢ Inspektora

Ochrony Danych.

o
S’

§ 26. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Szkolen i

Organizacji nalezy:

1) prowadzenie spraw i dokumentacji zwigzanych z udzialem pracownikéw w naradach.
szkoleniach i kursach;

2) sporzadzanie na podstawie zidentyfikowanych potrzeb szkoleniowych, wykazu potrzeb
szkoleniowych na dany rok w zakresie szkolen wewngtrznych i zewngtrznych oraz
prowadzenie rejestru tych szkolen;

3) przygotowanie projektu zarzadzenia dotyczacego planu szkolen w Wojewodzkim
Inspektoracie na dany rok , uwzgledniajac potrzeby szkoleniowe pracownikow:

4) organizacja i koordynowanie szkolen i narad w porozumieniu z komorkami
organizacyjnymi Wojewodzkiego Inspektoratu;

5) nadzor nad wykonaniem planu szkolen na dany rok.

13



§ 27. 1. W sklad Oddziatu Wojewodzkiego Inspektoratu wehodzi zespot specjalistow ds.

realizacji zadan tego oddzialu.

7)
8)
9)
10)

1)
12)

13)

14)
15)
16)
17)

18)

19)

20
21)

“

2. Do zakresu dzialania Oddzialow, zgodnie z wiasciwoscia tervtorialna okreslona
w zatgczniku Nr 2 do Regulaminu, nalezy:

kontrola urzedowa i inne czynnosci urzedowe dotyczace roslin. produktéw roslinnych.
podiozy i gleby, miejsc uprawy, skladowania oraz srodkow transportu na obecnosc
agrofagow, a w przypadku ich stwierdzenia lub podejrzenia o wystapienie,
przeprowadzenie postgpowania wyjasniajacego:

pobieranie prob gleby, podtozy, roélin, produktow roslinnych lub innych przedmiotow do
badan laboratoryjnych:

fitosanitarna ocena makroskopowa prob roslin, produktow roslinnych 1 1nnych
przedmiotow zwigzana z dziataniami kontrolnymi w zakresie nadzoru fitosanitarnego.
ocena stanu zagrozenia roslin, produktow roslinnych i innych przedmiotow przez agrofagi
szkodliwe:

wydawanie $wiadectw fitosanitarnych eksportowych i reeksportowych, fitosanitarnych
swiadectw przedeksportowych, paszportow roslin 1 zaswiadczen;

kontrola zabiegow oczyszczania, odkazania i przerobu roslin, produktéw roslinnych
i innych przedmiotow;

nadzor nad rozprzestrzenianiem agrofagéw kwarantannowych lub porazonych przez
agrofagi kwarantannowe roslin, produktéw roslinnych lub innych przedmiotow:

nadzoru nad przemieszczaniem i obrotem ro$lin, produktow roslinnych i innych
przedmiotow;

przyjmowanie i weryfikacja wnioskéw o wpis, skreslenie i aktualizacj¢ w rejestrze
podmiotow profesjonalnych:

rejestracja podmiotow profesjonalnych;

kontrola podmiotoéw profesjonalnych;

kontrole urzedowe przed wydaniem decyzji administracyjnych w zakresie nadzoru
fitosanitarnego oraz kontrola wykonania przez podmioty obowiazkow nalozonych
w drodze tych decyzji;

urzedowe kontrole roslin, produktow roslinnych lub przedmiotow w celu ustanowienia
strefy chronionej. obszaru wolnego lub miejsca produkeji wolnego od agrofagow oraz ich
utrzymania, majac na uwadze obowigzujace przepisy;

kontrola u zarejestrowanych przedsi¢biorcow;,

pobieranie prob gleby, podiozy, roslin, produktow roslinnych do badan laboratoryjnych:
kontrola punktéw sprzedazy srodkéw ochrony roslin w zakresie:

a) przestrzegania przepisow ustawy o ochronie roslin,

b) przestrzegania warunkow zawartych w udzielonych zezwoleniach:

pobieranie probek srodkow ochrony roslin znajdujacych sie¢ w obrocie w celu dokonania
kontroli ich jakosci:

kontrola punktow sprzedazy wprowadzajacych do obrotu nawozy, nawozy oznaczone
znakiem .NAWOZ WE” i §rodki wspomagajace uprawg roslin w zakresie:

a) przestrzeganiu przepisoOw ustawy o nawozach i nawozeniu.

b) przestrzeganiu warunkéw zawartych w udzielonych pozwoleniach:

pobieranie probek nawozow, nawozow oznaczonych znakiem .NAW OZ WE” i srodkow
wspomagajacych uprawe roslin znajdujacych si¢ w obrocie w celu dokonania kontroli ich
jakosci;

) nadzor nad stanem technicznym sprzetu do wykonywania zabiegéw ochrony roslin;

kontrola prawidlowosci wykonywania zabiegéw ochrony roslin w produkcji rolnej
i lesnictwie w zakresie:
a) zgodno$ci stosowania srodkow ochrony roslin z instrukcja podana na etykiecie
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22}
23)

24)
25)
26)
27)

28)

29)
30)
31)

32)
33)
34)

335)

36)
37)
38)
39)
40)

41)

42)
43)
44)

1 obowigzujgcymi zasadami ich stosowania.
b) przestrzegania okreséw karencji i prewencji,
c) przestrzegania przepisow stosowania srodkow ochrony roslin w strefach ochronnych

uje¢ wody, na terenach uzdrowisk, otulin parkéw narodowych i rezerwatow przyrody:
pobieranie prob roslin i produktéw roslinnych do analizy na pozostatosci srodkow ochrony
roslin;
kontrola reklamy s$rodkéw ochrony roslin w zakresie okreslonym w Rozporzadzeniu
nr 1107/2009;
monitorowanie zuzycia srodkoéw ochrony roslin;
prowadzenie spraw zwigzanych z integrowang produkcjg roslin;
nadzor nad jednostkami upowaznionymi do prowadzenia szkolen:
prowadzenie ewidencji 0s6b przeszkolonych w zakresie:
a) stosowania $rodkéw ochrony roslin,
b)  konfekcjonowania srodkow ochrony roslin lub obrotu nimi,
¢)  badanie sprzetu ochrony roslin,
d)  z zakresu integrowanej produkcji roslin;
biezace wprowadzanie danych z zakresu dzialania Oddziatu do zintegrowanego systemu
informatycznego.
prowadzenie i organizowanie oceny polowej na terenie swojego dziatania:
ocena polowa materiatu siewnego i szkétkarskiego;
kontrola rolnikéw, przedsigbiorcow oraz dostawcow zajmujacych sie wytwarzaniem,
przerobem, obrotem i stosowaniem materiatu siewnego;
kontrola oceny cech zewnetrznych materiatu siewnego;
pobieranie prob materiatu siewnego do oceny laboratoryjne;:
wnioskowanie do Wojewddzkiego Inspektora o skreslenie przedsigbiorcy, rolnika lub
dostawcy z ewidencji:
lustracje 1 pobieranie prob z plantacji nasiennych i szkolek pod katem wystepowania
regulowanych agrofagéw nie kwarantannowych:
nadzor nad przestrzeganiem zakazu stosowania materialu siewnego GMO;
pobieranie prob materiatu roslinnego do badan na obecno$¢ modytikacji genetycznych;
kontrola importu materiatu siewnego;
kontrola winnic wytwarzajacych wina gronowe;
kontrola podmiotéw upowaznionych do wydawania lub wypetniania etykiet urzedowych
w zakresie prawidlowego wykonywania czynnosci wynikajacych z udzielonego
upowaznienia;
przyjmowanie zgloszen o wpis do ewidencji przedsigbiorcow. rolnikow dokonujacych
obrotu materialem siewnym oraz ewidencji dostawcow zajmujgcych si¢ materialem
szkotkarskim, rozmnozeniowym i nasadzeniowym roslin warzywnych i ozdobnych:
wystawianie obciazen finansowych za przeprowadzone czynnoscei;
udzial w komisjach powotywanych przez terenowe organy administracji samorzadowe;j:
wspolpraca z terenowymi organami administracji rzadowej i samorzadowej, samorzgdu
rolniczego oraz opracowywanie i sktadanie informacji z dziatalnosci Wojewodzkiego
Inspektoratu na podleglym terenie.

Rozdzial 4
Zasady podpisywania dokumentéw i korespondencji

§ 28. 1. Do podpisu Wojewoddzkiego Inspektora zastrzezone sa dokumenty wymicnione w

§ 9 Regulaminu.

2. Zastepca Woiewodzkiego Inspektora podpisuie pisma i dokumenty zwiazane
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z zakresem dzialania Wojewodzkiego Inspektoratu — zgodnie z ustalonym podzialem
kompetencji. '

3. Glowny Ksiegowy podpisuje dokumenty zgodnie z zakresem czynnosci.

4. Kierownicy oddzialow uprawnieni sg do prowadzenia korespondencji stuzbowej z:

1) organami administracji samorzadowej:
2) podmiotami i przedsiebiorcami w zakresie spraw nalezacych do wlasciwosci danego
oddziatu.

5. Kierownicy komorek organizacyjnych podpisujg dokumenty zgodnie z otrzymanym od
Wojewodzkiego Inspektora upowaznieniem.

6. Pisma przedkladane do podpisu Wojewodzkiemu Inspektorowi parafuje uprzednio
kierownik komorki organizacyjnej - zgodnie z powierzonym mu zakresem czynnosci.
Pracownicy przygotowujacy opracowania i projekty pism parafujg je swoim podpisem lub
ustalonym skrétem na koncu tekstu z lewej strony. W przypadku przekazywania pism w EZD
pismo zatwierdzane jest przez funkcje ,.akceptu;™.

7. Projekty decyzji administracyjnych, aktow prawnych, aktow wewnetrznych, umow oraz
porozumien wymagaja akceptacji radcy prawnego.

8. Dokumenty dotyczace wykorzystania srodkoéw budzetowych oraz powodujace okreslone
zobowiazania i skutki finansowe, wymagaja kontrasygnaty Gtownego Ksiggowego, natomiast
dotyczace udzielania zaméwien publicznych — Kierownika Dzialu Administracyjnego lub
upowaznionej osoby.

9. Wyjazd stuzbowy Wojewodzkiego Inspektora na terenie wojewddztwa matopolskiego
nie wymaga wystawienia polecenia wyjazdu shuzbowego.

10. Polecenie wyjazdu stuzbowego poza teren wojewoddztwa matopolskiego podpisuje
Wojewoda.

11. Polecenie wyjazdu stuzbowego dla Zastgpcy Wojewddzkiego Inspektora podpisuje
Wojewodzki Inspektor, a w przypadku jego nieobecnosci Wojewoda.

Rozdzial 5
Zasady planowania pracy

§ 29. 1. Zadania Wojewddzkiego Inspektoratu wykonywane sa w oparciu o plany pracy.

2. Oddzialy realizuja biezace zadania w oparciu o okresowe plany pracy. ktore
sporzadzane sa zgodnie z wytycznymi Glownego Inspektora lub Wojewodzkiego Inspektora
i obejmuja okres roku, kwartatu lub miesiaca.

3. Kierownicy Oddzialow przedkladaja. w ustalonych terminach, kierownikom
wlasciwych dzialow plany i sprawozdania ze swojej dziatalnosci

Rozdzial 6
Organizacja przyjmowania i rozpatrywania sygnaléw obywatelskich

§ 30. 1. Organizacj¢ przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw okreslaja przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r.
poz. 256 i1 695) oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie
organizacji i przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz. U. z 2002 r. Nr 3, poz. 46).

2. Wojewodzki Inspektor, Zastepca Wojewodzkiego Inspektora lub inny wyznaczony
pracownik przyjmuje petentéw w sprawach skarg i wnioskow w kazdym dniu pracy
Inspektoratu a dodatkowo w kazdy poniedzialek do godz. 16.30.

3. Informacja o dniach i godzinach przyjec¢ petentéw w sprawach skarg 1 wnioskow oraz
wyznaczonym pracowniku przyjmujacym skargi i wnioski jest zamieszczona na tablicy
ogloszen w siedzibie Wojewodzkiego Inspektoratu oraz oddziatach terenowych.
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4. Sygnaly obywatelskie wplywajace do oddzialéw sa niezwlocznie przekazywane
do Wojewodzkiego Inspektoratu wraz z towarzyszacymi dokumentami. ‘

5. Skargi i wnioski podlegaja obowigzkowi rejestracji w rejestrze skarg 1 wnioskow
w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja. Rejestracji dokonuje pracownik
Dzialu Administracyjnego, obstugujacy sekretariat.

6. Sposob postepowania w przypadku zglaszanych petycji obywateli okreslony zostal
przez Kancelari¢ Prezesa Rady Ministrow, ktora uruchomita strong www.obywatel.gov.pl oraz
przygotowala publikacje dotyczace komunikacji pisemnej oraz rozpatrywania sygnalow
obywatelskich. Sygnaly obywatelskie moga by¢ takze zglaszane we wszystkich komorkach
organizacyjnych, ktdre je przyjmuja i rozpatruja zgodnie z wlasciwoscia.

Rozdzial 7
Zasady kontroli

§ 31. 1. Organizacje, tryb i sposob prowadzenia kontroli zewngtrznej okreslaja
w szczegblnosei: ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z
2020 poz. 224). inne ustawy szczegolowe, z ktorych wynika obowiazek podjgcia dzialan
kontrolnych oraz wlasciwe rozporzadzenia wykonawcze.

2. Do przeprowadzenia kontroli konieczne jest posiadanie imiennego upowaznienia
Wojewodzkiego Inspektora oraz legitymacji shuzbowej.

3. Za zorganizowanic i prawidlowe dzialanie kontroli wewngtrznej w Wojewodzkim
Inspektoracie, a takze za nalezyte wykorzystanic wynikow kontroli odpowiedzialny jest
Wojewodzki Inspektor.

4. Kontrole wewnetrzne prowadzone sg w oparciu o roczne plany kontroli. zatwierdzone
przez Wojewddzkiego Inspektora.

5. Czynnosci kontrolne w zakresie swoich uprawnien wykonuje Zastgpca Wojewodzkiego
[nspektora — zgodnie z podziatlem kompetencji, kierownicy komorek organizacyjnych oraz
upowaznieni pracownicy.

6. Zasady prowadzenia kontroli wewnetrznej oraz kontroli zarzadczej w Wojewodzkim
Inspektoracie regulujg odrebne zarzadzenia Wojewddzkiego Inspektora.

Rozdzial 8
Postanowienia koncowe

§ 32. 1. W trybie zarzadzenia wewnetrznego Wojewodzkiego Inspektora ustalane sa:

1) regulamin pracy:

2) regulamin pracy zdalnej;

3) plany pracy;

4) plany szkolen;

5) plany kontroli wewng¢trznych:

6) procedura kontroli zarzadczej

7) postgpowanie w sprawach skarg i wnioskow;

8) zasady prowadzenia kontroli wewngtrznej;

9) procedura dotyczaca obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych:

10) koordynacja przedsiewzieé¢ i czynnosci komdrek organizacyjnych w zakresie zarzadzania
kryzysowego;

11) zakladowy plan kont;

12) regulaminy do realizacji zamowien publicznych;

13) plan rozdziatu etatow na komorki organizacyjne;

14) inne sprawy istotne w dzialalnosci Wojewdodzkiego Inspektoratu.
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2. Tryb obiegu dokumentow, gromadzenia i przechowywania akt reguluje Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w prawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pézn. zm.).

3. W Wojewodzkim Inspektoracie wdrozono Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacja
jako podstawowy sposob dokumentowania przebiegu zalatwiania 1 rozstrzygania spraw.

§ 33. Zmiana w tresci Regulaminu wymaga trybu wtasciwym dla jego ustalenia.

§ 34. Kwestie sporne dotyczace stosowania przepisow regulaminu rozstrzyga Wojewaddzki
Inspektor.
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Zalacznik nr 1

WYKAZ SYMBPLI KIEROWNICTWA, KOMOREK ORGANIZACYJINYCH
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU OCHRONY ROSLIN [ NASIENNICTWA W

KRAKOWIE
1 Wojewodzki [nspektor WIN
2 Zastepca Wojewodzkiego Inspektora WIZ
3 Dzial Nadzoru Fitosanitarnego WNF
4 Dzial Nadzoru Nasiennego WNN
> Dzial Ochrony Roslin i Nawozow WTN
6 Dzial Finansowy WFK
7 Dzial Administracyjny WAD
8 Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Kadr WSK
9 Samod;xelne Stanowisko Pracy do Spraw Obstugi WSO
Prawnej
10 | Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Informatyki WSI
Samodzielne Stanowiska Pracy do Spraw Bezpieczenstwa
11 i Higieny Pracy, Ochrony Przeciwpozarowej i Spraw WSB
Obronnych
Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony
12 S s WSN
Informacji Niejawnych
. Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Szkolen i
13 L WSS
Organizacji
Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony
14 WOD
Danych Osobowych
15 Oddzial w Bochni OBO
16 | Oddziat w Dabrowie Tarnowskiej oDT
17 | Oddziat w Gorlicach 0GO
18 Oddzial w Krakowie OKR
19 | Oddzial w Limanowej OLI
20 | Oddziat w Miechowie OMI
21 Oddzial w Myslenicach OMY
22 | Oddziat w Nowym Saczu ONS
23 | Oddzial w Olkuszu OOL
24 | Oddzial w O$wigcimiu 00S
25 | Oddzial w Proszowicach OPR
26 | Oddzial w Suchej Beskidzkiej OSB
27 | Oddzial w Tarnowie OTA
28 | Oddzial w Zakopanem OZA




Zatacznik nr 2

TERYTORIALNY ZASIEG DZIALANIA ODDZIALOW WOJEWODZKIEGO
INSPEKTORATU OCHRONY ROSLIN I NASIENNICTWA W KRAKOWIE

l.p. | Oddzial Terytorialny zasieg
Powiat Gmina
bocheriski Bochnia Miasto, Bochnia, Drwinia, Lipniqa Murowana,
1 Bochnia Lapanéw, Nowy Wisnicz, Rzezawa, Trzciana, Zegocina
wielicki Biskupice, Gdow, Kiaj, Niepotomice, Wieliczka
Dabrowa : Bolestaw, Dabrowa Tarnowska, Greboszow, Medrzechow,
2 dabrowski )
Tarnowska Olesno. Radogoszcz, Szczucin
3 Eotlise orlicki Gorlice Miasto, Gorlice, Biecz, Bobowa, Lipinki, Luzna, |
g Moszczenica, Ropa, Sekowa, Uscie Gorlickie
Miasto na prawach | Krakow Miasto
powiatu : Krakéw
Czernichow, Igotomia-Wawrzenczyce, Iwanowice.
4 | Krakow Jerzmanowice-Przeginia, Kocmyrzow-Luborzyca,
krakowski Krzeszowice, Liszki, Mich’a{owice. Mogilany, Skala, Skawina.
Stomniki, Suloszowa, Swiatniki Gorne, Wielka Wigs,
Zabierzow, Zielonki |
Limanowa Miasto, Mszana Dolna Miasto, Dobra, Jodltownik.
5 Limanowa limanowski Kamienica, Laskowa, Limanowa, Lukowica, Mszana Dolna,
Niedzwiedz, Stopnice, Tymbark
Lo . . Charsznica, Golcza, Kozlow, Ksiaz Wielki, Miechow,
6 Miechow miechowski . .
Raclawice, Staboszow
e G Dobczyce, Lubien, Myslenice, Pcim, Raciechowice, Siepraw,
Nyslenice e Sutkowice, Tokarnia, Wisniowa |
Miasto na prawach | Nowy Sacz Miasto |
powiatu : Nowy Sacz
Chetmiec, Grybéw, Grybow Miasto, Grodek n.Dunajcem,
8 N S . A ' "
WY Daes . Kamionka Wielka, Korzenna, Krynica, bLabowa, Lacko.
nowosadecki . 2 s
Lososina  Dolna, Muszyna, Nawojowa,  Piwniczna,
Podegrodzie, Rytro, Stary Sacz N
9 Olkusz olkuski Bukowno Miasto, Bolestaw, Klucze, Olkusz. Trzycigz,
Wolbrom
chrzanowski Alwernia, Babice, Chrzandw, Libigz, Trzebinia
Y Oswiecim Miasto, Brzeszcze, Chetmek, Kety Osiek, Oswigcim.,
R oswiecimski . .
10 | Oswigcim Polanka Wielka, Przeciszow. Zator
i eellsl Andrychéw, Brzeznica, Kalwaria Zebrzydowska, Lanckorona,
Mucharz, Spytkowice, Stryszow, Tomice, Wadowice, Wieprz
| Brasanive proszowicki Konu.Jszal, Koszyce, Nowe Brzesko, Palecznica, Proszowice,
Radziemice !
Sucha Jordanéw Miasto, Sucha Beskidzka Miasto, Budzow, |
12 Y suski Jordanow, Bystra-Sidzina, Makéw Podhalanski. Stryszawa. |
Beskidzka . ‘
Zawoja, Zembrzyce |
Cigzkowice, Gromnik, Lisia Gora, Plesna, Radlow, Ryglice, |
— Rzepiennik  Strzyzewski. Skrzyszow. Szerzyny. Tarmow,
Tuchow,  Wierzchostawice,  Wietrzychowice,  Wojnicz.
13 | Tarnéw Zakliczyn, Zabno B
Miasto na prawach | Tarnoéw Miasto
powiatu : Tarnow
Braeski Borzgcin,  Brzesko, Czchow, Debno. Gnojnik, Iwkowa,
Szczurowa
Nowy Targ Miasto, Szczawnica Miasto, Czarny Dunajec,
. Czorsztyn, Jablonka, Kroscienko n.Dunajcem, Lipnica Wielka.
nowotarski 48 i :
Lapsze Nizna, Nowy Targ, Ochotnica Dolna, Raba Wyzna,
14 | Zakopane ;
Rabka, Spytkowice, Szaflary
tatrzanski Zakopane Miasto, Poronin, Koscielisko, Bialy Dunajec,

Bukowina Tatrzanska




SCHEMAT ORGANIZACYINY Zatacznik nr 3
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU OCHRONY ROSLIN | NASIENNICTWA w KRAKCWIE

WOJEWODZKI INSPEKTOR

Zastgpca
Wojewddzidego Inspektora
Dziat Nadzoru Nasiennego Dziat Nadzoru Fitosanitamego
Dziat Ochrony Dziat Administracyjny
Rodlin | Nawozdw *
Dzial Finansowy Samodzieine Stanowisko
Pracy ds. Informatyki
Samodzielne Stanowisko Pracy Samodzieine Stanowisko Pracy
ds. Kadr ds. Ochrony
informadji Niejewnych
Samodzieine Stanowisko Samodzielne Stanowisko Pracy
da. Obsiugl Prawne] ds. Szkolefi | Organizacji
Samaodzieine Stanowisko Pracy Oddzia? Terenowy w Bochni
ds, Bezpieczenstwa i Higieny Pracy,
Ochrony PrzeciwpoZarowes| henm)
i Spraw Obronnych
Oddziat Terenowy w Dabrowie
Tamowskiej
Samodzieine Stanowisko Pracy le—]
ds. Ochrony Danych Osobowych
Oddzist Tarenowy w Gorlicach
Oddzial Terenowy w Krakowie P—
4  Oddzial Teranowy w Limanowae|
Oddziat Terenowy w Mischowie |.___
Oddziat Terenowy w Tamowia
Oddzial Terenowy w Proszowicach
Oddzial Terenowy w Myslenicach
Qddzial Terenowy w Nowym Sgczu
Oddziat Terenowy w Olkuszu
Oddzial Teranowy w Oéwigcimiu
dzia! Terenowy w Suche| Beskidzkisj
AL Oddzisl Terenowy w Zakopanem




