Wskazowki
dotyczace wypelniania
oswiadczen majatkowych

skladanych Wojewodzie Pomorskiemu przez

przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego



Podstawa prawna

Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r., poz. 506 ze zm.),
Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2019 r., poz. 511 ze zm.),
Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U. z 2019 r., poz. 512 ze zm.),

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2003 r.
w sprawie okreslenia wzorow formularzy oswiadczen majatkowych
radnego gminy, wojta, zastepcy wojta, sekretarza gminy,
skarbnika gminy, kierownika jednostki organizacyjnej gminy,
osoby zarzadzajacej i czlonka organu zarzadzajacego gminnag
osoba prawna oraz osoby wydajacej decyzje administracyjne
w imieniu wojta (Dz. U. z 2017 r., poz. 2020 t. j.),



Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2003 r.
w sprawie okreslenia wzorow formularzy oswiadczen majatkowych
radnego powiatu, czlonka zarzadu powiatu, sekretarza powiatu,
skarbnika powiatu, kierownika jednostki organizacyjnej powiatu,
osoby zarzadzajacej i czlonka organu zarzadzajacego powiatowa
osoba prawna oraz osoby wydajacej decyzje administracyjne
w imieniu starosty (Dz. U. z 2017 r., poz. 2019 t. j.),

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 kwietnia 2009 r.
w sprawie okreslenia wzorow formularzy oswiadczen majatkowych
radnego wojewodztwa, czlonka zarzadu wojewodztwa, skarbnika
wojewodztwa, sekretarza wojewodztwa, kierownika wojewodzkie;j
samorzadowej jednostki organizacyjnej, osoby zarzadzajacej
i cztonka organu zarzadzajacego wojewodzka osobg prawna oraz
osoby wydajacej decyzje administracyjne w imieniu marszatka
wojewodztwa (Dz. U. z 2017 r., poz. 2015 t. j.).



Zobowiazani do skladania oswiadczen majatkowych
wojewodzie na podstawie ww. ustaw:

e wojt (burmistrz, prezydent miasta),
e przewodniczacy rady gminy/miasta,
e starosta powiatu,

e przewodniczacy rady powiatu,

e marszalek wojewodztwa,

e przewodniczacy sejmiku wojewodztwa.



Terminy skladania oswiadczen:

2.

Pierwsze oSwiadczenie:

w  terminie 30 dni od dnia zlozenia = Slubowania
(wojt/burmistrz/prezydent miasta, przewodniczacy rad/sejmiku),

terminie 30 dni od dnia wyboru lub powolania na stanowisko
(starosta powiatu, marszalek wojewodztwa),

Kolejne oSwiadczenia:

corocznie do dnia 30 kwietnia, wg stanu na dzien 31 grudnia roku
poprzedniego,

Ostatnie oSwiadczenie:

na 2 miesigce przed uptywem kadencji (wojt/burmistrz/prezydent
miasta, przewodniczacy rad/sejmiku),

w dniu odwolania ze stanowiska (starosta powiatu, marszatek
wojewodztwa).



Zasady ogolne

1. Oswiadczenie nalezy zlozy¢ na wzorach okreslonych w

ww. rozporzadzeniach Prezesa Rady Ministrow.

2. Osoba skladajaca oswiadczenie jest zobowigzane do starannego,
zupelnego 1izgodnego z prawda wypelnienia kazdej z rubryk

formularza.

3. Na pierwszej stronie oswiadczenia nalezy podac okolicznosc jego
zlozenia np. ,na dzien 31 grudnia 2019 r.”, ,na dzien objecia
stanowiska”, ,na dzien odwolania ze stanowiska”, ,na 2 miesiace

przed uplywem kadencji 2018-2023” itp.



4. W oswiadczeniu nalezy zadeklarowa¢ majatek odrebny oraz
objety wspolnoscia majatkowa* (wspolnos¢ majatkowa moze
by¢ zniesiona umowa w formie aktu notarialnego Ilub
orzeczeniem sadu. Majatek odrebny** mozna naby¢ w wyniku
dziedziczenia lub darowizny. Obejmuje on rowniez majatek

nabyty przed zawarciem malzenstwa).

5. Nalezy pamietac o wykazaniu majatku zgromadzonego zarowno

w Polsce jak i zagranica.

6. Oswiadczenie obejmuje rowniez wierzytelnosci pieniezne.

7. Informacje podane w oswiadczeniu powinny by¢ wyczerpujace,

jednoznaczne i niebudzace watpliwosci.



8. Jezeli ktoras z rubryk nie ma zastosowania nalezy wpisac
sformutowanie: ,nie dotyczy”, ,nie posiadam”, ,nie jestem”, ,nie

uzyskalem” itp.

9. Oswiadczenie nalezy podpisac i opatrzyc¢ datq.

10. W  przypadku wydruku oswiadczenia wypelnionego
elektronicznie nalezy umiescic parafke na kazdej stronie

dokumentu.



* Wspolnos¢ majatkowa

Zgodnie z Art. 31 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego
z chwilg zawarcia malzenstwa powstaje miedzy malzonkami
z mocy ustawy wspolnosc majatkowa (wspolnosc ustawowa)
obejmujaca przedmioty majatkowe nabyte w czasie jej
trwania przez oboje malzonkow lub przez jednego z nich
(majatek wspolny).

Do majatku wspolnego naleza w szczegdlnosci:

1) pobrane wynagrodzenie za prace i dochody z innej dziatalnosci
zarobkowej kazdego z maltzonkow,

2) dochody z majatku wspolnego, jak rowniez z majatku osobistego

kazdego z malzonkow,
3) srodki zgromadzone na rachunku otwartego lub pracowniczego

funduszu emerytalnego kazdego z matzonkow.




** Majatek odrebny

Zgodnie z Art. 33 kodeksu rodzinnego i opiekunczego odrebny
majatek kazdego z matzonkow stanowia miedzy innymi:

przedmioty majatkowe nabyte przed ustanowieniem wspolnosci ustawowej,
przedmioty osobistego uzytku,

odszkodowania uzyskane z tytulu odszkodowania za uszkodzenie ciala
oraz zadoscuczynienia,

przedmioty uzyskane tytutem darowizny, dziedziczenia,

nagrody za indywidualne osiagniecia,

prawa niezbywalne;

przedmioty majatkowe uzyskane z tytulu nagrody za osobiste osiagniecia
jednego z malzonkow;

prawa autorskie tworcy, prawa tworcy wynalazku, wzoru lub projektu
racjonalizatorskiego.



CzeSCc A

oswiadczenia majatkowego

1. W czesci A nalezy pamietac o podaniu, poza imieniem
i nazwiskiem, rowniez nazwisko rodowe (w przypadku zmiany
nazwiska).

2. W polu wyznaczonym na wskazanie miejsca zatrudnienia,
stanowiska lub funkcji, nalezy podac funkcje z ktora wiaze sie
obowiazek skladania oswiadczenia (np. Burmistrz Brus,

Przewodniczacy Rady Powiatu Koscierskiego itp.).



Punkt I

cz. A oswiadczenia majatkowego

1. W pkt. I nalezy pamietac o srodkach pienieznych posiadanych
w formie gotowkowej oraz zgromadzonych na kontach
bankowych, funduszach inwestycyjnych, lokatach itp. Zarowno
w polskiej jaki i obcej walucie wg stanu na dzien skladania
oswiadczenia (np. 31 grudnia 2019 r.).

2. W przypadku posiadania papierow wartosciowych nalezy wpisac

ich nazwe, ilosSc¢ i kwote na jaka sa wycenione.



Punkt II

cz. A oswiadczenia majatkowego

1. W punkcie II nalezy wykaza¢ wszystkie nieruchomosci***
niezaleznie od tytutu prawnego np.: wlasnosc¢, wspolwlasnosc,
dzierzawa.

2. Jezeli w pkt II ppkt 1 wykazano dom, to w ppkt 4 nalezy wskazac
dziatke, na ktorej jest wybudowany (jej powierzchnie, wartosc i
tytut prawny).

3. W pkt II ppkt 3 dotyczacym gospodarstwa rolnego, w miejscu
przeznaczonym na przychod i dochod nalezy podac dwie kwoty,
nawet jesli maja taka sama wartosc.

4. Kazda podana wartoS¢ nieruchomosci powinna by¢ zgodna
ze stanem 2z dnia, wg ktorego skladane jest oswiadczenie
(np. 31 grudnia 2019 r.).



*** Nieruchomosc¢

Zgodnie z art. 46 § 1 Kodeksu cywilnego:

yshieruchomosciami sa czesci powierzchni ziemskiej stanowigce
odrebny przedmiot wlasnosci (grunty), jak rowniez budynki
trwale z gruntem zwigzane lub czesci takich budynkow, jezeli na
mocy przepisow szczegolnych stanowia odrebny od gruntu

przedmiot wlasnosci.”



Punkt III i IV

cz. A oswiadczenia majatkowego

Nalezy wpisa¢ zarowno udzialy i akcje (ich liczbe i emitenta)
bedace w posiadaniu osoby skladajacej oswiadczenie majatkowe,
jak rowniez udzialy i akcje bedace w posiadaniu wspolmalzonka
w przypadku wspolnosci majatkowe;j.

W przypadku posiadania akcji lub udzialow w spotkach
handlowych nalezy okresli¢ czy stanowia pakiet wiekszy niz 10 %
i w jakiej wysokosci uzyskano dochad z tego tytutu.



Punkt V

Cz. A oswiadczenia majatkowego

nalezy podac¢ mienie (zarowno nieruchomosci jak i mienie
ruchome****) nabyte w drodze przetargu, osobiscie lub
przez wspolmalzonka, od Skarbu Panstwa, innej
panstwowej osoby prawnej, jednostek samorzadu
terytorialnego, ich zwiazkoéw, komunalnej osoby prawne;j
lub zwiazku metropolitalnego.

nalezy okreslic rodzaj mienia (np. dzialka budowlana),
date oraz podmiot, od ktorego zostalo ono nabyte.



**** Mienie ruchome

Zgodnie z art. 44 Kodeksu cywilnego:
»Mieniem jest wlasnos¢ i inne prawa majatkowe”.

W rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego rzeczami sa
przedmioty materialne (art. 45 Kodeksu cywilnego), ktore moga byc
przedmiotem  praw cywilnych (takich jak np. wlasnosd).
Za ruchomosci uwaza sie te, ktore nie sa nieruchomosciami (ich
czeSciami skladowymi lub przynaleznosciami), sa przedmiotami
materialnymi, zostaly wyodrebnione 2z przyrody, moga byc
samodzielnym przedmiotem obrotu.




Punkt VI

oswiadczenia o stanie majatkowym

W punkcie VI osoba skladajaca oswiadczenia powinna odpowiedziec
na pytania czy prowadzi dzialalnoS¢ gospodarcza osobiscie lub
wspolnie z innymi osobami, zarzadza taka dzialalnoscia, jest

przedstawicielem lub pelnomocnikiem w takiej dziatalnosci.

W przypadku pozytywnej odpowiedzi nalezy podac:

e przedmiot prowadzonej dzialalnosci gospodarczej,
e forme prawna dzialalnosSci gospodarczej*****,
o kwote uzyskanego przychodu oraz dochodu (nalezy podac dwie

wartosci, nawet jezeli sa takie same).



**%** Forma prawna

dzialalnosci gospodarczej:

|
Przykladowe formy prawne prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w Polsce:
e Jednoosobowa dziatalnosc¢ gospodarcza,
e Spotka cywilna,
e Spotka jawna,
e Spotka partnerska,
e Spotka komandytowa,
e Spotka komandytowo-akcyjna,
e Spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia,
e Spotka akcyjna.



Punkt VII

Cz. A oswiadczenia majatkowego

W punkcie VII osoba skladajaca oswiadczenia powinna
wskazac czy jest czlonkiem zarzadu, rady mnadzorczej, komisji
rewizyjnej:

e w spolkach handlowych,

e w spoldzielniach,

e w fundacjach prowadzacych dzialalnos¢ gospodarcza.

W przypadku pozytywnej odpowiedzi, nalezy podac¢ od kiedy
pelni sie wskazana funkcje oraz wysokos¢ uzyskanego w roku
ubieglym dochodu z tego tytutu.



Punkt VIII

oswiadczenia o stanie majatkowym

W punkcie VIII nalezy podac¢ kazdy wczesniej nie wymieniony
dochoéd, uzyskany w roku, ktorego dotyczy oswiadczenie, odrebnie
dla kazdego tytutu uzyskania np. zatrudnienie, wynajem, prawa

autorskie, umowy zlecenia itd.



Punkt IX

oswiadczenia o stanie majatkowym

W punkcie IX nalezy wskazac¢ wszystkie posiadane skladniki
mienia ruchomego o wartosci powyzej 10 tysiecy zt np.:

e samochody i inne pojazdy mechaniczne,

e dziela sztuki (np. antyki, obrazy),

e bizuteria,

e zwierzeta (jesli nie wchodza w sklad gospodarstwa rolnego),

e domki kempingowe i inne obiekty, ktére nie sa zwigzane
z gruntem w sposob trwaly,

e urzadzenia i maszyny.



v Jezeli wykazany zostal pojazd mechaniczny nalezy
okresli¢ jego marke, model i rok produkcji.

v W przypadku braku wiedzy na temat dokladnej wartosci
posiadanych przedmiotow przy decyzji o wykazaniu ich
w osSwiadczeniu nalezy positkowac sie wartoscia
szacunkowa, rynkowaq.



Punkt X

oswiadczenia o stanie majatkowym

W punkcie VI wykazujac zobowigzania powyzej 10 tys. zt osoba
zobowiazana do zlozenia oswiadczenia powinna podac warunki
zaciagnietego zobowiazania, a W szczegolnosci, zgodnie
ze wskazowkami widniejacymi na wzorze oSwiadczenia:

e wobec kogo zostalo zaciagniete zobowigzanie (kto udzielit

pozyczki, kredytu),

e kwote zobowigzania (wysokoSC zaciagnietego kredytu oraz stan

zadluzenia na dzien, wedtug ktorego skladane jest oSwiadczenie),

e w zwiazku z jakim wydarzeniem zostalo zaciagniete (np. zakup

samochodu, remont domu, zakup mieszkania).



Czesc B

oswiadczenia o stanie majatkowym

W cz. B nalezy przedstawic adresy nieruchomosci
w adekwatnej kolejnosci jak zostaly one wymienione
w pkt. II cz. A

Np. jezeli w cz. A w pkt. II ppkt 2 wykazano mieszkanie
aw ppkt 1, 3 i 4 wpisano ,nie dotyczy” lub ,nie posiadam”,
to cz. B nalezy wypelni¢ nastepujaco:

1. Nie dotyczy
2. Miejscowosc, ulica, numer domu, numer mieszkania
3. Nie dotyczy
4. Nie dotyczy



Udostepnienie oswiadczen majatkowych

w Biuletynie Informacji Publicznej

e Informacje zawarte w oswiadczeniu majqgtkowym
sq jawne, 2z wylqgczeniem informacji o adresie
zamieszkania sktadajgcego oswiadczenie oraz o miejscu
potozenia nieruchomosci.

e Jawne informacje zawarte w  oSwiadczeniach
majatkowych sq udostepniane w Biuletynie Informacji
Publicznej.



Konsekwencje
niezlozenia oswiadczenia majatkowego

Nieztozenie oswiadczenia majatkowego mimo uplywu
dodatkowego terminu, o ktorym mowa w ustawach
samorzadowych przez :

1) radnego gminy lub wojta - powoduje wygasniecie mandatu
w trybie odpowiednio art. 383 lub art. 492 ustawy z dnia
S stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy

2) radnego powiatu - powoduje wygasniecie mandatu w trybie
art. 383 ustawy zdnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy;

3) czlonka zarzadu powiatu - powoduje utrate ich wynagrodzenia
za okres od dnia, w ktorym powinno byc¢ zlozone osSwiadczenie do
dnia zlozenia oswiadczenia.


http://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.902643:part=a383&full=1

4) radnego wojewodztwa - powoduje wygasniecie mandatu
w trybie art. 383 ustawy dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks

wyborczy

5) czlonka zarzadu wojewodztwa - powoduje utrate ich
wynagrodzenia za okres od dnia, w ktérym powinno byc¢ zlozone
oswiadczenie, do dnia zlozenia oSwiadczenia.

Dodatkowo:

Jezeli czlonek zarzadu wojewodztwa lub cztonek zarzadu powiatu,
nie zloza w terminie oswiadczenia majatkowego, odpowiednio sejmik
wojewodztwa lub rada powiatu odwoluje ich, w drodze uchwaly,
najpozniej po uptywie 30 dni od dnia, w ktorym uplynal termin do
zlozenia oswiadczenia.



Odpowiedzialnos¢ za podanie nieprawdy
lub zatajenie prawdy

e W przypadku podejrzenia, ze osoba skladajaca oswiadczenie

majatkowe podala w nim nieprawde lub zataila prawde, podmiot
dokonujacy analizy oswiadczenia wystepuje do Centralnego Biura
Antykorupcyjnego z wnioskiem o kontrole jej oswiadczenia
majatkowego.

Podanie nieprawdy lub =zatajenie prawdy w oswiadczeniu
majatkowym, powoduje odpowiedzialnos¢ na podstawie art. 233 § 1
Kodeksu karnego

Art. 233. § 1. Kodeksu Karnego ,Kto, sktadajac zeznanie majqce
stuzyé za dowdd w postepowaniu sqgdowym lub w innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje

nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci
do lat 3”.



