[bookmark: _Hlk131083071][bookmark: _Hlk67315303]Zapytanie ofertowe dotyczące udzielenie zamówienia na zakup usługi polegającej na organizacji i  koordynacji wydarzenia Noc Muzeów

o wartości szacunkowej poniżej 130 000,00 zł 

I. Zamawiający
Ministerstwo Sprawiedliwości
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

II. Wykonawcy
1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który:
a. nie podlega wykluczeniu
b. spełnia warunki udziału w postępowaniu

III. Opis przedmiotu zamówienia:
1. Organizacja i  koordynacja wydarzenia Noc Muzeów na terenie dziedzińca Ministerstwa Sprawiedliwości w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11.
2. Oznaczenie przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
79952100-3 Usługi w zakresie organizacji imprez kulturalnych

IV. Termin wykonania zamówienia:
13 maja 2023 r.

V. Warunki udziału w postępowaniu:
O przedmiotowe zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowania w zakresie:
1. Zdolności technicznej lub zawodowej.
a. Wykonawca posiada doświadczenie w organizacji wydarzeń, tj. w ostatnich 5 latach przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie, wykonał należycie co najmniej 5 wydarzeń na kwotę łączną co najmniej 100 000,00 zł brutto. Wykonawca składa wraz z ofertą wykaz usług wraz z referencjami.
b. Wykonawca dysponuje koordynatorem z co najmniej 10-letnim doświadczeniem pedagogicznym, który będzie odpowiadał za prawidłową pracę animatorów. W tym celu Wykonawca składa wraz z ofertą opis doświadczenia pedagogicznego, z podaniem okresów i nazw podmiotów. 

VI. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Oferta powinna być sporządzona na piśmie, w języku polskim, na formularzu stanowiącym załącznik nr 1;
2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę;
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych;
4. Do oferty należy dołączyć:
a. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego lub wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej,
b. Wykaz usług (stanowiący zał. nr 2) wraz z referencjami, 
c. Opis doświadczenia koordynatora (stanowiący zał. nr 3),
d. Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy – jeśli dotyczy.
5. Oferta jest jawna z wyłączeniem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca zobowiązany jest wykazać w dołączonym do oferty uzasadnieniu, że informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa powinny zostać oznaczone „tajemnica przedsiębiorstwa”.

VII. Termin składania ofert:
Ofertę należy złożyć do dnia 24.04.2023 r. do godz. 15.00
Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej na adres poczty elektronicznej: promocja.bk@ms.gov.pl

VIII. Termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastąpi: 21.04.2023 r. o godz. 15.30

IX. Sposób obliczenia ceny:
1. Przez cenę oferty należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2023 r. poz. 168);
2. Wykonawca wskazuje cenę oferty netto i brutto (wraz z należnym podatkiem VAT);
3. Cena oferty będzie służyć do:
a. Porównania złożonych ofert w zakresie kryterium ceny,
b. Ustalenia podstawy rozliczenia umowy zawartej pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą.

X. Kryteria oceny ofert:
1. Ocenie podlegają wyłącznie oferty wykonawców, którzy nie podlegają wykluczeniu, a oferty ich nie podlegają odrzuceniu;
2. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie poniższych kryteriów oceny ofert:
	Lp.
	Nazwa kryterium
	Znaczenie kryterium
	Maksymalna punktacja

	1.
	Cena (A)
	60 %
	60 pkt.

	2.
	Doświadczenie (B)
	40 %
	40 pkt.

	Razem:
	100 %
	100 pkt.



3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą ocenę punktową obliczoną wg. wzoru:
Ocena = A+B
4. Punkty będą obliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku;
5. W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktów przez dwóch lub więcej oferentów, decydujący przy wyborze Wykonawcy spośród tych, którzy otrzymali najwyższą ocenę punkową, będzie kryterium „cena” oferty (najniższa kwota brutto);
6. Punkty za kryterium „cena” zostaną przyznane zgodnie z poniższym wzorem: 

Cena oferty z najniższą ceną brutto
-------------------------------------------------- x 60 = liczba uzyskanych punktów
Cena brutto oferty ocenianej 

Wszystkie powyższe działania będą zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku;
7. Punkty w kryterium „doświadczenie” zostaną obliczone w następujący sposób:
Zamawiający przyzna ocenianej ofercie :
10 punktów, jeśli Wykonawca prowadzi działalność do 5 lat
20 punktów, jeśli Wykonawca prowadzi działalność ponad 5 lat
30 punktów, jeśli Wykonawca prowadzi działalność ponad 10 lat
40 punktów, jeśli Wykonawca prowadzi działalność ponad 15 lat

W ramach kryterium maksymalnie zostanie przyznanych 40 pkt.

XI. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
XII. Opis przedmiotu zamówienia:

I. Przedmiotem zamówienia jest:
Kompleksowa organizacja i  koordynacja wydarzenia: 
Noc Muzeów, Al. Ujazdowskie  11, Warszawa, w dniu 13.05.2023 w godz. 18.00 - 23.00
II. Opis przedmiotu zamówienia:
Kompleksowa organizacja, koordynacja i realizacja wydarzenia Noc Muzeów w Ministerstwie  Sprawiedliwości. 
Szacunkowa liczba uczestników:
800 osób
Na przedmiot zamówienia składają się następujące czynności:
1. Przedstawienie Zamawiającemu projektu stanowisk w formie graficznej z uwzględnieniem atrakcji ujętych w Opisie Przedmiotu Zamówienia.
2. Przedstawieniu Zamawiającemu szczegółowego scenariusza wydarzenia. 
4. Zapewnieniu animatora i obsługi do każdego ze stoisk w ilości łącznej nie mniejszej niż 7 osób.
5. Organizacja stanowisk z atrakcjami na w/w wydarzenie.
6.  W ramach wydarzenia „Noc Muzeów” do wykonawcy należeć będzie zorganizowanie
 takich atrakcji jak :
· Wybijanie monet- każda osoba, która przyjdzie na wydarzenie Noc Muzeów będzie mogła samodzielnie wybić monetę, która będzie stanowić pamiątkę z Nocy Muzeów.

Do wykonawcy należeć będzie:
· Organizacja stanowiska w tym: maszyna do wybijania monet, stolik, namiot 3x3 m,  oświetlenie, widoczny afisz z informacją o tym, co znajduje się na stanowisku,
· Przygotowanie monet do wybicia: minimum 800 szt.(wielkość monet – średnica min. 25 mm),
· Przygotowanie grafiki jaka będzie wybijana na monetach (po uprzedniej akceptacji grafiki przez Zamawiającego – awers i rewers), 
· Rozstawienie i obsługa urządzenia do wybijania monet,

· Podróż więźniarką – przejażdżka ulicami Warszawy nietypowym środkiem lokomocji.

Do wykonawcy należeć będzie:
· Przygotowanie „słupa przystankowego” z rozkładem jazdy uzgodnionym z Zamawiającym.

· Strzelnica Laserowa – bezpieczna alternatywa strzelnicy, w której to pod okiem specjalisty można zapoznać się z bronią i sprawdzić swoje umiejętności strzeleckie. 

Do wykonawcy należeć będzie:
· Strzelnica ma być zamontowana w namiocie nie mniejszym niż 6x4 m, 
· Namiot zamawia, przywozi, rozstawia i składa Wykonawca,
· Ekran w laserowej strzelnicy ma mieć wymiar nie mniejszy niż 5x3 m,
· Strzelnica laserowa ma gwarantować minimum trzy stanowiska strzeleckie z bronią do wyboru:
- karabin 3 szt.,
- pistolet 3 szt.,
· Strzelnica ma być w pełni wyposażona i gotowa do użytku na godzinę przed rozpoczęciem wydarzenia,
· Każde stanowisko strzeleckie obsługiwać musi osoba przeszkolona, która będzie instruować uczestników Nocy Muzeów. 

· Koło fortuny – po zakręceniu kołem losuje się nagrodę, cukierka albo pytanie z zakresu działalności MS ( pytania dostosowane do wieku uczestnika przygotuje Zamawiający) i po udzieleniu poprawnej odpowiedzi uczestnik otrzymuje nagrodę.

Do wykonawcy należeć będzie:
· zakup na rzecz Ministerstwa Sprawiedliwości koła fortuny poniższej specyfikacji:
· średnica koła 90 cm (wykonane z białego PCV  # 10 mm w kolorystyce biało-czerwonej zawierające pola: numerowane oraz dwa razy „słodki upominek”, dwa razy „zakręć jeszcze raz”),
· Koło podzielone na 12 pól (12 szt. kołków), 
· Wysokość konstrukcji 180 cm (+/- 5 cm),
· Noga i stopa zabudowane tworzywem w kolorze granatowym,
· Dodatkowe (zapasowe) strzałki (wyznaczające wylosowane pole na kole), 
· koło składane do transportu (koło + noga),
· rozstawienie i demontaż,
· przygotowanie afiszu informacyjnego (grafika po uzgodnieniu z Zamawiającym). 

· Saturator z wodą sodową – saturator – mobilne urządzenie (stylizowane na lata 60-te, 70-te) do przygotowywania wody sodowej nasyconej dwutlenkiem węgla,
· bez limitu porcji,
· jedna porcja to nie mniej niż 180 ml napoju,
· soki w dwóch smakach (pomarańczowy, malinowy),
· jednorazowe kubeczki eko,
· obsługa stoiska,
· saturator o wydajności 400 porcji wody sodowej na godzinę,
· możliwość personalizacji urządzenia,
· maszyna bez brandingu Wykonawcy. Zapewnienie brandingu Zamawiającego.
· zapewnienie okablowania do zasilania elektrycznego saturatora o długości ok. 30 m. 

· Maszyna do popcornu:
· maszyna do produkcji popcornu solonego z ziaren kukurydzy,
· bez limitu porcji,
· jedna porcja to nie mniej niż 20 g popcornu,
· papierowe opakowania do popcornu,
· profesjonalna obsługa stoiska,
· maszyna o wydajności co najmniej 4 kg popcornu na godzinę,
· sprzęt musi posiadać wszystkie potrzebne atesty i zezwolenia,  
· zapewnienie okablowania do zasilania elektrycznego saturatora o długości ok. 30 m,
· maszyna bez brandingu Wykonawcy. Zapewnienie brandingu Zamawiającego.

· Wykonania dwóch girland balonowych w kolorze biało – czerwonym, wykonanych z balonów lateksowych wysokiej jakości o średnicy 12’, napełnionych powietrzem do rozmiaru 9’ upiętych na ogrodzeniu w systemie spiralnym nad bramami wjazdowymi na teren Ministerstwa od strony Al. Ujazdowskich. Orientacyjna długość jednej girlandy ok. 3,5-4 m.
· Termin montażu przedmiotu zamówienia 13 maja w godz. 14:00 - 16:00.

· Dodatkowo Wykonawca dostarczy:
· 3 namioty w rozmiarze 3 x 6 m,
· wszystkie zamówione namioty w powinny być w jednolitym kolorze: czarnym lub granatowym.

8. Informacje dodatkowe:
· Montaż wszystkich urządzeń odbywać się będzie w dniu 13 maja 2022 r. do godz. 17.00, demontaż po zakończonym wydarzeniu, tj. po wyjściu ostatniego gościa z terenu dziedzińca Ministerstwa Sprawiedliwości. Posprzątanie terenu po zakończeniu wydarzenia.
· Wykonawca przekaże przestrzeń w stanie, jakim została przekazana do zrealizowania wydarzenia.
· Wykonawca zadba o wystawienie co najmniej 6 pojemników na śmieci i będzie je na bieżąco opróżniał.
· Wykonawca zapewnieni doświetlenie namiotów  w stopniu dostosowanym do ich  powierzchni.
· Wykonawca odpowiada za przygotowanie oraz wyraźne oznakowanie stanowisk, które będą zawierały m.in. informację o tym jaka jest to atrakcja.
· Wykonawca zapewni pracowników do kompleksowej obsługi obejmującej:
· przygotowanie stanowisk,
· przygotowanie urządzeń,
· obsługę urządzeń,
· demontaż po zakończeniu wydarzenia.
· Maszyna do popcornu i saturator muszą posiadać wszelkie atesty PZH, a każdy pracownik obsługujący stanowisko gastronomiczne musi posiadać odpowiednie badania sanepidu niezbędne przy kontaktach z żywnością. 
· Zamawiający udostępni przyłącze do prądu 230V przy budynku Ministerstwa Sprawiedliwości.

