
Umowa na dostawę i montaż mebli biurowych  
 

Zawarta w dniu ………………. 2023 r. w Poznaniu pomiędzy: 
 
Państwową Inspekcją Pracy Okręgowym Inspektoratem Pracy w Poznaniu  
ul. Marcelińska 90, 60-324 Poznań, nr NIP 778 11 74 884 reprezentowaną przez: 
………………………………………………….. 
zwaną dalej Zamawiającym 
a 
………………………………………………………………………….. 
ul. ……………………….. ………………………….. nr  
reprezentowane przez: 
…………….. – ……………………………. 
zwane dalej Wykonawcą, 
łącznie zwanymi dalej Stronami 
 

§ 1 Przedmiot umowy 
1. Przedmiotem umowy jest wykonanie, dostawa oraz montaż mebli biurowych zwanych 

dalej „meblami” lub „przedmiotem umowy”. Szczegółowy opis przedmiotu umowy 
zawiera załącznik nr 1A, 1B, 1C do umowy.  

1. Miejscem montażu mebli wskazanych w załączniku nr 1A jest siedziba OIP w 
Poznaniu ul. Marcelińska 90, 60-324 Poznań, pokój nr  11.19. 

2. Miejscem montażu mebli wskazanych w załączniku nr 1B jest siedziba oddziału 
OIP w Lesznie ul. Spółdzielcza 2 H, 64-100 Leszno 

3. Miejscem montażu mebli wskazanych w załączniku nr 1C jest siedziba oddziału 
OIP w Koninie ul. Bankowa 14, 62-510 Konin. 

2. Wykonawca zobowiązuje stawić się w lokalizacjach wskazanych w ust. 1 w terminie 
uprzednio uzgodnionym z przedstawicielem Zamawiającego wskazanym w § 8 ust. 2 
pkt 1 umowy - celem dokonania ostatecznych pomiarów i ustaleń. Wykonawca ponosi 
odpowiedzialność za prawidłowość dokonanych pomiarów. 

3. Zamawiający wymaga, aby wszystkie meble były w stanie nowym, nie nosiły znamion 
użytkowania i nie składały się z używanych elementów.  

4. Wykonawca ponosi ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzenia mebli do momentu 
podpisania protokołu odbioru. 

5. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy jest wolny od wad fizycznych i prawnych, 
nie mają do niego prawa osoby trzecie, nie jest przedmiotem jakiegokolwiek 
postępowania lub zabezpieczenia. 

 
§ 2 Realizacja dostawy 

1. Wykonawca na własny koszt i ryzyko zobowiązany będzie dostarczyć i zamontować 
przedmiot umowy w lokalizacjach Zamawiającego wskazanych w § 1 ust. 1 umowy, w 
terminie i godzinach uprzednio uzgodnionych z osobą wskazaną w § 8 ust. 2 pkt 1 
umowy. 

2. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy w terminie do 22.12.2023 r. 
3. Odbiór przedmiotu umowy będzie potwierdzony protokołem odbioru. W przypadku 

zgłoszenia podczas odbioru uwag do przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany 
będzie do usunięcia wad w terminie 3 dni roboczych i przedstawienia przedmiotu 
umowy do ponownego odbioru. 
 

 
§ 3 Wynagrodzenie Wykonawcy 

1. Za wykonany zgodnie z warunkami niniejszej umowy cały przedmiot umowy 
Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości: ……. zł bez 
podatku VAT + stawka podatku VAT w wysokości …….% co stanowi ………. zł brutto 



(słownie: ……………………………………..). Ceny jednostkowe poszczególnych mebli 
zawiera załącznik nr 2 do umowy – formularz ofertowy Wykonawcy. 

2. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy, 
w tym m.in. koszty załadunku, transportu, rozładunku, montażu oraz wszystkie inne 
koszty Wykonawcy. 

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem w terminie 14 dni od daty doręczenia 
Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT, po wykonaniu przedmiotu 
umowy potwierdzonego protokołem odbioru mebli. Zapłata nastąpi na wskazany przez 
Wykonawcę na fakturze rachunek bankowy.  

4. Dostawca oświadcza, iż numer rachunku, o którym mowa w ust. 3 należy do Dostawcy 
i jest rachunkiem rozliczeniowym, dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a ustawy z dnia 
29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe (j.t. Dz. U. z 2022r. poz. 2324 ze zm.) prowadzony 
jest rachunek VAT. 

5. Zamawiający oświadcza, że zapłata wynagrodzenia może następować z 
zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, o którym mowa w art. 108a ust. 1 
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (j.t. Dz. U. z 2023 r. poz. 
1570 ze zm.). 

6. W przypadku braku możliwości zastosowania zapłaty w sposób określony w ust.5, w 
szczególności zwrotu przez bank/SKOK kwoty objętej przelewem z zastosowanym 
„komunikatem przelewu” Wykonawca nie ma prawa do naliczania odsetek za 
nieterminową zapłatę do momentu zawiadomienia Zamawiającego o możliwości 
dokonania zapłaty z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności. Wykonawca 
zobowiązany jest zawiadomić Zamawiającego niezwłocznie o wystąpieniu możliwości 
wskazanej wyżej. 

7. Przelew wierzytelności lub umowa przekazu wymaga zgody Zamawiającego wyrażonej 
w formie pisemnej, pod rygorem nieważności. 

8. Zamawiający oświadcza, że nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT. 
9. Za datę zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 
10. W przypadku zwłoki w zapłacie należności w stosunku do terminu określonego w   ust. 

3, Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe 
 

§ 4 Gwarancja  
1. Przedmiot umowy objęty jest bezpłatną 24 miesięczną gwarancją. Gwarancja obejmuje 

wszystkie elementy mebli. Bieg terminu gwarancji rozpoczyna się z dniem podpisania 
bez zastrzeżeń protokołu odbioru. 

2. Naprawy gwarancyjne realizowane będą u Wykonawcy lub Zamawiającego. Koszty 
transportu i dojazdu osób, które będą wykonywały naprawy, pokrywa Wykonawca. 

3. Wykonawca gwarantuje, że przedmiot umowy jest wykonany zgodnie z 
obowiązującymi normami, wolny od wad, w szczególności konstrukcyjnych, 
materiałowych, wykonawczych. 

4. W razie trzykrotnej naprawy tego samego elementu lub podzespołu Zamawiający może 
żądać od Wykonawcy wymiany danego mebla lub jego elementów na nowe, wolne od 
wad.  

5. W okresie gwarancji czas usunięcia zgłoszonego uszkodzenia/wady/konieczności 
wymiany elementów lub podzespołów przez Wykonawcę lub jego autoryzowany serwis 
może wynosić maksymalnie 10 dni roboczych licząc od dnia zgłoszenia usterek przez 
Zamawiającego. 

6. Naprawy gwarancyjne realizowane będą u Wykonawcy lub Zamawiającego. Koszty 
transportu i ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzenia przedmiotu naprawy ponosi 
Wykonawca. Koszty dojazdu osób, które będą wykonywały naprawy pokrywał będzie 
Wykonawca. 

§ 5 Kary umowne 
1. Strony umowy postanawiają, że wiążącą je formą odszkodowania będą kary umowne. 
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 



1) w wysokości 0,2 % wynagrodzenia z podatkiem VAT określonego w § 3 ust.1 
za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w realizacji przedmiotu umowy liczony od 
terminu określonego w § 2 ust.2, 

2) w wysokości 5 % wynagrodzenia z podatkiem VAT określonego w § 3 ust.1, w 
przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z przyczyn, za które 
ponosi odpowiedzialność Wykonawca, 

3) w wysokości 5 % wynagrodzenia z podatkiem VAT określonego w § 3 ust.1 w 
przypadku odstąpienia przez Wykonawcę od umowy z przyczyn, za które 
ponosi odpowiedzialność Wykonawca. 

3. W przypadku zwłoki w wykonaniu zobowiązań gwarancyjnych tj. przekroczenia czasu 
na usunięcie uszkodzenia/wady/konieczności wymiany elementów lub podzespołów 
stosownie do § 5 ust 7 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 
50,00 zł za każdy rozpoczęty dzień zwłoki liczony od terminu tam określonego. 

4. Łączny limit kar umownych, jakich Zamawiający może żądać od Wykonawcy ze 
wszystkich tytułów przewidzianych w ust. 2, wynosi 20 % całkowitego wynagrodzenia 
brutto określonego w § 3 ust. 1.  

5. Zamawiający uprawniony jest do potrącania kar umownych z jakiejkolwiek należności 
przysługującej Wykonawcy od Zamawiającego, w tym poprzez dokonanie zapłaty w 
kwocie odpowiednio niższej w stosunku do zobowiązania wynikającego z faktury VAT, 
na co Wykonawca wyraża zgodę albo poprzez wystawienie stosownej noty 
obciążeniowej. O naliczeniu kary umownej Wykonawca będzie informowany pisemnie 
lub e-mailowo – na adres: ……………l  wskazując przyczyny jej naliczenia. W 
przypadku nie zakwestionowania pisemnie lub elektronicznie na adres: 
kancelaria@poznan.pip.gov.pl przez Wykonawcę podstaw faktycznych do naliczenia 
kary umownej w terminie 5 dni od otrzymania ww. informacji, Zamawiający przyjmie, 
że Wykonawca nie kwestionuje podstaw do naliczenia kary umownej i wyraża zgodę 
na potrącenie. W przypadku zakwestionowania przez Wykonawcę podstaw 
faktycznych do naliczenia kary umownej Wykonawca zobowiązany jest wskazać 
przyczyny powyższego. 

6. Jeżeli szkoda poniesiona przez Zamawiającego przewyższy kwotę kar umownych 
będzie on uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy – na zasadach ogólnych 
Kodeksu cywilnego - odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywistej 
szkody. 

7. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego naliczonych kar 
umownych z przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia z tytułu realizacji umowy. 

 
§ 6 Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy, w terminie 30 dni od dnia 
uzyskania przez niego wiedzy o okoliczności uzasadniającej odstąpienie, w przypadku, 
gdy: 

1) zaistnieje istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie 
leży w interesie publicznym albo powodująca brak możliwości wykonania 
umowy, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

2) jeżeli Wykonawca został postawiony w stan likwidacji lub zgłoszona zostanie 
upadłość Wykonawcy lub złożono wniosek o ogłoszenie upadłości Wykonawcy, 

3) stwierdzone w trakcie odbioru wady/nieprawidłowości nie kwalifikują się do ich 
usunięcia, 

2. Zamawiający może odstąpić od umowy w całości lub części także w sytuacji gdy 
zwłoka w dostawie przekroczy 5 dni. W takim przypadku Zamawiający zachowuje 
prawo do naliczenia kary umownej określonej w § 5 ust.2 pkt 2 w wysokości 5 % 
wartości niedostarczonego przedmiotu umowy.  

3. Odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy następuje z chwilą 
pisemnego zawiadomienia Wykonawcy o przyczynie odstąpienia od umowy.  
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§ 7 Zmiany umowy 
1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku 

do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku 
konieczności: 

1) zmiany stawki podatku od towarów i usług (nie spowoduje to jednak zmiany 
wartości netto umowy) w przypadku zmian powszechnie obowiązującego 
prawa w tym zakresie, 

2) konieczności zmiany terminu wykonania umowy lub odbioru dostawy 
spowodowanej podjęciem przez Zamawiającego decyzji o przeprowadzeniu 
przez osobę trzecią kontroli jakości i sposobu realizacji umowy, 

3) zmiany terminu wykonania umowy z powodu okoliczności, za które Strony nie 
ponoszą odpowiedzialności (np. siła wyższa) lub na skutek działania osób 
trzecich/podmiotów trzecich uniemożliwiających wykonanie przedmiotu 
umowy, które to działania nie są konsekwencją winy którejkolwiek ze stron, o 
ile działania te mają wpływ na uzgodniony termin realizacji umowy,  

4) przesunięcia terminów umownych, jeśli owa konieczność powstała na skutek 
okoliczności, których przy dołożeniu należytej staranności nie można było 
przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

5) zmiany producenta, dystrybutora lub gwaranta w przypadku jego upadłości lub 
likwidacji, 

6) zmiany nazwy lub formy prawnej Stron – w zakresie dostosowania umowy do 
tych zmian, 

7) zmian w powszechnie obowiązujących przepisach prawa w zakresie mającym 
wpływ na realizację przedmiotu umowy, 

8) zmiany lub rezygnacji z podwykonawcy/podwykonawców. 
 

§ 8 Dane do kontaktu 
1. Strony wskazują następujące adresy do doręczeń: 

1) Zamawiający: ul. Marcelińska 90, 60-324 Poznań 
e-mail: kancelaria@poznan.pip.gov.pl 
tel. 61 628 40 00, 61 628 40 21 

2) Wykonawca: ul. ………………. 
Wykonawca wyraża zgodę na doręczanie pism w formie dokumentu 
elektronicznego na adres e-mail:  
tel. ……………….. 

2. Osoby wyznaczone do koordynacji wykonania umowy: 
1) Ze strony Zamawiającego: 
…………………………… tel. …… e-mail: ……………………l 
2) Ze strony Wykonawcy: 

……….  tel.  ……………….. e-mail: ……………….  
3. W przypadku zmiany adresu lub osób koordynujących przez którąkolwiek ze stron, 

powiadomi ona niezwłocznie o tym fakcie drugą stronę na piśmie. 
 

§ 9 Podwykonawstwo 
1. Przy wykonaniu przedmiotu umowy Wykonawca będzie/nie będzie posługiwał się 

podwykonawcami. 
2. Za działania i zaniechania podwykonawców Wykonawca odpowiada jak za własne 

działania i zaniechania.  
 

§ 10 Klauzula poufności 
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o 

Zamawiającym uzyskanych w związku z realizacją umowy i przestrzegania przepisów 
ustawy o ochronie danych osobowych, Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
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dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych),  
a także przestrzegania zaleceń Zamawiającego o ochronie udostępnianych informacji. 

2. Za naruszenie przepisów opisanych w ust. 1 przez osoby, którymi się Wykonawca 
posługuje w tym: pracowników lub podwykonawców, Wykonawca ponosi 
odpowiedzialność w takim zakresie jak za działania własne.  

3. Wykonawca w związku z realizacją niniejszej umowy zobowiązuje się do szczególnej 
ochrony przekazanych mu do przetwarzania wszystkich danych, do zachowania ich w 
tajemnicy i nie przekazywania ich osobom trzecim, jak również do trwałego ich 
zniszczenia niezwłocznie po wykonaniu przedmiotu umowy lub na każde żądanie 
Zamawiającego w zakresie w jakim przepisy prawa pozwalają na zniszczenie danych 
osobowych. 

4. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaną wobec Zamawiającego lub osób 
trzecich w wyniku zachowania niezgodnego z prawem oraz niniejszą umową w 
zakresie udostępnionych danych osobowych.  

5. Obowiązek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie. Jego uchylenie w 
każdym czasie w całości lub części może być dokonane wyłącznie przez 
Zamawiającego w formie pisemnej.  

6. Każda ze Stron obowiązana jest dołożyć należytej staranności w celu przestrzegania 
wyszczególnionych w ust. 1-5 niniejszego paragrafu postanowień przez swoich 
pracowników oraz osoby działające na jej zlecenie lub w jej interesie, bez względu na 
podstawę prawną związku tych osób ze Stroną.  

7. Wykonawca oświadcza, że przed zawarciem niniejszej umowy wypełnił obowiązki 
informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 ogólnego rozporządzenia o ochronie 
danych (RODO) oraz w zakresie określonym w pkt XV zapytania ofertowego wobec 
każdej osoby fizycznej, od której dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 
Wykonawca pozyskał w celu wpisania jej do treści umowy jako dane osoby 
reprezentującej Wykonawcę lub działającej w jego imieniu przy realizowaniu umowy. 
Wykonawca zobowiązuje się, w przypadku wyznaczenia lub wskazania do działania 
przy wykonywaniu niniejszej umowy osób innych niż wymienione w jej treści, najpóźniej 
wraz z przekazaniem Zamawiającemu danych osobowych tych osób, zrealizować 
obowiązki informacyjne w trybie art. 13 lub art. 14 RODO oraz określone w zapytaniu 
ofertowym.  

§ 11 Siła wyższa 
Strony zgodnie postanawiają, że nie są odpowiedzialne za skutki wynikające z 
działania siły wyższej rozumianej jako zdarzenie lub połączenie zdarzeń obiektywnie 
niezależnych od stron, (w szczególności takie jak: wojna, klęska żywiołowa, epidemia, 
pandemia, stan nadzwyczajny, blokada komunikacyjna, zamieszki społeczne, 
katastrofa budowlana) które zasadniczo i istotnie utrudniają wykonanie części lub 
całości zobowiązań wynikających z umowy, których strony nie mogły przewidzieć i 
którym nie mogły zapobiec ani ich przezwyciężyć.   

 
§ 12 Postanowienia końcowe 

1. Załączniki do umowy stanowią jej integralną część. 
2. Ilekroć w umowie jest mowa o ”dniach roboczych”, należy przez to rozumieć dni od 

poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo wolnych wskazanych w ustawie z 
dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t.j. Dz. U. 2020, poz. 1920). 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie obowiązujące 
przepisy prawa, w szczególności przepisy Kodeksu Cywilnego. 

4. Wszelkie zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod 
rygorem nieważności.  

5. Wszystkie spory wynikłe na tle wykonywania niniejszej umowy strony deklarują 
rozwiązywać w drodze negocjacji.  

6. Z ostrożności strony ustalają, że w razie braku rozwiązania sporu w drodze negocjacji, 
zostanie on rozstrzygnięty przez Sąd powszechny miejscowo właściwy dla siedziby 
Zamawiającego. 



7. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla 
Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy. 

 
 
 
 
 
 
 
 
………………………………                                                                …………………………… 

ZAMAWIAJĄCY                 WYKONAWCA 
 
 
 
 
 
 

 
Załącznik nr 1 A – opis przedmiotu umowy meble Poznań p.11.19 
Załącznik nr 1 B – opis przedmiotu umowy meble oddział OIP w Lesznie 
Załącznik nr 1 C – opis przedmiotu umowy meble oddział OIP w Koninie 
Załącznik nr 2 – formularz ofertowy  

 


