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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia

Zbiorowe ubezpieczenie pracownikéw MSZ oraz oséb delegowanych przez MSZ wykonujgcych prace za granicg od nieszczesliwych
wypadkdw oraz ich nastepstw

Znak: BDG.741.51.2020

1. DEFINICJE | SKROTY

Wyrazenia i skroty uzywane w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oznaczaja:

IPU - istotne postanowienia umowy

OPz - opis przedmiotu zaméwienia

SIwWz - specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia

ustawa - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.)

Zamawiajacy - Ministerstwo Spraw Zagranicznych

2. ZAMAWIAJACY

Ministerstwo Spraw Zagranicznych

Adres do korespondencji:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych

al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

e-mail: bzp@msz.gov.pl, tel. +45 22 523 9910

Adres strony internetowej: https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia-publiczne-do-

ktorych-stosuje-sie-przepisy-ustawy-pzp

godziny pracy Zamawiajgcego: 8.15 — 16.15

3. POSTANOWIENIA OGOLNE

3.1

3.2

3.3

Tryb udzielenia zamdwienia
Postepowania prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.
Oznaczenie postepowania

Zbiorowe ubezpieczenie pracownikéw MSZ oraz oséb delegowanych przez MSZ wykonujgcych
prace za granicg od nieszczesliwych wypadkdw oraz ich nastepstw; znak: BDG.741.51.2020.

Wykonawcy winni we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywac sie na wyzej podane
oznaczenie — zaréwno tytut, jak i znak.

Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki niedochowania przez Wykonawce
powyzszych wymogdw.

Wartos$¢ zamowienia

Szacunkowa wartos¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1

Krotki opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamodwienia jest ubezpieczenie pracownikow placéwek zagranicznych oraz oséb
delegowanych przez Zamawiajgcego do placéwek poza granicami RP od nieszczesliwych
wypadkdéw, nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, w tym na wypadek $mierci lub kalectwa
wskutek nieszczesliwego wypadku 1 300 oséb:

a) z wtaczeniem ryzyka wojny, stanu wojennego lub wyjgtkowego, rozruchéw, zamieszek, badz
w wyniku zamachu terrorystycznego. Ubezpieczenie obejmowac¢ bedzie: 30 o0sdb
w Afganistanie, Iraku, Libii, Syrii oraz Pakistanie na sume ubezpieczenia 300 000,00 PLN;



4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8
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b) z wigczeniem ryzyka rozruchdow, zamieszek, badZz w wyniku zamachu terrorystycznego.
Ubezpieczenie obejmowac bedzie: 200 oséb na sume ubezpieczenia 40 000,00 PLN;

c) z wigczeniem ryzyka rozruchéw, zamieszek, badz w wyniku zamachu terrorystycznego oraz
chordb tropikalnych. Ubezpieczenie obejmowacd bedzie: 100 oséb na sume ubezpieczenia 40
000,00 PLN;

d) bez dodatkowego ryzyka. Ubezpieczenie obejmowaé bedzie: 970 oséb na sume
ubezpieczenia 40 000,00.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty zostat w Zatgczniku nr 1 do SIWZ.

Kody CPV

66512100-3 - Ustugi ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Oferty czesciowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych w rozumieniu przepisdow ustawy.

Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w rozumieniu przepisdw ustawy.
Zamodwienie musi byc¢ zrealizowane zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej SIWZ.

Prawo opcji

Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania prawa opcji.

Informacja o zamdwieniach podobnych

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien, o ktédrych mowa w art. 67 ust. 1 pkt
6 ustawy, polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug do 50 % wartosci zaméwienia
podstawowego.

Zakres ewentualnych zamodwien, o ktérych mowa powyzej, moze obejmowad wszystkie
elementy zamowienia wymienione w pkt 1 Zatgcznika nr 1 do SIWZ lub tylko niektére z nich.

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace

Zamawiajgcy stosownie do art. 29 ust. 3a ustawy, wymaga wykonywania przedmiotu umowy
w zakresie o jakim mowa w Zatgczniku nr 1 do SIWZ przez osoby zatrudnione na podstawie
uMmowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tekst jedn.: Dz. U.
22019 r. poz. 1040 z pdzn. zm.), przez Wykonawce lub podwykonawce.

Sposdb dokumentowania zatrudnienia oséb, o ktédrych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy oraz
uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan,
o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy oraz sankcje z tytutu niespetnienia tych wymagan
sg okreslone w IPU (Zatgcznik nr 2 do SIWZ).

Podwykonawstwo.

4.8.1 Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych

czesci zamowienia.
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4.8.2 Zamawiajacy zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktorych

5.

5.1.

5.2.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce firm
podwykonawcow.

MIEJSCE | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Miejsce wykonania zamdwienia:

Obszar catego Swiata.

Termin realizacji zamoéwienia:

Ochrona ubezpieczeniowa, jakiej Wykonawca udzieli na podstawie Umowy obejmuje okres
12 miesiecy, przy czym Zamawiajacy zaktada, ze ochrona rozpocznie sie o godz. 00:00 (CET) dnia
1 stycznia 2021 r. i trwac bedzie do dnia 31 grudnia 2021 roku, do godz. 23:59 (CET).

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI — NIE DOTYCZY SKLADANIA
OFERT | WNIOSKOW.

Porozumiewanie sie Zamawiajacego z Wykonawcami odbywa sie pisemnie lub drogg
elektroniczng z tytutem wiadomosci: Zbiorowe ubezpieczenie pracownikow MSZ oraz oséb
delegowanych przez MSZ wykonujacych prace za granicg od nieszczesliwych wypadkéw oraz
ich nastepstw, znak sprawy: BDG.741.51.2020.

Zamawiajgcy zaleca komunikacje drogg elektroniczng z zastrzezeniem, ze oferta o ktérej mowa
w pkt 6.2 musi zostac ztozona zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 10 A albo 10 B SIWZ.

Oferte sktada sie zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt 10.

6.2.1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert w formie pisemnej (w sposéb opisany
w pkt 10 A).

6.2.2. Zamawiajgcy dopuszcza takze mozliwosc sktadania ofert w formie elektronicznej (w sposdb
opisany w pkt 10 B). W takim przypadku Wykonawca, musi posiada¢ konto na ePUAP.
Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywac drogg elektroniczng
na adres e-mail wskazany w pkt 2 SIWZ, a w okreslonych przepisami przypadkach w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Kazda ze stron na zgdanie
drugiej niezwtocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

W przypadku braku mozliwosci przekazania dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.3 w postaci
elektronicznej, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przekazania ich na adres do korespondencji
wskazany w pkt 2 SIWZ, a w okreslonych przepisami przypadkach opatrzonej wtasnorecznym
podpisem.

Osobami upowaznionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3: Tomasz Zuk, Judyta
Walczak-Piontkowska, e-mail: bzp@msz.gov.pl.
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Wykonawca moze pobraé SIWZ ze strony internetowe;j Zamawiajgcego:
https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia-publiczne-do-ktorych-stosuje-sie-przepisy-
ustawy-pzp.

Wyjasnienia tresci SIWZ:

1) Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zastosowanie
majg przepisy art. 38 ustawy.

2) Zapytania nalezy przesytaé na adres e-mail podany w pkt 2 SIWZ.
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat
do Zamawiajacego nie pdzniej, niz do konica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

4) Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
Zamawiajgcego, o ktérej mowa w pkt 2 SIWZ, bez ujawniania zrédfa zapytania.

5) Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 3).

7. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy;

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, w zakresie kompetencji lub uprawnien.

Na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, dotyczgcego kompetencji lub
uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, Zamawiajgcy wymaga, aby
Wykonawca wykazat, ze posiada zezwolenie organu nadzoru na wykonywanie dziatalnosci
ubezpieczeniowej we wszystkich grupach ryzyk objetych przedmiotem zamodéwienia zgodnie
z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej
(tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r. poz. 895 z pdzn. zm.).

Wykonawca, ktdry nie wykaze spetniania warunku udziatu w postepowaniu, okreslonych w pkt
7.2 SIWZ lub braku podstaw do wykluczenia okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy
zostanie wykluczony z postepowania.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14,
16-20 ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg wystarczajgce
do wykazania jego rzetelnosci, w szczegélnosci udowodnié¢ naprawienie szkody wyrzadzonej
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zadosSéuczynienie pieniezne za doznang
krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace
z organami S$cigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych
i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub
przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy.

Powyiszego nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie
uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.
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Wykonaweca nie zostanie wykluczony z postepowania, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajgc wage
i szczegodlne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody wskazane w pkt 7.44
SIWZ.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zaméwienia na zasadach okreslonych w art.
23 ustawy. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

W przypadku oferty sktadanej wspdlnie, kazdy z Wykonawcdw musi samodzielnie wykazaé brak

podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia w okoliczno$ciach, o ktdrych
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy oraz posiadanie kompetencji lub uprawnien, o ktérych
mowa w pkt 7.2 SIWZ.

Zamawiajgcy moze, zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy, najpierw dokonac oceny ofert, a nastepnie
zbada¢, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunek udziatu w postepowaniu.

8. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH BRAK PODSTAW

8.1.

8.2.

DO WYKLUCZENIA

W celu wstepnego potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu, okreslonego
w pkt 7.2 SIWZ oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy zobowigzani
sg ztozy¢ wraz z ofertq:

8.1.1. Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie,

ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 6
do SIWZ.

8.1.2. Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie,

ze Wykonawca spetnia warunek udziatlu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 7 do SIWZ.

8.1.3. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia —

petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcéw w  postepowaniu albo
do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy (informacje z otwarcia ofert), jest zobowigzany
do przekazania Zamawiajgcemu oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, z Wykonawcami, ktérzy
ztozyli odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu.

a) Wraz ze ztozeniem os$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dokumenty badz informacje
potwierdzajgce, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zaktécenia konkurenc;ji
W postepowaniu.

b) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia —
oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow.

c) Wzoér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 4 do SIWZ.

d) Oswiadczenie sktadane jest w oryginale, w postaci dokumentu elektronicznego, opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub w elektronicznej kopii oswiadczenia
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poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego. W przypadku braku mozliwosci ztozenia oswiadczenia w postaci
elektronicznej Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia go w oryginale w formie pisemnej
lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy przed udzieleniem zamodwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni terminie, aktualnego
na dzien ztozenia dokumentu - zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci ubezpieczeniowej
na terenie Rzeczpospolitej Polskiej we wszystkich grupach ryzyk objetych przedmiotem
zamowienia.

Dokumenty i oswiadczenia wymienione w pkt 8.1 sktadane s3 w oryginale, w postaci
dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
natomiast pozostate dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale
nalezy ztozy¢ w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii
dokumentu lub oswiadczenia poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem. Poswiadczenie
za zgodnos$¢é z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia nastepuje przy
uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego. W przypadku braku mozliwosci ztozenia
dokumentéw lub oswiadczen w postaci elektronicznej, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
ztozenia dokumentéw i oswiadczen wymienionych w pkt 8.1 w oryginale w formie pisemnej,
natomiast dokumentéw i oswiadczen wymienionych w pkt 8.2 — 8.3 SIWZ w oryginale w formie
pisemnej lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem. Poswiadczenia za zgodnosc
z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach polega
Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.

Dokumenty powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji odpowiednio
Wykonawcy, Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia publicznego albo
podwykonawcy, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.
W przypadku gdy dokumenty podpisujg osoby, ktérych upowaznienie do reprezentacji nie
wynika z dokumentéw rejestrowych, wymaga sie aby Wykonawca dotgczyt do oferty
petnomocnictwo w postaci dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym (do ewentualnego wykorzystania wzér w Zatgczniku nr 5 do SIWZ).

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia dokumentu, o ktérym mowa w pkt 8.3 SIWZ, jezeli
Zamawiajgcy posiada dokumenty dotyczgce tego Wykonawcy lub moze je uzyskaé za pomoca
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (tekst jedn.: Dz. U. z 2020r. poz. 346 z pdzn. zm.). W tej sytuacji
Wykonawca zobowigzany jest podaé nazwe i znak postepowania, w ktérym te dokumenty
zostaty przez niego ztozone lub wskaza¢ bezptatng i ogélnodostepng baze danych, o ktérej mowa
powyzej. Zamawiajgcy korzysta z tych dokumentéw w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych
mowa w pkt 7.1 SIWZ, o ile s3 one aktualne.

Pozostate wymagania dotyczace sktadanych przez Wykonawcéw oswiadczert i dokumentéw
7
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okresla rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentdw, jakich moze 73daé¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia. Sposéb sporzadzenia dokumentéow elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczer musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz
udostepniania i przechowywania dokumentdéw elektronicznych.

9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

10. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi by¢ sporzgdzona pod rygorem niewaznosci z zachowaniem formy pisemnej albo musi
by¢ sporzadzona pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej, opatrzona odpowiednio
wtasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

A. OFERTA SKtADANA W FORMIE PISEMNE)J

10.1

10.2

Wymagania ogdlne:
a) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

b) Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi w niniejszej
SIWZ;

c) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposéb czytelny;

d) Formularz oferty wraz z zatacznikami i dokumentami sporzadzanymi przez Wykonawce
powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy.
W przypadku, gdy oferte podpisujg osoby, ktdrych upowaznienie do reprezentacji nie wynika
z innych dokumentéw ztozonych wraz z ofertg, wymaga sie, aby Wykonawca dotaczyt
do oferty petnomocnictwo (do ewentualnego wykorzystania wzér w Zatgczniku nr 5 do SIWZ)
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie;

e) Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane i ztgczone w sposéb
uniemozliwiajacy jej dekompletacje, a takze zeby oferta zawierata spis zawarto$ci wraz
z numerami stron, do ktérych sie ona odnosi;

f) Wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki, byty
parafowane przez osobe podpisujacg oferte;

g) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta powinna zawierac:

a) Formularz oferty, zawierajgcy wszelkie informacje zawarte we wzorze stanowigcym Zatgcznik
nr 3 do SIWZ;

b) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w tym podpisania oferty, o ile prawo
do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z ofertg. Tresé
petnomocnictwa musi jednoznacznie okres$la¢ czynnosci do wykonywania ktdrych
petnomocnik jest upowazniony;

c) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo reprezentowania
Wykonawcédw w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego —
w przypadku, gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamoéwienia zgodnie z art.
23 ustawy;
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d) Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8.1 SIWZ;

e) Uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy).

Opakowanie oferty

a) Wykonawca powinien umiesci¢ oferte wraz z wymaganymi dokumentami w nieprzejrzystym,
zamknietym opakowaniu zaadresowanym na adres Zamawiajgcego:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych
Biuro Dyrektora Generalnego
al. J.Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

wraz z dopiskiem:

Oferta na
»Zbiorowe ubezpieczenie pracownikéw MSZ oraz oséb delegowanych przez MSZ
wykonujacych prace za granicg od nieszczesliwych wypadkéw oraz ich nastepstw”
znak: BDG.741.51.2020

oraz

‘ ,Nie otwierac przed 26 listopada 2020 r. do godz. 14:00”

b) Opakowanie powinno by¢ opatrzone nazwg i adresem Wykonawcy.

Tajemnica przedsiebiorstwa:

Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nie mogg by¢ udostepniane, Wykonawca

ma obowigzek:
a) informacje te umiesci¢ w oddzielnej kopercie wewngatrz opakowania oferty, opisanej:

»Informacje bedace tajemnicg przedsiebiorstwa”. Informacje o zastrzezeniu dokumentéw
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa nalezy podac réwniez w formularzu oferty;

b) wykazac nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ze informacje te stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

Zmiana lub wycofanie oferty:

a) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagajg formy pisemnej;

b) zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane izaadresowane
wten sam sposdb, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana
zmieniona oferta, nalezy opatrzy¢é napisem ,ZMIANA”;

c) pisemne oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno byé opakowane i zaadresowane w ten
sam sposdb, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywane
to powiadomienie, nalezy opatrzy¢ napisem ,,WYCOFANIE”.

B. OFERTA SKEADANA W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

10.6

Wymagania ogdlne:

10.6.1 Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

10.6.2 Sktadanie oferty odbywa sie przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/,

ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal;
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Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP
ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku;

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu

oraz Regulaminie ePUAP;

Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy
do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku wynosi 150 MB;

Za date przekazania oferty, wnioskdw, zawiadomieri, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub oswiadczen oraz innych informacji
przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP;

Identyfikator postepowania i klucz publiczny dla danego postepowania o udzielenie
zamowienia dostepne sg na Liscie wszystkich postepowan na miniPortalu oraz na stronie
internetowej Zamawiajgcego;

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim;

Wymagane specyfikacjg dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

10.6.10 Formularz oferty wraz z zatgcznikami i dokumentami sporzadzanymi przez Wykonawce

powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy;
w przypadku, gdy oferte podpisujg osoby, ktérych upowaznienie do reprezentacji nie
wynika z dokumentéw rejestrowych, wymaga sie aby Wykonawca dotgczyt do oferty
petnomocnictwo w postaci dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym (do ewentualnego wykorzystania wzér w Zatgczniku nr 5
do SIWZ);

10.6.11 Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane, a takze zeby oferta

zawierata spis zawartosci wraz z numerami stron do ktdérych sie ona odnosi;

10.6.12 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10.7 Oferta powinna zawierac:

10.7.1

10.7.2

10.7.3

Formularz oferty zawierajgcy wszelkie informacje zawarte we wzorze stanowigcym
Zatgcznik nr 3 do SIWZ;

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w tym podpisania oferty, o ile prawo
do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z ofertg. Tresé
petnomocnictwa musi jednoznacznie okre$laé czynnosci, co do wykonywania ktdérych
petnomocnik jest upowazniony;

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow w  postepowaniu  albo
reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, w przypadku gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia
zgodnie z art. 23 ustawy;

10.7.4 Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8.1;

10.7.5

Wyjasnienia uzasadniajace zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy).

10.8 Ztozenie oferty

10.8.1

Wykonawca skfada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania

10
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oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Klucz
publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla
wykonawcéw na miniPortalu;

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej
w formacie danych .pdf, .doc, .docx. i podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Sposdb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat
w Regulaminie korzystania z miniPortal. Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale;

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako
tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie
wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ oferty skompresowane do jednego pliku
archiwum (ZIP);

Do oferty nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o ktorym mowa w art. 25a ustawy Pzp w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a nastepnie wraz
z plikami stanowigcymi oferte skompresowaé do jednego pliku archiwum (ZIP);

Oswiadczenia podmiotéw sktadajgcych oferte wspdlnie muszg mie¢ forme dokumentu
elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego
z nich w zakresie w jakim potwierdzajg okolicznosci, o ktérych mowa w tresci art. 22 ust. 1
ustawy;

Oswiadczenie musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
odpowiednio Wykonawcy / kazdego Wykonawcy wystepujgcego wspdlnie / innego
podmiotu;

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmienic lub wycofa¢ oferte
za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku
dostepnego na ePUAP i udostepnionych rdwniez na miniPortalu. Sposdb zmiany i wycofania
oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu;

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany
ani wycofac ztozonej oferty.

11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

11.1 Obliczenie ceny oferty

a)

b)

Podstawg do okreslenia ceny jest peten zakres zamdwienia okreslony w zatgczniku nr 1
do SIWZ. Cena oferty winna obejmowaé wszystkie koszty towarzyszace wykonaniu
zamoéwienia w tym podatek PTU.

Cena brutto oferty jest stata i nie podlega waloryzacji w trakcie realizacji zamdwienia,
z zastrzezeniem ust. 13 IPU.

11.2 Sposdb przedstawienia ceny oferty.

a)

b)

c)

Wykonawca podaje cene oferty w formularzu oferty (zgodnie z wzorem stanowigcym
zatgcznik 3 do SIWZ);

Ceny nalezy podac w ztotych polskich z doktadnoscig do 1 grosza;

Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny
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takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje
Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢é do powstania uZamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos$¢ bez kwoty
podatku.

11.3 Zamawiajgcy nie przewiduje dokonywania rozliczer z Wykonawcg w walutach obcych.

12. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

12.1 Po weryfikacji zgodnosci ztozonych ofert z postanowieniami ustawy i warunkami zawartymi
w SIWZ, przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy stosowac bedzie
jedyne kryterium ceny dla obu czesci przedmiotu zamdwienia:

Lp. Nazwa kryterium Waga (pkt)
1. | Cena 100
SUMA: 100

12.2 Przy ocenie ofert w kryterium ,,Cena” (pkt 1 powyzszej tabeli) zostanie zastosowany nastepujacy
wzAr arytmetyczny:
C min
Cena = x 100 = liczba pkt
C oferty

gdzie:

C min — Najnizsza cena brutto sposréd ocenianych ofert
C oferty — Cena brutto badanej oferty

12.3 Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

12.4 Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktdra uzyskata najwyzszg ilos¢ punktow.

12.5 Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie stosowaé zasade, ze oferta nieodrzucona, zawierajaca
najwyzszg liczbe punktéw tgcznie, przyznanych wedtug powyzszych kryteriow jest ofertg
najkorzystniejsza.

12.6 W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia przez
Wykonawcdéw wyjasnien tresci ztozonych przez nich ofert.

13. TERMIN SKEADANIA OFERT | OTWARCIA OFERT

13.1 Termin sktadania ofert uptywa dnia 26 listopada 2020 r., o godzinie 9:00.

13.2 Transmisja online z otwarcia ofert?, dostepna pod linkiem
https://teams.microsoft.com/I/meetup-
join/19%3ameeting M2120TVkZmYtMTU4ZSO0N|ljLTg5MmEtZDE3NzJkZTE2MDE5%40thread.v
2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%221dc9bf7f-6fal-415c-a0lc-

! Zgodnie z informacja wydang przez Urzad Zamowien Publicznych transmisja online w sposéb wystarczajacy realizuje zasade, o ktdrej
mowa w art. 86 ust. 2 ustawy. Przepis ten mowi, ze otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania
—ztym, ze dzieri, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia. Tym samym, brak mozliwosci fizycznej obecnosci
zainteresowanych 0s6b przy otwarciu ofert z jednoczesnym zapewnieniem transmisji online i podaniu uprzedniej informacji o transmisji nie
stanowi naruszenia przepisow ustawy.
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€6c1083e8906%22%2c%220id%22%3a%22d4c4a387-2f76-4ab8-99f2-cd232e72088d%22%7d,
nastgpi w dniu 26 listopada 2020 r. o godzinie 14.00 i prowadzona bedzie z wykorzystaniem

platformy Microsoft Teams.

Instrukcja dla Wykonawcdéw stanowi zatgcznik nr 8 do SIWZ.

13.3 Otwarcie ofert ztozonych w formie elektronicznej nastepuje poprzez uzycie aplikacji
do szyfrowania ofert dostepnej na miniPortalu i dokonywane jest poprzez odszyfrowanie
i otwarcie ofert za pomoca klucza prywatnego.

13.4 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.

13.5 Otwarcie ofert jest jawne.

13.6 Podczas otwarcia ofert podane zostang: nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach.

13.7 Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowej informacje
dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia,
b) firm oraz adreséw wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie,
c) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych
w ofertach.
14. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

14.1 Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

14.2 Wnhniesienie odwotania po uptywie terminu skfadania ofert zawiesza bieg terminu zwigzania
ofertg do czasu ogtoszenia orzeczenia przez Krajowg Izbe Odwotawczg (art. 182 ust. 6 ustawy).

15. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Istotne Postanowienia Umowy stanowig Zatgcznik nr 2 do SIWZ.

16. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie bedzie zadat od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCOM W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

W toku postepowania o udzielenie zamdéwienia Wykonawcom przystugujg srodki ochrony prawnej
przewidziane w Dziale VI ustawy.

18. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

18.1 Zamawiajacy, o ile nie wptynie odwotanie, zawrze umowe w sprawie przedmiotowego

13



18.2

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
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zamoéwienia w terminie w terminie okreslonym w art. 94 ustawy. Zawarcie umowy nastgpi
W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie przedmiotowego zamdwienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt 18.1, jezeli w przedmiotowym postepowaniu zostanie
ztozona tylko jedna oferta.

19. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

19.1

19.2

19.3

W zwigzku z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca ztozyt oswiadczenie w zakresie
wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 i/lub art. 14 RODO wzgledem
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat na potrzeby
niniejszego postepowania (zgodnie ze wzorem okreslonym w pkt 9 Formularza oferty).

Ponadto, w zwigzku z przetwarzaniem przez Zamawiajgcego danych osobowych w ramach
przedmiotowego postepowania Zamawiajgcy w pkt 19.3 (ponizej) zamieszcza klauzule
informacyjng przewidziang w art. 13 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych, informuje, ze:

a) Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, Pani/Pana danych osobowych jest:
Minister Spraw Zagranicznych, z siedzibg w Warszawie, Al. J. Ch. Szucha 23, tel. +48
225230000;

b) Minister Spraw Zagranicznych powotat inspektora ochrony danych (IOD), ktéry realizuje
swoje obowigzki w odniesieniu do danych przetwarzanych w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych i placdwkach zagranicznych.

Dane kontaktowe 10D:
adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa
adres e-mail: iod@msz.gov.pl

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego pt. Zbiorowe
ubezpieczenie pracownikdw MSZ oraz oséb delegowanych przez MSZ wykonujgcych prace
za granicg od nieszczesliwych wypadkdéw oraz ich nastepstw; znak sprawy BDG.741.51.2020,
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego,

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (test jedn.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdin.
zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

e) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
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g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
h) posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO, prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO, prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;
— na podstawie art. 18 RODO, prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;
i) nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

20. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ, zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych.

21. ZAtACZNIKI

Zatgczniknrl  —  Opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr2  — Istotne postanowienia umowy

Zatgcznik nr3  — Wzdér Formularza oferty

Zatgcznik nr4  — Wzdr oswiadczenia o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do grupy
kapitatowej

Zatgcznik nr5 — Wzdr petnomocnictwa

Zatgcznik nr6 — Wzor oswiadczenia dotyczgcego braku podstaw do wykluczenia

Zatgcznik nr7  — Wz6r oswiadczenia  dotyczgcego  spetniania  warunkow  udziatu

w postepowaniu
Zatgcznik nr8  —  Instrukcja do transmisji online z otwarcia ofert
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest ubezpieczenie pracownikéw placéwek zagranicznych oraz oséb
delegowanych przez Zamawiajgcego do placéwek poza granicami RP od nieszczesliwych wypadkow,
nastepstw nieszczedliwych wypadkdéw?, w tym na wypadek $mierci lub kalectwa wskutek
nieszczesliwego wypadku 1 300 oséb, w tym:

a) z wiaczeniem ryzyka wojny, stanu wojennego lub wyjatkowego, rozruchéw, zamieszek, badz
w wyniku zamachu terrorystycznego®. Ubezpieczenie obejmowaé bedzie: 30 oséb
w Afganistanie, Iraku, Libii, Syrii oraz Pakistanie na sume ubezpieczenia 300 000,00 PLN;

b) z wtaczeniem ryzyka rozruchéw, zamieszek, badz w wyniku zamachu terrorystycznego®.
Ubezpieczenie obejmowac bedzie: 200 oséb na sume ubezpieczenia 40 000,00 PLN;

c) z wigczeniem ryzyka rozruchow, zamieszek, badz w wyniku zamachu terrorystycznego oraz
choréb tropikalnych®. Ubezpieczenie obejmowaé bedzie: 100 oséb na sume ubezpieczenia
40 000,00 PLN;

d) bez dodatkowego ryzyka®. Ubezpieczenie obejmowaé bedzie: 970 osdb na sume ubezpieczenia
40 000,00.

2. Forma ubezpieczenia
Bezimienna.
3. Czas ochrony

W okresie od 1 stycznia 2021 r. (godzina 0:00) do 31 grudnia 2021 r. (godzina 23:59) catodobowa
ochrona ubezpieczenia obejmujgca nieszczesliwe wypadki, nastepstwa nieszczesliwych wypadkow,
w tym wypadkéw S$miertelnych lub kalectwa wywotanych wojng, stanem wojennym lub
wyjatkowym, rozruchami i zamieszkami, zamachem terrorystycznym. Ochrona obejmuje
odpowiedzialnos¢ za wypadki jakie mogg wydarzy¢ sie podczas pracy zawodowej, lub wykonywania
innych czynnosci okreslonych w umowie ubezpieczenia, w drodze z domu do pracy i z pracy
do domu.

4. Zakres ubezpieczenia
W ubezpieczeniu powinny obowigzywac nastepujgce swiadczenia podstawowe:

a) S$wiadczenie z tytutu Smierci - Swiadczenie w wysokosci 100% sumy ubezpieczenia,
tj. 300 000,00 PLN oraz 40 000,00 PLN;

2Nieszczesliwy wypadek to nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng, w nastepstwie ktorego
ubezpieczona osoba wbrew swojej woli doznata trwatego uszkodzenia ciata, rozstroju zdrowia lub zmarta.

Za nieszczesliwy wypadek uwaza sie réwniez zawat serca, udar mdézgu oraz chorobe tropikalng, jezeli powstaty
one w okresie trwania ochrony ubezpieczeniowej i zostaty stwierdzone orzeczeniem lekarskim.

3 Szkodowos$¢ w tym zakresie ubezpieczenia w latach 2018-2020: ilo$¢ szkdd 0; bez roszczen.

4 Szkodowos$¢ w tym zakresie ubezpieczenia w latach 2018-2020: ilo$¢é szkéd 0; bez roszczen;;

5 Choroby tropikalne s3 to choroby zakaZne i pasozytnicze wystepujace endemicznie (stale) w strefie klimatu
tropikalnego i subtropikalnego, przenoszone przez wektory lub wode. Sporadycznie mogg wystepowac poza
rejonem endemicznym.

6 Szkodowos$¢ w tym zakresie ubezpieczenia w latach 2018-2020: ilo$¢ szkdd 13; kwota roszczer 50 888,57;
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Swiadczenie z tytutu trwatego uszczerbku na zdrowiu - Swiadczenie w takim procencie sumy
ubezpieczenia, w jakim ubezpieczony doznat trwatego uszczerbku na zdrowiu, maksymalnie
do wysokosci sumy ubezpieczenia;

Swiadczenie za leczenie - tj. zwrot kosztéw leczenia z podlimitem 20 000,00 PLN na koszty
powstate w wyniku jednego zdarzenia;

Swiadczenia powypadkowe typu assistance - obejmujgce w szczegdlnosci: wizyte lekarza;
wizyte pielegniarki; transport medyczny z miejsca wypadku do odpowiedniego szpitala;
transport medyczny ze szpitala do miejsca pobytu; organizacje procesu rehabilitacyjnego;
organizacja wypozyczenia lub zakup sprzetu rehabilitacyjnego; w ramach swiadczen assistance
ma zastosowanie podlimit w wysokosci 20 000,00 PLN na jedno zdarzenie;

zwrot kosztéw nabycia przedmiotéw ortopedycznych i sSrodkdw pomocniczych — z podlimitem
20 000,00 PLN na koszty powstate w wyniku jednego zdarzenia.

. Suma ubezpieczenia

300 000,00 (stownie: trzysta tysiecy 0/100) PLN oraz 40 000,00 (stownie: czterdziesci tysiecy 0/100)

PLN.

. Ograniczenia wiekowe

Ubezpieczyciel nie stosuje ograniczen wiekowych i obejmuje ochrong ubezpieczeniowg réwniez

osoby powyzej 65 roku zycia.

. Miejsce wykonania zaméwienia

Obszar catego Swiata.

. Termin wykonania zaméwienia

0Od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.

Zatacznik nr 2 do SIWZ
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ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Przedmiotem Umowy jest ubezpieczenie — we wszystkich krajach swiata — od nieszczesliwych
wypadkéw’, nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, w tym na wypadek $mierci lub kalectwa
wskutek nieszczesliwego wypadku — oséb zatrudnionych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych
majacych stanowiska pracy wyznaczone w placdwkach zagranicznych, a takze odbywajgcych
podrdze stuzbowe za granica (delegacje) (1300 osdb), w tym:

a) zwiaczeniem ryzyka wojny, stanu wojennego lub wyjatkowego, rozruchow, zamieszek, badz
w wyniku zamachu terrorystycznego. Ubezpieczenie obejmowac bedzie: 30 osdb Iraku, Libii,
Syrii oraz Pakistanie na sume ubezpieczenia 300 000,00 PLN w odniesieniu do jednego
zdarzenia;

b) z wtaczeniem ryzyka rozruchdw, zamieszek, badZz w wyniku zamachu terrorystycznego.
Ubezpieczenie obejmowac bedzie: 200 oséb na sume ubezpieczenia 40 000,00 PLN
w odniesieniu do jednego zdarzenia;

c) z wigczeniem ryzyka rozruchéw, zamieszek, bgdZz w wyniku zamachu terrorystycznego oraz
choréb tropikalnych®. Ubezpieczenie obejmowaé bedzie: 100 oséb na sume ubezpieczenia
40 000,00 PLN w odniesieniu do jednego zdarzenia;

d) bez dodatkowego ryzyka. Ubezpieczenie obejmowac bedzie: 970 oséb na sume
ubezpieczenia 40 000,00 w odniesieniu do jednego zdarzenia.

Szczegdtowy opis przedmiotu Umowy stanowi zatgcznik nr 1 do Umowy. Umowa realizowana

bedzie na podstawie oferty Wykonawcy stanowigcej zatacznik nr 2 do Umowy.

Uzyte w niniejszej umowie pojecia, okreslenia i skréty oznaczaja:

SIWZ — oznacza specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego, ktdrego wynikiem jest niniejsza Umowa;

Umowa — oznacza niniejszg umowe wraz z zatgcznikami;

Zamawiajacy — oznacza Ministerstwo Spraw Zagranicznych bedgce ubezpieczajacym

w rozumieniu art. 805 § 1 kodeksu cywilnego;

Wykonawca — oznacza ubezpieczyciela w rozumieniu art. 805 § 1 kodeksu cywilnego, z ktérym

Zamawiajgcy zawart Umowe;

Szkoda — oznacza szkode powstatg w wyniku zdarzenia wskazanego w ust. 1 IPU

Ubezpieczony — oznacza kazdg osobe objetg ochrong ubezpieczeniows, tj. osoby zatrudnione

w Ministerstwie Spraw Zagranicznych — majgce stanowiska pracy wyznaczone w placdwkach

zagranicznych, a takze osoby odbywajace podrdze stuzbowe za granicg (delegacje);

Zgtaszajgcy — oznacza Ubezpieczonego, osobe dokonujaca Zgtoszenia Szkody w jego imieniu, jezeli

Ubezpieczony sam nie jest w stanie dokonac Zgtoszenia Szkody, lub Zamawiajgcego, zgtaszajgcego

Szkode w imieniu Ubezpieczonego;

Zgtoszenie Szkody — informacja przekazana przez Zgtaszajacego dotyczaca wystgpienia wypadku

objetego ochrong ubezpieczeniowg (zawiadomienie o wypadku); Zgtoszenia Szkody mozna

7 Nieszczeéliwy wypadek to nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng, w nastepstwie ktdrego
ubezpieczona osoba doznata trwatego uszkodzenia ciata, rozstroju zdrowia lub zmarta. Za nieszczesliwy wypadek
uwaza sie rowniez zawat serca, udar mozgu oraz chorobe tropikalng, jezeli powstaty one w okresie trwania
ochrony ubezpieczeniowej i zostaty stwierdzone orzeczeniem lekarskim

8 Choroby tropikalne sg to choroby zakaZne i pasozytnicze wystepujace endemicznie (stale) w strefie klimatu
tropikalnego i subtropikalnego, przenoszone przez wektory lub wode. Sporadycznie mogg wystepowac poza
rejonem endemicznym.
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dokonac¢ poprzez wypetnienie formularza internetowego udostepnionego przez Wykonawce

na stronie internetoweij....... , za pomocag telefonu na numer ........ccceveuenen.. , Za pomocg widomosci

email wystanej na wskazany przez Wykonawce adres mailowy........ccceceveeveveennns lub w kazdy inny
sposéb wskazany w OWU; informacje, jakie muszg zostac¢ zawarte w Zgtoszeniu Szkody okresla

OWU; Wykonawca niezwtocznie po przyjeciu Zgtoszenia Szkody wysyta na adres e-mail

Zamawiajgcego: ........... oraz na podany podczas Zgtaszania Szkody adres e-mail Ubezpieczonego

potwierdzenie zgtoszenia szkody, zawierajgce przekazane przez Zgtaszajgcego informacje;

OWU - oznacza ogdlne warunki ubezpieczenia, w oparciu o ktére Wykonawca zaoferowat

Swiadczenie ustug bedgcych przedmiotem Umowy;

Wymagania Zamawiajgcego w stosunku do oséb, ktére beda realizowaé¢ zamédwienie ze strony

Wykonawcy (art. 29 ust. 3a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien publicznych; Dz. U.

2019, poz. 1843 ze zm.’ dalej jako ,Pzp”):

4.1. Zamawiajgcy wymaga, aby czynnosci administracyjne zwigzane z wystawianiem
dokumentdw ubezpieczeniowych, przygotowaniem raportow, realizacjag Swiadczen,
rozpatrywaniem odwotan i reklamacji oraz rozliczaniem ptatnosci wykonywali pracownicy
zatrudnieni na podstawie Umowy o prace;

4.2. Sposdb dokumentowania zatrudnienia osdéb, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a Pzp:

a) w trakcie trwania Umowy ubezpieczenia, Wykonawca obowigzany jest wskazac
Zamawiajgcemu osobe/osoby wykonujace czynnosci, ktérych dotyczy obowigzek
zatrudniania na podstawie Umowy o prace. Wykonawca jest obowigzany
kazdorazowo pisemnie informowac Zamawiajgcego o zmianie tych oséb;

b) na potwierdzenie spetnienia obowigzku, o ktérym mowa powyzej, na kazde zgdanie
Zamawiajgcego, wedle wyboru Zamawiajgcego, Wykonawca w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego jednak nie krétszym niz 10 ( dziesieciu) dni od otrzymania
zadania, przedstawi Zamawiajgcemu jeden lub kilka z nastepujacych dokumentéw:
— oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie Umowy o prace oséb

wykonujgcych  czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie
podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze
objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie
Umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osdéb, imion i nazwisk tych osdb,
rodzaju Umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do
ztozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy;

— poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce kopie umowy/umow
o prace oséb wykonujgcych w trakcie realizacji zamdéwienia czynnosci, ktérych
dotyczy ww. osSwiadczenie Wykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres
obowigzkéw, jezeli zostat sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zostac
zanonimizowana w sposéb zapewniajgcy ochrone danych osobowych
pracownikdéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami; imie i nazwisko
pracownika nie podlega anonimizacji; informacje takie jak: data zawarcia
Umowy, rodzaj Umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢é mozliwe
do zidentyfikowania;

— zaswiadczenie wiasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez
Wykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu
zatrudnienia na podstawie umdéw o prace za ostatni okres rozliczeniowy;
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— poswiadczong za zgodno$é z oryginatem przez Wykonawce kopie dowodu
potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowang w sposéb zapewniajgcy ochrone danych osobowych
pracownikow, zgodnie z wtasciwymi przepisami; imie i nazwisko pracownika nie
podlega anonimizacji;

c) W zakresie obowigzku ochrony danych osobowych, Wykonawca uzyska od tych oséb
pisemng zgode na przekazywanie Zamawiajgcemu wszelkich danych i informacji
niezbednych do realizacji postanowien, o ktérych mowa powyzej;

d) Obowiazki, o ktérych mowa powyzej dotyczg réwniez podwykonawcéw, o czym
Wykonawca zobowigzany jest ich poinformowaé¢ i za co ponosi petng
odpowiedzialnosc¢.

4.3 W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcic sie o przeprowadzenie kontroli przez Paristwowg
Inspekcje Pracy.

Integralng czescig niniejszej Umowy sg Ogdlne Warunki Umowy (OWU) onr.......eeveene.
stanowigce zatgcznik nr 3 do Umowy, ktére stosuje sie w zakresie nieuregulowanym umowag,
ztym, ze w razie jakichkolwiek sprzecznosci tresci OWU z trescia Umowy lub pozostatych
zatgcznikdéw do niej, jak réwniez w sytuacji w ktérej zastosowanie OWU prowadzitoby
do ograniczenia lub wytgczenia odpowiedzialnosci Wykonawcy w stosunku do odpowiedzialnosci
wynikajgcej z Umowy lub pozostatych zatgcznikéw do niej (w szczegdlnosci opisu przedmiotu
zamoéwienia i oferty Wykonawcy), Strony sg zwigzane wytgcznie postanowieniami Umowy
i pozostatych zatgcznikdéw, z wytgczeniem OWU w tym zakresie.
Z tytutu ochrony ubezpieczeniowej w zakresie objetym przedmiotem Umowy, Zamawiajacy
zaptaci sktadke w facznej wysokosci ......cccceeveunnnennn. zt brutto (stownie: .....covvevereccieeieen,
ztotych brutto).
Sktadka bedzie ptatna jednorazowo. Za date dokonania ptatnosci Strony uznajg date obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajacego.
Sktadka bedzie ptatna w terminie 21 (dwudziestu jeden) dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionego dokumentu ksiegowego, z tym, ze ochrona
ubezpieczeniowa udzielona przez Wykonawce na podstawie Umowy trwa przez 12 miesiecy
i rozpoczyna sie o godz. 00:00 (CET) dnia 1 stycznia 2021 r. a koriczy dnia 31 grudnia 2021, godz.
23:59 (CET), z zastrzezeniem, ze ochrona ta nie rozpoczyna sie wczesniej niz od pdétnocy dnia
nastepujgcego po dniu zawarcia Umowy.
Wykonawca doreczy fakture wraz z polisg, nie pdzniej niz w terminie 7 (siedmiu) dni od poczatku
okresu ubezpieczenia. Ptatnos$¢ sktadki dokonana zostanie przelewem na wskazany przez
Wykonawece na fakturze rachunek bankowy zgodny z obowigzujgcymi przepisami.
W przypadku braku ptatnosci wynagrodzenia w terminie Wykonawca nie moze odstgpic
od Umowy ze skutkiem natychmiastowym. Odstgpienie jest mozliwe jedynie po uprzednim
doreczeniu Zamawiajgcemu pisemnego wezwania do zaptaty naleznosci i nie dokonania jej
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania, o ile przed tym dniem nie nastgpito obcigzenie
rachunku bankowego Zamawiajacego.
Umowy nie uwaza sie za wypowiedziang przez Zamawiajgcego, jezeli sktadka lub jej rata nie
zostata zaptacona w terminie okreslonym w Umowie mimo uprzedniego wezwania do zaptaty
w dodatkowym terminie okreslonym w ogdélnych warunkach ubezpieczenia. Do wypowiedzenia
Umowy przez ktdrgkolwiek ze Stron niezbedne jest ztozenie przez Strone wypowiadajacy
oswiadczenia w tym przedmiocie na piSmie pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajgcy przewiduje zmiane Umowy w przypadku:
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a) zmiany obowigzujgcych przepiséw, jezeli zgodnie z nimi konieczne bedzie dostosowanie
tresci Umowy do aktualnego stanu prawnego;

b) pojawienia sie w ofercie Wykonawcy swiadczen korzystniejszych niz te, ktore zostaty
zaproponowane w ofercie przetargowej pod warunkiem utrzymania niezmiennosci sktadki
ubezpieczeniowej;

c) zmiany OWU — w zakresie, w jakim zmiana OWU nie wytgcza lub nie ogranicza zakresu
odpowiedzialnosci Wykonawcy w stosunku do postanowiern Umowy, opisu przedmiotu
zamodwienia lub ztozonej oferty, chyba ze zmiana OWU wynika¢ bedzie z bezwzglednie
obowigzujgcych przepiséow prawa; w przypadku konieczno$ci wprowadzenia takiej zmiany
Strony podejma decyzje, czy zmieniona zostanie tres¢ Umowy czy w miejsce
dotychczasowego OWU w catosci lub w odpowiedniej czesci wprowadzone zostang nowe
owu;

d) w przypadku opdznienia uniemozliwiajgcego realizacje Umowy zgodnie z okreslonym
pierwotnie terminem (np. przedtuzenia sie procedury przetargowej) lub powodujgcego,
ze realizowanie Umowy zgodnie z okreslonym terminem jest nieracjonalne technicznie,
organizacyjnie lub finansowo (w tym w zwigzku z wydtuzeniem sie procedury przetargowej),
dopuszcza sie zmiane termindw realizacji przedmiotu Umowy o czas trwania tego opdznienia;
dotyczy to w szczegdlnosci okresu ochrony ubezpieczeniowej;

e) zmiany nazwy lub formy prawnej Wykonawcy na skutek przeksztatcen organizacyjno-
prawnych — Strony wprowadzg do Umowy odpowiednie postanowienia w tym zakresie;

f)  zmiany Umowy spowodowane sytuacjg epidemiczng zwigzang z wirusem SARS-Cov2 —
w zakresie, w jakim sytuacja ta bedzie miata wptyw na realizacje Umowy, w tym terminy,
z wytgczeniem mozliwosci zawezenia odpowiedzialnosci ubezpieczeniowej Wykonawcy
w stosunku do Ubezpieczonych.

Zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, z wyjgtkiem zmian

danych wskazanych w ust. 14-15 IPU, dla skutecznosci ktérych konieczne jest jedynie

poinformowanie drugiej Strony na pismie.

Do nadzoru nad realizacja Umowy i kontaktu ze strony Zamawiajgcego wyznaczona jest

Do kontaktu i nadzoru nad realizacjg przedmiotu Umowy Wykonawca wyznacza .........c.cceeeeuneee.

Ochrona ubezpieczeniowa, jakiej Wykonawca udzieli na podstawie Umowy obejmuje okres 12

miesiecy, przy czym Zamawiajgcy zaktada, ze ochrona rozpocznie sie o godz. 00:00 (CET) dnia 1

stycznia 2021 r., nie wczesniej jednak niz od godz. 00:00 (CET) dnia nastepujacego po dniu

zawarcia Umowy i trwac bedzie do dnia 31 grudnia 2021 roku, do godz. 23:59 (CET).

Na potwierdzenie udzielania ochrony ubezpieczeniowej Wykonawca wystawi dokument

potwierdzajgcy zawarcie Umowy (polisa/polisy) zgodnie z warunkami okres$lonymi w zatgczniku

nr 1 do SIWZ.

Wykonawca jest obowigzany wykonywac swoje obowigzki z dotozeniem nalezytej starannosci

wymaganej przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci oraz rzetelnie informowac

Zamawiajgcego o wynikach swojej dziatalnosci.

Wykonawca zobowigzuje sie informowa¢ Zamawiajgcego o wszystkich okolicznosciach

dotyczacych swojej sytuacji majgcych wptyw na wykonywanie Umowy, a w szczegdlnosci cofniecia

przez wtasciwy organ nadzoru zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci ubezpieczeniowej

w zakresie jakiejkolwiek z grup ubezpieczen niezbednych do wykonywania Umowy.

Zawiadomienia o cofnieciu zezwolenia, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajagcym, Wykonawca

zobowigzuje sie dokonac nie pdzniej niz w terminie 7 dni od zaistnienia tego faktu.
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Wykonawca jest zobowigzany udostepnia¢ Zamawiajgcemu informacje na temat wykonywania

przedmiotu Umowy, a w szczegdlnosci udostepnia¢ informacje na temat szkodowosci.

Z zastrzezeniem obowigzku ochrony danych osobowych, Zamawiajacy jest uprawniony

do publicznego ujawnienia informacji na temat wskaznika szkodowosci wyniktego z wykonywania

Umowy.

Wykonawca udziela odpowiedzi na pytania telefoniczne i mailowe Zamawiajgcego zadawane

w zwigzku ze Swiadczonymi ustugami.

Wykonawca uprawniony jest do weryfikacji u Zamawiajgcego uprawnienia osoby poszkodowanej

do objecia ochrong ubezpieczeniowg na podstawie Umowy, z poszanowaniem przepiséw

obowigzujgcych w zakresie ochrony danych osobowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo natychmiastowego wypowiedzenia Umowy w przypadku:

a) wycieku danych osobowych, do ktdrych chronienia Wykonawca byt zobowigzany;

b) trwatego braku mozliwosci realizacji przez Wykonawce postanowien Umowy bedacego
nastepstwem zaistnienia sity wyzszej lub sytuacji epidemicznej zwigzanej z wirusem SARS-
Cov2;

c) nierozpoczecia przez Wykonawce realizacji przedmiotu Umowy, badz jej przerwania pomimo
wyznaczenia przez Zamawiajgcego dodatkowego terminu do jej rozpoczecia;

d) cofniecia przez organ nadzoru zezwolenia na wykonywanie dziatalnosci ubezpieczeniowe;j
przynajmniej w zakresie jednej z grup ubezpieczen niezbednych do wykonywania Umowy;

e) co najmniej trzykrotnego niewywigzania sie z terminu spetnienia $wiadczenia, tj. terminu
trzydziestu dni, liczgc od daty otrzymania Zgtoszenia Szkody spetniajgcego warunki okreslone
w Umowie.

Oswiadczenie o wypowiedzeniu Umowy musi by¢ dokonane w formie pisemnej i zawieraé

uzasadnienie.

W przypadku opdznienia w spetnieniu Swiadczenia Wykonawca jest zobowigzany do zaptaty

odsetek ustawowych za opdznienie. Odsetki bedg naliczane od kwoty naleznej sumy

ubezpieczenia za dany wypadek objety ubezpieczeniem.

Powyzsze postanowienia nie uchybiajg uprawnieniom Stron do odstgpienia od Umowy badz jej

wypowiedzenia na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

W przypadku wygasniecia ochrony ubezpieczeniowej przed uptywem okresu, na jaki zostatfa

zawarta Umowa, Zamawiajgcemu przystuguje zwrot sktadki ubezpieczeniowej za okres

niewykorzystanej ochrony ubezpieczeniowe;j.

Wykonaweca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowna:

a) w przypadku bezzasadnej bgdz nieuprawnionej odmowy objecia ochrong ubezpieczeniowg
ktérejkolwiek osoby uprawnionej do takiej ochrony na mocy Umowy — w wysokosci 1%
wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 6 IPU za kazdy przypadek;

b) w przypadku ujawnienia (wycieku) danych osobowych badZz naruszenia tajemnicy,
do zachowania ktorej Wykonawca jest zobowigzany na podstawie Umowy lub przepisow
prawa —w wysokosci 2% wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 6 IPU za kazdy przypadek;

c) wprzypadku uchybienia obowigzkowi zawiadomienia Zamawiajgcego o cofnieciu przez organ
nadzoru zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci ubezpieczeniowej w zakresie
jakiegokolwiek dziatu niezbednego do realizacji Umowy —w wysokosci 1 000 (stownie: jeden
tysigc) ztotych za kazdy rozpoczety dzien opdznienia w dokonaniu zawiadomienia;

d) w przypadku natychmiastowego wypowiedzenia Umowy z przyczyn okreslonych w ust. 23
IPU lub odstgpienia od Umowy przez ktérgkolwiek ze Stron z przyczyn, za ktére Wykonawca
ponosi odpowiedzialno$é, Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty kary umownej
w wysokosci 5% wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 6 IPU;
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e) w przypadku niewywigzania sie z obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 4 IPU —w wysokosci 2
500 (stownie: dwa tysigce piecéset) ztotych za kazdy stwierdzony przypadek;
Wykonawca bedzie zobowigzany zaptaci¢ kare umowng w terminie 14 (stownie: czternastu) dni
od dnia otrzymania od Zamawiajgcego wezwania do zapfaty na konto bankowe wskazane przez
Zamawiajgcego w wezwaniu do zaptaty.
Strona, ktdra nie wywigzuje sie ze swoich obowigzkéw wynikajgcych z Umowy z przyczyn lezgcych
po jej stronie, odpowiada wobec drugiej Strony za wszelkie szkody poniesione przez te drugg
Strone.
Strony ograniczajg wysokos¢ kar umownych, jakie bedg mogty zostac¢ naliczone na podstawie
Umowy, do 30% kwoty wskazanej w ust. 6 IPU. Niezaleznie jednak od wymienionych powyzej kar
umownych, w przypadku powstania szkody przekraczajgcej wysokos$¢ zastrzezonej w danym
wypadku kary umownej, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogélnych.
W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa.
Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania w tajemnicy wszelkich danych o Zamawiajgcym oraz
informacji, jakie uzyskat z realizacjg niniejszej Umowy bez wzgledu na sposéb i forme ich
utrwalenia i przekazania, chyba, ze udostepnienie danych bedzie niezbedne dla nalezytej realizacji
Umowy np. likwidacji szkody. Wykonawca odpowiada za zachowanie tajemnicy przez wszystkie
osoby, ktérymi postuguje sie przy wykonywaniu Umowy. Obowigzek zachowania tajemnicy wigze
Wykonawce w czasie trwania Umowy oraz przez okres 10 (dziesieciu) lat po jej zakorczeniu.
Wykonawca jest zwolniony z obowigzku zachowania tajemnicy, jezeli informacje w dniu ich
ujawnienia byty powszechnie znane bez zawinionego przyczynienia sie Wykonawcy do ich
ujawnienia; muszg by¢é ujawnione zgodnie z przepisami prawa lub postanowieniami sagdéw lub
upowaznionych organéw panstwowych; muszg by¢ ujawnione w celu wykonania Umowy,
a Wykonawca uzyskat pisemng zgode Zamawiajgcego. W sprawach indywidualnych samych
Ubezpieczonych, Wykonawca jest zwolniony z obowigzku zachowania tajemnicy po uzyskaniu
pisemnej zgody osoby zainteresowanej badz jej opiekuna prawnego.
Za nienalezyte wykonanie Umowy lub za jej niewykonanie oraz za szkody wyrzgdzone przez osoby
trzecie, ktérym Wykonawca powierzyt obowigzki okreslone w Umowie Wykonawca odpowiada
jak za dziatania lub zaniechania wtasne.
W przypadku zawarcia umowy z Wykonawcg bedgcym towarzystwem ubezpieczen wzajemnych,
Wykonawca taki zobowigzuje sie, ze ochrona ubezpieczeniowa obejmie Ubezpieczonych
niezaleznie od tego, czy beda oni cztonkami tego towarzystwa. Ubezpieczeni nie mogg by¢
zobowigzani do udziatu w pokrywaniu straty towarzystwa przez wnoszenie dodatkowej sktadki
ubezpieczeniowej. Ani Zamawiajgcy ani Ubezpieczeni nie stang sie cztonkami towarzystwa
(postanowienie to zostanie w odpowiedni sposéb wprowadzone do Umowy wytgcznie w wypadku
wyboru oferty Wykonawcy bedgcego towarzystwem ubezpieczen wzajemnych).

Strony zobowigzujg sie do ochrony danych osobowych pracownikéw oraz wspétpracownikow
drugiej Strony, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,,RODO”.

W celu wykonania obowigzkéw okreslonych w ust. 35 IPU, Zamawiajgcy przekaze swoim
pracownikom lub wspétpracownikom informacje okreslone w zatgczniku nr 4 do umowy,
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a Wykonawca swoim pracownikom i wspdtpracownikom zaangazowanym w realizacje Umowy,
informacje okreslone w zatgczniku nr 5 do Umowy.

Niewaznos¢ ktéregokolwiek z postanowienn Umowy nie powoduje niewaznosci pozostatych. Jezeli
jakiekolwiek postanowienie Umowy bedzie niewazne w catosci lub w czesci, nie bedzie mieé
to wptywu na moc obowigzujgcg pozostatej jej czesci. W takim przypadku Strony zastgpig
niewazne postanowienie postanowieniem majgcym moc prawng, ktére odpowiadac¢ bedzie
w mozliwie najpetniejszym zakresie celowi niewaznego postanowienia.

Spory mogace wynikngé na tle stosowania Umowy, Strony bedg staraty sie rozstrzygng¢ ugodowo,
ajesli nie bedzie to mozliwe to poddajg je pod rozstrzygniecie sgdowi powszechnemu wtasciwemu
dla siedziby Zamawiajacego.

Umowe sporzadzono w 2 (dwadch) jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz
otrzymuje Zamawiajacy i jeden Wykonawca.

Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo do przesytania Zamawiajgcemu informacji dotyczacej
wszczecia likwidacji szkody oraz ostatecznego jej zakonczenia z informacjg o wyptaconych
Swiadczeniach lub informacjg o odmowie wyptaty Swiadczenia z podaniem przyczyny odmowy.
Integralng cze$¢ Umowy stanowig:

— Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia (zatgcznik nr 1 do SIWZ);

— Zatacznik nr 2 - oferta Wykonawcy;
— Zatacznik nr 3 — Ogdlne Warunki Ubezpieczenia nr .........ccccecveeeeennen.. ;
— Zatgcznik nr 4- informacja RODO —Wykonawca;

— Zatgcznik nr 5 —informacja RODO — Zamawiajgcy.
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres)

NENIP/KRS oottt
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko osoby uprawnionej do
reprezentacji Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

Odpowiadajac na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym pt. Zbiorowe ubezpieczenie pracownikéw

MSZ oraz os6b delegowanych przez MSZ wykonujacych prace za granicg od nieszczesliwych wypadkow

oraz ich nastepstw, znak sprawy BDG.741.51.2020, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Specyfikacji

Istotnych Warunkéw Zamdwienia dla tego przetargu, sktadamy niniejszg oferte.

1.

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za taczng cene w wysokosci:
................................................................................................................................. zt brutto
(STOWNIE: .iiiiieeiieeiiiieiitnrirrsiee e ereree s ses s e e e e sanasssssessseeeennnssssssssssnesennnssssssssssssesnnsnes zt brutto)

Oswiadczamy, ze cena oferty obejmuje peten zakres zamodwienia okreslony w Zatgczniku nr 1
do SIWZ, jak rowniez wszystkie koszty towarzyszgce wykonaniu zamdéwienia, w tym podatek PTU.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (w tym
z Istotnymi Postanowieniami Umowy) i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki
W niej zawarte.

Przyjmujemy do wiadomosci i oswiadczamy, ze wszelkie postanowienia, definicje badz inne
okreslenia Ogdlnych Warunkéw Ubezpieczenia, w oparciu o ktére realizowana bedzie ustuga
ubezpieczeniowa sprzeczne z OPZ i SIWZ badz zawartg umowag nie beda wigzace, a w ich miejsce
wejdg odpowiednie zapisy SIWZ, OPZ lub zawartej umowy. Do wszelkich kwestii pominietych
w SIWZ, OPZ lub zawartej umowie zastosowanie bedg miaty odpowiednie postanowienia Ogdlnych
Warunkéw Ubezpieczenia bgdz odpowiednie przepisy prawa.

Oswiadczamy, ze czynnosci administracyjne w trakcie realizacji zamdwienia zwigzane
z wystawianiem dokumentéw ubezpieczeniowych, przygotowaniem raportéw, realizacjg
Swiadczen, rozpatrywaniem odwotan i reklamacji oraz rozliczaniem ptatnosci beda wykonywali
pracownicy zatrudnieni na podstawie umowy o prace.
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10.

11.

12.

13.

14.

oraz ich nastepstw
Znak: BDG.741.51.2020

Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni, ktérego bieg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku przyznania nam zamowienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z informacjami zawartymi w pkt 19.3 SIWZ, bedacymi realizacjg
obowigzku informacyjnego okreslonego w art. 13 RODO, dotyczacymi przetwarzania naszych
danych osobowych przez Zamawiajacego, a takze znane s3 nam wszystkie przystugujgce nam prawa,
o ktérych mowa w art. 15-16 oraz 18 RODO.

Oswiadczamy, ze wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO
wobec o0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. (W przypadku gdy
Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub
zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14
ust. 5 RODO Wykonawca usuwa tres¢ osSwiadczenia z niniejszego ustepu przez jego wykreslenie).

Oswiadczamy, ze nie zamierzamy powierzy¢ wykonania cze$ci zamowienia podwykonawcom* /
zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujgcych czesci zamdwienia podwykonawcom*:

czesc (zakres) zamdwienia (nazwa) (firma) podwykonawcy

Kategoria przedsiebiorstwa Wykonawcy**:

(wpisaé: mikro, mate lub $rednie przedsiebiorstwo)
Oferta wraz z zatacznikami zostata ztozona na ............ stronach.

Niniejszym informujemy, iz informacje sktadajgce sie na oferte, zawarte na stronach ...................
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenc;ji i jako takie nie mogg by¢ ogdlnie udostepnione.

Do oferty zatagczamy nastepujgce dokumenty:
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15. Adres Wykonawecy, na ktéry nalezy przesytaé ewentualng korespondencie:

(wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny)
albo
(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢

** Zgodnie z zaleceniem Komisji Europejskiej z dnia 6.05.2003 r. dot. definicji mikroprzedsiebiorstw, matych i Srednich przedsiebiorstw (Dz. Urz. UE L 124 z
20.05.2003, str. 36):

mikroprzedsigbiorstwo - to przedsigbiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10 oséb i ktdrego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 min.

EUR;
mate przedsiebiorstwo - to przedsiebiorstwo zatrudniajagce mniej niz 50 oséb i ktorego roczny obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10
min. EUR;

$rednie przedsiebiorstwa - to przedsiebiorstwa, ktdre nie sg mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i ktére zatrudniajg mniej niz 250

0s0b i ktorych roczny obrot nie przekracza 50 min. EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 min. EUR.
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

o przynaleznosci albo braku przynaleinosci do grupy kapitatowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2019 roku, poz. 1843)

Przystepujgc do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pt. Zbiorowe ubezpieczenie
pracownikébw MSZ oraz osob delegowanych przez MSZ wykonujacych prace za granica
od nieszczesliwych wypadkéw oraz ich nastepstw - znak sprawy BDG.741.51.2020, oswiadczam,
Ze reprezentowany przeze mnie Wykonawca:

O nie nalezy do grupy kapitatowej® w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentdw ( t.j. Dz. U.z 2019 r., poz. 369) z Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebne
oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamodwienia *

O nalezy do grupy kapitatowej'® w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw ( t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 369)* z nw. Wykonawcami'?!, ktérzy ztozyli odrebne
oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamodwienia:

(nalezy podac nazwe (firme) podmiotu i siedzibe)

(nalezy podac nazwe (firme) podmiotu i siedzibe)

(wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny)
albo
(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)

* wtasciwe zaznaczy¢ znakiem X

9 Zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (t. j. Dz. U. z 2019 ., poz. 369)
przez grupe kapitatowa rozumie sie wszystkich przedsiebiorcéw, ktory sa kontrolowani w sposéb bezposredni lub posredni
przez jednego przedsiebiorce, w tym réwniez tego przedsiebiorce.

10 jow.

11\Wraz ze ztozeniem oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej z Wykonawcg/ami, ktory/rzy ztozyt/li
odrebng/e oferte/y, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z ww. Wykonawca/ami nie prowadza do
zaktdcenia konkurencji w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
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Petnomocnictwo

Zatacznik nr 5 do SIWZ

....... , dnia........... 2020r.

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pt. Zbiorowe ubezpieczenie pracownikéw MSZ
oraz osob delegowanych przez MSZ wykonujacych prace za granicg od nieszczesliwych wypadkow

oraz ich nastepstw - znak sprawy BDG.741.51.2020

P A (<o b4 o T USRS

ZArEJESTIOWANY PIZEZ wueeuvieeeieeeiieesieesiteeeseeeeeteeesteeesseesstesessseessesesssessssessssensnns
oo Te I U] o g T=T o =T o o SRR

FEPIEZENTOWANY PIZEZ: weevveeereeesreerteesreestrestreasteesseesseessaessesssssssseesseesseessesssesssessnnes

(U1 XY= 2 o -

ZAMIESZKATEEO W it ae e e e

[EZITYMUJICEEO SIE ..uvrrriiiieeeieccieeeee e ettt ee e e e et e e e e s e ta e e e e e e e ee e arreaaeeaaaas

(nazwa i numer dokumentu: dowodu osobistego, paszportu)

do wystepowania w imieniu Wykonawcy w postepowaniu, w tym:

1. podpisaniai ztozenia w imieniu Wykonawcy oferty wraz z zatgcznikami*

2. sktadania w imieniu Wykonawcy wszelkich oswiadczen woli i wiedzy oraz dokonywania czynnosci
przewidzianych przepisami prawa takich jak poswiadczanie kopii dokumentéw za zgodnosc

z oryginatem, zadawania pytan, sktadania wyjasnien itp.*

3. zawarcia Umowy w wyniku udzielenia zamoéwienia*

(wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny)

albo

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 6 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.)

dotyczace BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Przystepujgc do postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na Zbiorowe ubezpieczenie
pracownikdbw MSZ oraz osob delegowanych przez MSZ wykonujacych prace za granica
od nieszczesliwych wypadkéw oraz ich nastepstw - znak sprawy BDG.741.51.2020, oswiadczam, ze:

1. Reprezentowany przeze mnie Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

2. W stosunku do reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia
z postepowania na podstawie art. ............. ustawy (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia
sposréd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14 oraz 16-20 ustawy). Jednocze$nie oswiadczam,
ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy, reprezentowany przeze
mnie Wykonawca podjat nastepujace $rodki naprawcze!?:

3. Wszystkie informacje podane w ww. oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawdg oraz
zostaly przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego
w bfad przy przedstawianiu informacji.

(wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny)
albo
(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)

12 nalezy wykreslic (jezeli nie dotyczy) albo wypetni¢ odpowiednio

str. 30



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia
Zbiorowe ubezpieczenie pracownikéw MSZ oraz oséb delegowanych przez MSZ wykonujgcych prace za granicg od nieszczesliwych
wypadkdéw oraz ich nastepstwZnak:BDG.741.51.2020

Zatacznik nr 7 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)

dotyczace SPELNIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Przystepujgc do postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na Zbiorowe ubezpieczenie
pracownikobw MSZ oraz oséb delegowanych przez MSZ wykonujacych prace za granica
od nieszczesliwych wypadkow oraz ich nastepstw - znak sprawy BDG.741.51.2020, oswiadczam, ze:

1. Reprezentowany przeze mnie Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu okreslone
przez Zamawiajgcego w Sekcji 1ll.1) Ogtoszenia o zamdwieniu oraz w pkt 7.2 Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

2.  Wszystkie informacje podane ww. oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda oraz zostaty
przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy
przedstawianiu informacji.

(wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny)
albo

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)
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Zatacznik nr 8 do SIWZ

LOGOWANIE NA PLATFORME TEAMS

w celu udziatu w publicznej sesji otwarcia ofert ztozonych w ramach

prowadzonych przez MSZ postepowan o udzielenie zamowien publicznych

UWAGA!

W celu unikniecia probleméw technicznych zalecamy korzystanie z przegladarki
internetowej Chrome.

Udostepniony link stuzy wytgcznie do zalogowania sie do wskazanej rozmowy.

Nalezy klikng¢ w link wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.
Zamawiajacy zamiesci rowniez link do spotkania na podstronie internetowe;j
dotyczacej postepowania.

Jesli domyslnie jest ustawiona przegladarka inna niz Chrome, nalezy, po kliknieciu w
link prawym przyciskiem, skopiowadé hiperfacze i wklei¢ do przegladarki Chrome.

2. Nastepnie pokaze sie ekran powitalny.

Najlepsze funkcje spotkan w klasycznej aplikacji Teams

Pobierz aplikage dla systemu Windows Zamiast tego dolacz w przegladarce

Masz juz aplikacje Teams? Uruchom teraz

Prosimy klikng¢ ,Zamiast tego dotacz w przegladarce”.
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Jesli korzystacie Panstwo z komputera/ telefonu, na ktorym juz jest Teams, mozna
klikng¢ ,,Uruchom teraz”.

Jesdli zamierzajg Panstwo zainstalowaé na state Teams, prosze klikng¢ ,Pobierz
aplikacje dla systemu Windows”.

Widok ekranu powitalnego w przegladarce innej niz Chrome:

Ujawnianie informacji osobom trzecim

Twoja przegladarka nie obstuguje spotkan aplikacji Teams.

Najlepsze funkcje spotkan w klasycznej aplikacji Teams

Pobierz aplikacje Teams

Masz juz aplikacje Teams? Uruchom teraz

3. Po uruchomieniu aplikacji pojawi sie okno logowania.
W oknie logowania prosimy wpisa¢ nazwe Wykonawcy, nastepnie klikng¢ ,, Dotacz
teraz”. UWAGA: Wpisanie przez Panstwa nazwy Wykonawcy umozliwi potwierdzenie

Panstwa udziatu w spotkaniu.
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Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Trwajace spotkanie

Wpisz nazwe Dotacz teraz

% @ g @ @ Mikrofon i gloéniki komp...

Inne opcje dolaczania

o4 Dzwiek wytgczony

4. W kolejnym kroku prosimy oczekiwaé¢ na dziatanie organizatora spotkania ktory
»Wpusci” Panstwa na spotkanie.

Ktos powinien wkrotce Cie wpuscic na spotkanie

%@ ) @ ) 3 Mikofoniglosniki komp...
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5. Wskazéwki techniczne dot. udziatu w spotkaniu:

Wytgczenie kamery i mikrofonu polepsza jakos¢ potgczenia.

W przypadku wystgpienia problemu z mikrofonem/ gtosnikiem proponujemy
sprawdzic:
- przyciski na klawiaturze,
- ustawienia w komputerze,
- ustawienia w Teams: na podrecznym pasku (widok ponizej) klikng¢ ,,...”
(wiecej dziatan) >, pokaz ustawienia urzgdzenia” > wybraé inny mikrofon
(ewentualnie trzeba przewinac liste):

Twaj mikrofon jest wyciszony.

015 EM Y ) 5
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