Zarzadzenie nr 14/2023
Nadlesniczego Nadles$nictwa \Wioszakowice
z dnia 02 marca 2023 r.

W sprawie ustalenia zasad udostepniania informagji
w Nadlesnictwie Witoszakowice

znak sprawy : ZG.0172.10.2023

Na podstawie art.34 Ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 roku o lasach oraz § 17 Statutu
Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatgcznik nr
50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja
1994 r. w zwigzku z Zarzgdzeniem nr 45 Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia 25 czerwca 2021 r. w sprawie zasad udostepniania informacji
przez jednostki organizacyjne Laséw Panstwowych, znak GD.0172.1.2021 (dalej:
zarzadzenie DGLP) oraz Zarzadzeniu nr 2 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow
Panstwowych w Poznaniu z dnia 11 stycznia 2023 r. w sprawie zasad udostepniania
informacji przez Regionalng Dyrekcje Laséw Panstwowych w Poznaniu, zarzgdzam
co nastepuje:

§ 1
Zarzadzenie okresla zasady udostepniania informacji przez Nadle$nictwo
Wihoszakowice ( zwane dalej nadlesnictwo).

§2
1. Obowigzek udostepniania informacji nadle$nictwo realizuje poprzez:
1) umieszczanie informacji w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) na stronie
www.gov.pl/web/nadlesnictwo-wloszakowice:
2) udostepnianie informacji publicznej oraz informacji o $rodowisku i jego
ochronie na indywidualny wniosek osoby wykonujacej prawo do informac;ji.

2. Wzdr wniosku o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 stanowi zatacznik nr 1 i zostat
ustalony zarzgdzeniem nr 45 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z
dnia 25 czerwca 2021 r. w sprawie zasad udostepniania informaciji przez
jednostki organizacyjne Lasow Panstwowych.

§3
1. Do zamieszczania i aktualizowania informacji publicznej na wyodrebnionej
stronie BIP wyznaczam nastepujgcych redaktorow wprowadzajacych BIP:
1) w obrebie zaktadki gtéwnej O podmiocie:
a) w zakresie strony przedmiotowej O podmiocie: Matgorzata Krupa oraz-
w zastepstwie- Anna Kowal;



2)

3)

b)

c)

w zakresie strony przedmiotowej Zarzadzenia i decyzje: Marek
Wasowicz oraz — w zastepstwie- Karol Marcinkowski:

w zakresie strony przedmiotowej Finanse i majatek: -

- bilans oraz rachunek zyskow i strat: Jolanta Zmuda oraz — w
zastepstwie — Katarzyna Laskowska:;

- publiczne $rodki zewnetrzne: Jolanta Zmuda oraz -w zastepstwie-
Katarzyna Laskowska;

- rejestr nieruchomosci le$nych: Karol Marcinkowski oraz- w
zastepstwie -Marek Wasowicz;

W obrebie zaktadki gtéwnej Zamdwienia publiczne:

a)
b)

w zakresie strony przedmiotowej Plany zaméwien publicznych oraz
w zakresie strony przedmiotowej Zaméwienia publiczne: Ewelina Kowal
oraz — w zastepstwie — Matgorzata Krupa;

w obrebie zaktadki gtéwnej Co robimy:

a)
b)
c)

d)

w zakresie strony przedmiotowej Rozpatrywanie spraw: Anna Kowal
oraz — w zastepstwie — Matgorzata Krupa

w zakresie strony przedmiotowej Plan urzadzania lasu: Karol
Marcinkowski oraz — w zastepstwie — Tomasz Multanski:

w zakresie strony przedmiotowej Ochrona przyrody : Leszek Urbariski
oraz - w zastepstwie — Agnieszka Mejza;

w zakresie strony przedmiotowej Wykaz dokumentow zawierajgcych
informacje o $rodowisku:

- Marek Wasowicz oraz -w zastepstwie- Karol Marcinkowski — w
zakresie koordynowania wnioskéw i decyzji w sprawie udostepnienia
informaciji i dbanie o terminowo$é:

- Leszek Urbanski -w zakresie ochrony lasu i ochrony przyrody;

- Karol Marcinkowski w zakresie urzadzania lasu i le$nej mapy
numerycznej;

-pracownicy — w zakresie przypisanej odpowiedzialnosci merytorycznej;
e) w zakresie strony przedmiotowej Archiwa: Sylwia Chrapek oraz —w
zastepstwie - Matgorzata Krupa;

f) w zakresie strony przedmiotowej Informacja o kontrolach: Sylwia
Chrapek oraz -w zastepstwie — Marek \Wasowicz;

g) w zakresie strony przedmiotowej Wystgpienia, komunikaty i
ogtoszenia: Marek Wasowicz oraz — w zastepstwie - Anna Kowal:

h) w zakresie strony przedmiotowej Informacje niepublikowane w BIP:
Marek Wasowicz oraz — w zastepstwie — Karol Marcinkowski:

i) w zakresie strony przedmiotowej Ponowne wykorzystanie: Marek
Wasowicz oraz- w zastepstwie- Karol Marcinkowski:

4) w obrebie zaktadki gtéwnej Kontakt:



a) w zakresie strony przedmiotowej Dane teleadresowe: Sylwia Chrapek
oraz- w zastepstwie — Matgorzata Krupa;

b) w zakresie strony przedmiotowe;j Redakcja BIP : Marek Wasowicz oraz
— W zastepstwie — Karol Marcinkowski:

C) w zakresie strony przedmiotowej Klauzula informacyjna UDODO: Anna
Kowal oraz — w zastepstwie — Marek Wasowicz:

d) w zakresie strony przedmiotowej Elektroniczna Skrzynka Podawcza:
Sylwia Chrapek oraz — w zastepstwie — Marek Wasowicz;

e) w zakresie strony przedmiotowe;j Deklaracja dostepnosci: Marek
Wasowicz oraz — w zastepstwie — Karol Marcinkowski:

f) w zakresie strony przedmiotowej Dostepnosé -raport : Marek Wasowicz
oraz — w zastepstwie — Karol| Marcinkowski.

. Do petnienia funkcji redaktora zatwierdzajgcego BIP Wyznaczam Marka
Wasowicza oraz — w Zastepstwie- Karol Marcinkowskiego.

. Do petnienia funkcji administratora strony BIP wyznaczam Marka Wasowicza
oraz — w zastepstwie -Karola Marcinkowskiego.

§4
. Do udostepniania informacji, o ktérych mowa w § 2 ust.1 pkt 2 Wyznacza sie
Marka Wasowicza.

. Szczegotowych danych na potrzeby udostepniania informagiji, o ktérych mowa
w ust.1, dostarczajg pracownicy (stanowiska) merytorycznie odpowiedzialne.

. Nadle$niczy Sprawuje nadzér nad BIP w nadlesnictwie.

. Odpowiedzialno$é za kontrole funkcjonalng w zakresach witasciwych dla
redaktoréw wprowadzajgcych Spoczywa na ich bezposrednich przetozonych.

§5
. Sprawozdawczo$é w zakresie informac;ji publicznej udostepnianej w BIP
prowadzi rzecznik prasowy nadles$nictwa.

§6

. Dostep do informaciji jest bezptatny z zastrzezeniem ust. 21 3.

. Za czynnosci Zwigzane z udostepnianiem danych nadleénictwo pobiera optate
wedtug maksymalnych stawek okreslonych w obowigzujgcym rozporzadzeniu
Ministra Srodowiska w sprawie optat za udostepnienie informacji o

srodowisku, wydanym na podstawie delegac;ji Zawartej w art. 28 ustawy z dnia



3 pazdziernika 2008 r. o udostepnieniu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz ocenach
oddziatywania na $rodowisko.

3. Jezeli w wyniku udostepnienia informaciji publicznej nadlesnictwo ma poniesé
dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia lub koniecznosciag przeksztatcenia informacji w forme wskazang
we wniosku, nadlesnictwo moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci
odpowiadajgcej tym kosztom. Nadlesnictwo w terminie 14 dni od dnia ztozenia
wniosku powiadomi wnioskodawce o wysoko$ci optaty. Udostepnienie
informacji nastepuje w trybie okreslonym w art. 15 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostep do informagii publiczne;j.

4. W przypadku koniecznosci pobrania optat, o ktérych mowa w ust. 2i 3, osoby,
ktore udzielity informacji o $rodowisku lub udostepnity informacje publiczng,
zobowigzane sg do odwrotnego przekazania danych niezbednych do
pracownika odpowiedzialnego za wystawienie faktury.

§7

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie maja
regulacje zarzagdzenia GDLP oraz RDLP.

§8

1. Traci moc zarzgdzenie nr 13/2020 Nadlesniczego Nadle$nictwa Wioszakowice
z dnia 24 marca 2020 r. w sprawie ustalenia zasad i trybu udostepniania
informacji przez Nadle$nictwo Wioszakowice , zn.spr. N.013.1.2020 oraz
zarzadzenie nr 52/2021 Nadlesniczego Nadlesnictwa Wioszakowice z dnia 8
lipca 2021 r. w sprawie zasad udostepniania informacji przez Nadle$nictwo
Wioszakowice, zn.spr. ZG.0172.10.2021.

§9

1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuija:

Pracownicy Nadlesnictwa Wioszakowice ka Bryla

WY



