Ministerstwo Rolnictwa
i Rozwoju Wsi

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rybactwa - Polska Unie Europejska

Warszawa, dnia .............. r.
Znak sprawy: .......ocooeiiiiniennnn.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca sie z prosbg o zloZzenie oferty cenowej zgodnie z
przedstawionymi wymogami:
1. Przedmiot zamoéwienia (specyfikacja techniczna, ilos¢, itp.)
Przedmiotem (umowy) jest opracowanie i wykonanie publikacji dla mtodziezy dotyczgcej
tematyki zawodow zwigzanych z rybactwem w kontekscie wsparcia finansowego z programu
Fundusze Europejskie dla Rybactwa. Na przedmiot zamowienia sktadajg sie:

opracowanie i wykonanie publikacji dla mtodziezy dotyczgcej tematyki zawodow zwigzanych z
rybactwem w kontekscie wsparcia finansowego z programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa
4 wersjach elektronicznych w formacie:

a) do zamieszczenia na stronach internetowych;
b) z mozliwoscig odczytu na urzadzeniach mobilnych;

c¢) dostosowanym do odczytu przez osoby z niepetnosprawnosciami, zgodnym ze standardami
dostepnosci WCAG 2.1, w tym z tekstem alternatywnym;

d) do druku;
- szczegotowe zasady zawarte sg w projekcie umowy stanowigcej zatgcznik nr 1 do zapytania

2. Termin realizacji zamoéwienia:
Termin realizacji - do 30 dni od dnia podpisania umowy

3. Warunki udzialu w postepowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw

O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie ustawy sankcyjnej (art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego Dz.U. poz. 835) oraz posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie, tj. w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert' wykonali nalezycie min.: 2 ustugi,
kazda o wartosci co najmniej 15 000 zt brutto:

1) ktérych przedmiotem byto opracowanie merytoryczne i graficzne, skiad, tamanie i
przygotowanie do druku min. jednej publikacji o charakterze promocyjnym lub branzowym,
zwigzanej tematycznie z: ochrong Srodowiska lub bior6znorodno$cig lub ogdlnie rozumiang
edukacjg ekologiczng lub turystykag lub rybotowstwem lub rybactwem, a objetos¢ kazdej z nich
wynosita co najmniej 24 strony (nie liczac okfadek);

2) polegajagce na graficznym oraz merytorycznym opracowaniu ksigzek i materiatow
edukacyjnych dla mtodziezy w r6znym wieku.

1 Jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy niz 3 lata, to w tym okresie.
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Dodatkowo Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat zespotem oséb, ktére bedg
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia posiadajgcymi nastepujace kwalifikacje zawodowe i
doswiadczenie:

1) Kierownik zespotu - koordynator, ktéry nadzorowat przygotowanie do druku
3 publikacji w formie ksigzkowej o charakterze promocyjnym, posiadajgcy co najmniej 3 lata
doswiadczenia w zakresie PR, reklamy, promocji lub marketingu; (nalezy wskazac¢ tytut i miejsce

publikacji);

2) Redaktor tekstu, posiadajgcy co najmniej 2 lata doswiadczenia w tworzeniu tekstéw o
charakterze promocyjnym, w tym byt autorem lub wspétautorem min. 5 tekstéw (np. artykutow,
broszur, ulotek itd.) o dtugosci min. 5000 znakéw ze spacjami kazdy dotyczgcych promoc;ji
(nalezy wskazaé tytut i miejsce publikacji);

3) Specjalista - metodyk — odpowiadajgcy merytorycznie za przygotowanie publikacji, osoba
posiadajgca wyksztatcenie wyzsze przyrodnicze lub pokrewne, oraz doswiadczenie zawodowe w
przygotowywaniu tekstéw edukacyjnych dla mtodziezy, w tym byt autorem lub wspétautorem min.
5 tekstéw o charakterze edukacyjnym dla mtodziezy (np. artykutéw, broszur, ulotek itd.) o diugosci
min. 5 000 znakoéw ze spacjami kazdy (nalezy wskazac tytut i miejsce publikaciji);

4) Grafik — posiadajgcy co najmniej 2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu prac graficznych,
obrébce zdje¢ oraz tworzeniu infografik;

5) Korektor — posiadajgcy co najmniej 2-letnie doswiadczenie w korekcie stylistycznej i jezykowej

tekstow.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wykaz ustug wykonanych z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcow (zgodnie ze wzorem zawartym w zatgczniku nr 1 do formularza ofertowego).
Ponadto nalezy przedstawi¢ dokument potwierdzajgcy, ze ustuga zostata zrealizowana nalezycie
(referencje) oraz portfolio wskazanych prac graficznych. Mozna wskazac link do strony internetowe;,
gdzie portfolio jest dostepne.

4. Kryteria oceny ofert (cena, a w przypadku gdy cena nie jest jedynym kryterium oceny
podaé¢ nazwy i wagi kryteriow w %)

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

4.1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujgcych
kryteriow oceny ofert:

Lp. | Nazwa kryterium | Znaczenie kryterium (w %)

1 Cena 40 %

2 Jakos¢ probki 60 %
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4.2 Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych kryteriéw oceny
ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

4.3 Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone na podstawie cen ofert wskazanych przez
Wykonawcow w skali punktowej do 40 pkt, wedtug wzoru:

Cena brutto oferty najtansze;j

x 40 = liczba punktéw oferty badanej

Cena brutto oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokragglony do dwéch miejsc po przecinku.

4.4. Punkty za kryterium ,Jakosé proébki’, zostang przyznane na podstawie prébki tekstu
sporzadzonego zgodnie z wymaganiami, o ktérych mowa w zapytaniu, w skali punktowej do 60 pkt
zgodnie z ponizszymi zasadami:

A. Jakosé tekstow pod wzgledem merytorycznym, w tym:

Liczba punktéw

A mozliwych
Okreslenie . .
. Sposéb oceny do uzyskania
podkryterium
w ramach
podkryterium
Logika tekstow, Za tekst logiczny i przejrzysty, o uporzadkowanej tresci
uporzadkowanie tredci, | wykonawca otrzyma 5 punktéw. Za kazdy btad logiczny lub
: x . o . : do 5 pkt
przejrzystosé przypadek braku przejrzystosci tekstu zostanie odjety 1 punkt
komunikowanych tresci | (fgcznie nie wiecej niz 5).
Ocenie podlegac bedzie atrakcyjnos¢ znajdujgcego sie w prébce
opisu wybranego projektu.
Za opis atrakcyjny, maksymalnie interesujgcy dla Czytelnika
Atrakcyjnosé tekstu, Wykonawca uzyska 10 pkt.
zastosowanie .
ciekawych form opisu Dodatkowe punkty Wykonawca otrzyma: do 20 pkt
projektu - za dodanie ciekawostek zwigzanych z zawodem do 5 pkt.
— za uwzglednienie w opisie historii dotyczacej o0sdb
(przedstawicieli danego zawodu) wystepujacych w publikacji do
5 pkt
RAZEM do 25 pkt

B. Jakosc¢ i atrakcyjnosé¢ graficzna publikacji, w tym:

Okreslenie
podkryterium

Sposéb oceny

Liczba punktéw
mozliwych
do uzyskania
w ramach
podkryterium

Ocenie poddana bedzie jako$¢ zatgczonych do prébki zdjec:
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Jakos$¢ zdjec,
infografiki oraz
koncepcja graficzna

Za zdjecia dobrze obrazujgce opisany w prébce tekstu zawdd,
atrakcyjne wizualnie, dobrze skomponowane i dynamiczne (np.
prezentujgce ludzi, urzgdzenia w trakcie pracy itp.) Wykonawca
otrzyma 3 pkt.

Za zdjecia dobrze obrazujgce opisany w prébce tekstu zawdd,
atrakcyjne wizualnie i dobrze skomponowane, Wykonawca
otrzyma 2 pkt.

Za zdjecia dobrze obrazujgce opisany w probce tekstu zawédd,
ktére bedg mato atrakcyjne wizualnie Wykonawca otrzyma 1 pkt.

Za zdjecia, ktére nie bedg dobrze obrazowaé opisanego w
probce tekstu zawodu lub w przypadku jedli Wykonawca nie
zamiesci w probce tekstu zdje¢ Wykonawca otrzyma 0 pkt.

do 3 pkt

Ocenie poddana bedzie infografika.

Za infografike przejrzysta, dobrze skomponowang, atrakcyjng
wizualnie, o duzych walorach informacyjnych (przekazujaca
konkretne informacje lub dane nt. wsparcia z programu FER
Wykonawca otrzyma 7 pkt.

Za infografike przejrzysta i posiadajgcg duze walory informacyjne
(j.w.) ale niepoprawnie skomponowang Wykonawca otrzyma 4
pkt.

Za infografike posiadajgcg duze walory informacyjne Wykonawca
otrzyma 2 pkt.

Za infografike nieposiadajgca zadnej z powyzszych cech lub za
brak infografiki w probce tekstu Wykonawca otrzyma 0 pkt.

do 7 pkt

Ocenie bedzie poddana koncepcja graficzna.

Za kryterium ,Koncepcja graficzna publikacji” mozna
maksymalnie uzyskac¢ 10 punktéw. Zamawiajgcy oceniajac jakos¢
zaoferowanej koncepciji publikacji bedzie brat pod uwage:

o czytelnos¢ przekazu zaproponowanego tekstu - przez
co rozumie sie, ze komunikat zostat przekazany w sposéb
prosty i zrozumiaty dla odbiorcy — do 5 pkt.;

o estetyke/kompozycje i pomystowosé zaproponowanego
projektu graficznego - przez co rozumie sie catosciowy wyglad
projektu, tgcznie z rozmieszczeniem elementéw graficznych,
ksztattu czcionki, organizacji elementéw wzgledem siebie,
wspotgrania barw i tekstu — do 5 pkt.

do 10 pkt

RAZEM

do 20 pkt

C. Poziom jezykowy artykutéw
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Liczba punktéw

Okresleni mozliwych
reslenie . -
. Sposob oceny do uzyskania
podkryterium
w ramach
podkryterium
Ocenie poddana bedzie poprawno$¢ redakcyjna i stylistyczna
tekstow.
Zdania muszg by¢ zbudowane zgodnie zasadami pisowni
polskiej: podmiot, orzeczenie, przydawka, dopetnienie, okolicznik.
Zdania powinny by¢ maksymalnie krotkie. Wyrazy nie powinny
by¢ zbyt diugie (jak najmniej wyrazéw o wiecej niz trzech
sylabach). W zdaniach powinno by¢ wiecej czasownikow niz do 5 pkt
rzeczownikéw.
Jezyk, redakcja Za tekst w petni poprawny redakcyjnie i stylistycznie
tekstow, prostota Wykonawca otrzyma 5 punktow.
jezyka, ktorym . : - . .
komunikowane sg Za kazdy b_iad.red.akcyjny. badz stylistyczny zostanie odjety 1
pojecia zwiazane z punkt (tacznie nie wiecej niz 5 pkt).
Funduszami
Europejskim i Ocenie poddane bedzie uzycie prostego jezyka iograniczenie
ograniczenie uzycia zargonu urzedniczego. Za tekst napisany prostym, zrozumiatym i
zargonu urzedniczego | pozbawionym Zargonu urzedniczego jezykiem wykonawca
zwigzanego z otrzyma 5 punktéw. Za kazdy przypadek uzycia jezyka
Funduszami nadmiernie zargonu urzedniczego (wyrazenia typu alokacja
Europejskimi Srodkéw, program operacyjny, dofinansowanie, implementacja,
wdrazanie, w ramach programu, beneficjent, kontraktacja,
perspektywa, kwalifikowalny, itp.) zostanie odjety 1 punkt (tgcznie do 10
A pkt
nie wiecej niz 5).
Dodatkowo probka tekstu zostanie zbadana przez oceniajgcych
za pomoca narzedzia internetowego, analizujgcego tzw. poziom
mglistosci tekstu (Logios lub narzedzie rdwnowazne). Za uzycie
jezyka odpowiadajgcego poziomowi FOG 10-12 i nizszego
(przystepnosc¢ tekstu maksymalnie na poziomie szkoty sredniej)
wykonawca otrzyma dodatkowo 5 pkt.
RAZEM do 15 pkt

4.5, Liczby punktow, o ktérych mowa w pkt 4.3 - 4.4 po zsumowaniu stanowi¢ bedg kohcowg ocene

oferty.

4.6 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw, tj. przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert, o ktérych mowa w pkt 4.1.

5. Wymagania co do oferty cenowej:

o Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte na zatgczonym formularzu ofertowym stanowigcym
Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

o Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

e Przedstawiona oferta powinna zawiera¢ w szczegdlnosci cene netto, brutto wartosé¢ podatku
VAT. Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja.

o Wykonawca wraz z ofertg zatgcza do oceny probke tekstu zwigzanego z zaméwieniem wraz z
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oprawg graficzng i projektem min. czterech stron.

e W przypadku gdy Wykonawca jest przyjmujgcym zlecenie lub $wiadczgcym ustugi w
rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177, z p6zn. zm.) w ofercie nalezy poda¢ dodatkowo stawke
za 1 godzine swiadczenia ustugi oraz tgczng liczbe godzin wykonywania przedmiotu umowy.

o Wykonawca jest zobowigzany zatgczy¢ do oferty oSwiadczenie o tym czy jest czy tez nie jest
przyjmujgcym zlecenie lub $wiadczgcym ustugi w rozumieniu ww. ustawy.

Wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

e Wykonawca jest zobowigzany zatgczyé do oferty OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW
WYKLUCZENIA na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. poz. 835)) — zatgcznik nr 4.

o Oferta oraz wszelkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz
przedstawiciel/e prawny/i Wykonawcy, do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub poswiadczong
kopie stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

e Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce i dotgczone do oferty, badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie
zgodnej z niniejszym zapytaniem.

e Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, obejmujacych tylko wybrane

elementy zapytania.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Osoba uprawniona do kontaktu: Pani Grazyna Skolimowska-Chatupka, te. 22 623 20 76,
adres e-mail: grazyna.skolimowska-chalupka@minro.gov.pl

7. Termin ztozenia oferty: do dnia 6 .11.2023 r.

8. Sposdb ztozenia oferty:

elektronicznie na adres poczty sekretariat.PT@minrol.gov.pl.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi do
zawarcia umowy. Wybér oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami oceny
ofert.

Justyna Adamska

dyrektor

Departamentu Pomocy Techniczne;j
/podpisano elektronicznie/

* podpis kierujacego komorka
wnioskujgcag
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Zatacznik 1 do zapytania
ofertowego (projekt umowy)

Zatgcznik nr 2 formularz
ofertowy

Zatgcznik 3

Oswiadczenie Wykonawcy

Oswiadczam, ze:

1) jestem

2) nie jestem

przyjmujgcym zlecenie lub $wiadczacym ustugi* w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207).**

podpis Wykonawcy

* Przyjmujgcym zlecenie lub swiadczacym ustugi, w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207), jest:

1) osoba fizyczna wykonujgca dziatalno$¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej
albo w panstwie niebedgcym panstwem cztonkowskim Unii Europejskiej lub panstwem Europejskiego
Obszaru Gospodarczego, niezatrudniajgca pracownikéw lub niezawierajgca umoéw ze
Zleceniobiorcami albo

2) osoba fizyczna niewykonujgca dziatalnosci gospodarczej

— ktora przyjmuje zlecenie lub swiadczy ustugi na podstawie umow, o ktérych mowa w art. 734 i art.
750 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z pézn. zm.), na
rzecz przedsiebiorcy w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow
(Dz. U. z 2021 r. poz. 162) albo na rzecz innej jednostki organizacyjnej, w ramach prowadzonej przez
te podmioty dziatalnosci.

** Nalezy skresli¢ odpowiednio pkt 1 albo 2.

Zatacznik nr 4

OSWIADCZENIE SPRZEDAWCY
O BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA
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Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje,
ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi z siedzibg w
Warszawie, ul. Wspdlna 30, 00-930. Dane osobowe mogg zostaé ujawnione wtasciwym organom oraz
podmiotom upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.

2. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wglgdu do tresci tych
danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do oszacowania
wartosci zamdwienia celem wszczecia postepowania o zamowienie publiczne.

3. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec dalszego przetwarzania.

4. Osobom, ktére w wycenie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczedo.

5. Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzgdzenia 2016/679.

6. Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji postepowania.

7. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi mozliwy jest pod
numerem tel. (22) 623-26-25 lub adresem e-mail: iod@minrol.gov.pl.
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