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Fundusze FRALE: PROKURATURA Unia Europejska
EUrOpe]SkIE w KRAJ OWA Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

PROKURATURA KRAJOWA
ul. Rakowiecka 26/30
02-528 Warszawa

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

,Usluga przeprowadzenia szkolen dla prokuratoréw oraz analitykow kryminalnych
z zakresu metodyki prowadzenia postepowania w sprawach karnych z wykorzystaniem
systemu digitalizacji akt (SDA)”

Zamoéwienie realizowane jest w ramach projektu ,,Przygotowanie i wdrozenie metodyki
prowadzenia postepowania przygotowawczego w sprawach karnych z wykorzystaniem
systemu digitalizacji akt (POWER 2)”.

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj w ramach Osi Priorytetowej 11 Efektywne
polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji w zakresie dziatania 2.17 Skuteczny
wymiar sprawiedliwosci

znak sprawy: PK XF 261.23.2019
Warto§¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty 750 000 EUR okreslonej w
art. 1389 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.)
w zakresie zamoOwien na ustugi spoleczne 1 inne szczegdlne ustugi.

ZATWIERDZAM
Z upowaznienia
Prokuratora Krajowego
Dyrektor
Biura Administracyjno-Finansowego
I-1
Maria Wactaw

Warszawa, dnia 18 kwietnia 2019 r.

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj
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Rozdzial I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Prokuratura Krajowa

Adres siedziby 02-528 Warszawa, ul. Rakowiecka 26/30

Telefon 22 125 13 90, Fax 22 125 13 13 - Biuro Administracyjno—Finansowe
e-mail: BAF@pk.gov.pl

Godziny pracy Zamawiajacego: poniedzialek — piatek, 8:15 — 16:15

Rozdzial II. Tryb udzielenia zamoéwienia.

Postgpowanie prowadzone jest W oparciu 0 art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (j.t. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) zwanym dalej: Pzp, w zakresie
zamoOwien na ustugi spoteczne i1 inne szczegdlne ustugi.

Uzasadnienie przyjecia trybu wskazanego w art. 1380 ustawy Pzp stanowi ujecie ushug
szkoleniowych w zataczniku XIV Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z
dnia 26 lutego 2014 r. dot. zamoéwien publicznych, uchylajacym dyrektywe 2004/18/WE (Dz.
Urz. UE Lz 2014 r., Nr 94)..

Rozdzial 111 Opis przedmiotu zamowienia.

Zamowienie realizowane w ramach projektu ,,Przygotowanie i1 wdrozenie metodyki
prowadzenia postgpowania przygotowawczego w sprawach karnych z wykorzystaniem
systemu digitalizacji akt (POWER 2)”. Projekt jest wspotfinansowany ze S$rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwo6j w ramach Osi Priorytetowej Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji, dziatanie 2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwosci.

W celu skutecznego wspomagania prowadzenia postegpowan przygotowawczych przez
prokuratorow w Prokuraturze Krajowej, prokuraturach regionalnych i prokuraturach
okregowych zostat wdrozony System Digitalizacji Akt (w dalszej czgsci opracowania zwany
SDA lub systemem). Dotychczasowy brak w skali ogolnopolskiej jednolitej metodyki
wykorzystywania pelnej funkcjonalnosci SDA skutkowal zrdznicowaniem praktycznego
wykorzystana systemu.

Celem szkolen zleconych w ramach niniejszego zamdwienia jest praktyczne wdrozenie
»Metodyki prowadzenia postgpowania w sprawach karnych z wykorzystaniem systemu
Digitalizacji akt (SDA)”. Po przeprowadzeniu planowanych szkolen Zamawiajacy oczekuje
usprawnienia procesu prowadzenia spraw w prokuraturze poprzez zapewnienie pracownikom
prokuratury oraz uczestnikom postgpowania dostepu do informacji w formie elektronicznej,
wprowadzenia jednolitych standardow obejmujacych proces przetworzenia dokumentu
papierowego na elektroniczny, a tym samym podniesienie kompetencji prokuratoréw przez
wprowadzenie jednolitych zasad sprawnego zarzadzania informacja w procesie karnym.

Zamawiajacy oczekuje od wykonawcoéw przeprowadzenia zaje¢ warsztatowych, ktore
zaprezentuja SDA nie od strony techniczno-informatycznej (obsluga systemu), lecz z
perspektywy uzytkownikow, jako narzedzia wspierajacego prace prokuratora. Gtownym celem
jest przedstawienie uczestnikom szkolen, jak za pomoca zmiany niektorych przyzwyczajen
zwigzanych z prowadzeniem postgpowan przygotowawczych mozna w pelni wykorzystaé
potencjat systemu.

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu
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Zamawiajacy zaklada, ze praktyczne wdrozenie opracowanej metodyki spowoduje skrdcenie
Czasu trwania postgpowania przygotowawczego poprzez usprawnienie dostepu do informacji
i jej wykorzystania w celu przygotowania pism i decyzji procesowych. Wplynie to na
ograniczenie nakladu pracy uzytkownikéw systemu — nie tylko prokuratorow, ale réwniez
asystentow prokuratora, urzednikow 1 analitykow, a posrednio takze i1 innych pracownikow.

Przedmiotem zamowienia jest ustuga zlecenia na przeprowadzenie szkolen dla prokuratorow
oraz analitykow kryminalnych z zakresu metodyki prowadzenia postgpowania w sprawach
karnych z wykorzystaniem systemu digitalizacji akt (SDA). Szkolenia bedg prowadzone w 13
lokalizacjach na terenie kraju. Szkolenia dla prokuratoréw oraz analitykow kryminalnych beda
prowadzone w osobnych edycjach.

Dla prokuratorow przewidziano 40 edycji szkolen, ktore zostaty ujete w 12 czeSciach
zadaniowych. W odniesieniu do analitykow kryminalnych zaplanowano 1 edycje szkolenia
(Zadanie cz¢sciowe nr 6).

Wykonawca bedzie zobowigzany do przeprowadzenia na podstawie umowy zlecenia zajec
warsztatowych. Beda one oparte na tresci zawartej w opracowaniu ,,Metodyka prowadzenia
postgpowania przygotowawczego w sprawach karnych z wykorzystaniem Systemu
Digitalizacji Akt (SDA)”.

Zakres merytoryczny przedmiotu zaméwienia.

Prokuratura Krajowa w ramach realizacji Projektu zlecita opracowanie ,,Metodyki
prowadzenia postepowania w sprawach karnych z wykorzystaniem systemu digitalizacji akt
(SDA)”. Szkolenia bgdace przedmiotem niniejszego zamowienia beda prowadzone w oparciu
o udostgpnione trenerom opracowanie, ktére obejmuje nizej wskazane zagadnienia tematyczne:
I. Przygotowanie do skanowania dokumentéw w sprawie:

a) uporzagdkowanie materialow do digitalizacji,

b) ponumerowanie kart materiatow do digitalizacji,

¢) podjecie decyzji o ewentualnym dotgczeniu zatacznikow binarnych,

d) opracowanie wskazoéwek dla osoby skanujgcej w zakresie sposobu skanowania dokumentow,
e) przekazanie akt do digitalizacji wraz ze wskazéwkami dla osoby skanujacej w zakresie
sposobu skanowania dokumentow.

II. Skanowanie dokumentow w sprawie:

a) rejestracja sprawy w systemie SDA,

b) przygotowanie struktury sprawy w systemie
(chronologiczna/watkowa/tomy/teczki/zataczniki),

¢) podziat dokumentéw na wsady wedtug mozliwosci ich automatycznego skanowania,

d) skanowanie wsadow,

e) podziat i1 opis zeskanowanych dokumentow,

f) dodawanie zatgcznikow binarnych,

g) przeniesienie zdigitalizowanych materiatéw do repozytorium Modutu Zarzadzania.

ITI. Import wylaczonych materialow:

a) rejestracja sprawy lub wybor sprawy,

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj
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b) import plikow zawierajacych metadane wylaczonych dokumentoéw/import plikow
zawierajagcych metadane i1 obrazy wylaczonych dokumentow z uwzglednieniem kart
systemowych,

c) skanowanie wylaczonych dokumentow/sprawdzenie poprawnosci zaimportowanych
metadanych 1 obrazow.

IV. Biezace skanowanie dokumentéw dolaczanych do sprawy i kontrola ilosci
zdigitalizowanych dokumentow:

a) poréwnanie stanu zdigitalizowanych akt w systemie z aktami tradycyjnymi,

b) przekazanie wskazowek osobie skanujacej w zakresie dalszego sposobu skanowania i opisu
dokumentow,

c) przekazanie materialdw do uzupeiniajacego skanowania,

d) podziat dokumentéw na wsady wedtug mozliwosci ich automatycznego skanowania,

e) skanowanie wsadow,

f) podziat i opis zeskanowanych dokumentow,

g) dodawanie zalacznikdéw binarnych,

h) przeniesienie zdigitalizowanych materiatow do repozytorium Modulu Zarzadzania

V. Wyszukiwanie spraw i dokumentow:

a) przegladanie, sortowanie oraz przeszukiwanie wykazu spraw po dost¢gpnych kryteriach,

b) przegladanie, sortowanie oraz przeszukiwanie wykazu dokumentéw po dostgpnych
kryteriach.

V1. Praca na sprawie:

a) wyszukanie dokumentéw w sprawie,

b) wygenerowanie i wydruk karty przegladowej tomu/teczki,

¢) dodawanie, edycja, usunig¢cie watku/tomu/teczki do sprawy,

d) nadanie nowej sygnatury sprawy,

e) potaczenie wybranych spraw,

f) zmiana uktadu akt sprawy,

g) zdefiniowanie wytaczenia akt sprawy,

h) przekazanie sprawy do innej jednostki prokuratury,

i) importowanie przekazanej sprawy z innej jednostki,

j) wydruki ze sprawy.

VII. Praca na dokumencie:

a) przegladanie dokumentdéw i zatagcznikow z mozliwo$cia dopasowania rozmiaru obrazu
(praca w trybie dwuekranowym),

b) odstuchiwanie tresci dokumentu,

c) edycja i modyfikacja metadanych dokumentu,

d) przenumerowanie, przenoszenie kart dokumentu oraz podzial dokumentu,

e) usuwanie dokumentow,

f) wyltaczanie dokumentow ze spraw 1 generowanie plikow z wylaczonymi materiatami,

g) wydruki dokumentow,

h) eksport dokumentow i zatacznikow binarnych.

VIII. Anonimizacja dokumentow:

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj
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a) wykonanie anonimizacji przez prokuratora lub przekazanie przez prokuratora akt do
anonimizacji wraz z wytycznymi w zakresie anonimizowanych danych,

b) anonimizacja r¢czna,

C) anonimizacja automatyczna,

d) wykorzystanie zanonimizowanych dokumentow w postepowaniu przygotowawczym.

IX. Czynnosci analityczne w sprawach i na dokumentach:

a) dodawanie komentarzy do sprawy i dokumentow,

b) dodawanie znacznikéw do sprawy i do dokumentow,

c) tworzenie notatek,

d) tworzenie kart analiz,

e) sporzadzanie wytycznych,

f) generowanie pism procesowych,

g) generowanie aktu oskarzenia.

X. Udostepnienie zdigitalizowanych akt post¢powania:

a) udostgpnianie w toku postepowania przygotowawczego akt sprawy stronom postgpowania
na stanowisku do udostepnienia tzw. czytelnia akt,

b) udostepnienie w toku postepowania przygotowawczego akt sprawy stronom postgpowania
poprzez nagranie na ptyty CD (DVD) lub wydruk udostepnionych dokumentéw,

) zapoznawanie si¢ uprawnionych oséb z udostgpnionymi aktami zdigitalizowanej sprawy w
czytelni akt — rozpoznanie wniosku osoby zapoznajacej si¢ z aktami,

d) udostepnienia akt sprawy innym podmiotom i organom.

XI. Praca prokuratora z modulem offline:

a) przenoszenie spraw do modutu offline,

b) funkcjonalnosci modutu offline,

¢) przekazywanie spraw z modutu offline do trybu online,

d) usuwanie spraw z modutu offline.

XI1. Wykorzystanie zdigitalizowanych akt przez prokuratora w ramach zwierzchniego
nadzoru, czynnosci wizytacyjnych, lustracyjnych i innych badaniach aktowych:

a) przegladanie, sortowanie oraz przeszukiwanie wykazu nadzorowanych, badanych spraw po
dostepnych kryteriach,

b) przegladanie, sortowanie oraz przeszukiwanie wykazu dokumentéw w nadzorowanych,
badanych sprawach po dostepnych kryteriach,

c) dodawanie komentarzy do sprawy 1 do dokumentow,

d) dodawanie znacznikow do sprawy i do dokumentow,

e) tworzenie notatek,

f) generowanie pism procesowych,

g) wyszukanie dokumentéw w sprawie,

h) przegladanie dokumentow 1 zalgcznikdw z mozliwoscig dopasowania rozmiaru obrazu
(praca w trybie dwuekranowym),

1) odstuchiwanie tresci dokumentu,

J) wydruki z nadzorowanych spraw.

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu
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Zakres merytoryczny szkolen dla analitykow kryminalnych bedzie obejmowal
nastepujace zagadnienia:

I. Wykorzystanie aplikacji ISAK w ramach czynnosci analitycznych:

a) zatadowanie do aplikacji schematu bazy danych,

b) zasilanie bazy danymi ze zdigitalizowanych dokumentéw zrodtowych (*.txt),

¢) wykorzystanie jako materiatu zrodtowego zatgcznikow binarnych,

d) tworzenie rekordow obiektow lub/i potaczen,

e) oznaczanie koncowek dla potaczen (obiekt z bazy; nowy obiekt),

f) definiowanie kierunku i cechy potaczenia,

g) podglad utworzonych rekordow lub potaczen wybranego typu,

h) edycja i usuwanie utworzonych rekordow obiektéw lub/i potaczen,

1) eksport wszystkich/wybranych typow obiektow lub/i potaczen do pliku *.xIsx, ) wznowienie
pracy (w aplikacji) nad tworzong baza danych.

I1. Anonimizacja dokumentow:

a) wykonanie anonimizacji przez prokuratora lub przekazanie przez prokuratora akt do
anonimizacji wraz z wytycznymi w zakresie anonimizowanych danych,

b) anonimizacja r¢czna,

C) anonimizacja automatyczna,

d) wykorzystanie zanonimizowanych dokumentéw w postepowaniu przygotowawczym.

I11. Wyszukiwanie spraw i dokumentéw:

a) przegladanie, sortowanie oraz przeszukiwanie wykazu spraw po dostgpnych kryteriach,

b) przegladanie, sortowanie oraz przeszukiwanie wykazu dokumentéw po dostgpnych

kryteriach.

1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych obejmujacych calg czes¢ zadaniowa
tj. wszystkie edycje szkolen w jednej lub wielu lokalizacjach.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych w ramach danej czesci
zadaniowe]j tj. obejmujacych jedna lub wiele edycji szkolen w jednej lub wielu cze$ciach
zadaniowych. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych na edycje szkolen
odbywajace si¢ w tych samych terminach.

3. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za ustugi wedlug cen jednostkowych okreslonych
w formularzu cenowym za kazda godzing dydaktyczng przeprowadzonego szkolenia;

4. Zamawiajacy moze bezptatnie odwota¢ planowang edycje szkolenia bez jakichkolwiek
kosztow pod warunkiem poinformowania o tym Wykonawcy najp6zniej 14 dni przed
planowanym terminem ustugi;

5. Zamawiajacy moze bezplatnie zmieni¢ termin szkolenia na 14 dni przed zaplanowanym
pod warunkiem uzgodnienia z Wykonawcg kolejnego terminu;

6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc realizacji zamoéwienia w poszczegolnych terminach w
r6znych obiektach w ramach tej samej lokalizaciji;

7. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy bezplatny nocleg w zakresie uslug §wiadczonych dla
grup szkoleniowych zakwaterowanych w obiektach hotelowych. Trenerom zamieszkatym
w odlegtosci ponad 50 km od miejsca prowadzenia szkolenia zostanie zapewniony nocleg.

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu
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W przypadku $wiadczenia przez Wykonawce ustugi dla grup w lokalizacjach, w ktorych
uczestnicy szkolen nie korzystaja z noclegu, koszt noclegu oraz jego zapewnienie nalezy
do obowigzkow Wykonawcy za wyjatkiem edycji szkolenia w Olsztynie.

Zamawiajacy wymaga aby cato$¢ ushugi byta §wiadczona osobiscie przez Wykonawce;
Zamawiajacy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztow zwigzanych z pobytem w danym
obiekcie hotelowym lub wynajetej sali szkoleniowej jak np. odptatne potaczenia
telefoniczne, dostep do sygnatu telewizyjnego i internetowego, serwisu pokojowego, tzn.
minibaru w pokoju itp.;

Zamawiajacy nie ponosi kosztu dojazdu i powrotu Wykonawcy do i z miejsca swiadczenia
ustugi;

Zamawiajacy nie ponosi kosztu opracowania przez Wykonawce materialow
dydaktycznych przeznaczonych dla uczestnikoéw do wykorzystania podczas szkolenia;
Wykonawca korzysta na roéwnoprawnych zasadach ze wsparcia zapewnionego
uczestnikom szkolen tj. przerw kawowych, obiadu, a w przypadku §wiadczenia ustug na
rzecz grup korzystajacych z noclegu takze z zakwaterowania w tym samym obiekcie
hotelowym.

Zamawiajacy w ramach niniejszego zamowienia jest zwigzany standardami cen w ramach
projektu wspotinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Osi Priorytetowe;j II; Dziatania 2.17. Skuteczny wymiar sprawiedliwosci, ktore
dostepne sg na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci:
https://www.ms.gov.pl/Data/Files/ public/power/01.2018-zestawienie-standardow-i-

cen-rynkowych.pdf

Zamawiajacy zapewnia uczestnikom szkolen niezbedny sprzet informatycznys;
Zamawiajacy zapewnia do przeprowadzenia szkolen wersje szkoleniowg Systemu
Digitalizacji Akt (SDA) umozliwiajaca przeprowadzenie szkolen warsztatowych;
Zamawiajacy zapewnia obstuge techniczng sali szkoleniowej podczas trwania catej edycji
danego szkolenia;

Kod i nazwa zamé6wienia wedlug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
80500000-9 — ustugi szkoleniowe

Wykonawca moze ztozy¢ oferte obejmujaca jedno lub wiecej zadan czg¢sciowych oraz

obejmujaca poszczegdlne edycje szkoleniowe w ramach danego zadania czeSciowego.

Zamowienie sktada si¢ z 13 czesci zadaniowych, ktére podzielone sg na poszczegdlne

edycje:

1) Zadanie czesciowe nr 1: Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia szkolen
dla prokuratoréw z zakresu metodyki prowadzenia postepowania w sprawach karnych
z wykorzystaniem systemu digitalizacji akt (SDA) dla potrzeb organizacji przez
Prokurature Krajowa dwudniowych szkolen w Bialymstoku w ilosci 1 edycji.
Przecigtnie w ramach jednej edycji grupa szkoleniowa bedzie nie mniejsza niz 10 i nie
wigksza niz 14 os6b. Wykonawca musi zapewni¢ ze sobg staty kontakt telefoniczny
oraz poczta elektroniczng podczas realizacji ustugi.

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu
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Szczegotowe informacje dotyczace ustugi realizowanej w ramach niniejszego zadania
czeSciowego przedstawia tabela nr 1.

Tabela nr 1 Bialystok — bez uslugi noclegowej
L.p. Termin edycji
szkolenia Ilos¢ godzin dydaktycznych Kod edycji
oddnia | dodnia w danej edycji szkolenia.
1 ]15.05.2019 | 16.05.2019 16 1.BIA.D.
Lacznie I e

Zamawiajacy zastrzega, ze:
liczba uczestnikow szkolenia moze ulec zmianie.
b. taczna ilo$¢ godzin dydaktycznych, na ktore zostanie zlecona ustuga w danej lokalizacji
nie przekroczy 16, za$ liczba godzin zegarowych w ramach jednego terminu szkolenia
nie przekroczy 16.

o

2) Zadanie czesciowe nr 2: Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolen

dla prokuratorow z zakresu metodyki prowadzenia postgpowania w sprawach karnych

z wykorzystaniem systemu digitalizacji akt (SDA) dla potrzeb organizacji przez

Prokurature Krajowa dwudniowych szkolen w Gdansku w ilosci 1 edycji. Przecigtnie

w ramach jednej edycji grupa szkoleniowa bedzie nie mniejsza niz 10 i nie wigksza niz

14 os6b. Wykonawca musi zapewni¢ ze sobg staty kontakt telefoniczny oraz poczta
elektroniczng podczas realizacji ushugi.

Szczegotowe informacje dotyczace ustugi realizowanej w ramach niniejszego zadania

czeSciowego przedstawia tabela nr 2.

Tabela nr 2 Gdansku — z ustuga noclegowa
L.p. Termin Termin edycji szkolenia Ilo$¢ godzin
przyja.zd,u od dnia do dnia dydakt;_/cznyc_h Kod edycji
uczestnikow w danej edycji
szkolenia.
1 14.05.2019 15.05.2019 16.05.2019 16 1.GDN.N.
L.acznie maksymalna ilos¢ 16 | -

Zamawiajacy zastrzega, ze:
a. liczba uczestnikow szkolenia moze ulec zmianie.
b. tacznailo$¢ godzin dydaktycznych, na ktore zostanie zlecona ustuga w danej lokalizacji
nie przekroczy 16, za$ liczba godzin zegarowych w ramach jednego terminu szkolenia
nie przekroczy 16.

3) Zadanie cze$ciowe nr 3: Przedmiotem zamowienia jest ushuga przeprowadzenia szkolen
dla prokuratoréw z zakresu metodyki prowadzenia postepowania w sprawach karnych
z wykorzystaniem systemu digitalizacji akt (SDA) dla potrzeb organizacji przez
Prokurature Krajowa dwudniowych szkolen w Gdansku w ilosci 6 edycji. Przecigtnie
w ramach jednej edycji grupa szkoleniowa bedzie nie mniejsza niz 10 i nie wigksza niz
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14 os6b. Wykonawca musi zapewni¢ ze sobg staty kontakt telefoniczny oraz poczta
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czesSciowego przedstawia tabela nr 3.
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Tabela nr 3 Gdansku — bez uslugi noclegowej
L.p. Termin edycji Ilos¢ godzin dydaktycznych Kod edycji
szkolenia w danej edycji szkolenia.
od dnia do dnia
1 ]13.05.2019 | 14.05.2019 16 1.GDN.D.
2 |15.05.2019 | 16.05.2019 16 2.GDN.D.
3 ]20.05.2019 | 21.05.2019 16 3.GDN.D.
4 |22.05.2019 | 23.05.2019 16 4.GDN.D.
5 |27.05.2019 | 28.05.2019 16 5.GDN.D.
6 |29.05.2019 | 30.05.2019 16 6.GDN.D.
L.acznie 96 m=emmmmmnemees ---
Zamawiajacy zastrzega, ze:
a. liczba uczestnikdw szkolenia moze ulec zmianie.

b. tacznailo$¢ godzin dydaktycznych, na ktore zostanie zlecona ustuga w danej lokalizacji
nie przekroczy 96, zas liczba godzin zegarowych w ramach jednego terminu szkolenia
nie przekroczy 16.

4) Zadanie cze$ciowe nr 4: Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia szkolen

dla prokuratorow z zakresu metodyki prowadzenia postgpowania w sprawach karnych

z wykorzystaniem systemu digitalizacji akt (SDA) dla potrzeb organizacji przez

Prokurature Krajowa dwudniowych szkolen w Lodzi w ilosci 3 edycji. Przecigtnie w

ramach jednej edycji grupa szkoleniowa bgdzie nie mniejsza niz 10 i nie wigksza niz 14

oso6b. Wykonawca musi zapewni¢ ze soba staly kontakt telefoniczny oraz poczta
elektroniczng podczas realizacji ustugi.

Szczegdtowe informacje dotyczace ushugi realizowane] w ramach niniejszego zadania

czesciowego przedstawia tabela nr 4.

Tabela nr 4 1.6dz — z uslugg noclegowa
L.p. Termin Termin edycji Io$¢ godzin Kod edycji
przyjazdu szkolenia dydaktycznych
uczestnikow od dnia do dnia w danej edycji
szkolenia.
1 21.05.2019 | 22.05.2019 | 23.05.2019 16 1.LDZ.N
2 26.05.2019 | 27.05.2019 | 28.05.2019 16 2.LDZ.N
3 11.06.2019 | 12.06.2019 | 13.06.2019 16 7.LDZ.N
Lacznie maksymalna ilo§é 48 | -
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Zamawiajacy zastrzega, ze:
liczba uczestnikéw szkolenia moze ulec zmianie.
taczna ilo$¢ godzin dydaktycznych, na ktore zostanie zlecona ustuga w danej lokalizacji
nie przekroczy 48, za$ liczba godzin zegarowych w ramach jednego terminu szkolenia
nie przekroczy 16.

Zadanie cze$ciowe nr 5: Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia szkolen
dla prokuratorow z zakresu metodyki prowadzenia postgpowania w sprawach karnych
z wykorzystaniem systemu digitalizacji akt (SDA) dla potrzeb organizacji przez
Prokurature Krajowg dwudniowych szkolen w Lodzi w ilosci 3 edycji. Przecigtnie w
ramach jednej edycji grupa szkoleniowa bedzie nie mniejsza niz 10 1 nie wieksza niz 14
osob. Wykonawca musi zapewni¢ ze sobg staly kontakt telefoniczny oraz poczta
elektroniczng podczas realizacji ustugi.

Szczegdtowe informacje dotyczace ustugi realizowanej w ramach niniejszego zadania
czeSciowego przedstawia tabela nr 5.

Tabela nr 5 L6dz — bez uslugi noclegowej
L.p. Termin edycji Ilo$¢ godzin Kod edycji
szkolenia dydaktycznych
od dnia dodnia | \ danej edycji szkolenia.
1 |08.05.2019 | 09.05.2019 16 2.LDZ.D.
2 ]13.05.2019 | 14.05.2019 16 3.LDZ.D.
3 ]20.05.2019 | 21.05.2019 16 5.LDZ.D.
L.acznie 48 mmemmmemmmeeememeeeeeeeeeoeeee-
Zamawiajacy zastrzega, ze:
a. liczba uczestnikdw szkolenia moze ulec zmianie.

6)

taczna ilo$¢ godzin dydaktycznych, na ktore zostanie zlecona ustuga w danej lokalizacji
nie przekroczy 48, za$ liczba godzin zegarowych w ramach jednego terminu szkolenia
nie przekroczy 16.

Zadanie czesciowe nr 6: Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia szkolen
dla analitykow kryminalnych z zakresu metodyki prowadzenia postgpowania w
sprawach karnych z wykorzystaniem systemu digitalizacji akt (SDA) dla potrzeb
organizacji przez Prokuratur¢ Krajowa dwudniowych szkolen w Lodzi w ilosci 5 edycji.
Przecigtnie w ramach jednej edycji grupa szkoleniowa bedzie nie mniejsza niz 10 1 nie
wigksza niz 14 os6b. Wykonawca musi zapewni¢ ze sobg staly kontakt telefoniczny
oraz poczta elektroniczng podczas realizacji ustugi.

Szczegdtowe informacje dotyczace ushugi realizowanej] w ramach niniejszego zadania
czeSciowego przedstawia tabela nr 6.

Tabela nr 6 L.6dz — z usluga noclegowa

L.p.

Termin Termin edycji Ilo$¢ godzin Kod edycji
przyjazdu szkolenia dydaktycznych
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uczestnikow od dnia do dnia w danej edycji
szkolenia.

1 28.05.2019 29.05.2019 | 30.05.2019 16 1.LDZA

2 02.06.2019 03.06.2019 | 04.06.2019 16 2.LDZ.A

3 04.06.2019 05.06.2019 | 06.06.2019 16 3.LDZ.A

4 09.06.2019 10.06.2019 | 11.06.2019 16 4.L.DZ.A

5 11.06.2019 12.06.2019 | 13.06.2019 16 5.LDZ.A

Lacznie maksymalna ilos¢ 80 | e

Zamawiajacy zastrzega, ze:
a. liczba uczestnikow szkolenia moze ulec zmianie.
b. taczna ilo$¢ godzin dydaktycznych, na ktore zostanie zlecona ustuga w danej lokalizacji
nie przekroczy 80, za$ liczba godzin zegarowych w ramach jednego terminu szkolenia
nie przekroczy 16.

7) Zadanie czesciowe nr 7: Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolen
dla prokuratorow z zakresu metodyki prowadzenia postgpowania w sprawach karnych
z wykorzystaniem systemu digitalizacji akt (SDA) dla potrzeb organizacji przez
Prokuratur¢ Krajowa dwudniowych szkolen w Poznaniu w ilosci 3 edycji. Przecigtnie
w ramach jednej edycji grupa szkoleniowa bedzie nie mniejsza niz 10 i nie wigksza niz
14 os6b. Wykonawca musi zapewni¢ ze sobg staty kontakt telefoniczny oraz poczta
elektroniczng podczas realizacji ustugi.

Szczegolowe informacje dotyczace ustugi realizowanej w ramach niniejszego zadania

czesciowego przedstawia tabela nr 7.

Tabela nr 7 Poznan — z uslugg noclegowa
L.p. Termin Termin edycji Ilos¢ godzin Kod edycji
przyjazdu szkolenia dydaktycznych
uczestnikow od dnia do dnia w danej edycji
szkolenia.

1 04.06.2019 | 05.06.2019 | 06.06.2019 16 1.POZ.N

2 09.06.2019 | 10.06.2019 | 11.06.2019 16 2.POZ.N

3 11.06.2019 | 12.06.2019 | 13.06.2019 16 3.POZ.N

L.acznie maksymalna ilo$¢ 48 | e

Zamawiajacy zastrzega, ze:
a. liczba uczestnikdw szkolenia moze ulec zmianie.
b. taczna ilo$¢ godzin dydaktycznych, na ktore zostanie zlecona ustuga w danej lokalizacji
nie przekroczy 48, za$ liczba godzin zegarowych w ramach jednego terminu szkolenia
nie przekroczy 16.

8) Zadanie cze$ciowe nr 8: Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolen

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj



Eundus_zek_ é‘@i{ﬁv PROKURATURA Unia Europejska
uropejskie ‘@é Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj KRAJ OWA

dla prokuratorow z zakresu metodyki prowadzenia postgpowania w sprawach karnych
z wykorzystaniem systemu digitalizacji akt (SDA) dla potrzeb organizacji przez
Prokuratur¢ Krajowa dwudniowych szkolen w Poznaniu w ilosci 7 edycji. Przecigtnie
w ramach jednej edycji grupa szkoleniowa bedzie nie mniejsza niz 10 i nie wigksza niz
14 os6b. Wykonawca musi zapewni¢ ze sobg staly kontakt telefoniczny oraz poczta
elektroniczng podczas realizacji ustugi.

Szczegdtowe informacje dotyczace ushugi realizowane] w ramach niniejszego zadania
czesciowego przedstawia tabela nr 8.

Tabela nr 8 Poznan — bez ustugi noclegowej
L.p. Termin edycji Ilo$¢ godzin Kod edycji
szkolenia dydaktycznych
od dnia dodnia | \y danej edycji szkolenia.
1 |13.05.2019 | 14.05.2019 16 2.POZ.D
2 |15.05.2019 | 16.05.2019 16 3.POZ.D
3 ]20.05.2019 | 21.05.2019 16 4.POZ.D
4 |22.05.2019 | 23.05.2019 16 5.POZ.D
5 |27.05.2019 | 28.05.2019 16 6.POZ.D
6 |29.05.2019 | 30.05.2019 16 7.POZ.D
7 103.06.2019 | 04.06.2019 16 8.POZ.D
L.acznie N I e
Zamawiajacy zastrzega, ze:
a. liczba uczestnikow szkolenia moze ulec zmianie.
b. taczna ilo$¢ godzin dydaktycznych, na ktore zostanie zlecona ustuga w danej lokalizacji
nie przekroczy 112, za$ liczba godzin zegarowych w ramach jednego terminu szkolenia
nie przekroczy 16.
9) Zadanie cze$ciowe nr 9: Przedmiotem zamowienia jest ushuga przeprowadzenia szkolen

dla prokuratorow z zakresu metodyki prowadzenia postgpowania w sprawach karnych
z wykorzystaniem systemu digitalizacji akt (SDA) dla potrzeb organizacji przez
Prokuratur¢ Krajowa dwudniowych szkolen w Szczecinie w ilosci 1 edycji. Przecigtnie
w ramach jednej edycji grupa szkoleniowa bedzie nie mniejsza niz 10 i nie wigksza niz
14 os6b. Wykonawca musi zapewni¢ ze sobg staty kontakt telefoniczny oraz poczta
elektroniczng podczas realizacji ushugi.

Szczegdtowe informacje dotyczace ushugi realizowane] w ramach niniejszego zadania

czeSciowego przedstawia tabela nr 9.

Tabela nr 9 Szczecin — bez ustugi noclegowej

L.p. Termin edycji Ilos¢ godzin dydaktycznych Kod edycji
szkolenia w danej edycji szkolenia.
od dnia do dnia
1 |22.05.2019 | 23.05.2019 16 4.SZC.D
Lacznie 16 | e --
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Zamawiajacy zastrzega, ze:
liczba uczestnikéw szkolenia moze ulec zmianie.
b. tacznailo$¢ godzin dydaktycznych, na ktdre zostanie zlecona ustuga w danej lokalizacji
nie przekroczy 16, za$ liczba godzin zegarowych w ramach jednego terminu szkolenia
nie przekroczy 16.

i

10) Zadanie czeSciowe nr 10: Przedmiotem zamowienia jest ustluga przeprowadzenia
szkolen dla prokuratoréw z zakresu metodyki prowadzenia postgpowania w sprawach
karnych z wykorzystaniem systemu digitalizacji akt (SDA) dla potrzeb organizacji
przez Prokuratur¢ Krajowa dwudniowych szkolen we Wroctawiu w ilo$ci 2 edycji.
Przecigtnie w ramach jednej edycji grupa szkoleniowa bgdzie nie mniejsza niz 10 i1 nie
wigksza niz 14 oséb. Wykonawca musi zapewni¢ ze sobg staty kontakt telefoniczny
oraz poczta elektroniczng podczas realizacji ustugi.

Szczegdtowe informacje dotyczace ustugi realizowanej w ramach niniejszego zadania

czesSciowego przedstawia tabela nr 10.

Tabela nr 10 Wroctaw — z ustuga noclegowa
L.p. Termin Termin edycji Ilo$¢ godzin Kod edycji
przyjazdu szkolenia dydaktycznych
uczestnikow od dnia do dnia w danej edycji
szkolenia.
1 19.05.2019 20.05.2019 | 21.05.2019 16 1.WRC.N.
2 21.05.2019 22.05.2019 | 23.05.2019 16 2.WRC.N.
Lacznie maksymalna ilo§é 32 | -

Zamawiajacy zastrzega, ze:
liczba uczestnikow szkolenia moze ulec zmianie.
b. tacznailo$¢ godzin dydaktycznych, na ktore zostanie zlecona ustuga w danej lokalizacji
nie przekroczy 32, za$ liczba godzin zegarowych w ramach jednego terminu szkolenia
nie przekroczy 16.

i

11) Zadanie cze$ciowe nr 11: Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia
szkolen dla prokuratorow z zakresu metodyki prowadzenia postgpowania w sprawach
karnych z wykorzystaniem systemu digitalizacji akt (SDA) dla potrzeb organizacji
przez Prokuratur¢ Krajowa dwudniowych szkolen w Warszawie w ilosci 5 edycji.
Przecigtnie w ramach jednej edycji grupa szkoleniowa bgdzie nie mniejsza niz 10 1 nie
wicksza niz 14 osob. Wykonawca musi zapewni¢ ze sobg staly kontakt telefoniczny
oraz poczta elektroniczng podczas realizacji ustugi.

Szczegdtowe informacje dotyczace ustugi realizowanej w ramach niniejszego zadania

czeSciowego przedstawia tabela nr 11.

Tabela nr 11 Warszawa — bez uslugi noclegowej Ilosé grup w kazdej edycji
szkolenia :
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3
L.p. Termin edycji Ilo$¢ godzin Kod edycji
szkolenia dydaktycznych
od dnia do dnia w danej edycji
szkolenia.
1 ]06.05.2019 | 07.05.2019 16 1.WAW.3.
2 | 08.05.2019 | 09.05.2019 16 2.WAW.3.
3 ]22.05.2019 | 23.05.2019 16 6.WAW.3.
4 | 05.06.2019 | 06.06.2019 16 10.WAW.3.
5 ]12.06.2019 | 13.06.2019 16 12.WAW.3.
Lacznie 80 e
Zamawiajacy zastrzega, ze:
a. liczba uczestnikow szkolenia moze ulec zmianie.
b. taczna ilo$¢ godzin dydaktycznych, na ktore zostanie zlecona ustuga w danej lokalizacji

nie przekroczy 80, za$ liczba godzin zegarowych w ramach jednego terminu szkolenia
nie przekroczy 16.

12) Zadanie cze¢Sciowe nr 12: Przedmiotem zamowienia jest ustluga przeprowadzenia

szkolen dla prokuratoréw z zakresu metodyki prowadzenia postepowania w sprawach
karnych z wykorzystaniem systemu digitalizacji akt (SDA) dla potrzeb organizacji
przez Prokurature Krajowa dwudniowych szkolen w Bydgoszczy w ilosci 6 edycji.
Przecigtnie w ramach jednej edycji grupa szkoleniowa bedzie nie mniejsza niz 10 i nie
wieksza niz 14 oséb. Wykonawca musi zapewni¢ ze sobg staty kontakt telefoniczny
oraz poczta elektroniczng podczas realizacji ustugi.

Szczegotowe informacje dotyczace ustugi realizowanej w ramach niniejszego zadania
czeSciowego przedstawia tabela nr 12.

Tabela nr 12 Bydgoszcz — bez ustugi noclegowej
L.p. Termin edycji Ilos¢ godzin dydaktycznych Kod edycji
szkolenia w danej edycji szkolenia.
od dnia do dnia
1 ]27.05.2019 | 28.05.2019 16 1.BGD.D.
2 |29.05.2019 | 30.05.2019 16 2.BGD.D.
3 103.06.2019 | 04.06.2019 16 3.BGD.D.
4 105.06.2019 | 06.06.2019 16 4.BGD.D.
5 ]10.06.2019 | 11.06.2019 16 5.BGD.D.
6 |12.06.2019 | 13.06.2019 16 6.BGD.D.
Lacznie 96
Zamawiajacy zastrzega, ze:
a. liczba uczestnikdw szkolenia moze ulec zmianie.
b. taczna ilo$¢ godzin dydaktycznych, na ktore zostanie zlecona ustuga w danej lokalizacji

nie przekroczy 96, za$ liczba godzin zegarowych w ramach jednego terminu szkolenia
nie przekroczy 16.
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13) Zadanie czeSciowe nr 13: Przedmiotem zamowienia jest ustluga przeprowadzenia
szkolen dla prokuratoréw z zakresu metodyki prowadzenia postepowania w sprawach
karnych z wykorzystaniem systemu digitalizacji akt (SDA) dla potrzeb organizacji
przez Prokuratur¢ Krajowa dwudniowych szkolen w Olsztynie w ilosci 2 edycji.
Przecigtnie w ramach jednej edycji grupa szkoleniowa bgdzie nie mniejsza niz 10 i1 nie
wieksza niz 14 os6b. Wykonawca musi zapewni¢ ze sobg staty kontakt telefoniczny
oraz poczta elektroniczng podczas realizacji ustugi.

Szczegotowe informacje dotyczace ushugi realizowanej w ramach niniejszego zadania

czeSciowego przedstawia tabela nr 13.

Tabela nr 13 Olsztyn — z ustugg noclegowa
L.p. Termin edycji szkolenia Ilo$¢ godzin dydaktycznych Kod edycji
od dnia do dnia w danej edycji szkolenia.
1 13.05.2019 14.05.2019 16 1.0LS.D.
2 15.05.2019 16.05.2019 16 2.0LS.D.
Lacznie maksymalna ilo$¢ 32 | meeeeeeeemeeeeeeeeee

Zamawiajacy zastrzega, ze:
liczba uczestnikow szkolenia moze ulec zmianie.
b. taczna ilo$¢ godzin dydaktycznych, na ktore zostanie zlecona ustuga w danej lokalizacji
nie przekroczy 32, za$ liczba godzin zegarowych w ramach jednego terminu szkolenia
nie przekroczy 16.

i

Rozdzial IV. Termin wykonania zamowienia.
Zamowienie zostanie zrealizowane od dnia zawarcia umowy do dnia 28 czerwca 2019 .

Rozdzial V. Warunki udzialu w postepowaniu wraz z wykazem oS$wiadczen lub
dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia.

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu na zasadach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 ustawy, oraz spetniaja
warunki udzialu w postgpowaniu okreslone w pkt 2 - 5 ponize;.

2. Wykonawcami szkolen (Trenerami) z zakresu ,,Metodyki prowadzenia postgpowania
w sprawach karnych z wykorzystaniem systemu digitalizacji akt (SDA)”, ktorych
uczestnikami bedg prokuratorzy, moga by¢ prokuratorzy lub urzednicy powszechnych
jednostek organizacyjnych prokuratury, ktorzy:

- zostali przeszkoleni z systemu digitalizacji akt (SDA),

- posiadaja, co najmniej 2 letnie doswiadczenie zwigzane z wykorzystywanym
w powszechnych jednostkach prokuratury (Prokuraturze Krajowej, prokuraturach
regionalnych i okr¢gowych) narzedziem informatycznym przeznaczonym do wykonywania
czynno$ci w ramach postepowania karnego — systemem digitalizacji akt (SDA),

- posiadajg wiedze i do$wiadczenie nabyte podczas co najmniej 2 letniego okresu
zatrudnienia w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury.
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Wykonawcami szkolen (Trenerami) z zakresu ,,Metodyki prowadzenia postgpowania
w sprawach karnych z wykorzystaniem systemu digitalizacji akt”, ktérych uczestnikami
beda analitycy kryminalni moga by¢ prokuratorzy lub urzednicy powszechnych jednostek
organizacyjnych prokuratury, ktorzy:

- zostali przeszkoleni z systemu digitalizacji akt (SDA),

- posiadajag co najmniej 2 letnie do$wiadczenie zwigzane z wykorzystywanym w
powszechnych jednostkach prokuratury (Prokuraturze Krajowej, prokuraturach
regionalnych i okregowych) narzedziem informatycznym przeznaczonym do wykonywania
czynno$ci w ramach postepowania karnego — systemem digitalizacji akt (SDA)

- posiadajg co najmniej 2 letnie do§wiadczenie zwigzane z opracowywaniem analiz
kryminalnych w powszechnych jednostkach prokuratury z wykorzystaniem narzgdzi
informatycznych przeznaczonymi do przetwarzania danych (np. IBM i2 Analyst’s
Notebook, iBase, LINK)

C) posiadaja wiedze¢ i do$wiadczenie nabyte podczas co najmniej 2 letniego okresu
zatrudnienia w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury.

W celu udokumentowania spelniania warunkéw wskazanych w pkt 2 i 3 Wykonawca
sktada O$wiadczenie zgodnie z zatagczonym wzorem.

Brak spelnienia powyzszych warunkéw spowoduje wykluczenie Wykonawcy z
postepowania.

Rozdzial V1. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych

do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1.

Komunikacja migedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ zgodnie z wyborem
Zamawiajacego za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830),
osobiscie, za posrednictwem postanca lub przy uzyciu srodkdw komunikacji elektroniczne;j
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.
U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147
1 615).

Zamawiajacy wskazuje nastepujacy adres poczty elektronicznej BAF@pk.gov.pl.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje przy uzyciu $rodkdw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z
dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie
drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Forma pisemna jest zastrzezona dla zlozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym dokumentu
petnomocnictwa.

We wszelkiej korespondencji dotyczacej niniejszego postgpowania zaleca si¢ wskazywac
znak sprawy postepowania lub nazw¢ zamdwienia.

Rozdzial VII. Wymagania dotyczgce wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial VIII. Termin zwigzania oferta.
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1. Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu do sktadania ofert.

Rozdzial IX. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferte (wedtug wzoru w zataczniku nr 1 do Ogtoszenia) nalezy przygotowa¢ w jezyku
polskim dotaczajac do niej zatacznik nr 1 do oferty — oswiadczenie dotyczace spetniania
warunkéw udziatu.

2. Wykonawca sktada tylko jedng ofert¢ na ten sam przedmiot zamoéwienia.

3. Oferta wraz zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do
oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentow.

Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte¢ dziala na podstawie petnomocnictwa,
petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do
podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dolaczone do oferty.

Rozdzial X. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Ze strony Zamawiajacego osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Pani
Katarzyna Bien — Specjalista ds. Zamoéwien Publicznych w Biurze Administracyjno-
Finansowym.

Rozdzial XI. Miejsce i termin skladania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie, droga pocztowa albo przesta¢ droga elektroniczng na adres:
baf@pk.gov.pl w terminie do dnia 24.04.2019 r. r. do godz. 11:00 (decyduje data wptywu na
wskazany adres lub e-mail) z dopiskiem ,,Oferta na przeprowadzenie szkolen z zakresu
metodyki prowadzenia postepowania w sprawach karnych z wykorzystaniem systemu
digitalizacji akt (SDA)”.

Rozdzial XII. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Cena musi by¢ podana w PLN 1 w takiej walucie bedzie rozliczane zamowienie pomiedzy
Zamawiajacym 1 Wykonawca.

2. W cenie ofertowej winny zosta¢ ujete wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia.

Cena powinna by¢ podana cyfrowo z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

w

4. Przez ceng nalezy rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt.1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow 1 ustug (Dz.U. poz. 915).

Rozdzial XIIl. Kryteria oceny ofert na przeprowadzenie szkolen dla prokuratoréw.

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty w kazdej edycji szkolenia
Zamawiajacy stosowac bedzie nastgpujace kryteria oceny ofert:
1) Cena oferty brutto za jedng godzing szkolenia w danej edycji szkolenia (C) — 80%
2) Tlos¢ grup szkoleniowych objetych ofertg (G) — 20%

1% =1 pkt

Ad. 1) Opis kryterium ,,Cena oferty brutto”

W ramach oceny kryterium Cena brutto oferty Zamawiajacy bierze pod uwage cene
zaoferowang przez Wykonawce za przeprowadzenie szkolenia w danej edycji zgodnie z
formularzem ofertowym.

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj


mailto:baf@pk.gov.pl

Fundusze é‘@i{ﬁv PROKURATURA Unia Europejska
EUrOpejSkie ‘@é KR}‘G\.J OWA Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj
Ocena kryterium przebiega¢ bedzie w oparciu o ponizszy wzor:

najnizsza cena oferty
sposrod zakwalifikowanych ofert
C= e x 80
cena badanej oferty

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 80 punktéw za kazdg z oferowanych edycji
szkolenia. Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.

Ad. 2) Opis kryterium ,,Ilo$¢ grup szkoleniowych objetych oferta”

W ramach oceny kryterium Ilosé¢ grup szkoleniowych objetych oferta Zamawiajacy bierze
pod uwagge stosunek ilosci grup szkoleniowych w ztozonej ofercie do ilosci grup szkoleniowych
objetych Zaméwieniem tj. od 1 do 40.

Ocena kryterium przebiega¢ bedzie w oparciu o ponizszy wzor:

Ilos¢ grup szkoleniowych
objetych badang ofertg

40
(Ilos¢ grup szkoleniowych objeta Zaméwieniem)

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 20 punktéw. Przyznane punkty zostang
zaokraglone do czterech miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska tacznie najwigksza liczbe punktow
(W) wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:
W=C+G
Gdzie:
W — taczna liczba punktéw oferty ocenianej,
C — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena oferty brutto”,
G — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,Ilos¢ grup szkoleniowych objetych
oferta”.
2. Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty:
1) oczywiste omytki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z ogloszeniem o zamowieniu,
niepowodujace zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
3. Jezeli w toczacym si¢ postgpowaniu ztozono jedng oferte a jej cena przewyzsza kwote,
ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ podjecia negocjacji ceny z Wykonawcg. Ostateczne ustalenia
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dotyczace ceny winny by¢ odzwierciedlone w dodatkowej ofercie cenowej sktadanej przez
Wykonawce.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera ofert¢ z najnizszg ceng, a jezeli zostaty zlozone oferty o takiej same;j
cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

5. Zamawiajacy udzieli zaméwienia publicznego temu Wykonawcy, ktorego oferta nie
bedzie podlega¢ odrzuceniu i na podstawie przyznanej punktacji zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza, a Wykonawca wykaze spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu
I nie bedzie podlegat wykluczeniu.

6. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta:

a) odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszym Ogloszeniu;
b) zostanie uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria.

7. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty w postepowaniu, a takze zamiesci t¢ informacje na wlasnej stronie
internetowe;j.

Rozdzial XIV. Kryteria oceny ofert na przeprowadzenie szkolen dla analitykow
kryminalnych.
1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty w kazdej edycji szkolenia
Zamawiajacy stosowaé bedzie nastgpujace kryteria oceny ofert:
1) Cena oferty brutto za jedng godzing szkolenia w danej edycji szkolenia (C) — 80%
2) Tlos¢ grup szkoleniowych objetych oferta (G) — 20%
1% =1 pkt

Ad. 1) Opis kryterium ,,Cena oferty brutto”

W ramach oceny kryterium Cena brutto oferty Zamawiajacy bierze pod uwage ceng
zaoferowang przez Wykonawce za przeprowadzenie szkolenia w danej edycji zgodnie z
formularzem ofertowym.

Ocena kryterium przebiega¢ bedzie w oparciu o ponizszy wzor:

najnizsza cena oferty
sposrod zakwalifikowanych ofert
C= e x 80
cena badanej oferty

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 80 punktow za kazda z oferowanych przez
Wykonawce edycji szkolenia. Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwoch miejsc po
przecinku.

Ad. 2) Opis kryterium ,,Ilo$¢ grup szkoleniowych objetych oferta”
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W ramach oceny kryterium Ilo§é¢ grup szkoleniowych objetych oferta Zamawiajacy bierze
pod uwagge stosunek ilo$ci grup szkoleniowych w ztozonej ofercie do ilosci grup szkoleniowych
objetych Zamowieniem tj. od 1 do 5.

Ocena kryterium przebiega¢ bedzie w oparciu o ponizszy wzor:

Ilo$¢ grup szkoleniowych
objetych badana ofertg

(Ilos¢ grup szkoleniowych objeta Zamowieniem)

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 20 punktéw. Przyznane punkty zostana
zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska tacznie najwigksza liczbe punktow
(W) wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:
W=C+G

Gadzie:

W — Iaczna liczba punktoéw oferty oceniane;j,

C — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,Cena oferty brutto”,

G — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,Ilo§¢ grup szkoleniowych objetych
oferta”.

2. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie;

b) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

c) inne omyiki, polegajace na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty;

niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny 1 innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera ofert¢ z najnizsza ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej same;j
cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zloZenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

4. Zamawiajacy udzieli zamoOwienia publicznego temu Wykonawcy, ktorego oferta nie
bedzie podlega¢ odrzuceniu i na podstawie przyznanej punktacji zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza, a Wykonawca wykaze spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu
I nie bedzie podlegat wykluczeniu.

5. Jezeli w toczacym si¢ postgpowaniu ztozono jedng ofert¢ a jej cena przewyzsza kwote,
ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos$¢ podjecia negocjacji ceny z Wykonawca. Ostateczne ustalenia
dotyczace ceny winny by¢ odzwierciedlone w dodatkowej ofercie cenowej sktadanej przez
Wykonawcg.
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Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta:

a) odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszym Ogloszeniu;

b) zostanie uznana za najkorzystniejszg w oparciu o podane kryteria.
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty w postepowaniu, a takze zamieSci t¢ informacj¢ na wlasnej stronie
internetowe;j.

Rozdzial XV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1.

Zamawiajacy, w zawiadomieniu o wyborze oferty, wskaze Wykonawce, ktoérego oferta
zostata wybrana, termin i miejsce podpisania umowy.
Umowa zostanie zawarta w terminie wskazanym w zawiadomieniu o0 wyborze
najkorzystniejszej oferty.
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o niniejsze zamoéwienie, ktorych oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy o realizacj¢ zamoéwienia, sg
zobowigzani przedstawi¢ Zamawiajagcemu umowe regulujacg wspotprace Wykonawcodw
wspoOlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.
Nieprzedstawienie przez Wykonawce dokumentow, wskazanych w ust. 3 niniejszego
rozdziatu, bedzie traktowane przez Zamawiajacego, jako uchylanie si¢ Wykonawcy
od podpisania umowy.
Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana przez Zamawiajacego
za najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia, Zamawiajacy
moze podpisa¢ umowe z Wykonawca, ktory zlozyl oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
Przez uchylanie si¢ od zawarcia umowy rozumie si¢ migdzy innymi:
a) przestanie przez Wykonawcg informacji o tym fakcie lub niestawienie si¢ w miejscu i
terminie, wyznaczonym do zawarcia umowy;
b) nieodestanie, w wyznaczonym terminie, podpisanej umowy, w przypadku zawierania
jej w trybie korespondencyjnym;
C) nieprzedstawienie umowy regulujacej wspotprace WykonawcoOw  wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, o ktérej mowa w ust. 4

Rozdzial XVI. Wz6r umowy.

. Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 2a/2b do Ogloszenia.
. Zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnego aneksu do umowy pod rygorem

niewaznosci.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy:

a) wystapienia sity wyzszej;

b) zmiany stawki podatku od towarow i ustug;

C) zmiany podmiotéw Podwykonawcéw na etapie realizacji zamowienia lub
wprowadzenie nowych Podwykonawcow pod warunkiem, ze nowy Podwykonawca
wykaze spelnianie wymogéw w zakresie nie mniejszym, niz wskazany na etapie
postepowania o zamowienie publiczne.
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Wykonawca wnioskujacy o zmiang umowy, przedkltada Zamawiajagcemu pisemne
uzasadnienie konieczno$ci wprowadzenia zmian do umowy.

Inicjatorem zmian w umowie moga by¢ obie strony umowy, z tym, ze ostateczna decyzja,
co do wprowadzenia zmian i ich zakresu, nalezy do Zamawiajacego.

Strony w szczegblno$ci sg uprawnione do dokonania zamian w umowie w zakresie realizacji
zamoOwienia, do kwoty nieprzekraczajacej 10% wartosci zamowienia okre§lonego
pierwotnie w umowie, w sytuacji zwiekszenia si¢ rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego w
trakcie realizacji Przedmiotu umowy, po uprzednim uzgodnieniu wielko$ci zmiany z
Wykonawcg.

Rozdzial XVII. Klauzula informacyjna.

Zgodnie z trescig art. 13 ust. 1 1 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Prokuratura Krajowa informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prokuratura Krajowa z siedziba przy
ul. Rakowieckiej 26/30, 02 — 528 Warszawa tel. 22 12 51 471, e mail
biuro.podawcze@pk.gov.pl

Inspektorem ochrony danych osobowych w Prokuraturze Krajowej jest Lukasz Boryczka,

tel. 22 12 51 224 e mail. iod@pk.gov.pl

Dane osobowe sg przetwarzane przez administratora:

1) w celu zawarcia i wykonania umowy — podstawag prawng przetwarzania jest
niezbednos¢ przetwarzania danych do zawarcia i wykonywania umowy — art. 6 ust. 1
lit. b RODO;

2) w celu wypehienia obowigzkow prawnych cigzgcych na administratorze, wynikajacych
Z przepisdw powszechnie obowigzujacych, w tym prawa podatkowego — podstawa
prawng przetwarzania jest niezbedno$¢ do wypetienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze — art. 6 ust. 1 lit. c. RODO;

3) w celu dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z zawartg
umowg — podstawa prawna przetwarzania jest niezbednos¢ do wypetienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze — art. 6 ust. 1 lit. c. RODO.

Dane osobowe s3 przechowywane przez okres trwania umowy, a nast¢pnie do momentu
uptywu okresu przedawnienia roszczen z tytutu umowy lub do momentu wygasnigcia
obowiazku przechowywania danych wynikajgcego z przepisOw prawa.

Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania lub usunigcia,
na zasadach okreslonych w art. 15 — 17 RODO;

2) ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;
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3) przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO tj. do otrzymania przez
osobg, ktorej dane dotycza od administratora danych osobowych jej dotyczacych, w
ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajagcym si¢ do odczytu
maszynowego;

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

6. W celu skorzystania z praw, o ktorych mowa w pkt 5 ppkt 1 — 3 nalezy skontaktowac si¢
z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych wyzej
danych kontaktowych.

7. Podanie danych osobowych jest konieczne do zawarcia i wykonywania umowy. Odmowa
podania danych osobowych uniemozliwia zawarcie umowy.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty z zatacznikiem w postaci o§wiadczenia,

Zatacznik nr 2a — Wz6r umowy na przeprowadzenie szkolen dla prokuratoréw,

Zakacznik nr 2b — Wzor umowy na przeprowadzenie szkolen dla analitykow kryminalnych.
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