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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 13/2022

udzielania zaméwienia, ktorego warto$¢ nie wymaga stosowania ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

L. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoéwienia jest Wykonanie i dostarczenie grafik komputerowych/ ilustracji z
przekazaniem praw autorskich, jak ponizej:

a) grafiki/ikonografik komputerowych w wersji wektorowej (+ w formacie png), w ilosci 500 szt.
Grafiki maja by¢ stworzone na podstawie przekazanego w péZniejszym etapie opisu,

a. proste grafiki: (np. btyskawica/ uginajgce sie pod wiatrem drzewa/ beczka z
radioaktywng substancja) — przyktad w zatgczniku 1, w ilosci 300 szt.

b. rozbudowane grafiki (porady dot. bezpiecznych zachowan) — przyktad w zataczniku 2,
w ilosci 200 szt.

b) Opracowanie graficzne poradnikéw w formacie PDF (rozmiar A4) — przyklad w zalaczniku 3,
w ilosci 10 szt.

Kod/y CPV 79822500-7

II. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamowienia:
do 16.12.2022 r.

III. DODATKOWE WYMAGANIA

(np.: montaz, instalacja, szkolenie, gwarancja, serwis, migjsce dostawy itp.)

Kazda z grafik musi zosta¢ zaakceptowana przez Zamawiajacego, ktéry moze zadaé wprowadzenia do
nich poprawek zgodnie z przeslanymi uwagami. Po akceptacji grafik przechodza one wraz z prawami
autorskimi na rzecz RCB.

Zamawiajgcy ma prawo zada¢ wprowadzenia dodatkowych zmian w projektach w okresie 12 miesiecy
od daty akceptacji grafiki.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac¢ si¢ wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki udzialu
w postepowaniu, dotyczgce':

1) zdolnosci do wystgepowania w obrocie gospodarczym
a) okreslenie warunku:
posiadanie wpisu do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych prowadzonych
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,

! Wiasciwe zastosowad, a niepotrzebne usunaé.



1.

b) dokumenty zadane w celu potwierdzenia spetnienia warunku:
kopie dokumentéw potwierdzajacych wymag, o ktérym mowa w lit. a),

¢) opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
przy dokonaniu oceny spetnienia wymaganych warunkéw okreslonych w lit. a)
Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal reguta: ,.spetnia lub nie spehia”.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowei, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw

M nie okreslono

3)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej

a) okreslenie warunku:
znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,

b) dokumenty zadane w celu potwierdzenia spetnienia warunku:
oswiadczenie w formularzu oferty,

c) opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku:
przy dokonaniu oceny spelnienia wymaganych warunkéw okreslonych w lit. a)
Zamawiajacy bedzie sig kierowal regula: ,,spenia lub nie spehia™.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej

B okreslono (jesli zaznaczono, nalezy uzupeinié¢ punkty a, b, c)

a) okreslenie warunku:
Posiadaja sprzet techniczny i oprogramowanie graficzne umozliwiajace przygotowanie
grafik komputerowych/ilustracji wg. Opisu zamawiajacego.
b) dokumenty zadane w celu potwierdzenia spelienia warunku:
Oswiadczenie w formularzu ofertowym
c) opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
przy dokonaniu oceny spelnienia wymaganych warunkéw okreslonych w lit. a)

Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal regulg: ,.speinia lub nie spetia”.

V. WYKAZ DOKUMENTOW ORAZ OSWIADCZEN, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY
Do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

1) Przyktadowe wykonania zbieine z przedmiotem zamowienia (portfolio).

2) Oferte (formularz oferty)

VI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI
Korespondencj¢ dotyczaca zamdwienia wykonawca i zamawiajagcy moga przekazywaé droga

elektroniczng na adres email: piotr.blaszczyk@rcb.gov.pl.

2. Osobg uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest p. Piotr Blaszczyk, adres poczty
elektronicznej — e-mail.: piotr.blaszczyk@rcb.gov.pl

3. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogloszenia. Zapytania
nalezy przesyla¢ na adres mailowy podany w pkt. 2. Zamawiajacy uprzejmie prosi

o wysylanie zapytan w wersji edytowalne;j.

4. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, przekazujac treéé pytania i odpowiedzi wszystkim

Wykonawcom, ktorym przekazal Zapytanie ofertowe i Wykonawcom, ktérzy zaznaczyli swoja
che¢ zlozenia oferty, bez ujawniania zrodta zapytania, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, Zze prosba o wyjasnienie tresci wplynela
do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 3 dni przed uplywem terminu sktadania ofert.



VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonaweca jest zwigzany oferta przez 30 dni poczgwszy od dnia uplywu terminu skladania ofert.

VIIL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1
2

Wykonawea ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. W przypadku zlozenia przez wykonawce wiecej
niz jednej oferty, zadna z ofert nie zostanie rozpatrzona w dalszym badaniu.

. Oferta musi zawieraé:

1) oznaczenie Wykonawcy (nazwa i siedziba),
2) ceng wraz z podatkiem VAT, podana cyfrowo i sfownie, (gdy kwota netto réwna si¢ kwocie
brutto, to wykonawca zobowigzany jest do jej uzasadnienia).
Oferty sklada si¢ w formie pisemnej.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w zwigzku z tym korespondencja oraz wszystkie
druki i dokumenty winny by¢ wypetnione w jezyku polskim.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby reprezentujagce Wykonawce w niniejszym
zapytaniu. W przypadku, gdy z dokumentow zataczonych do oferty nie bedzie wynikaé, iz osoba
podpisujgca dokumenty jest upowazniona do wystepowania w imieniu Wykonawcy, Wykonawca
dolaczy do oferty dokument potwierdzajacy uprawnienie do jego reprezentowani.
Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zamawiajacy informuje, iz oferty skfadane w postgpowaniu sg jawne.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty sklada sie na konto poczty elektronicznej — e-mail: zamowienia@rcb.gov.pl.
2. Termin skladania ofert uplywa dnia do 02 listopada 2022 r. godz. 12:00

3. Zamawiajacy nie rozpatrzy w badaniu ofert, ktére wptyna po terminie sktadania ofert.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1.

Cena brutto oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie zamawiajacy bedzie musial ponies¢
przy realizacji zamowienia z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug VAT, kosztéw
transportu do siedziby zamawiajacego, innych oplat i podatkéw - z uwzglednieniem ewentualnych
upustow i rabatéw.,

. Zamawiajagcy wymaga, aby wszystkie ceny byly podane z zaokragleniem do dwéch miejsc po

przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania, tj.:
1) ulamek konczacy si¢ cyfra od 0 do 4 zaokragli¢ nalezy w dot,
2) ulamek konczacy sig cyfra od 5 do 9 zaokragli¢ nalezy w gore.

. Cena powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich, nie dopuszcza si¢ prowadzenia rozliczen

w walutach obcych.

XI. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERTY

1.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy kierowat si¢ bedzie nastepujgcymi kryteriami
1ich wagami:

a) cenny brutto — 70%.

b) wartosci artystycznej i estetycznej — 30%



2. Sposo6b dokonania oceny :
a) oceny wartosci artystycznej i estetycznej bedg dokonane przez komisje powotana
przez Zamawiajgcego.

Ocenie bedg podlegac przyktadowe prace wykonawcy (portfolio) ztozone wraz
z ofertg. Ocena bedzie polega¢ na oddzielnej ocenie kaidego z przestanego
portfolio przez Cztonkéw Komisji Ocenie beda podlegaty nastepujace
zagadnienia: czytelno$¢ przekazu, prostota w projektowaniu grafik, spdjnosé
grafik w ramach kaidego z przyktadowych projektéw. Kazdy z Cztonkéw Komis;ji
oceni kazde z zagadnien i zostanie z tych ocen wyliczona srednia arytmetyczna
w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku. Jezeli w ktorymkolwiek
z zagadnien oferta uzyska 0 pkt, Zamawiajacy odrzuci oferte.

b) W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien tresci ztozonych przez niech ofert.

Ocena kryterium nr 1 (najnizszej ceny) bedzie dokonywana wedlug wzoru:

Kwota oferty z najnizszq ceng brutto.
Wi= x 100 pkt x 70 %

Kwota brutto oferty badanej

Ocena kryterium nr 2 (wartosci artystycznej i estetycznej) bedzie dokonywana wedlug wzoru:

Liczba punktow z oferty badanej
W..= x 100 pkt x 30 %

Liczba punktow z oferty najwyzej ocenionej

Ocena konicowa oferty to suma punktéw (P), uzyskanych za wszystkie kryteria wymienione wyzej.

Ocena zostanie wyliczona wedlug wzoru:
P=W,+W;

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigkszg liczbe punktow.

4. Zamawiajacy dokona obliczen z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku.

5. Dopuszcza si¢ negocjowanie cen i pozostalych kryteridow oceny ofert z wykonawcami, ktorzy
zlozyli oferty w terminie wyznaczonym na ich skiadanie. Nie jest dopuszczalne by w efekcie
negocjacji uzyskano ceng mniej korzystna niz ztozona pierwotnie.

XII. ZAMKNIECIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty, na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

XIII. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY (jezeli regulamin przewiduje
zawarcie UMoOwWy w sprawie zamowienia)
1. Przed zawarciem umowy wykonawca, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza,
przekaze Zamawiajagcemu nastepujace informacje dotyczace:
1) 0s0b, ktore beda podpisywac umowe,
2) oso6b do konsultowania spraw merytorycznych i koordynowania wspolpracy oraz
kontroli przebiegu realizacji umowy.



2. Nieusprawiedliwione niestawienie si¢ Wykonawcy w wyznaczonym przez zamawiajacego
terminie, zamawiajgcy traktowac¢ bedzie jako nieprzystgpienie do zawarcia umowy z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy:.

3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy
W sprawie zamOwienia, zamawiajacy moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

4. Oferta wymaga zatwierdzenia kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznione;.

XIV. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Wzér umowy zawiera Zatacznik nr 1 do zapytania.

XV. POSTANOWNIENIA KONCOWE

1. Od czynnosci dokonanych przez zamawiajacego w toku niniejszego postgpowania, w tym
czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zamkniecia postepowania, wykonawcom nie
przystuguje odwotanie.

2. W sprawach nieuregulowanych w zapytaniu majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740).

3. W przypadku pobrania drukéw naszego Zapytania Ofertowego w celu zlozenia oferty prosze
0 przekazanie o tym informacji na adres poczty elektronicznej osoby wyznaczonej do kontaktow
z oferentami.
Powyzsze umozliwi Zamawiajagcemu kontakt w przypadku udzielania odpowiedzi na pytania
pozostatych potencjalnych Wykonawcdéw i informowanie o ewentualnych zmianach.

4. Zalacznikami do niniejszego zapytania sa:
1) Zalacznik nr 1 - projekt umowy;
2) Zalgcznik nr 2 - klauzula informacyjna RODO;
3) Zafacznik nr 3 - formularz oferty.
4) Zalgcznik nr 4 — przyktadowe wizualizacje (dot. I — przedmiot zaméwienia).




