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Warszawa, dnia 23.11.2020r.

ZAPYTANIE O SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR), z siedzibg w Warszawie (00-695),
przy ul. Nowogrodzkiej 47a (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) planuje wszczecie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest swiadczenie
ustug cateringowych realizowanych dla NCBR w budynku zlokalizowanym przy Rue Belliard
40 w Brukseli.

| Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia sg ustugi cateringowe, realizowane dla NCBR w budynku
zlokalizowanym przy Rue Belliard 40 w Brukseli lub innym miejscu potozonym w dzielnicy
europejskiej w Brukseli.

Przedmiot zaméwienia skfada sie z nastepujgcych czesci:

Czes¢ 1- zapewnienie ustugi cateringowej podczas organizacji duzej wielkosci spotkan np.
konferenciji przez Biuro NCBR w Brukseli, do 100 oséb.

Czes¢ 2- zapewnienie ustugi cateringowej podczas organizacji $redniej wielkosci spotkan
przez Biuro NCBR w Brukseli, do 50 oséb.

Czes¢ 3- zapewnienie ustugi cateringowej podczas organizacji matej wielkosci spotkan przez
Biuro NCBR w Brukseli, do 25 oséb.

CPV: 55520000-1 Ustugi dostarczania positkdw

Il Termin obowigzywania umowy

Termin realizacji zamowienia: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy lub do czasu
wykorzystania s$rodkéw, ktore Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia w kazdej czesci z opcjg przedtuzenia umowy o kolejne 12 miesiecy w ramach
kazdej czesci.

Il Warunki realizacji przysztego zaméwienia dla kazdej czesci

1. Catering powinien by¢ zapewniony w formie stotu szwedzkiego i odpowiedniej do liczby
0s0b liczby stotéw koktajlowych, przy czym Zamawiajgcy nie wymaga zapewnienia stotow
koktajlowych na spotkaniach do 25 os6b uczestniczgcych.

2. Kazdorazowo oferta cateringowa powinna zawiera¢ mozliwos¢ wykluczenia na specjalne
zamowienie glutenu, musztardy, orzechdéw, curry i innych skfadnikbw mogacych
wywotywac alergie. Liste alergenéw wystepujgcych w przygotowanych daniach nalezy
dostarczy¢ kazdorazowo na zyczenie Zamawiajgcego wraz z dostarczanym cateringiem.

3. Oferta cateringowa zawsze powinna zawiera¢ danie wegetarianskie i weganskie.

Ponadto:
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o Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia w miejsce organizacji cateringu:
porcelany, szkfa, sztu¢cédw, serwetek oraz obruséw i/lub pokrowcow strechowych.

e Uzyta zastawa bedzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana. Do konsumpcji
przygotowane zostang sztuéce metalowe. Uzyte obrusy i/lub pokrowce strechowe
muszg by¢ bezwzglednie czyste, nieuszkodzone i wyprasowane.

e \Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia stotow pod bufety szwedzkie wraz z
pokrowcami strechowymi i/lub obrusami (pokrowce, obrusy: w kolorach: biaty, czarny,
szary);

o Stoty koktajlowe wraz z pokrowcami strechowymi i/lub obrusami w liczbie dopasowanej
do liczby uczestnikdw (pokrowce, obrusy: w kolorach: biaty, czarny, szary).

e Podczas jednej imprezy Wykonawca musi zapewnic jednolite stoty i pokrowce.

e Positki muszg by¢ przygotowane z produktéw swiezych i wysokiej jakosci, sporzgdzone
w dniu $wiadczenia ustugi. Positki muszg by¢ serwowane w sposéb estetyczny, tj. w
sposob $wiadczacy o najwyzszej jakosci positku.

e Wykonawca zapewni symboliczne dekoracje kwiatowe ze swiezych kwiatow na kazdy
ze stotow koktajlowych,

e Przy kazdym daniu powinna znalez¢ sie tabliczka opisujgca, co to za potrawa, z
oznaczeniem dan  wegetarianskich/ weganskich. Wykonawca  wydrukuje
karteczki/bileciki z nazwami produktu/potrawy w jezyku angielskim oraz umiesci je na
bufetach przy serwowanych positkach;

e Produkty przetworzone muszg posiada¢ odpowiednig date przydatnosci do spozycia.

e Wykonawca zapewni sprzet niezbedny do realizacji ustugi (w razie zniszczenia/
zagubienia elementoéw zastawy Wykonawca musi by¢ zdolny do realizacji zaméwienia
bez zakit6cen).

Dodatkowo, do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato:

e przywiezienie/zabranie stotdow cateringowych oraz koktajlowych do i z miejsca imprezy;

e przygotowanie stotdw (ustawienie, nakrycie pokrowcami stretchowymi i/lub obrusami
ustawienie naczyn) w sali/przestrzeni wskazanej przez Zamawiajgcego;

e zebranie naczyn i posprzatanie sali, w ktérej realizowana byta ustuga;

¢ dbanie o czystos¢ w trakcie trwania przerw kawowych i lunchy/koktaili.

e biezgce sprzgtanie oraz wywiezienie z terenu $wiadczenia ustugi odpadéw
pokonsumpcyjnych. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ kosze na odpady oraz w
uzgodnieniu z Zamawiajgcym zlokalizowaé je w odpowiednim miejscu niewidocznym
dla uczestnikow spotkan.

Wykonawca bedzie informowany przez Zamawiajgcego o zapotrzebowaniu na ustuge
cateringowg w normalnym trybie, nie pézniej niz na 7 dni kalendarzowych przed planowanym
spotkaniem, nie mniej jednak Zamawiajacy zastrzega, iz w sytuacjach nagtych bedzie zgtaszat
zapotrzebowanie na 2 dni kalendarzowe przed planowanym spotkaniem. Wykonawca,
najpodzniej do 3 dni przed wydarzeniem, przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego propozycje
menu do uzgodnienia, a w sytuacjach nagtych do 2 dni.

Zamawiajgcy zastrzega, ze kazdorazowo menu musi rézni¢ sie od poprzednio
przygotowanego w ramach kazdej czesci zaméwienia.

Kazdorazowo Zamawiajgcy w zgtoszeniu okresli liczbe uczestnikéw, ktérzy wezmag udziat w
planowanym spotkaniu.
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Spotkania bedg sie odbywaé w dni robocze (od poniedziatku do pigtku) w godzinach 9:00-
22:00.

Szczegoétowe informacje na temat planowanych przez Zamawiajacego imprez wraz ze
wskazaniem rodzajow positkow.

Czesc 1:

W ramach czesci 1 zamodwienia Zamawiajgcy przewiduje organizacje minimum 2, a
maksymalnie 5 duzych spotkan (trwajgcych do 8h kazde) dla minimalnie 50, a maksymalnie
100 osob.

W ramach 1 czesci zamdwienia swiadczona bedzie rowniez ustuga kelnerska. Wykonawca
zapewni odpowiednig do liczby uczestnikéw liczbe kelneréw do obstugi kazdego spotkania.

W ramach duzych spotkan Wykonawca zapewni, co najmniej:

e przekaski na zimno suche- stone,

e przekaski ciepte suche- stone,

e przekaski na zimno- stodkie — w tym belgijskie stodycze,

o kawe- Wykonawca dostarczy na miejsce organizowanej imprezy ekspresy/beczki w
liczbie dostosowanej do zgtoszonej liczby osdb,

e mix herbat w saszetkach (bez ograniczen) do samodzielnego zaparzania. Dodatkowo
wykonawca zapewni wrzgcg wode w specjalnych termosach,

e mleko lub Smietanke do kawy, cukier (biaty i brgzowy), stodzik, cytryne,

e wode (niegazowang i gazowang) bez ograniczen,

e sok 0,41 na osobe.

Dodatkowo kazdorazowo Wykonawca przygotuje:

1. Lunch kanapkowy/koktail sktadajgcy sie min. z:
e podt-wrapa z kurczakiem i/lub warzywami (nie mniej niz 300g)- 1 na osobe;
e kanapek (mieszane - szynka, ryba, warzywa z pieczywem bagietkowym) (nie mniej niz
1509) - 2 na osobe
¢ satfatki indywidualnej, rézne rodzaje (nie mniej niz 150g) - 1 na osobe
stodyczy - réznego rodzaju tarty, indywidualny mus czekoladowy i/lub owocowy i inne
- fgcznie 2 sztuki deseru na osobe
LUB
2. Ciepty Lunch sktadajgcy sie min. z:
e 2 rodzajow zup (nie mniej niz 250 ml/osobe), ciabatty (1 porcja na osobe),
e quiche z grillowanymi warzywami i/lub quiche z miesem- podawane na ciepto (nie mnie;j
niz 300g- 1 porcja na osobeg;
o satatki standardowej wielko$ci (1 na 10 oséb) - 2 rozne rodzaje, nie mniej niz 1500g na
porcje;
e stodyczy - r6znego rodzaju tarty, indywidualny mus czekoladowy i/lub owocowy i inne-
tgcznie 2 sztuki deseru na osobe, z zastrzezeniem, ze podane stodycze muszg rézni¢
sie o tych, ktére podane bedg podczas lunchu kanapkowego.

LUB

3. Ciepty Lunch 2 sktadajacy sie z:
* pieczonych ziemniakow, frytek, ryzu (nie mniej niz 200g)- 1 porcja na osobe,
» makaronu z sosem- rozne rodzaje (nie mniej niz 300 g)- 1 porcja na osobe,
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* mixu warzyw- podawanych na ciepto (nie mniej niz 150g)- 1 porcja na osobe,

+ safatki standardowej wielkosci (1 na 10 oséb) - 2 rozne rodzaje (nie mniej niz 1500g na
porcje),

« filetéw rybnych - 2 rodzaje (tosos i inny) (nie mniej niz 100g)- 1 porcja na osobe,

* miesa - 2 rodzaje (nie mniej niz 100g)- 1 porcja na osobe.

Ciepty Lunch bedzie podawany wytgcznie na spotkaniach przekraczajgcych 5h.
Czesc¢ 2:

W ramach czesci 2 zamédwienia Zamawiajgcy przewiduje organizacje minimum 4, a
maksymalnie 8 srednich spotkan (trwajgcych do 6h kazde) dla maksymalnie 50 oséb oraz, co
najmniej 4 dwudniowe (trwajace po 8h kazdego dnia) spotkania dla maksymalnie 50 osdéb.

W ramach 2 czesci zamowienia Swiadczona bedzie rowniez ustuga kelnerska, Wykonawca
zapewni, kelneréw w liczbie dopasowanej do liczby uczestnikéw spotkania.

W ramach srednich spotkan (kazdego dnia) Wykonawca zapewni, co najmniej:

przekaski na zimno suche- stone,

przekaski ciepte suche- stone,

przekaski na zimno- stodkie — w tym belgijskie stodycze,

kawe- Wykonawca dostarczy na miejsce organizowanej imprezy ekspresy/beczki w

liczbie dostosowanej do zgtoszonej liczby osob

e mix herbat w saszetkach (bez ograniczen) do samodzielnego zaparzania. Dodatkowo
wykonawca zapewni wrzgcg wode w specjalnych termosach,

¢ mleko lub $mietanke do kawy, cukier (biaty i brgzowy), stodzik, cytryne,

¢ wode (niegazowang i gazowang) bez ograniczen,

e sok 0,41 na osobe.

Dodatkowo kazdorazowo Wykonawca przygotuje:

1. Lunch kanapkowy/Koktail sktadajacy sie min. z:
e pot-wrapa z kurczakiem i/lub warzywami, nie mniej niz 300 g - 1 na osobe,
e kanapek (mieszane - szynka, ryba, warzywa z pieczywem bagietkowym) nie mniej niz
1509 - 2 na osobe,
e satatki indywidualnej, r6zne rodzaje (nie mniej niz 150g)- 1 na osobe,
e stodyczy - réznego rodzaju tarty, indywidualny mus czekoladowy i owocowy - tgcznie 2
sztuki deseru na osobe.
LUB

2. Ciepty Lunch 1 sktadajgcy sie z:

e 2 rodzajow zup (nie mniej niz 250 ml/osobe), ciabatty (1 porcja na osobe),

e quiche z grillowanymi warzywami i/lub quiche z miesem- podawane na ciepto, nie mnie;j
niz 300g- 1 porcja na osobe,

o safatki standardowej wielkosci (1 na 10 0s6b) - 2 rézne rodzaje, nie mniej niz 1500g na
porcje,

e stodyczy - r6znego rodzaju tarty, indywidualny mus czekoladowy i/lub owocowy i inne-
tgcznie 2 sztuki deseru na osobe, z zastrzezeniem, ze podane stodycze muszg rézni¢
sie o tych, ktére podane bedg podczas lunchu/koktajlu kanapkowego.
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LUB
3. Ciepty Lunch 2 sktadajacy sie z:
* pieczonych ziemniakoéw, frytek, ryzu (nie mniej niz 200g)- 1 porcja na osobe,
* makaronu z sosem- rozne rodzaje (nie mniej niz 300 g)- 1 porcja na osobe,
* mixu warzyw- podawanych na ciepto (nie mniej niz 150g)- 1 porcja na osobe,
» safatki standardowej wielkosci (1 na 10 oséb) - 2 rézne rodzaje (nie mniej niz 1500g na
porcje),
« filetéw rybnych - 2 rodzaje (tosos i inny) (nie mniej niz 100g)- 1 porcja na osobe,
* miesa - 2 rodzaje (nie mniej niz 100g)- 1 porcja na osobe.

Ciepty Lunch bedzie podawany wytgcznie na spotkaniach przekraczajgcych 5h.

Czesc¢ 3:

W ramach 3 czesci zamowienia Zamawiajgcy przewiduje organizacje minimum 8 a
maksymalnie 18 matych spotkan dla maks. 25 oséb (trwajgcych do 4h kazde).

W ramach 3 czesci zamowienia swiadczona bedzie rowniez ustuga kelnerska, Wykonawca
zapewni, kelnerow w liczbie dopasowanej do liczby uczestnikow spotkania.

W ramach malych spotkan Wykonawca zapewni, co najmniej:
¢ kawe- Wykonawca dostarczy na miejsce organizowanej imprezy ekspresy/beczki w
liczbie dostosowanej do zgtoszonej liczby osdb,
e mix herbat w saszetkach (bez ograniczen) do samodzielnego zaparzania. Dodatkowo
wykonawca zapewni wrzgcg wode w specjalnych termosach,
mleko lub $mietanke do kawy, cukier (biaty i brgzowy), stodzik, cytryne,
wode (niegazowang i gazowang) bez ograniczen,
sok 0,2l na osobe,
2 mate francuskie rogaliki na osobe,
2 mate francuskie buteczki cynamonowe / czekoladowe na osobe,
kosz owocow - 2 owoce na osobe - tatwe do spozycia,
rézne rodzaje serow,
jogurt naturalny — 180g-1 porcja na osobe,
masto, marmolada, miod,
mix standardowych rogalikow, pieczywa, réznych buteczek - fgcznie 2 na osobe.

Dodatkowe informacje dotyczace obstugi kelnerskiej dla kazdej z czesci:

Obstuga kelnerska powinna spetnia¢ nastepujgce wymagania:

e posiadac¢ doswiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich,

e dobry stan zdrowia,

e wysoki poziom Kkultury osobistej, cechowaé sie punktualnoscig, dyscypling i
obowigzkowoscia,
niekaralnos¢,
ukonczone 18 lat,
postugiwanie sie jezykiem angielskim w stopniu komunikatywnym,
Wykonawca zapewni dla obstugi kelnerskiej jednolite uniformy tj. stréj o charakterze
oficjalnym, dopasowany do rangi i charakteru wydarzenia. Stroj dla kelneréow/kelnerek
zgodny ze standardami ustug cateringowych.

00-695 Warszawa, ul. Nowogrodzka 47a | tel.: +48 22 39 07 401 | sekretariat@ncbr.gov.pl



8 Narodowe Centrum " f
Badan i Rozwoju L s

IV Istotne informacje dotyczace wyceny:

1. Wycena powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku
VAT.

2. Woycene nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr).

3. Wycena powinna obejmowa¢ peiny zakres prac okresSlonych w zapytaniu oraz
uwzglednia¢ wszystkie koszty z nimi zwigzane.

4. Ziozenie zapytania o szacunkowy koszt, jak tez otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie
jest rownoznaczne z udzieleniem zaméwienia przez NCBR (nie rodzi skutkow w postaci
zawarcia umowy).

5. Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

6. Przy wycenie nalezy uwzgledni¢ ww. informacje jak rowniez to, ze w przysziym
zamowienia w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia lub
jakiejkolwiek jego czesci, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é Zadania od
Wykonawcy zaptaty kary umownej, ktorej wysokos¢ zostanie okreslona w istotnych
postanowieniach umowy.

V. Miejsce oraz termin przedtozenia informacji o koszcie ustug:

W celu oszacowania warto$ci zamowienia Zamawiajgcy zwraca sie z prosbg o udzielenie
informaciji na temat ceny netto do dnia 01.12.2020 r. poprzez przestanie jej na adres email:
przetargi@ncbr.gov.pl.

VI. Wycena powinna by¢ ztozona na zalgczonym formularzu wyceny szacunkowej:
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FORMULARZ WYCENY SZACUNKOWEJ

TELEFON: .. e,

ADRES E-MAIL: ..o

Nawigzujgc do zapytania o szacunkowy koszt wykonania przedmiotu zamowienia (wedtug
zatgczonych dokumentdéw) szacujemy wartos¢ wykonania przedmiotu zamowienia, w
petnym rzeczowym zakresie ujetym w zapytaniu, na kwoty:

Dla czesci | zaméwienia

Cena netto za osobe (przekaski+napoje): ........ccovveviiiiiiiiiii
(SfOWNi€) ..o

Cena netto za osobe (lunch kanapkowy/koktail): ............coooiiiiiiiiiens
(StOWNIE) ..o

Cena netto za osobe (Ciepty Lunch): ........coooiiiiiiias

(SfoWnie) ..o

Cena netto za osobe (Ciepty Lunch 2): ...
(SIOWNIE) ..o

Stawka Vat .......... %

Dla czesci Il zaméwienia

Cena netto za osobe (przekaski+napoje): ........ccoeveviiiiiiiiiiiii
(SIOWNIE) ..o

Cena netto za osobe (lunch kanapkowy/koktail): ...,
(StOWNI€) ..

Cena netto za osobe (Ciepty Lunch): ...,
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(SIOWNIE) ..o

Cena netto za osobe (Ciepty Lunch 2): ...,

(StOWNI€) ..

Stawka Vat .......... %

Dla czesci lll zaméwienia

(StOWNI€) ..o

Stawka Vat .......... %

Nalezy uzupeic¢ tylko te czesé, co do ktérej wykonawca sktada wycene.

Oswiadczamy, ze:

1.

Nie wnosimy zadnych zastrzezen do zapytania o szacunkowy koszt.

Przyjmujemy do wiadomosci, ze:

a) Zlozenie zapytania o szacunkowy koszt, jak tez otrzymanie w jego wyniku
odpowiedzi nie jest robwnoznaczne z udzieleniem zamowienia przez Narodowe
Centrum Badan i Rozwoju (nie rodzi skutkow w postaci zawarcia umowy).

b) Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

Oswiadczam, ze wypetnitem/-am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub

art. 14 RODO*) wobec os6éb fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub

posrednio pozyskatem w celu ztozenia wyceny w niniejszym postepowaniu**.

* rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z

04.05.2016, str. 1).

** W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz

bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku

informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Oswiadczam, ze uzyskatem zgody oso6b biorgcych udziat w przygotowaniu wyceny, a

takze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Narodowe

Centrum Badan i Rozwoju z siedzibg w Warszawa 00-695, Nowogrodzka 47a, i

przyjmuje do wiadomosci, ze moje dane podane w wycenie bedg przetwarzane w celu

zwigzanym z przygotowaniem postepowania.

miejscowosé, data podpis, imie i nazwisko
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lub podpis na pieczeci
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