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Zarzadzenie NrL1212019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Krynki
zdnia 01 paidziernika 2019 roku
w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 55/2018 roku Nadlesniczego Nadlesnictwa Krynki z dnia 28
listopada 2018 roku (znak:NK012.4.2018) w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Nadlesnictwa Krynki

NK.012.4.2018

Na podstawie art.35 ust.1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 roku o lasach (tekst jednolity Dz.U. z 2017 r.,,
poz.788 ze zm.), § 22 ust.3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, stanowigcego
zatacznik do zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska , Zasobéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja
1994 roku w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Parfistwowe oraz Zarzadzenia
nr 90 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 12 grudnia 2012 roku w sprawie ustalenia ramowego
regulaminu organizacyjnego nadlesnictwa ze zmianami, zarzgdzam co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa Krynki stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia Nr 55/2018
Nadlesniczego Nadlesnictwa Krynki z dnia 28.11.2018 roku znak NK.012.4.2018, wprowadzam

nastepujgce zmiany:

1. W § 2 dodaje sie pkt. 30i 31:
»30. Systemie EZD lub EZD — nalezy przez to rozumiec system elektronicznego zarzadzania
dokumentacja.”
»31. Przekazywaniu, akceptowaniu, podpisywaniu, udostepnianiu pism i dokumentow —
nalezy przez to rozumie¢ rowniez wykonywanie odpowiednich czynnosci w systemie
elektronicznego zarzgdzania dokumentacja (EZD).

2. W § 11 dodaje sie pkt 6 :
»6. Zastepca nadlesniczego koordynuje system EZD oraz sprawuje biezgcy nadzdr nad
funkcjonowaniem systemu EZD w Nadlesnictwie Krynki.”

3. W §15 pkt 1 dodaje sie p pkt. t:
»t. nadzoruje administrowanie bazami danych systemu EZD”

4. W § 16 pkt 1 dodaje sie p pkt. g:

»0. administruje bazami danych systemu EZD.”
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5. § 24 otrzymuje brzmienie:



,1. Jednolite zasady, zakres i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz
postepowanie z wszelkg dokumentacja spraw zakonczonych, niezaleznie od technik jej
wytworzenia, postaci fizycznej oraz informacji w niej zawartych okresdlajg Instrukcja
Kancelaryjna oraz Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowych i sktadnic akt w LP.

2. Czynnosci kancelaryjne, w tym m. in. Przyjmowanie, dekretowanie, przekazywanie,
prowadzenie spraw, akceptowanie, podpisywanie, udostepnianie pism i dokumentow,
wykonywane jest w systemie elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg (EZD), ktéry na
podstawie Decyzji nr 52 Dyrektora RDLP w Biatystoku z dnia 30 wrzesnia 2019 r. w
sprawie wprowadzenia elektronicznego zarzadzania dokumentacjag w Nadle$nictwie
Krynki (znak:EA.0180.2.2019) od dnia 1 paidziernika 2019 roku jest podstawowym
systemem kancelaryjnym dokumentujgcym przebieg zatatwiania i rozstrzygania spraw.

3. Podstawowe zasady funkcjonowania systemu EZD, a takze sposdb postepowania z
dokumentacjg okreslone s3 w stosownym zarzgdzeniu Nadlesniczego w sprawie zasad
postepowania z dokumentacjg i wykonywania czynnosci kancelaryjnych w systemie EZD w
biurze Nadlesnictwa Krynki.

4. Terminy zatatwiania spraw nie mogg przekraczac¢ uregulowan zawartych w Kodeksie
postepowania administracyjnego lub innych przepiséw obowigzujgcych w danej sprawie.
5. Pracownik, do ktorego wptywa bezposrednio mailowa korespondencja stuzbowa w
zakresie zadan komorki organizacyjnej pracownika, zobowigzany jest zarejestrowac
wptyw w EZD.

6. Pracownicy biura Nadlesnictwa obowigzani sg zatatwiac sprawy bez zbednej zwtoki.”

6. W § 25 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»4. W razie nieobecnosci inzyniera nadzoru zastepuje go drugi inzynier nadzoru.”
7. W § 27 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Przyjmowana i wysytana jest rowniez korespondencja w formie elektronicznej, za
wyjatkiem przypadkow, w ktorych z przepisow obowigzujgcego prawa wynika obowigzek

prowadzenia korespondencji w formie papierowej.”



§2

Zatacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Krynki — Wykaz osob
uprawnionych do uzywania funkcji ,GLOBAL” w SILP, otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z

zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Gtowny ksiegowy w terminie do dnia 30 pazdziernika 2019 roku dokona korekty Regulaminu
Kontroli Wewnetrznej Nadlesnictwa Krynki dostosowujgc go do zapisow wprowadzonego

Regulaminu.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01 pazdziernika 2019 roku.

NADLESNICZY




Zatacznik nr 1 do zarzadzenia '%/2019 Nadleéniczego Nadleénictwa Krynki z dnia 01.10.2019 roku

Zatacznik nr 3 do Regulaminu
Organizacyjnego
Nadlesnictwa Krynki

Wykaz oséb uprawnionych do uzywania funkcji ,GLOBAL” w SILP

1. Zastepca Nadlesniczego (2) - Marek Chilimoniuk
2. Gtowny Ksiegowy (K) - Anna Kutakowska

3. Inzynier Nadzoru (NN) - llona Czujkowska

4. Inzynier Nadzoru (NN) - Ryszard Tabaczynski
5. Stanowiska dziatu Gospodarki Lesnej (ZG)

4.1. Specjalista SL - Monika Hulewicz

4.2. Specjalista SL — Andrzej Oleksza

4.3. Specjalista SL - Tomasz Biszczuk

4.4. Stanowisko ds. marketingu - Lucyna Anikiej
4.5. Specjalista SL - Robert Konowat

4.6. Specjalista SL — Katarzyna Sobolewska

4.7. Specjalista SL — Izabela Kujawska

5. Stanowiska dziatu Finansowo-Ksiegowego (KF)

5.1. Ksiegowy — Marzanna Stankiewicz
5.2. Ksiegowy — Agnieszka Kardasz
5.3. Ksiegowy — Dominika Rutkowska

6. Stanowiska dziatu Administracyjno-Gospodarczego (SA)

6.1. Sekretarz (S) - Artur Nosewicz

6.2. Sekretarka - Marta Mroz

6.3. Stanowisko ds. administracji i budownictwa - Ryszard Domin

6.4. Stanowisko ds. administracji - Paulina Sokotowska
6.5. Stanowisko ds. administracji - Krzysztof Burzynski

6.6. Stanowisko ds. administracji — Wojciech Kowalewicz

7. Stanowisko ds. pracowniczych (NK)—Jolanta Nosewicz

8. Lesnictwa (ZL)- lesniczowie i podlesniczowie:

8.1. Adam Hulewicz



8.2. Michat Tryzna

8.3. Ewa Gres

8.4. Tomasz Fiedorowicz
8.5. Pawet Pietkiel

8.6. Krzysztof Sztukowski
8.7. Hubert Tryzna

8.8. Antoni Dymowicz
8.9. Karol Pietraszko
8.10. Dagbrowski Piotr
8.11. Rafat Siwinski

8.12. Piotr Jucha

8.13. Krzysztof Tarasewicz
8.14. Wactaw Lewkowicz
8.15. Witold Szymaniec
8.16. Grzegorz Zatuska
8.17. Adam Muszynski

8.18. Przemystaw Pryzmont
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Zarzadzenie Nr>0/2020
Nadlesniczego Nadlesnictwa Krynki
z dnia 6 lipea 2020 roku
w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 55/2018 roku Nadlesniczego Nadlesnictwa Krynki z
dnia 28 listopada 2018 roku (znak:NK012.4.2018) w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Nadlesnictwa Krynki
NK.012.4.2018

Na podstawie art.35 ust.1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 roku o lasach (tekst jednolity Dz.U. z 2020 r., poz.6
). § 22 ust3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe, stanowiacego zatacznik do
zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska , Zasobéw Naturalnych 1 Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 roku w
sprawic nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe oraz Zarzadzenia nr 90
Dyrektora Generalnego Laséow Panstwowych z dnia 12 grudnia 2012 roku w sprawie ustalenia ramowego
regulaminu organizacyjnego nadlesnictwa ze zmianami, zarzadzam co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa Krynki stanowigcym zatacznik do zarzadzenia Nr
55/2018 Nadlesniczego Nadlesnictwa Krynki z dnia 28.11.2018 roku znak NK.012.4.2018.
wprowadzam nastepujace zmiany:

1. W§ 17 pkt 10 dodaje sig¢ p pkt. k:

»K) pelni funkcje¢ tzw. — petnomocnika ds. UDODO |, realizujac zadania przewidziane przez
kierownika jednostki organizacyjnej, o ktorych mowa w Polityce Bezpieczenstwa Danych
Osobowych Panstwowego Gospodarstwa Lesnego LP, w tym zajmuje si¢ koordynacja oraz
zapewnieniem przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych w  szczegdlnosei
prowadzeniem wymaganej prawem i uregulowaniami wewnetrznymi dokumentacji w tym
zakresie.”

2. W § 25 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

..4. Inzyniera nadzoru zastgpuje zastgpca nadlesniczego lub inny wyznaczony pracownik.”

§2

Zalgcznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Krynki — Wykaz osob
uprawnionych do uzywania funkcji ,, GLOBAL” w SILP, otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z
zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia'5 J‘f2020 Nadlesniczego Nadlesnictwa Krynki z dnia { k.07.2020 roku

Zatgeznik nr 3 do Regulaminu
Organizacyjnego
Nadlesnictwa Krynki

Wykaz 0s6b uprawnionych do uzywania funkcji ,GLOBAL” w SILP

1. Zastgpca Nadlesniczego (Z) - Marek Chilimoniuk
2. Glowny Ksiggowy (K) - Anna Kutakowska
3. Inzynier Nadzoru (NN) - Ryszard Tabaczynski

4. Stanowiska dziatu Gospodarki Lesnej (ZG)
4.1. Specjalista SL - Monika Hulewicz
4.2. Specjalista SL — Andrzej Oleksza
4.3. Specjalista SL - Tomasz Biszczuk
4.5. Specjalista SL - Robert Konowat
4.6. Specjalista SL — Katarzyna Sobolewska
4.7. Specjalista SL — [zabela Kujawska
5. Stanowiska dziatu Finansowo-Ksiegowego (KF)
5.1. Ksiggowy — Marzanna Stankiewicz
5.2. Ksiggowy — Agnieszka Kardasz
5.3. Ksiegowy — Dominika Rutkowska
5.4. Ksiggowy — Marta Martonik
6. Stanowiska dziatu Administracyjno-Gospodarczego (SA)
6.1. Sekretarz (S) - Artur Nosewicz
6.2. Sekretarka - Marta Mroz
6.3. Stanowisko ds. administracji i budownictwa - Ryszard Domin
6.5. Stanowisko ds. administracji - Krzysztof Burzynski
6.6. Stanowisko ds. administracji — Wojciech Kowalewicz
7. Stanowisko ds. pracowniczych (NK) - Jolanta Nosewicz
8. Lesnictwa (ZL)- le$niczowie i podlesniczowie:
8.1. Adam Hulewicz
8.2. Michat Tryzna
8.3. Ewa Gres
8.4. Tomasz Fiedorowicz

8.5. Pawet Pietkiel



8.6.
8.7.

Krzysztof Sztukowski
Hubert Tryzna

8.8. Antoni Dymowicz

8.9.

8.10
8.11
8.12
8.13
8.14
8.15
8.16
8.17
8.18
8.19

Karol Pietraszko

. Rafal Siwinski

. Dabrowski Piotr

. Piotr Jucha

. Krzysztof Tarasewicz
. Wactaw Lewkowicz

. Witold Szymaniec

. Grzegorz Zatuska

. Adam Muszynski

. Przemystaw Pryzmont

. Bialous Karol
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Zarzadzenie Nr 26 /2021
Nadlesniczego NadleSnictwa Krynki
z dnia 14 lipca 2021 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 55/2018 roku Nadlesniczego Nadlesnictwa Krynki z
dnia 28 listopada 2018 roku (znak:NK012.4.2018) w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Nadle$nictwa Krynki

NK.012.4.2018

Na podstawie art.35 ust.] ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 roku o lasach (tekst jednolity Dz.U. z 2020 r., poz.6
ze zm.), § 22 ust.3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Leénego Lasy Panstwowe, stanowiacego zafacznik do
zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska , Zasobow Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 roku w
sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Leénemu Lasy Panstwowe oraz Zarzadzenia nr 90
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 12 grudnia 2012 roku w sprawie ustalenia ramowego
regulaminu organizacyjnego nadlesnictwa ze zmianami, zarzadzam co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa Krynki stanowigcym zatacznik do zarzadzenia Nr

55/2018 Nadlesniczego Nadlesnictwa Krynki z dnia 28.11.2018 roku znak NK.012.4.2018,

wprowadzam nastgpujace zmiany:

Zatacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Krynki — Wykaz o0sob
uprawnionych do uzywania funkcji ,,GLOBAL™ w SILP, otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z
zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia %/2021 Nadlesniczego Nadlesnictwa Krynki z dnia i‘l .07.2021 roku

Zalacznik nr 3 do Regulaminu
Organizacyjnego
Nadlesnictwa Krynki

Wykaz 0s6b uprawnionych do uzywania funkeji ,, GLOBAL” w SILP

1. Zastgpca Nadlesniczego (Z) - Marek Chilimoniuk
2. Gléwny Ksiggowy (K) - Anna Kutakowska
3. Inzynier Nadzoru (NN) - Ryszard Tabaczynski
4. Stanowiska dzialu Gospodarki Lesnej (ZG)
4.1. Specjalista SL - Monika Hulewicz
4.2. Specjalista SL — Andrzej Oleksza
4.3. Specjalista SL - Tomasz Biszczuk
4.5. Specjalista SL - Robert Konowat
4.6. Specjalista SL — Katarzyna Sobolewska
4.7. Specjalista SL — [zabela Siwinska
4.8 Referent - Dawid Ostrowiecki
5. Stanowiska dziatu Finansowo-Ksiegowego (KF)
5.1. Ksiggowy — Marzanna Stankiewicz
5.2. Ksiggowy — Agnieszka Kardasz
5.3. Ksiggowy — Marta Martonik
5.4. Starszy Referent — Marlena Tamberg
6. Stanowiska dzialu Administracyjno-Gospodarczego (SA)
6.1. Sekretarz (S) - Artur Nosewicz
6.2. Sekretarka - Marta Mroz
6.3. Stanowisko ds. administracji - Krzysztof Burzynski
6.4. Stanowisko ds. administracji — Wojciech Kowalewicz
7. Stanowisko ds. pracowniczych (NK) — Jolanta Nosewicz
8. Lesnictwa (ZL)— lesniczowie i podlesniczowie:
8.1. Antoni Dymowicz
8.2. Tomasz Fiedorowicz
8.3. Ewa Gres
8.4. Pawet Pietkiel
8.5. Karol Pietraszko
8.6. Krzysztof Sztukowski



8.7. Hubert Tryzna

8.8. Adam Muszynski

8.9. Rafat Siwinski

8.10 Grzegorz Zatuska
8.11. Karol Biatous

8.12. Piotr Dabrowski
8.13. Adam Hulewicz
8.14. Piotr Jucha

8.15. Wactaw Lewkowicz
8.16. Przemystaw Pryzmont
8.17. Witold Szymaniec
8.18. Krzysztof Tarasewicz
8.19. Lukasz Tabaczynski
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